UNIA EUROPEJSKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

GWP
Generator Wnioskow Platniczych dla PO KL
Instrukcja techniczna uzytkownika

Aplikacja wspdtfinansowana ze Srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

GWP — Generator Wnioskéw Platniczych dla PO KL



1. Kontrola dokumentu
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Aplikacja Generator Wnioskoéw Platniczych (GWP) dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki stanowi
tacznik pomigdzy Beneficjentem a Instytucja Posredniczacg i Krajowym Systemem Informatycznym
SIMIK 07-13 (KSI). Generator Wnioskow Platniczych zaprojektowany zostat przede wszystkim
na potrzeby przygotowywania wnioskow o platnos¢ przez Beneficjentow rozliczajacych projekty
realizowane w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Aplikacja umozliwia tworzenie, edycje i drukowanie wnioskdw o platnos¢. Dzigki wprowadzonym
mechanizmom pomocy kontekstowej oraz funkcji sprawdzajacej aplikacja GWP wspiera Beneficjentow
w prawidlowym przygotowywaniu wniosku o ptatnos¢.

Aplikacja GWP  wspomaga rowniez pracownikow Instytucji  Posredniczacych/Instytucji
Posredniczacych 2 Stopnia (IP/IP2) we wprowadzaniu danych do KSI. Po uzupeieniu przez IP/IP2
elektronicznej wersji wniosku o ptatnos¢ o dodatkowe informacje wymagane przez system, mozliwe jest
zaimportowanie wniosku o ptatnos¢ do KSI. W ten sposéb aplikacja GWP pomaga skréci¢ czas
wprowadzania danych z wnioskow o ptatnos¢ do KSI.
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4. Instrukcja uzytkowania aplikacji

4.1. Uruchomienie aplikacji

W celu uruchomienia aplikacji nalezy, po wcze$niejszym jej zainstalowaniu, wybra¢ z menu Start >

Programy - Generator Wnioskow Platniczych dla POKL - Generator Wnioskow Platniczych dla
POKL:

f@@ Generator Wnioskdw Phatniczych dia POKL ¥ Generator Wni Phatniczych dla POKL
IF7) Elaborate Bytes » ] usua
i @) wfanview 4
B Dokumenty »
m’ Ustawienia »
o -
/_) Wyszukaj »

[}

@

')l Pomoc i obstuga techniczna

Uruchom. ..

Wyloguj: IT_2...

BE Q

Wiytacz komputer...

badz bezposrednio klikajac na ikon¢ dostgpna na pulpicie:

A

Generatar
Wnioskdw
Ptatniczych dla
POkL

Po uruchomieniu aplikacji GWP wys$wietlone zostanie gtowne okno aplikacji:

,-,ﬂ n‘wef.es‘a.ﬁ‘ \
®

Projekt

i

Beneficjent

hd

Finanse

&=

&
Harmonagram
s
Q@
4
Informacie

Zataceniki

Postep rzeczowy.

Suma kontrolna

Instytucie
Posredniczace
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Uruchomienie aplikacji pozwala na wczytanie juz wcze$niej opracowanego wniosku o platnosé
lub rozpoczgcie pracy od poczatku na nowym (pustym) wniosku. Gorne menu stuzy do obstugi aplikacji
W tym m.in. do wezytywania wcze$niej utworzonych wnioskow, sprawdzania i drukowania wnioskow.
Poruszanie si¢ po wniosku odbywa si¢ z wykorzystaniem lewego menu. Szczegdétowe omowienie
funkcjonowania goérnego i bocznego menu opisane zostato ponize;j.

4.2. Nowy

Generator Wnioskow Platniczych umozliwia rgczne tworzenie nowych wnioskow beneficjenta o ptatnosc
na podstawie zestandaryzowanych szablonow dostepnych w aplikacji, zgodnych ze wzorem wniosku
0 ptatnos$¢. Domyslnie po uruchomieniu aplikacji wezytuje si¢ nowy (pusty) wniosek.

Informacja o nazwie pliku, nad ktorym prowadzone sg prace, znajduje si¢ w lewym dolnym rogu aplikacji.

W celu utworzenia nowego wniosku o ptatnos¢ nalezy po uruchomieniu aplikacji wybra¢ czesé ,,Projekt”
z bocznego menu.

\? | 1. Wniosek za 2. Projekt

it MINISTERSTWO ROZWOJU REGIONALNEGO
f3in)
afs K BENEFICJENTA O

Beneficjent

. 1. Wniosek za okres

:
e (LR 2011-01-01 v [CURSNN 2011-03-31 v

Havménogvam
o
(7 )
-
Informacie
]
Zatacaniki
S

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

&
N
Instytucie
Posredniczace

4.3. Otworz - Import

Generator Wnioskow Platniczych dla PO KL umozliwia wezytywanie danych za posrednictwem
plikéw XML umozliwiajac peten import z wczesniej zapisanego wniosku o ptatnosé, badz po
wybraniu pliku ZIP_POKL czgsciowe wczytanie danych z wniosku aplikacyjnego utworzonego przy
pomocy Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych.

W tym celu nalezy wybraé¢ odpowiednio opcje ,,Otworz”, badz ,,Import z GWA”.

UWAGA: Wczytanie pliku mozliwe jest jedynie w przypadku, gdy aplikacja GWP jest ,,pusta”. Dlatego
przed otworzeniem lub zaimportowaniem wniosku nalezy zapisa¢ i/lub zamkna¢ wniosek wczes$niej
otworzony w Generatorze.
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1. Whiosek 2a okres | | 2. Projekt |

Projekt

Program Operacyjny Kapitat Ludzki
g
Beneficient

. 2.2 Priorytet V1. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Finanse 2.3 Dziatanie 6.1. Poprawa d do ienia oraz wspi

‘;" 2.4 Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolnosci do ienia oraz p

Harmoooghon 2.5 Nazwa projektu

o 5
(\o_) Nazwa projektu Nowy wniosek
g
Informacje
Zalaczniki

.
1 ) Prosze wezeéniej zamknac wszystkie okna aplikacii 2 poprzednim wnioskiem

¢
Postep rzeczomy 2.6 Nr umowy/decyzji [Eoemake] - N - N - I - N

2.7 Okres realizacji projektu

Suma kontrolna
E od 2010-12-23 v do 2010-12-23 v
Instytucie
Posredniczace 2.8 Ptatnosc zaliczkowa -

2.9 Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem 20 000,00 3

2.10 Wnioskowana kwota 20 000,00 3

43.1. Otworz

Generator Wnioskéw Platniczych umozliwia import danych z pliku XML. GWP wspolpracuje
z poprzednimi wersjami generatorow, informujac jednoczes$nie uzytkownika, ze wczytywany wniosek
0 platno$¢ zostat przygotowany przy pomocy starszej wersji Generatora Wnioskow Platniczych.

W celu wczytania zapisanego wczesniej wniosku o ptatnos¢ nalezy klikng¢ na ikong z menu goérnego
,Otworz-Import” 1 wybra¢ opcje ,,Otworz”:

’v" é‘»&‘ 3 E..’

» ;
Otwirz
@ j Import z Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych
Projekt
Beneficient

¥

Finanse
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Nastepnie nalezy wskaza¢ plik, ktory powinien zosta¢ wczytany:

e&é&‘aﬁ‘.ﬁ\

Otwieranie wniosku o ptatnosc

Saukaj w: l {3 Moje dokumenty

v 0@

|5 Compare Advance

() Downloads

Moie biezace  |(Z)Moja muzyka
dokumenty  |{Z}moje obrazy

() Pobieranie
@ | Wriosek 1 szkolenia (20.11,2008)
Pupit = wniosek 2 31-03-2009
wniosek 6-1-3 kwiecieri-maj 2009
= 2 WNIOSEK O PLATNOSC PT UMWD 3
ﬁ = Wniosek o platnosé IP 2a I kwartat 2009 w ramach PT PO KL

@J

Harmonogram

(7 )

Info;;v:xie

Zataczniki

Moje dokumenty|

Mdj komputer

Nazwa pliku: i i Otwirz i

Moo rfca | Pikips [P XML () v A ]

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

@

Instytucie
Posredniczace

4.3.2. Import z Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych

Generator Wnioskow Platniczych umozliwia rowniez opcjonalne wezytanie czgsci danych z pliku XML
(ZIP_POKL po kompresji danych) z Generatora Wnioskow Aplikacyjnych.

W tym celu nalezy klikngé¢ na ikong z menu gérnego ,,Otworz-Import” i wybrac¢ opcje ,,Import z Generatora
Whnioskéw Aplikacyjnych”:

g E

I Otwidrz
| Import 2 Generatora Wioskéw Aplikacyjnych
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Nastepnie nalezy wskaza¢ plik, ktéry powinien zosta¢ wczytany:

eiei‘ashlk_l "‘

Projekt Import z generatora wnioskow aplikacyjnych

Szuksjw: | £ Wrioski GWiA v @2 E

Beneficjent =3 4] Informatyka_2010_01_29_1104
A Integracja_2009_07_03_0920
wniosek_2010_04_12_1115

[
Moie biezace
dokumenty

@

Harmonogram Pulpit

-
Informacje

Zataczniki

Moje dokumenty

Méj komputer

Postesiteecony, Nazwapiku  |Wriosek_2009_06_10_1247 [Cowe_J

Moje miejsca  Plki typu: | PikiZIP_POKL *.zip_poki) [ Ao ]

Suma kontrolna

7]

Instytucie
Posredniczace

UWAGA: Whnioski utworzone w poprzednich Generatorach Wnioskow Platniczych nie generowaty
poprawnie numeru umowy/decyzji:

§§ 1. Whriosek 2a okres | | 2. Projekt |

Projekt
(]
i

Beneficjent

. Prioryte VI. Rynek pracy otwarty dla ki bt

Finanse Dziatanie 6.1. Poprawa

epu do ig| oraz wspi ie akty Sci j w regionis v

';1' 4 Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolnosci do iehia oraz podi i i kty sci di j os6b b b h e
Hem:nnogram a proje
["P\_) Nazwa projektu|
lnf:%;cie

Zataczniki

Postep rzeczomy 6 owy/de POKL.06.01.03

Okre ealiza proje
Suma kontrolna

@ Od 2010-12-23 v do 2010-12-23f v

Instytucje
Posredniczace 8 Ptatno zaliczkowa =

ota wydatko a owa obje oskie 20 000.00

0 oskowana kwota 20 000.00 3

i OWY/UE POKL.06..01
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W celu uzyskania poprawnego numeru nalezy ponownie wybraé ze stownikow (listy rozwijalne)
odpowiedni poziom wdrazania (Priorytet, Dziatanie i Poddziatanie - lub w odwrotnej kolejnosci).

N

Projekk

i

Beneficjent

¥

Finanse
Harmonogram
o
(7 )]
-4
Informacje
g
Zataczniki

\

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

@

Instytucje
Posredniczace

1. Whiosek 2a okres

- " ; ? -
2. Projekt
Program Opera apita d
VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
6.1. Poprawa dostepu do dnienia oraz wspi ie akty d j w regionis
6.1.3 Poprawa zdolnosci do ia oraz pod enie poziomu akty $ciz j 0sob bezrobotnych

Nazwa projektu

2010-01-23 > do

POKL.06.01.03

2010-12-23

zaliczkowa

v

15 000,00 =
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4.4. Sprawdz

Generator Wnioskow Platniczych minimalizuje ryzyko ewentualnej pomytki uzytkownika poprzez
zaimplementowane mechanizmy sumy kontrolnej, walidacji, wymuszania badz/i blokowania
niedozwolonych zapiséw, sprawdzenia typu danych itp.

Warto zauwazy¢, ze aplikacja GWP nie ma wbudowanej pelnej listy potencjalnie wystepujacych
bledow.

W celu sprawdzenia poprawno$ci wprowadzonych danych nalezy klikngé z menu gornego na ikong
»dprawdz” — wyswietlony zostanie ekran zawierajgcy informacje o aktualnie wykrytych btedach
i ostrzezeniach:

[Bredy | Ostizezenia |
Projekt Znalezione bredy
- BENEFICIENT: Nie us E
afs BENEFICJENT - ADRES: Nie uzupetniono ulicy
Dereren BENEFICJENT - ADRES: Nie uzupefniona misjscowasci
. BENEFICJENT - ADRES: Nie uzupetniono kodu
S BENEFICJENT - POSTEP FINANSOWY: Brak imienia
. BENEFICJENT - POSTEP FINANSOWY: Brak nazwiska
‘@ BENEFICJENT - POSTEP FINANSOWY: Brak telefonu
Harmonogram BENEFICIENT - POSTEP FINANSOWY: Brak e-maila
{ ) BENEFICJENT - POSTEP RZECZOWY: Brak imienia
=7 BENEFICJENT - POSTEP RZECZOWY: Brak nazwiska
Informacje
BENEFICJENT - POSTEP RZECZOWY: Brak telefonu
BENEFICIENT - POSTEP RZECZOWY: Brak e-maila
Zataczniki BENEFICJENT - 0$WIADCZENIE BENEFICJENTA: Nie uzupetriono Miejscowosci
PROJEKT: Bredny numer umowy
\ PROJEKT: Nie wybrana priorytetu
Postep rzeczowy | ll PROJEKT: Nie wybrano dziatania
PROJEKT: Brak nazwy projektu
EE R [ 1)\ Check beihizisheny peavchdd ool semneceony, o oot pate
i FINANSE: Check box korekly finansowe' zostat zaznaczony, alsta jest pusta
i{;} FINANSE: Na zestawieniu dokumentéw brakuie kosztéw posiednich mimo , 22 check box zostak zaznaczony
Instytucie HARMONDGRAM: flage anie zostat on
Posredniczace — - ——
INFORMACJE: Nie uzupetniono zaktadki 11

Wykrycie przez aplikacje GWP btedow we wniosku powoduje pojawienie si¢ w tle drukowanego
whniosku napisu ,,Wydruk probny”. Tymczasem lista uwag w zaktadce ,,Ostrzezenia” nie blokuje wydruku
przygotowywanego wniosku, ma jedynie za zadanie zwrdcenie uwagi beneficjenta, ze mogt zostaé
popetniony btad.

W celu wygodnego przejscia do miejsca wystgpienia btedu nalezy kliknag¢ na wybranym komunikacie
0 biedzie - aplikacja automatycznie ustawi si¢ w miejscu wymagajacym poprawy:

Postep rzeczomy 2.6 Nr umowy/decyzji _ ‘!‘ - ! ! 5 ! A
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Po poprawieniu blednych, badZ uzupetnieniu brakujacych danych nalezy raz jeszcze z gornego menu
nacisng¢ ikong ,,Sprawdz”— ponownie wys$wietlony zostanie ekran zawierajacy zaktualizowane informacje
na temat pozostajacych wcigz bledow. Czynno$¢ sprawdzenia nalezy powtarzaé, azdo momentu
wyczerpania listy btedow i otrzymania komunikatu ,, WNIOSEK - Brak biedow”.

Projekt Znalezione bredy

. g - Brak bec

Harmonogram
@
&

Informacje

Zataceniki

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

@

Instytucje
Posredniczace

4.5. Podglad

Aplikacja umozliwia podglad dokumentu przed jego wydrukiem wraz z mozliwos$cig bezposredniego
wystania podgladanego wydruku na wskazang przez uzytkownika drukarke:

S 8 s A P M B B 0 6
Lr LI
Main Report |

UNIA EUROPEISKA
E KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

WNIOSEK BENEFICIJENTA O PEATNOSC
1_WNIOSEK ZA OKRES : od 2008-08-06 do 2009-02-12

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) Priorytet :  VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

(3) Dziatanie : 6.1. Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowej w regionie
(4) Poddziatanie :  6.1.1 Wsparcie oséb pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy
(5) Nazwa projektu : Wyjsc z cienia

(6) Nrumowy / decyzji :  POKL.06.01.01-16-001/08-01

(7) Okresrealizadji projektu od 2008-01-01 do 2009-03-31

(8) Platnosc¢ :  zaliczkowa

(9) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetychwnioskiem (PLN) : 89 484,00

(10) Wnioskowana kwota (PLN) : 180 000,00

Current Page No.: 1 | Total Page No.: 1+ Zoom Factor: 130%
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-

S

] Main Report

Drukowanie
Drukarka
KAPITAL

Nazwa:
NARODOWA ST

2

Stan: Gotowe
Typ:
Gdzie: BRN_835B23

Komentarz: BRN_835B23
Zakres wydruku

& Wszystko
O Strony

od:[1

1_WNIOSEK ZA OK

e other MFC-9420CN Printer ~|

Brother MFC-3420CN Printer

3

2IX

[] Drukuj do pliku

Kopie

Liczba kopii: |1 >

LRIl

do:[18 |

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki
(2) Priorytet :
(3) Dziatanie :
(4) Poddziatanie :
(S) Nazwa projektu : Wyisc z cienia

V1. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
6.1. Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wspieranie aktywnosci zawodowe] w regionie
6.1.1 Wsparcie osob pozostajacych bez zatrudnienia na regionalnym rynku pracy

{6 Nr umowy / decyzji :

POKL.06.01.01-16-001/0201

{7) Okres realizacji projektu od 2008-01-01 do 2009-03-31
(8) Platnose :  zaliczkowa

(9) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem(PLN) : 89 484,00

(10) wnioskowanakwota(PLN) :

180 000,00

Current Page No.: 1

Total Page MNo.: 1+

Zoom Factor: 100%

4.6. Drukuj

Generator Wnioskow Platniczych umozliwia rowniez bezposredni wydruk wersji papierowej wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ zgodny ze wzorem wniosku o ptatnos¢. W tym celu nalezy nacisnaé ikong
»Drukuj” z menu gtownego i wskaza¢ drukarke, na ktorej bedzie drukowany:

1. Whiosek za okres Projekt

»

Projekt = .
& Program Operacyjny Kapitat Ludzki

afs

Beneficjent
. 2.2 Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Finanse 2.3 Dziatanie 6.1. Poprawa dost@UilL Rz
= 2 4Poddziatanic [RRR I

R ot Nowa e TSI i osoft Ofice Document Image Witer [l

['6) Nazwa projektu e G_Olowe _ e
- Typ: Microsoft Office Document Image Writer Driver

Infiiacie Gdzie:  Microsoft Document Imaging Wiiter Port
@ Komentarz:

Zalaczniki Zakres wydruku Kopie

® Wszpstko Liczba kopii:
<
Postep rzeczowy 2.6 Nr umowy/decyzji [e]{BISIRIN - ‘1‘ J @I-s 3
2.7 Okres realizacji projektu

an LR 2009-11-01 v ERCU]
N

Instytucie

Posredniczace 2.8 Ptatnosc zaliczkowa

v

2.9 Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem

20 000.00 3

2.10 Wnioskowana kwota

0.00 %

Zgodnie z wczesniejsza informacja dla bigdnie zwalidowanych danych na wydruku pojawi si¢ informacja
»wydruk probny”. Wniosek z komunikatem ,,wydruk probny” nie moze zosta¢ ztozony w IP/IP2.

GWP — Generator Wnioskéw Platniczych dla PO KL
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B qwerqwerwgre. pdf - Adobe Reader g@l@
*®

Pk Edycja Widok Dokument Marzsdeia Okno Pomoc
= @- F[lis ®@® [ v

(9a) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji)

(9b) - w czesci objetej pomocg publiczng (PLN)
(10a) Dofinansowanie (PLN)

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN)

(10c) Wydatki kwalifikowalne - podstawa do certyfikacji (PLN) g
(10d) Platnos$¢ zaliczkowa (PLN)

3_NAZWA BENEFICJENTA :

Adres siedziby:
Ulica:

Nr domu:

Nr lokalu:
Miejscowos¢:
Kod:

P —

Suma kontrolna: D057-478C-4FCE-BFCE ( wydruk prébny ) stona1z5

Wersja generatora:  3.2.6

4.7. Eksport do PDF

Generator Wnioskow Platniczych umozliwia zapis przygotowanego wniosku beneficjenta o ptatnos¢
do pliku PDF.

W tym celu nalezy z menu gléwnego nacisna¢ ikone ,,Eksport do PDF” i wskaza¢ $ciezke do miejsca,
gdzie majg zosta¢ zapisane dane:

i e 5 a2 2 @ e IR

1. Whiosek za okres

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

‘u_i
£

Beneficient

S Zapiszw: | 5 Whiosek GWP - PDF = o @i E
Finanse B‘ mosci zawodowej w regionie
% Md‘ﬂzlf:::gf w realizacji zadan na rzecz aktywizacji zawodowej osob bezrobotnych w regior ~
Harmonogram 5
o €
l@ ) Pulpit
Informacie
®
Zataczniki dokumenty
At Mo} kemputer
Postep rzeczowy

-

Suma kentrolna UL S Nezwapiku  [wniossk FDF ~] 2apisz |
sieciowe
& Zapisz jskotyp: | Pliki PDF [*.pdf) = Anuluj
NP =
Instytucie
Posredniczace 2.8 Ptatnosé zaliczkowa

2.9 Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem

2.10 Wnioskowana kwota
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4.8. Zapisz

4.8.1. Zapisz
Aplikacja umozliwia zapisanie wniosku beneficjenta o ptatno$¢ do pliku XML na no$niku uzytkownika
i jego edycj¢ w pdzniejszym czasie poprzez ponowne wczytanie wniosku do GWP. W tym celu z
menu gtdéwnego nalezy klikna¢ ikong ,,Zapisz” i wybra¢ zaktadke ,,Zapisz”:

1. Whiosek za okres | | 2. Projekt

Prajekt s ;

& Program Operacyjny Kapitat Ludzki
afn

Beneficjent

. 2.2 Priorytet V1. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Finanse 2.3 Dziatanie 6.1. Poprawa dostepu do ienia oraz wspi ie akty $ci d j w regi
"é 2.4 Poddziatanie 6.1.2 Wsparcie powiatowych i wojewodzkich urzedow pracy w realizacji zadan na rzecz aktywizacji z: di j 0sob bezrobotnych w regior ¥

Jesli wniosek nie byt jeszcze zapisywany, system zapyta o wskazanie $ciezki dostgpu do miejsca,
gdzie ma zosta¢ zapisany. Podczas pierwszego uruchomienia GWP, aplikacja tworzy w lokalizacji
Moje dokumenty katalog o nazwie Whioski pfatnicze, ktéry jest domy$§lnym miejscem zapisywania
wnioskow w GWP. Lokalizacja zapisywanych plikow moze by¢ zmieniona przez uzytkownika:

L ‘,ei‘&‘ * Ald
1. Wriosek za okres | [ 2. Projekt
Projekt 3 . 2
= Program Operacyjny Kapitat Ludzki
ifl
Benefigient
. 2.2 Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Finanse 2 3 Dzialanie 6.1. Poprawa gpu do ieni
= PZEITNPEIEVTEM 6 1.3 Poprawa zdolnosci do
PR 2.5 Nazwapmess
®
Inf;;';;qe Zapisz w: [ £ Wioski platricze I3 [N M e
N =] Wniosek_2011_10_28_0954.xml
} = WP_POKL_08_01_02-10-002-09.xml
Zalaczniki 2] VIIT WBOP-koricowy - korekta 1_zmiana_IZ.xml
|2 2020_wbop.xml
\‘ b
Postep rzeczowy
Suma kontrolna
Instytucie
Posredniczace
Nazwa pliku: ]
Zapiszjakotyp: | Piki XML ()

Po jej wskazaniu i kliknigciu ,,Zapisz” wniosek zostanie zapisany.
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4.8.2.  Zapisz jako...

Aplikacja ponadto umozliwia zapisanie kolejnej wersji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ do pliku XML
na no$niku uzytkownika. Po kliknieciu na ikonie ,,Zapisz” i wybraniu zaktadki ,,Zapisz jako...” system
kazdorazowo poprosi o wskazanie $ciezki dostgpu i nazwy pliku, pod jaka maja zosta¢ zapisane dane:.

1. Whiosek 2a okres | | 2. Projekt Z2pis2

Zapiszjako ...

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

~
afs
Beneficjent
. 2.2 Priorytet V1. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Finanse 2.3 Dziatanie 6.1. Poprawa dostepu do z ienia oraz wspi ie akty sci d j w regioni
'/é 2.4 Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolnosci do ienia oraz pod enie poziomu akty $ci z. di j 0sob bezrob h
4.9. Pomoc

49.1. Pomoc kontekstowa

Generator Wnioskow Platniczych zawiera instrukcje wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnosé
w formie pomocy kontekstowej przy kazdym z wypetnianych pol. Pomoc kontekstowa pojawia si¢ jako
krotkie komentarze przy danym punkcie. W celu uruchomienia pomocy kontekstowej nalezy kliknaé
w ikone ,,Pomoc” z menu glownego i wybra¢ zaktadke ,,Pomoc kontekstowa”:

9 a w» ’v’"‘é&l r o=

1. Wosdezaos |2 Pr
Instrukgia
= o STl e Skréty Kawiaturowe
*é:‘ rogram Operacyjny Kapitat Ludzl e
Benefigent
. 22 Priorytet V1. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Finanse 2 3 Dziatanie 6.1. Poprawa do ieni
'é 24 Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolnosci do

1. Whiosek 2a okes | | 2. Projekt
Projekt . ) ,
® Program Operacyjny Kapitat Ludzki
s
Beneficjent
S SR (Okno pamocy kontekstol macie o
. riorytet VI. Rynek pracy otwarty dla Y 6 jach nalezy najechad kursorem myszy
o % na prayciski, pola edycyine lub kliknaé na zakkadki, pola
Finanse 2.3 Dziatanie 6.1. Poprawa dostepu do zatrudnienia oraz wsp |wyboru lub kolumny na listach.
ﬁ 2.4 Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz p b bezrobotnych
L A 2.5 Nazwa projektu
N
)
&
Informacje

Aby uzyska¢ informacje o poszczegolnych operacjach nalezy najecha¢ kursorem myszy na przyciski,
pola edycyjne lub klikngé¢ na zaktadki, pola wyboru lub kolumny na listach - pomoc kontekstowa
automatycznie wyswietli informacj¢ na temat wskazanego miejsca.
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4.9.2. Instrukcja

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ skorzystania z pelnego opisu poszczegdlnych pdl po kliknigeiu w
ikong ,,Pomoc” w menu glownym i wybraniu zaktadki ,,Instrukcja’:

2w |- [s% N

|
¥ |

>

Pomoc kontekstowa

1. Whriosek 2a okres | [ 2. Projekt

Projekt 5 J Skréty Kawiaturowe
rogram Operacyjny Kapitat Ludzki Visparci tothriczne
i
Beneficjent
. 2.2 Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Finanse 2.3 Dziatanie 6.1. Poprawa dostepu do z ienia oraz wspi ie akty Sci j w regioni:
"é 2.4 Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolnosci do ienia oraz pod

Wyswietlona zostanie petna instrukcja wypetniania wniosku o ptatnos¢ w formacie PDF:

@ Pomoc.pdf - Adobe Reader I =18l x|
Pik Edyga Widok Dokument Narzedzia Okno Pomoc *
= @- | r B [Tis ®@®[6e - o

UNIA EUROPEJSKA odal?
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPAINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY et

Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatnos¢
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentéw realizujacych projekty w ramach PO KL. Wniosek
przedkiadany jest celem:

- rozliczenia transz dofinansowania otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkéw poniesionych przez pozostatych beneficjentéw (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktérzy sami zapewniaja $rodki na realizacje projektu;

- rozliczenia wydatkéw w ramach pomocy technicznej PO KL.

Uwaga! Platno$¢ pierwszej transzy dofinansowania jest dokonywana na podstawie umowy i
zalgczonego do niej harmonogramu ptatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o
ptatno$¢ w celu otrzymania pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizsza instrukcja z pominieciem pél oznaczonych szarym
kolorem, ktére wypetnia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktérej pola
oznaczone szarym kolorem to pola niewypeinione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje
weryfikujaca wniosek.

Whiosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem
ptatnosci.

Beneficjent obowigzany jest sporzadzi¢ wniosek o ptatno$¢ przy pomocy Generatora Wnioskow
Ptatniczych (GWP) udostepnionego mu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca I
stopnia) lub Instytucje Posredniczaca. Beneficjent przedktada wniosek o pfatnosé w wersji
elektronicznej oraz papierowej, ktéra jest wydrukiem z GWP.
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4,9.3.  Skréty klawiaturowe

Generator Wnioskow Platniczych pozwala na obstuge aplikacji za pomocg skrotow klawiaturowych.
Skroty pozwalaja m.in. na poruszanie si¢ po gbérnym i bocznym menu oraz operowanie w obrgbie
formularzy. W celu przejrzenia listy skrotow klawiaturowych nalezy wybra¢ z gérnego menu ikone
,»Pomoc” a nastepnie zaktadke ,,Skroty klawiaturowe”.

Pomoc kontekstowa

1. Wriosek za okres | [ 2. Projekt
Instrukcja
ottt Ludyy T

== Program Operacyjny Kapitat Ludz Frr—

A
Benefigent

. 22 Priorytet V1. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

Finanse 2 3 Dzialanie 6.1. Poprawa do ienia oraz wspi i y Sci ] W regi

gé 24 Poddziatanie 6.1.3 Poprawa zdolnosci do ieni: i i k Sci d j 0s6b b b h

Wyswietlona zostanie petna lista skrotow klawiaturowych w formacie PDF:

8 gwp_sk.pdf - Adobe Reader =181

Pk Edyga Widok Dokument Narzadzia Okno Pomoc

= & B

Skréty menu glownego:

ALT+N - utworzenie nowego wniosku

ALT+0O - przejécie do menu otwierania/importu wniosku
ALT+S - sprawdzanie poprawnosci wniosku

ALT+G - wigczenie podgladu wniosku

ALT +D - drukowanie wniosku

ALT+E - eksport wniosku do PDF

ALT+Z - przejscie do menu zapisu wniosku

ALT+M - przejscie do menu pomocy

ALT +W - wyjscie z aplikacji

ALT+J - wersja dla niedowidzacych/standardowa

Skroty menu bocznego:

ALT+P - przejscie do formularza Projekt

ALT+B - przejcie do formularza Beneficjent
ALT+F - przejscie do formularza Finanse

ALT +H - przejscie do formularza Harmonogram
ALT +1 - przejscie do formularza Informacje
ALT+A - przejscie do formularza Zataczniki
ALT+R - przejscie do formularza Postep rzeczowy
ALT+U = przejscie do formularza Suma Kontrolna
ALT+T - przejscie do je Pos
ALT +K - zapis wniosku do KSI

Poruszanie si¢ po formularzach:

CTRL + TAB - przejscie do kolejnej zaktadki w formularzu

CTRL + SHIFT+TAB - przejscie do Snie zaktadki w

CTRL+D - dodawanie nowej pozyciji

CTRL+U - usuwanie pozycji

CTRL+E - eksport do excela (dotyczy Zalacznikow 1i2)
CTRL +1 - import pozycji do excela (dotyczy Zatacznika 1)
CTRL+C - kopiowanie wartosci (dotyczy Zalacznika 1)
CTRL+V - whklejenie wartosci (dotyczy Zatacznika 1)

ALT = przejécie do menu glownego badz menu bocznego

Stronicowanie wierszy:

CTRL+L - przejscie do ostatniej strony zestawienia

CTRL+N - przejécie do kolejnej strony zestawienia

CTRL+P - przejcie do wezesniejszej strony zestawienia

CTRL+F - przejécie do pierwszej strony zestawienia

CTRL+W - rozwinigcie listy pozwalajacej na zmiane liczby wyswietlanych wierszy
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4.9.4. Wsparcie techniczne

Pod zaktadka “Wsparcie techniczne” dostepna jest Procedura zglaszania problemow w
funkcjonowaniu Generatorow dla PO KL. Dokument zawiera m.in. dane kontaktowe do dziatu
HelpDesk oraz wzor formularza do zgtaszania nieprawidtowosci w funkcjonowaniu GWP.

Pomoc kontekstowa

Instrukcja

Projekt Skréty
~
afe
Benefigent
. 2.2 Priorytet VI. Rynek pracy otwarty dla wszystkich
Finanse 2 3 Dzialanie 6.1. Popi dostepu do ienia oraz wspieranie aktywnosci dowej w regioni
% 24 Poddziatanie [REIZ e L)

Po wybraniu zaktadki zostanie wyswietlona Procedura w formacie PDF.

A HelpDesk Procedura Obstugi v.1.0.pdf - Adobe Reader =8| x|
Pk Edyga Widok Dokument Narzadzia Okno Pomoc x
= @. $[1ise @@ - o

KAPITAL LUDZKI b R
NAACRONA STUATEGH SFOMGEC sz SPeRreon

Procedura zgtaszania probleméw w funkcjonowaniu
Generatorow dla PO KL (HelpDesk)

Wersja dokumentu: 1.0
Data ostatniej modyfikacji dokumentu: 5 marca 2010
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4.10.Wyjscie

Generator Wnioskow Platniczych umozliwia bezpieczne wyjscie z aplikacji za posrednictwem ikony
z menu gltéwnego — ,,Wyjsécie” i1 zapisanie aktualnie istniejacych danych do pliku XML. Jesli edytowane
dane nie byly jeszcze zapisane - aplikacja poprosi o dodatkowa akceptacje wyjscia:

Beneficjent

hd

Finanse
Ham\onogram

[ )

Informac]e

Postep rzeczowy

p

A o | |5 %

1. Whiosek 2a okres

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

2.2 Priorytet V1. Rynek pracy otwarty dla wszystkich

2.3 Dziatanie do dnienia oraz i ie akty

ep P Y ) g

6.1. Poprawa di

2.4 Poddziatanie 6.1.3 Poprawa z $cido z ienia oraz p j 0s6b bezrobotn'

Zamkniecie aplikacji
! ‘Wszystkie zmiany wprowadzone do biezacego wniosku od ostatniego jego zapisu zostang utracone. Czy cheesz kantynuowac?

p—— 800 B B |
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5. Czesci funkcjonalne aplikacji

Wnhniosek beneficjenta o ptatno$¢ podzielony zostal na czgéci informacji, ktére uzupetniane powinny
by¢ zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku o ptatno$¢. Poruszanie si¢ po poszczegdlnych czesciach
wniosku zorganizowane zostato w uktadzie pionowym - jako boczne menu aplikacji. Aplikacja rozr6znia
nastgpujace sekcje:

5.1. Projekt

5.1.1. Zakiadka 1. Wniosek za okres

Zaktadka ,,Wniosek za okres” pozwala na okreslenie zakresu dat, ktorego dotyczy sktadany wniosek
0 ptatno$¢. Wypetnienie pola typu data mozliwe jest za pomocg wyboru dat z kalendarza, przy czym
na pole ,,0d” nalozony jest warunek - data nie moze by¢ wczesniejsza niz data z zaktadki Projekt ,,Okres
realizacji projektu od”. Analogicznie na pole ,,do” natozony zostat warunek, by data nie byta pozniejsza
niz data z zaktadki Projekt ,,Okres realizacji projektu do”.

| 1. Wriosek za okres | 2. Proiskt

et MINISTERSTWO ROZWOJU REGIONALNEGO
~
ins K BENEFICJENTA C

Beneficient

. 1. Wniosek za okres

os  CINETEENE| oo CNEREE

o
Havu;;:nugvam
o
(7 )]
-
Informacje
g
Zataczniki

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

=
NP
Instytucje
Posredniczace

GWP — Generator Wnioskéw Platniczych dla PO KL 21/45



Projekt

)
afs

Beneficjent

e

Finanse
Harmonogram
o
@
-
Informacje

g

Zatacaniki

&

Postep rzeczowy

Suma kontrolna
s
@
N7
Instytucje
Posredniczace

5.1.2.  Zakfadka 2. Projekt

1. Whriosek 2a okres | [ 2. Projekt

Program Operacyjny Kapitat Ludzki

2.2 Priorytet

2.3 Dziatanie

2.4 Poddziatanie

2.5 Nazwa projektu

2.6 Nrumowy/docy:r N - O - N / -

2.7 Okres realizacji projektu

2.8 Ptatnosc

2.9 Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem

2.10 Wnioskowana kwota

Zaktadka ,,Projekt” zawiera informacje, ktore czeSciowo moga by¢ uzupetlione z pliku ZIP_POKL
utworzonego w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych. Pola, ktore podlega¢ bgda importowi to:

- Program Operacyjny Kapital Ludzki: - tekst staly,

- Priorytet: - pole stownikowe uzupetniane zgodnie ze Szczegétowym Opisem Priorytetow

(SzOP),

- Dziatanie: - pole stownikowe uzupetniane zgodnie ze Szczegotowym Opisem Priorytetéw
(SzOP),

- Poddziatanie: - pole stownikowe uzupetniane zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Priorytetow
(SzOP),

- Nazwa projektu: - pole tekstowe,
- Nr umowy/decyzji: - pole budowane wedtug pierwszych 4 segmentow:

POKL.Priorytet.Dziatanie.Poddziatanie

Pole ,,NIP beneficjenta” znajduje sie¢ w czesci ,,Instytucja Posredniczgca” i jest recznie wprowadzany
przez pracownikéw IP/IP2 przygotowujacych formularze na potrzeby KSI.
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5.2. Beneficjent

5.2.1.  Zakladka 3. Nazwa beneficjenta

Bow v« o @ "] | ]

3 niz| | 14. Oswiadczenie beneficienta

\? .....

* |

Projekt k
Nazwa beneficjenta
a5
— 2.5 Adres siedziby
i Ulica
mrm_"fm"' Nr domu
[@J Nr lokalu
Informacie
PP eee——
Zataczniki
T Osoba przygotowujaca wniosek beneficjenta o platnosé:

Postap rzeczowy
A) w czesci dotyczacej postepu finansowego:

Suma kontroina Imig
‘5?-7 Nazwisko
Instytuge Telefon
Posredniczace

Fax

E-mail

B) w czesci dotyczacej posiepu rzeczowego:

Imie

Nazwisko

Telefon

Fax

E-mail

5.2.2.  Zakladka 14. Oswiadczenie beneficjienta

Zaktadka ,,Oswiadczenie beneficjenta” zawiera staty tekst wraz z polami:
- Miejscowos¢ (pole tekstowe),
- Data (pole typu data, z mozliwoscig wyboru daty z kalendarza).

Qe L DD RS e Y

»

Projekt
‘é:—’ i iniej Swiade ze il j we wni sq zgodne z prawdg. a wy we sg zgodne z zatwierdzonym
i Pproj zostaly zapt oraz nie sg wspoé i z innych wsp ych il ych. Jestem Swiad dpowiedzialnosci
kamej ikaj: j z art. 271 kodk k dotyczgcej poswi ia ni co do i §ci maj ] ie prawne.

Harmonogram

NN

[@-’ Miciscowosc [
Informcie Data 2012-01-18  ~
Zalacznki

s
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5.3. Finanse

5.3.1.  Zakfadka 4. Postep finansowy realizacji projektu

” /lh ? -

& 4. Postep finansowy realizacji projektu: | 5. Postep rzeczowy realizaci projektu | 6. Uzyskany praychdéd | 7. Korekty fi 8. Ziédra sfi
9 ie kwoty dofi ia i whkadu vk q Zatacznik 1: Z ienie dok & i i h poniesione wydatki
Projekk
- Wdatki
@ kualifikowalne
Beneficjent Wydatki wydatki | 94 D;m!ku
. ) i . : okreslone we | poniesione w pr;?ekltzxf‘[:ge 5 %
Zadanie/cele zatozone uﬁ v]\mlasku o dofinansowanie i }_Mnlosku o okiesie i ﬂ B | e
; : W (5)
Finarse. e o “okiesie
(2) rozliczeniowym)
= PLN)
" i
Harmonogram 2 wydatki posrednie | 1 0,00
{"H\) wydatki ogétem | 1 0,00
X w tym VAT . | 0,00
Informacje = -
.2, w tym cross-financing | | 0,00
3. w tym wktad niepienigzny | | 0,00
Zataczniki 4. w tym objete pomoca publiczng | | 0,00
w tym stawki jednostkowe | | 0,00
w tym kwoty ryczattowe | .| 0,00
Postep rzeczomy
Suma kontrolna
Instytucje
Posredniczace

W celu dodania kolejnych wierszy do tabeli nalezy uzy¢ przycisku ,,Dodaj”:
lub skrotu klawiaturowego: Ctrl+D

W celu usunigcia kolejnych wierszy w tabeli nalezy uzy¢ przycisku ,,Usun”: c
lub skrétu klawiaturowego: Ctrl+U g

Szczegotowe informacje merytoryczne na temat wypetniania zaktadki ,,Postep finansowy realizacji
projektu” dostepne sa w ,,Instrukcji wypetniania wniosku o ptatno§¢ w ramach PO KL”.

GWP — Generator Wnioskéw Platniczych dla PO KL 24/45



5.3.2.  Zakiadka 5. Postep rzeczowy realizacji projektu

4. Postep finansawy realizac projektu | | 5. Postep rzeczowy realizacii projektu’ | 6. Uzyskany przychéd | 7. Korekty fi
9. Rozliczenie kwoty dofi awania i whbadu w 0 I Zatacznik 1: Zi iienie dok dw ierdzajgcych poniesione wydatki |
Projekt &
Zadania zatozone we S e
@ wniosku o dofinansowanie G
(1]

Beneficjent

¢

Harmonogram

Informacje

Zataczniki

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

@

Instytucie
Posredniczace

Szczegdtowe informacje merytoryczne na temat wypetniania zaktadki ,,Postep rzeczowy realizacji
projektu” dostepne sg w ,, Instrukcji wypetniania wniosku o platnos¢ w ramach PO KL’ w czgsci
Pomoc.

5.3.3.  Zakfadka 6. Uzyskany przychod

Zaktadka ,,Uzyskany przychod” (znajdujaca si¢ w lewym dolnym rogu) w okresie objetym wnioskiem
mozliwa bedzie do edycji, kiedy pole wyboru ,,Uzyskany przychod” zostanie zaznaczone (pole jest
domyslnie zaznaczone. Je$li nie wystapit przychdd, nalezy ,,odznaczy¢” to pole). W uktadzie
tabelarycznym zaktadka bedzie zawiera¢ nastepujace informacje:

Kolumna 1 — Rodzaj przychodu - pola tekstowe, 256 znakéw kazde,

Kolumna 2 — Kwota (PLN) - pola numeryczne, dodatnie (z separatorem dziesigtnym, 2 miejsca po przecinku)
z wyliczang suma u dotu nie podlegajaca edyc;ji.
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Projekt
Rodzaj przychodu | Kwota [PLN)
1] (2]

Beneficjent

Harmonogram
o N
)

Informacje

Zataczniki

Postep rzeczowy

Suma kontlLoha

e

Instytucje

Posredniczace [ Uzyskany przychod

5.3.4. Zakladka 7. Korekty finansowe

Zaktadka ,,Korekty finansowe” mozliwa bedzie do edycji, kiedy pole wyboru ,,Korekty finansowe” bedzie
zaznaczone (warto$¢ domyslna).

4. Postep finansowy realizacii projektu | 5. Postep rzeczowy realizacii projektu | 6. Uzpskany przychéd | | 7. Korekty finansowe

8. Ziédta sfinansowania wydatkdw
9. Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu whasnego | Zatacznik 1: Ze ienie dok jacych

wydatki |

Nr

L Nr wniosku o pkatnosé, w ramach ﬁunentu Rodzaj wydatku Data wykmycia Wyjasnienie Wysokosé Zigdra
P- Ktéreqo wydatek zostat rozliczony eqo niekwaliikowalnego | korekty korekty korekty (PLN) finansowania

20110103 0,00 |BP =l
2 El

2011-01-03 0,00| BP

Be:egciient

7 = korekta
ha

=

Harmonogram
o
)
4

Informacje

Zataczniki

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

7]

Instytucje
Posredniczace v

ore ansowe a 0.00 = .

W kolumnach tabeli (wypeianej w sytuacji, gdy zauwazono niekwalifikowalno$¢ wydatkow wykazanych
w zlozonych weze$niej 1 rozliczonych przez wlasciwa instytucj¢ wnioskach o ptatnos¢) nalezy wykazaé
nr wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego rozliczony zostat wydatek begdacy przedmiotem korekty,
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nr dokumentu ksiggowego, ktorego korekta dotyczy (w przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podac
réwniez liczbe porzadkowa w zestawieniu zatgczonym do wniosku), rodzaj wydatku nickwalifikowalnego,
date wykrycia korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia korekty, wysokos$¢ korekty oraz zrédlo, z ktorego
zostaly sfinansowane wydatki w ramach korekty uznane nastgpnie przez beneficjenta za
niekwalifikowalne.

5.3.5. Zaktadka 8. Zrodta sfinansowania wydatkéw

4. Postep finansowy realizacji projektu | 5. Postep rzeczowy realizacii projektu | 6. Uzyskany przychéd | 7. Korekty finansowe: __!_3.Zro’dPasfinansowaniawydalkéw,

7 9. Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu whasnego ‘ Zatacznik 1: ienie dok W i i 1 pohiesione wydatki ‘
Projel
~ . : . od poczatku realizacii
‘&_, P w okresie rozliczeniowym [bez wydatkw w
5 (000 [PLN) obecnym okresie
Beneficjent rozliczeniowym) (PLN)
Krajowe $rodki publiczne 0.00
- budzet paristwa 0,00
Finanse = T
- budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00
@ ek - inne krajowe $rodki publiczne 0,00
Harmonogram s - Fundusz pracy 0,00
.4"'_‘\k - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych 0,00
[\v_/ ) Pozostate zrédta 0,00
liirack s - prywatne 0,00
Suma 0.00
Zataczniki

<

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

Instytucje
Posredniczgce

Nalezy wskaza¢ zrodha finansowania wydatkow w podziale na kwoty zrodet w okresie rozliczeniowym
oraz narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu, przy czym warto$ci narastajace powinny wynikac
z otrzymanych przez beneficjenta ,,Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢”.

Szczegotowe informacje merytoryczne na temat wypehniania zaktadki ,,Zrédta sfinansowania
wydatkow” dostepne sa w , Instrukcji wypelniania wniosku o ptatno§¢ w ramach PO KL”.
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5.3.6.  Zakfadka 9. Rozliczenie kwoty dofinansowania i
wkiadu wiasnego

@ 4. Postep finansowy realizacji projektu | 5. Postep rzeczowy realizacii projektu | B. Uzyskany przychéd | 7. Korekty finansowe | 8. Zrédka sfinansowania wydatkéw
% 3. Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu whasnego: | Zatacznik 1: Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki I
Projel =
-~ whktad
Wikkad Min whied Whtad
o Kwota whasny (PLN] - [PLN]y- e whasny
Beneficjent dofinansowania | (PLN) - budzet Ko (PLN) -
(PLN) budzet jednostki s'votliki wkkad
panistwa samorzgdu 3 prywatny
terytorialnego publiczne
Finanse Catkowita wartosé projektu 0,00 0,00
‘t . | Srodki przekazane dotychczas beneficientowi w formie zaliczki X 0,00 0,00
Harr;t;nogram Kwota dotychczas rozliczonych srodkéw 0,00 0,00
s . | Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem 0,00
[\ ./’ Procent rozliczenia 1 | 0,00 0,00
Informacje Kwota pozostajaca do rozliczenia w kolejnym whiosku 1 | 0,00 0,00
Zataczniki
X
Postep rzeczowy
Suma kontrolna
Instytucje
Posredniczace

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu wlasnego wypetniane jest wylacznie w przypadku
przekazywania $rodkow na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale
na kwote dofinansowania oraz jesli dotyczy na poszczegélne zrddlta wkladu wilasnego. Ponadto
W kolumnie ,,0gotem” nalezy zsumowac wszystkie wartosci wykazane we wcze$niejszych kolumnach.

Szczegbtowe informacje merytoryczne na temat wypetniania zaktadki ,,Rozliczenie kwoty
dofinansowania 1 wktadu wilasnego” dostepne sa w ,,Instrukcji wypetniania wniosku o platno$¢ w
ramach PO KL”.
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5.3.7.  Zakfadka Zatgcznik 1: Zestawienie dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki

Zaktadka jest mozliwa do edycji w powigzaniu z czeScig Zalaczniki, kiedy zaznaczone jest pole wyboru
,,Tabela”. Jest to domyslne ustawienie GWP.

Zaznaczenie natomiast jednego z pél wyboru: ,,Wydruk” lub ,,Brak wydatkow” z czeg$ci Zalgczniki
spowoduje zablokowanie mozliwo$ci wypelnienia zaktadki ,,Zalgcznik 1: Zestawienie dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki”.

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
Projekt osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnos$c z oryginatem kopia ewidencji ksiegowe| projektu / tabela
.~ O Wydruk "Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem®
afs ® Brak wydatkow
Beneficjent

Finanse
=
Harm;nogram Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia - wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na rzecz osob
= lub instytucji
Q@
&

Informacje

Zataczniki Wyciggi bankowe potwierdzajgce wydatki objete wnioskiem

5
Postep rzeczowy
Raporty kasowe (bez zatgcznikow) / podpisane przez beneficjenta zestawienia ptatnosci gotowkowych
potwierdzajgce wydatki objete wnioskiem

Suma kontrolna
-
NP

Instytucie
Posredniczace

Jezeli zaznaczone sg pola uniemozliwiajace edycje zaktadki ,,Zalgcznik 1: Zestawienie dokumentow
potwierdzajacych poniesione wydatki”” wowczas w prawym dolnym rogu ekranu przyciski odpowiedzialne
za dodawanie i odejmowanie zadan oraz za import i eksport zestawienia staja si¢ szare.

Ponizej w pkt.1 wida¢, ze dane nie sg mozliwe do edytowania oraz w pkt. 2 dane mozliwe do edycji.

Dokumenty ksiggowe nalezy pogrupowac zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie projektu, oddzielnie grupujac koszty posrednie - rozliczane na podstawie wydatkow
faktycznie poniesionych. Wartosci dokumentéw ksiggowych w ramach kazdego zadania sg sumowane
automatycznie.
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Dodawanie kolejnych pozycji dokumentow ksiggowych nastepuje poprzez zaznaczenie wiersza z nazwa
zadania, ktérego dokument dotyczy i wcisnigcie przycisku ,,Dodawanie dokumentow”. Usuwanie
pozycji odbywa si¢ analogicznie - zaznaczamy wiersz, ktory ma zosta¢ usunigty i wciskamy przycisk
»Usuwanie dokumentow”. Przyciski znajdujg si¢ w prawym dolnym rogu okna.

UWAGA: Aby usuwac¢ lub dodawaé wiersze konieczne jest zaznaczenie catego wiersza z tytutem
zadania (zaznaczany wijersz z zadaniem, w ktorych chcemy doda¢ nowe pozycje) - mozliwe jest to przez
nacis$nigcie pustego/ szarego przycisku na pierwszej kolumnie z prawej strony. Innym
rozwigzaniem jest ugycie skrotu klawiaturowego Ctrl+D — w celu dodania wiersza oraz skrotu Ctrl+U

4. Postep finansghw realizacii projektu | 5. Postep rzeczowy realizacii projektu | 6. Uzyskany przychéd | 7. Korekty finansowe i ia wydatk 6w R ie kwoty dofie ia i wkkadu whasnego
Zakqcanik 1: Zfstawieni 6 jerdzai iesione wydatki
Projekk 3 y & 4 I
~ Fce < it 5 s> Liczba wyswietlanych wierszy : 200 ~
Afs
ici Numer Data Cross | Zadania Kwota Kwota . .
ESercR Tl Numer dokumentu ksicgowyl | wystawieria | Datazaptaty | NOZWBIOWA | fnancing | Fecone | dokumentu dokumenty | Kuctauydalkéu | m Teste
i (1) ewidencyiny dokumentu (4] G o (TN) | (TN) brutto netto A '[10 A e '[‘?|°2'”la"‘°
& 2 3 ) ® | (1) 8) (9 ) )
T L | z
= RAZEM: I 000 000 |
Harmonogram Zadarie 2() = | s =l
P FRAZEM: = 000 000 |
[@’ Zadanie 3() ] 1] |
Infosinace RAZEM: w u 000 000 |
Zadanie 4 () I o ~|
Zatacnki RAZEM: " u 0,00 000 |
Koszty bezpasredie razem: [ i 000 000 =
Y Zadania zlecone: O O 0,00 0,00 =
Postep rzeczowy Koszty posrednie. r ol :J
Koszty postednie razem: o | 0,00 000 =~
Koszty razem: | -l 0,00 0,00 _v_'
Suma kontrolna
Instytucie
Posredniczare
= - & i = s = : ; i = = : = : .

Od wersji 3.2.6 GWP, przegladanie zawartosci okna Zalacznika 1 zostalo zmodyfikowane w celu
usprawnienia edycji danych. Z prawej strony okna znajduje si¢ rozwijana lista pozwalajaca wybrac
liczbe wyswietlanych wierszy. Jednorazowo w oknie moze by¢ wyswietlane maksymalnig 1000
wierszy. Przewijanie zaktadek mozliwe jest z menu z lewej strony okna Zatacznika 1.

Pl vicidzaiqrych porissione wydatki |
EEaNE Y ,i 1 = >>I Liczba wydwietfych wierszy 1 | 200 =
100
N Numer Data N | Cross | Zadania Fwota FKuwota Kwota wydatkd f ka4
| 4 kumert ksiegawy lub wystawienia | Data zapaty alzgwasfwaru financing| zlecone dokumentu dokumentu kwnlfkwyal U": ":JAV{" ; 200
P oRLmENiL ewidencyiny dokumentu (4] b LSl [T/M) [T/N) brutto netta wallcowainyc! na
rp 2 (3 5] 6 | i1 10) 5 (10) (111 fz] s
400
Zadanie 1 (] r r .
RAZEM I I 0,00 0,00 .
Zadanie 2 | | r
RAZEM: r r 000 0.00 -
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5.3.8.  Import danych z Excela lub CSV

R E TSN

4. Postep finansowy realizacii projektu | 5. Postep rzeczowy realizacii projektu | B. Uzyskany przychéd | 7. Korekly finansowe | 8. Zrédra sfinansowania wydatkéw | 9. Rozliczenie kwoty dofinansowania i wktadu whasnego
Zatgcenik 1: ieni & i i igsione wydatki
Projekt 3 4 I
s < [l > > Liczha wyéwietlanych wierszy : 200 ~
i
ici Numer Data Cross | Zadania Kwata Kwata 2 %
Senspert 5 Numer dokumentu ksicgowyhib | wystawieria | Datazaptaty | N3ZWBIOWAU | financing | Fecone | dokumenty dokumenty | Kucta udatkdn | wbm e
£ (1) ewidencyiny dokumentu (4] 5y T | TN butto netto fir 7 i (i
& 2) 3) © | @ 8) (9
) Sadansiil ] ™
% RAZEM: T
" Zadanie 2() I o
i RAZEM: | u
[\._,_/') Zadanie 3 ) m u
Infoeyiscie RAZEM: H u
Zadanie 4) o |
Zalaczniki RAZEM: L] 1
K I 1]
Zadania zlecone: |}
Postep rzeczowy Kosaty posrednie T I
Koszly posiednie razem: | |
Kosaty razem: | |
Suma kontrolna
Instytucje
Posredniczace
[ koszty posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow

W czesci ,,Finanse”, zakladka dotyczaca ,,Zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione
wydatki”, Generator Wnioskéw Platniczych umozliwia wezytanie danych z pliku Excel’a lub CSV
0 strukturze zgodnej z zaimplementowang w aplikacji.

W celu wczytania danych nalezy uzy¢ odpowiednio przycisku ,,Import zestawienia z Excela” lub
,Import zestawienia z CSV”

5.3.9.  Export danych do Excela lub CSV

W czgéci ,,Finanse”, zaktadka dotyczaca ,,Zestawienia dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki”,
Generator Wnioskow Platniczych umozliwia wyeksportowanie struktury wraz z danymi do pliku Excel’a
lub CSV.

W celu wyeksportowania danych nalezy uzy¢ odpowiednio przycisku ,,Eksport zestawienia do
Excela” lub ,,Eksport zestawienia do CSV”:

Csv

Uzupetniony plik Excel’a CSV bedzie mozliwy do ponownego wczytania, tylko jesli jego struktura
bedzie zgodna z wezeséniej wyeksportowana.
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UWAGA: Ponizej przedstawiono jedna z metod importu danych do GWP na przyktadzie pliku
Excela:

Przed wyeksportowaniem pliku do Excel’a celem dalszej jego edycji niezbedne jest:

e wprowadzenie odpowiedniej ilosci zadan w sekeji ,,Finanse” w ,,Zaktadce 4 Postep finansowy
realizacji projektu”, zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu,

o dodanie odpowiedniej liczby wierszy przy kazdym z zadan w sekcji ,,Finanse” w ,,Zaktadce
Zalacznik 1: Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki”.

Tak stworzony szablon Zatacznika 1 nalezy wyeksportowaé do programu Excel. Jezeli otworzymy
powstaty dokument wowczas zobaczymy podobny do ponizszego przyktad:

[EiMicrosoftencel-zuce =l5(x]
] pik Edycja  Widok Wstaw Format Narzadzia Dane  Okno  Pomog { omocy v - B X
DEHRISGRIVE|$2BR-F (9 -0 =-2F MBS0 [@: ad -0 - BZU(EE=EE% om0 »-A-0

A57 v i3
A B C D E B G H | J K & M N =
lumer dokument Numer ksiggowy Data Data Nazwa cross- Zadania Kwota Kwota Kwota wydatkéow wtym  Zirédio
lub ewidencyjny wystawieni zaplaty  towaru/ustugi financing zlecone brutto netto kwalifikowanych VAT  finansow
a (T/N) (T/N) dokumentu dokumentu ania
1
| 2 |Zadanie 1 ()
3

4| 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00
Sl 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00
6 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00

(7 | 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00

| 5 |Zadanie 2 ()

(9|

| 10| 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00

11 ] 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00

12| 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00

|13 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00

Lﬂladanie 30

15

16 | 2011.01.04 N N 000 0,00 000 000

izl 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 000

KBl 2011.01.04 N [ 000 0,00 000 000

19 2011.01.04 N [ 0,00 0,00 000 000

| 20 |Zadanie 4 ()

[21]

(22 2011.01.04 N N 0,00 0,00 000 000

23 | 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00

| 24 | 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00

25| 2011.01.04 N N 0,00 0,00 0,00 0,00

| 26 |Koszty posrednie

27 |

28 |

|29
30|
31 b
32
33

3l 54|
v wiArkusz1 {arkiusz2 [ Arkiusz3 ] 1« | ol

Gotowy

W powyzszym szablonie przedstawiono, jak powinien wyglada¢ dokument, za pomocg ktorego bedzie
mozna zaimportowa¢ do GWP kompletnie wypeliony w MS Excel Zalacznik 1.

Pod kazdym z zadan (szare wiersze) obecny jest pusty wiersz, ktorego nie nalezy wypetniaé.

Nie wolno rowniez wypetia¢ kolumny pierwszej ,,Zadanie” (dopuszcza si¢ jedynie wprowadzenie
nazw zadan w szarych wierszach w wystepujacych nawiasach).

Przy wprowadzaniu dat zaptaty - jezeli bedzie wigcej niz jedna data, wowczas nalezy je rozdzieli¢
srednikiem. Ponadto w polach zawierajacych daty nalezy pamigta¢ o zachowaniu odpowiedniego
formatu (u gory wida¢, ze szablon w kolumnie ,,Data wystawienia” podpowiada odpowiedni format daty
- rok, miesiac, dzien - oddzielone kropkami).

W kolumnach Cross-financing oraz Zadania zlecone mozna wstawia¢ tylko wartoéci T (tak) lub N
(nie).

W kolumnie ,Zrédta finansowania” nalezy poda¢ takie same oznaczenia jakie sa dostepne
w Generatorze Wnioskoéw Platniczych - nalezy wpisa¢ drukowanymi literami jeden ze skrétow: BP,
JST, FP, PFRON, PRYW lub INNE (w jednym wierszu podajemy tylko jedno zrédto finansowania).
W kolumnie tej nie mozna wprowadza¢ zadnych innych znakow.

Jezeli wszystkie pola beda wypelione prawidtowo wowczas plik z danymi z Excel’a zaimportuje si¢
do Generatora Wnioskow Platniczych i zostanie wyswietlona informacja:
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B X

P
1 ) Operacja importu ukonczyta sie pomysinie

Jezeli w importowanym zestawieniu wystapity bledy, GWP wyswietli odpowiednig informacje i
zapyta czy wyswietli¢ miejsce wystapienia biedu:

6 Operacja zakoriczyta sie niepowodzeniem, czy chcesz zobaczy wykryte btedy w importowanym Formularzu?

[lie

=

Wybranie ,, Tak” wyswietli liste wykrytych btedow w importowanym pliku:

fi Znalezione bledy

IBtedy ‘ Ostrzezenia |

Nurner

ity ‘ Nazwa kolumny
Numer ksiegowy lub ewidencyiny
Cross-financing

Numer dokumentu

[ Tresé bredu
Niepoprawna wartos$¢ lub jej brak

Nie udato sie wprowadzié kolumny cross-financing- sprawdz czy wprowadzono jg w formacie 'N' lub 'T".

’ Rodzaj
Brak wartosci

Nieprawidtowa wartosé

Data wystawienia

Niepoprawna wartosé lub jej brak.

Brak wartosci

Nazwa towaru/ustugi

Nie udato sig wstawic daty wystawienia dokumentu - sprawd?, czy wprowadzono jg w formacie 'RRRR.MM.DD".

Numer ksiegowy lub ewidencyjny

Niepoprawna wartosé lub jej brak.

Btad konwersii: Year, Month, and Day parameters d...
Brak wartosci.

Niepoprawna wartosé lub jej brak.

Brak wartosci.

W tabeli zawarte sa informacje odno$nie miejsca wystapienia bledu, jego tresci oraz rodzaju.

UWAGA: Komunikat wskazuje jedynie miejsce wystapienia pierwszego napotkanego btedu w danym
wierszu. Po poprawieniu wszystkich btedow nalezy ponownie przeprowadzi¢ import zestawienia.
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5.4. Harmonogram

5.4.1.  Harmonogram ptatnosci na kolejny okres

rozliczeniowy
&
»
< % Planowana
i 'E‘l’t"i?ze"i"“’*" Ewdalki (PLN) e
Datado (PLN)
2011-01-03 0,00
Beneficj 20110103 2011-01-03 0,00

2011-01-03 2011-01-03 0,00

Informacje

Zatgczniki

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

@

Instytucje 2 : :
Posredniczace @ W ramach projektu bedg realizowane ptatnosci

Zaktadka ,,Harmonogram ptatnosci” mozliwa bedzie do edycji, kiedy pole wyboru ,,W ramach projektu
beda realizowane ptatnosci” bedzie zaznaczone (pole domyslnie zaznaczone).

Jako okresy rozliczeniowe w czesci ,,Harmonogram projektu” nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe
wskazane w harmonogramie ptatno$ci zataczonym do umowy / decyzji.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach
kwalifikowalnych, jakie beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w
kolejnych okresach rozliczeniowych i latach, az do zakonczenia realizacji projektu (zgodnie z
kolumng ,,Kwota planowanych catkowitych wydatkow do rozliczenia” harmonogramu ptatnosci
zatgczonego do umowy).

Kolumng Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetia zgodnie z aktualnym harmonogramem
ptatnosci (kolumna ,Kwota transzy dofinansowania”). Beneficjent moze jednocze$nie dokonac
aktualizacji ww. harmonogramu podajac nowe kwoty w pkt (10 ) wniosku, przy czym instytucja
dokonujgca weryfikacji wniosku moze zmiany te odrzucié.
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5.5. Informacje

5.5.1.  Zakfadka 11. Planowany przebieg realizacji projektu
do czasu ztozenia kolejnego wniosku

dnosci zwigzanych z realizacia projektu

&~
- g
@ 11. Planowany przebieq realizacii projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku | 12. Inf ie ha temat probl
13. Informacie o 2godnosci realizacii projektu z zasadami polityk wspdlnatowych |

: g 'W projekcie planuje sig przeprowadzenie...

Zataczniki

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

@

Instytucje
Posredniczace

W punkcie tym nalezy zwigzle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia
kolejnego wniosku o ptatnosé
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5.5.2.  Zakiadka 12. Informacje na temat
problemdw/trudnosci zwigzanych z realizacjg projektu

v
:5 11. Planowany przebieq realizaci projektu do czasu ztozenia koleinego wniosku | | 12, Informacie na temat problemaw/trudnosci zwiazanych 2 realizaci projektu;
13. Informacie o zgodnosci realizacii projektu z zasadami polityk wspdlnotowych |
Projekt
Beneficjent
Finanse

Zatgczniki

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

7]

Instytucje
Posredniczace

Zaktadke te nalezy wypeli¢ w przypadku probleméw w realizacji projektu / zadan w ramach pomocy
technicznej. Nalezy tu opisa¢ istot¢ probleméw i podjete Srodki naprawcze. W punkcie tym
beneficjent wyjasnia rowniez przyczyny odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego
we wniosku o dofinansowanie.
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5.5.3.  Zakladka 13. Informacje o zgodnosci realizacji
projektu z zasadami polityk wspdlnotowych

11. Planowany przebieg realizacji projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku | 12. Informacie na temat probleméw/trudnosci zwigzanych z realizacig projektu

G 13. Informacie o zgodnosci realizacii projektu 2 zasadami polityk wspdlnotowychi |
rojel
‘é; Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspdlnoty

Beneficjent
Finanse W przypadku nieprzestrzegania polityk wspdlnoty nalezy opisac. na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskazac podjete
- dziatania naprawcze:

Harmonogram

N
I\ 7 )}
N

Informacje

Zataczniki

i

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

@

Instytucje
Posredniczace

Poprzez zaznaczenie pola ,,Tak” lub ,Nie” nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt / zadania
W ramach pomocy technicznej jest zgodny z zasadami polityk wspolnoty, do przestrzegania ktorych
beneficjent zobowigzal si¢ w umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastgpujacych
zagadnien:

e rozwoj lokalny,

e rozwoj spoteczenstwa informacyjnego,

e zréwnowazony rozwoj,

e innowacyjnos$¢, partnerstwo i wspolpraca ponadnarodowa,

e ré6wnoS$¢ szans.
W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty (tj. wyboru pola ,,Nie”) nalezy opisa¢ w kilku
zdaniach, na czym polegaly nieprawidtowo$ci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie
nalezy uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytow wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.
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5.6. Zataczniki

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez
osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnosc z oryginatem kopia ewidencji ksipgowej projektu / tabela
9 Wydruk "Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem®

® Brak wydatkow

Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia - wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie na rzecz osob
lub instytucji

Zat. i Wyciggi bankowe potwierdzajgce wydatki objete wnioskiem
@.\ )

Postep rzeczowy

Raporty kasowe (bez zatgcznikow) / podpisane przez beneficjenta zestawienia ptatnosci gotowkowych
potwierdzajgce wydatki objete wnioskiem

Suma kontrolna
Instytucje
Posredniczgce

Zaznaczenie jednego z p6l wyboru: ,,Wydruk” lub ,.Brak wydatkow” z czgéci Zalaczniki spowoduje
zablokowanie mozliwosci wypehienia zaktadki ,,Zalacznik 1: Zestawienie dokumentow potwierdzajacych
poniesione wydatki”.

Dodatkowo ponizej zamieszczone sg pola, ktore mozna zaznaczy¢é w zalezno$ci do tego jakie zalaczniki
maja zosta¢ dotaczone do wniosku o ptatnosc.

Szczegotowe informacje na temat wypetniania zaktadki ,,Zataczniki” dostgpne sa w ,Instrukcji
wypetniania wniosku o ptatno$¢ w ramach PO KL”.
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5.7. Postep rzeczowy

Generator Wnioskoéw Platniczych od wersji 3.2.6 posiada mozliwos¢ wypetnienia Zalgcznika nr 2 do
wniosku beneficjenta o ptatnos¢. W tym celu nalezy przejs$¢ na zaktadke Postep rzeczowy.

Projekt ® dotyczy wszystkich projektow. opracz projektow badawczych i promocyjno-informacyjnych.
§ ~ w ktarych nie jest udzielane bezposrednie wsparcie dla osob
QJ
Beneficient ® dotyczy projektow badawczych i promocyjno-informacyjnych, w ktérych nie jest udzielane
I bezposrednie wsparcie dla oséb
Finanse
%
ﬂam;onugram
o\
[0)
-4
Informacje
@ ® Wylqaczenie Zatqcznika nr 2
|
e
Sopd
Postep rzeczowy
—
Suma kantrolna
i,
NP
Instytucje
Posredniczace

W zaktadce Dane ogélne nalezy wybraé rodzaj realizowanego projektu poprzez zaznaczenie
odpowiedniego pola radiowego. W zaleznosci od wybranego pola aktywuja si¢ odpowiednie zaktadki
(tabele) z gdornego menu mozliwe do wypelnienia dla danego typu projektu:

IDaneogéInel & 1 | \ Ve ’ & 3 ’ o 4 ’ & 5 ’ 9 6 ’ & 7 ’ & 8 ’

O dotyczy wszystkich projektow. oprocz projektow badawczych | promocyjno-informacyjnych.
w kitorych nie jest udzielane bezposrednie wsparcie dla osob

® dotyczy projektow badawczych i promocyjno-informacyjnych. w ktorych nie jest udzielane
bezposrednie wsparcie dla osob

IDaneogélnel @ 1 ‘ @ 2 ‘ @ 3 1 @ 4 l @ 5 ‘ % B ’ 7 [ @ 8 ‘

® dotyczy wszystkich projektow,. oprocz projektow badawczych | promocyjno-informacyjnych.
w ktorych nie jest udzielane bezposrednie wsparcie dla osdb

O dotyczy projektow badawczych | promocyjno-informacyjnych, w ktorych nie jest udzielane

bezposrednie wsparcie dla osob

Jezeli typ projektu nie przewiduje skladania Zatacznika nr 2 do wniosku beneficjenta o platnose,
wowczas nalezy zaznaczyC¢ pole Wylqczenie Zalqcznika nr 2. Tym samym Zalacznik nie bedzie
widoczny w wydruku wniosku. Nie zaznaczenie zadnej opcji w czgsci Dane ogdlne jest rownoznaczne
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Z wylaczeniem Zalacznika nr 2 z wniosku o ptatnosc.

2 Wyltaczenie Zatgcznika nr 2

Na potrzeby uzytkownika GWP istnieje mozliwos¢ wyeksportowania Zatacznika nr 2 do pliku .XLS.
W tym celu nalezy wybra¢ z zaktadki Dane ogolne ponizszg ikong i wskazac lokalizacje zapisu:

Data wptywu wniosku
Data zatwierdzenia

Nr wniosku

NP benoticienta (PL 1)

Instytucja zatwierdzajgca wniosek

W Wniosek o ptatno$é koficowsg
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5.8. Suma kontrolna

Suma kontrolna:
Prajekt

Fi 0y
il

Beneficjent

o

Finanse

=

5E6F-26AD-3B81-51CA

Harmonogram

)

Infoﬁécje

Postep rzeczowy

Suma kontrolna

el
@
NP
Instytucje
Posredniczace

Na kazdej stronie wersji papierowej wniosku o ptatno$¢ w lewym dolnym rogu umieszczona zostata
suma kontrolna - 16 znakéw, pozwalajacy na stwierdzenie, czy wszystkie strony wydruku pochodza z
jednego pliku oraz stwierdzenie zgodnos$ci wydruku (tzw. wersji papierowej) z wersjg

w postaci pliku XML, ktory jest przekazywany do instytucji weryfikujacej wniosek (tzw. wersja
elektroniczna).

Wszelkie zmiany i edycja wniosku o ptatno$¢ powodujg zmiang sumy kontrolnej - po wydrukowaniu
wniosku, a nastgpnie zmianie dowolnego znaku w Generatorze Whnioskow Platniczych nalezy ponownie
wydrukowa¢ cato§¢ wniosku (niemozliwa jest ,,podmiana” jednej lub kilku stron w calym wniosku),
W przeciwnym razie sumy kontrolne na poszczeg6lnych stronach nie beda ze sobg zgodne.

5.9. Instytucje Posredniczace

Czgé¢ |, Instytucje Posredniczace” nie zostata objeta systemem walidacji, poniewaz wprowadzane w tym
miejscu wniosku informacje nie wplywaja na sume kontrolng przypisang do wniosku sktadanego przez
beneficjentow.

Whniosek o ptatnos¢ zawiera dedykowane pola do uzupetnienia przez Instytucje Posredniczace (szare
pola). Informacje te zorganizowane sa w nastepujacy sposob:

5.9.1. Zakladka Dodatkowe pola KSI

Generator Wnioskow Platniczych umozliwia wczytanie wniosku zapisanego przez beneficjenta
w formacie XML, dodanie poél, a nastgpnie wczytanie go do Krajowego Systemu Informatycznego.
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Projekt
Data wptywu wniosku

~
afe
Beneficjent
. Nr wniosku
| e benciciena (pLz)

-

Data zatwierdzenia

Instytucja zatwierdzajgca wniosek

Harmonogram
o\
(7 )]
-

Informacie

Zataczniki

Y

Postep rzeczowy

B Wniosek o ptatno$é koficowa

Suma kontrolna

8.
N
Instytucje
Posredniczace

KS
KsI

5.9.2.  Zakfadka Projekt

\" S Dodatkowe pola KSI i Zrdda sfinansowania wydatkéw

Projekt

il

Beneficjent (9b) - w czesci objetej pomocqg publiczng (PLN)

(9a) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (po autoryzacji)

’ (10a) Dofinansowanie (PLN)

Finanse

%
Harr;;;nogram (10c) Wydatki kwalifikowalne - podstawa do certyfikacji (PLN)

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN)

o
[a) (10d) Ptatnos¢ zaliczkowa
lnfoﬁnacie

Zataczniki

3

A~
Postep rzeczowy

Koszty posrednie - ryczatt

Suma kontrolna

)
Instytucje
Posredniczace

W zaktadce ,,Projekt” znajduja si¢ nastgpujace pozycje do wypetnienia.

W punkcie ,,(9a) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (po autoryzacji)” nalezy
wpisa¢ warto$¢ z zaktadki ,,Projekt” z pola ,,2.9 Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych
wnioskiem” pomniejszong o stwierdzone na etapie weryfikacji wniosku wydatki niekwalifikowane.

W punkcie ,,(9b) w czgsci objetej pomoca publiczng (PLN)” nalezy wpisa¢ tg¢ czgs¢ wydatkow z
punktu ,,9a Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (po autoryzacji)”, ktore odnosza
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si¢ do udzielonej pomocy publicznej (a wigc z wylaczeniem srodkow prywatnych).

W punkcie ,,(10a) Dofinansowanie (PLN)” nalezy wpisa¢ t¢ cze¢$¢ kwoty z punktu ,,(9a) Kwota
wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (po autoryzacji)”, ktora zostata sfinansowana z
kwoty dofinansowania.

Punkt ,,(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN)” jest zablokowany do edycji z wartoscig ,,0,00” - nie
dotyczy PO KL.

W punkcie (10c) Wydatki kwalifikowalne - podstawa do certyfikacji (PLN)” nalezy wpisac te czgs$¢
kwoty z punktu ,,(9a) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (po autoryzacji)”,
ktora zostala sfinansowana ze §rodkow publicznych, a wigc z wytaczeniem srodkow prywatnych.

W punkcie ,,(10d) Platno$¢ zaliczkowa” nalezy poda¢ kwote z punktu ,,10 Harmonogram ptatnosci”
wniosku, chyba ze instytucja weryfikujaca wniosek zatwierdza do wyptaty inng kwote transzy

dofinansowania.

W pozycji ,,Koszty posrednie — ryczalt” Nalezy wpisa¢ zatwierdzang kwote kosztow posrednich
rozliczanych ryczaltem w ramach danego wniosku o ptatnos¢.

W przypadku pierwszego wniosku o platnosé:

e jezeli nie stanowi on podstawy do wyptaty kolejnej transzy nalezy wpisaé pierwsza transze
zaliczki wyptacona po zawarciu umowy,

e jezeli wniosek stanowi podstawe do wyptaty drugiej transzy $§rodkoéw nalezy wpisa¢ kwote
stanowigca sume pierwszej transzy zaliczki, ktéra zostata juz wyplacona (na podstawie
umowy) oraz drugiej transzy zaliczki (wnioskowanej na podstawie wniosku o ptatnos¢).

W przypadku kolejnych wnioskéw o platno§¢ nalezy wpisa¢ kwote transzy, o ktorg wnioskuje beneficjent
na podstawie zatwierdzonego wniosku o platno$¢; w przypadku gdy zatwierdzany wniosek nie
uprawnia beneficjenta do otrzymania kolejnej transzy pole nie jest wypetniane.
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wania wydatkéw

5.9.3. Zakiadka zrddta sfinanso

i rozliczane we kwalifikowane
A ‘ Zisdto wniosku Ppo autaryzacii
~ (PLN)
Afe Srodki wspélnotowe
Beneficjent 2 Krajowe srodki publiczne, w tym 0,00
. - budzet parfistwa
Frarse - budzet jednostek samorzadu terytorialnego
- inne krajowe srodki publiczne
=
&5 3 Fundusz pracy 0,00
Harmonogram Patistwowy Fundusz Rehabilitacji O séb Niepetnosprawnych
[6\) Pozostate Zrédta
S T
Informacje prawaine
Suma
Zataczniki
<
Postep’;zeczowy

Suma kontrolna

0

Instytucie
Posredniczace

5.10.Zapisz do KSI

UWAGA: Ikona ,,KSI” pojawia si¢, gdy zaznaczymy sekcje ,,Instytucje Pos$redniczace”.

\‘ S Dodatkowe polaKSI | Pybiekt | | Zrdta sfinansowania wydatkéw
i rozliczane we kwalifikawane
Brojekt Lp. 21%0 whiosku po autoryzaci
~ L [PLN) (PLN)
ifs > FH s ok wpoinotowe 000
Beneficjent 2 Hhaiowe $rodki publiczne. w tym 000
. 21 budzet paristwa 0,00
e 22 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego 0,00
= 23 I - inne krajowe $rodki publiczne 0,00
‘® 3. [ [Fundusz pracy
Harmonogram Fundusz F
(6] Pozostate #rédta
- 5
Informacje Pssne
Suma
Zataczniki
S =
Postep rzeczowy
Suma kontrolna

i
NP

Instytucie
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Generator Wnioskéw Platniczych umozliwia zapisywanie na no$niku uzytkownika elektronicznej
wersji wniosku beneficjenta o ptatno$¢ w postaci pliku XML o strukturze (okrojony zakres informacji)
zgodnej ze schematami XML dla KSI, co umozliwi jego pdzniejszy eksport do KSI. W tym celu
nalezy klikng¢ w ikon¢ ,KSI” i wybra¢ opcje ,Zapisz wniosek” - wowczas zostaniemy
poinformowani, ze:

., Eksport do KSI nie jest funkcjonalnoscig dedykowang dla beneficjentow. Zapisanie wniosku w tym
formacie uniemozliwi ponowne otwarcie wniosku w GWP”.

Eksport do KSI x|

'§ Eksport do KSI nie jest funkcjonalnosciq dedykowang dla beneficjentéw. Zapisanie wniosku w tym Formacie uniemozliwi ponowne otwarcie wniosku w
.

GWP
Anuluj I

Jezeli nacisniemy przycisk ,,OK” - system poprosi o wskazanie $ciezki dostepu i nazwy pliku, pod
jaka ma zosta¢ zapisany:

Eksport wniosku pfatniczego do KSI i g _3]5]
Zapisz W I () Moje dokumenty __v_l € e

ﬁ | -)Compare Advance

L 1 | )Downloads

G e |T) Pobieranie

CELULEIUR | = wiosek 1 szkolenia (20.11.2008)

2| wniosek 2 31-03-2009

2 wniosek 6-1-3 kwiecien-maj 2009

Pulpit 2 WNIOSEK O PLATNOSC PT UMWD 3

= Wniosek o ptatnosé IP za IT kwartat 2009 w ramach PT PO KL

%

Moje
dokumenty

o

6j komputer

-
Moaje migjsca  JRNERLEL (05 I
sieciowe

| DOtwdrz l

Zapiszjakotyp: | Pliki XML (*.xmi) ~| Anuluj

Z

Uwaga, opcja ,,KST” nie jest czeScig przeznaczona dla beneficjentéw. Wyeksportowanie wniosku w
tym formacie uniemozliwi ponowne wczytanie tego wniosku do GWP!
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