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Rozdziat 1. Przekazywanie $rodkéw w ramach PO KL

1.1. Zasady ogélne
1.1.1. Podstawy prawne
System przeptywdw finansowych w ramach PO KL regulujg nastepujace akty prawne i dokumenty:

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn.
zm.), dalej jako UFP;

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 .
Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.);

» ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z
2008 r. Nr 69, poz. 415, z p6zn. zm.);

» ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s06b niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776, z p6zn. zm.);

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programoéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informaciji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726);

» rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkéw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow
0 pfatnos¢ w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich
(Dz. U. Nr 223, poz. 1786);

» rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotéw
wykluczonych z mozliwosci otrzymywania srodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 125, poz. 846);

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

» Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sprawozdawczo$ci w ramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia 2007-2013;

» Wpytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkéw certyfikacji w Programach
Operacyjnych i Regionalnych Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007 — 2013;

» Program Operacyjny Kapitat Ludzki, zaakceptowany przez Rade Ministrow i Komisje
Europejska;

» Szczego6towy Opis Priorytetéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wydany przez Ministra
Rozwoju Regionalnego.

1.1.2. Srodki otrzymywane z Komisji Europejskiej

Srodki Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS) przekazywane przez Komisje Europejska (KE)
jako zaliczki, ptatnosci okresowe oraz ptatno$é salda koncowego beda wpltywaé na wyodrebniony
rachunek bankowy prowadzony_przez Ministra Finanséw w euro, a nastepnie — po ich
przewalutowaniu na PLN — przekazywane beda na podstawie dyspozycji Ministra Finansow na

Europejskg jest Ministerstwo FinansOw. Nastepnie s$rodki przekazywane sg z budzetu srodkow
europejskich na finansowanie programu.
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1.1.3. Srodki na finansowanie Programu

Srodki na finansowanie projektéw PO KL pochodzg ze zrédet krajowych, tj. budzetu $rodkéw
europejskich, budzetu panstwa, budzetu jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych srodkéw
publicznych tj. funduszy celowych.

Srodki przeznaczone na finansowanie PO KL ujmowane sa w ustawie budzetowej na dany rok.
Ponadto Instytucja Zarzadzajgca wspétpracuje z dysponentami poszczegoélnych czesci budzetowych
zaangazowanych w finansowanie Priorytetu/Dziatania/projektu w zakresie planowania $rodkéw na
kolejny rok budzetowy zgodnie z notg budzetowa Ministra Finansow.

Srodki planowane sg w ramach:
0 budzetu srodkoéw europejskich, w czesci odpowiadajacej finansowaniu EFS oraz

0 budzetu krajowego w ramach limitbw wydatkow poszczegdllnych dysponentéw, w czesci
odpowiadajgcej wspétfinansowaniu krajowemu oraz na wydatki w ramach projektow pomocy
techniczne;.

Budzet $rodkéw europejskich to roczny plan dochodéw i podlegajacych refundacji wydatkow
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, z
wytaczeniem wydatkéw na finansowanie projektdbw pomocy technicznej. W budzecie $rodkéw
europejskich bedg ujmowane dochody z tytutu realizacji programéw finansowanych z udziatem
$rodkéw europejskich oraz wydatki na realizacje tych programéw w cze$ci podlegajacej refundacii.

W budzecie $rodkéw krajowych planowane sg wydatki na wspoffinansowanie projektéw PO KL w
ramach komponentu regionalnego oraz komponentu centralnego jak réwniez cato$¢ $rodkéw na
projekty pomocy technicznej Instytucji Posredniczacych oraz Instytucji Wdrazajgcych (Instytucji
Posredniczacych Il stopnia).

Materialy do ustawy budzetowej w zakresie $rodkéw (dochodéw i wydatkdw) z funduszy
strukturalnych przedstawia Ministrowi Finanséw Minister Rozwoju Regionalnego.

Wydatki, ktérych szczegétowy podziat wedtug klasyfikacji budzetowej nie bedzie mozliwy na etapie
planowania ustawy budzetowej oraz wydatki na realizacje projektow realizowanych w ramach PO KL,
ktére otrzymaly decyzje MF o zapewnieniu finansowania realizacji przedsiewziecia zgodnie z
rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 czerwca 2007 r. w sprawie decyzji dotyczgcych
zapewnienia finansowania z budzZetu paristwa projektdéw finansowanych z udziatem Srodkéw
pochodzgcych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcych zwrotowi $rodkéw z pomocy
udzielonej przez panstwa cztlonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) (Dz.
U. Nr 109, poz. 748 z pbézn. zm.), bedg ujmowane w ramach rezerwy celowej budzetu $rodkéw
europejskich oraz rezerwy celowej budzetu panstwa i wydatkowane na zasadach przyjetych dla
$rodkow z tych rezerw. Podziatu ww. rezerw bedzie dokonywat Minister Finanséw na wniosek Ministra
Rozwoju Regionalnego. Szczego6towe zasady wnioskowania o srodki z rezerwy celowej okreslane sg
corocznie przez Ministra Rozwoju Regionalnego w odpowiedniej procedurze.

Srodki na realizacje PO KL przeznacza sie zgodnie z art. 186 UFP na:

1) realizacje projektow przez jednostki budzetowe (w szczegélnosci na zadania pomocy technicznej
panstwowych jednostek budzetowych oraz wspétfinansowanie krajowe projektow panstwowych
jednostek budzetowych);

2) ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich;
3) dotacje celowe dla beneficjentow.
Z punktu widzenia przekazywania $rodkéw w ramach PO KL wyrézniamy:

1) komponent centralny, w ktdrym co do zasady Instytucje Posredniczace (IP)/Instytucje
Wdrazajace (Instytucje Posredniczace Il stopnia) (IW/IP2) zabezpieczajg $rodki na realizacje
Priorytetu/Dziatan w ramach:

0 budzetu srodkoéw europejskich w zakresie finansowania EFS oraz

o limitow wydatkbw budzetu panstwa ujetych w czesciach budzetowych
poszczegoélnych dysponentéw w zakresie wspotfinansowania krajowego;



2) komponent regionalny, w ktorym wydatki dla Instytucji Posredniczacych na realizacje
Priorytetow sag planowane w:

0 budzecie srodkow europejskich w zakresie finansowania EFS oraz

0 czesci budzetowej Ministra Rozwoju Regionalnego i przekazywane w formie dotacji
celowej w zakresie wspotfinansowania krajowego (z wytaczeniem wydatkéw
ponoszonych przez beneficjentow konkursowych bedgcych panstwowymi jednostkami
budzetowymi).

3) pomoc techniczng, w ramach ktérej wydatki planowane sg w czesci budzetowej
poszczegoélnych dysponentow.

Zasady zabezpieczania srodkow oraz/lub ich przekazywania (w przypadku komponentu regionalnego)
w ramach PO KL okreslone sg w Porozumieniu zawieranym pomiedzy 1Z a IP, ktére wskazuje m.in.
informacje o] srodkach  finansowych przeznaczonych na realizacje komponentu
regionalnego/Priorytetu  (w zaleznosci od IP), ramy czasowe realizacji komponentu
regionalnego/Priorytetu oraz zadania IP. Dodatkowo, w przypadku komponentu regionalnego
wysokos$¢ srodkéw przeznaczonych dla samorzadu wojewéddztwa na dofinansowanie zadan PO KL
realizowanych przez samorzad wojewddztwa jest okreslana w kontrakcie wojewodzkim a zasady jej
przekazywania — w odrebnej umowie zawieranej corocznie pomiedzy IZ a samorzadem wojewddztwa.

Delegowanie zadan na poziom IW (IP2) wramach PO KL nastepuje w drodze porozumienia
zawieranego pomiedzy IP a IW (IP2)1, za zgoda Instytucji Zarzadzajgcej. Powyzsza delegacja moze
by¢ przekazywana wytacznie do instytucji wskazanych w zatwierdzonym przez Komisje Europejskg
programie operacyjnym. Zasadniczo porozumienie zawierane jest pomiedzy IP a IW (IP2), niemnigj
jednak w przypadku Priorytetu V PO KL, porozumienie zawierane jest pomiedzy Instytucjg
Zarzadzajacq a IW (IP2) z uwagi na brak Instytucji Posredniczacej | stopnia w tym Priorytecie.
Porozumienie na realizacje Dziatania/Dziatan okresla 1gczng kwote $rodkéw publicznych
przeznaczonych na finansowanie projektéw w ramach Dziatania/Dziatan i precyzuje zasady
przekazywania srodkéw przez IP oraz zasady finansowania projektéw, w zaleznosci od specyfiki
danego Dziatania. Porozumienie zawierane przez IP — IW (IP2) musi zawiera¢ zapisy wynikajace z
minimalnego zakresu porozumienia zatwierdzonego przez Instytucje Zarzadzajacg, Stanowigcego
zalacznik nr 1 do niniejszego dokumentu. Dokonanie delegacji zadah nie zwalnia IP z
odpowiedzialnosci za cato$c¢ realizacji Priorytetu w ramach PO KL.

Zakres delegowanych zadan podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Zarzgdzajgca, w zwigzku z
powyzszym, przed podpisaniem porozumienia z IW (IP2), Instytucja Posredniczgca powinna
przekaza¢ do Instytucji Zarzadzajacej informacje ze wskazaniem zadan, ktére bedg delegowane do
odpowiedniej IW (IP2) i uzyskaé¢ akceptacje IZ. Po zawarciu porozumienia pomiedzy IP a IW (IP2),
kopia porozumienia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem jest przekazywana do wiadomosci
Instytucji Zarzadzajgcej. Dotyczy to réwniez wszelkich anekséw do ww. porozumienia. Jednoczesnie
wszystkie zmiany w zakresie delegacji zadan wynikajace z wdrazania Dziatan/Priorytetow w ramach
programu roéwniez podlegajg zgtoszeniu do Instytucji Zarzadzajgcej i wymagajg uzyskania jej
akceptaciji.

1.1.4. Zaciaganie zobowi gzan

| Wiasciwa IP lub IW (IP2) zobowigzana jest na biezaco monitorowaé poziom wykorzystanej alokacji
oraz limit srodkdéw wspélnotowych mozliwych do zaangazowania na Dziatanie/Priorytet w danym
miesiacu w ramach zawieranych umoéw / wydawanych decyzji o dofinansowanie projektu. Majac na
uwadze fakt, iz alokacja w ramach Programu okreslona jest w euro, dla prawidtowego okreslenia ww.
limitu dostepnej alokacji na poziomie Priorytetu / Dziatania, IP / IW (IP2) zobowigzana jest stosowac
algorytm okreslony w Porozumieniu zawartym pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacg a IP lub IW (IP2).
Dodatkowo, jako materiat pomocniczy Instytucja Zarzgdzajgca przekazuje do IP / IW (IP2) dane na
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IP komponentu regionalnego PO KL ma mozliwosé do konca 2013 r, — zgodnie z Porozumieniem

30% s$rodkéw przeznaczonych na realizacje Dziatania, z zastrzezeniem, ze realokacija:

1) podnosi sie do kwot alokacji wynikajgcych z Porozumienia zawartego z IP w dniu 22 czerwca< -

2) nie powoduje zwiekszenia kwoty wspoifinansowania krajoweqgo z budzetu panstwa

wymaganego do zapewnienia w_zwigzku z projektami_ wytonionymi do dofinansowania w

centralnego realokacja $rodkéw pomiedzy Dziataniami
whasciwymi IP/IP2.

W celu uzyskania zgody, o ktérej mowa powyzej, IP wnioskuje do IZ o przesuniecie $rodkéw pod
warunkiem:

1. wykazania dotychczasowego poziomu realizacji wskaznikow finansowych i rzeczowych
w ramach Dziatan, ktérych zmiana dotyczy;

2. wygenerowania oszczednosci na Dziataniu, z ktérego realokowane sg srodki;

3. wskazania obszar6w / Dziatan, na ktére przeznaczone bedzie dodatkowa alokacja, w

szczegoblnosci w zakresie wspierania obszaréw problemowych / kluczowych.

Instytucja Zarzadzajgca dokonywac¢ bedzie kazdorazowo weryfikacji ww. danych w kontekscie

Wartos¢ alokacji srodkéw dla danego Dziatania zgodna jest z warto$cig wskazang w Szczegbtowym

i

Opisie Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Natomiast pozostate dane niezbedne do -

zastosowania algorytmu dostepne sg w krajowym systemie informatycznym KSI SIMIK 07-13.

1.1.5. Plan dziatania

Informacje na temat planowanych w danym roku wydatkbw w ramach poszczeg6inych
Dziatan/Priorytetow PO KL zawarte sg w Planie dziatania, corocznie przygotowywanym przez IP dla
kazdego Priorytetu (IZ w przypadku Priorytetu V). Plan dzialania jest rocznym dokumentem
0 charakterze planistyczno-operacyjnym, obejmujacym okres jednego roku budzetowego i ma na celu
przedstawienie zatozen IP w danym roku co do podziatu $rodkéw na wybrane typy projektow (z
uwzglednieniem podzialu na poszczegélne krajowe zrédia finansowania projektow), preferowanych
form wsparcia (typéw projektdw), oraz zasad i terminéw wyboru projektéw. Zasady opracowania
i przyjmowania Planu dziatania sa okreslone w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach
PO KL.
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1.2. Zasady przekazywania $rodkéw na finansowanie programu

UFP wprowadza w systemie przeptywu $rodkéw w programach finansowanych z funduszy
strukturalnych instytucje Ptatnika, ktorego funkcje ma petni¢ Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK).
Nalezy jednakze podkresli¢, ze BGK nie bedzie nowg instytucjg wdrazania PO KL a petni¢ bedzie
wytacznie funkcje ,kasjera” dokonujacego jedynie wyptat dofinansowania na rzecz beneficjentow lub
wykonawcow.

Zgodnie z UFP, Minister Finanséw przekazuje na rachunek w BGK $rodki na ptatnosci w czesci
odpowiadajacej udziatowi srodkéw europejskich, ktére przekazywane sg beneficjentom na podstawie
zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w podrozdziale 1.2.3.

Natomiast wspotfinansowanie krajowe bedzie wyptacane z rachunku wlasnego danego dysponenta
czesci budzetowej (w przypadkach szczegolnych — rachunku instytucji, ktéra otrzymata dotacje celowa
na wspétfinansowanie), chyba ze dysponent na podstawie art.192 ust. 4 UFP zleci BGK dokonywanie
wyptat w ramach wspétfinansowania przekazujgc na rachunek prowadzony przez BGK $rodki
przeznaczone na ten cel. W takim przypadku, zgodnie z art. 192 ust. 3 UFP BGK bedzie prowadzi¢
obstuge wyptat na wspéifinansowanie PO KL. Niezaleznie od przyjetego rozwigzania w zakresie
wspotfinansowania krajowego, srodki dla beneficjentow w formie ptatnosci oraz wspétfinansowania
krajowego powinny by¢ wyptacane w tym samym czasie. W zwigzku z powyzszym, dana IP / IW (IP2)
powinna wprowadzic¢ takie procedury, ktére zapewnig spéjnosé wyptat dla beneficjentow w czesci
dotyczacej dofinansowania z EFS oraz w czesci wspoffinansowania krajowego.

1.2.1. Komponent centralny

W ramach komponentu centralnego PO KL, IP / IW (IP 2) zapewnia $rodki publiczne na finansowanie
projektéw zgodnie z przepisami UFP. Co do zasady, IP / IW (IP 2) w komponencie centralnym sg
panstwowymi jednostkami budzetowymi, z wyjgtkiem PARP (w Priorytecie II).

1.2.1.1. Panstwowe jednostki bud zetowe
IP /IW (IP 2) bedgca panstwowa jednostka budzetowg planuje:

1) $rodki na ptatnosci w ramach finansowania EFS w budzecie $rodkéw europejskich w swojej
czesci budzetowej;

2) wydatki stuzace wspoiinansowaniu krajowemu realizacji danego Priorytetu lub Dziatania
zgodnie z zasadami realizacji budzetu panstwa, w ramach rocznych limitbw okreslonych
w ustawie budzetowej.

Srodki na finansowanie Poddziatan/Dziatan/Priorytetéw, zaréwno w czesci finansowania EFS jak i
wspotfinansowania krajowego, mogg pochodzi¢ réwniez z rezerw celowych budzetu $rodkéw
europejskich oraz budzetu panstwa.

Podstawg dokonania ptatnosci na rzecz beneficjenta / wykonawcy jest zlecenie ptatnosci wystawione
przez IP / IW (IP 2) w zaleznos$ci od tego, ktéra instytucja zawarta umowe z beneficjentem, przy czym
w przypadku gdy IW (IP 2) jest dysponentem nizszego stopnia np. CRZL, w celu wystawiania zlecen
ptatnosci dla swoich beneficjentéw dysponent nizszego stopnia musi zosta¢ do tego upowazniony
przez dysponenta gtownego, ti. w tym przypadku MPIiPS (zgodnie z art. 188 ust. 2 UFP).
Upowaznienie co do zasady wydawane jest corocznie do wysokosci limitu, ktérym dana jednostka
budzetowa dysponuje zgodnie z ustawg budzetowg na dany rok. W ciezar limitu danego roku wliczane
sq ptatnosci faktycznie zrealizowane przez BGK w danym roku budzetowym.

Jednoczesnie dysponent czesci budzetowej bedacy IP / IW (IP2) moze otworzy¢ w BGK rachunek
pomocniczy do obstugi wyptat na wspoffinansowanie. W takiej sytuacji dysponent zawiera umowe z
BGK, na podstawie ktérej beda dokonywane wyptaty na wspoifinansowanie, co pozwoli na to, ze
system wyptaty wspéifinansowania bedzie analogiczny do wyptaty ptatnosci i zapewni spojnosc
strumieni $rodkéw przekazywanych przez dang IP / IW (IP2). W praktyce zlecenie ptatnosci
wystawione przez instytucje, ktéra zawarta umowe z beneficjentem o dofinansowanie, bedzie réwniez
obejmowac kwoty wspotfinansowania. Rachunek na wspotfinansowanie otwierany jest w BGK przez
dysponenta gtéwnego. W przypadku gdy IW (IP2) nie jest dysponentem gtéwnym czesci budzetowej,



umowa zawierana przez dysponenta z BGK powinna zaklada¢ mozliwos¢ otwierania rachunkéw dla
dysponentéw nizszego stopnia (np. CRZL).

W przypadku gdy dysponent czesci budzetowej nie otworzy rachunku w BGK na wspétfinansowanie,
wyptaty wspoffinansowania bedg dokonywane bezposrednio z rachunku danego dysponenta i nie
bedg powigzane z systemem zlecen ptatnosci.

1.2.1.2. Polska Agencja Rozwoju Przedsi ebiorczo $ci

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez PARP — IW (IP 2) — (w tym projektéw systemowych
PARP) w ramach Priorytetu Il sg zapewnione w:

0 budzecie $rodkéw europejskich na finansowanie EFS w czesci 31 - Praca oraz
0 czesci budzetowej Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (IP) na wspétfinansowanie.

Srodki na finansowanie Dziatan wdrazanych przez PARP, zaréwno w czesci finansowania EFS jak i
wspotfinansowania krajowego, mogg pochodzi¢ réwniez z rezerw celowych budzetu $rodkéw
europejskich oraz budzetu panstwa.

Podstawg dokonania ptatnosci dla beneficjenta / wykonawcy jest zlecenie ptatnosci wystawione przez
PARP, ktéra jest upowazniona przez MPIPS jako dysponenta gtéwnego czesci 31 - Praca do
wystawiania zlecen ptatnosci dla beneficjentow / wykonawcédw. Upowaznienie co do zasady
wydawane jest corocznie do wysokosci limitu, ktérym PARP dysponuje zgodnie z ustawa budzetowa
na dany rok.

W celu obstugi srodkéw na wspoétfinansowanie MPiPS przekazuje srodki w formie dotacji celowej na
podstawie odrebnej umowy. Umowa zawierana jest na podstawie zapotrzebowania na srodki dotacji
celowej na dany rok budzetowy, zgtoszonego przez PARP. Srodki dotacji celowej przekazywane sg
na wskazany przez PARP rachunek bankowy.

Srodki dotacji celowej podlegajg rozliczeniu zgodnie z art. 168 UFP, co oznacza, ze $rodki dotacii
celowej, ktore nie zostaty wykorzystane w danym roku budzetowym podlegajg zwrotowi z kohcem
roku i moga podlega¢ zgtoszeniu do rozporzadzenia, o ktorym mowa w art. 181 UFP.

1.2.2. Komponent regionalny
Srodki na dofinansowanie komponentu regionalnego sg zapewnione w:

0 budzecie $rodkoéw europejskich na finansowanie EFS w zakresie $rodkoéw na ptatnosci w
ramach finansowania EFS (cze$¢ 34 — Rozwdj regionalny) oraz

0 czesci budzetowej Ministra Rozwoju Regionalnego na wspoHinansowanie projektow.

taczna wysokos¢ srodkéw dofinansowania komponentu regionalnego na caty okres programowania
wskazana jest w kontrakcie wojewodzkim zawartym pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a
samorzadem wojewodztwa.

Minister Rozwoju Regionalnego jako dysponent $rodkbw w komponencie regionalnym
PO KL, zgodnie z art. 143 ust. 1 pkt 3 UFP, informuje zarzady wojewddztw do dnia 25 pazdziernika
danego roku o kwotach przyjetych przez Rade Ministrow w projekcie ustawy budzetowej na nastepny
rok odnoszacych sie do srodkéw na realizacje PO KL dla danego wojewddztwa.

Podstawg dokonania ptatnosci dla beneficjenta jest zlecenie ptatnosci wystawione przez instytucje, z
ktorg zostata zawarta umowa o dofinansowanie / wydana decyzja o dofinansowaniu projektu oraz
pisemna zgoda dysponenta czesci budzetowej na dokonanie ptatnosci. Do wydawania zgody na
dokonywanie ptatnosci, wtasciwa IP /IW (IP2) jest upowazniana przez Ministra Rozwoju Regionalnego
jako dysponenta srodkéw w ramach komponentu regionalnego (art. 188 ust. 2 UFP). Upowaznienia
dla instytucji w ramach danego wojewédztwa co do zasady wydawane sg corocznie do wysokosci
limitu, ktérym dany region dysponuje zgodnie z ustawg budzetowg na dany rok. Nalezy jednak
zaznaczy¢, ze upowaznienie dysponenta bedzie wydawane oddzielnie dla zarzadu wojewddztwa (w
czesci srodkow, dla ktorych urzad marszatkowski jest IP oraz na wszystkie projekty wtasne samorzadu
wojewodztwa) oraz dla kazdej innej instytucji (jednostki organizacyjnej samorzadu wojewodztwa)



petnigcej role IP/IW (IP2), zatem konieczne bedzie ustalenie przez kazda IP podzialu kwoty
zgtoszonej do projektu ustawy budzetowej dla danego wojewddztwa na ww. instytucje uczestniczace
we wdrazaniu PO KL w danym wojewodztwie. Przyktadowo w przypadku wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego, kwota przyjeta w projekcie ustawy budzetowej bedzie musiata zosta¢ podzielona na
zarzad wojewoOdztwa (urzad marszatkowski — IP oraz projekty wtasne samorzadu wojewddztwa),
wojewoddzki urzad pracy (IW (IP2)) oraz regionalny osrodek polityki spotecznej (IW(IP2)). Zmiany
limitow dla zarzadu/poszczegoélnych instytucji uczestniczacych we wdrazaniu komponentu
regionalnego wymagajg zmiany upowaznienia wydawanego przez Ministra Rozwoju Regionalnego.

Jednoczesnie, srodki budzetu panstwa na wspotfinansowanie komponentu regionalnego, Instytucja
Zarzadzajgca przekazuje samorzadowi wojewddztwa (IP) w formie dotacji celowej na podstawie
odrebnej umowy. Co do zasady, dotacja celowa jest przyznawana raz w roku przez Ministra Rozwoju
Regionalnego. W uzasadnionych przypadkach, wynikajacych w szczegd6lnosci z wykorzystania przez
samorzad wojewddztwa calosci dostepnej dotacji celowej na dany rok, Minister Rozwoju
Regionalnego moze przyzna¢ dotacje czesciej niz raz w roku (lub zwiekszy¢ kwote dotychczas
przyznanej dotacji), pod warunkiem dostepnosci $rodkéw. Umowa zawierana jest na podstawie
zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej na dany rok budzetowy, zgtoszonego przez samorzad
wojewddztwa wg wzoru okreslonego przez Instytucje Zarzadzajaca. Srodki dotacji celowej
przekazywane sg na wskazany przez samorzad wojewddztwa rachunek bankowy.

Nalezy zaznaczy¢, ze instytucje uczestniczace we wdrazaniu komponentu regionalnego powinny
dazy¢ do zapewnienia spéjnosci terminéw przekazywania $srodkéw w komponencie regionalnym do
beneficjentow w czesci dotyczacej ptatnosci oraz czesci dotyczacej wspoétfinansowania.

Dotacja celowa podlega rozliczeniu zgodnie z art. 168 UFP, co oznacza, ze $rodki dotacji celowej,
ktore nie zostaty wykorzystane w danym roku budzetowym podlegajg zwrotowi z koncem roku i mogg
podlega¢ zgtoszeniu do rozporzadzenia, o ktérym mowa w art. 181 UFP.

1.2.3. Zlecenie ptatno sci

Zlecenie ptatnosci dotyczy wyptaty srodkdéw europejskich tj. wktadu EFS w ramach projektu na rzecz
beneficjenta, wykonawcy lub innego podmiotu upowaznionego przez beneficjenta (zgodnie z art. 188
ust. 1 UFP) a w przypadku zlecenia BGK obstugi $rodkéw wspéifinansowania takze wyplaty
wspotinansowania krajowego.

Zlecenie pfatnosci (tj. w czesci dotyczacej EFS) wystawiane jest co do zasady przez instytucje, z ktérg
beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu (zgodnie z art. 188 ust. 1 UFP). W przypadku
gdy nie jest nig dysponent gtéwny, zlecenie wystawiane jest na podstawie upowaznienia wydanego na
podstawie art. 188 ust. 2 UFP do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci. Zlecenia ptatnosci,
zgodnie z 8§ 2 pkt 3 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w
ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkoéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci moga by¢ réwniez wystawiane przez inne podmioty upowaznione do
wystawiania zlecen ptatnosci przez tg instytucje, z ktérg beneficjent zawart umowe o dofinansowanie
projektu.

Kazdy podmiot upowazniony do wystawiania zlecen ptatnosci w ramach danej czesci budzetowej
podpisuje z BGK umowe o $wiadczenie ustug w portalu komunikacyjnym, na podstawie ktérej BGK
dostarcza osobom upowaznionym wymagane karty i czytniki stuzgce do sporzadzania oraz autoryzaciji
zlecen ptatnosci.

Zlecenie moze obejmowaé w szczegoélnosci kwote:

> poniesionych wydatkéw kwalifikowalnych wynikajacych z wniosku o ptatno$¢ zatwierdzonego< - - - - sformatowano: Wciecie: Z
przez instytucje bedaca strong umowy, lewej: 0,67 cm, Punktowane +
Poziom: 1 + Wyréwnanie:
> platnosci zaliczkowej lub 0,63 cm + Tabulator po: 1,13
. - . .. cm + Weciecie: 1,23 cm,
> platnosci na rzecz wykonawcy realizujgcego zadanie na rzecz beneficjenta. Tabulatory: 1,27 cm,
Tabulator listy + Niew 1,13

Wzor zlecenia ptatnosci okresla zatacznik do rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie ptatnosci w
ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkoéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci. Zlecenie ptatnosci zawiera w szczegoélnosci dane nt.:

cm
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1) zleceniodawcy i dysponenta,
2) beneficjenta i odbiorcy ptatnosci,

3) umowy o dofinansowanie projektu, a takze Priorytetu/Dziatania/Poddziatania, w ramach
ktérego realizowany jest projekt,

4) kwoty, tytutu i rodzaju ptatnosci,
5) numeru wniosku o ptatnos¢, jezeli ptatnos¢ dokonywana jest na jego podstawie,
6) klasyfikacji budzetowe;j.

Zlecenie ptatnosci wystawiane jest jedynie w formie elektronicznej w formacie udostepnionym przez
BGK. Zlecenia pfatnosci wystawiane sg przez instytucje do tego upowaznione i przekazywane do
BGK na biezaco. Realizacja zlecen przekazanych w danym okresie nastepuje w terminach
wskazanych przez BGK na stronie internetowej. Instytucja, ktéra wystawita zlecenie ptatnosci i
przekazata je do BGK jest informowana w formie elektronicznej nastepnego dnia roboczego po dniu,
w ktérym dokonano ptatnosci o jego wykonaniu a w przypadku niewykonania zlecenia — niezwtocznie
0 jego niewykonaniu wskazujac jednoczesnie przyczyne niewykonania zlecenia.

W przypadku zlecenia BGK obstugi wspotfinansowania, dysponent zawiera umoweg z BGK na otwarcie
rachunku w BGK, ktéry zasilany bedzie przez dysponenta w celu dokonywania wyptat
wspotfinansowania krajowego. W takim przypadku otrzymuje dostep do formatki zlecenia wyptaty
wspotfinansowania, ktéra jest analogiczna do formatki zlecenia ptatnosci, z tym zastrzezeniem, ze
konieczne jest wypetnienie dodatkowego pola informujgcego, czy dana wyptata dotyczy Srodkow
niewygasajacych.

1.2.4. Zasady dokonywania zwrotow

Za odzyskiwanie $rodkéw od beneficientdéw oraz weryfikacie prawidtowosci dokonywanych zwrotéw
odpowiada wiasciwa instytucja, z ktorg beneficient zawart umowe o dofinansowanie projektu /
otrzymat decyzje. Srodki powinny zatem zostaé¢ zwrécone na rachunki, z ktérych je wyptacono tj.
rachunek Ministra Finansow prowadzony w Banku Gospodarstwa Krajowego (BGK) (w czesci
finansowania z Europejskiego Funduszu Spotecznego) oraz rachunek IW/IP prowadzony w dowolnym
banku obstugujacym dang instytucje (w czesci wspétfinansowania krajowego projektu).

O ile wydatek finansowany byt ze $rodkéw roku biezacego, zwrdcona kwota stanowi w zakresie
budzetu $rodkéw europejskich pomniejszenie ptatnosci (tzn. ze ,uwolniona” kwota moze byc¢
ponownie wykorzystana w ramach limitu), jednoczesnie srodki dotacji celowej mogg by¢ do wysokos$ci
limitu okreslonego dla danego roku budzetowego ponownie wydatkowane na finansowanie projektéw
w ramach PO KL.

Ponowne wykorzystanie zwréconych srodkéw z budzetu $rodkéw europejskich w ramach upowaznien
przyznanych danej instytucji na dany roku budzetowy moze nastgpi¢ dopiero po zaksiegowaniu
zwrotu w ewidenciji ksiegowej dysponenta, co moze nastapi¢ jedynie w przypadku, gdy zwrot zostanie
potwierdzony przez wtasciwg instytucje (IW/IP) oraz opisany w sposob pozwalajgcy na wprowadzenie
jej do ewidencji ksiegowe] dysponenta.

W _przypadku zwrotu $rodkéw z budzetu europejskiego z lat ubiegtych, kwota zwrotu powinna by¢
takze przekazywana na w/w rachunek Ministra Finanséw prowadzony w BGK, przy czym s$rodki te
stanowig dochdd budzetu. Nie mogg by¢ zatem ponownie wykorzystane w ramach limitu przyznanego
przez dysponenta danej instytuciji.

Dokonujgc zwrotéw na wtasciwe rachunki wtasciwa IW/IP_badz beneficient powinien dokonaé opisu
zwrotu wskazujgc w tytule przelewu w szczegélnosci nastepujace informacije:

» nazwy dysponenta;
» nazwy programu;
» numer projektu;
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> okreslenie kwoty naleznosci gtéwnej oraz odsetek;

» ze $rodkow jakiego roku finansowany byt wydatek, ktérego zwrot dotyczy;

> tytutu zwrotu (nieprawidtowos$¢ / korekta / zwrot niewykorzystanych srodkow).

W _przypadku niezamieszczenia wszystkich wymaganych informaciji, zgodnie z rozporzgdzeniem
Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatno$ci w ramach programéw finansowanych
z udziatem Srodkéw europejskich oraz przekazywania informaciji dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. Nr
220, poz. 1726), BGK zwrdci sie do IW/IP / beneficienta z prosba o wyjasnienie/uzupetnienie danych.

1.2.4.1. Zasady dokonywania zwrotow __w ramach komponent u centraln ego

IW/IP_ wzywa beneficienta do dokonania zwrotu $rodkow podlegajacych zwrotowi:

1) na_ rachunek bankowy Ministra Finanséw (MF) prowadzony w_ BGK w kwocie<- - - -| Sformatowano: Wciecie: Z
przypadajgcej do zwrotu w ciezar budzetu $rodkéw europejskich oraz na rachunek lewej: 0,63 cm, Numerowanie

wiasciwego dysponenta w czesci odpowiadajacej wspdtfinansowaniu krajowemu lub + Poziom: 1 + Styl numeracji:
1, 2, 3, ... + Rozpocznij od: 1

2) na wskazany rachunek bankowy IW/IP w petnej kwocie. + Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 1,25 cm +
Kazda IW/IP_powinna ustali¢ we wspotpracy z witasciwym dysponentem, ktére z ww. rozwigzan Tabulator po: 1,89 cm +
bedzie stosowane (dla wszystkich zwrotéw dokonywanych w ramach PO KL). Weigcie: 1,89 cm, Tabulatory:
1,27 c¢m, Tabulator listy + Nie
Wariant |: w 1,89 cm

W przypadku przyjecia pierwszego rozwigzania, IW/IP_wzywa beneficijenta do zwrotu $rodkéw
wskazujgc odpowiednig kwote przypadajgcg do zwrotu w ramach budzetu srodkéw europejskich
oraz budzetu panstwa odpowiednio na rachunek:

» narachunek bankowy MF prowadzony w BGK;

» na rachunek dysponenta przeznaczony do obstugi wspétfinansowania krajowego (o ile zwrot
dotyczy srodkéw dotacji celowej roku biezacego);

» na rachunek dochodéw budzetu panstwa prowadzony przez wtasciwego dysponenta czesci
budzetowej w NBP (w zakresie srodkéw dotacii celowej z lat ubiegltych).

Wariant l:

W przypadku zastosowania drugiego rozwigzania, IW/IP wzywa beneficijenta do dokonania zwrotu
catosci $rodkéw podlegajacych zwrotowi na rachunek bankowy IW/IP. Niezwtocznie po dokonaniu
przez beneficienta zwrotu $rodkoéw, wtasciwa IW/IP ustala prawidtowos$é danego zwrotu, w tym ustala
kwote zwrotu nalezng z tytutu finansowania z EFS do budzetu $rodkéw europejskich oraz kwote
nalezng z tytutu wspoéffinansowania krajowego. Weryfikacja prawidtowos$ci dokonanego przez
beneficienta zwrotu polega na ustaleniu m.in. tytutu zwrotu oraz projektu, ktérego zwrot dotyczy,
kwoty naleznos$ci gtdwnej, rodzaju i kwoty odsetek oraz klasyfikacji budzetowej i Zzrddta
finansowania.

Nastepnie niezwtocznie (tj. w mozliwie krétkim terminie od dnia wptywu $rodkéw na rachunek IW/IP),
dokonywany jest zwrot odpowiednich kwot na docelowe rachunki bankowe, tj.:

» w czesci dotyczace| ptatnosci z budzetu $rodkdw europejskich — na rachunek bankowy
Ministra Finanséw prowadzony w BGK;

» w czesci dotyczacej wspotinansowania:

0 narachunek IW/IP przeznaczony do obstugi wspoétfinansowania krajowego (o ile zwrot
dotyczy $rodkéw dotacii celowej roku biezaceqo);

o narachunek dochodéw budzetu panstwa prowadzony przez wtasciwego dysponenta
czesci budzetowej w NBP (w zakresie $rodkéw dotacji celowej z lat ubiegtych).
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1.2.4.2. Zasady dokonywania zwrotow _w ramach komponent u regionaln ego

IW/IP_wzywa beneficienta do dokonania zwrotu catosci srodkéw podlegajgcych zwrotowi na
rachunek bankowy IW/IP, zgodnie z ustaleniami_w danym wojewoddztwie. Niezwtocznie po
dokonaniu przez beneficienta zwrotu $rodkéw na wskazany przez IW/IP rachunek, wtasciwa IW/IP
ustala prawidtowos¢ danego zwrotu, w tym ustala kwote zwrotu nalezng z tytutu finansowania z EFS
do budzetu $rodkéw europejskich _oraz kwote nalezng z tytutu wspoétfinansowania krajowego.
Weryfikacja prawidtowosci dokonanego przez beneficijenta zwrotu polega na ustaleniu m.in. tytutu
zwrotu, kwoty naleznosci gtéwnej, rodzaju i kwoty odsetek oraz klasyfikacji budzetowej i zrédta
finansowania.

Nastepnie niezwtocznie (ti. w mozliwie krétkim terminie od dnia wptywu $rodkéw na rachunek IW/IP),
dokonywany jest zwrot odpowiednich kwot na docelowe rachunki bankowe, tj.:

» w czesci dotyczace| ptatnosci z budzetu $rodkdw europejskich — na rachunek bankowy
Ministra Finanséw prowadzony w BGK;

» w czesci dotyczacej wspodtfinansowania:

o narachunek IW/IP przeznaczony do obstugi wspétinansowania krajowego (o ile zwrot
dotyczy $rodkéw dotaciji celowej roku biezaceqo):;

o na rachunek wydatkéw prowadzony przez MRR (w zakresie $rodkéw dotacji celowej
roku biezacego zwracanej przez samorzad wojewodztwa do MRR);

o na rachunek dochodéw budzetu panstwa prowadzony przez MRR (w_zakresie
srodkéw dotaciji celowej z lat ubiegtych.

1.2.5. Obowi azki sprawozdawcze

Obowiazki poszczegolnych instytucji zaangazowanych w proces przekazywania srodkéw finansowych
na realizacje PO KL wynikaja bezposrednio z UFP lub rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkow
europejskich oraz przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci.

Do przekazywania okreslonych informacji sprawozdawczych wynikajacych z przyjetego systemu
przekazywania srodkéw finansowych na realizacje PO KL zobowigzane sg przede wszystkim:

> _instytucja bedgca strong umowy o dofinansowanie projektu (weryfikujgca wniosek o ptatnos¢),* =

» Bank Gospodarstwa Krajowego (BGK) oraz
» dysponent okreslonej czesci budzetu panstwa.

Przede wszystkim, zgodnie z art. 191 ust. 1 UFP, kazda instytucja wystawiajgca zlecenia ptatnosci ma
obowigzek przekazywa¢ do dysponenta czesci budzetowej informacje na temat harmonogramu
wydatkéw wynikajacych z zawartych uméw / wydanych decyzji. Informacja ta przedstawiana jest do 5
dnia kazdego miesigca w formacie okreslonym przez danego dysponenta.

Jednoczesnie, zgodnie z art. 192 ust. 5 UFP, Minister Rozwoju Regionalnego przekazuje Ministrowi
Finansoéw kwartalne prognozy ptatnosci w ramach programoéw finansowanych z udziatem $rodkéw
europejskich w terminie do 15 dnia miesigca poprzedzajgcego dany kwartat. Powyzsze prognozy
opracowywane sg przez Instytucje Zarzadzajgca na podstawie danych zawartych w KSI.

Jednoczesnie, zgodnie z art. 192 ust. 6 UFP, Minister Finans6w informuje Ministra Rozwoju
Regionalnego o kwocie $rodkéw wyptaconych przez Bank Gospodarstwa Krajowego beneficjentom w
ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich, w terminie do 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonano ptatnosci.

Schemat dotyczacy obowigazkéw sprawozdawczych wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finansow
przedstawia ponizszy diagram:
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hF

i (elektroniczna) zhiorcza informacia o otrzymanych zleceniach
pratnodci araz dokonanych platnodciach | zwratach frodkdw przez
heneficjentdw w danym miesigou

oo S-2go dnia
kolginego miesiges

(elektroniczna) informacia o (elektroniczns) zhiorcza informacia o
weykonaniul § niewykonanid Zlecenia Zleceniach pratnoscl otrzymanych
patnosci pomigdzy terminami pratnosci
+ (e podziale na instytucje)
pierwszego dnia roboczego po >
wykonaniu Zlecenia pratnogcl / pierwszego dnis roboczegn
nigzwhoczhie v przypadiu nastgpugoegn po upkywie terminug
rievykonanis Zlecenis phatnogci

(elektroniczna) zhiorcza informacis o
phatnosciach dokonanych w danym
terminie platnadci
(e podziale na instytucie)

pigrwszego dnia roboczego
nastepujacegn po upkewie terminu

GEDS phatnosci
informacis o Zwrocie Srodkdw infarmacia o Twrocie Srodkdwe
dokananym przez beneficienta dokonanym przez beneficients
pigrwszego dnia roboczedgo po pigrwszego dria roboczego po
otrzymaniu Twerotu atrzymaniu Twrotu Do SPOMEMT
IMNSTYTUCS BEDACA
STROMA, (pisemna | elektroniczna) zhiorcza
UM IDECY Tl O informacia o zleceniach pratnosci
DOFINANSCWAMIE atrzymamych i platnosciach
PROJEKTL LUE dokananych v danym miesizcu
INSTYTUCJA PRZEZ MI&, (v podziale na instytucie)
LIPCIAA TNIONA, DO - —
WY STAWIANA ZLECER oo S-ego dnia kolejnego miesisea

PEATHOSC

(pizemna lub eleltroniczna) informacja zhiorcza o Zleceniach platnosdcl przekazanych do BGK pomigdzy
terminami pratnogci

pierwszega dnis roboczego po uphywie terminu pratnosci

(pizemna i elektroniczna) informacia hiorcza o Zleceniach patnogei przekazanych do BGK w danym
migsigeu

do S-ego dnia kolgjnego miesigos

(pizemna lub elektroniczna) informacia o zleceniach pratnodci przekazanych do BGK oraz pratnosciach
dokonanych przez BGH w danym miesizou

do S-ego dnia kolgjnego missigos TAREAD
WIOIEWODT TYA,

informacia o Twracie Srodkdw dokananym przez beneficjerta

trzy dni robocze od otrzymanis informaci z BGK

BGK zamieszcza na swojej stronie internetowej zestawienie termindéw ptatnosci obowigzujace w
danym roku budzetowym. Ten tzw. ,kalendarz zlecen” pozwala na uzyskanie informacji o terminach
realizacji zlecen ptatnosci, ktére zostaly przekazane do BGK w okreslonym okresie. Dzieki tej
informaciji, w przypadku niezlecenia BGK obstugi srodkéw na wspétfinansowanie, instytucje uzyskujg
informacje, kiedy powinna zosta¢ zrealizowana wyptata wspoffinansowania, tak aby beneficjent
otrzymat $rodki ptatnosci i wspoétinansowania w tym samym czasie.

Podstawowa informacjg jakg przekazuje BGK dla instytucji, ktéra wystawita zlecenie ptatnosci jest
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elektroniczna informacja o jego wykonaniu lub przyczynach jego niewykonania. Niewykonanie
zlecenia moze wynika¢ w szczeg6lnosci z przyczyn technicznych lub braku przekazania $rodkéw na
rachunek przeznaczony do obstugi ptatnosci przez Ministra Finanséw. Przed dokonaniem ptatnosci
BGK nie weryfikuje zadnych dokumentéw projektu oprécz weryfikacji formalnej samego zlecenia.
Informacja o wykonaniu lub niewykonaniu zlecenia przekazywana jest instytucjom wystawiajagcym
zlecenia w formie elektronicznej m.in. poprzez podglad bezposrednio w systemie BGK-Zlecenia, przy
czym informacja o wykonaniu zlecenia jest przekazywana nastepnego dnia roboczego po dniu, w
ktorym dokonano ptatnosci. Natomiast informacja o niewykonaniu zlecenia przekazywana jest
niezwtocznie.

Dodatkowo, w przypadku dokonania przez beneficjenta zwrotu $rodkéw na rachunek w BGK, BGK
niezwtocznie informuje o tym fakcie dysponenta oraz instytucje bedacq strong umowy. Informacja o
zwrocie powinna zawiera¢ w szczegolnosci:

1) nazwe dysponenta;
2) nazwe programu i numer projektu;

3) beneficjenta i odbiorce ptatnosci;

<

4) oznaczenie podmiotu dokonujgcego zwrotu srodkow;

5) informacje o kwotach wynikajgcych ze zwrotow $rodkéw otrzymanych w poszczegélnych
dniach, w podziale na kwote naleznosci gtownej i kwote odsetek;

6) wskazanie roku, w jakim przekazane zostaty srodki, ktérych dotyczy zwrot;

7) tytut zwrotu, a w przypadku dokonania zwrotu srodkéw na podstawie decyzji, o ktorej mowa<

w art. 207 UFP, takze numer decyzji.

Powyzsze nie wyklucza mozliwosci dokonywania zwrotow przez beneficjentow za posrednictwem
wiasciwej IP / IW (IP2).

W przypadku gdy opis otrzymanego zwrotu srodkéw nie zawiera wszystkich niezbednych informacji, o
ktorych mowa powyzej, zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w
sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotyczgcych tych ptatnosci BGK podejmuje niezwiocznie wszelkie
niezbedne dziatania zmierzajgce do ich uzyskania. W przypadku gdy nie jest mozliwe ustalenie ww.
danych bezposrednio od beneficjenta, BGK moze zwr6ci¢ sie do wiasciwej IP/IW (IP 2), z prosba o
pomoc w wyjasnianiu przedmiotowych zwrotéw. Wiasciwa instytucja powinna wspotpracowaé¢ z BGK
w zakresie wyjasniania ww. przypadkoéw, gdyz prawidtowe zaewidencjonowanie zwrotu warunkuje
ponowne wykorzystanie srodkéw.

Ponadto zgodnie z ww. rozporzadzeniem Ministra Finansow w sprawie ptatnosci (...), BGK przekazuje
dysponentowi w formie elektronicznej zbiorczg informacje o otrzymanych oraz dokonanych zleceniach
ptatnosci. Przedmiotowa informacja zawiera w szczegoélnosci:

1) nazwe dysponenta;

2) nazwe programu i numer projektu;

3) beneficjenta i odbiorce ptatnosci;

4) czes$¢, dziat, rozdziat, paragraf klasyfikacji wydatkow;

5) kwoty wynikajgce ze zlecen;

6) rodzaj ptatnosci (refundacja, zaliczka), w podziale na zrodta finansowania;
7) kategorie interwenciji.

Informacja, o ktérej mowa powyzej, przekazywana jest w podziale na instytucje, ktére wystawity
Zlecenia ptatnosci.

Jednoczesnie wspomniana zbiorcza informacja, w wersji papierowej przekazywana jest dysponentowi
co miesigc, do 5 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, w ktérym dokonane byty ptatnosci lub
otrzymane zlecenia ptatnosci.
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Obowigzki w zakresie sprawozdawczosci natozone zostaty réwniez na instytucje bedaca strong
umowy wystawiajaca zlecenia ptatnosci, ktora przekazuije:

1) do dysponenta czesci budzetowej:

a. zbiorcza informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK pomiedzy terminami
ptatnosci — w formie pisemnej lub elektronicznej — pierwszego dnia roboczego
nastepujacego po uptywie terminu ptatnosci;

b. zbiorczg informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK w kazdym miesigcu
— w formie pisemnej i elektronicznej — do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
ktérego dane dotycza;

2) do zarzadu wojewoddztwa (w przypadku komponentu regionalnego PO KL) — zbiorczg
informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK oraz o ptatnosciach dokonanych
przez BGK w kazdym miesigcu — w formie pisemnej lub elektronicznej — w terminie do 5 dnia
miesigca nastepujacego po miesigcu, ktérego dane dotyczg.

Wzory informacji wymaganych od instytucji wystawiajgcych zlecenia ptatnosci, o ktérych mowa
powyzej, zostaty okreslone w zatacznikach do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie ptatnosci
w ramach programoéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci.

Dodatkowo, w przypadku komponentu regionalnego PO KL, w sytuacji dokonania przez beneficjenta
zwrotu $rodkéw na rachunek BGK, instytucja wystawiajgca zlecenia ptatnosci przekazuje do
whasciwego zarzadu wojewdédztwa informacje o przedmiotowym zwrocie w terminie 3 dni roboczych
nastepujacych po dniu otrzymania informacji z BGK. Wzo6r informacji przekazywanej do zarzadu
wojewodztwa stanowi zatacznik do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci.

Srodki na finansowanie zadan pomocy technicznej w calosci planowane sg w ramach budzetu
$rodkéw krajowych.

IP w ramach komponentu centralnego planuje cato$¢ $srodkéw na finansowanie zadan pomocy
technicznej w ramach czesci budzetu panstwa, ktérej jest dysponentem. Wydatkowanie $rodkéw
przeznaczonych na realizacje zadan pomocy technicznej odbywa sie zgodnie z UFP. Jedynym
wyjatkiem w komponencie centralnym jest PARP, ktéremu MPiPS zapewnia cato$¢ $rodkéw na
finansowanie pomocy technicznej w swojej czesci budzetowej. Srodki przekazywane sg w formie
dotacji celowej na podstawie umowy dotacji celowej zawieranej corocznie pomiedzy MPiPS a PARP.

Srodki na finansowanie pomocy technicznej dla samorzadéw wojewédztw zapewnione sg w budzecie
panstwa w czesci, ktérej dysponentem jest Minister Rozwoju Regionalnego. Srodki na realizacje
pomocy technicznej przekazywane sg w formie dotacji celowej na podstawie umowy dotacji celowe;j.
Umowa dotacji celowej zawierana jest corocznie pomiedzy MRR a samorzadem wojewddztwa do
wysokosci wynikajgcej z zapotrzebowania na $rodki dotacji celowej na dany rok budzetowy,
zgloszonego przez samorzad wojewddztwa wg wzoru okreslonego przez Instytucje Zarzadzajaca.
Kwota zapotrzebowania powinna wynika¢ z Rocznego Planu Dziatania Pomocy technicznej
opracowanego dla danego samorzadu wojewodztwa.

Do wydatkowania i rozliczenia $rodkéw przeznaczonych na realizacje zadan pomocy technicznej
zastosowanie majg przepisy UFP, m.in. przepisy dotyczace obowigzku zwrotu srodkéw z koncem roku
budzetowego oraz mozliwos¢ ujecia ww. Srodkdbw w wykazie $rodkéw niewygasajacych (patrz
podrozdziat 1.3.4.).
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1.3. Zasady finansowania projektow w ramach PO KL
1.3.1. Umowa / decyzja o dofinansowanie projektu

Beneficjent, ktérego projekt zostat wytoniony do dofinansowania w ramach PO KL, w okreslonym
przez IP lub IW (IP2) terminie podpisuje z wtasciwg instytucja umowe o dofinansowanie projektu.

Powyzsza umowa powinna naktada¢ na beneficjenta obowiazki wynikajace z programu, w
szczegOlnosci powinna zawierac:

» numer wniosku o dofinansowanie projektu i termin realizacji projektu;
harmonogram ptatnosci;

wysokos$¢ przyznanych srodkéw;

zobowigzanie do poddania sie kontroli i tryb kontroli realizacji projektu lub zadania;
termin i sposéb rozliczenia projektu oraz ewentualnych zaliczek;

formy zabezpieczen nalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z umowy;

vV V V V V V

warunki rozwigzania umowy ze wzgledu na nieprawidtowosci wystepujgce w trakcie realizacji
projektu;

A\

warunki i terminy zwrotu $rodkéw nieprawidtowo wykorzystanych lub pobranych w nadmiernej
wysokosci lub w sposéb nienalezny;

» inne postanowienia wynikajace z przepiséw wspolnotowych lub krajowych badz wytycznych
przyjetych przez Instytucje Zarzadzajaca, Instytucjg Posredniczaca lub Instytucjg Wdrazajaca
(Instytucjg Posredniczaca Il stopnia).

Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu wymaganego przez Instytucje
Zarzadzajaca w przypadku projektéw konkursowych stanowi zataczniki nr 2-4 do niniejszego
dokumentu. Zataczony wz6r moze by¢ uzupetniany przez Instytucje Posredniczace o postanowienia
niezbedne dla realizacji projektu, niemniej jednak postanowienia te nie moga by¢ sprzeczne z
postanowieniami zawartymi w minimalnym wzorze. W przypadku koniecznosci zmiany postanowien
wzoru umowy o dofinansowanie, wprowadzenie zmian jest mozliwe po uzyskaniu pisemnej zgody
Instytucji Zarzadzajacej. Zmiany redakcyjne oraz zmiany zgodne z niniejszymi Zasadami i Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL nie wymagajg zgody Instytucji Zarzadzajacej.

W przypadku okreslonych typéw projektow, dla ktorych zawarcie umowy o dofinansowanie projektu
nie jest mozliwe, np. ze wzgledu na wspdlne kierownictwo, podstawa realizacji projektu jest decyzja o
dofinansowanie projektu wydawana przez IP lub IW (IP2), zgodnie z art. 5 pkt 9 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwojus.

Przedmiotowa decyzja powinna okresla¢ w szczegoélnosci:

» obowigzek stosowania aktualnej wersji wytycznych wydanych przez Ministra Rozwoju
Regionalnego;

» okres realizacji projektu;
» zobowigzanie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu;

» okreslenie harmonogramu ptatnosci (zgodnie z wzorem zawartym w umowie O
dofinansowanie projektéw konkursowych);

» wysokos¢ % kosztéw posrednich w ramach danego projektu w przypadku rozliczania kosztow
posrednich ryczaltem;

» w przypadku przekazywania ptatnosci (w zakresie EFS) oraz dotacji celowej (w zakresie
wspotfinansowania krajowego) — zapisy dotyczace przekazywania (wyptaty) ptatnosci oraz
rozliczania dotacji, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

» obowiazek skladania przez beneficjenta wnioskéw o ptatnosé zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w ramach programui;

» obowigzki IP lub IW (IP 2) w zakresie rozliczania projektu;
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» skutki nieprawidtowego wydatkowania srodkéw w ramach projektu;

» obowigzki w zakresie monitorowania i kontroli, zgodnie z zasadami obowigzujacymi w ramach
programu;

» zobowigzanie do przechowywania dokumentacji projektu, zgodnie z zasadami
obowigzujacymi w ramach programu;

» obowigzki beneficjenta w zakresie ochrony danych osobowych;

» obowigzki w zakresie informacji i promocij;

» zasady wprowadzania zmian do projektu.

Prawa i obowigzki stron okreslone we wzorze minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
stanowigcym zataczniki nr 2-4 do niniejszego dokumentu moga by¢ wykorzystane przez IP przy
konstruowaniu umowy lub decyzji dotyczacej projektu systemowego. Nalezy jednak uwzgledni¢ typ
beneficjenta systemowego oraz przepisy go obowigzujace, szczegdlnie w zakresie zasad dotyczacych
gospodarki finansowe;.

Umowy / decyzje o dofinansowanie sa rejestrowane w Krajowym Systemie Informatycznym i
numerowane zgodnie z zatacznikiem nr 2 Zasady Jednolitej Numeracji Dokumentéw w Krajowym
Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz w Lokalnych Systemach Informatycznych do
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkOéw gromadzenia i przekazywania
danych w formie elektronicznej. Numer umowy o dofinansowanie nadany w Krajowym Systemie
Informatycznym jest rownoznaczny z numerem danego projektu.

1.3.2. Zabezpieczenie $rodkéw na finansowanie projektow PO KL

Zaliczki wyptacane sg beneficjentowi po ustanowieniu i wniesieniu przez beneficjenta zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu. Z powyzszego
obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finansdéw publicznych, fundacje, ktérych jedynym
fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie art. 206 ust. 4
UFP).

W przypadku gdy wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie przekracza
10 min PLN, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Ponadto, w przypadku gdy :

1. warto$¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie przekracza 10 min PLN,«' |

wowczas zabezpieczenie ustanawiane jest w jednej lub kilku z nastepujacych form:
0 pienigdz;

0 poreczenie bankowe lub poreczenie spétdzielczej
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym;

0 gwarancja bankowa;

0 gwarancja ubezpieczeniowa;

0 poreczenie udzielane przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2«3

ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 z pézn. zm.);

0 weksel z banku lub

poreczeniem
oszczednosciowo-kredytoweyj;

wekslowym spoétdzielczej kasy

jednostke samorzadu terytorialnego;

0 zastaw rejestrowy na zasadach okreslonych w przepisach o zastawie rejestrowym+

i rejestrze zastawow;

0 przewlaszczenie rzeczy ruchomych beneficjenta na zabezpieczenie;
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kasy oszczednosciowo- | |

0 __zastaw na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub< /
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o

hipoteka wraz z cesjg praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej« -
przedmiotem hipoteki;

0 poreczenie wedtug prawa cywilnego.

2. beneficjent podpisat z dang instytucjg kilka uméw o dofinansowanie projektéw (w ramach PO+,
KL), ktére sa realizowane réwnolegle w czasie®, dla ktérych taczna warto$é dofinansowania
przekracza 10 min PLN - zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktérej podpisanie
powoduje przekroczenie limitu 10 min PLN, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest w
jednej lub kilku form wskazanych w pkt 1.

Wyboru form zabezpieczenia, o ktérych mowa powyzej, dokonuje Instytucja Posredniczaca lub
instytucja organizujgca konkurs, ktore informujg o0 wymaganych formach zabezpieczenh
w dokumentacji konkursowe;j.

Instytucja Posredniczgca lub Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zwraca
beneficjentowi dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy na pisemny wniosek beneficjenta po
ostatecznym rozliczeniu umowy o dofinansowanie projektu, tj. po zatwierdzeniu koncowego wniosku o
ptatnos¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie $rodkéw niewykorzystanych przez beneficjenta
zgodnie z Informacjg o weryfikacji wniosku o pfatnos¢ korncowg. W zwigzku z powyzszym
zabezpieczenie prawidtowe] realizacji projektu powinno pokrywac¢ okres realizacji projektu oraz okres
jego ostatecznego rozliczenia.

Zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie nie musi by¢ wniesione w wysokosci
odpowiadajgcej catosci dofinansowania przyznanego beneficjentowi w umowie o dofinansowanie.
Zabezpieczenie powinno byé jednak ustanawiane w wysokosci dajacej Instytucji Posredniczacej lub
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wystarczajgca gwarancje wywigzania sie
przez beneficjenta z zobowigzan natozonych na niego w umowie o dofinansowanie projektu. Ustalajac
wysokos¢ zabezpieczenia nalezy uwzgledni¢ zjednej strony koniecznosé¢ minimalizowania
potencjalnych strat, jakie moga powsta¢ w przypadku niewywigzywania sie przez beneficjenta z
umowy, z drugiej za$ konieczno$¢ utatwienia beneficjentowi dostepu do srodkéw w ramach PO KL.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie warunkéw i trybu udzielania i
rozliczania zaliczek w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz
zakresu i terminéw skfadania wnioskéw o ptatnosé, w przypadku projektow, w ramach ktérych
dofinansowanie przekracza 10 min zi, zabezpieczenie ustanawiane jest w wysokosci co najmniej
réwnowartosci najwyzszej transzy zaliczki wynikajacej z umowy o dofinansowanie projektu.

Nalezy jednak zaznaczy¢, ze decyzja co do wysokosci zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o
dofinansowanie projektu nalezy do instytucji przyznajgcej beneficjentowi srodki na realizacje projektu.
Niemniej jednak, beneficjent powinien zosta¢ uprzedzony przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie
projektu (np. w dokumentacji konkursowej) o zasadach dotyczacych zabezpieczenia prawidtowej
realizacji umowy, ktére bedzie wymagane przez instytucje zawierajagca umowe z beneficjentem w
ramach PO KL. Pozwoli to beneficjentowi uwzgledni¢ koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy w budzecie projektu.

1.3.3. Wkiad wiasny
Co do zasady, w ramach projektéw konkursowych, wytonionych do dofinansowania w ramach Plandw

Dziatan na lata 2007-2011, wktad wiasny nie jest wymagany. Natomiast, w ramach projektéw’, ktérych

4

kontraktacja nastgpi na podstawie Planu dziatania zatwierdzonego na rok 2012, i lata kolejne —
minimalny wktad wtasny bedzie wymagany w zaleznosci od Dziatania / Poddziatania obligatoryjnie od '
wszystkich beneficientéw® (bez wzgledu na forme prawna) na zasadach okreslonych w Szczeg6towym

Opisie Priorytetéw PO KL.

Wktad witasny wyliczany jest na etapie wnioskowania o dofinansowanie i jako konkretna kwota (a nie
procent) okreslona w umowie o dofinansowanie projektu jest wigzgca dla beneficjenta. Kwota wktadu
wilasnego wyliczana jest odpowiednio od:

4 Projekty realizowane réwnolegle w czasie to projekty, ktérych okres realizacji naktada sie na siebie.
5 Nie dotyczy projektéw innowacyjnych oraz projektéw wspotpracy ponadnarodowej.
® Wkiad wtasny moze byé wnoszony do projektu takze przez partnera.
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'| projekty systemowe PO KL.

[ Usunieto:




»>wartodci kosztéw _zarzadzania’ (dotyczy zadania Zarzadzanie projektem zgodnie z+- -

Podrozdziatem 4.3 Wytycznych w_zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki) lub

» wartosci projektu.

W przypadku gdy wysoko$¢ wktadu witasnego wyliczana jest w odniesieniu do kosztéw zarzgdzania,
wkitad wlasny moze byé wnoszony przez beneficijenta zaréwno w_ ramach kazdego zadania,
tl. zaréwno zarzgdzania projektem jak rowniez zadan merytorycznych projektu oraz w ramach kosztéw
posrednich jak i dowolnej formie, z wytgczeniem mozliwosci wnoszenia wktadu przez strone trzecia.

Wkiad wtasny moze pochodzi¢ ze srodkow:

» publicznych (budzetu np. jednostki samorzadu terytorialnego szczebla wojewddzkiego,
powiatowego lub gminnego, Funduszu Pracy, Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b
Niepetnosprawnych). Zrédlem wkiadu wlasnego w projektach realizowanych w ramach PO
KL, moga by¢ réwniez srodki publiczne, w tym dotacje / subwencje budzetu panstwa i budzetu
jednostek samorzadu terytorialnego przekazywane np. w formie subwencji oswiatowych lub

tryb udzielenia ww. dotacji / subwencji nie wyklucz a mozliwo $ci przeznaczenia srodkéw

takim przypadku nale zy zweryfikowa €, czy wklad wilasny wniesiony w ten sposéb nie
stanowi podwdjnego finansowania wydatkow;

z nich pochodz acych na pokrycie wktadu witasnego  w projektach PO KL, Dodatkowo W
‘ { Usunieto: 1

» prywatnych.

O zakwalifikowaniu zrédta pochodzenia wkladu whlasnego (publiczny/ prywatny) decyduje status
prawny beneficjenta/partnera wnoszacego wkiad. W zwigzku z powyzszym m.in. firma prywatna,
szkota niepubliczna, organizacje pozarzgdowe wykazujace wktad wtasny zawsze kwalifikujg go jako
wkilad prywatny bez wzgledu na to skad ten wkiad pochodzi ($rodki wilasne, dotacje z budzetu
panstwa lub jst, itp.). Nalezy zauwazyé¢, ze w przypadku projektéw realizowanych przez beneficjenta
prywatnego, wktad wkasny moze pochodzi¢ ze srodkéw publicznych (np. jst) w przypadku gdy wnosi
go partner bedacy jednostkag sektora finanséw publicznych (np. jst).

Wysokos¢ wymaganego wkladu wlasnego okreslana jest w dokumentaciji konkursowej, przy czym
wktad wiasny ze $rodkéw publicznych nie mo ze byé wyzszy niz poziom wspétfinansowania
krajowego w Programie, tj. 15%

| Przyktad: Projekt realizowany jest w ramach Poddziatania 9.1.2

| Zatozenia projekiu sg nastepujgce;
wymagany wktad wtasny — 15% kosztéw zarzadzania

warto$¢ projektu — 1000 j.
| _- w tym koszty zarzadzania 100 j.

W przypadku gdy beneficientem jest jednostka samorzadu terytorialnego (np. gmina):

v Whkiad whasny (J.S.T.) 15j. = (100 j. x 15%)
v' Dofinansowanie: 985j. =1000j. —15].
»  wkiad EFS: 850 j. = (1000 j. x 85%)
»  wspoifinansowanie z BP: 135j. =985j. — 850 j.
W przypadku gdy Beneficjentem jest podmiot prywatny (np. fundacija):
v' Wkiad wtasny (prywatne) 15j.=100j. x 15%
v" Dofinansowanie: 985j. =1000j. —15].
» wkilad EFS: 837,25]. =985 . x 85%
»  wspdffinansowanie z BP; 147,75).=985]. — 837,25 j.

Wkiad wtasny moze by¢ wnoszony w formie:

> finansowej?;

| " W projektach, w ktérych koszty zarzadzania nie wystepuja - wkiad wiasny nie jest wymagany.
® Wkiad w formie finansowej i niepienieznej niekoniecznie musi byé wnoszony przez beneficjenta (moze byé wnoszony np. w
formie symbolicznych optat pobieranych od uczestnikéw projektu, o ile przedmiotowe $rodki zostaty uwzglednione w
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» niepienieznej (np. w formie $wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy) — szczegétowe
zasady wnoszenia wkiadu niepienieznego zawarte sg w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL;

» dodatkéw lub wynagrodzehn wyptacanych przez strone trzecig, np. w formie wynagrodzen
uczestnikow projektu tj. pracownikdw przedsiebiorstw w projektach objetych regutami pomocy
publicznej, nauczycieli w ramach Dziatania 9.4 PO KL lub pracownikéw jednostek samorzadu
terytorialnego w ramach Dziatania 5.2°,

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL, dodatki lub
wynagrodzenia wyptacane przez strone trzecig na rzecz uczestnikbw danego projektu sa
kwalifikowalne pod warunkiem, ze zostaly poniesione zgodnie z przepisami krajowymi, w tym
zasadami dotyczacymi rachunkowosci. Jednoczesnie wysoko$¢ wkladu wynikajacego z
dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig na rzecz uczestnikdéw projektu w
ramach PO KL musi wynikaé z dokumentacji ksiegowej podmiotu wyptacajacego i moze
podlega¢ kontroli.

Beneficjent realizujgcy projekt w ramach PO KL, w ktérym wystepuje powyzszy wkiad, rozlicza
go w ramach projektu na podstawie o$wiadczenia sktadanego przez podmioty wyptacajace,
przy czym os$wiadczenie to powinno pozwala¢ na identyfikacje poszczegdlinych uczestnikow
projektu oraz wysokosci wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

Wktad wiasny w formie dodatkéw lub wynagrodzen wyptacanych przez strone trzecig nalezy
odnosi¢ do wysokosci wynagrodzenia uczestnikow projektu w momencie udzielania im danej
formy wsparcia. Wkiad ten powinien zosta¢ wyliczony proporcjonalnie do czasu udziatu w
projekcie™.

wktadu wtasnego wymagana od beneficjenta (wraz z podziatem na zrodta finansowania w przypadku
gdy wktad wiasny pochodzi z kilku zrédel). W przypadku niewniesienia wktadu w kwocie wskazanej w
umowie, IP lub IW (IP 2) moze proporcjonalnie obnizy¢ kwote przyznanego dofinansowania. Instytucja
bedaca strong umowy zobowigzana jest monitorowac¢ wysokos$¢ wktadu wtasnego w projektach i przy
koncowym rozliczeniu projektu powinna mie¢ na uwadze fakt, ze nie jest mozliwe przekroczenie
wkladu whasnego ze srodkéw publicznych powyzej 15% wydatkow uznanych za kwalifikowalne na
etapie weryfikacji wnioskéw o ptatnosé. W przypadku gdy poziom wkiadu wtasnego  np. ze $srodkow
jednostki samorzadu terytorialnego przekracza 15% wydatkéw kwalifikowalnych ze srodkow
publicznych na etapie ko ncowego rozliczenia projektu, nale zy odpowiedni g wysoko $¢ wktadu
wiasnego finansowanego ze $rodkéw publicznych uzna € za niekwalifikowaln a. W przypadku,
gdy we wniosku o ptatnos¢ nie jest mozliwe pomniejszenie wktadu wtasnego, odpowiednia réznica
powinna zosta¢ wykazana w rejestrze obcigzen na projekcie jako kwota wycofana.

Wktad whasny pochodzacy ze $rodkéw prywatnych wykazywany jest w szczegoélnosci w projektach
dotyczacych pomocy publicznej'!. Wktad ten wskazywany jest we wniosku o dofinansowanie projektu.
Wkiad prywatny podlega rozliczeniu we wnioskach o ptatnosé, a nastepnie jest agregowany
w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw od Instytucji Wdrazajgcej (IP 2) w zakresie Priorytetu V lub
w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw od Instytucji Posredniczace;j.

1.3.4. Obowi gzek zwrotu $rodkéw z ko Acem roku bud zetowego

Srodki budzetu $rodkéw europejskich, ktére beneficjent otrzymat na dofinansowanie projektu w formie
ptatnosci, nie podlegajg zwrotowi z korncem roku budzetowego i rozliczane sg zgodnie z terminami
wynikajgcymi z zawartej umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast, wspétfinansowanie otrzymane
przez beneficjenta w formie dotacji celowej — zgodnie z art. 168 UFP — w czesci niewykorzystanej

zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu jako wktad wiasny oraz istnieje uzasadnienie wymagania wktadu wtasnego,
gdyz co do zasady, w ramach projektéw konkursowych, w ktérych projekty realizowane moga by¢ przez wszystkie podmioty,
wkiad wiasny nie jest wymagany).

W ramach Dzialania 9.6 wynagrodzenia 0séb trzecich nie stanowia wktadu wiasnego, gdyz nie sa to pracownicy delegowanj,
do udziatu w projekcie przez pracodawce.

% \ysokos¢ wktadu powinna odnosié sie wytacznie do okresu, w ktérym uczestnik projektu uczestniczy we wsparciu, z
zastrzezeniem, iz za ten okres przystuguje mu jednoczes$nie dodatek lub wynagrodzenie.

" Wkiad prywatny jest rozumiany jako wktad wtasny pomimo faktu, ze nie w kazdym przypadku bedzie wnoszony przez
beneficjentow.
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w danym roku budzetowym podlega zwrotowi do budzetu panstwa na rachunek wskazany przez
wiasciwg instytucje.

Jednoczesnie, srodki niewykorzystane z koncem roku budzetowego mogg zosta¢ zgtoszone ;ako
niewygasajace do rozporzadzenia Rady Ministréw wydanego na podstawie art. 181 ust. 2 UFP™. w
zwigzku z powyzszym, beneficjent zobowigzany jest poinformowac Instytucje
Posredniczaca/Instytucje Wdrazajgcq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) do dnia 15 pazdziernika
danego roku o kwocie otrzymanej dotacji celowej, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca tego
roku. Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca/
Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacy Il stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tego roku.
Srodki te sg zglaszane przez poszczegdinych dysponentéw czesci budzetowych do ujecia
w rozporzadzeniu Rady Ministréw wydawanym na podstawie art. 181 ust. 2 UFP. Srodki
niewygasajace moga byé wydatkowane w terminie nieprzekraczajgcym 31 marca nastepnego roku
budzetowego.

Niezaleznie od powyzszego, kwota dotacji celowej niewydatkowana do konca danego roku (tj.
pozostajaca na rachunku bankowym w dniu 31 grudnia tego roku'®) podlega zwrotowi przez
beneficjenta w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje
Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia). Jezeli zatem beneficjent
ponidst wydatki z innych rachunkéw niz wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu, powinien je
zrefundowac¢ ze $rodkéw otrzymanych na realizacje projektu przed uptywem 31 grudnia tego roku. W
przypadku niedokonania powyzszego obowigzku w danym roku budzetowym, beneficjent powinien
niezwtocznie zrefundowa¢ ww. wydatki ze s$rodkéw otrzymanych w ramach kolejnej transzy (tj.
pierwszej transzy kolejnego roku budzetowego).

Zgodnie z art. 168 UFP, IP dokonuje zwrotu $srodkéw niewykorzystanych w danym roku budzetowym
w terminie do 31 stycznia roku nastepnego. Od $rodkéw zwréconych po tym terminie nalicza sie
odsetki w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, poczawszy od dnia 1 lutego.

Pod warunkiem zgtoszenia do ujecia w wykazie $rodkéw niewygasajacych z uplywem roku
budzetowego zastrzezenia, o ktérym mowa w art. 181 ust. 6 UFP, projekty w ramach PO KL zwigzane
z:

» integracjg spoteczng (Dziatanie 1.3 w ramach Priorytetu | w komponencie centralnym oraz
Priorytet VIl w komponencie regionalnym),

» poprawg jakosci ksztatcenia (Priorytet Ill i Priorytet IV w komponencie centralnym oraz
Priorytet IX w komponencie regionalnym),

» rozwojem potencjatu adaptacyjnego pracownikdw i przedsiebiorstw (Priorytet 1l w
komponencie centralnym oraz Priorytet VIIIl w komponencie regionalnym)

moga, w przypadku stosownej decyzji Rady Ministrow, pozostaé na rachunkach beneficjentéw“.
Niemniej jednak ww. $rodki powinny zosta¢ zgtoszone przez poszczegoélnych dysponentéw czesci
budzetowych w rozporzadzeniu Rady Ministrow wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 UFP. Zasady
zgtaszania wydatkéw do uwzglednienia w ww. rozporzgdzeniu okresla Instytucja Zarzadzajgca.

W przypadku gdy zgtoszone przez IP / IW (IP 2) $rodki niewygasajace nie pozostajg na rachunkach
beneficjentéw, Instytucja Posredniczaca/lnstytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)
przekazuje beneficjentowi srodki zgtoszone do wykazu wydatkéw niewygasajacych w nastepnym roku
gdy tylko ma je do dyspozycji. Jednoczesnie IP / IW (IP 2) przekazujgc beneficjentowi s$rodki
niewygasajace w kolejnym roku okresla termin zwrotu tych s$rodkéw, przy czym nie moze on
przekracza¢ daty wskazanej jako ostateczny termin wydatkowania $rodkéw niewygasajacych w
rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 UFP (nie p6zniej niz 31 marca). Powyzszy
termin dotyczy ponoszenia wydatkow na cele projektu przez beneficjenta. Natomiast jezeli w trakcie
weryfikacji wnioskéw o ptatnos$¢ rozliczajacych wydatki niewygasajafce zostang stwierdzone wydatki
niekwalifikowalne, stosuje sie zasady okreslone w podrozdziale 3.1.7 °,

2oilew danym roku przewiduje si¢ wydanie rozporzadzenia Rady Ministrow.

2 W przypadku gdy beneficjent poniést wydatki zwigzane z realizacja projektu ze $rodkéw wiasnych a jednoczesnie otrzymat
$rodki dofinansowania w terminie uniemozliwiajgcym mu refundacje ww. wydatkéw przed 31 grudnia i fizycznie nie udato mu sie
dokona¢ refundacji wydatkow, istnieje mozliwo$¢ uznania dotacji celowej za wydatkowana.

Do ujecia w wykazie srodkéw niewygasajacych z uptywem roku moga ponadto w szczegéinie uzasadnionych przypadkach,
zosta¢ zgtoszone $rodki finansowe przeznaczone na realizacje programéw wspotfinansowanych z udzialem $rodkéw
europejskich w innym zakresie, zgodnie z art. 181 ust. 6 pkt 2 UFP.

** Dotyczy réwniez weryfikacji we wnioskach o ptatnosé rozliczanych wydatkéw z poprzedniego roku budzetowego.
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W przypadku gdy beneficjent nie otrzymuje srodkéw niewygasajacych a jednoczes$nie dokonat zwrotu
niewykorzystanych $rodkéw dotacji celowej z dniem 31 grudnia danego roku, zwrécone $rodki
podlegaja zwrotowi do beneficjenta w tej samej wysokosci. O ile kwota przypadajgca do zwrotu nie
umozliwia finansowania kolejnych wydatkéw zaplanowanych do poniesienia w ramach projektu,
przedmiotowe srodki powinny zosta¢ przekazane na rachunek beneficjenta wraz z pierwsza transzg
przekazywang w danym roku budzetowym, pod warunkiem dostepnosci srodkéw (nie jest wskazane
automatyczne przekazywanie drobnych kwot zwréconych z koncem roku przez beneficjenta).
Beneficjent nie wnioskuje ponownie o przedmiotowe $rodki, w szczegolnosci przekazanie srodkéw dla
beneficjenta nie wymaga ztozenia wniosku o ptatnos¢. Jednoczesnie, nalezy mie¢ na uwadze fakt, iz
ww. kwota dotacji celowej przekazywana na rachunki beneficjentow obcigza limit srodkéw przyznany
dla okreslonego dysponenta czesci budzetowej oraz samorzadu wojewddztwa na dany rok
budzetowy.

1.4. Finansowanie projektow w ramach PO KL
Ze wzgledu na sposob finansowania projektdw, w ramach PO KL mozna wyréznic:

1) projekty konkursowe realizowane przez beneficjentéw innych niz panstwowe jednostki
budzetowe;

2) projekty panstwowych jednostek budzetowych w komponencie centralnym;

3) projekty konkursowe panstwowych jednostek budzetowych w komponencie regionalnym;
4) inne projekty systemowe;

5) projekty realizowane w partnerstwie

6) projekty instrumentéw inzynierii finansowej.

1.4.1. Projekty konkursowe realizowane przez benefi  cjentéw innych ni z panstwowe jednostki
bud zetowe

Beneficjent, ktoérego projekt zostat w procedurze konkursowej wytoniony do dofinansowania, w
okreslonym przez IP lub IW (IP2) terminie podpisuje z wasciwg instytucjg umowe o dofinansowanie
projektu.

Szczegotowy tryb finansowania projektdw konkursowych realizowanych przez beneficjentéw
niebedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi, m.in. informacje nt. umowy o dofinansowanie
projektu zawarte zostaty w podrozdziale 1.3.1 niniejszych Zasad.

Co do zasady, dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi w formie zaliczki na realizacje
projektu, przy czym dofinansowanie to wyptacane jest na rzecz beneficjenta w ramach dwéch
réwnolegtych strumieni, tj. w formie:

» ptatnosci budzetu srodkéw europejskich w czesci odpowiadajacej finansowaniu ze srodkow
EFS oraz

> dotacji celowej w czesci odpowiadajacej wspotfinansowaniu krajowemu?®.

Przedmiotowe srodki wptywajg dwoma strumieniami na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Odsetki
zgromadzone przez beneficjenta na przedmiotowym rachunku bankowym od $rodkéw otrzymanego
dofinansowania stanowig dochdd budzetu panstwa i z koncem roku podlegajg zwrotowi'” na
wskazany przez wiasciwg IP / IW (IP2) rachunek'®, o ile rachunek ten nie jest nieoprocentowany.
Powyzsze nie dotyczy sytuacji, gdy zgodnie z odrebnymi ustawami odsetki stanowig dochéd
beneficjenta (np. w przypadku beneficjentéw bedacych jednostkami samorzadu terytorialnego).

% 0 ile wspoifinansowanie krajowe z budzetu panstwa jest przewidziane w ramach danego projektu.

" Chyba, ze IP / IW (IP2) wyznaczy inny termin zwrotu przedmiotowych odsetek.

'8 Ewentualne odsetki bankowe naroste od przekazanego beneficjentowi dofinansowania nie sg wykazywane we wniosku
o ptatnos¢. Jednoczesnie nie ma mozliwosci zaktadania lokat terminowych ze $rodkéw dofinansowania otrzymywanego przez
beneficjenta na realizacje projektu. W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego dopuszcza sie zaktadanie lokat
bankowych wytacznie w przypadku, gdy wynika to z umowy zawartej przez jednostke samorzadu terytorialnego z bankiem
obstugujacym rachunki tej jednostki.
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O ile to mozliwe, wydatki w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego
rachunku. W przypadku ponoszenia wydatkéw z innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw
bankowych, beneficjent jest zobowigzany do refundacji poniesionych wydatkéw z przekazanych mu
srodkoéw w czesci odpowiadajacej dofinansowaniu.

Do umowy o dofinansowanie projektu zatgczony jest harmonogram ptatnosci wskazujacy zaktadane
wartosci zaliczek dla beneficjenta w poszczegélnych okresach rozliczeniowych, wyptacanych zgodnie
z warunkami umowy o dofinansowanie projektu.

Pierwsza transza (n) $rodkéw na realizacje projektéw jest wyptacana w wysokosci iterminie
okreslonym w harmonogramie ptatnosci. W uzasadnionych przypadkach (np. w przypadku projektow
krotkich lub o bardzo niskiej wartosci) wysokosé pierwszej transzy moze dotyczyé 100% wartosci
dofinansowania na dany projekt. Decyzje w tym zakresie podejmuje instytucja zawierajgca umowe o
dofinansowanie projektu. Wyptata $rodkbw w ramach pierwszej transzy dokonywana jest na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu, w zwigzku z powyzszym, w celu jej przekazania nie jest
wymagane ztozenie przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢. Niemniej jednak, pierwsza transza moze
zostaé przekazana dopiero po ztozeniu przez beneficjenta zabezpieczenia, o ktbrym mowa w umowie
o dofinansowanie projektu, chyba ze beneficjent jest zwolniony ze ztozenia zabezpieczenia (patrz
podrozdziat 1.3.2).

Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jest ztozenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego
pierwszg transze (n), jego zweryfikowanie przez whasciwg IP / IW (IP2) oraz spetnienie nastepujacych
warunkoéw:

» wykazanie w tym wniosku o ptatnos¢ wydatkow kwalifikowalnych rozliczajacych co najmniegj
70% tacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsytania do poprawy
wniosku i wydatki w tej wysokosci nie wymagajg skladania przez beneficjenta dalszych

wyjasnien;
> nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie« - - - | sformatowano: Wciecie: Z
natychmiastowym. lewej: 0,63 cm, Punktowane +
. . i . 3 ; . . . . Poziom: 1 + Wyréwnanie: 2
W zwigzku z powyzszym, przekazanie kolejnej transzy $rodkéw na dofinansowanie projektu moze cm + Tabulator po: 2,63 cm +
nastgpi¢ albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ (w przypadku gdy wniosek o pfatnos¢ jest Wciecie: 2,63 cm, Tabulatory:
prawidtowy) albo po odestaniu beneficjentowi wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek o 1,27 cm, Tabulator listy + Nie
ptatnos¢ wymaga dalszych korekt), przy spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa powyzej. W 2,63 cm
Przekazanie kolejnej transzy zaliczki (n+2) jest mozliwe po spetnieniu nastepujacych warunkow:
N P P ; 5 A : : . . <« - -~ 7| Sformatowano: Wciecie: Z
> _zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego przedostatnig transze (n); lewej: 0,63 cm, Punktowane +
> zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez wiasciwg IP / IW (IP2) pierwszej wersji Poziom: 1 + Wyrownanie: 2

cm + Tabulator po: 2,63 cm +
Wciecie: 2,63 ¢cm, Tabulatory:
Niew 2,63 cm

wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego ostatnig transze (n+1), w ktérym wykazano wydatki
kwalifikowalne w wysokosci co najmniej 70% ftacznej kwoty transz dofinansowania

otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej wysokosci nie wymagajg
sktadania przez beneficjenta dalszych wyjasnien;

» nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie
natychmiastowym.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane z odpowiednim uwzglednieniem powyzszego
schematu.

Jednoczesnie, na podstawie art. 189 ust. 3 UFP w przypadku nieztozenia wniosku o ptatno$¢ na
kwot(glg lub w terminie okreslonym przez beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci
(co do zasady nie dtuzszym jednak niz 3 miesigce), od srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane
bedg odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
wniosku o ptatno$¢ rozliczajagcego dany wydatek. Szczeg6towe zasady naliczania odsetek zostaly
zawarte w podrozdziale 3.1.5)

Harmonogram ptatnosci moze podlegac¢ aktualizacji w dowolnym momencie realizacji projektu (ale
nie pozniej niz 30 dni przed planowanym koncem okresu realizacji projektu) lub we wniosku o

' Beneficjent ma prawo zlozyé wniosek o ptatnos¢, w ktérym rozliczanych jest mniej niz 70% $rodkéw dotychczas
przekazanych, o ile wynika to z harmonogramu ptatno$ci zaakceptowanego przez IP / IW (IP2).
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ptatnos¢, pod warunkiem akceptacji zmienionego harmonogramu przez instytucje bedaca strong
umowy. Zmiana harmonogramu w tym trybie nie wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowanie
projektu.

1.4.2. Projekty pa nstwowych jednostek bud zetowych (komponent centralny)

Srodki na finansowanie projektéw panstwowych jednostek budzetowych w ramach komponentu
centralnego sa zapewniane w ramach $rodkéw na dane Poddziatanie/Dziatanie/Priorytet z
zastrzezeniem, ze w przypadku beneficjentow nie petnigcych funkciji odpowiednio IW (IP2) / IP, Srodki
na finansowanie projektdbw zapewniane sg przez dysponentdéw czesci danego beneficjenta (np.
Ministerstwo Gospodarki w Dziataniu 5.3).

Natomiast w przypadku projektéw Ministra Sprawiedliwosci w ramach Priorytetu V ukierunkowanych
na usprawnienie sadownictwa, $rodki zabezpieczane sg przez Ministra Sprawiedliwosci w ramach
dwoéch czesci budzetowych tj. cz. 15 Sgdy powszechne oraz cz. 37 Sprawiedliwo$é. Ministerstwo
Sprawiedliwosci lub sady apelacyjne, jako wskazani przez Ministra Sprawiedliwosci zamawiajacy,
beda whasciwe do przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwien publicznych, ktérych
przedmiotem beda ustugi/towary zwigzane z realizacjg projektéw PO KL wykonywanych na rzecz
sgdoéw powszechnych. Po wylonieniu wykonawcy ptatnosci bedg dokonywane w ramach danego
zamoéwienia przez sady apelacyjne tj. dysponentéw gtdwnych czesci budzetu odpowiadajacej
obszarowi apelacji, enumeratywnie wymienionych w zatgczniku do umowy z wykonawcg zawieranej
przez Ministra Sprawiedliwosci z wykonawcg projektu. Pozostate ptatnosci beda realizowane przez
Ministra Sprawiedliwosci w ramach cz. 37 Sprawiedliwos¢.

Co do zasady, w projektach panstwowych jednostek budzetowych $rodki bedg wyptacane
bezposrednio na rzecz wykonawcow lub innych upowaznionych przez beneficjenta podmiotow.

W przypadku gdy beneficjentem jest dysponent gtébwny i wydawana jest decyzja przez tego
dysponenta o dofinansowaniu, nie ma koniecznosci upowazniania beneficjenta do wystawiania zlecen
ptatnosci i wyptaty wspéifinansowania (np. beneficjentem systemowym jest Departament Stuzby
Cywilnej w KPRM w Dziataniu 5.1). Natomiast w przypadku gdy beneficjent jako dysponent jednej
czesci budzetowej ma zawartg umowe o dofinansowanie projektu z IW (IP2) / IP bedacym
dysponentem innej czesci budzetowej, istnieje — na podstawie art. 188 ust. 1 UFP oraz 8§ 2
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci (...) obowigzek
wystawienia przez IW (IP2) / IP upowaznienia beneficjenta do wystawiania zlecen ptatnosci do BGK
na wydatki w ramach projektu (np. w umowie o dofinansowanie pomiedzy MF jako beneficjentem a
KPRM jako IW (IP2) zawarte zostanie upowaznienie dla MF do wystawiania zlecen ptatnosci w
ramach projektu).

Beneficjent wystawia dla BGK w formie elektronicznej:
0 zlecenie ptatnosci ze srodkéw europejskich oraz

0 zlecenie wyptaty wspoifinansowania krajowego (o ile wtasciwy dysponent otworzy rachunek
na wspoffinansowanie w BGK — w przeciwnym wypadku zlecenie wyptaty wspétfinansowania
przekazywane jest do komorki ksiegowej danego dysponenta).

MF oraz wlasciwy dysponent czesci budzetowej na podstawie informacji o wystawionych zleceniach
ptatnosci w danym okresie przekazujg do jego dyspozycji (ij. przelewajg na wiasciwe rachunki)
odpowiednio $rodki dotyczace czesci UE oraz wspotfinansowania krajowego. BGK dokonuje tego
samego dnia obu przelewow (w czesci odpowiadajacej UE oraz wspoffinansowaniu krajowemu) na
rzecz wykonawcy.

Odrebne zasady majg zastosowanie w odniesieniu do wydatkbw ponoszonych przez PJB jako
beneficjent m.in. w zwigzku z wyptatg wynagrodzen wraz z pochodnymi, rozliczeniami gotéwkowymi
oraz dewizowymi.

1.4.3. Projekty konkursowe pa nstwowych jednostek bud zetowych (komponent regionalny)

Srodki na realizacje projektéw panstwowych jednostek budzetowych wybieranych w procedurze
konkursowej w ramach komponentu regionalnego PO KL zostang zaplanowane w ramach rezerwy
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celowej budzetu $rodkéw europejskich oraz rezerwy celowej budzetu panstwa. Po zatwierdzeniu
projektu do realizacji przez wtasciwg instytucje, srodki te beda uruchamiane przez Ministra Finansow
na wniosek wlasciwego ministra nadzorujgcego dang jednostke budzetowa, zgodnie z przyjetg w tym
zakresie procedurg (patrz podrozdziat 1.1.3). Uruchamianie srodkéw z rezerwy celowej dotyczy co do
zasady wylgcznie pierwszego roku realizacji projektu. Natomiast zapotrzebowanie na srodki na
finansowanie projektu na kolejne lata budzetowe powinno zosta¢ uwzglednione w czesci budzetowej
danego dysponenta w budzecie srodkéw europejskich oraz w budzecie srodkéw krajowych.

Zgodnie z art. 188 ust. 1 UFP oraz § 2 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w
sprawie ptatnosci (...) IP/IW (IP 2) upowaznia®® panstwowa jednostke budzetows realizujaca projekt w
ramach komponentu regionalnego PO KL do bezposredniego wystawiania zlecen ptatnosci na rzecz
wykonawcow?.

Jednoczesnie, panstwowa jednostka budzetowa, ktérej projekt zostat wybrany do dofinansowania
wraz z pierwszym wnioskiem o uruchomienie rezerwy celowej na realizacje przedmiotowego projektu
sktada do MF wniosek o przytaczenie jej do systemu umozliwiajgcego wystawianie zlecen platnoécizz,
przy czym zaktada sie, ze okres przylaczenia do systemu jest zgodny z okresem realizacji projektu.

W przypadku projektow panstwowych jednostek budzetowych zawierana jest umowa lub wydawana
decyzja o dofinansowaniu projektu, zgodnie z art. 5 pkt 9 ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju. Szczegotowy zakres zapiséw przedmiotowej decyzji opisany zostat w podrozdziale 1.3.1.

W ramach projektéw panstwowych jednostek budzetowych $rodki beda wyptacane przez BGK
bezposrednio na rzecz wykonawcow. Panstwowa jednostka budzetowa wystawia dla BGK w formie
elektronicznej:

0 zlecenie ptatnosci ze srodkéw europejskich oraz

0 zlecenie wyptaty wspotfinansowania krajowego (w przypadku gdy obstuga wspétfinansowania
zostata zlecona do BGK — w przeciwnym wypadku zlecenie wyptaty wspétfinansowania
przekazywane jest do komorki ksiegowej danego dysponenta).

MF oraz wlasciwy dysponent czesci budzetowej na podstawie informacji o wystawionych zleceniach
ptatnosci w danym okresie przekazujg do jego dyspozycji (tj. przelewajg na wiasciwe rachunki)
odpowiednio $rodki odpowiadajace czesci UE oraz wspétfinansowania krajowego. BGK dokonuje tego
samego dnia obu przelewow (w czesci odpowiadajacej UE oraz wspoétfinansowaniu krajowemu) na
rzecz wykonawcy lub innego upowaznionego przez beneficjenta podmiotu.

Odrebne zasady majg zastosowanie w odniesieniu do wydatkéw ponoszonych przez panstwowe
jednostki budzetowe w zwigzku z wyptatg wynagrodzen wraz z pochodnymi, rozliczeniami
gotéwkowymi oraz dewizowymi.

1.4.4. Inne projekty systemowe

Z punktu widzenia przekazywania $rodkéw wyréznia sie nastepujace rodzaje projektéw systemowych
realizowanych w ramach PO KL:

1) projekty wkasne samorzgdu wojewodztwa;

2) projekty systemowe PFRON;

3) projekty systemowe PARP;

4) projekty systemowe powiatowych urzedow pracy (Poddziatanie 6.1.3);

5) projekty systemowe osrodkOéw pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomocy rodzinie
(Poddziatanie 7.1.1 i Poddziatanie 7.1.2);

6) pozostate projekty systemowe.

2 Upowaznienie nastepuje poprzez zawarcie odpowiednich zapiséw w umowie o dofinansowanie projektu.

2 od przedmiotowego upowaznienia odrézni¢ nalezy pisemng zgode dysponenta (upowaznienie), o ktérej mowa w art. 188
ust. 2 UFP na dokonywanie przez IP/IW (IP 2) ptatnosci w ciezar danej czesci budzetowej, tj. w przypadku komponentu
regionalnego PO KL - czesci 34 — Rozwdj regionalny, ktérej dysponentem jest Minister Rozwoju Regionalnego

2 Dotyczy tych panstwowych jednostek budzetowych, ktére nie znalazly sie dotychczas na liscie Ministra Finanséw podmiotéw
upowaznionych do wystawiania zlecen ptatnosci.
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W przypadku ww. projektéw systemowych zawierana jest umowa lub wydawana jest decyzja o
dofinansowaniu projektu systemowego, zgodnie z art. 5 pkt 9 ustawy o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (patrz podrozdziat 1.3.1) lub umowa ramowa jak to ma miejsce w odniesieniu do projektow
systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz projektow systemowych
osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w ramach Poddziatania 7.1.1 i
Poddziatania 7.1.2

1.4.4.1. Projekty wtasne samorz adu wojewodztwa

Srodki otrzymywane przez samorzad wojewddztwa na finansowanie projektéw wiasnych stanowig
dochéd samorzadu wojewodztwa.

Projekty wtasne zarzadu wojewddztwa sg finansowane zaliczkowo, na zasadach okreslonych dla
projektéw konkursowych, o ktérych mowa w podrozdziale 1.4.1.

Zaliczki, o ktérych mowa powyzej, sg przekazywane ze srodkéw:

0 budzetu $rodkéw europejskich w ramach wspotfinansowania EFS z czesci, ktorej
dysponentem jest Minister Rozwoju Regionalnego — w ramach limitu danego wojewédztwa na
realizacje komponentu regionalnego w danym roku budzetowym (na samorzadzie
wojewodztwa spoczywa zatem obowigzek odpowiedniego oszacowania srodkéw w trakcie
zgtaszania do Instytucji Zarzadzajacej zapotrzebowania zaréwno na $rodki na projekty
konkursowe jak i systemowe na kolejny rok budzetowy);

0 dotacji celowej w ramach wspétfinansowania krajowego — w ramach umowy zawieranej
corocznie pomiedzy Ministrem Rozwoju Regionalnego a samorzgdem wojewddztwa na
wspotfinansowanie komponentu regionalnego PO KL, o ktérej mowa w podrozdziale 1.2.2.

Dodatkowo, o ile wymaga tego specyfika projektu oraz kryteria okreslone w Planie Dziatania
wspotfinansowanie ww. projektéw moze pochodzi¢ ze srodkdw jednostki samorzadu terytorialnego w
ramach wktadu wtasnego beneficjenta.

Srodki na finansowanie projektéw whasnych samorzadu wojewédztwa, pochodzace z budzetu $rodkéw
europejskich sg wyptacane przez BGK na podstawie zlecen ptatnosci wystawianych przez Zarzad
Wojewoddztwa lub inny podmiot upowazniony przez niego (na podstawie art. 188 ust. 1 UFP). Zlecenia
ptatnosci sg wystawiane na realizacje pfatnosci zaliczkowej zgodnie z zaakceptowanym
harmonogramem realizacji projektu wlasnego samorzadu wojewddztwa. Srodki przekazywane sg na
wskazany rachunek samorzadu wojewodztwa.

Jednoczesnie ze $rodkoéw dotacji celowej na wspétfinansowanie komponentu regionalnego samorzad
wojewodztwa przekazuje na wyodrebniony rachunek projektu czesé wspotfinansowania krajowego z
budzetu panstwa.

Transze na realizacje projektu wkasnego samorzgdu wojewddztwa przekazywane sg na wyodrebniony
rachunek bankowy projektu po spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w podrozdziale 1.4.1.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwot(g23 lub w terminie okreslonym przez beneficjenta
w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci (nie dtuzszym jednak niz 3 miesigce), od $srodkdéw
pozostatych do rozliczenia naliczane bedq odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia
przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego dany wydatek. Szczego6towe
zasady naliczania odsetek zostaly zawarte w podrozdziale 3.1.5).

Odsetki bankowe od $rodkéw przekazanych na rachunek samorzadu wojewddztwa oraz rachunek
wyodrebniony na cele projektu stanowig dochdéd samorzgdu wojewddztwa i nie sg wykazywane we
wniosku o ptatnosc.

W przypadku zwrotéw, $rodki przekazywane sa z wyodrebnionych rachunkéw na konto samorzadu
wojewoOdztwa a nastepnie przekazywane sa na rachunek w BGK — w wysokosci odpowiadajacej
zwracanej ptatnosci oraz na rachunek Ministra Rozwoju Regionalnego w wysokosci odpowiadajacej
zwracanej dotacji celowej oraz dotacji rozwojowej. Jednakze dotacja celowa z biezgcego roku moze
by¢ przeznaczona na biezgce wyptaty dokonywane przez samorzad wojewddztwa w ramach
projektéw PO KL.

% Beneficjent ma prawo zlozyé wniosek o platnosé, w ktérym rozliczanych jest mniej niz 70% s$rodkéw dotychczas
przekazanych, o ile wynika to z harmonogramu ptatno$ci zaakceptowanego przez IP / IW (IP2).
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1.4.4.2. Projekty systemowe PFRON

Projekty systemowe PFRON sag realizowane wramach komponentu centralnego PO KL w
Poddziataniu 1.3.6. PFRON realizujac projekty systemowe powinien zaplanowac¢ srodki na wydatki
stuzace finansowaniu realizacji danego projektu w planie finansowym PFRON na dany rok budzetowy.

Jednoczesnie PFRON — na podstawie umowy o dofinansowanie z CRZL - otrzyma refundacje
wydatkéw poniesionych w czesci odpowiadajacej finansowaniu z EFS. Refundacja dokonywana jest
przez CRZL po zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ na podstawie zlecen ptatnosci przekazanych do
BGK przez CRZL (tj. instytucje bedaca strong umowy).

Przedmiotowa refundacja dokonywana jest ze $rodkéw przekazanych przez Ministra Finanséw na
rachunek BGK z czesci budzetu panstwa, ktorej dysponentem jest minister nadzorujacy fundusz
celowy. Srodki na refundacje dla PFRON zapewniane sg w czesci budzetowej ministra wlasciwego ds.
zabezpieczenia spotecznego i uruchamiane przez CRZL na podstawie odpowiedniego upowaznienia
dysponenta czesci budzetowej.

1.4.4.3. Projekty systemowe PARP

Projekty systemowe PARP realizowane w ramach komponentu centralnego PO KL sg finansowane ze
srodkow:

0 budzetu $rodkéw europejskich w ramach wspétfinansowania EFS w ramach czesci, ktérej
dysponentem jest MPIPS;

0 czesci budzetowej Ministra Pracy i Polityki Spotecznej (IP) na wspétfinansowanie krajowe.

Finansowanie projektéw PARP odbywa sie w ramach $rodkéw przyznanych a nastepnie
przekazywanych zaliczkowo na realizacje Dziatan. Na PARP spoczywa zatem obowigzek
odpowiedniego oszacowania $rodkéw w trakcie zgtaszania do Instytucji Posredniczacej (MPIPS)
zapotrzebowania zaréwno na $rodki na projekty konkursowe jak isystemowe na kolejny rok
budzetowy.

Srodki na finansowanie projektéw systemowych wdrazanych przez PARP, pochodzace z budzetu
srodkow europejskich bedg wyptacane przez BGK na podstawie zlecen ptatnosci wystawianych przez
PARP na podstawie upowaznienia wydanego przez MPIPS. Upowaznienie wydawane jest do
wysokosci limitu rocznego, ktérym PARP dysponuje zgodnie z ustawg budzetowg na dany rok.

Natomiast $rodki na wspotfinansowanie krajowe dla PARP przekazywane sa przez MPiPS w formie
dotacji celowej. Umowa dotacji celowej zawarta zostanie pomiedzy MPIiPS a PARP i bedzie okreslata
zasady przekazywania srodkéw. Dotacja celowa przekazywana bedzie na wskazany rachunek PARP.

1.4.4.4. Projekty systemowe powiatowych urz  edoéw pracy

W ramach Poddziatania 6.1.3 Poprawa zdolnosci do zatrudnienia oraz podnoszenie poziomu
aktywnosci zawodowej osOb bezrobotnych zaklada sie realizacje projektéw systemowych przez
Powiatowe Urzedy Pracy (PUP) finansowanych ze srodkow Funduszu Pracy zgodnie z ustawg z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415
z p6zn. zm.).

Srodki na finansowanie projektéw systemowych sg zapewniane z Funduszu Pracy w ramach czesci
bedacej w dyspozycji samorzadu wojewodztwa jak i czesci bedacej w dyspozyciji samorzadu powiatu.
Wysokos¢ udziatu srodkéw w dyspozycji samorzadu wojewddztwa okresla Instytucja Posredniczaca.

Dofinansowanie projektéw systemowych PUP polega na zwigkszeniu limitu wydatkow Funduszu
Pracy dla powiatu na wniosek marszatka wojewddztwa lub dyrektora Wojewddzkiego Urzedu Pracy
(WUP) — w przypadku gdy jest do tego upowazniony - do wysokosci udziatu finansowania projektu ze
srodkéw bedacych w dyspozycji samorzadu wojewoddztwa. Do wniosku wilasciwy marszatek lub
dyrektor WUP dotacza informacje na temat wysokosci zaangazowanych srodkéw bedacych w
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dyspozycji powiatu w ramach projektu. Srodki na finansowanie projektéw przekazywane sg przez
dysponenta Funduszu Pracy w miesiecznych transzach zgodnie z harmonogramem zatagczonym do
wniosku o zwiekszenie limitu, na rachunki bankowe wyodrebnione dla projektéw.

Refundacja do dysponenta Funduszu Pracy bedzie dokonywana po poswiadczeniu wydatkow przez
dang Instytucje Posredniczacg do Instytucji Zarzadzajgcej w ramach komponentu regionalnego PO
KL. Instytucja Zarzadzajaca informuje ministra wtasciwego ds. pracy o wysokosci zatwierdzonych
wydatkéw w ramach Poddziatania 6.1.3 w danym miesigcu do 10 dnia nastepnego miesigca. Na tej
podstawie minister wiasciwy ds. pracy wystawia zlecenia ptatnosci do BGK w celu dokonania
refundacji wydatkéw do dysponenta Funduszu Pracy. Refundacja dokonywana jest w ramach limitu
wydatkéw czesci bedacej w dyspozycji ministra wkasciwego ds. pracy.

Szczegotowe informacje na temat realizacji projektow systemowych PUP okresla dokument pt.
Projekty systemowe powiatowych urzedoéw pracy w ramach PO KL, do ktérego zatacznikiem jest wzor
umowy ramowej regulujgcej obowigzki beneficjenta i sposéb przekazywania srodkéw Funduszu
Pracy.

1.4.4.5. Projekty systemowe o s$rodkdw pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomo cy
rodzinie

W ramach Poddziatania 7.1.1 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez osrodki pomocy
spotecznej oraz Poddziatania 7.1.2 Rozwdj i upowszechnienie aktywnej integracji przez powiatowe
centra pomocy rodzinie zaktada sie realizacje projektéw systemowych odpowiednio przez osrodki
pomocy spotecznej (OPS) oraz powiatowe centra pomocy rodzinie (PCPR).

OPS oraz PCPR otrzymujg corocznie na realizacje projektu:
o0 ptatnos¢ z budzetu srodkéw europejskich (w ramach finansowania z EFS) oraz
0 dotacje celowa (w ramach wspéiinansowania krajowego)

na rachunki bankowe wyodrebnione dla projektéw. Co do zasady, srodki przekazywane sg dwa razy w
roku w wysokosci dofinansowania przyznanego na dany rok budzetowy i okreslonego w umowie o
dofinansowanie projektu. Wysokos¢ ptatnosci oraz dotacji celowej przyznanej a nastepnie
przekazywanej na finansowanie przedmiotowych projektow w danym roku budzetowym uzalezniona
jest od wysokosci wymaganego wkiadu wilasnego, ktdrego wartos¢ okreslana jest corocznie przez
Instytucje Posredniczgcy lub Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia). Mozliwe jest
okreslenie r6znego poziomu wysokosci wymaganego wktadu wtasnego w przypadku projektéw w
zakresie rozwoju form aktywnej integracji oraz upowszechniania aktywnej integraciji i pracy socjalnej.
Wkiad wlasny moze pochodzi¢ ze srodkéw budzetu jednostek samorzadu terytorialnego, Funduszu
Pracy oraz PFRON.

Kazdy wydatek kwalifikowalny poniesiony przez OPS i PCPR w zwigzku z realizacjg projektu powinien
zostaé ujety we wniosku o ptatno$¢ w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia. Szczegétowe
zasady realizacji i finansowania projektow systemowych OPS i PCPR, w tym zrddta finansowania
wkladu wtasnego okreslajg Zasady przygotowania, realizacji i rozliczania projektow systemowych
osrodkéw pomocy spotecznej, powiatowych centréw pomocy rodzinie oraz regionalnego osrodka
polityki spotecznej PO KL. Powyzsze zasady okreslajg ponadto wz6r umowy ramowej, ktérg OPS lub
PCPR bedzie zawierat z IP / IW (IP 2) na realizacje projektu w okresie wdrazania programu
operacyjnego.

Dodatkowo, w przypadku projektow systemowych OPS i PCPR, z uwagi na fakt, ze wnioski o
dofinansowanie projektu zatwierdzane sa na kazdy rok budzetowy, przekazanie $rodkéw na
finansowanie projektu na kolejny rok budzetowy moze nastgpi¢ dopiero po spetnieniu nastepujacych
warunkéw:

» zatwierdzeniu przez IW (IP2) / IP wniosku o dofinansowanie projektu na dany rok / kolejny
okres w przypadku wyrazenia przez IP zgody na realizacje projektéw dtuzszych niz 1 rok;

» zawarciu aneksu do umowy ramowej przyjmujgcego ww. wniosek do realizacji;

» zlozeniu przez OPS / PCPR wnioskéw o ptatnos¢ na kwote wydatkéw stanowiacg
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rozliczenie?® co najmniej 70% s$rodkéw otrzymanych w poprzednich latach budzetowych.

1.4.4.6. Inne projekty systemowe

W przypadku projektow systemowych, realizowanych przez inne podmioty niz wskazane w
podrozdziatach 1.4.4.1-1.4.4.5, system przekazywania $rodkéw uzalezniony jest od statusu prawnego
tego podmiotu i mozliwosci przekazania $rodkéw przez Instytucje Posredniczaca lub Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

1.4.5. Projekty partnerskie

Projekty PO KL moga by¢ realizowane w formule partnerstwa. Realizacja projektow w partnerstwie z
innymi podmiotami stanowi odmienny sposéb realizacji zadania niz zlecenie zadania publicznego
innym podmiotom spoza sektora finanséw publicznych, jak rowniez zakup towaréw lub ustug.

Przede wszystkim nalezy wskazaé, iz beneficient (lider) moze przekazywa¢ srodki partherom na
finansowanie ponoszonych przez nich kosztéw. Koszty te wynikajg z wykonania zadan okreslonych w
umowie partnerskiej. Realizacja ww. zadan nie oznacza sSwiadczenia ustug na rzecz beneficjenta
(lidera).

Srodki na finansowanie kosztéw realizowanych zadan przez partneréw w projekcie moga byé
przekazywane przez beneficjenta do partneréw:

= w formie zaliczki;
= jako refundacja poniesionych wydatkéw.

Wszystkie ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy beneficjentem (liderem) a
partnerami dokonywane sg za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego
beneficjenta (lidera). W przypadku otrzymywania srodkéw w formie zaliczki partner ma obowigzek
otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego.

Rozliczenia pomiedzy partnerami a beneficjentem (liderem), odbywajg sie na podstawie zestawienia
dokumentoéw potwierdzajgcych poniesione wydatki sporzadzanego przez poszczegélnych partneréw,
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do umowy partnerstwazs.

Beneficjent (lider) sktadajac wniosek o ptatnos¢ do Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) przedstawia w tabeli Zestawienie dokumentéw potwierdzajgcych
wydatki poniesione przez siebie oraz partneréw projektu wydatki.

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Dotyczy to réwniez kwalifikowalnosci podatku VAT.
Podatek ten powinien by¢ ujety w budzecie projektu jedynie w czesci odpowiadajacej kosztowi
podatku VAT poniesionego przez beneficjenta (lidera) lub partneréw, ktorzy nie majg prawa jego
odzyskania. Kazdy z partneréw sktada w tym zakresie odrebne oswiadczenie o kwalifikowalnosci
podatku VAT.

Szczegotowe uregulowania w zakresie finansowania projektow partnerskich zostaly wskazane w
Zakresie realizacji projektow partnerskich okreslonym przez Instytucje Zarzgdzajgcg Programem
Operacyjnym Kapitat Ludzki

1.4.5.1. Projekty w ramach wspotpracy ponadnarodowe |

W przypadku realizacji projektu wspotpracy ponadnarodowej co do zasady partnerzy ponadnarodowi
ponoszag koszty proporcjonalnie do uzyskanych korzysci wynikajgcych z nawigzanej wspétpracy,
natomiast budzet wniosku o dofinansowanie projektu uwzglednia jedynie te koszty wspOtpracy

# Za rozliczenie uznaje si¢ ztozenie wnioskéw o ptatno$¢ na kwote rozliczajacg co najmniej 70% $rodkéw dotychczas
przekazanych (bez koniecznosci ich zatwierdzenia). Jednoczesnie, w zwigzku z obowigzkiem wynikajacym z art. 168 UFP, za
rozliczenie uznaje si¢ réwniez srodki niewykorzystane i zwrécone na koniec roku budzetowego.

% Rozliczenia partneréw nie polegajg na przedstawieniu faktury VAT, poniewaz partnerzy nie realizujg ustug zleconych przez
beneficjenta (lidera) tylko wspoétuczestniczg w realizacji projektu.
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ponadnarodowej, ktére sg finansowane w ramach projektu. Zgodnie z ogolng zasadg sa to koszty
dziatan realizowanych przez beneficjenta (lidera) PO KL. Istnieje jednak mozliwos¢ sfinansowania w
ramach projektu PO KL czesci lub catlosci zadan, za ktérych realizacje odpowiada partner
ponadnarodowy. W takiej sytuacji konieczne jest przedstawienie szczegétowego uzasadnienia takiego
rozwigzania we wniosku o dofinansowanie projektu, w szczegdélnosci w kontekscie realizacji celéw PO
KL. Podziat kosztow zalezy od specyfiki danego projektu, zaktadanych celéw i rezultatéw, w
szczegolnosci od wyniesionych przez partneréw korzysci z jego realizacji.

Srodki na finansowanie kosztéw realizowanych zadan przez partneréw w projekcie moga byé
przekazywane przez beneficjenta do partneréw wytacznie jako refundacja poniesionych wydatkow.

Rozliczenia pomiedzy partnerami a beneficjentem (liderem), odbywajg sie na podstawie zestawienia
dokumentoéw potwierdzajacych poniesione wydatki sporzadzanego przez poszczegélnych partneréw.

Beneficjent (lider) sktadajac wniosek o ptatnos¢ do Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) przedstawia w tabeli Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem poniesione przez siebie wydatki. Sposéb przedstawienia
wydatkéw w tabeli Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem,
ktore beneficjent (lider) zrefundowat partnerom powinna regulowa¢ umowa wspOtpracy
ponadnarodowej.

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki. Dotyczy to réwniez kwalifikowalnosci podatku VAT.
Kazdy z partneréw sktada odrebne os$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT. Wydatki, ktére
partner przedstawia do refundacji beneficjentowi (liderowi) mogg zawiera¢ kwote podatku VAT
wytacznie, jesli partner nie ma prawa odzyskania podatku VAT. Ponadto partner powinien ztozyc
oswiadczenie, iz poniesione przez niego wydatki nie byty / nie beda refundowane z innych zrodet.

Partner zobowigzany jest rowniez do stosowania zasady efektywnego zarzgdzania finansowego
i w zwigzku z tym zapewnienia, ze wydatki ponoszone przez partnera sg racjonalne i efektywne.

1.4.6. Projekty w ramach instrumentéw in___zynierii finansowej

W__ramach zmian dokonanych podczas przegladu $rédokresowego Programu wprowadzono
w programie _mozliwo$¢ realizacji_projektéw instrumentéw inzynierii_finansowej. Finansowanie ww.
projektéw przebiega na zasadach analogicznych jak do wiekszosci projektdéw PO KL, tj. beneficient
otrzymuje na realizacje projektu:

o ptatnosé z budzetu srodkdw europejskich (w ramach finansowania z EFS) oraz

o dotacje celowa (w ramach wspdtfinansowania krajowego)

na rachunek bankowy wyodrebniony dla projektu.

Mozliwo$¢ realizacji_projektéw instrumentéw _inzynierii_finansowej dotyczy Dziatania 1.4 Wsparcie
inzynierii finansowej na rzecz rozwoju ekonomii spotecznej oraz Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja
przedsiebiorczosci i samozatrudnienia.

1.4.6.1 Instrumenty in_zynierii finansowej w ramach Dziatania 1.4

Projekt instrumentu inzynierii finansowej w ramach Dziatania 1.4 Wsparcie inZynierii finansowej na
rzecz rozwoju ekonomii_spotecznej jest realizowany przez beneficienta systemowego, ktérego role
powierzono Bankowi Gospodarstwa Krajowego (BGK). BGK, jako beneficient systemowy zawiera
umowe o dofinansowanie projektu z IP. Na jej podstawie IP przekazuje do BGK $rodki na:

* pokrycie kosztéw zarzadzania zaréwno po stronie BGK, jak i po stronie posrednikdéw
finansowych,

* kapital pozyczkowy dla posrednikow finansowych (ti. $rodki na pozyczki udzielane przez

posrednikow),

* pokrycie kosztéw doradztwa dla pozyczkobiorcéw.

Srodki_na_pokrycie kosztéw zarzadzania i doradztwa sg przekazywane na zasadzie refundaci.
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Natomiast Srodki na kapitat pozyczkowy sag przekazywane w formie zaliczki, na zasadach
analogicznych do tych oméwionych w podrozdziale 1.4.1.

Na podstawie zawartej przez BGK z posrednikiem finansowym umowy o finansowanie Bank
przekazuje posrednikowi srodki na:

e pozyczki na rzecz podmiotéw ekonomii spotecznej udzielane przez posrednika,

e koszty zarzadzania,

» koszty doradztwa dla pozyczkobiorcéw.

Umowa o finansowanie okresla odrebnie wysoko$¢ srodkéw przyznanych posrednikowi w podziale na
ww. rodzaje kosztéw. BGK przekazuje do posrednika $rodki na wyptate pozyczek w_transzach w

zaleznosci od zapotrzebowania zgtaszanego przez posrednika oraz na pokrycie kosztow zarzadzania
i kosztow doradztwa dla uczestnikéw.

1.4.6.2 Instrumenty in_zynierii finansowej w ramach Dziatania 6.2

W ramach Dziatania 6.2 Wsparcie oraz promocja przedsiebiorczosci i samozatrudnienia podstawg do
przekazania Srodkow na rzecz instrumentu inzynierii finansowej jest umowa
o dofinansowanie projektu zawierana z wiasciwg IP/IP2. Zgodnie z postanowieniami umowy, IP/IP2
przekazuje do instrumentu inzynierii finansowej transzami $rodki dostepne w ramach zawarte] umowy
obejmujace $rodki na:

» pokrycie kosztéw zarzadzania;

» kapitat pozyczkowy (tj. $rodki na pozyczki udzielane przez instrumenty inzynierii finansowej);

* pokrycie kosztow doradztwa i szkolen dla pozyczkobiorcow.

Podstawg przekazania $rodkéw dla _instrumentu _inzynierii _finansowej jest wniosek o ptatnos¢
(nie dotyczy pierwszej transzy) sktadany do IP/IP2. Srodki na finansowanie projekiu sg przekazywane
w formie zaliczki, na zasadach analogicznych do tych oméwionych w podrozdziale 1.4.1.

Wzér umowy o dofinansowanie projektu instrumentu inzynierii finansowej w Dziataniu 6.2 stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego dokumentu.
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Rozdziat 2. Kwalifikowalno $¢é wydatkéw w ramach PO KL

Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL zostaly szczegétowo opisane w Wytycznych
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL (dalej jako
Wytyczne). Nalezy zaznaczy¢, ze ani Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) ani
Instytucja Posredniczgca nie mogq ustanawiac¢ bardziej restrykcyjnych zasad kwalifikowalnosci niz te,
ktére zostaty zawarte w powyzszych Wytycznych, chyba ze Wytyczne stanowig inaczej. Zapisy
Wytycznych dajg jednak mozliwo$¢ Instytucji Zarzadzajgcej PO KL ustanawiania bardziej
restrykcyjnych zasad kwalifikowalnosci niz okreslone w Wytycznych w przypadku projektow
systemowych, przy czym ewentualne ograniczenie zasad kwalifikowalnosci musi wynika¢ z Systemu
Realizacji PO KL. Tak jest na przyktad w przypadku projektow systemowych osrodkéw pomocy
spotecznej oraz powiatowych centrow pomocy rodzinie realizowanych w Priorytecie VII w
Poddziataniu 7.1.1 oraz 7.1.2 oraz w przypadku projektéw systemowych dotyczacych indywidualizacji
nauczania w Priorytecie IX.

2.1. Zasady konstruowania bud zetu projektu

W ramach PO KL beneficjent przedstawia zaktadane koszty projektu we wniosku o dofinansowanie
projektu w formie budzetu zadaniowego, tj. przedstawia podziat na:

» koszty bezposrednie (tj. koszty kwalifikowalne poszczegélnych zadan realizowanych przez< - - -

beneficjenta w ramach projektu, ktére sg bezposrednio zwigzane z tymi zadaniami);

» koszty posrednie (tj. koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem beneficjenta,
ktorych katalog jest okreslony w Wytycznych).

Przy konstruowaniu budzetu projektu beneficjent kieruje sie podstawowymi zasadami
kwalifikowalnosci, okreslonymi w Wytycznych, w szczegolnosci racjonalnoscig i efektywnoscig
wydatkéw wykazywanych w ramach projektu, nie zapominajac jednoczesnie o koniecznosci
zachowania zasady efektywnego zarzadzania finansami nie tylko na poziomie poszczegélnych
wydatkoéw ale rowniez ustug wykazywanych w projekcie jak i na poziomie catego projektu. W zwigzku
Z powyzszym na etapie oceny wniosku o dofinansowanie beneficient moze zosta¢ zobowigzany do
przedstawienia_potwierdzenia nalezytego szacowania kosztéw. W tym celu beneficient powinien méc
przedstawi¢ wyliczenia/kalkulacje potwierdzajgce rynkowo$¢ uwzglednionych w budzecie cen.
Ponadto, wykazanie danego wydatku w budzecie projektu nie zwalnia beneficienta z koniecznosci
ponoszenia wydatkdw zgodnie z zasadg nalezytego zarzgdzania finansami. Oznacza to, ze nawet
zatwierdzenie wydatku we wniosku o dofinansowanie na danym poziomie nie oznacza, ze doktadnie
taka sama kwota jest mozliwa do wydatkowania w ramach projektu. Moze sie bowiem okazac, ze np.
Z przeprowadzonej procedury zaméwien publicznych (czy to zgodnie z Prawem zamoéwien
publicznych, czy tez zgodnie z zasadg konkurencyjnosci), faktyczna warto$¢ ustugi bedzie odbiegac
od wartos$ci ustugi pierwotnie uwzglednionej w budzecie projektu.

2.1.1. Koszty bezpo srednie

W ramach kosztow bezposrednich beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie rodzaje zadan
w ramach projektu. Zadania projektu nalezy definiowa¢ odpowiednio do zakresu merytorycznego
danego projektu.

2.1.1.1. Koszty zarz gdzania projektem

O ile w projekcie beneficjent przewiduje wystepowanie kosztow zwigzanych z zarzgdzaniem
projektem, sg one wykazywane w zadaniu ,zarz gdzanie projektem”. Katalog wydatkow, ktére
uwzglednia zadanie ,zarzgdzanie projektem” jest nastepujacy:

» _wynagrodzenie koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadanie<-

koordynowanie lub zarzadzanie projektem lub innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczenie, o ile jego zatrudnienie jest
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niezbedne dla realizacji projektu;

| » wydatki zwigzane z otworzeniem i/lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego;

| > zakup®® lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli’
niezbednych do zarzgdzania projektem;

| » dziatania informacyjno-promocyjne zwiazane z realizacjg projektu (np. zakup materiatow
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych)zs;

> koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu®;

> _inne — o ile s bezposrednio zwigzane z koordynacjq i zarzadzaniem projektem®.

Beneficjent wykazuje koszty zarzadzania w budzecie projektu uwzgledniajac specyfike danego
projektu. Nalezy pamieta¢, ze w zadaniu zarzgdzanie projektem nie mozna wykazywaé tych
wydatkéw, ktére sg wymienione w katalogu kosztéw posrednich_(patrz rozdziat 2.1.2),

Wykazujac wydatki zwigzane z zakupem i amortyzacjg sprzetu lub mebli beneficjent powinien
uzasadnic¢ koniecznos$¢ poniesienia tych wydatkow; w szczegolnosci nalezy zastanowic sie, czy zakup
sprzetu jest niezbedny pomimo krotkiego okresu realizacji projektu, czy beneficjent nie posiada
sprzetu wlasnego, ktéry moze wykorzystaé, jak réwniez, czy nie jest mozliwe wykorzystanie sprzetu
zakupionego w ramach innych projektéw finansowanych z PO KL lub innych programéw
operacyjnych.

Beneficjent musi jednoczesnie wzigé pod uwage fakt, ze tgczna wartos¢ kosztow zarzadzania
projektem (bez uwzglednienia kosztéw zabezpieczenia projektu) nie moze przekroczy¢.

| a) 30% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci® nieprzekraczajgcej 500 tys. zt, z«-
zastrzezeniem, ze limit ten moze ulec zwiekszeniu wytacznie na wniosek beneficjenta w
przypadku wykazania przez niego wysokiej efektywnosci kosztowej projektu, co podlega
negocjacjom na etapie wyboru projektu;

| b) 25% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 500 tys. i do 1 min zi
wigcznie;

c) 20% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 1 min i do 2 min zt wiacznie;
d) 15% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min i do 5 min zt wiacznie;
e) 10% wartosci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 5 min zt.

Nalezy zauwazy¢, ze odstepstwa od ww. limitéw sg mozliwe jedynie w przypadku projektow o wartosci
do 500 tys. zt i to wylgcznie w przypadku gdy beneficjent jest w stanie udowodni¢, ze projekt z
kosztami zarzadzania przekraczajacymi 30% jest projektem efektywnym kosztowo.

Dodatkowo, w przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie ww. limity mogaq ulec zwiekszeniu
02 punkty procentowe dla kazdego partnera, jednak nie wiecej niz tacznie o 10 punktéw
procentowych w ramach projektu. Przy ustalaniu wysokosci zwiekszenia limitu IP / IW (IP2) powinna
uwzgledni¢ zakres zadan przewidzianych do realizacji przez partnera, np. w przypadku projektu
partnerskiego z udziatem jednego partnera o wartosci 750 tys. zt limit kosztéw zarzadzania wyniesie
27% (25 pkt proc. + 2 pkt proc.).

% Wydatki zwigzane z zakupem sprzetu, w rozumieniu Wytycznych, objete sa limitem w ramach cross-financingu.
2" Wydatki zwigzane z zakupem mebli objete sa limitem w ramach cross-financingu.
% Oile nie s celem projektu i tym samym nie stanowia zadania merytorycznego.
2 Wartos¢ kosztu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy nie wlicza sie do limitéw procentowych kosztéw zarzadzania.
% Ewaluacja i audyt, o ile ich realizacja jest wymagana w projekcie, nie stanowig kosztéw zarzadzania projektem, lecz odrebne
zadania w ramach kosztéw bezposrednich.

! Jako wartosé projektu nalezy rozumiec tacznie wartos¢ dofinansowania i wkiad wiasny.
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Przykiad :

Beneficjent opracowat budzet projektu, w ktérym uwzglednit wszystkie niezbedne do realizacji projektu
wydatki w racjonalnej i rynkowej wysokosci. Wartos¢ kosztéw bezposrednich wyniosta 700 000 zi, w tym
wartos¢ kosztéw zarzadzania projektem 120 000 zt, natomiast wysoko$¢ kosztow posrednich wyniosta
56 000 zt. Catkowita warto$¢ projektu wynosi zatem 756 000 zi. Nastepnie beneficjent sprawdza, czy tak
skonstruowany budzet projektu spetnia wymogi w zakresie limitbw na koszty zarzadzania projektem.
Zaplanowana w budzecie kwota 120 000 zt na koszty zarzgdzania stanowi 15,87% catkowitej wartosci
projektu a zatem miesci sie we wskazanym w Wytycznych limicie 25% dla projektéw o wartosci powyzej 500
tys. zt do 1 min zt wigcznie.

Dokonujgc oceny poziomu kosztéw zarzadzania projektem nie nalezy kierowa¢ sie wytacznie ww.
limitami, ale nalezy zwréci¢ uwage na stopien ztozonosci projektu i dtugos$¢ okresu realizacji projektu.
Inaczej nalezy bowiem podej$¢é do kosztéw zarzadzania w projekcie, w ktérym przekazywane sg
$rodki na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej a inaczej w projekcie, w ktérym beneficjent sam
bezposrednio realizuje wsparcie dla uczestnikow.

Oceniajac koszty zarzadzania nalezy jednoczesnie zwr6ci¢ uwage na:

a) Zasadnos¢ i racjonalnos¢ wydatkdw zwigzanych z zatrudnieniem personelu zarzadzajacego
projektemsz, w tym liczby i charakteru zadan przez ten personel wykonywanych;

W szczeg6lnosci nalezy pamieta¢, ze nie w kazdym projekcie niezbedne jest zatrudnienie
koordynatora na pefen etat jak rowniez, ze nie kazdy projekt wymaga zaangazowania
specjalisty ds. obstugi finansowej. Jednoczesnie beneficjent ma obowigzek wykazania
szacunkowego wymiaru czasu pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiaru etatu lub
liczby godzin) niezbednego do wykonywania zadania/zadan we wniosku o dofinansowanie
projektu, co pozwoli na ocene zasadnosci i racjonalnosci wydatkdéw zwigzanych z personelem
zarzadzajacym projektu.

Przyktadowo, nie jest zasadnym zatrudnianie personelu projektu do zadan okresowych (np.
rekrutacja) lub cyklicznych (np. przygotowywanie wnioskéw o ptatnosé) na okres diuzszy niz
bezposrednio wynikajacy ze zlecanych zadan.

b) adekwatno$¢ i niezbedno$¢ dla osiggniecia celéow projektu wydatkbw na dziatania
informacyjno-promocyjne w zaleznosci od specyfiki projektu.

Przyktadowo, nie wydaje sie byé zasadnym drukowanie ogtoszen promujgcych projekt lokalny
w prasie ogoélnokrajowej lub przygotowywanie gadzetéw promocyjnych dla uczestnikow szkolen
zamknietych.

\

Zgodnie z Wytycznymi, Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca
Il stopnia) na etapie realizacji projektu, w szczegoélnosci podczas weryfikacji wniosku o ptatnos¢ lub
kontroli na miejscu, moze odmowi¢ kwalifikowania catosci lub czesci ww. wydatkéw, jezeli nie sg
spetnione warunki okreslone dla kosztow zarzadzania w Wytycznych.

Przyktad 1 :

Podmiot bedacy strong umowy moze odmoéwi¢ kwalifikowania catosci badz czesci wynagrodzenia personelu
zarzadzajacego projektem, jezeli zadania przedmiotowego personelu nie sg realizowane wtasciwie, np. wydatki
zwigzane z zatrudnieniem specjalisty ds. obstugi finansowej mogtyby zosta¢ uznane za niekwalifikowalne jezeli
uwagi wielokrotnie zgtaszane przez ten podmiot do wnioskéw o ptatnos¢ nie bytyby uporczywie uwzgledniane.

Przykiad 2:

Beneficjent wdraza projekt o okresie realizacji od 01.01.2010 r. do 30.03.2011 r. Zatwierdzony budzet projektu
w ramach kosztéw zarzadzania przewiduje wydatki zwigzane z zatrudnieniem koordynatora projektu od dnia
01.01.2010. Jednakze w zwigzku z opdéznieniami przy podpisywaniu umowy oraz ostatecznym zawarciem
umowy w dniu 01.03.2010 faktyczna realizacja projektu rozpoczeta sie dopiero z tym dniem. Pomimo, iz
z koordynatorem zawarto umowe na wykonywania zadan w ramach projektu od dnia 01.01.2010 wydatki z tym
zwigzane nie sg kwalifikowalne za okres styczen-luty 2010 z uwagi na brak realizacji zadan w tym okresie
przez koordynatora.

% Ppersonel zarzadzajacy projektem zostat zdefiniowany w Wytycznych jako personel wykazany w zadaniu ,Zarzadzanie
projektem”, przy czym definicja personelu projektu zawarta jest w podrozdziale 2.1.1.2.
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Dodatkowo nalezy pamieta¢, ze zgodnie z Wytycznymi obowigzek nieprzekroczenia limitu kosztow
zarzadzania projektem dotyczy nie tylko etapu tworzenia budzetu projektu i jego oceny, ale réwniez
rozliczenia koncowego projektu. Oznacza to, ze podczas weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢
nalezy zweryfikowac, czy limit procentowy, o ktérym mowa w Wytycznych (odpowiednio 30% / 25% /
20% / 15% / 10%), dla rozliczonej wartosci projektu nie zostat przekroczony. Takie sprawdzenie jest
przeprowadzane na koAcowym etapie weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa, tj. juz po zastosowaniu
reguty proporcjonalnosci, co zostato opisane w podrozdziale 2.2.6. W praktyce moze sie okaza¢, ze
samo zastosowanie reguty proporcjonalnosci spowoduje, ze warto$¢ kosztéw zarzadzania nie bedzie
przekraczac limitéw, o ktérych mowa w Wytycznych.

W przypadku gdy zostanie stwierdzona koniecznos$¢ pomniejszenia kosztéw zarzadzania projektem, w
zwigzku z przekroczeniem limitu kosztéw zarzadzania projektem na koncowym etapie rozliczania
projektu, nalezy uzna¢ to przekroczenie za wydatek niekwalifikowalny podlegajacy zwrotowi.
Jednoczesnie w Informacji o weryfikacji wniosku o ptatno$¢ nie nalezy wskazywac
poszczegoOlnych pozycji z zatacznika nr 1, lecz 0og6ing kwote wydatkéw niekwalifikowalnych, ktére
przekroczg dopuszczalny limit kosztéw zarzadzania.

Przykiad :

Wartos$¢ projektu wedtug zaakceptowanego wniosku o dofinansowanie wynosi 1 500 000 zi, w tym wartos$é
wydatkéw na zarzgdzanie projektem 260 000 zt (17,3%). W wyniku oszczednosci w projekcie oraz uznaniu
czesci wydatkéw za niekwalifikowalne, po zakonczeniu realizacji projektu warto$¢ projektu wyniosta
950 000 zt. Wydatki na zarzadzanie projektem zostaly poniesione w wysokosci zaplanowanej przez
beneficjenta w pierwotnej wersji wniosku o dofinansowanie wysokos$¢, tj. 260 000 zt. Jednak wedtug stanu na
zakonczenie realizacji, gdy znana jest rzeczywista warto$¢ projektu (tj. 950 tys. zt), warto$é wydatkéw na
zarzgdzanie projektem nie moze przekracza¢ kwoty 237 500 zt (tj. 25% z 950 tys. zt - limit procentowy dla
projektu o wartosci od 500 tys. zt do 1 min zf). Wobec powyzszego, kwota 22 500 zt (r6znica miedzy
zaplanowang kwotg kosztow zarzgdzania tj. 260 000 zt a kwotg mozliwg do rozliczenia tj. 237 500 zt) jest
niekwalifikowalna i podlega zwrotowi.

W sytuacji gdy wartosé niekwalifikowalnych kosztéw zarzgdzania projektem przekracza catkowite
wydatki wykazane w koncowym wniosku o ptatno$¢, nalezy pamietac, ze pojawi sie koniecznosc
skorygowania wydatkéw rozliczonych w dotychczasowych wnioskach o ptatno$¢. Taka korekta nie
stanowi nieprawidtowosci w rozumieniu Zasad raportowania o0 nieprawidiowosciach PO KL ale
wymagane jest jej zarejestrowanie w KSI i obnizenie ostatecznej kwoty rozliczanej w ramach projektu.

Przyktad (w nawi azaniu do przyktadu powy zej);

Ustalono, ze kwota 22 500 zt stanowi przekroczenie kosztéw zarzadzania projektem. Jednoczes$nie warto$¢
catkowitych wydatkéw wykazanych w koncowym wniosku o ptatno$¢ wynosi 18 000 zt. Oznacza to, ze
wszystkie wydatki wykazane w koncowym wniosku o pfatno$¢ zostajg uznane za niekwalifikowalne.
Jednoczesnie kwota 4 500 zt (22 500 zt — 18 000 z) zostaje uznana za korekte pomniejszajacg wydatki
rozliczone w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatnosé, ktérg nalezy zarejestrowaé w KSI i
uwzgledni¢ w koncowym rozliczeniu projektu.

2.1.1.2. Zadania merytoryczne

Zadania merytoryczne to szereg powigzanych ze sobag dziatan zmierzajgcych bezposrednio do
realizacji celu projektu. Ponizej przedstawiony jest przyktadowy katalog zadan merytorycznych w
ramach projektéw PO KL:

» realizacja szkolen;

studia podyplomowe;

staze;

zatrudnienie subsydiowane;

upowszechnienie i promocja alternatywnych i elastycznych form zatrudnienia;

vV V V V

rozw0j systeméw informatycznych;
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ekspertyzy;

analizy;

badania;

przygotowanie publikacii;
rekrutacja®;

vV V V V V VYV

organizacja kampanii informacyjno-promocyjnych, o ile stanowig one odrebne zadania
merytoryczne w ramach projektu.

Dla kazdego zadania wskazywany jest limit kosztow, ktdre zostang poniesione na jego realizacje.
Kwoty wykazywane w budzecie zadaniowym zawartym w czesci IV wniosku o dofinansowanie
projektu powinny wynika¢ ze szczegOlowego budzetu zawartego w zatgczniku do wniosku o
dofinansowanie projektu, ktory wskazuje poszczegdllne koszty jednostkowe zwigzane z realizacja
odpowiednich zadan® i jest podstawag do oceny kwalifikowalnosci wydatkéw projektu na etapie
weryfikacji wniosku o dofinansowanie projektu. Stopien uszczegétowienia budzetu powinien doktadnie
okreslac¢ planowane wydatki w ramach zadan. IW (IP2) / IP moze negocjowa¢ z beneficjentem stopien
doprecyzowania szczeg6towego budzetu projektu.

3 Jezeli rekrutacja stanowi element innego zadania merytorycznego (danej formy wsparcia), moze byé¢ wykazywana jako cze$é
tego zadania merytorycznego i nie stanowi wtedy odrebnego zadania.

3 Wykazywanie kosztéw jednostkowych w zataczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu nie jest wymagane
wytacznie w przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w ramach Poddziatania 6.1.3 PO KL, niemniej
jednak wypetnienie zatacznika jest niezbedne w celu wypetienia budzetu projektu w cz. IV wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu z uwagi na konstrukcje aplikacji internetowej Generatora Wnioskéw.
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Przyktad szczegétowo $ci bud zetu w zat gczniku do wniosku o dofinansowanie realizacji proje ktu:

Zalozenia: Okres trwania projektu: 8 m-cy (facznie z rekrutacjg i zamykaniem realizacji projektu)
Liczba uczestnikéw projektu: 60 oséb
Realizacja 3 rodzajow szkolen

*  szkolenie A — 20 0s6b 2 razy w tygodniu po 4 godz. przez 6 miesiecy

e szkolenie B — 20 0s6b 3 razy w tygodniu po 2 godz. przez 5 miesiecy

e szkolenie C — 20 os6b 2 razy w tygodniu po 3 godz. przez 6 miesiecy (ustuga zlecona)

o 2-le 2010

g8g|5< z

O S E

) cg-|g*™ ] gc S
Kategoria = j.m. 2 okl S

KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1)
Zadanie 1 - Rekrutacja uczestnikéw i doradztwo zawo  dowe 15 600,00
wynagrodzenie doradcy zawodowego (+
sktadki) N N godz. 120 60 7 200,00
wynagrodzenie psychologa (+ sktadki) N N godz. 120 70 8 400,00
Zadanie 2 - Szkolenie A 97 720,00
wynagrodzenie wyktadowcéw (+ sktadki) N N godz. 192 200 38 400,00
wynajem sali szkoleniowej N N godz. 48 500 24 000,00
wyzywienie uczestnikéw (2 razy w tyg przez
24 tyg dla 20 oséb) N N szt. 960 12 11 520,00
materiaty szkoleniowe N N szt. 20 230 4 600,00
koszty dojazdu uczestnikéw N N szt. 960 20 19 200,00
Zadanie 3 - Szkolenie B 73 000,00
wynagrodzenie wyktadowcy (+ sktadki) N N godz. 120 180 21 600,00
wynajem sali szkoleniowej N N godz. 60 350 21 000,00
materialy szkoleniowe (w tym piyty z
oprogramowaniem) N N szt. 20 720 14 400,00
koszty dojazdu uczestnikéw N N szt. 800 20 16 000,00
Zadanie 4 - Szkolenie C 86 200,00
zlecenie ustugi szkoleniowej N T szt. 1 67 000,00 67 000,00
koszty dojazdu uczestnikdw N N szt. 960 20 19 200,00
Zadanie 5 - Zarz adzanie projektem 42 855,00
wynagrodzenie koordynatora projektu
(+ skiadki) (personel) N N m-c 8 3 500,00 28 000,00
zakup komputera dla koordynatora T N szt. 1 2 300,00 2 300,00
zakup oprogramowania Windows N N szt. 1 700 700,00
zakup oprogramowania Office N N szt. 1 400 400,00
zakup urzadzenia wielofunkcyjnego T N szt. 1 1 500,00 1 500,00
zatozenie i prowadzenie wyodrebnionego
rachunku bankowego N N m-c 8 35 280,00
zakup szafy metalowej do archiwizaciji
dokumentow T N szt. 1 1200,00 1 200,00
druk ulotek informacyjnych N N szt. 500 1,75 875,00
opracowanie i druk 200 plakatéw (zlecenie) N N szt. 1 3000 3 000,00
publikacja ogtoszen w prasie lokalnej N N szt. 2 600 1 200,00
RAZEM 311 975,00
w tym cross-financing 5 000,00
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2.1.1.3. Koszty zwi gzane z zatrudnieniem personelu

Definicja personelu projektu zostata okreslona w Wytycznych. Obejmuje ona wszystkie osoby
zaangazowane do realizacji zadan w ramach projektu, ktére osobi §cie wykonujg zadania w ramach
projektu, tj. w szczegdélnosci osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy (dotyczy umowy o
prace, mianowania, powotania, wyboru i spétdzielczej umowy o prace) lub stosunku cywilnoprawnego
(np. umowa zlecenia, umowa o dzieto), osoby samozatrudnione (tj. osoby fizyczne prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza), osoby wspétpracujace w rozumieniu ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r.
0 systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 11, poz. 74 z p6zn. zm.) oraz osoby
Swiadczace ustugi w formie wolontariatu. Nalezy pamietaé, iz definicja ta odnosi sie do catego
personelu projektu, nie tylko do personelu ujetego w zadaniu ,zarzadzanie projektem”, ale réwniez
w zadaniach merytorycznych. Kluczowe dla stwierdzenia, czy dana osoba stanowi personel projektu
jest okreslenie, czy osoba ta wykonuje zadania osobiscie.

O ile przy zatrudnianiu os6b na podstawie stosunku pracy czy umowy o zlecenia badz o dzieto
problem interpretacyjny nie powinien wystgpi¢, to moze sie on pojawi¢ przy osobach fizycznych
prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza. Osobiste wykonywanie zadan nalezy bowiem odrézni¢ od - {Usuniqto: samozatrudnionych.]

zlecania ustug podmiotom gospodarczym w ramach projektu. Niemniej jednak jezeli umowa
zawierana jest z osobg fizyczng prowadzacg dziatalno$¢ gospodarcza jako personelem projektu,
mozliwe jest natozenie obowigzku osobistej realizacji umowy na osobe prowadzacg przedmiotowg
dziatalno$é gospodarcza. Woéwczas nalezy w sposéb wyrazny i jednoznaczny natozy¢ w zapisach
umowy obowigzek realizacji umowy przez konkretng osobe. Jednoczesnie w celu wyeliminowania
wszelkich watpliwosci _co do osobiste] realizacji wykonywanej przez personel projektu umowy
nalezatoby w sposéb jednoznaczny i precyzyjny wytaczyé zaréwno mozliwo$é podzlecania ustug nig
objetych osobom trzecim, jak i wskaza¢ konkretng osobe, ktéra miataby realizowa¢ umowe. Nalezy
podkresli¢, iz postanowienia umowy wskazujgce osobe, ktéra osobiscie miataby wykonywaé zadania
po stronie wykonawcy sg catkowicie dopuszczalne i zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa
krajowego. Tym samym personel projektu stanowig osoby fizyczne prowadzace dziatalnosé
gospodarczg bez wzgledu na to, czy zatrudniajg one pracownikéw czy nie, pod warunkiem osobistego
wykonywania zadan przez te osoby.

Zatem jezeli psoba prowadzaca dziatalnos¢ gospodarcza bedzie wykonywaé osobiscie prace narzecz - { Usunieto: Jezeli zatem ]
projektu, bedzie uwzgledniona jako personel projektu; w przypadku gdy osoba prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg otrzyma zlecenie np. na realizacje badania i bedzie to realizowaé z
wykorzystaniem innych swoich pracownikéw lub wykonawcéw zewnetrznych, méwimy o zlecaniu

ustugi.

Beneficjent ma obowigzek wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu szacunkowego wymiaru
czasu pracy personelu projektu (tj. wykazania wymiaru etatu lub liczby godzin) niezbednego do
wykonywania zadania/zadan we wniosku o dofinansowanie projektu, co jest podstawg do oceny
zasadnos$ci i racjonalnosci wydatkow zwigzanych z personelem projektu. Beneficjent wykazuje te
dane w szczeg6towym budzecie projektu w kolumnie ,kategoria” (np. % etatu, 120 h/m-c).

Przy zatrudnianiu personelu do projektu nalezy pamieta¢ o kilku podstawowych warunkach
wynikajacych z Wytycznych:

» 0 zgodno $ci z przepisami krajowymi , w tym z przepisami prawa pracy oraz przepisami
Kodeksu cywilnego w przypadku zatrudniania na podstawie umowy cywilnoprawnej;

| » personelem projektu nie mog g by ¢ osoby zatrudnione B w instytucjach uczestnicz gcych
w realizacji PO KL , tj. Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Regionalnych Osrodkach EFS, Krajowym
Osrodku EFS, Krajowej Instytucji Wspomagajacej, chyba ze nie zachodzi konflikt intereséw
ani podwojne finansowanie; w zwigzku z powyzszym nalezy pamieta¢, aby zweryfikowaé po
pierwsze, czy osoba, ktérg beneficjent angazuje do projektu jako personel nie pracuje w ww.
instytucjach__(méwimy o calych instytucjach a nie poszczegdlnych komérkach
organizacyjnych), a jezeli pracuje, to czy w przypadku jej zatrudnienia nie bedziemy mie¢ do
czynienia z konfliktem intereséw badz z podwoéjnym finansowaniem; ocena w_zakresie
wystepowania konfliktu intereséw lub podwdéjnego finansowania wymaga indywidualnego

| * Dotyczy wytacznie 0séb zatrudnionych w instytucjach uczestniczacych w realizacji PO KL na podstawie stosunku pracy.
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podejscia w kazdym przypadku (patrz przyktady ponizej);

Przyktad 1:

Osoba X jest zatrudniona w IP w wewnetrznej komérce, ktéra zajmuje sie wdrazaniem
Priorytetu VIl PO KL. Wynagrodzenie osoby X z tytutu zatrudnienia w IP pochodzi ze $rodkéw
wiasnych IP (nie jest finansowane ze $rodkéw EFS). Jednoczes$nie osoba ta jest wykladowca na
uczelni. Uczelnia sktada projekt w ramach Priorytetu | i w ramach projektu planuje zatrudni¢ osobe
X jako wyktadowce. Wynagrodzenie osoby X w ramach projektu moze by¢ uznane za
kwalifikowalne, gdyz nie zachodzi konflikt intereséw (osoba X w ramach obowigazkéw z tytutu
zatrudnienia w IP nie ma wptywu na wynik oceny projektéw w Priorytecie | lub na przyznanie
dofinansowania dla projektéw w Priorytecie | lub ocene kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach
Priorytetu 1) oraz nie ma podwdjnego finansowania (osoba X z tytutu zatrudnienia w IP nie jest
finansowana ze $rodkéw EFS, lecz ze srodkéw wiasnych IP a praca wykonywana jest w weekendy).

Przykiad 2:

Departament X w MEN realizuje projekt systemowy w ramach Priorytetu Ill PO KL. Jednocze$nie
Departament Funduszy Strukturalnych w MEN peti funkcje IP. Pracownik zatrudniony w
Departamencie X w MEN moze wykonywa¢ zadania w ramach projektu systemowego z uwagi ha
to, ze nie zachodzi podwdjne finansowanie (wéwczas pracownik ten jest oddelegowany do projektu
systemowego i jego wynagrodzenie jest finansowanie wytgcznie ze $rodkéw EFS) oraz nie ma
konfliktu intereséw (SZOP PO KL naktada na MEN obowiagzek realizacji projektu systemowego).

» w przypadku zatrudniania jako personel projektu osoby, ktéra je st zaangazowana _ _ - { Usunieto: |

w realizacj @ zadan w wiecej ni z jednym projekcie nalezy pamietac, ze wydatki zwigzane 1

z zatrudnieniem takiej osoby sg kwalifikowalne tylko i wytacznie w sytuacji, gdy obcigzenie
wynikajace z pracy w kilku projektach, jak réwniez z innych zaje¢ zarobkowych nie
zwigzanych z realizacjg projektéw, nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej
realizacji wszystkich zadan powierzonych tej osobie; dotyczy to zarbwno zaangazowania
danej osoby w realizacje projektow finansowanych w ramach PO KL jak réwniez w ramach
innych programéw NSRO_ oraz, jezeli taczne zaangazowanie w realizacie zadan
projektowych i pozaprojektowych nie przekracza 220 godzin miesiecznie;

- { Usunieto: Ponadto o

a) prowadzi¢ ewidencje godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektow, w
ktére jest zaangazowana_oraz innych zaje¢ zarobkowych nie zwigzanych z realizacjg
projektéw, z wytaczeniem przypadku, gdy osoba ta wykonuje prace w ramach kilku
projektéw na podstawie jednego stosunku pracy (w takim przypadku nie ma obowigzku
prowadzenia ewidencji);

Ewidencja ta powinna mie¢ charakter .dziennika zajeé”, z ktdrego powinno wynikac,
jakie zadania w ramach jakiej umowy i w jakich godzinach wykonywata dana osoba
kazdego dnia. Natomiast szczegétowe wskazywanie poszczegdllnych czynnosci w
ramach danej umowy nie jest obligatoryjne.

b) udostepnia¢ beneficjentowi ww. ewidencje godzin w okresie realizacji zadan w ramach
danego projektu beneficjenta.

W zwigzku z powyzszym, beneficjent musi zweryfikowac przed zaangazowaniem personelu
do projektu, czy osoba ta jest zaangazowana w realizacje innych projektéw, a jezeli tak, to
czy bedzie w stanie efektywnie realizowa¢ zadania w projekcie. Jednoczesnie powinien
zobowigza¢ jg do prowadzenia ewidencji godzin pracy bez wzgledu na forme zatrudnienia i
udostepnienia jej w ramach rozliczenia wynagrodzenia.

W przypadku gdy osoba zatrudniona jako personel projektu u jednego beneficjenta w trakcie
tego zatrudnienia zaczyna prace w kolejnym projekcie u innego beneficjenta, jest ona
zobowigzana do prowadzenia ewidencji godzin i zadan od momentu podjecia zatrudnienia w
drugim projekcie, obejmujacej obydwa projekty.
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Przykiad :

Beneficjent chce pozyska¢ na koordynatora projektu ABC na poét etatu osobe X. W celu
zagwarantowania, ze zadania w ramach projektu beda wykonywane terminowo i prawidtowo,
Beneficjent wymaga od osoby X o$wiadczenia, w ktérym osoba ta oswiadcza, ze jest zatrudniona w
dwéch innych projektach: w projekcie Z jako trener na umowe zlecenia, ktérg wykonuje w weekendy
oraz w projekcie S na umowe zlecenia jako doradca zawodowy, ktéra wykonuje w kazdy roboczy
dzien tygodnia w godzinach 14-16.00.

Na podstawie ww. informacji Beneficjent ocenia, ze osoba X bedzie w stanie efektywnie
koordynowa¢ projektem w wymiarze pét etatu (w godzinach 8-12.00) i powierza jej to zadanie w
projekcie ABC. Jednoczesnie w umowie z osobg X beneficjent zobowigzuje jg do prowadzenia
ewidencji godzin pracy i zadan w ramach projektu ABC oraz pozostatych uméw zlecen
wykonywanych przez osobe X Przy rozliczaniu i wyptacie wynagrodzenia osoba X okazuje
beneficjentowi takg ewidencje w odniesieniu do okresu realizacji projektu ABC.

» w ramach wydatkéw zwigzanych z wynagrodzeniem personelu nie sa kwalifikowalne
wptaty dokonywane przez pracodawcow zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych na
Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych oraz nagrody jubileuszowe;

» kwalifikowalnos¢ ,trzynastki” nastepuje wytgcznie w oparciu o ustawe z dnia 12 grudnia
1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek strefy
budzetowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080 z pdzn. zm.); kwalifikowanie dodatkowego
wynagrodzenia rocznego nastepuje proporcjonalnie do wynagrodzenia podstawowego
rozliczanego w ramach projektu, przy czym proporcja dotyczy okresu realizacji_projektu w
roku, za ktéry wyptacana jest trzynastka; proporcja dotyczy réwniez teqo w jakiej czesci
wynagrodzenie danej osoby jest kwalifikowalne w ramach projektu;

» Kkoszty zwigzane z wyposa zeniem stanowiska pracy personelu sg kwalifikowalne w petnej
wysokosci wytgcznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego
na podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej ¥z etatu; z powyzszego wynika, ze:

0 nie sg kwalifikowalne w zadnym przypadku koszty wyposazenia stanowiska pracy
personelu zatrudnionego w innej formie niz na podstawie stosunku pracy (np.
w przypadku os6b zatrudnionych na podstawie umowy zlecenia czy umowy o dzieto,

0s6b  samozatrudnionych, czy o0so6b_ otrzymujgcych dodatki _z tytutu zadan - '[Usunieto:czy

realizowanych w ramach projektu);

o w przypadku zatrudnienia osoby ponizej Y2 etatu, koszty zwigzane z wyposazeniem
jej stanowiska pracy sa kwalifikowalne w ramach projektu wytgcznie w proporcji
odpowiadajgcej zaangazowaniu jej czasu pracy w projekcie (np. w przypadku osoby
zaangazowanej do projektu na 1/3 etatu, koszty zwigzane z wyposazeniem
stanowiska pracy tej osoby sa kwalifikowalne w 1/3 poniesionych wydatkéw);
niemniej jednak w przypadku zatrudnienia wiecej niz jednej osoby w wymiarze
ponizej Y2 etatu korzystajagcych z tego samego stanowiska pracy, dla oceny
kwalifikowalnosci wydatkdéw zwigzanych z wyposazeniem tego stanowiska nalezy
zsumowaé wymiar czasu pracy tych pracownikéw i jezeli przekracza on Y% etatu,
mozliwe jest kwalifikowanie catego wydatku zwigzanego z wyposazeniem
stanowiska pracy.

Nalezy pamietaé, ze powyzsze ograniczenie dotyczy wytacznie kosztow wyposazenia
stanowiska pracy (m.in. biurko, krzesto, komputer, monitor, drukarka), a nie innego sprzetu
zakupywanego na potrzeby realizacji projektu.

> zwiekszenie tacznej kwoty na wynagrodzenie personelu zarz adzajacego projektu (tj.«- - - | Sformatowano: Wciecie: Z
personelu wykazanego w zadaniu "Zarzadzanie projektem”) wymaga zgody Instytucji lewej: 0,63 cm, Punktowane +
Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), z ktorg zostata Poziom: 3 + Wyréwnanie:

3,38 cm + Tabulator po: 4,01
cm + Weciecie: 4,01 cm,

Ponizej przedstawiono szczegétowe uregulowania przyjete w ramach PO KL w zaleznosci od formy Tabulatory: 1,27 cm,
zaangazowania personelu do projektu. Tabulator listy + Nie w_4,01

zawarta umowa o dofinansowanie.

cm
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STOSUNEK PRACY

W przypadku zatrudniania personelu projektu na podstawie stosunku pracy nalezy pamietac
0 nastepujacych zasadach:

1) zatrudnienie lub oddelegowanie do petnienia zadan w ramach projektu powinno byé odpowiednio
udokumentowane postanowieniami umowy o prace lub zakresem czynnosci stuzbowych
pracownika lub opisem stanowiska pracy, co oznacza, ze w ww. dokumentach nalezy w sposéb
wyczerpujacy wskazac¢ wszystkie czynnosci, ktére dana osoba bedzie wykonywata w ramach
projektu;

2) wszystkie zadania, w ktorych realizacje zaangazowany jest dany pracownik beneficjenta powinny
zosta¢ uregulowane w ramach umowy o prace; oznacza to bezwzgl edny zakaz zatrudniania
whasnych pracownikéw b edacych personelem projektu do realizacji innych zada A na
postawie innych uméw np. cywilnoprawnych ; jezeli beneficjent chce zaangazowac
dotychczasowego pracownika bedacego personelem projektu do realizacji innych zadan w
ramach projektu, nalezy zmieni¢ mu zakres obowigzkéw w ramach stosunku pracy (patrz przyktad

ponizej);

Przykiad:

W budzecie projektu zaplanowano wydatki m.in. na zatrudnienie koordynatora oraz osoby
przeprowadzajacej rekrutacje uczestnikow projektu. Na poczatku realizacji projektu Beneficjent zatrudnit
koordynatora na podstawie umowy o prace. Nastepnie zdecydowat, iz koordynator prowadzi¢ bedzie
rekrutacje. W zwigzku z powyzszym nie bylo mozliwe zaangazowanie go na postawie dodatkowej
umowy zlecenia. Beneficjent dokonat zmiany zakresu obowigzkéw koordynatora wskazanego w umowie
0 prace lub zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy dodajac czynnosci
zwigzane z prowadzeniem rekrutacji. W zaleznosci od uzgodnien dwustronnych, zwiekszenie zakresu
obowigzkow tej osoby moze pociggac za soba podniesienie wynagrodzenia.

3) wysoko §¢ wynagrodzenia dla personelu projektu powinna odpow iada¢ stawkom
stosowanym u beneficjenta ;

Oznacza to, iz nie powinno dochodzi¢ do sytuacji, w ktérej pracownicy w ramach projektu byliby
wynagradzani znacznie powyzej stawek stosowanych przez beneficjenta dla innych pracownikoéw,
ktérzy sg zaangazowani w realizacje dziatalnosci beneficjenta poza projektem. Stanowi to
naruszenie zasady efektywnego i racjonalnego ponoszenia wydatkéw, w szczegoélnosci gdy
zadania, jakie sg wykonywane w ramach projektu i poza projektem sg rodzajowo podobne.

Przykiad:

Beneficjent wyptaca pracownikom zaangazowanym w realizacje swojej dziatalnosci poza projektem
wynagrodzenie w wysokosci 4 000 zt — 6 000 z, natomiast dla pracownikéw zaangazowanych w
realizacje projektu PO KL wynagrodzenie jest znaczaco wyzsze, tj. wynosi 8 000 zt, przy czym zadania
wykonywane w ramach projektu i poza projektem sg rodzajowo podobne. Wyptacanie znacznie
wyzszego wynagrodzenia tylko dlatego, ze pracownik jest zaangazowany w realizacje projektu
finansowanego ze $rodkéw zewnetrznych, tj. EFS, jest nieracjonalne i nieefektywne i dlatego nie moze
zosta¢ uznane za kwalifikowalne w tej wysokosci.

W przypadku gdy beneficjent chce swojego dotychczasowego pracownika oddelegowa ¢ do projektu
w czesci etatu (np. pracownik zatrudniony na peten etat, tylko w 1/3 etatu miatby by¢ zaangazowany
w realizacje zadan w ramach projektu), wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach projektu sg
kwalifikowalne jezeli spetnione sa tacznie nastepujace warunki:

a) zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodrebnione w umowie o prace lub<«-
zakresie czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;

b) zakres zadan zwigzanych z realizacjg projektu stanowi podstawe do okreslenia proporcji
faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy
wynikajgcego z umowy o prace tego pracownika;
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c) wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada ww. proporciji.

Jednoczesnie prawidtowos¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje
projektu moze podlegac kontroli na miejscu.

Wynagrodzenie za prace w ramach projektu PO KL moze by¢ przyznane w formie dodatku do
podstawowego wynagrodzenia , o ile zostanie on przyznany zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
krajowymi lub_regulaminem pracy lub regulaminem wynagradzania danej instytucji. Dodatek jest
uzupetnieniem wynagrodzenia podstawowego, a jego wysoko$¢ powinna by¢ adekwatna zaréwno do
rodzaju i zakresu zadan powierzonych danej osobie poza jej podstawowymi obowigzkami, jak i do
wynagrodzenia zasadniczego tej osoby, przy czym przy wykonywaniu zadan w_Kkilku projektach
personelowi projektu przyznawany jest wytacznie jeden dodatek. Jednoczesnie w ramach projektow
PO KL dodatki sg kwalifikowalne do wysokosci 20% wynagrodzenia zasadniczego.

STOSUNEK CYWILNOPRAWNY

Wydatki zwigzane 2z wynagrodzeniem personelu zaangazowanego na podstawie stosunku
cywilnoprawnego sg kwalifikowalne, o ile sg zgodne z prawem krajowym. Podstawowe watpliwosci
zwigzane z zatrudnianiem personelu projektu na podstawie umoéw cywilnoprawnych wigzg sie
z koniecznoscig ustalenia, czy charakter zlecanej pracy pozwala na uznanie jej za umowe zlecenia
badz umowe o dzieto.

W Wytycznych wprowadzono nastepujace ograniczenia dotycz ace angazowania personelu na
podstawie stosunku cywilnoprawnego

1) po pierwsze — brak mozliwosci zawierania umoéw cywilnoprawnych z personelem projektu< - - -

zatrudnionym na podstawie stosunku pracy do dodatkowych zadan w projekcie (w takiej sytuaciji
nalezy zmieni¢ dotychczasowy zakres obowigzkéw personelowi projektu — patrz powyzej w czesci
dotyczacej stosunku pracy);

2) po drugie — w przypadku gdy beneficjent chce zaangazowac¢ do projektu osobe na podstawie
umowy cywilnoprawnej, ktora jest jednoczesnie jego pracownikiem zatrudnionym na podstawie
stosunku pracy ale nie bedacej personelem projektu (np. pracownik beneficjenta nie realizujgcy
zadan w projekcie miatby by¢ angazowany do jednego zadania w projekcie na podstawie umowy
cywilnoprawnej), jest to mozliwe wytacznie w uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci gdy
charakter zadan wyklucza mozliwos¢ ich realizacji w ramach stosunku pracy (np. sg to zajecia,
ktére mozna realizowaé¢ wieczorami lub w weekendy).

W takim przypadku muszg by¢ spetnione tgcznie nastepujgce warunki:

a) jest to zgodne z przepisami krajowymi, tj. praca wykonywana w
cywilnoprawnej jest rodzajowo rézna od pracy wykonywanej na podstawie stosunku pracy,
przy czym ustalenie, czy dana praca ma charakter pracy rodzajowo réznej powinno odbywaé
sie_z uwzglednieniem przepiséw pragmatyk stuzbowych (dotyczy to przede wszystkim
nauczycieli i pracownikow naukowych, w przypadku ktérych mozliwos¢é rozszerzenia
obowigzkdéw zwigzanych z zadaniami projektowymi w umowie o prace jest ograniczona);

b) zakres zadan w ramach umowy cywilnoprawnej jest precyzyjnie okreslony;

c) zaangazowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektywne wykonywanie zadan w
ramach umowy cywilnoprawnej;

d) osoba ta prowadzi ewidencje godzin pracy zaangazowanych w realizacje zadan w ramach
umowy cywilnoprawne,,

ramach umowy« -

Przykiad :

Osoba jest zatrudniona u beneficjenta na podstawie umowy o prace na peiny etat jako ksiegowa.
Beneficjent realizuje projekt w ramach PO KL, ktéry przewiduje szkolenia m.in. z zakresu ksiegowosci i
rachunkowosci w organizacjach pozarzadowych. Szkolenia odbywajg sie w czwartki w godzinach
popotudniowych (dla jednej grupy) oraz w soboty (dla drugiej grupy). Beneficjent chce zatrudni¢ jako
trenera do ww. szkolen na umowe cywilnoprawng te osobe. Beneficjent moze to uczyni¢ z uwagi na to, ze
charakter zadan w ramach projektu wyklucza mozliwos¢ ich realizacji w ramach stosunku pracy (praca w
ramach projektu odbywa sie w godzinach poza standardowymi godzinami pracy beneficjenta) oraz z uwagi
na to, ze praca ksiegowego i trenera jest rodzajowo rézna, a wiec jest to zgodne z przepisami krajowymi.
Jesli dodatkowo spetnione zostang warunki okreslone w lit. b-d powyzszego zapisu, wynagrodzenie osoby
X z tytutlu zaangazowania w ramach projektu moze by¢ uznane za kwalifikowalne.
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| 3) po trzecie — ograniczenia w przypadku angazowania jednej osoby w ramach danego projektu na< - - - { sformatowano: Weiecie: Z
podstawie wiecej niz jednej umowy cywilnoprawnej; lewej: 0 cm, Numerowanie +
. . . . . . L , . . Poziom: 1 + Styl numeraciji: 1,
W przypadku gdy jednej osobie powierza sie w projekcie kilka zadan na podstawie réznych uméw 2, 3, ... + Rozpocznij od: 1 +
cywilnoprawnych, jest to mozliwe wytgcznie gdy spetnione zostang nastepujace warunki: Wyréwnanie: Na lewo +
N - . . , X L . . Wyréwnanie: 0,63 cm +
a) obcigzenie wynikajace z wykonywania wszystkich umow nie wyklucza mozliwosci prawidtowej Tabulator po: 1,27 cm +
i efektywnej realizacji zadan w ramach projektu (np. zadania te nie naktadajg sie na siebie); Wcigcie: 1,27 cm, Tabulatory:
. . . . . ) . 0,63 cm, Tabulator listy + Nie
b) osoba ta prowadzi ewidencje godzin zaangazowanych we wszystkie zadania w ramach tego w 1,27 cm

projektu, ktéra moze podlega¢ kontroli (beneficjent powinien zapewnié¢ sobie prawo wgladu
w tg ewidencje);

c) rozliczenie umowy cywilnoprawnej nastepuje na podstawie protokotu odbioru wskazujgcego
szczeg6towy zakres wykonywanych czynnosci oraz liczbe godzin dotyczacych realizacji danej
umowy — przy czym warunek ten nie dotyczy umoéw o dzieto.

OSOBY SAMOZATRUDNIONE

W przypadku gdy beneficjentem jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, moze sie
pojawi¢ sytuacja, w ktérej osoba ta bedzie zaangazowana jako personel projektu. Moéwimy wtedy o
samozatrudnieniu, gdyz wtedy osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg i realizujgca projekt petni
jednoczesnie funkcje np. koordynatora projektu.

W takiej sytuacji, nalezy pamietac, ze zgodnie z Wytycznymi:

» wysokos¢ wynagrodzenia personelu samozatrudnionego wynika z wniosku o dofinansowanie
projektu, gdzie w szczegétowym budzecie projektu wskazane jest wynagrodzenie miesieczne
lub w inny spos6b okreslona stawka dla osoby samozatrudnionej; beneficjent powinien mieé¢
zatem Swiadomos$¢, ze kwota jednostkowa wskazana we wniosku o dofinansowanie w
przypadku samozatrudnienia bedzie tg kwotg, ktéra bedzie podlegata rozliczeniu we
wnioskach o ptatnosé;

» poniesienie wydatku na wynagrodzenie osoby samozatrudnionej jest dokumentowane
dokumentem ksiegowym np. notg obcigzeniowa;

» jezeli osoba ta wykonuje wiecej niz jedno zadanie lub funkcje w projekcie zobowigzana jest
prowadzi¢ ewidencje godzin oraz wykonywanych czynnosci w ramach tych zadan lub funkciji;
dokumenty te moga podlegac kontroli przez Instytucje Posredniczaca / Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

Jednoczesnie ww. zasady dotyczg réwniez os6b wspétpracujgcych w rozumieniu ustawy z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, tj. matzonka, dzieci wtasnych, dzieci
drugiego matzonka i dzieci przysposobionych, rodzicéw, macochy i ojczyma oraz o0s6b
przysposabiajacych, jezeli pozostajg z nimi we wspdlnym gospodarstwie domowym i wspétpracujg
przy prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej.

2.1.1.4. Zlecanie zada n merytorycznych

Beneficjent moze, zgodnie z Wytycznymi, powierza¢ realizacje zadan merytorycznych w ramach
projektu wykonawcom zewnetrznym. W takiej sytuacji beneficjent powinien wskaza¢ we wniosku o
dofinansowanie projektu zadania lub ich czesci, ktére zamierza zlecaé®. Jako zlecenie zadan
merytorycznych nalezy rozumie¢ powierzenie podmiotowi zewnetrznemu (wykonawcy) realizacji
istotnej czesci zadania lub jego catosci np. zlecenie szkolenia firmie szkoleniowej, zlecenie realizacji
badania wykonawcy zewnetrznemu. W zwigzku z powyzszym, jako zlecenie zadan merytorycznych
nie nalezy rozumieé¢ zakupu ustug np. cateringowych, hotelowych czy zaangazowania trenera do
przeprowadzenia szkolenia.

% W nowym wzorze wniosku o dofinansowanie projektu szczegélowy budzet projektu zostat zmodyfikowany, tak aby mozliwe
bylo zaznaczanie ustug, ktére beneficjent zamierza zleca¢ na zewnatrz. W dotychczasowych wersjach wniosku o
dofinansowanie projektu mozliwe jest wskazanie zlecanych zadan w czgsci dotyczacej opisu realizowanych dziatan lub
szczeg6towym budzecie projektu.
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Jednoznaczne okreslenie, w jakim przypadku bedziemy mowi¢ o zleceniu zadania merytorycznego

jest mozliwe tylko i wytacznie w odniesieniu do indywidualnego przypadku i konkretnych rozstrzygniec

przyjetych w ramach danego projektu. Niemniej jednak, co do zasady, ze zleceniem zadania
RN e .

nrtan hadzian: i N \aifanin oo b £ + nrzaliaziin andl ni
m

zd Przyktad 1 : Beneficjent zleca przygotowanie catego szkolenia zewnetrznemu wykonawcy, a sam odpowiada

jedynie za zwrot kosztow dojazdu na szkolenie dla uczestnikobw szkolenia. W takim przypadku mamy do

q
gy czynienia ze zleceniem istotnej czesci zadania merytorycznego, gdyz zewnetrzny wykonawca ma za zadanie
Kd pozyska¢ wyktadowcédw, wynajaé sale szkoleniowa, zapewni¢ wyzywienie dla uczestnikéw i przygotowac

materialy szkoleniowe, czyli bezposrednio odpowiada za kompleksowe zorganizowanie szkolenia.
P Beneficjent w takim wypadku tylko nadzoruje realizacje zadania a sam nie angazuje sie osobiscie i
28 pezposrednio w realizacje zadania merytorycznego.

Przykltad 2: Beneficjent dysponuj salg szkoleniowg wraz ze sprzetem i sam przygotowuje (tzn. powieli
potrzebna ilo§¢ egzemplarzy) materialy dla uczestnikéw szkolenia, a z zewnatrz pozyska trenera i zapewni
wyzywienie. W_takim przypadku ustuga trenerska i cateringowa nie jest traktowana jako zlecenie zadania

Przyktad 1 : Beneficjent zleca przygotowanie catlego szkolenia zewnetrznemu wykonawcy, a sam odpowiada
jedynie za zwrot kosztéw dojazdu na szkolenie dla uczestnikéw szkolenia. W takim przypadku mamy do
czynienia ze zleceniem istotnej czesci zadania merytorycznego, gdyz zewnetrzny wykonawca ma za zadanie
pozyskaé wykladowcow, wynajaé sale szkoleniowa, zapewni¢ wyzywienie dla uczestnikéw i przygotowacé
materialy szkoleniowe, czyli bezposrednio odpowiada za kompleksowe zorganizowanie szkolenia.
Beneficjent w takim wypadku tylko nadzoruje realizacje zadania a sam nie angazuje sie osobiscie i
bezposrednio w realizacje zadania merytorycznego.

Przyktad 2: Beneficjent dysponuje salg szkoleniowg wraz ze sprzetem i sam przygotowuje (tzn. powieli
potrzebng ilo$¢ egzemplarzy) materiaty dla uczestnikéw szkolenia, a z zewnatrz pozyska trenera i zapewni
wyzywienie. W takim przypadku ustuga trenerska i cateringowa nie jest traktowana jako zlecenie zadania
merytorycznego.

Przyktad 3: W budzecie projektu jednym z zadan merytorycznych jest Doradztwo zawodowe a jedyny koszt
w ramach tego zadania to wynagrodzenie doradcy zawodowego zaangazowanego na podstawie umowy
cywilnoprawnej. Aby stwierdzi¢, czy mamy do czynienia ze zleceniem zadania merytorycznego nalezy
sprawdzié, czy beneficjent ponosi koszty administracyjne zwigzane z wykonywaniem zadania przez doradce.
Nalezy zweryfikowa¢ zatem sposob wykonywania zlecenia. Jes$li beneficjent udostepnia doradcy
pomieszczenie w swojej siedzibie/biurze, do ktérego przychodzg uczestnicy projektu, ponosi wydatki na
energie elektryczna, wode, c.o., itp., to w takim przypadku nie méwimy o zleceniu zadania merytorycznego.
Natomiast w sytuacji, gdy doradca wykonuje zadanie poza siedziba/biurem beneficjenta, na whasng reke
organizuje miejsce przyje¢ uczestnikéw projektu a nastepnie tylko sprawozdaje beneficjentowi zakres
wykonanego zadania w danym okresie rozliczeniowym — nalezy to uzna¢ za zlecenie zadania

Przyktad 4: W przypadku zadania Kampania informacyjna — jesli beneficjent zleca zorganizowanie i
przeprowadzenie catej kampanii zewnetrznemu wykonawcy, nadzorujac jedynie dziatania wykonawcy i
akceptujgc poszczegdine etapy, a wykonawca odpowiada za caty proces realizacji zadania — to mamy do
czynienia ze zleceniem zadania merytorycznego. Natomiast w przypadku, gdy beneficjent opracowuje tre$¢
przekazu, zleca grafikowi opracowanie szaty graficznej komunikatu, np. plakatu, zleca drukarni druk
materiatéw informacyjnych, zleca np. przygotowanie spotu i jego nagranie, a nastepnie jego emisje,
bezposrednio koordynujac wszystkie dziatania i ponoszac koszty administracyjne zwigzane z realizacjg tego
zadania — to zakup poszczegéinych ustug nie stanowi zlecenia zadan merytorycznych.

Wydatki zwigzane ze zlecaniem zadan merytorycznych lub istotnej ich czesci w ramach projektu mogg
stanowi¢ wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze beneficjent wskaze we wniosku o dofinansowanie
projektu zadania, ktére zamierza zleca¢ innym podmiotom (wykonawcom) i wniosek w takiej formie
zostanie zatwierdzony przez Instytucje Posredniczacg [/ Instytucje Wdrazajacg (Instytucje
Posredniczacy Il stopnia). Brak wykazania we wniosku o dofinansowanie projektu faktu zlecenia
danego zadania merytorycznego stanowi podstawe do uznania kosztow za niekwalifikowalne.

Beneficjent powinien udokumentowac¢ faktyczng realizacje zleconego zadania merytorycznego
zgodnie z umowg zawartg z wykonawcg poprzez np. pisemny protokét odbioru zadania, przyjecia
wykonanych prac, itp.
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2.1.1.5. Koszty bezpo $rednie rozliczane ryczattem
KWOTY RYCZAL TOWE

Zgodnie z Wytycznymi_mozliwos¢ rozliczania kosztéw bezposrednich kwotami ryczattowymi dotyczy
projektéw wytonionych w procedurze konkursowej o wartosci nieprzekraczajgcej 100 tys. PLN

. Jednoczesnie nalezy wskazaé, iz w stosunku do
projektéw rozliczanych na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych, realizacje projektow w
oparciu o kwoty ryczaltowe cechuje szereg odstepstw, ktore wystepujg na kazdym etapie ich
realizaciji.

| etap — wniosek o dofinansowanie projektu

1. Beneficjent powinien przede wszystkim wskaza¢ we wniosku o dofinansowanie, iz zamierza
rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczattowe i dokonuje tego zgodnie z instrukcjg wypetniania
wniosku o dofinansowanie.

Nalezy pamietac, ze nie jest mozliwe wskazanie, iz jedynie czes¢ z zadan w ramach projektu jest
rozliczana ryczattowo, natomiast pozostate zadania na podstawie wydatkéw rzeczywiscie
poniesionych. Beneficjent wykazuje, czy planuje rozlicza¢ projekt jedng, czy kilkoma kwotami,
przy czym kwota moze by¢ ustalona tylko na cato$¢ zadania lub kilka zadan. Natomiast wskazanie
kilku zadan we wniosku nie musi oznaczag, iz na kazde z tych zadan ustalona jest odrebna kwota
ryczattowa. Mozliwe jest, iz beneficjent zamierza rozlicza¢ wszystkie wydatki w projekcie w
oparciu o jedng kwote ryczattowa. Przy tak skonstruowanym wniosku, istnieje jednak duze
zagrozenie, ze gdy ktérekolwiek z zadan nie zostanie zrealizowane, beneficjent zobowigzany
bedzie do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania. W zwigzku z powyzszym, jezeli specyfika
projektu na to pozwala, w szczegoélnosci w przypadku gdy w ramach projektu zaktada sie
realizacje réznych zadan merytorycznych, beneficjent powinien wykazywa¢ we wniosku o
dofinansowanie projektu kilka kwot ryczattowych.

Ponadto beneficjent powinien mie¢ na uwadze, iz koszty zarzadzania projektem sg kwalifikowalne
proporcjonalnie do zrealizowanych przez beneficjenta zadan. Oznacza to, iz w przypadku
niewykonania danego zadania (objetego kwotg ryczattowg) pomniejsza sie koszty zarzadzania
projektem wg proporcji, w jakiej wykonano zadania merytoryczne projektu.

Kwoty ryczattowe podlegajg negocjacjom z instytucjg zatwierdzajacg projekt do realizacji na
etapie oceny projektu. Dotyczy to nie tylko wysokosci kwot ryczattowych, ale takze tego, czy

zostanie ustalona jedna lub kilka kwot ryczattowych oraz jakie zadania przypisane sa do kwoty ‘;‘

ryczattowej (lub kwot ryczattowych).

N

ramach PO KL kwalifikowanie kwot ryczattowych odbywa sie na podstawie zrealizowanych zadan
oraz osiggnietych wskaznikbw produktu konieczne jest ich precyzyjne zdefiniowanie przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie projektu. Beneficjent powinien we wniosku o
dofinansowanie wskaza¢ przynajmniej jeden wskaznik produktu dla kazdej z kwot ryczattowych
Co do zasady nie nalezy okresla¢ wskaznikdw do zadania Zarzgdzanie projektem.

2. Dodatkowo, z uwagi na fakt, ze zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w<

kazde z nizej wymienionych zadan, z wytaczeniem Zarzgdzania projektem, ktérego koszty rozliczane sg
proporcjonalnie w ramach 2 kwot ryczattowych. W ramach projektu przewiduje sie do realizacji nastepujace
zadania:
1. Zarzadzanie projektem
2. Utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej
3. Organizacja 4 seminariéw nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania pracy
Dla tak ustalonych zadan, beneficjent okresla nastepujace wskazniki:
w ramach kwoty ryczattowej na utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej:
liczba oséb, ktére otrzymaty wsparcie psychologa — 25 os6b
liczba oséb, ktére otrzymaty wsparcie doradcy zawodowego — 50 os6b

liczba oséb, ktére uczestniczyly w seminariach — 200 oséb.

Przyktad * .

Wszystkie zadania w ramach projektu rozliczane beda w oparciu o 2 kwoty ryczattowe ustalone odrebne na

w ramach kwoty ryczattowej na organizacje 4 seminariéw nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania pracy:

46

Sformatowano: Wcigcie: Z

| lewej: 0 cm, Wysuniecie: 0,63

cm, Numerowanie + Poziom: 1
+ Styl numeracji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 0,63 cm +
Wciecie: 0,63 cm

| Sformatowano: Wcigcie:
| Wysuniecie: 0,63 cm,

Konspekty numerowane +
Poziom: 1 + Styl numeraciji: 1,
2, 3, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 0,63 cm +
Wciecie: 0,63 cm

Sformatowano: Wciecie:
Wysuniecie: 0,63 cm,
Konspekty numerowane +
Poziom: 2 + Styl numeradiji: a,
b, ¢, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,63 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Weciecie: 1,27 cm

Sformatowano: Wciecie:
Wysuniecie: 0,63 cm,
Konspekty numerowane +
Poziom: 1 + Styl numeracji: 1,
2, 3, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 0,63 cm +

Wciecie: 0,63 cm

| sformatowano: Wciecie:

Wysuniecie: 0,63 cm,
Konspekty numerowane +
Poziom: 2 + Styl numeraciji: a,
b, ¢, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,63 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Weciecie: 1,27 cm




Wskazniki te stanowig minimalny prég, ktéry uprawnia do kwalifikowania wydatkéw objetych dang
kwotg ryczattowa, z zastrzezeniem, ze w trakcie realizacji projektu, w szczeg6lnie uzasadnionych
przypadkach, IP/IP2 moze wyrazi¢ zgode na zmiane wartosci wskaznikow. Wydatki na zadanie
Zarzgdzanie projektem sg rozliczane proporcjonalnie w ramach kwot ryczattowych zdefiniowanych
w projekcie a tym samym sg kwalifikowalne pod warunkiem wykonania pozostatych zadan
objetych kwotami ryczattowymi oraz osiggniecia wskaznikéw na te zadania.

Beneficjent przedstawia wydatki projektu w szczegétowym budzecie projektu w podziale na
zadania. Zadania ujete w budzecie powinny korespondowa¢ z zadaniami zdefiniowanymi w czesci
merytorycznej wniosku o dofinansowanie.

Konstrukcja budzetu projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe jest zatem oparta na
takich samych zasadach jak w przypadku projektow, w ktorych rozliczanie dokonywane jest na
podstawie wydatkOw rzeczywiscie poniesionych, w tym zasadach dotyczacych wykazywania
wydatkéw w ramach cross-financingu.

Przyktad s zczego6tow ego bud zetu projektu w przypadku kwot ryczattowych:

= 2010
452|852
SE-|R® 3 se
Kategoria = j.m. 2 33 g
KOSZTY BEZPOSREDNIE (4.1.1)
Zadanie 1 - Zarz gdzanie projektem 9 000,00
wynagrodzenie koordynatora projektu
(+ sktadki) N N m-c 6 1 500,00 9 000,00
Zadanie 2 — Biuro Aktywizacji Zawodowe) 19 300,00
wynagrodzenie doradcy zawodowego (+
sktadki) N N godz. 100 60,00 6 000,00
wynagrodzenie psychologa (+ sktadki) N N godz. 150 70,00 | 10 500,00
materialy dla 0séb poszukujacych pracy N N kpl. 50 36 1 800,00
wyposazenie biura (meble, biurko) T N kpl. 1 1000 1 000,00
Zadanie 3 - Seminaria 9 600,00
wynagrodzenie wyktadowcdw (+ sktadki) N N godz. 16 200,00 3 200,00
wynajem sali N N szt. 4 700,00 2 800,00
wyzywienie uczestnikéw (4 seminaria dla
50 os6b kazde) N N szt. 200 12,00 2 400,00
materialy na seminarium N N szt. 20 60,00 1 200,00
RAZEM
37 900,00
w tym cross-financing
1 000,00

Niemniej jednak, w uzasadnieniu do szczeg6towego budzetu projektu trzeba podac, w jaki sposéb
beneficjent zamierza udowodni¢ realizacje zadan okreslonych we wniosku poprzez wskazanie
dokumentow, ktére potwierdzajg wykonanie zadan. Przyktadowe dokumenty to:

» lista obecnosci uczestnikobw projektu na szkoleniu / spotkaniu lub innej formie wsparcia
realizowanej w ramach projektu;

» dzienniki zaje¢ prowadzonych w projekcie;
» dokumentacja zdjeciowa,

» analizy i raporty wytworzone w ramach projektu.

47




Na podstawie listy ww. dokumentéw wskazanych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie,
IP/IP2 w umowie odrebnie okresli dokumenty, ktére beneficjent bedzie zataczat do wniosku o
ptatno$¢ na potwierdzenie wykonania zadania oraz dokumenty, ktére bedg podlegaly weryfikaciji
podczas kontroli na miejscu realizacji projektu.’” Beneficjent nie wskazuje dokumentow
potwierdzajacych wykonanie zadania Zarzgdzanie projektem. Koszty zarzadzania projektem sg
bowiem kwalifikowalne proporcjonalnie do zrealizowanych przez beneficjenta zadahn objetych
kwotami ryczattowymi i nie ma koniecznosci odrebnego dokumentowania tych kosztow.

Dokumenty powinny wskazywa¢ nie tylko na ilosciowe wykonanie zadania (czyli realizacje
wskaznika produktu, np. poprzez liste obecnosci na seminarium), ale tez potwierdzac¢ jakosc¢ tych
zadan (np. poprzez ankiete wypetniong przez uczestnikbw seminarium), przy czym razgco niska
jako$¢ wykonanych zadan (w szczegdlnosci niezgodna ze standardem wskazanym we wniosku o
dofinansowanie projektu) moze powodowac¢ uznanie wydatkéw za niekwalifikowalne.

Dokumenty wymienione we wniosku podlegajg negocjacjom z instytucjg zatwierdzajaca projekt do
realizacji na etapie oceny projektu.

Przyktad

Jako potwierdzenie wykonania zadan w ramach projektu przewiduje sie:

1. Biuro Aktywizacji Zawodowej

- lista obecnosci z zaje¢ z doradcg zawodowym oraz psychologiem

- dokumentacja zdjeciowa

2. Seminaria

- lista obecnosci wraz z potwierdzeniem otrzymania materiatow i odbioru positku
- dokumentacja zdjeciowa

- egzemplarz materiatéw

- ankiety wypetnione przez uczestnikéw

4. Beneficjent, ktéry zdecyduje sie rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczailtowe, nie ma
mozliwosci zmiany w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania wydatkéw na rzeczywiscie
poniesione. Dotyczy to réwniez przesunie¢ pomiedzy zadaniami oraz zwiekszenia wartosci kwot
ryczattowych. Natomiast dopuszcza sie inne zmiany w projekcie za zgoda IP/IP2.
W szczegolnosci dotyczy¢ moga one zmiany okresu i harmonogramu realizacji projektu.

5. Beneficjent, ktéry zdecyduje sie rozlicza¢ wydatki w oparciu o kwoty ryczattowe, ma mozliwo$¢
rozliczania kosztow posrednich zarbwno za pomoca ryczattu, jak i na podstawie faktycznie
ponoszonych wydatkéw (o ile nie jest to projekt panstwowej jednostki budzetowej). Jednoczesnie,
w powyzszym przypadku, Instytucja Zarzadzajgca Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki zaleca
ryczattowe rozliczanie przez takiego beneficjenta kosztéw posrednich.

Il etap — umowa o dofinansowanie projektu

Wz6r umowy o dofinansowanie projektu rozliczanego ryczattowo stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszych
Zasad.

Ponizej przedstawiono przyktad wyliczenia kwot ryczattowych w oparciu o dane projektu opisanego w
czesci | niniejszego podrozdziatu.

" Podczas kontroli na miejscu weryfikowane beda w szczegélnosci dokumenty, ktérych przekazanie wraz z wnioskiem o
ptatnos¢ nie bedzie mozliwe lub znacznie utrudnione (np. przedmioty zakupione lub wytworzone w ramach projektu). Mozliwa
jest sytuacja, w ktérej wszystkie dokumenty bedg zataczane do wniosku o ptatnos¢.
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Przyktad

Wyliczenie warto $ci kwot ryczattowych

projektem)

1. Beneficjent wylicza warto$¢ kwoty ryczattowej za wykonanie Zadania 2 - Biuro Aktywizacji Zawodowej poprzez

zsumowanie:

a.
b.

Calkowita warto$¢ kwoty ryczattowej za wykonanie Zadania 2 - Biuro Aktywizacji Zawodowej to 25 310,38 zt

2. Analogicznie beneficjent wylicza warto$¢ kwoty ryczattowej za wykonanie Zadania 3 - Seminaria poprzez

(proporcjonalne uwzglednienie wartosci Zadania 1 - Zarzgdzanie

wartosci Zadania 2 - Biuro Aktywizacji Zawodowej (19 300,00 zt) oraz

proporcjonalnej wartosci Zadania 1 - Zarzgdzanie projektem wyliczonej jako iloczyn wartosci Zadania 1 -
Zarzgdzanie projektem oraz udziatu wartosci danego zadania merytorycznego w catkowitej wartosci
wszystkich zadan merytorycznych w projekcie, tj. wszystkich zadan poza Zadaniem 1 - Zarzgdzanie

projektem:

x 100 % =9 000,00 zt x 66,78 % = 6 010,38 zt

zZsumowanie:

ct
d.

wartosci Zadania 3 - Seminaria (9 600,00 zt) oraz

proporcjonalnej wartosci Zadania 1 - Zarzgdzanie projektem (2 989,62):

100 % =9 000,00 zt x 33,22 % = 2 989,62 zt

Calkowita warto$¢ kwoty ryczattowej za wykonanie Zadania 3 — Seminaria to 12 589,62 zt

| Usunieto: .
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Sformatowano: Konspekty

| numerowane + Poziom: 1 +
9 000,00 zt x [19 300,00 zt/ (19 300,00 zt + 9 600,00 z)] x 100 % =9 000,00 zt x [19 300,00 zt/ 28 900,00

Styl numeragiji: 1. ,2., 3. ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Wcigcie: 0,63 cm, Tabulatory:
0,63 cm, Tabulator listy + Nie
w 1,27 cm

| Sformatowano: Konspekty
| numerowane + Poziom: 2 +
9 000,00 zt x [9 600,00 zt/ (19 300,00 z + 9 600,00 zt)] x 100 % = 9 000,00 zt x [9 600,00 zt/ 28 900 OO zl]

Styl numeracji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,63 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Wciecie: 1,27 c¢cm, Tabulatory:

w oparciu o ww. dane.

Dodatkowo, ponizej przedstawiono przyktady wypetnienia umowy w zakresie kwot ryczattowych

=

2.

3)

4)

Przykiad :

‘ 1.

.

a)

b)

a)

b)

Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczattowe:

1) za wykonanie zadania Biuro Aktywizacji Zawodowej przyznaje sie kwote ryczattowa 25 310,38
zt;

2) zawykonanie zadania Seminaria przyznaje sie kwote ryczattowg 12 589,62 zt.

Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote:

1) 1 000 zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1.

Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie:

kwoty ryczaltowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 sg:

zalgczane do wniosku o pfatnos¢: lista obecnosci z zaje¢ z doradcg zawodowym oraz

psychologiem,

dostepne podczas kontroli na miejscu: dokumentacja zdjeciowa;
kwoty ryczaltowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 sg:

zalgczane do wniosku o platnos¢: lista obecnosci wraz z potwierdzeniem otrzymania
materiatéw i odbioru positku,

dostepne podczas kontroli na miejscu: dokumentacja zdjeciowa, egzemplarz materiatéw,
ankiety uczestnikéw seminariéw.

W zwigzku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowigzuje sie osiagnaé

€0 najmniej nastepujace wskazniki:

1

2)

a)
b)

a)

w ramach kwoty ryczaltowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1:
liczba os6b, ktére otrzymaty wsparcie psychologa — 25 oséb,

liczba osob, ktére otrzymaty wsparcie doradcy zawodowego — 50 0s6b;

w ramach kwoty ryczaitowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2:
liczba oséb, ktére uczestniczyty w seminariach — 200 os6b.

Kwoty ryczaitowe

§7.
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Il etap — rozliczanie wydatkéw

Beneficjent rozlicza wydatki we wnioskach o ptatnos¢ przedktadanych zgodnie z harmonogramem
ptatnosci zatagczonym do umowy, przy czym rozliczenie wydatkdw nastepuje po wykonaniu catosci
zadania objetego kwotg ryczattowa.

Beneficjent wypetnia pkt 4_Postep finansowy realizacji projektu na podstawie zrealizowanych przez
niego zadan objetych kwotami ryczattowymi. Zatem wykazana przez niego wartos¢ wydatku
kwalifikowalnego w kolumnie 3 Wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym powinna by¢ zgodna
z kolumng 2 Wydatki okreslone we wniosku o dofinansowanie projektu.

Informacja nt. postepu rzeczowego zadan, ktére beneficjent ujat w pkt 4 powinna zosta¢ zawarta
w pkt 5_Postep rzeczowy realizacji projektu wniosku o ptatnos¢. W tym punkcie beneficjent powinien
opisa¢ dziatania jakie podjat w toku realizacji zadan oraz wymieni¢ dokumenty, ktére stanowig dowod
wykonania zadan objetych wnioskiem o ptatno$é, zgodnie z informacjg w tym zakresie zawartg
w umowie o dofinansowanie projektu. Jednoczesnie dokumenty te beneficjent zalgcza do wniosku
o ptatnos¢. Niemniej jednak, w przypadku dalszych watpliwosci IP/ IW (IP2) co do wykonanych zadan
IP/ IW (IP2) moze zada¢ od beneficjenta przedtozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw
wskazanych w umowie jako potwierdzajgce wykonanie zadan oraz dostepne podczas kontroli
projektu. W szczegoélnosci dotyczy to dokumentéw potwierdzajacych jakos¢ i efektywnosé
wykonanych zadan, co réwniez moze mie¢ wptyw na ocene kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie.

Dodatkowo w pkt 5 beneficjent powinien zawrze¢ informacje o osiagnietych wskaznikach w ramach
zrealizowanych zadan. IP/IW (IP2) weryfikuje w oparciu o ww. informacje oraz zatgczone do wniosku
0 ptatnos¢ dokumenty, czy zadanie zostato prawidtowo zrealizowane i na tej podstawie podejmuje
decyzje o kwalifikowaniu kwoty ryczattowe;.

Beneficjent zrealizowat w projekcie nastepujace dziatania:

1) utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej
- wtym liczba os6b, ktére otrzymaly wsparcie psychologa — 10
- wtym liczba oséb, ktére otrzymaty wsparcie doradcy zawodowego — 30

2) organizacja 4 seminariéw nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania pracy
- laczna liczba oséb, ktére uczestniczyly w seminariach — 200.

Na podstawie powyzszego przykladu uznano beneficjentowi za kwalifikowalne koszty realizacji kwoty
ryczaltowej Seminaria (12 589,62 zI) — pkt 2 powyzej. Jednoczesnie ze wzgledu na nieosiggniecie
minimalnego poziomu wskaznikéw wskazanych w umowie o dofinansowanie w ramach Zadania 2 - Biuro
Aktywizacji Zawodowej koszty objete kwotg ryczaltowg w wysokosci 25 310,38 zt zostaly uznane za
niekwalifikowalne — pkt 1 powyzej.

Ponizej przedstawiono przyktad rozliczania kwoty ryczattowej, w ramach ktérej wystepuja wydatki
zZwigzane z cross-financingiem.
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Gdyby Beneficjent zrealizowat w projekcie nastepujace dziatania:

1) utworzenie i funkcjonowanie Biura Aktywizacji Zawodowej
- wtym liczba oséb, ktére otrzymaty wsparcie psychologa — 30
w tym liczba oséb, ktére otrzymaly wsparcie doradcy zawodowego — 50

2) organizacja 4 seminariéw nt. instrumentéw aktywnego poszukiwania pracy
| taczna liczba oséb, ktére uczestniczyty w seminariach — 185,

uznanoby za kwalifikowalne koszty realizacji kwoty ryczattowej dotyczacej Zadania 2 - Biuro Aktywizacji Zawodowej
(25 310,38 zt) — pkt 1 powyzej. Jednoczesnie ze wzgledu na nieosiagniecie minimalnego poziomu wskaznikéw wskazanych
w umowie o dofinansowanie w ramach Zadania 3 - Seminaria koszty objete kwotg ryczattowg w wysokosci 12 589,62 zt
zostatyby uznane za niekwalifikowalne — pkt 2 powyzej.

W ramach kwoty ryczaitowej Biuro Aktywizacji Zawodowej we wniosku o dofinansowanie w szczegétowym budzecie oraz w
umowie o dofinansowanie wykazano wydatki zwigzane z cross-financingiem w kwocie 1 000,00 z.. W przypadku
kwalifikowania ww. kwoty za poniesiony uznawany jest ww. wydatek dotyczacy cross-financingu. Jednoczes$nie, w
powyzszym przypadku beneficjent nie ma obowigzku jakiegokolwiek dodatkowego potwierdzenia poniesienia wydatku w
ramach cross-financingu (koszt wyposazenia biura w wysokosci 1 000,00 z}), gdyz wydatek ten zawiera sie w kwocie
ryczattowej, uznanej za kwalifikowalng na podstawie dokumentéw potwierdzajacych osiagniecie przez beneficjenta
zatozonych wskaznikéw rezultatéw i produktow.
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Z uwagi na niskg wartos¢ projektéw inicjatyw oddolnych, zaktada sie, iz co do zasady $rodki na ich
finansowanie przekazywane beda jedng transzg zaliczki na podstawie umowy. W zwigzku z
powyzszym, beneficjent nie wnioskuje o ptatnosci kolejnych transz. Tym samym w polu 2_(10)
Whnioskowana kwota (PLN) oraz kolumnie Planowana kwota wnioskowana (PLN) w pkt
10_Harmonogram ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe nalezy wpisa¢ ,0”. Niemniej jednak,
IP/IP2 moze przyja¢, iz dofinansowanie bedzie przekazywane w kilku transzach. Dotyczy to w
szczegoOlnosci sytuacii, gdy projekt realizowany jest na przetomie lat budzetowych i nie jest wskazane
przekazywanie srodkoéw, ktére nie zostang wykorzystane do konca danego roku budzetowego. W
takim przypadku pkt 2_(10) oraz pkt 10 wniosku o ptatno$¢ nalezy wypetni¢ zgodnie z
harmonogramem ptatnosci zataczonym do umowy38.

Ponadto, na zasadach og6lnych okreslonych w rozdziale 3 niniejszych Zasad, do sktadanych przez
beneficjenta tzw. czastkowych wnioskéw o ptatnosé nie stosuje sie przepiséw art. 189 ust. 3 UFP.
Wspomniany przepis bedzie jednak miat zastosowanie w stosunku do koncowego wniosku o ptatnosc.
Tym samym, w przypadku nierozliczenia w ramach projektu poprzez wykazanie we wnioskach o
ptatnos¢ kwoty co najmniej 70% otrzymanego dofinansowania lub nieztozenia koncowego wniosku o
ptatnos¢ w terminie okreslonym przez beneficjenta w zaakceptowanym harmonogramie ptatnosci, od
Srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane beda odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od
dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajgcego dany wydatek.

Poniewaz beneficjent rozlicza wydatki wytgcznie w oparciu o kwoty ryczattowe nie jest zobowigzany
do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowej projektu, ani tez gromadzenia faktur i innych
dokumentéw ksiegowych potwierdzajgcych poniesione przez niego wydatki. W zwigzku z powyzszym,
beneficjent nie zalgcza do wniosku o ptatnosé zatacznika nr 1 lub tez wydruku z wyodrebnionej
ewidencji ksiegowej projektu. Dodatkowo, nie jest zobowigzany do zatgczania wyciggéw bankowych
potwierdzajacych poniesione wydatki. Niemniej jednak, beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnosé
dokumenty potwierdzajgce wykonanie zadan zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu oraz ich
zestawienie.

W zakresie pozostatych pol sporzadzanie i weryfikacja wniosku o ptatno$¢ przebiega na zasadach
analogicznych jak w przypadku pozostatych projektéw PO KL.

IV etap — kontrola projektu

Projekty inicjatyw oddolnych rozliczane na podstawie kwot ryczattowych moga podlega¢ kontroli
zarowno w trakcie, jak tez po zakonczeniu realizacji projektu. Tym niemniej, z uwagi na ryczattowe
rozliczanie wydatkéw, podczas kontroli na miejscu nie jest weryfikowana dokumentacja ksiegowa
projektu, ani tez wyodrebniona ewidencja ksiegowa projektu. Weryfikacji podlega natomiast
dokumentacja wskazana w umowie o dofinansowanie projektu.

STAWKI JEDNOSTKOWE

Art. 11 rozporzadzenia nr 1081/2006 w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego wprowadzit
obok kwot ryczattowych nowa forme rozliczania w projektach kosztow bezposrednich. Polega ona na
rozliczaniu wydatkdw w ramach danej ustugi na podstawie ustalonych z géry stawek jednostkowych
(ang. standard scale of unit costs).

Nalezy zaznaczy¢, iz mozliwos¢ zastosowania stawek jednostkowych dotyczy wytacznie tych ustug
w ramach projektu, ktére zostaly wskazane w Wytycznych. Zgodnie z Wytycznymi zastosowanie

stawek jednostkowych mozliwe jest wytacznie do szkolen jezykowych w zakresie jezyka angielskiego, - -

francuskiego i niemieckiego wydawanych uczestnikom projektow realizowanych na terenie_catego
kraju oraz szkolen komputerowych dotyczacych uzyskania Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci
Komputerowych (ECDL).

Wysokos$¢ stawek dla szkolen jezykowych zostata wskazana w zatgczniku nr 2 do Wytycznych.
Stawka jednostkowa dotyczy: 60 godzin lekcyjnych szkolenia jednej osoby przy liczebnosci grupy
nieprzekraczajacej 12 oséb. Zakres ustugi objetej ww. stawkg obejmuje koszty wyktadowcy i sali.

% ponadto nalezy mie¢ na uwadze, iz w takiej sytuacji konieczne jest dokonanie odpowiednich zmian we wzorze umowy o
dofinansowanie stanowigcym zatacznik nr 3 do niniejszych Zasad.
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Wysokos¢ stawek dla szkolern komputerowych ECDL Core i START zostata wskazana w zatgczniku nr
3 do Wytycznych. Stawka jednostkowa dotyczy ustugi szkoleniowej o nastepujgcym zakresie kosztow:
wyktadowca, sala, materiaty dydaktyczne (w tym podrecznik) oraz koszty egzaminu.

Decyzje o rozliczaniu wydatkéw w oparciu o stawki jednostkowe beneficjent podejmuje na etapie
sporzadzania wniosku o dofinansowanie projektu i wskazuje to w ww. wniosku. Koszt kwalifikowalny
w ramach projektu jest ustalany nie w oparciu o faktycznie poniesione wydatki a jedynie w wyniku
przemnozenia ustalonej stawki dla danej ustugi (wskazanej w Wytycznych) przez liczbe ustug
faktycznie zrealizowanych przez beneficjenta. W przypadku zatem wykonania mniejszej od zatozonej
we wniosku o dofinansowanie projektu liczby ustug, beneficjent powinien wykaza¢ we wniosku
0 ptatnosc¢ jedynie zrealizowang liczbe ustug.

Beneficjent jest zobowigzany udokumentowa¢ faktyczne wykonanie liczby ustug objetych stawkg
jednostkowa, ktére wykazuje we wniosku o ptatnos¢. W przeciwnym przypadku wydatek nie jest
kwalifikowalny. Zaréwno w_przypadku stawki jednostkowej na szkolenia jezykowe, jak i szkolenia

komputerowe ECDL dowodem wykonania ustugi moze by¢ np. certyfikat ukonczenia szkolenia lub
zdania egzaminu oraz lista obecnos$ci na szkoleniu.

2.1.2. Koszty po srednie

Koszty posrednie stanowig nastepujgce koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem
beneficjenta:

I [ Usunieto: W przypadku

» koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia os6b uprawnionych do reprezentowania jednostki,«-- -

ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu, np. kierownik jednostki);

»_koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat,
kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

» koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia o0séb  ksiegujacych  wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej biuru rachunkowemu);

> koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, opfaty administracyjne)

zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

UWAGA!

W ramach tej pozycji kosztéw sa rozliczane koszty zwigzane z obstugg administracyjng projektu, tj.
w szczegolnosci beda to np. koszty wynajmu powierzchni pod biuro projektu. Nie sga natomiast
w_ramach tej pozycji kosztowej rozliczane koszty wynajmu powierzchni niezbednej do realizacji
zadan merytorycznych projektu (np. sale szkoleniowe), gdyz koszty te powinny byé¢ rozliczane w
ramach kosztéw bezposrednich w poszczeg6lnych zadaniach merytorycznych.

» oplaty za energie elektryczna, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za<«---

odprowadzanie $ciekOw w zakresie zwigzanym z obstuga administracyjng projektu;

» _amortyzacja aktywOw uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w tiret 1-3;

» koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych, internetowych,

kurierskich zwigzanych z obstuga administracyjng projektu;

» koszty ustug powielania dokumentdéw zwigzanych z obstuga administracyjng projektu;

» koszty materiatdbw biurowych i artykutbw pismienniczych zwigzanych 2z obstuga

administracyjng projektu,

» _koszty ubezpieczen majatkowych;
» _koszty ochrony;

» koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjnag projektu, w tym srodki
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do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych pomieszczen.

Nalezy zauwazyé, ze katalog kosztéw posrednich wskazuje w kilku przypadkach odniesienie do
kosztéw zwigzanych z obstugg administracyjng projektu (np. koszty materiatdw biurowych i artykutdw
piSmienniczych zwigzanych z obstugg administracyjng projektu). Oznacza to, ze w przypadku gdy
analogiczne koszty zwigzane bylyby z realizacjg zadan merytorycznych (np. koszty materiatéw
biurowych lub artykutéw pismienniczych niezbednych do realizacji zadania merytorycznego), to nie sg
one uwzglednione w katalogu kosztéw posrednich i tym samym nie sg ograniczone limitem kosztéw
posrednich w przypadku ich rozliczania ryczattem.

Wspomniane koszty stanowig katalog zamkniety kosztéw posrednich. Jednoczesnie zadna z ww.
kategorii wydatkbw nie mo ze zosta¢é wykazana w ramach kosztow bezpo s$rednich ,
w szczego6lnosci w zadaniu ,zarzadzenie projektem”. Oznacza to, ze podmiot dokonujacy oceny
kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu ma obowigzek zweryfikowaé, czy w ramach zadan
okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostalty wykazane koszty, ktére
stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu podmiot zatwierdzajacy wniosek
o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych wydatkow bezposrednich zatgczanym do
wniosku o ptatno$c¢ nie zostaty wykazane wydatki posrednie wskazane w powyzszym katalogu.

Przyktadowo w zwiazku z rozliczeniem kosztéw posrednich ryczattem beneficjent nie jest uprawniony do
wykazania w ramach zadania ,Zarzadzanie projektem” kosztéow materiatéw biurowych i artykutow
pismienniczych zwigzanych z administrowaniem projektem_(ale juz tych zwigzanych z realizacjg zadan
merytorycznych — TAK), kosztéw sprzgtania biura projektu ani tez kosztéw zwigzanych z ksiegowaniem
wydatkow proiektu.

W ramach kosztéw posrednich nie sg wykazywane zadne wydatki objete cross-financingiem
w projekcie, bowiem wydatki w ramach cross-financingu mogg dotyczy¢ wytacznie konkretnych zadan
w ramach projektu a wiec sg wykazywane jako wydatki bezposrednie.

Koszty posrednie moga by¢ rozliczane na dwa sposoby:
I ryczattem (z wytaczeniem projektow panstwowych jednostek budzetowych);

Il na postawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (tj. bez stawki ryczaltowej, z petnym
udokumentowaniem wydatkow).

W ramach projektu koszty posrednie nie moga by¢ rozliczane jednoczes$nie w oparciu o dwa z ww.
sposobd6w. Oznacza to, iz w przypadku projektu partnerskiego nie ma mozliwosci, aby beneficjent
(lider) rozliczat koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, natomiast
partner rozliczat sie z tych kosztow ryczattowo. Mozliwa jest jednak sytuacja, w ktorej beneficjent
bedacy panstwowa jednostkg budzetowg w ogole nie rozlicza w projekcie kosztéw posrednich,
natomiast partnerzy niebedacy panstwowymi jednostkami budzetowymi rozliczajg koszty posrednie
ryczattem.

Beneficjent moze rozliczaé wktad wilasny w ramach kosztow posrednich (zaréwno rozliczanych
ryczattowo jak tez na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw).

Beneficjent moze wnioskowa¢ o zmiane sposobu rozliczania kosztow posrednich z ryczattu na koszty
posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkdw jedynie w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach (takich jak np. problemy techniczne zwigzane z ksiegowaniem
wydatkéw) i nie pézniej niz w potowie okresu realizacji projektu, a w przypadku projektéw trwajacych
€0 najmniej 6 miesiecy - w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od rozpoczecia realizacji projektu.
Oznacza to, ze w zadnym przypadku nie jest mozliwa zmiana rozliczania kosztéw posrednich po
uptynieciu 3 m-cy od rozpoczecia realizacji projektu. Natomiast jesli projekt trwa krocej niz 6 m-cy, np.
4 m-ce, mozliwo$¢ zmiany sposobu rozliczania kosztéw posrednich bedzie przystugiwaé tylko do
2 miesigca realizacji projektu (tj. potowa okresu realizacji). W takiej sytuacji wszystkie dotychczas
poniesione i rozliczone we wnioskach o ptatno$¢ koszty posrednie rozliczone ryczaltem zostajg
uznane za niekwalifikowalne i beneficjent powinien je wykaza¢ we wniosku o ptatnosc jako korekta
finansowa. Koszty te moga byé ponownie wykazane w kolejnym wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem,
ze zostang potwierdzone dokumentami ksiegowymi.

Nie jest mozliwa zmiana w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania kosztow posrednich
dokumentowanych na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych na koszty posrednie rozliczane
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ryczattem.

2.1.2.1. Rozliczanie kosztéw po srednich ryczaitem
Zgodnie z Wytycznymi, wysokos¢ ryczattu w ramach danego projektu wynosi:

a. 9% kosztow bezpoérednich39 — w przypadku projektdbw o wartosci nieprzekraczajacej

500 tys. zi,
b. 8% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 500 tys. do<- - - - Sformatowano: Wciecie: Z
1 min zt wigcznie, lewej: 0,75 cm, Wysuniecie:
, A . L, L. L 0,63 cm, Numerowanie +
C. 7% Kkosztow bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min do Poziom: 1 + Styl numeracji: a,
2 min zt wiacznie, b, ¢, ... + Rozpocznij od: 1 +
, A . o . L. Wyréwnanie: Na lewo +
d. 5% kosztébw bezposrednich — w przypadku projektébw o wartosci powyzej 2 min do Wyréwnanie: 0,75 cm +
5 min zt wigcznie, Tabulator po: 1,38 cm +
. . . R , L, . . . Wociecie: 1,38 cm, Tabulatory:
e. 4% kosztow bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci przekraczajacej 5 min zt. 2,54 cm, Tabulator listy

W sytuacji zlecania przez beneficjenta realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz*®, podstawa
wyliczenia limitu kosztow posrednich rozliczanych ryczattem ulega pomniejszeniu (poprzez
pomniejszenie wartos$ci kosztow bezposrednich) o warto$¢ zleconych zadan. Dlatego, w przypadku
gdy catos¢ wydatkéw bezposrednich jest zlecanych na zewnatrz, beneficjentowi nie przystuguja
koszty posrednie rozliczane ryczattem.

We wniosku o dofinansowanie projektu po zaznaczeniu opcji rozliczania kosztow posrednich
ryczattem (w szczego6towym budzecie projektu), beneficjent ma mozliwos¢ wybrania limitu kosztow
posrednich wiasciwego dla danej wartosci projektu. Beneficient nie przedstawia przy tym
uzasadnienia ani metodologii dla tak wyliczonych kosztéw posrednich™. Jednoczesnie na podstawie
wybranego limitu oraz wartosci kosztéw bezposrednich, ktére nie sg zlecane na zewnatrz nastepuje
automatyczne wyliczenie kwoty kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem. Beneficient nie ma
mozliwosci wybrania limitu kosztéw posrednich innego niz przystuguje mu zgodnie z Wytycznymi. W
przypadku, gdy beneficient chce rozlicza¢ nizsze koszty posrednie niz przystugujace mu na podstawie
Wytycznych, powinien zmieni¢ sposéb rozliczania kosztéw posrednich z ryczattu na wydatki
rzeczywiscie poniesione.

3 7 uwzglednieniem wydatkéw dotyczacych cross-financingu.

“0 Szczegbtowe wyjasnienia dotyczace zlecenia zadan merytorycznych na zewnatrz zostaty zawarte w podrozdziale 2.1.1.4.
“! Nie dotyczy projektow realizowanych w ramach konkurséw ogtoszonych do dnia 31 grudnia 2010 r., jak réwniez projektow
systemowych, dla ktérych wnioski o dofinansowanie zostaty ztozone do pierwszej oceny do ww. dnia.
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Przyktad.
Wyliczenie kosztéw posrednich odbywa sie dwuetapowo.

ETAP |: Ustalenie catkowitej warto _$ci projektu

Koszty bezposrednie projektu = 495 500 zt.

1. Procentowy ryczat kosztéw posrednich przystugujacy Beneficjentowi = 9% (projekt z kosztami
bezposrednimi nieprzekraczajacymi 500 000 zt).
Beneficjent z listy rozwijalnej wybiera 9%.

2. Beneficjent wskazal, iz zleca na zewnatrz zadania o tacznej wartosci 35 000 zt.
Zadania zlecane na zewnatrz = 35 000 z

3. Podstawa wyliczenia wysokosci kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem wyniesie:
460 500 zt (495 500 zt— 35 000 zt)

4. Koszty posrednie rozliczane ryczaltem wyniosa:
41 445 z} (460 500 zt x 9%)

5. Calkowita warto$¢ projektu wynosi:
536 945,00 zt (495 500,00 zt + 41 445 z)

ETAP II: Ustalenie wta $ciwego % kosztéw po $rednich rozliczanych ryczattem

Calkowita warto$¢ projektu po doliczeniu kosztéw posrednich przekracza kwote 500 000 zi, w
zwigzku z czym Beneficjent musi zmieni¢ procent kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem z 9%
na 8% (projekt o wartosci od 500 tys. do 1 min zt wiacznie)

Nie ulegajg zmianie:
a. warto$¢ kosztow bezposrednich projektu - 495 500 zt
b. kwota zadan zleconych na zewnatrz - 35 000 zt
c. podstawa wyliczenia wysokosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem - 460 500 zt

Ponownie wyliczane sg koszty posrednie rozliczane ryczattem, ktére po zmianie procentu wynosza:
36 840 zt (460 500 zt x 8%)

Ostateczna, catkowita wartos¢ projektu wynosi:
532 340,00 zt (495 500,00 zt + 36 840 zf)

Jezeli na podstawie powyzszego schematu w ramach danego projektu do wyliczenia kosztow
posrednich mozna zastosowa¢ dwa ryczaltty procentowe, nalezy zastosowacé nizszy ryczat
procentowy. Opisang sytuacje obrazuje ponizszy przyktad.
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PRZYKLAD:

ETAP |: Ustalenie catkowitej warto _$ci projektu

Koszty bezpo srednie projektu = 460 500 zt

1. Poniewaz wartos$é kosztow bezposrednich nie przekracza 500 000 zt, Beneficjent z listy rozwijalnej wybiera
9%.

2. Beneficjent nie wskazat, iz zleca na zewnatrz jakiekolwiek zadania merytoryczne lub ich czesci.

3. Podstawa wyliczenia wysokosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem wyniesie:
460 500 zt

4. Koszty posrednie rozliczane ryczattem wyniosg:
41 445 z4 (460 500 zt x 9%)

5. Caltkowita wartos¢ projektu wynosi:
501 945,00 zt (460 500,00 zt + 41 445 zt)

ETAP II: Ustalenie wta $ciwego % kosztéw po $rednich rozliczanych ryczattem

Calkowita warto$¢ projektu przekracza kwote 500 000 zi, w zwigzku z czym Beneficjent musi zmieni¢
procent kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem z 9% na 8% (projekt o wartosci od 500 tys. do 1 min zt
wigcznie).

Nie ulega zmianie warto$¢ kosztéw bezposrednich projektu, bedaca jednoczesnie podstawag wyliczenia
wysokosci kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem:
460 500 zt

Ponownie wyliczane sg koszty posrednie rozliczane ryczaltem, ktére po zmianie procentu wynosza:
36 840 zt (460 500 zt x 8%)

ETAP Ill: Ustalenie catkowitej warto  $ci projektu:
497 340,00 zt (460 500,00 zt + 36 840 zt)

Caltkowita warto$¢ projektu ponownie nie przekracza 500 000 zi, w zwigzku z czym Beneficjent z listy rozwijalnej
powinien wybra¢ 9% kosztéw posrednich. Niemniej jednak, wskazanie takiego poziomu spowoduje, iz catkowita
wartos¢ projektu ponownie przekroczy kwote 500 000 zt, co bedzie sie wigzato z koniecznoscig wyboru nizszego
poziomu procentowego kosztéw posrednich.

Ostatecznie Beneficjent powinien zatem przyja¢ w projekcie nizszy poziom kosztéw posrednich, tj. 8%.

W przypadku rozliczania kosztéw posrednich ryczattem, procentowy ryczatt kosztéw posrednich jest
wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Ryczatt ten jest podstawg do rozliczania kosztéw
posrednich we wnioskach o ptatnos¢ w zaleznosci od wysokosci przedstawianych do rozliczenia
wydatkéw bezposrednich zgodnych z budzetem projektu i zasadami kwalifikowalnosci w ramach
programu.

W sktadanym wniosku o ptatno$¢ wartosé kosztéw posrednich powinna wynikaé z ryczattu kosztéw
posrednich okreslonego w umowie o dofinansowanie w stosunku do wydatkéw bezposrednich
(pomniejszonych o zadania zlecone) wykazywanych za dany okres rozliczeniowy. W szczegolnie
uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zatwierdzenia wniosku o ptatnosé z kwotg kosztow
posrednich rozliczanych ryczattowo inng niz wynikajaca z ryczattu kosztéw posrednich okreslonego
w umowie o dofinansowanie oraz kumulatywnego rozliczenia kosztéw posrednich, ale dotyczy to
gtéwnie projektdw, w ktérych w trakcie realizacji zmianie ulegnie kwota zadan merytorycznych
zlecanych na zewnatrz. W takiej sytuacji powinien zosta¢ na nowo wyliczony wskaznik ryczattowy
kosztéw posrednich i - jesli ulegt on zmianie - umowa powinna zosta¢ aneksowana. Poniewaz koszty
posrednie zostaly dotychczas rozliczone w wysokos$ci innej niz wynikajgca z nowego wskaznika
kosztéw posrednich okreslonego w umowie o dofinansowanie, zachodzi koniecznos¢ wyréwnania
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poziomu ujetych we wnioskach o ptatno$¢ kosztow posrednich do kwoty wynikajacej ze wskaznika
kosztow posrednich okreslonego w umowie. Wyréwnanie kosztow posrednich rozliczanych ryczattem
powinno nastgpi¢c w kolejnym wniosku o pfatnos¢ sktadanym po aneksowaniu umowy
o dofinansowanie.

W przypadku uznania za niekwalifikowalne kosztéw bezposrednich, w stosunku do ktérych zostaty
naliczone koszty posrednie, odpowiedniemu pomniejszeniu powinny ulec takze koszty posrednie.
W tym celu, wlasciwa instytucja wprowadzajac kwote korekty finansowej lub nieprawidtowosci do
rejestru obcigzen w KSI SIMIK 07-13 powinna takze ustali¢, w jakiej wysokosci nalezy pomniejszy¢
kwote kosztow posrednich rozliczanych ryczattowo wykazanych we wniosku o ptatnosé, ktérego
dotyczy korekta finansowa Ilub nieprawidlowo$¢. O ustalong kwote kosztéw posrednich
odpowiedniemu powiekszeniu podlega kwota korekty finansowej lub nieprawidtowosci; do rejestru
obcigzen w KSI SIMIK 07-13 wprowadza sie kwote korekty / nieprawidtowosci powiekszong o koszty
posrednie. Zatem na wysoko$¢ kosztéw posrednich beda miaty wptyw nie tylko koszty bezposrednie
wykazane w dotychczas rozliczonych wnioskach o ptatno$é, lecz réwniez wszelkiego rodzaju
pomniejszenia (np. zwigzane z korektami finansowymi), ktére dokonywane sa na zakonczenie
realizacji projektu.

W przypadku gdy beneficjent odznaczyt we wniosku o dofinansowanie projektu zadanie merytoryczne
jako zadanie zlecone (co wplynelo na wysoko$¢ kosztéw posrednich, obnizajgc podstawe ich
wyliczenia), a nastepnie w trakcie realizacji projektu zadanie to zostalo w catosci wykonane
bezposrednio przez beneficjenta, wartos¢ kosztéw posrednich jest kwalifikowalna zgodnie z umowg
o dofinansowanie, niemniej jednak nie moze przekroczy¢ wartosci dofinansowania projektu.

Dokumenty ksiegowe dotyczace kosztow posrednich rozliczanych ryczattem nie podlegajg wymogom
ewidencyjnym dotyczacym dokumentacji projektu. Brak wymogu ewidencjonowania w projekcie
kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem oznacza, ze wydatki z nimi zwigzane wykazane we
wniosku o ptatnos¢ nie podlegajg kontroli na miejscu. Kontroli na miejscu moze natomiast podlegac
fakt zlecania zadan merytorycznych wykonawcom zewnetrznym. Ma to bowiem wplyw na
prawidtowos¢ stosowanego przez beneficjenta procentowego ryczattu kosztéw posrednich.

2.1.2.2. Rozliczanie kosztéw po srednich na podstawie rzeczywi $cie poniesionych wydatkow

Rozliczanie kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow jest mozliwe
w szczegolnosci w przypadku, gdy wyliczone koszty posrednie beneficjenta sg wyzsze niz wskazniki
kosztéw posrednich, ktére mozna rozlicza¢ ryczattem. Réwniez zasadne jest rozliczanie kosztéw
posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkbw w przypadku trudnosci z
ksiegowaniem wydatkéw posrednich w formie ryczattowej.

Beneficjent jest zobowigzany przedstawi¢ w zatagczonym do wniosku o dofinansowanie projektu
szczegOtowym budzecie projektu liste kosztéw posrednich, ktére zamierza rozliczy¢ w projekcie na
zasadach analogicznych dla kosztow bezposrednich. Nalezy pamieta¢, ze w ramach kosztow
posrednich mozliwe jest wykazanie wytacznie tych kosztéw, ktére zostaly wskazane w katalogu
kosztéw posrednich (patrz podrozdziat 2.1.2). Wyliczenie kosztow posrednich odbywa sie na
podobnych zasadach jak dla wydatkéw bezposrednich wykazanych w szczegétowym budzecie
projektu.

W przypadku kosztow posrednich rozliczanych na podstawie poniesionych wydatkéw nalezy wskaza¢
poszczegdlne koszty jednostkowe planowane do rozliczenia w ramach kosztéw posrednich.

:n;zlx:”jsllenme rozliczane '—m A ,_:I'ﬁ
1. # |~ [koszty obstugi kadrowe] [ miesiae| [ 12.00| [300.00 « [ 3 500.00 & [ 360000 4
2. * | - |koszty obstugi ksiegowe] I miesige r;m rﬂ-ﬂ_ﬂ_UF i ! 9 600,00 g i 9 600,00 74
3. % | - [oplaty eksploatacyjne (energie elektryczna. cieplng, wode) | miesigc m ’ml | 3 000,00 # | 3 000,00 2
4, * | - [koszt ustug pocztowych i telefonicznych l miesigc m ,m 7 | 516000 g ! 5 160.00 ¢
5.+ | = [kosety materiatow bivrowyeh | arykutew pismienniczych zwigzanych [ miesiac| [ 72.00] [160,00] z [ 7 800.00 2 [~ 800,00 2|

W przypadku rozliczania kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw, ani
we wniosku, ani w umowie o dofinansowanie nie jest wykazywany limit procentowy kosztéw
posrednich. Beneficjent rozlicza bowiem wydatki posrednie na podstawie dokumentéw ksiegowych do
kwoty okreslonej w zatwierdzonym budzecie projektu. Wydatki, ktére beneficjent ponosi w trakcie
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realizacji projektu w ramach kosztéw posrednich, nie musza by¢ catkowicie zgodne ze szczegétowym
budzetem projektu. Istotne jest, aby nie przekroczyly one tacznej kwoty kosztéw posrednich
wskazanej we wniosku, miescity sie w katalogu kosztéw posrednich wskazanym w pkt 2.1.2 oraz
spetniaty ogodlne warunki kwalifikowania wydatkow okreslone w Wytycznych. Wydatki te sg
wykazywane w zestawieniu poniesionych wydatkéw zatlaczanym do wniosku o ptatnosé ze
wskazaniem szczego6towym dokumentéw rozliczanych w danym wniosku o ptatnoscé.

Beneficient ma obowigzek zbierania i opisywania dokumentéw ksiegowych na potwierdzenie
poniesienia wydatkow, ktére zostaty wykazane jako wydatki posrednie. Dokumenty te wykazywane sg
we wniosku o ptatnosé w zestawieniu poniesionych wydatkbw na zasadach analogicznych dla
wydatkéw bezposrednich i moga podlegac kontroli na miejscu.

2.1.3. Cross-financing

W ramach projektow PO KL mozliwe jest kwalifikowanie wydatkdw objetych wsparciem w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na zasadzie cross-financingu.

Cross-financing moze dotyczy¢ wylacznie takich kategorii wydatkéw, ktérych poniesienie wynika
z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan wramach PO KL.
Zasadniczo zatem powinny by¢ to wydatki zwigzane z zakresem merytorycznym projektu. Cross-
financing powinien byé ponadto powigzany wprost z gtéwnymi zadaniami realizowanymi w ramach
danego projektu.

Wartos¢ wydatkoéw planowanych we wniosku o dofinansowanie projektu w ramach cross-financingu
nie moze stanowi¢ wiecej niz 10% wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych stanowigcych budzet
projektu. W przypadku Dziatan w ramach Priorytetow dotyczacych integracji spotecznej (Dziatanie 1.3
w ramach Priorytetu | i wszystkie Dziatania w ramach Priorytetu VII), mozliwe jest kwalifikowanie
wydatkbw w ramach cross-financingu do 15% wydatkéw kwalifikowalnych projektu. Dodatkowo
dopuszcza sie mozliwos¢ przekroczenia ww. limitdw w projektach w ramach Dziatania 9.2 PO KL.
Niemniej jednak, przekroczenie przez beneficienta ww. limitdbw musi wynika¢ ze specyfiki projektu
ijego zatozen. W takim przypadku wszystkie wydatki objete cross-financingiem powinny by¢
uzasadnione i niezbedne do realizacji celu projektu, co podlega szczegdtowej weryfikacji na etapie
oceny wniosku o dofinansowanie.

Poziom cross-financingu weryfikowany jest przede wszystkim na etapie ubiegania sie o srodki w
ramach PO KL. Beneficjent bedzie zobowigzany do oszacowania kosztéw cross-financingu w ramach
projektu i wskazania ich w budzecie projektu we wniosku o dofinansowanie projektu oraz w zatgczniku
zawierajacym szczegOtowy budzet projektu w ramach zadan realizowanych w projekcie (w ramach
kosztow bezposrednich). We wniosku o dofinansowanie projektu wykazywana jest warto$¢ kosztéw w
ramach cross-financingu oraz procent tych kosztéw w stosunku do kosztéw ogdétem (nie wiecej niz
10/15% w stosunku do wartosci projektu). Koszty te podlegaja weryfikacji przez odpowiednig
instytucje weryfikujgca wniosek o dofinansowanie projektu.

W ramach wsparcia objetego cross-financingiem nie jest mozliwe ponoszenie wydatkow zwigzanych z
budowa nowych budynkéw, wykonywaniem duzych prac budowlanych oraz remontem budynkow.
Mozliwe jest jednak kwalifikowanie w szczegdélnosci:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) pojazdéw oraz mebli bez wzgledu na ich
wartosg;

b) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprzetu rozumianego jako: srodki trwate, z
wytaczeniem pojazdéw i mebli, ktérych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od 350 2"

c) zakupu oraz leasingu (finansowego i zwrotnego) sprzetu“, celem przekazania ich
uczestnikom projektow PO KL, ktérych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od 350 zi;

d) dostosowywania i/lub adaptacji budynkéw, pomieszczen i miejsc pracy.

“2 Kwota ta stanowi 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych, uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego, wg stanu na dzien wejscia w zycie Wytycznych, tj. w art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od os6b fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz. 307, z p6zn. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego
1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr 54, poz. 654, z pézn. zm.). Wraz ze zmiang ww.
podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega zmianie.

8 Sprzet” nalezy interpretowa¢ z uwzglednieniem definicji $rodka trwalego, zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
z zastrzezeniem, ze nie stuzy on zaspokajaniu potrzeb beneficjenta lecz uczestnikéw projektu.
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Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny zosta¢ przeznaczone przede wszystkim na
zapewnienie realizacji zasady réwnosci szans, w szczegoélnosci w odniesieniu do potrzeb oso6b
niepetnosprawnych.

W ramach zakupu oraz leasingu sprzetu beneficient moze pozyska¢ sprzet np. na potrzeby
przeprowadzania szkolen lub w celu realizacji innych zadan w ramach projektu.

Zgodnie z przyjeta przez Instytucje Zarzadzajacq interpretacja jako ,sprz et” w ramach cross-
financingu nalezy rozumie é $rodki trwate ** (z wytaczeniem pojazdéw i mebli), ktérych wartosé
poczatkowa jest wyzsza od 350 e, Ponizej tej kwoty zakup tak rozumianego sprzetu nie jest
traktowany jako cross-financing.

Regule cross-financingu podlega réwniez sprzet, ktérego warto$é poczatkowa jest wyzsza od 350 7t

i ktory jest zakupywany przez beneficjenta w celu przekazania uczestnikom projektu.

Przyktad 1

Wydatek na zakup oprogramowania (jako wartos¢ niematerialna i prawna nie bedaca srodkiem trwatym), bez
wzgledu na jego warto$¢, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu, przy czym w przypadku zakupu
przez beneficjenta komputera wraz z oprogramowaniem, do limitu cross-financingu zaliczy¢ mozna faczna
wartos¢ ww. wydatku, o ile oprogramowanie zwieksza warto$¢ poczatkowa srodka trwatego (komputera). W
szczeg6lnosci dotyczy to systemu operacyjnego, koniecznego do uruchomienia i funkcjonowania komputera.

Przyktad 2
Wydatek na zakup telefonu stacjonarnego o warto$ci 200 PLN nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.
Przyktad 3

Wydatek na zakup krzeset o wartosci 200 PLN stanowi wydatek w ramach cross-financingu.

W ramach dostosowania budynkoéw, pomieszczen i miejsc pracy mozliwe jest w szczegoélnosci
wykonanie podjazdu dla os6b niepetnosprawnych, adaptacja pomieszczen pod katem realizacji
szkolen lub innych zadan w ramach projektu (np. dostosowanie budynku lub pomieszczen do potrzeb
organizacji opieki nad dzieémi), ktére to dziatania zwigzane sg z PO KL. Dostosowania kwalifikowalne
bedg w szczegolnosci w zwigzku z koniecznoscig spetnienia przez budynek lub pomieszczenie
pewnych wymogéw wynikajgcych z przepiséw prawa, np. wymogoéw sanitarnych czy BHP.

Nalezy w szczegoélnosci zwréci¢ uwage na rozroznienie pomiedzy remontem budynku (ktéry nie jest
dopuszczalny w ramach cross-financingu) a dostosowaniem budynku do potrzeb projektu. Remontem
budynku bedzie w szczegdlnosci wykonywanie prac zwigzanych z elewacjg budynku lub innych prac
remontowych nie zwigzanych bezposrednio z realizowanym projektem (np. wymiana okien w catym
budynku). Natomiast jako dostosowanie nalezy przyja¢ wykonanie takich robét budowlanych, w
wyniku ktorych nastgpi przystosowanie pomieszczenia do spetnienia funkciji, ktérg to pomieszczenie
bedzie miato spetnia¢ w projekcie.

Nalezy zaznaczyé, ze wydatki zwi gzane z amortyzacj q sprzetu lub wyposa zenia nie beda
traktowane jako cross-financing, bez wzgledu na to, czy beneficjent dokonuje jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego czy rozktada odpisy amortyzacyjne zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi
okreslonymi w przepisach krajowych. W zwigzku z powyzszym, o przyporz gdkowaniu wydatku do
cross-financingu decydowa € bedzie to, czy beneficjent kwalifikuje w ramach proje ktu koszty
amortyzacji, czy koszty zakupu sprz  etu. Nalezy bardzo uwaznie weryfikowa¢ budzet projektu, aby
wykluczyé dublowanie wydatkéw na zakup sprzetu w ramach cross-financingu oraz amortyzacje
sprzetu wykazywanego w ramach poszczegoélnych zadan w kosztach bezposrednich.

Co do zasady, beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkéw w ramach cross-financingu do
wysokosci wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. W zwigzku z
powyzszym, wydatki ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej dopuszczalnej tacznej
kwoty okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg niekwalifikowalne. Nalezy
zaznaczy¢, ze beneficjenta obowi gzuje warto $¢ wydatkéw w ramach cross-financingu, a nie limit

4 Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, przez $rodki trwale rozumie sie ,rzeczowe
aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci diuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki” (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z pdzn. zm.) z wylagczeniem w ramach PO KL

kwalifikowalnos$ci zakupédw nieruchomosci i gruntéw.
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procentowy. Niemniej jednak, w przypadku gdy wysokos¢ cross-financingu okreslona we wniosku o
dofinansowanie projektu jest nizsza niz dopuszczalny limit cross-financingu w ramach danego
Dziatania (okreslony w dokumentacji konkursowej) beneficjent moze zawnioskowa¢ do instytucji
bedacej strong umowy o zwigkszenie ww. limitu.

W przypadku gdy na poziomie Priorytetu zostanie stwierdzone zagrozenie przekroczenia limitu cross-
financingu odpowiedniego dla danego Priorytetu, Instytucja Posredniczgca moze (np. w dokumentacji
konkursowej) okresli¢ nizszy dopuszczalny limit wydatkéw w ramach cross-financingu na poziomie
projektu.

2.2. Inne istotne uregulowania w zakresie kwalifiko  walno $ci wydatkow
2.2.1. Wydatek faktycznie poniesiony

Zgodnie z Wytycznymi wydatek faktycznie poniesiony to wydatek poniesiony w znaczeniu kasowym
rozumiany jako rozchéd $rodkéw pienieznych z kasy lub rachunku bankowego, powodug'acy faktyczny
przeptyw $rodkéw pienieznych od Beneficjenta lub partnera®® do innego podmiotu® z wyjatkami
wskazanymi w podrozdziale 3.1.1 Wytycznych.

Jednoczesnie wydatek poniesiony w formie kompensaty jest kwalifikowalny, jesli spetnia wszystkie
warunki kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych i jest udokumentowany wewnetrzng notg
obcigzeniowa. Bez znaczenia jest fakt, ze zobowigzanie wykonawcy wzgledem beneficjenta powstato
z tytutu niezwigzanego z realizacjg projektu PO KL.

2.2.2. Okres kwalifikowania wydatkow

Okres kwalifikowania wydatkéw dla kazdego projektu okreslony jest w umowie o dofinansowanie
projektu.

Co do zasady, srodki na finansowanie projektu moga by¢ przeznaczone na sfinansowanie
przedsiewzie¢ zrealizowanych w ramach projektu przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, o ile
wydatki zostang uznane za kwalifikowalne oraz dotyczy¢ beda okresu realizacji projektu. Instytucja
Posredniczaca moze jednak ograniczy¢ kwalifikowanie wydatkéw przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie, przy czym instytucja bedaca strong umowy o dofinansowanie projektu powinna
beneficjenta o tym odpowiednio wcze$niej poinformowac¢ (w przypadku projektéw konkursowych co
najmniej w dokumentacji konkursowej).

Natomiast po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkow poniesionych po
dniu wskazanym jako dzien zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnoszg sie do zadan
realizowanych w okresie wdrazania projektu oraz zostaty poniesione przed ziozeniem koncowego
wniosku o ptatnosc.

2.2.3. Przychdd i trwato  §€ projektu

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw (ti. wptywu $rodkéw finansowych w
ramach projektu pochodzacych ze sprzedazy, wynajmu, ustug, opfat wpisowych lub innych
réwnowaznych optat nie bedacych wktadem witasnym w projekcie), ktére powstang w_zwigzku z
realizacjg projektu PO KL.

W ramach projektow PO KL mogg wystepowac przychody zwigzane Z:

— szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami, zajeciami praktycznymi, praktykami, stazami —
symboliczne optaty wpisowe lub réownowazne optaty, sprzedaz débr i ustug wytworzonych w
ramach wymienionych zaje¢, o ile nie stanowig wptaty beneficjenta na poczet wkiadu
wlasnego;

“w przypadku projektdw realizowanych w partnerstwie.

“ Dotyczy to réwniez wydatkéw rozliczanych na podstawie przepiséw krajowych, takich jak np. rozporzadzenie Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 19 grudnia 2002 r. w sprawie wysokos$ci oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na
obszarze kraju (Dz. U. Nr 236, poz. 1990, z p6zn. zm.).
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— zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacjg sprzetu i wyposazenia — wynajem, optaty za
korzystanie ze sprzetu, sprzedaz zakupionego sprzetu

Przych6d stanowig réwniez kary umowne z tytutlu nieprawidtowej realizacji umowy zawartej
z wykonawca lub innej umowy zwigzanej z realizacjg prcy'ektu (np. umowy z uczestnikami projektu) w
przypadku gdy sg zwracane na rachunek beneficjenta4 .

Przychéd projektu powinien byé obliczany na podstawie warto$ci sprzedazy débr i ustug (z
zastrzezeniem zbycia aktywéw nabytych lub wytworzonych w ramach projektu) oraz wartosci
whniesionych optat wpisowych lub rownowaznych optat odniesionych proporcjonalnie do stopnia w
jakim realizowany projekt przyczynit sie do ich osiagniecia.

Stopien, w jakim realizacja projektu przyczynita sie do osiggniecia przychodu powinien by¢ okreslany
na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w wartosci projektu. W przypadku gdy przychéd zwigzany
Z projektem osiagniety zostat przy wspétudziale kosztow ponoszonych poza projektem mozliwe jest
okreslenie ww. stopnia na podstawie udziatu kwoty dofinansowania w kosztach ogétem zwigzanych z
osiggnieciem wymienionego przychodu.

Beneficjent ma obowigzek poinformowac Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajgcyg (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o uzyskanym przychodzie we wniosku o ptatnosé. Przychéd podliega
zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przez Instytucje Posredniczaca/Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia) rachunek bankowy, przy czym zwrot dokonywany jest w catosci
lub proporcjonalnie w zaleznosci od tego, w jakim stopniu do osiggniecia przychodu przyczynit sie
projekt. Zwrot uzyskanego przychodu dokonywany jest na koniec roku budzetowego (wraz ze
zwrotem niewykorzystanej dotacji). Niemniej jednak, Instytucja Posredniczaca/lnstytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwa¢ do zwrotu przychodu w innym terminie, jezeli
stwierdzi na podstawie wnioskow o ptatnos¢, ze beneficjent osiagnat przychéd w znaczacej
wysokosci. Od uzyskanego przychodu nie sg naliczane odsetki.

Ponadto, beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwato $ci projektu zgodnie z art. 57
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego przepisy ogoline
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999%. Zgodnie z ww.
rozporzadzeniem, zachowanie trwalosci projektu oznacza koniecznos$¢ utrzymania inwestycji, o ile
przepisy dotyczace pomocy publicznej tak stanowia. Z kolei utrzymanie inwestycji nalezy rozumie¢
jako kontynuowanie dziatalnosci produkcyjnej w terminie okreslonym w przepisach dotyczacych
pomocy publiczne;j.

Przykiad :

Powiatowy Urzad Pracy w miejscowosci X w projekcie realizowanym w ramach Poddziatania 6.1.1 PO KL
udziela pomocy publicznej na subsydiowanie zatrudnienia. Zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzgdzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maja 2008 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki (Dz. U. Nr 90 poz. 557, Nr 224, poz. 1484) pracownicy znajdujacy sie w
szczegOlnie niekorzystnej sytuacji sg uprawnieni do nieprzerwanego zatrudnienia przez okres co najmniej 12
miesiecy, a umowa 0 prace moze zosta¢ rozwigzana tylko w przypadku naruszenia przez pracownika
obowigzkéw pracowniczych.

Majac na uwadze powyzsze, trwato$¢ projektu zostanie naruszona w przypadku gdy okres zatrudnienia
bedzie krétszy niz 12 miesiecy, lub odpowiednio 24 miesigce w przypadku pracownikéw znajdujacych sie w
bardzo niekorzystnej sytuacji. Jednoczesnie zgodnie z przepisami rozporzadzenia pomoc przyznana
beneficjentowi pomocy jest pomniejszana proporcjonalnie.

Niezaleznie od obowigzku zachowania trwatosci projektu w rozumieniu rozporzadzenia 1083/2006,
beneficjenci PO KL zobowigzani sg do utrzymania trwato $ci rezultatdbw projektu na podstawie
umowy o dofinansowanie projektu. Beneficjent kazdego projektu PO KL ma obowigzek zachowac
rezultaty projektu w zakresie i terminie, o ktérych mowa we wniosku o dofinansowanie projektu.

"W przypadku gdy kara umowna pomniejsza kwote do zaptaty za wykonana ustuge, wydatkiem kwalifikowalnym jest faktyczna
kwota zaptacona wykonawcy, tj. pomniejszona o kare umowna.

“8 7 uwzglednieniem rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r. zmieniajace
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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Przykiad :

Celem projektu jest utworzenie przedszkola. Beneficjent wskazat we wniosku o dofinansowanie projektu, iz
zamierza utrzymac¢ funkcjonowanie przedszkola w okresie co najmniej jednego roku po zakonczeniu
projektu. Kontrola przeprowadzona w okresie 1,5 roku po zakonczeniu projektu wykazata, iz przedszkole
nadal dziata. Wobec powyzszego nalezy uzna¢, iz trwato$¢ rezultatéw projektu zostata zachowana.

2.2.4. Amortyzacja
Szczegotowe zasady kwalifikowania kosztow amortyzacji zostaty zawarte w Wytycznych.

Nalezy jednak pamieta¢, ze w ramach projektu nie jest mozliwe kwalifikowanie odpiséw
amortyzacyjnych aktywow zakupionych ze srodkéw, ktére beneficjent otrzymat na realizacje projektu.
Jest to bowiem sprzeczne z zasadami kwalifikowalnosci okreslonymi przez Komisje Europejskg w
rozporzadzeniu (WE) 1081/2006. Mozliwe zatem jest kwalifikowanie odpiséw amortyzacyjnych, w tym
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego aktywow zakupionych wylgcznie ze s$rodkow wiasnych
beneficjenta. Nalezy jednakze zaznaczy¢, ze w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych
mozliwe jest kwalifikowanie odpiséw amortyzacyjnych w odniesieniu do aktywéw zakupionych ze
srodkéw publicznych, o ile zrodtem ich sfinansowania nie byty $rodki wykorzystywane na
wspotfinansowanie projektdw finansowanych ze $rodkéw wspoélnotowych. Zaliczenie amortyzacii
aktywoéw w wysokosci dotyczacej projektu moze nastgpi¢ na podstawie noty ksiegowej/obciazeniowej
oraz polecenia ksiegowania.

Jednoczesnie w ramach PO KL dopuszczona zostata mozliwos¢ kwalifikowania tzw. jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego, pod warunkiem, iz nie wynosi on wiecej niz 3 500,00 zi.

2.2.5. Kwalifikowalno $¢ uczestnikéw projektu

Beneficjent odpowiada za udzielanie wsparcia grupom docelowym okreslonym we wniosku
o dofinansowanie projektu. Dokumentem potwierdzajacym kwalifikowalno$¢ osob, ktérym Beneficjent
udzielit wsparcia w ramach projektu, jest podpisana przez uczestnika projektu deklaracja
uczestnictwa. Udziat uczestnika w projekcie rozpoczyna sie od dnia podpisania przez niego
ww. deklaracji._ Dopuszcza sie mozliwos¢ sporzadzenia deklaracji uczestnictwa w_formie
elektronicznej, telefonicznej lub faksowe] w_sytuaciji kiedy wynika to ze specyfiki realizowanego
projektu (np. szkolenia typu on-line) i wynikajgcym z niej sposobem rekrutaciji uczestnikow, ktéry nie
pozwala na uzyskanie podpisu od uczestnika drogg tradycyjng, a jedynie elektroniczng lub jest to
znaczaco utrudnione i nie znajduje uzasadnienia. Beneficijent zobowigzany jest wéwczas:

» ustanowi¢ procedury pozwalajgce na zachowanie wiarygodnosci danych zawartych
w deklaracji uczestnictwa,

» przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

> zapewni¢ uprawnionym organom kontroli wglad w przechowywane deklaracje uczestnictwa
i umozliwi¢ weryfikacje prawdziwosci zebranych danych.,

Pomimo, ze przetwarzanie danych osobowych uczestnikow projektu jest dopuszczalne na podstawie
art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych uczestnik jest
zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie, kidrego wzor stanowi zatacznik do wzoru minimalnego zakresu

umowy o dofinansowanie projektu poprzez dodanie elementéw okreslonych dla deklaracji
uczestnictwa w projekcie, przy czym wymagane jest aby uczestnik ztozyt odrebne podpisy na

umowy o dofinansowanie projektu. Wzér moze by¢ modyfikowany przez podmiot bedacy strong - {

Szczegblne uregulowania dotycza projektéw szkoleniowych, w ktérych beneficjenci realizujacy
projekty podpisujg odrebne umowy szkoleniowe z przedsiebiorstwami przystepujgcymi do projektu.
Akceptowalnym dokumentem poswiadczajacym kwalifikowalnos¢ uczestnikbw w ww. projektach na
etapie rekrutacji do projektu jest umowa szkoleniowa zawarta miedzy beneficjentem a przedsigbiorca
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wraz z zalgczong listg imienng pracownikow przedsiebiorstwa, ktérzy wezma udziat w szkoleniu.
Jednoczesnie dokumentem potwierdzajgcym wole uczestnictwa w projekcie pracownika

umowy o dofinansowanie projektu. Date podpisania o$wiadczenia przez pracownika uznaje sie za
date przystagpienia do projektu.

Beneficjent jest zobowigzany do przechowywania deklaracji uczestnictwa w projekcie. Brak
ww. deklaracji moze oznacza¢, ze wydatki zwigzane z udzieleniem wsparcia danej osobie zostang
uznane za niekwalifikowalne. Ponadto, kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu podlega kontroli na
miejscu przez uprawnione organy kontroli.

Uczestnik projektu ponosi odpowiedzialno$¢ za skladanie oswiadczen niezgodnych z prawda.
W zwigzku z tym, w przypadku ztozenia os$wiadczenia niezgodnego z prawda, Beneficjentowi
przystuguje od uczestnika projektu roszczenie w drodze powddztwa cywilnego.

2.2.6. Reguta proporcjonalno  $ci

Reguta proporcjonalnosci dotyczy rozliczenia projektu pod wzgledem finansowym w zaleznosci od
stopnia osiggniecia zatozen merytorycznych okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu. Nie
jest bowiem zasadne, aby w przypadku niezrealizowania zatozen merytorycznych projektu, wydatki
byly akceptowane w wysokosci okreslonej we wniosku o dofinansowanie. Dotyczy to zaréwno
pomniejszenia kosztébw tego zadania merytorycznego, ktére nie zostalo zrealizowane zgodnie
z zatozeniami, jak réwniez odpowiedniej wysokosci kosztéw zarzadzania projektem oraz kosztow
posrednich.

W zwigzku z powyzszym na etapie koncowego rozliczenia projektu, tj. przed zatwierdzeniem
koncowego wniosku o ptatnosé, Instytucja Posredniczaca / Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia) weryfikuje, czy w ramach projektu:

» zostaty spetnione kryteria dostepu warunkujgce otrzymanie przez beneficjenta
dofinansowania;

» zostaty spetnione kryteria strategiczne okreslone przez beneficjenta dla projektu;

» zostat zrealizowany jego cel, wyrazony wskaznikami produktu lub rezultatu wskazanymi
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu.

W przypadku niespetienia kryterium dost  epu w ramach projektu — wszystkie wydatki dotychczas
rozliczone w ramach projektu zostajg uznane za niekwalifikowalne, co wynika z faktu, ze gdyby
beneficjent nie zatozyt, ze spetni to kryterium, projekt nie otrzymatby dofinansowania.

W przypadku niespetnienia kryterium strategicznego lub nieosi agniecia celu projektu -
wysokos$¢ wydatkéw w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ moze zosta¢ proporcjonalnie
zmniejszona, co jednoczesnie oznacza odpowiednie obnizenie kwoty dofinansowania okreslonej
w umowie o dofinansowanie projektu. Wysoko$¢ zmniejszenia dofinansowania uzalezniona jest od

zalozen projektu okreslany jest przez wiasciwg Instytucje Posredniczacq / Instytucje Wdrazajacg

(Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

Reguta proporcjonalnosci ma zastosowanie do wartosci wydatkéw faktycznie poniesionych
i wykazanych we wnioskach o ptatnos¢, a nie okreslonych we wniosku o dofinansowanie projektu.
Oznacza to, ze spetnienie tej reguly weryfikowane jest na etapie koncowego wniosku o ptatnosé.
W przypadku stwierdzenia koniecznosci obnizenia wydatkdw kwalifikowalnych w  zwigzku
z niespetnieniem reguty proporcjonalnosci, w Informacji o weryfikacji wniosku o ptatno$¢ nie nalezy
wskazywaé poszczegllnych pozycji z zalgcznika nr 1, lecz ogélng kwote wydatkéw
niekwalifikowalnych, ktéra wynika z zastosowania tej reguty.

Stosowanie requty proporcjonalnosci powinno odbywac¢ sie z uwzglednieniem wszelkich okolicznosci
zwigzanych z realizacjg danego projektu, a nie jedynie na zasadzie matematycznych wyliczen stopnia
nieosiggniecia zatozen projektu. W szczegélnosci nalezy zweryfikowaé, czy niewykonanie produktéw
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)

e Usunieto: o wyrazeniu zgody

na przetwarzanie danych
osobowych

Usunieto: odpowiada
procentowi, w jakim dane
kryterium lub cel nie zostaty
zrealizowane.

N \\ ‘[ Usunieto: oraz
N

{ Usunieto: Procent




i rezultatdw projektu wigzato sie z ponoszeniem wydatkéw na ten cel i od tego uzaleznié stopien
rozliczen finansowych projektu®

Kwota wydatk()w niekwalifikowalnych ustalona w Wyniku zastosowania reguly proporcjonalnoéci JLJ/ .

/{ Usuniegto:
’ // { Usunieto:

moze

{ Usuniegto:

r‘ \

~

~

Nalezy pamieta¢, ze regu}a proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystgpienia sﬂy »
wyzszej. Dotyczy to wszystkich trzech przypadkéw, w ktérych reguta proporcjonalnosci ma
zastosowanie. Zastosowanie reguly proporcjonalno$ci ma bowiem miejsce pod warunkiem, ze
niespetnienie zatozen projektu wynika z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta. Podczas ustalania
procentu nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu Instytucja Posredniczgca / Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powinna wzigé pod uwage m.in.: stopien winy lub
niedochowania nalezytej starannosci przez beneficjenta skutkujgce nieosiggnieciem ww. zalozen,
okolicznosci zewnetrzne majace na to wplyw, w szczegdélnosci opdznienia ze strony Instytucji
Posredniczacej lub Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w zawarciu umowy lub
przekazywaniu srodkow na finansowanie projektu.

Reguta proporcjonalnosci jest nadrzedna wobec weryfikacji nieprzekroczenia limitow kosztow
zarzadzania projektem na etapie koncowego rozliczenia. Oznacza to, ze w przypadku, gdy
nieosiggniecie zatozen projektu bedace podstawag do zastosowania reguty proporcjonalnosci skutkuje
zmniejszeniem wartosci projektu w wysokosci takiej, iz konieczne byloby skorygowanie wysokosci
kosztéw zarzgdzania projektem, IP / IW (IP2) stosuje najpierw regute proporcjonalnosci a dopiero po
jej zastosowaniu weryfikuje, czy koszty zarzadzania nie przekraczajg na koncowym etapie rozliczenia
projektu limitéw okreslonych w Wytycznych.

W przypadku wystgpienia oszczednosci w projekcie przy jednoczesnej petnej realizacji zatozen
merytorycznych projektu reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania™

Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) moze
odstapi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci lub obnizy¢ wysokos¢ srodkow tej
regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny nieosiggniecia
zatozen, w szczegoélnosci wykaze swoje starania zmierzajace do osiggniecia zatozen projektu.

Beneficjent, w realizowanym projekcie zatozyt spetnienie nastepujacych kryteriéw:

1) zalozono 39 uczestnikéw projektu, w tym 20 kobiet,

2) zalozono, iz 36 0s6b ukonczy szkolenie oraz zostanie, ze zostanie wydanych 50 certyfikatow (1 osoba ma
prawo uczestnictwa w 2 szkoleniach)

Beneficjent zrekrutowat do projektu 34 osoby, w tym 24 kobiety oraz wydat 54 certyfikaty. Po zakonczeniu
realizacji_projektu beneficient zawnioskowat o odstgpienie _od rozliczenia projektu z zastosowaniem requiy
proporcjonalnosci z uwagi na niewielkie uchybienie wskaznika dot. liczby wydanych certyfikatéw (54 zamiast 50).
Beneficjent w odniesieniu do liczby rekrutowanych oséb oswiadczyt, ze zainteresowanie projektem byto mniejsze
niz zaktadat. Beneficjent jednoczes$nie udowodnit, ze podijat wszelkie mozliwe starania majace na celu pozyskanie
okreslonej we wniosku liczby 0séb.

Cigg dalszy przyktadu ponizej.

| *° Nie dotyczy wskaznikéw miekkich projektu.
0 Niemniej jednak w takiej sytuaciji nalezy zweryfikowaé wytacznie poziom kosztéw zarzadzania w korcowym rozliczeniu.
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{ Usunieto: ¢ w sytuacji

L JC

Usunieto: spetnione zostang
przestanki zawarte w definicji
nieprawidtowosci zgodnie z
Zasadami raportowania o
nieprawidtowosciach PO KL,
np. gdy warto$¢ wydatkow
niekwalifikowalnych
wyliczonych zgodnie z regutg
proporcjonalnosci przekracza
kwote wydatkéw rozliczanych w
kohcowym wniosku o ptatnosé

Usunieto: przedmiotowa
kwote uzna¢ za
L nieprawidtowos$é na mocy

wydanej

\ Usunieto: ust 1

[ Usunieto:

| Usunieto: Budzet

'I zaplanowany: . Budzet
zrealizowany: .

Zad. 1 Zarzadzanie projektem -
21 128,00 . Zad. 1 Zarzadzanie
projektem - 21 118,00 .

Zad. 2 Rekrutacja - 782,00
Zad. 2 Rekrutacja - 644,26 . |
Zad. 3 Szkolenie - 25 160,00
Zad. 3 Szkolenie - 23 949,22
KP - 2 833,00

KP-2342,28 .1

SUMA - 49 903,00

SUMA - 48 053,761

1

Ustalenie % nieosiagniecia
zatozen projektu: |

34 osoby przeszkolone zamiast
36 =>5,6 %Y

1

Instytucja Posredniczaca
podjeta decyzje o odstagpieniu
od rozliczenia finansowego
projektu z zastosowaniem
reguty proporcjonalnosci w
zwigzku z wnioskiem
beneficjenta uzasadniajgcym
podejmowanie dziatan
zmierzajgcych do osiagniecia
zatozen projektu.

Usunieto: Przykiad 1
(niespetnienie kryterium
strategicznego):

Beneficjent, w projekcie
realizowanym w ramach
dziatania 6.2, zatozyt spetnienie
nastepujacych kryteriéw
strategicznych: |

1) co najmniej 80% beda,
stanowi¢ osoby powyzej 45
roku zycia, oraz |

2) 80% bedzie zamieszkiwato
na okreslonym terenie (tj. w
kilku wybranych powiatach, w
ktérych wskaznik bezrobocia na

koniec roku 2009 jest w( [23]




Przykiad 2 :

Ronoficiant roaoliziiia  nraoialkt  nolonaiacy

_ - | Usunieto: Przyktad 2
(niespetnienie kryterium

Bud zet zaplanowany: Bud zet zrealizowany:

Yad. 1 Zarzgdzanie projektem - 21 128,00 Zad. 1 Zarzgdzanie projektem - 21 118,00
rad. 2 Rekrutacja - 782,00 Zad. 2 Rekrutacja - 644,26
rad. 3 Szkolenie - 25 160,00 Zad. 3 Szkolenie - 23 949,22

P - 2 833,00 KP - 2 342,28
BUMA - 49 903,00 SUMA - 48 053,76

Ustalenie % nieosiggniecia zatozen projektu:
B4 osoby przeszkolone zamiast 36 => 5,6 %

nadunlamaounich dost epu):{

Beneficjent realizuje projekt,

nstytucia Posredniczaca podijeta decyzje o odstgpieniu od rozliczenia finansowego projektu z zastosowaniem

| ktérego celem jest aktywizacja
| zawodowa mieszkancow
‘ obszaréw wiejskich i poprawa
\ ich zdolnosci do zatrudnienia.
! Zgodnie z dokumentacja
f konkursowa jednym .
i z kryteriéw dostepu jest
\{‘y wykorzystanie w ramach
fl projektu PO KL modelu
i aktywizacji srodowisk lokalnych
i wypracowanego na podstawie

i zwalidowanych rezultatéw PIW
fequly proporcjonalnosci w_zwigzku z wnioskiem beneficienta uzasadniajgcym podejmowanie dziatan
rmierzajgcych do osiggniecia zatozen projektu.

TSTYTUC[a POSTEUNICZETA POUJefa UECYZ[E U METOZIITZAMu PToJERTU ZgOUNie Z TeqUig PrOpOTCIONaOSCI Z Uwagr a

i EQUAL. W ramach projektu
“‘ beneficjent zaplanowat
‘w powotanie partnerstwa (gmina i

"
to, iz przyczyna nieosiagniecia zatozen projektu nie lezata po stronie beneficienta. Beneficient nie miat wptywu na

l lokalne organizacje
it pozarzadowe) oraz utworzenie

i przedsigbiorstwa spotecznego i
zachowanie stuchaczy studiéw, nie mégt zapobiec temu, ze stuchacze zrezygnowali tj. nie przystgpili do

Przyktad 2

Beneficient w realizowanym projekcie zaplanowat dwa zadania merytoryczne:
1) dla zadania A okreslono wskaznik rezultatu o wartosci 48
P) dla zadania B okreslono wskaznik rezultatu o wartosci 16

Beneficient zrealizowat zatozone wskazniki nastepujaco:
1) wskaznik dla zadania A — 45

P) wskaznik dla zadania B — 16

Bud zet zaplanowany: B_udzet zrealizowany:

Zad. A — 59 400,00 Zad. A —21 906,00

Zad. B — 25 000,00 Zad. B — 18 900,00

Zad. Zarzadzanie projektem — 39 400,00 Zad. Zarzadzanie projektem — 38 291,00
KP —9 000,00

KP — 7 728,00
SUMA — 132 800,00 SUMA — 86 825,00

Ustalenie % nieosiagniecia zatozen projektu:
Wskaznik rezultatu zatozony dla zadania A 45 zamiast 48 => 6,25%

Etapy stosowania reguty proporcjonalnosci:

1) Ustalenie wartosci wydatkéw niekwalifikowanych w ramach niezrealizowanego w 100% zadania, ktéra jest
proporcjonalna do niezrealizowanego zakresu zadania (bierzemy pod uwage budzet zrealizowany):

6,25% z 21 906 zt = 1 369,13 zt

P) ustalenie, jaki udziat w merytorycznych zadaniach projektu stanowi niezrealizowane zadanie (wg budzetu
| zrealizowaneqo)

(21 906 zt w 40 806 zh% = 53,68%

B) ustalenie wartos$ci wydatkow niekwalifikowalmnych w ramach kosztéw zarzgdzania projektem (bierzemy pod
uwage: budzet zrealizowany, % nieosiggniecia celu projektu i % udziatu niezrealizowanego zadania

merytorycznego w catosci projektu przy czym wydatki w ramach zadania Zarzgdzanie projektem nalezy
obnizy¢ tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu:

(6.25% z 38 291 zh) x 53.68% = 1 284,66 zt

1) ustalenie wartosci wydatkéw niekwalifikowanych w ramach kosztéw posrednich (bierzemy pod uwage budzet
zrealizowany, % nieosiggniecia celu projektu i % udziat niezrealizowanego zadania merytorycznego w catosci
projektu, przy czym koszty posrednie nalezy obnizy¢ tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu:

(6.25% z 7 728 7f) x 53,68% = 259,27 zt

Suma warto $ci wydatkéw niekwalifikowanych ustalonych w pkt 1,3

4 wynosi zatem:

1369,13 zt + 1 284,66 zt+ 259,27 zt = 2 913,06 zt

11| szkoleniowego. Po zakonczeniu

! osrodka doradczo-
i

] j‘ i realizacji projektu okazato sie,
" ze w ramach projektu powstato

I ' | stowarzyszenie na rzecz

" ‘, rozwoju lokalnego, ktére poza

i opracowaniem strategii rozwoju

11| lokalnego, nie zrealizowato

zadnych konkretnych dziatan.

11| IP podczas rozliczania

finansowego projektu po jego

zakonczeniu uznata, ze w

11| ramach projektu nie zostaty

W \l zrealizowane jego zatozenia, w

(’ || tym nie zostat w praktyce

Il 11| wykorzystany rezultat PIW

f?» 1'|| EQUAL. Tym samym projekt

I \11| nie spenit kryterium dostepu.

(“ N Wobec powyzszego IP (" 124]

Usunieto: Przyktad 3:1

I Beneficjent realizuje projekt w

[ ramach Dziatania 2.1.1

i’\ ‘l‘ zaktadajacy uruchomienie 3-

1, 11| semestralnych studiow

‘4{\\ ‘u podyplomowych dia ... [25]

1\l | Usunieto: Przyktad 1:1

:‘u || Beneficjent, w realizowanym

i1 '| projekcie zatozyt spetnienie

I' || nastepujacych kryteriow:

(ﬂ}\ | 1) zatozono 39 uczestnikow

n projektu, w tym 20 kobi{” 126]

I'| Usunieto: Przyktad 1

i (niespetnienie kryterium

{i'| strategicznego):1

II'| Beneficjent, w projekcie

I realizowanym w ramach

X dziatania 6.2, zatozyt sp | [27]

| | Usunigto: Przyktad 4

Ii| (nieosi agni gcie celu

1| projektu):q

1| Projekt zaktada realizacje

/il dwéch zadan merytorycznych.

N‘\““ Budzet projektu wyglqd{ ... [28]

‘w‘[ Sformatowano

... [29]

”w‘[ Sformatowano [W
““[ Sformatowano [ﬁ

\[ Sformatowano ... [32]

[ Sformatowano
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Przyktad 3 ~

Y _ —

Beneficient w projekcie zaplanowat przeprowadzenie szkolenia, ktére ukonczy¢ miato 50 oséb, w tym 25 kobiet.
Dla zadania Szkolenie okreslono dwa obowigzujace wskazniki:
1) liczba uczestnikéw — 50

2) liczba kobiet - 25

W_szkoleniu uczestniczyto 35 oséb, w tym 15 kobiet. Beneficjent ponidst 100% zaplanowanych wydatkéw na
szkolenie.

Bud zet zaplanowany: Bud _Zet zrealizowany:
Zad. 1 (SZ) —100 000,00 Zad. 1 (SZ)— 100 000,00
Zad. 2 (ZP) — 20 000,00 Zad. 2 (ZP) — 20 000,00
KP — 10 800,00 KP — 10 000,00

SUMA — 130 800,00 SUMA — 130 000,00

Ustalenie % nieosiggniecia zatozenh projektu:
. wskaznik A: 35 oséb zamiast 50 => 30 %
. wskaznik B: 15 kobiet zamiast 25 => 40 %

W przypadku, gdy do jednego zadania sg wiasciwe dwa wskazniki i zaden ze wskaznikOw nie zostat osiggniety w
100%, bierzemy pod uwage ten wskaznik, ktéreqo % nieosiggniecia jest wiekszy. W tej sytuaciji jest to wskaznik B
odnoszacy sie do liczby kobiet, ktére ukonczyly szkolenie. Wyliczenie kwoty wydatkéw uznanych za
niekwalifikowane w wyniku zastosowania requty proporcjonalnosci wyglada nastepujaco:

1)Ustalenie wartos$ci wydatkéw niekwalifikowanych w ramach niezrealizowanego w 100% zadania, ktéra jest
proporcjonalna do niezrealizowanego zakresu zadania (bierzemy pod uwage budzet zrealizowany):

40 %z 100 000 zt = 40 000 zt

2) Ustalenie, jaki udziat w merytorycznych zadaniach projektu stanowi niezrealizowane zadanie (wg budzetu

zrealizowaneqo)

(100 000 zt w 100 000 zh% = 100%

3) ustalenie wartosci wydatkéw niekwalifikowalmnych w ramach kosztéw zarzadzania projektem (bierzemy pod

uwage: budzet zrealizowany, % nieosiggniecia celu projektu i % udziatu niezrealizowanego zadania
merytorycznego w catosci projektu przy czym wydatki w ramach zadania Zarzgdzanie projektem nalezy
obnizy¢ tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu:

(40% z 20 000 zt) x 100% = 8 000 zt

4) ustalenie wartosci wydatkéw niekwalifikowanych w ramach kosztéw posrednich (bierzemy pod uwage budzet
zrealizowany, % nieosiggniecia celu projektu i % udziat niezrealizowanego zadania merytorycznego w catosci
projektu, przy czym koszty posrednie nalezy obnizy¢ tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu:

(40% 7 10 000 zt) x 100% = 4 000 zt

Suma warto $ci wydatkéw niekwalifikowanych ustalonych w pkt 1,3 4 wynosi zatem:

40 000 zt + 8 000 zi+ 4 000 zt = 52 000 zt
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Usunieto: Przykiad 4

(nieosi agni ecie celu
projektu): 1

Projekt zaktada realizacje
dwoch zadan merytorycznych.
Budzet projektu wyglada
nastepujaco:

Zadanie merytoryczne 1: 100
jednostek (A) T

Zadanie merytoryczne 2: 100 j.
\)1

Zarzadzanie projektem: 25 .
1

Koszty posrednie: 10].
o)1

Wartos¢ projektu: 235].
e

Po zakonczeniu realizacji
projektu okazuje sie, ze jedno z
zadan (np. zadanie A) zostato
zrealizowane jedynie w 85%,
wskutek czego cel projektu nie
zostat osiggniety. Beneficjent
nie podejmowat dziatan
zmierzajacych do zapewnienia
realizacji tego zadania w 100%.
IP podczas koncowego
rozliczania projektu stosuje
regute proporcjonalnosci, co
oznacza, ze ustala wysokosé
wydatkéw niekwalifikowalnych
w ramach zadania (A), kosztéw
zarzadzania projektem oraz
kosztéw posrednich wedtug
nastepujacego sposobu: T
<nr>ustala jaki procent w
catkowitej wartosci projektu (E)
stanowi niezrealizowane
zadanie (A), tj. ze zadanie (A)
stanowi 42,5% wartosci catego
projektu:

% z (A=100j./ E=235j.) =
42,5%1

<nr>ustala warto$¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych w ramach
zadania (A), ktora jest
proporcjonalna do
niezrealizowanego zakresu
zadania, tj. 15% (petne
wykonanie zadania 100%
minus faktyczna realizacja
zadania 85%): 1

15% x A=100 j. = 15 j. (wydatek
niekwalifikowalny)

<nr>ustala warto$¢ wydatkow
niekwalifikowalnych w ramach
kosztéw zarzadzania projektem
(C), biorac pod uwage procent
nieosiagniecia celu projektu
oraz procentowy udziat zadania
(A) w catosci projektu. W
zwigzku z tym, ze tylko jedno z
dwoch zadan zostato
niezrealizowane w cato$ci, to
wydatki poniesione na
zarzadzanie projektem nalezy
obnizy¢ tylko w odniesieniu do
niewykonanego zakresu
projektu, tj.: T

(C=25j. x 15%) x 42,5% = 1,59
j. (wydatek niekwalifikowalny){
<nr>ustala warto$¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych w ramach
kosztéw posrednich (D), biorac
pod uwage procent

nieosiggnigcia celu proj(" [34]




Beneficjent w projekcie zaplanowat do realizacji Zadanie 1 oraz Zadanie 2. Zadanie 1 zostato zrealizowane
w 85% natomiast Zadanie 2 zrealizowano w 100%. Parytet wynikajacy z umowy o dofinansowanie projektu
wynosi 85% dofinansowanie i 15% wkiad wiasny. Parytet wynikajacy z wnioskéw o ptatno$¢ wynosi 82,98%

dofinansowanie oraz 17,02% wkiad wtasny.

Kategoria Dofinansowanie Wkiad wiasny
wydatku (BP) (JST)
80 20
Zadanie 1
90 10
Zadanie 2
25 0
Zarzadzanie
projektem
0 10
Koszty
posrednie
RAZEM 195 40

1) Ustalamy jaki procent w wartosci zadan merytorycznych stanowi niezrealizowane zadanie 1:

80/ (80+90) = 47 %

2) Ustalamy warto$¢ wydatkéw niekwalifikowanych w ramach Zadania 1:

BP 15% x 80 = 12
JST 15% x20=3

3) Ustalamy warto$¢ wydatkéw niekwalifikowanych w ramach kosztéw zarzadzania:

BP (25 x 15%) X 47%=1,76

4) Ustalamy warto$¢ wydatkéw niekwalifikowanych w ramach kosztéw posrednich:

JST (10 x 15%) X 47%=0,71

5) Ustalamy warto$¢ wydatkéw niekwalifikowanych:

BP 12+1,76 = 13,76 — do zwrotu

JST 3+0,71 = 3,71 (sfinansowane z wkiadu wiasneqo, nie podlega zwrotowi)
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Usunieto: Przykiad 4

(nieosi agni ecie celu
projektu): 1

Projekt zaktada realizacje
dwoch zadan merytorycznych.
Budzet projektu wyglada
nastepujgco:

Zadanie merytoryczne 1: 100
jednostek (A) 1

Zadanie merytoryczne 2: 100 j.

e
Zarzadzanie projektem: 25 ].
©1
Koszty po$rednie: 10].
O
Wartos¢ projektu: 235].
ET

Po zakonczeniu realizacji
projektu okazuje sie, ze jedno z
zadan (np. zadanie A) zostato
zrealizowane jedynie w 85%,
wskutek czego cel projektu nie
zostat osiggniety. Beneficjent
nie podejmowat dziatan
zmierzajacych do zapewnienia
realizacji tego zadania w 100%.
IP podczas koncowego
rozliczania projektu stosuje
regute proporcjonalnosci, co
oznacza, ze ustala wysokosé
wydatkéw niekwalifikowalnych
w ramach zadania (A), kosztow
zarzadzania projektem oraz
kosztéw posrednich wedtug
nastepujacego sposobu: |
<nr>ustala jaki procent w
catkowitej wartosci projektu (E)
stanowi niezrealizowane
zadanie (A), tj. ze zadanie (A)
stanowi 42,5% wartosci catego
projektu:

% z (A=100j./ E=235j.) =
42,5%1

<nr>ustala warto$¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych w ramach
zadania (A), ktora jest
proporcjonalna do
niezrealizowanego zakresu
zadania, tj. 15% (petne
wykonanie zadania 100%
minus faktyczna realizacja
zadania 85%): 1

15% x A=100 j. = 15 j. (wydatek
niekwalifikowalny)

<nr>ustala warto$¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych w ramach
kosztéw zarzadzania projektem
(C), biorac pod uwage procent
nieosiagniecia celu projektu
oraz procentowy udziat zadania
(A) w catosci projektu. W
zwigzku z tym, ze tylko jedno z
dwdch zadan zostato
niezrealizowane w catosci, to
wydatki poniesione na
zarzadzanie projektem nalezy
obnizy¢ tylko w odniesieniu do
niewykonanego zakresu
projektu, tj.: §

(C=25j. x 15%) x 42,5% = 1,59
j. (wydatek niekwalifikowalny){
<nr>ustala warto$¢ wydatkéw
niekwalifikowalnych w ramach
kosztéw posrednich (D), biorac
pod uwage procent

nieosiagniecia celu proj[ ... [35]




2.2.7. Przejrzysto $¢ i konkurencyjno $¢é wydatkow

Wytyczne naktadajg na beneficjentéw PO KL obowigzek zapewnienia, aby wydatki byty przez nich
ponoszone w sposob przejrzysty i konkurencyjny. Beneficjent przygotowuje i przeprowadza
postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji
i rowne traktowanie wykonawcow.

Z _mozliwosci _realizacji _zamodwienia _nalezy wytgczy¢é podmioty, ktére powigzane sg
z beneficientem osobowo lub kapitatowo, w szczeqgdlnosci poprzez:

» uczestnictwo w spoétce jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;

posiadanie udziatéw lub co najmniej 5% akciji;

>
» pehienie funkcji cztonka organu nadzorczeqo lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
>

pozostawanie w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzié uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w_wyborze wykonawcy, w szczegdlnosci pozostawanie
w_zwigzku matzenskim, w_stosunku pokrewienstwa Iub powinowactwa w _linii _prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii_bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

W __ sytuacji _wystgpienia oszczednosci  w_projekcie wynikajgcych z zastosowania zasady
konkurencyjnosci lub Prawa zamoéwien publicznych, uwolnione srodki moga byé wykorzystane przez
beneficienta za zgodg podmiotu bedacego strong umowy wytgcznie pod warunkiem, ze bedzie sie to
wigzato ze zwiekszeniem wartos$ci wskaznikow odnoszacych sie do celéw projektu. Powyzsze dotyczy
oszczednosci przekraczajgcych 10% srodkéw alokowanych na dane zadanie.

2.2.7.1. Prawo zaméwie n publicznych

Jedng z podstawowych zasad kwalifikowania wydatkéw jest ich zgodno$¢ z przepisami prawa
krajowego i unijnego, w szczegoélnosci z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowienh
publicznych (dalej jako ,ustawa Pzp”). Dotyczy to jednak wytacznie tych beneficjentow PO KL, ktorzy
zobowigzani sg do stosowania ustawy Pzp na mocy art. 3 tej ustawy.

Na beneficjenta zobowigzanego do stosowania ustawy Pzp nalozono Wytycznymi obowigzek
spetienia dodatkowych wymogow przy realizacji zamoéwien publicznych wynikajacych z Zasad
dotyczgcych prowadzenia postepowarr o udzielenie zamoOwienia publicznego finansowanych ze
Srodkow EFS, ktore stanowig zatgcznik do Wytycznych. Dotyczy to w szczeg6lnosci koniecznosci
zapewnienia wiekszej przejrzystosci podczas stosowania przez beneficjentow  trybow
niekonkurencyjnych tj. trybu z wolnej reki oraz zapytania o cene, w ramach ktérych natozono na
beneficjenta dodatkowy obowigzek upubliczniania informacji na temat zamoéwiehn publicznych oraz
whasciwego szacowania wartosci zamowienia.
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Przyktad 1

Beneficjent bedacy jednostkg sektora finanséw publicznych (zobowigzany do stosowania ustawy Prawo
zamoéwien publicznych) planuje w ramach projektu PO KL zlecié¢ na zewnatrz przeprowadzenie szkolenia z
ksiegowosci. Zgodnie z budzetem wniosku o dofinansowanie projektu warto$¢ ustugi wynosi 90 000 zt.

Do zlecenia tej ustugi majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Beneficjent
postanowit udzieli¢ zamoéwienia w trybie z wolnej reki na podstawie art. 5 z uwagi na charakter kupowanych
ustug: ustugi niepriorytetowe oraz na mozliwos¢ poniesienia straty w mieniu publicznym w przypadku
niedokonania zakupu przedmiotowej ustugi. Zgodnie z zapisami ustawy Prawo zaméwien publicznych
beneficjent moze udzieli¢ zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca, jednakze zgodnie
z zapisami Zasad dotyczgcych prowadzenia postepowarr o udzielenie zamowienia publicznego
finansowanych ze $rodkéw EFS powinien przeprowadzi¢ rozeznanie rynku ws$réd min. 3 podmiotéw, o ile
na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zaméwienia oraz opublikowa¢ informacje
0 wszczeciu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego na swojej stronie internetowej, o ile
posiada taka strone, oraz w swojej siedzibie.

W przypadku naruszenia przepis6w ustawy instytucja bedaca strong umowy moze zastosowa¢ wobec
beneficjenta sankcje w postaci korekty. Wysokos¢ korekty okresla taryfikator przyjety przez Ministra
Rozwoju Regionalnego, stanowigcy zatgcznik do umowy o dofinansowanie projektu.

2.2.7.2. Zasada konkurencyjno $ci

Beneficjenci, ktérzy nie sg zobowigzani do stosowania ustawy Pzp, zobligowani sg do ponoszenia
wydatkdéw w ramach projektu zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych. Zasada
konkurencyjnosci wprowadza znacznie bardziej uproszczony tryb niz w przypadku ustawy Pzp,
niemniej jednak ma na celu dopuszczenie szerszego grona podmiotow, ktére moglyby byc
zainteresowane realizacjg zamowien zlecanych przez beneficjentow.

Przy realizacji zaméwien zgodnie z Zasadg konkurencyjnosci nalezy pamietac, ze:

r_
réwnowarto$é kwoty 14 tys. euro netto®’ (tj. bez podatku VAT) wykonywanych na rzecz
beneficjenta przez wykonawce, tj. osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyta oferte

lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia;

‘;7

» zamowienie nalezy rozumie¢  jako odptatng  umowe zawierang  pomiedzy
beneficjentem/partnerem a wykonawca, ktoérej przedmiotem sag ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

v

» do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspélnym Stowniku
Zamowien, o ktbrym mowa w rozporzadzeniu Komisji WE nr 213/2008 z dnia 28 listopada 2007
r. zmieniajacym rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) oraz dyrektywy 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady dotyczace procedur udzielania zamoéwien publicznych w zakresie zmiany
CPV;

zamoéwienia sumowane sg w ramach danego projektu realizowanego przez beneficjenta, co
oznacza, ze beneficjent powinien dokladnie przeanalizowa¢ budzet projektu w celu
zidentyfikowania tych zamoéwien, ktére beda sie powtarzaé¢ i w ktérych moze powstaé ryzyko
przekroczenia progu, dla ktérego zasada konkurencyjnosci jest obowigzkowa,;

a) tozsamos$¢ przedmiotowa zamdwienia — dostawy, ustugi i roboty budowlane tego samego+ -

rodzaju i o tym samym przeznaczeniu;

b) tozsamo$¢ czasowa zamdwienia — mozliwe udzielenie zamoéwienia w tym samym czasie;

! Warto$¢ zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1, ustalana jest zgodnie ze $rednim kursem ziotego w stosunku do euro, o
ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdéwien publicznych.
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c) tozsamos$¢ podmiotowa — mozliwo$é wykonania zamowienia przez jednego wykonawce.

Wobec powyzszego, w sytuacji, gdy planowane do udzielenia w tym samym czasie w ramach
projektu zamowienia majg to samo przeznaczenie i moga byé wykonane przez jednego
wykonawce, mamy do czynienia z jednym zamoéwieniem. Natomiast z odrebnymi
zamowieniami_mamy do czynienia w_sytuacji, gdy przedmiot zamoéwienia ma inne
przeznaczenie lub nie jest mozliwe jego nabycie u tego samego wykonawcy w danym czasie.
W takim przypadku kazde z zaméwien stanowi odrebng catosé.

Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si e do:

a) zamowien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel zarzadzajacy projektu (tj.
personel projektu uwzgledniony w zadaniu ,Zarzadzanie projektem”);

b) zaméwien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel projektu, z ktérym Beneficjent
w okresie co najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu
wspotpracowat w sposob ciggly lub powtarzalny.

Nalezy zauwazy¢, ze powyzsze wylaczenie ogranicza sie do przypadkéw takich relacji
zawodowych pomiedzy beneficientem a personelem, w ktérych wystepuje element
powigzania, ,przynaleznosci” personelu do statego grona wspotpracownikéw beneficjenta.
W zwigzku z powyzszym, za personel wspétpracujacy uznawany bedzie personel zwigzany
z beneficjentem w sposéb sformalizowany np. w formie pisemnej umowy o wspoOtpracy.
Personel taki jest lub moze by¢ uwzgledniony w bazie treneréw, ekspertow, wykonawcow, itp.,
ktéra prowadzi beneficjent. Drugim warunkiem dla spetnienia przestanki wytaczajacej
zastosowanie zasady konkurencyjnosci jest faktyczna realizacja zamoOwien przez danego
wykonawce w sposéb ciagty lub powtarzalny w okresie co najmniej jednego roku przed
ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu.

Wspotpracy w sposob ciagty lub powtarzalny nie nalezy myli¢ z sytuacjami, w ktérych jeden
podmiot (niepowigzany w spos6b sformalizowany z beneficjentem) otrzymuje w okreslonym
czasie do realizacji wiecej niz jedno zamdéwienie ad hoc.

Jednoczesnie nalezy pamietac, ze beneficjent moze zosta¢ zobowigzany przez IP / IW (IP2)
do wykazania wspotpracy z podmiotem wytonionym do realizacji bez przeprowadzenia
procedury przewidzianej w zasadzie konkurencyjnosci.

Przykiad:

Firma szkoleniowo - doradcza X ma zawarte umowy o wspoétprace z ekspertami, ktorzy tworza
marke tej firmy i stanowig o jej potencjale. W razie potrzeby realizacji konkretnego szkolenia, czy
ekspertyzy, firma zwraca sie do wybranej osoby z propozycja wykonania konkretnego zlecenia.

Firma X otrzymata dofinansowanie na realizacje projektu w ramach PO KL, w ramach ktérego
przewidziana jest realizacja dwoch ekspertyz. Firma X chce zatrudni¢ do projektu sprawdzonych
ekspertéw, tj. takich, z ktérymi wspoipracuje od dawna i przynaleza do grona jej statych
wspoOtpracownikéw i z ktérymi ma podpisang umowe o wspétprace. W tym przypadku beneficjent
moze skorzysta¢ ze zwolnienia ze stosowania zasady konkurencyjnosci przy zatrudnianiu ww.
ekspertow.

Beneficjent weryfikujac, do ktérych zamoéwien w ramach projektu zastosowanie ma zasada
konkurencyjnosci, bierze pod uwage:

- wszystkie zamoéwienia danego rodzaju_w ramach projektu, zgodnie z_kryteriami sumowania

Usunieto: e Wsp6lnym

Qokreslonymi powyzej; — - | Stownikiem Zaméwien
_ ‘o PR PR e . w ramach wniosku o
Lewentualny wzrost wartosci zaméwienia w przypadku zamdwien ponizej okreslonego progu. dofinansowanie projektu (takze

W trakcie realizacji zaméwienia dopuszcza sie wzrost wartosci zamoéwienia udzielonego . wig{gﬁ’eﬁﬁﬂ;‘(’);""le"t”
N

z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zaméwienia okreslonej w

umowie z wykonawca, co wynika bezposrednio z Wytycznych. W takim przypadku nie jest konieczne {Usunietm <nr>{
ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.
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Zasada konkurencyjnosci moze mie¢ zastosowanie do ustugi lub dostawy o wartosci
nieprzekraczajacej 14 tys. euro, jezeli w trakcie projektu okazato sie, iz zachodzi koniecznosé
zwiekszenia jej zakresu i wartosci. W przypadku, gdy taczna wartos¢ danej ustugi lub dostawy
przekroczy 14 tys. euro, do zlecenia zwiekszonego zakresu tej ustugi lub dostawy stosuje sie zasade
konkurencyjnosci.

W celu zapewnienia ww. zasady beneficjent powinien wysta¢ zapytanie ofertowe do co najmniej
trzech potencjalnych wykonawcéw, majac na uwadze zapewnienie zachowania uczciwej konkurencji i
réwne traktowanie wykonawcow. Réwnoczesnie beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na
swojej stronie internetowej (o ile posiada taka strone) oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania
ofertowego.

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
» opis przedmiotu zaméwienia;
» kryteria oceny oferty;

» termin sktadania ofert, przy czym termin na zlozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz
7 dni od dnia otrzymania zapytania ofertowego (z uwagi na fakt, ze data otrzymania przez
potencjalnego wykonawce oferty jest kluczowa dla potwierdzenia spetnienia warunku
dotyczacego terminu na ziozenie oferty, beneficjent powinien posiada¢ dokumenty
potwierdzajace otrzymanie przez ten podmiot zapytania ofertowego).

Ponadto mozliwe jest dzielenie zamoéwienia, tj. powierzenie wykonania danej ustugi lub dostawy
towaréw kilku wykonawcom. W przypadku gdy suma czesci zaméwienia przekracza 14 tys. euro,
beneficjent jest zobowigzany do stosowania zasady konkurencyjnosci oraz powinien wskazac
w zapytaniu ofertowym, iz dotyczy ono realizacji czesciowych zaméwien przez wykonawcéw. W takim
przypadku postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku wykonawcow.

Wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego zataczane sg zebrane oferty. Dla protokotu
i dla udokumentowania zawarcia umowy z wykonawca/wykonawcami konieczna jest forma pisemna,
dla pozostalych czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamoéwienia dopuszczalna jest forma
elektroniczna i faks.

W przypadku gdy beneficjent, pomimo wystania zapytania ofertowego do trzech potencjalnych
wykonawcow i zamieszczenia oferty na swojej stronie internetowej (o ile taka posiada) oraz w swojej
siedzibie, nie otrzymat oferty nalezy uznaé, iz dopetnit wymogdéw wynikajgcych z umowy o
dofinansowanie projektu. Beneficjent moze woéwczas udzieli¢ zamodwienia bez ponownego
przeprowadzenia postepowania w trybie zasady konkurencyjnosci. Powinien jednak przechowywac
dokumentacje potwierdzajaca dokonanie powyzszych czynnosci.

Ponadto w przypadku, gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcOw zamowienia, moze zosta¢ wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej, Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) lub organéw kontrolnych — do przedstawienia
uzasadnienia wskazujgcego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie.
Uzasadnienie takie powinno by¢ zawarte w protokole.

W przypadku nie stosowania przez beneficjenta/partnera zasady konkurencyjnosci podmiot bedacy
strong umowy lub inny uprawniony organ kontrolny stosuje taryfikator korekt okreslony w umowie o
dofinansowanie projektu_(patrz Zatacznik 9b do umowy: Wytyczne dotyczace okreslania korekt

finansowych za naruszenie zasady konkurencyjnosci dla wydatkéw wspétfinansowanych z EFS”).

2.2.8. Zasada efektywnego zarz adzania finansami

Jednym z podstawowych warunkéw uznania wydatkéw za kwalifikowalne jest zapewnienie, ze wydatki
sq racjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz spetniajg
wymogi efektywnego zarzadzania finansami (w znaczeniu relacji naktad/rezultat). Nalezy zaznaczyc,
ze zasada efektywnego zarzadzania finansami nie dotyczy wytacznie pojedynczych wydatkéw ale
odnosi sie réwniez do ustug realizowanych w ramach projektu jak réwniez catego projektu. Nie
powinno bowiem dochodzi¢ do sytuacji, w ktorej ustugi realizowane w ramach danego projektu (np. w
przeliczeniu na koszt jednostkowy) sg znacznie drozsze niz te oferowane przez danego beneficjenta
poza projektem.
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Wytyczne naktadajg na beneficjenta obowigzek rozeznania rynku przed dokonaniem zakupu ustugi
lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. zt netto (tj. bez podatku VAT), chyba ze zakup ustugi lub towaru
jest ponoszony zgodnie z ustawg PZP lub zasadag konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych.
Nalezy przy tym zwréci€é uwage, iz w sytuacji korzystania przez beneficienta z wylgczen ze
stosowania PZP lub zasady konkurencyjnosci zobowigzany jest do stosowania zasady efektywnego
zarzadzania finansami. W przypadku towaréw o wartosci do 20 tys. zt netto, beneficjent nie jest
zobowigzany do przeprowadzenia procedury rozeznania rynku, co nie zwalnia go jednak z
odpowiedzialnosci za ponoszenie wydatkow w racjonalnej wysokosci. Prog 20 tys. zt netto dotyczy
zakupu danej ustugi lub towaru w ramach projektu, bez wzgledu na liczbe sztuk zakupywanych w
ramach projektu, przy czym dotyczy to wytacznie ustug i towaréw o tozsamych parametrach. Jezeli
zatem beneficjent przyktadowo przewiduje w projekcie zakup 7 identycznych komputeréw, to jezeli
taczna warto$¢ tych komputeréw przekracza 20 tys. zt netto, istnieje obowigzek przeprowadzenia
procederu rozeznania rynku przed dokonaniem zakupu. Jezeli jednak beneficjent zaktadatby zakup
dwoéch urzadzen kserograficznych o réznych parametrach technicznych, nie ma obowiazku
sumowania wartosci tych towaréw i sprawdzenia ich tacznej wartosci.

Beneficjent dokonuje opisu towaru lub ustugi z najwyzszg starannoscig uwzgledniajac wszystkie
kryteria mogace mie¢ wptyw na cene, w szczegoélnosci cena powinna uwzglednia¢ wszystkie sktadniki,
w szczegolnosci koszty dostawy i instalacji towaru.

Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcow towaréw
lub ustugodawcéw. W przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech
potencjalnych dostawcéw towaréw lub ustugodawcow, moze zostaé wezwany — na wniosek Instytucji
Posredniczacej, Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) lub organéw kontrolnych —
do przedstawienia uzasadnienia wskazujacego na obiektywne przestanki potwierdzajace jego
stwierdzenie.

W przypadku towaréw lub ustug, dla ktérych poréwnanie cen nie jest mozliwe, beneficjent dokonuje
wyboru wykonawcy zgodnie z procedurg obowigzujaca dla zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa w
pkt 2.2.7.2, przy czym podczas jej stosowania nie obowigzuje prég 14 tys. euro (wkasciwy dla zasady
konkurencyjnosci), lecz prog 20 tys. zt (Wtasciwy dla zasady efektywnego zarzadzania finansami).
Dotyczy to réwniez jednostek sektora finanséw publicznych.

Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
dostawcow towarow lub ustugodawcéw, jest dokumentowany przez Beneficjenta.

Beneficjent moze stosowac inne, obowigzujgce w jego jednostce, procedury odpowiadajace zasadzie
rozeznania rynku, jezeli sg one doprecyzowane w formie przyjetego u beneficjenta dokumentu oraz
jezeli sg one nie mniegj restrykcyjne niz zasada rozeznania rynku okreslona w Wytycznych.

Przykiad :

Beneficjent bedacy jednostka sektora finanséw publicznych (zobowigzany do stosowania ustawy Pzp)
planuje w ramach projektu PO KL zleci¢ na zewnatrz wykonanie ustugi druku i dystrybucji materiatow
promocyjno-informacyjnych projektu. Zgodnie z budzetem wniosku o dofinansowanie projektu warto$¢ ustugi
wynosi 20 500 zt. Poniewaz beneficjent nie planuje zleca¢ innych, poza projektem, ustug takiego rodzaju, tj.
druku i dystrybucji materiatéw, do zlecenia tej ustugi nie majg zastosowania przepisy ustawy Pzp. Jednakze
zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu, beneficjent zobowigzany jest przed wyborem wykonawcy ww.
ustugi przeprowadzi¢ rozeznanie rynku. W tym celu z powszechnie dostepnego katalogu firm wybiera trzy
dowolne wydawnictwa lub agencje reklamowe, tj. podmioty, ktére zajmujg sie drukiem i dystrybucja
materialdbw oraz wysyta do nich email ze szczegbtowym opisem zlecenia oraz zapytaniem o cene. Na
podstawie informacji zwrotnych poréwnuje proponowane przez trzy podmioty ceny. Beneficjent moze wybra¢
np. podmiot, ktéry zaproponowat najnizsza cene lub zleci¢ wykonanie ustugi podmiotowi, z ktérym
dotychczas wspotpracowat jesli cena proponowana przez ten podmiot jest adekwatna do cen zebranych w
wyniku rozeznania rynku. Podczas kontroli projektu beneficjent w celu udowodnienia przeprowadzenia
rozeznania rynku przy zlecaniu wykonania ustugi druku i dystrybucji materiatdbw promocyjno-informacyjnych
projektu przedktada kontrolerom wydruk emaila z opisem zlecenia oraz zapytaniem o cene, a takze oferty od
wykonawcow przedstawiajgce ich cene.

2.2.9. Kwalifikowalno $¢ w projektach i nstrument éw inzynierii finansowej

W _przypadkach okreslonych w Programie oraz SzOP mozliwe jest realizowanie projektu w formule
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instrumentu_inzynierii_finansowej. W takim przypadku stosuje sie odrebne requty kwalifikowania
wydatkéw okreslone w przepisach rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 oraz rozporzadzenia (WE) nr
1828/2006 oraz postanowienia podrozdziatu 4.14 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL. Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze zapisy Noty wyjadniajgce] w_zakresie
instrumentéw inzynierii finansowej zgodnie z artykutem 44 Rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
(COCOF 10-0014/04.)

W ramach PO KL zaktada sie wytgcznie realizacje instrumentow inzynierii finansowej w zakresie
pozyczek udzielanych na rzecz podmiotéw ekonomii spotecznej oraz oséb fizycznych planujgcych
rozpoczecie wtasnej dziatalnosci gospodarczej.

Wsroéd odrebnych requt kwalifikowania wydatkow dotyczgcych instrumentdw inzynierii finansowej
nalezy przede wszystkim wskaza¢, ze w takim przypadku koszty kwalifikowalne mogg dotyczy¢:

a) przekazanych funduszowi powierniczemu (ang. holding fund) $rodkéw stanowigcych kapitat
whniesiony do instrumentu inzynierii finansowej na wyptate pozyczek uczestnikom projektu, z
zastrzezeniem, ze do koncowej daty kwalifikowalnosci wydatkéw w Programie $rodki te
zostang wyptacone uczestnikom projektu;

b) przekazanych posrednikom finansowym $rodkéw na wyptate pozyczek uczestnikom projektu,
z zastrzezeniem, ze do koncowej daty kwalifikowalno$ci wydatkéw w Programie $rodki te
zostang wyptacone uczestnikom projektu;

c) kosztéw zarzadzania ponoszonych przez instrumenty inzynierii finansowe;.

Jednoczesnie, ze wzgledu na odrebne uregulowania rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006 w zakresie
kosztéw zarzadzania ponoszonych w ramach instrumentéw inzynierii finansowej, nie majg tutaj
zastosowania uregulowania podrozdziatu 4.3 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL Zatem do kosztéw zarzgdzania ponoszonych przez instrumenty inzynierii finansowej
nie stosuje limitéw, ani tez katalogu kosztéw okreslonych w podrozdziale 4.3 Wytycznych. W ramach
instrumentéw inzynierii finansowej dopuszcza sie nastepujace limity kosztéw zarzgdzania:

a) w_przypadku funduszu powierniczego (Holding Fund) — 2% warto$ci kapitatu wniesionego
przez Program do funduszu na potrzeby realizacji projektu; jednoczesnie ww. limit procentowy
przystuguje $redniorocznie, co oznacza, ze wynosi 2% dla kazdego roku realizacji projektu
(jest to maksymalny wskaznik, ktéry nie moze zostaé przekroczony);

b) w przypadku posrednikéw finansowych udzielajgcych pozyczek:

e 3% sredniorocznie kapitatu _wniesionego do posrednika z przeznaczeniem dla*”

przedsiebiorstw spotecznych niebedacych mikroprzedsiebiorstwami,

e 4% Sredniorocznie kapitatu wniesionego do posrednika z przeznaczeniem dla
przedsiebiorstw spotecznych bedgcych mikroprzedsiebiorstwami

Sa to maksymalne wskazniki, ktére nie powinny byé przekroczone, o ile z procedury przetargowej nie
wynika, ze konieczne sg wyzsze poziomy wskaznikéw.

Koszty zarzadzania funduszu powierniczego oraz posrednika finansowego stanowia:

a) koszty osobowe, w tym koszty podrézy stuzbowych oraz diet, koszty utrzymania biura, koszty
zakupu wyposazenia, systemow informatycznych, towaréw konsumpcyjnych i artykutéw
pi$mienniczych zwigzanych w spos6b bezposredni z zarzagdzaniem projektem;

b) koszty zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem zaméwien publicznych w ramach
Projektu, kontrola, monitoringiem, sprawozdawczoscig oraz informacja i promocija;

c) koszty ogblne zwigzane z zarzadzaniem projektem wyliczone w oparciu 0 koszty rzeczywiscie
poniesione oraz alokowane proporcjonalnie pomiedzy udzielone pozyczki w oparciu o
wiarygodng i rzetelna metodologie,

d) koszty windykaciji (zwigzane z odzyskiwaniem srodkéw od pozyczkobiorcow).

Réwniez postanowienia Wytycznych w zakresie przychodu projektu nie majg tutaj zastosowania, gdyz
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istniejg w_tym zakresie odrebne przepisy rozporzadzenia (WE) nr 1828/2006..Przychéd w ramach
instrumentu inzynierii finansowej nie podlega zwrotowi, lecz zwieksza kapitat, z ktéreqo wyptacane sg
pozyczki uczestnikom projektu.
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Rozdziat 3. Monitorowanie i rozliczanie wydatkow w ramach PO KL

3.1. Rozliczanie projektu

3.1.1. Obowi gzek prowadzenia wyodr ebnionej ewidencji wydatkéw przez beneficjentéw

Przepisy art. 60 lit. d) rozporzadzenia Rady (WE) nr1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r.
ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. U. L. 210 z 31.07.2006, str. 25) wprowadzajg wymag, aby beneficjenci oraz inne
podmioty uczestniczace w realizacji projektéw utrzymywaty odrebny system ksiegowy albo
odpowiedni kod ksiegowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z danym projektem.

Koniecznos$é prowadzenia wyodrebnionej ewidenciji wydatkdw jest warunkiem zawartym w umowie/
decyzji o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (w przypadku projektéw systemowych w
Poddziataniu 6.1.3 i w Podziataniu 7.1.1i 7.1.2 — w umowie ramowej).

Jednoczesnie w przypadku koszow posrednich i kosztéw bezposrednich rozliczanych ryczattem
nie ma obowiazku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw oraz skfadania wraz z wnioskiem
o ptatnos¢ Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem.

Ze wzgledu na rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwosé jej wykorzystania dla zapewnienia
odrebnego ujecia transakcji zwigzanych z projektem, beneficjentow w ramach PO KL mozna podzieli¢
na 2 grupy:

1) beneficjentéw prowadzacych petng ksiegowosc;
2) pozostatych beneficjentdw nie prowadzacych petnej ksiegowosci.

W przypadku pierwszej grupy wymoég zapewnienia odrebnego systemu ksiegowego albo
odpowiedniego kodu ksiegowego oznacza prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej nie za$
odrebnych ksigg rachunkowych. Jednostka moze tego dokonaé poprzez odpowiednie zmiany w
polityce rachunkowosci polegajace na:

» wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych z
danym projektem, w uktadzie umozliwiajacym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie
sprawozdawczosci finansowej projektu i kontroli, okreslone przez 1Z PO KL w zataczniku do
Umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL. Beneficjent prowadzacy wyodrebniong
ewidencje ksiegowa projektu spetniajaca wymienione kryteria zatagcza do wniosku beneficjenta
0 platnosé zestawienie z komputerowego systemu ksiegowego®?; lub

» wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z
danym projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer, wyréznik
stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia
sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowoddéw ksiegowych w okreslonym przedziale
czasowym ujmujgcych wszystkie operacje zwigzane z projektem oraz obejmujacych
przynajmniej nastepujacy zakres danych: nr dokumentu zrédtowego, nr ewidencyjny lub
ksiegowy dokumentu, date wystawienia dokumentu, kwote brutto, netto dokumentu, kwota
kwalifikowalna dotyczgca projektu. Beneficjent stosujgc rozwigzanie polegajace na
wprowadzeniu kodu ksiegowego zobowigzany jest przy skfadaniu wniosku o ptatnosé do
sporzadzania technikg komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego (oraz zatgczania
wydruku) Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem.

W przypadku beneficjentéw nie prowadzacych petnej ksiegowosci wymaog zapewnienia wyodrebnionej
dla projektu ewidencji moze byé spetniony poprzez comiesieczne sporzadzanie technikg komputerowg
w postaci arkusza kalkulacyjnego Kumulatywnego zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki dotyczgce projektu nr ... na koniec miesigca : .../rok. Zestawienie kumulatywne
obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu do konca danego miesigca kalendarzowego i
sporzadzane jest poprzez narastajgce ujecie wydatkdw dotyczacych poszczegoélnych zadan oraz
kosztow posrednich (w przypadku kosztéw posrednich rozliczanych na podstawie rzeczywiscie
poniesionych wydatkéw). Kumulatywne zestawienie nalezy sporzadza¢ w oparciu o wzor zatgcznika

2 Jezeli informatyczny system finansowo-ksiegowy nie spetnia wymogéw okreslonych przez IZ PO KL beneficjent musi
zastosowac wyodrebniony kod ksiegowy i zasady ewidencjonowania wydatkéw projektu dotyczace takiego rozwigzania.
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do wniosku o ptatnos¢ Zestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete
wnioskiem. Po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zostac
wydrukowane i podpisane przez osobe sporzgdzajaca i zatwierdzajagcg oraz dotgczone do
dokumentacji projektu potwierdzajacej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zostaé
zarchiwizowana lub konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwiaé uzyskanie w okresie
pozniejszym danych wedtug stanu na koniec poszczegoélnych minionych miesiecy kalendarzowych.

Beneficjent zobowigzany jest jednoczesnie do sporzadzania przy skladaniu wniosku o ptatnosc
arkusza kalkulacyjnego (oraz zalgczania wydruku) Zestawienia dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki objete wnioskiem za okres, ktérego wniosek dotyczy. Dokumentacja w wersji
papierowej i elektronicznej dotyczaca ztozonego wniosku o ptatnos¢ powinna by¢ archiwizowana
przez beneficjenta.

3.1.2. Zasady sporz adzania wniosku beneficjenta o ptatno ¢

Wszystkie projekty w ramach PO KL (zaréwno konkursowe jak i systemowe, w tym w ramach pomocy
technicznej) sa rozliczane na podstawie wniosku beneficjenta o ptatnos¢. We wniosku o ptatnosc
beneficjent wykazuje postep finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym co do zasady
postep rzeczowy powinien korespondowac¢ z przedstawionymi wydatkami (postepem finansowym).
Niemniej jednak, jezeli w danym wniosku o ptatno$¢ beneficjent nie rozlicza wydatkéw w ramach
zadania, na realizacje ktérego uprzednio otrzymat dofinansowanie, zobowigzany jest przedstawié¢
informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego
realizacji projektu.

Przyktadowo, w przypadku gdy w danym okresie rozliczeniowym zrealizowano szkolenie, ale nie zostata
jeszcze zaptacona faktura w tym zakresie, we wniosku o ptatnos¢ nalezy poinformowac o fakcie zrealizowania
szkolenia, ale nie nalezy wykazywa¢ zwigzanych z tym wydatkow.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci w ramach NSRO wydanymi przez Ministra
Rozwoju Regionalnego, wzér wniosku o ptatno$¢ okresla Instytucja Zarzadzajaca danym programem

ptatnos¢ przygotowywany jest w Generatorze Wnioskéw Platniczych (GWP), ktéry dostepny jest na
stronach internetowych instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie projektu. Wytacznie
wniosek przygotowany w GWP moze zosta¢ zaakceptowany przez instytucje weryfikujgcg wniosek.

We wniosku o ptatno$¢ beneficjent wykazuje wydatki poniesione w danym okresie rozliczeniowym z
otrzymanych $rodkéw dofinansowania oraz w ramach wkladu wiasnego. Niemniej jednak, w
uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy beneficjent realizuje projekt zgodnie z zakladanym
harmonogramem i zmuszony jest finansowa¢ podejmowane dziatania z wtasnych srodkéw z uwagi na
nieotrzymanie kolejnych transz dofinansowania na realizacje projektu, we wniosku o ptatnos¢ mogg
by¢ wykazywane wydatki sfinansowane z wtasnych srodkéw beneficjenta.

Rozliczajac poniesione wydatki we wnioskach o ptatnos¢ beneficjent nie moze przekroczy¢ tacznej
kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.
Ponadto beneficjenta obowigzujg limity wydatkow wskazane w odniesieniu do kazdego zadania w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem procedury wprowadzania zmian do
projektu. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze poniesione wydatki nie muszag by¢ zgodne ze szczeg6towym
budzetem projektu, przedktadanym i weryfikowanym na etapie wyboru projektu. Beneficjent jest
bowiem rozliczany ze zrealizowanych zadan w ramach projektu. Beneficjent moze zatem ponosié
i rozlicza¢ wydatki, ktére nie zostaly uwzglednione w szczegétowym budzecie pod warunkiem, ze sg
one niezbedne do realizacji i zwigzane z zadaniami wskazanymi w budzecie projektu oraz sg zgodne
z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL. W przeciwnym razie IP/ IW (IP2)
moze odrzuci¢ wymienione wydatki lub w przypadku watpliwosci zazada¢ dodatkowych wyjasnien od
beneficjenta.
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Przyktadowo, beneficjent na realizacje zadania ,warsztaty tkackie” planuje 8 000 PLN, w ramach ktérego-
zaklada poniesienie nastepujacych kosztéw bezposrednich (wykazuje je w szczeg6towym budzecie projektu):

> ___wynagrodzenie trenera — 2 500 PLN;

> wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;

» _dojazd uczestnikéw na warsztaty — 500 PLN;

» materialy szkoleniowe — 1 500 PLN.

W rezultacie podczas realizacji projektu, z uwagi na nieoczekiwane oszczedno$ci, faktycznie poniesiono
nastepujace wydatki:

> ___wynagrodzenie trenera — 2 300 PLN;

» __wynajem pracowni tkackiej — 3 500 PLN;

» _dojazd uczestnikéw na warsztaty — 300 PLN;

» _materialy szkoleniowe — 1 600 PLN;

» poczestunek dla uczestnikdw warsztatow — 300 PLN.

Wszystkie poniesione powyzej wydatki sg kwalifikowalne poniewaz mieszczg sie w limicie wskazanym na
zadanie w wniosku o dofinansowanie projektu tj. 8 000 PLN.

Beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnosé:

zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki. Zestawienie moze mieé«- - -
forme:

-«

1. wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta (w formacie PDF), albo;

\

2. tabeli w formie zawartej w zatgczniku do wzoru wniosku o ptatnos¢ (sporzadzonej w

Generatorze Wnioskow Ptatniczych).

Beneficjent, ktéry decyduje sie na zalgczanie do wniosku o ptatno$¢ wydruku z ewidencji \
ksiegowej, powinien przygotowywa¢ ten wydruk zgodnie =z zasadami zawartymi
w podrozdziale 3.1.4.

W przypadku beneficientéw PO KL, ktérzy nie posiadajg informatycznych systeméw
finansowo-ksiegowych, ktére spetniatyby kryteria okreslone w podrozdziale 3.1.4, mozliwe jest
rozliczanie poniesionych wydatkéw w ramach projektu na podstawie tabeli (zestawienia)
przygotowywanej zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik do wniosku o ptatnosc.
Beneficjent, ktory decyduje sie na zatgczanie do wniosku o ptatnos¢ zestawienia poniesionych
wydatkdw w formie tabeli (zestawienia), przygotowuje jg zgodnie z zasadami zawartymi w
instrukcji wypetniania wniosku o ptatnosc.

Beneficjent dokonuje wyboru formy rozliczenia przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
projektu.

Kazdy beneficient PO KL jest zobowigzany — niezaleznie od formy rozliczenia — do
wykonywania zestawien na podstawie faktycznie zaksiegowanych i zaptaconych dokumentéw
ksiegowych, a nie na podstawie dokumentow pozostajagcych w postaci roboczej (mozliwej do
modyfikacji). Zestawienie wykonane na podstawie danych roboczych nie gwarantuje bowiem,
ze dane te sg ostatecznie i trwale ujete w ksiegach rachunkowych.

zalgcznik pt. Szczego6towa charakterystyka udzielonego wsparcia, ktory wypetniany jest przez« - - -

beneficjenta realizujgcego wsparcie na rzecz osob lub instytucji; wzér zatgcznika stanowi
zatgcznik do Zasad systemu sprawozdawczosci PO KL i jest wypetniany zgodnie z zasadami
okreslonymi w tym dokumencie.

wyciagi bankowe/potwierdzenia transakcji lub inny dokument potwierdzajgcy poniesienie
wydatku (kserokopie po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginatem) z wyodrebnionego rachunku
projektu oraz wyciagi bankowe/potwierdzenia transakcji lub inny dokument potwierdzajacy

poniesienie wydatku z innych rachunkéw bankowych potwierdzajace poniesienie wydatkow \

ujetych we wniosku o ptatnos¢ a w przypadku ptatnosci gotowkowych poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem kserokopie raportow kasowych (bez zatacznikéw) lub podpisane przez
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beneficjenta zestawienie ptatnosci gotéwkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢ (kserokopia
za zgodnos$¢ z oryginalem). Zamiast wyciggow bankowych beneficjent moze — za zgoda
Instytucji Posredniczacej / Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 1l stopnia) —
zafgczac zbiorcze zestawienia wydane przez bank stanowigce historie rachunku bankowego
(kserokopie poswiadczone za zgodnosé z oryginatem)™.

Zwolnienie beneficienta z zatgczania wyciggéw bankowych lub innych ww. réwnowaznych
dokumentéw jest mozliwe pod nastepujgcymi warunkami:

a. zalaczanie przez beneficienta do kazdego wniosku o ptatno$é oswiadczenia, ze z
rachunku bankowego przeznaczonego na obstuge projektu nie dokonano wyptat
niezwigzanych z realizowanym projektem;

b. przekazywanie przez beneficienta wraz z koncowym wnioskiem o ptatno$¢ kserokopii
wyciggéw bankowych przedstawiajgcych saldo na ostatni dzien okresu rozliczenioweqo;

c. brak stwierdzonych przez IP/IP2 lub inng wtasciwg instytucje kontrolng nie stwierdzita w
stosunku do__beneficienta _istotnych nieprawidtowosci _w__wydatkowaniu _$rodkéw
otrzymanych na realizacje projektu;

Jezeli beneficjent nie realizowat dotychczas projektéw w ramach Dziatan/Poddziatan PO KL
wdrazanych przez dang Instytucie Posredniczacg / Instytucie Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczacg Il stopnia) zobowigzany jest kazdorazowo do zatgczenia wyciggéw bankowych
do pierwszego wniosku o ptatnos$é. Zwolnienie z zataczania wyciggéw nastepuje dopiero w
przypadku braku stwierdzenia istotnych btedéw w pierwszym wniosku o ptatnosc.

Instytucja Posredniczgca / Instytucia Wdrazajgca (Instytucja Pos$redniczaca |l stopnia),
pomimo_zwolnienia beneficijenta z zatgczania wyciggéw bankowych, zawsze ma mozliwosé
wezwania_beneficienta do przekazania wyciggdéw lub_innych dokumentow zrédtowych lub
poddania projektu kontroli doraznej w przypadku stwierdzenia istotnych btedéw w
przekazywanych wnioskach o ptatnosc lub stwierdzenia podczas kontroli na miejscu istotnych
nieprawidtowosci w wydatkowaniu srodkéw otrzymanych na realizacje projektu®.

Dodatkowo, umowa o dofinansowanie projektu zobowigzuje beneficjenta do przekazania w formie
elektronicznej wraz z wnioskiem o ptatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu, zgodnie z
zakresem informacji okreslonym przez ministra wtasciwego ds. rozwoju regionalnego.

Whiosek o ptatnos¢ jest sktadany w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu, nie
rzadziej niz raz na trzy miesigce (np. raz na miesiac, raz na kwartat, itp.). Rekomenduje sie jednak,
aby okres rozliczeniowy projektu realizowanego w ramach PO KL ustalany byt w sposéb elastyczny i
indywidualny oraz niekoniecznie stanowit pelny miesigc badz kwartat kalendarzowy, tak aby
obcigzenie opiekundw projektéw wynikajace z weryfikacji wnioskéw o ptatnos$é zostato roztozone w
czasie. W przypadku koncowego wniosku o ptatnos¢ termin na ztozenie wniosku uptywa po 30 dniach
kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji projektu. Instytucja Zarzadzajgca zaleca, aby
wnioski o ptatnosé sktadane byly nie pézniej niz w terminie 10 dni roboczych® od zakonczenia okresu
rozliczeniowego. Wniosek o ptatno$¢ sktadany jest w wersji papierowej i elektronicznej._Dopuszcza
sie, za zgoda Instytuciji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) sktadanie wniosku o ptatnos¢
wytacznie w_wersji _elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go podpisem zaufanym> lub
bezpiecznym podpisem elektronicznym. Za termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ do wiasciwej IP / IW
(IP2) uznaje sie termin nadania przedmiotowego dokumentu w placéwce pocztowej operatora
publicznego, przy czym jezeli termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ przypadatby w dzieh wolny od pracy

%3 W zwigzku z powszechnym korzystaniem z bankowosci elektronicznej, mozliwe jest rowniez zataczenie wydruku zestawienia
obrotéw na wyodrebnionych rachunkach bankowych wygenerowanego bezposrednio z elektronicznego systemu bankowego.
Takie zestawienie powinno by¢ podpisane przez gtéwnego ksiegowego lub inng uprawniong osobe.

** Uregulowania dotyczace zwalniania z koniecznosci sktadania wyciggéw bankowych odnosza sie do wszystkich projektéw PO
KL przyimowanych do realizacji od dnia 1 stycznia 2012 r., zaréwno konkursowych jak tez systemowych, bez wzgledu na to,
czy projekt realizuje jednostka sektora finanséw publicznych czy tez podmiot prywatny. Jednoczesnie IP/IP2 moze, za zgodag
beneficjenta, przyja¢ powyzsze uregulowania w pozostatych projektach.

® W uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci w przypadku projektéw partnerskich, instytucja wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca |l stopnia) / Instytucja Posredniczaca moze wydtuzyé termin skladania wnioskéw o ptatnos¢; decyzje w tym
zakresie podejmowane sa indywidualnie przez wtasciwg instytucje.

*° Pod pojeciem nalezy rozumieé podpis ztoZzony za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracii publicznej

np. (ePUAP).
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wowczas uznaje sie, ze wniosek o ptatnosé jest zlozony terminowo, jesli zostanie nadany w
pierwszym dniu roboczym przypadajgcym po dniu wolnym od pracy.

Jednoczesnie jednostki sektora finanséw publicznych powinny mie¢ na uwadze, ze zgodnie z art. 190
UFP, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku o pfatnos¢ w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia, przy czym wydatek ujety we wniosku o ptatno$¢ zgodnie z ww.
terminem to wydatek uwzgledniony we wniosku o ptatno$¢ za okres, w ktérym zostat poniesiony.

Przyktadowo, wydatki poniesione 1.01.2010 r., i uwzglednione we wniosku o ptatnos¢ za okres:
e 01.01-31.03.2010 r. ztozonym 14.04.2010 r.

e 01.01-30.06.2010 r. zlozonym 14.07.2010 r., przy zatozeniu, ze umowa o dofinansowanie projektu
realizowanego od 1 stycznia 2010 r. zostata podpisana dopiero w dniu 1 czerwca 2010 r.

spetniajag wymogi art. 190 UFP.

-| Sformatowano: Punktowane

+ Poziom: 1 + Wyréwnanie:
0,63 cm + Tabulator po: 1,27
cm + Weciecie: 1,27 cm,
Tabulatory: 1,27 cm, Do lewej

W przypadku projektu realizowanego w partnerstwie dotyczy to zaréwno beneficjenta (lidera) jak
i partneréw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, ktérzy powinni uwzgledni¢ swoje
wydatki w dokumencie rozliczeniowym z liderem w terminie 3 miesiecy od dnia ich poniesienia.

Whioski o ptatnosc¢ sg sktadane przez beneficjenta do nastepujacych instytucii:

» wnioski o ptatnos¢ w ramach projektéw konkursowych — do IP lub gdy weryfikacja wnioskéw o
ptatnosc¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do wkasciwej IW (IP 2);

» whnioski o ptatno$¢ w ramach projektéw systemowych w Poddziataniu 6.1.3 oraz Dziataniu 7.1
— do IP lub gdy weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do
wiasciwej IW (IP 2);

» whnioski o ptatno$¢ w ramach projektéw systemowych beneficjentow zewnetrznych — do IP lub
gdy weryfikacja wnioskdw o ptatnos¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do wkasciwej IW (IP 2),
przy czym w przypadku projektdw systemowych w ramach Dziatania 5.3 — do 1Z;

» whnioski o ptatno$¢ w ramach projektow systemowych IW (IP 2) — do IP lub gdy weryfikacja
wnioskéw o ptatnos$é zostata delegowana do IW (IP 2), do wyodrebnionej organizacyjnie
komérki IW (IP 2); delegacja do IW (IP 2) moze mie¢ miejsce w przypadku mozliwosci
wyodrebnienia organizacyjnego podmiotu bedacego beneficjentem systemowym i podmiotu
petnigcego funkcje IW (IP 2); odpowiednie zapisy w zaleznosci od przyjetego rozwigzania
powinny zosta¢ zawarte w porozumieniu pomiedzy IP a IW (IP 2);

» whnioski o ptatno$¢ w ramach projektéw systemowych IP — do wyodrebnionej organizacyjnie
komorki IP, zgodnie z instrukcjg wykonawczg IP; w przypadku gdy weryfikacja wnioskow o
ptatnosc¢ zostata delegowana do IW (IP 2), do wkasciwej IW (IP 2); w przypadku gdy wynika to
z zawartej umowy o dofinansowanie — do 1Z;

» wnioski o ptatno$s¢ w ramach projektdw pomocy technicznej IW (IP 2) — do IP, natomiast w
przypadku Priorytetu V — do wyodrebnionej organizacyjnie komoérki IW (IP 2), zgodnie z
instrukcjg wykonawcza IW (IP 2);

» wnioski o ptatnos¢ w ramach projektdbw pomocy technicznej IP - do wyodrebnionej
organizacyjnie komorki IP, zgodnie z instrukcjg wykonawczg IP;

» wnioski o ptatnos¢ w ramach pomocy technicznej IZ lub innych beneficjentow, jezeli tak
stanowi instrukcja wykonawcza IZ — do wyodrebnionej organizacyjnie komérki 1Z, zgodnie z
instrukcjg wykonawcza 1Z.

3.1.3. Dokumenty potwierdzaj ace poniesienie wydatkow

Co do zasady, beneficjent nie ma obowigzku zalgczania kserokopii dokumentéw potwierdzajacych
poniesienie wydatkéw. Dokumenty te sg archiwizowane przez beneficjenta i udostepniane w trakcie
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kontroli na miejscu dokonywanej przez Instytucje Posredniczaca lub Instytucje Wdrazajacq (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia).

Dokumentami potwierdzajacymi poniesione wydatki sg w szczegolnosci:

1) faktury Ilub inne dokumenty ksiegowe o rownowaznej wartosci dowodowej wraz<-

z dokumentami zaptaty (w przypadku ptatnosci gotowkowej wystarczajacym dowodem jest
faktura lub inny dokument ksiegowy o réwnowaznej wartosci dowodowej z adnotacjg np.
LZaptacono gotowkg” lub ,forma ptatnosci — gotéwka”) lub z innymi dokumentami
potwierdzajacymi rozchéd z kasy beneficjenta;

2) nastepujgce dokumenty poswiadczajace wysokosé wktadu niepienieznego, amortyzaciji,
wktadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen:

a. w przypadku wkladu niepienieznego — dokumenty uzupelniajgce o wartosci
dowodowej réwnowaznej fakturom (bez uszczerbku dla przepisow okreslonych w
rozporzadzeniach szczegétowych);

b. w przypadku amortyzacji — tabele amortyzacyjne $rodkéw trwalych wraz ze
stosownymi dokumentami ksiegowymi np. w postaci PK lub inne dokumenty
wskazujgce na wysokos$¢ odpis6w amortyzacyjnych (rowniez w przypadku
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego);

c. w przypadku wktadu w postaci dodatkéw lub wynagrodzen uczestnikow projektu —
oswiadczenie sktadane przez podmioty wyptacajace dodatki lub wynagrodzenia
pozwalajace na identyfikacje poszczegdlnych uczestnikéw projektu oraz wysokosci
wktadu w odniesieniu do kazdego z nich.

Wszystkie dokumenty ksiegowe dotyczace projektu (oryginaly) musza byé prawidtowo opisane, tak
aby widoczny byt zwigzek z projektem57. Opis dokumentu ksiegowego powinien zawiera¢ co najmniej:

» numer umowy o dofinansowanie projektu;
> informacje, Ze projekt wspéifinansowany jest z Europejskiego Funduszu Spotecznego®:;

» nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub
adnotacje, ze dokument dotyczy kosztow posrednich), w ramach ktérego wydatek jest
ponoszony;

» kwote kwalifikowalng lub w przypadku gdy dokument ksiegowy dotyczy kilku zadan — kilka
kwot w odniesieniu do kazdego zadania.

Jednoczesnie kazdy dokument ksiegowy powinien zawierac informacje o poprawnosci merytorycznej i
formalno-rachunkowej a w przypadku gdy dokument dotyczy:

» zamOwienia publicznego — réwniez odniesienie do ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdéwien publicznych, lub

» nabycia towaru / ustugi z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci — réwniez odniesienie do
zastosowania ww. trybu.

Dokumenty ksiegowe dotyczace wydatkow rozliczanych ryczattem (tj. koszty posrednie, kwoty
ryczattowe lub stawki jednostkowe) nie sg monitorowane i opisane zgodnie wyzej opisanymi
zasadami. W przypadku kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem nie sa monitorowane zadne
dokumenty bezposrednio ich dotyczace, natomiast w przypadku kosztéw bezposrednich rozliczanych
ryczattem weryfikowane sg informacje i dokumenty potwierdzajgce wykonanie zrealizowanych zadan i
produktow okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie. W przypadku ich realizacji,
okreslone koszty ryczattowe sg uznawane za poniesione i nie podlega weryfikacji to, ile kosztow w
tym zakresie realnie poniost beneficjent. Szczegdtowe zasady kwalifikowania kosztéw ryczattowych
omoéwione sg w rozdziale Il niniejszych Zasad.

Co do zasady, niezaleznie od zrédta finansowania wydatkéw w projekcie, jednostki sektora finanséw
publicznych powinny ksiegowa¢ wydatki publiczne wedtug proporcji 85% (finansowanie z funduszy
strukturalnych) - z czwartg cyfra ,7” lub ,8" (w przypadku projektéw pomocy technicznej) oraz 15%
(wspéifinansowanie krajowe) - z czwartg cyfra ,9". W przypadku gdy, proporcja 85/15 nie jest

" Nie dotyczy kosztéw rozliczanych ryczattowo.
8 Nie oznacza to koniecznosci umieszczania w opisie dokumentéw ksiegowych logotypow.
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zachowana na poziomie kazdego dokumentu ksiegowego, proporcja ta powinna zosta¢ zachowana w
projekcie na koniec okresu realizacji projektu. Przedmiotowa proporcja powinna by¢ zachowana do
dwdch miejsc po przecinku na poziomie projektu.

W przypadku dokonywania operacji w ramach PO KL w walutach obcych beneficjenci powinni w
ramach prowadzonej dziatalnosci stosowa¢ kursy przeliczeniowe zgodne z obowigzujgcymi
przepisami krajowymi dotyczacymi podatku dochodowego, podatku VAT oraz zasad prowadzenia
rachunkowosci.

Natomiast na potrzeby rozliczen wydatkéw we wnioskach o ptatno$¢ przyjmuje sie nastepujace
zasady:

1) w przypadku ptatnosci bezgotowkowych dokonywanych w walutach obcych do przeliczen
walutowych nalezy stosowa¢ procedury dotyczgce przeliczania wartosci ptatnosci
gotéwkowych dokonywanych w walutach obcych na ziloty spisane iobowigzujgce u
beneficjenta, o ile nie uwzgledniajg one ujemnych réznic kursowych (dotyczy to w
szczegOlnosci rozliczania ptatnosci gotéwkowych w ramach delegacji zagranicznych); w
przypadku braku przedmiotowych procedur jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs
sprzedazy waluty z dnia dokonania ptatnosci zastosowany przez bank beneficjenta do realizaciji
transakcji  (udokumentowany potwierdzeniem wystawionym przez bank lub wyciggiem
bankowym).

2) w przypadku ptatnosci gotdwkowych dokonywanych w walutach obcych warto$é transakcji nalezy
przeliczaé na ztoty wedtug kursu, po ktorym waluta zostata zakupiona (udokumentowany
dowodem zakupu waluty).

Jezeli beneficjent zatgcza do wniosku o ptatnos¢ wydruk z ewidencji ksiegowej jako kurs
przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs ujecia ptatnosci gotéwkowej w ksiegach rachunkowych,
zgodny z polityka rachunkowosci okreslong przez beneficjenta.

3) w przypadku, w ktérym beneficjent nie ma mozliwosci przedstawienia rzeczywistego kursu, po<-

jakim zostata przeliczona transakcja zaptaty np. gdy transakcja ta dokonywana jest w walucie
obcej poza granicami Polski w banku, ktéry nie prowadzi tabel kurséw walut przeliczanych na
ztoty, jako kurs przeliczeniowy nalezy przyja¢ kurs sprzedazy walut ogtoszony przez Narodowy
Bank Polski (NBP) w dniu dokonania transakcji zaptaty.

Jezeli beneficjent nie ma mozliwosci przeliczenia na zioty wedtug kursu sprzedazy waluty obcej
ogtoszonego przez NBP, gdyz NBP nie publikuje takich tabel np. lit litewski, nalezy zastosowac kurs
sredni NBP obowigzujacy w dniu dokonania transakcji zaptaty.

3.1.4. Wymagania w odniesieniu do
beneficjenta

W przypadku gdy beneficjent zaktada przedstawianie wraz z wnioskiem o ptatnos¢ wydruku
z ewidencji ksiegowej, system finansowo-ksiegowy beneficjenta — po uwzglednieniu pewnych zatozen
— powinien pozwala¢ uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie (raport) w podziale na zadania
zawierajace co najmniej nastepujace dane tj:

informatycznego s  ystemu finansowo-ksi egowego

» zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,

» wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez*”/

operatoréw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasobéw komputerowych
z archiwum zrédtowych dokumentow),

date wystawienia dokumentu ksiegowego,
okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowalnego),
kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny),

vV V V V

date zaptaty,
» informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

Powyzszy raport nalezy sporzadzi¢ dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazang szczeg6towoscig
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(syntetyka/analityka).
Zestawienie nalezy zatgczy¢ do wniosku o ptatnos¢ w formacie PDF.

Uzyskanie powyzszego zestawienia (raportu) moze nastgpi¢ przy pomocy systemowych zestawien
standardowych danego systemu finansowo-ksiegowego lub po opracowaniu stosownego raportu przy
uzyciu zaawansowanych kreatoréw zestawien lub dostarczanych z systemem specjalistycznych
narzedzi do raportowania. Wydrukowane zestawienie musi byé podpisane przez odpowiednig osobe
uwiarygodniajgcg zawarto$¢ danych w zestawieniu.

Mozliwe jest réwniez w procesie tworzenia przedmiotowych zestawien wykorzystanie funkcji
generowania systemowych raportow lub wybranych danych do arkusza kalkulacyjnego, przy czym po
ich wyeksportowaniu wymagany jest podpis osoby uprawnionej do reprezentowania firmy
potwierdzajacy zgodnos¢ informacji zawartych w zestawieniu z zawartoscig ewidencji ksiegowej (np.
kierownika jednostki).

Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficjent powinien w polityce rachunkowosci, do ktérej posiadania
zobowigzuje jednostki ustawa o rachunkowosci, opisa¢ wyraznie sposob powigzania dokumentu
zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z dokumentem Zrédiowym znajdujgcym sie w
archiwum papierowych dokumentow, tj. zapewni¢ $ciezke audytu. Dla systemoéw nie stosujacych
rejestracji poprzez ,bufor” role takg moze spetnia¢ wymagany ustawowo w ksiegach rachunkowych
automatycznie nadawany numer pozycji w dzienniku ksiegowan. W systemach stosujgcych odroczone
w czasie ksiegowanie dokumentow wprowadzanych etapami stosowany jest najczesciej do celéw
kontrolnych niezmienny i unikalny numer ewidencyjny ustalany przez program w chwili pierwszej
rejestracji dokumentu.

Aby umozliwi¢ dokumentacje wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu w ramach
PO KL zestawieniami z ewidencji ksiegowej, prowadzong przy pomocy informatycznych systemow
ksiegowych, beneficjent powinien przed poniesieniem pierwszych wydatkéw zaplanowac¢ i wprowadzi¢
odpowiednig odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze swoich ksigg rachunkowych. Powinien réwniez
zaktualizowa¢ swojg polityke rachunkowosci o zasady ewidencji wydatkéw kwalifikowalnych
dotyczacych projektéw w ramach PO KL.

Planujac taka ewidencje i dobierajac odpowiednie konta ksiegowe powinien wzigé pod uwage
nastepujace kwestie:

» potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkows« -

kwalifikowalnych (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie zgodnie z zatwierdzonym
budzetem projektu — np. wydatki bezposrednie, w szczegélnosci podziat na zadania oraz
wydatki ryczattowe lub rozliczane kosztowo),

» __obowigzujace przepisy (np. podziat na wspotfinansowanie krajowe i wktad EFS w przypadku
jednostek budzetowych),

» techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego (gdyz np. niektore

systemy nie pozwalajg na tworzenie dalszych kont analitycznych do kont, na ktérych juz
znajdujg sie zapisy ksiegowe).

Moze to wymagac od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont — syntetycznych,
analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja wydatkéw
kwalifikowalnych dotyczacych realizacji projektow PO KL. Nalezy dodac, iz wymagana jest odrebna
ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT (w przypadku gdy VAT jest kwalifikowalny), przychodéw
(jezeli wystepuja przychody zwigzane z realizacja projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

W przypadku dokumentéw ksiegowych, ktére tylko w czesci dotyczg projektu, kwoty wynikajgce z tych
dokumentéw powinny by¢ odpowiednio dzielone na zwigzane w realizacja projektu badz nie i
ujmowane na odrebnych kontach. Muszg one takze by¢ poparte odpowiednig dokumentacjg
potwierdzajaca prawidtowos¢ podziatu kwot (kalkulacje, specyfikacje do list ptac etc.).

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent powinien wyksiegowa¢ te pozycje z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.
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3.1.5. Weryfikacja i zatwierdzanie wniosku beneficj  enta o ptatno $¢
Whniosek beneficjenta o ptatnos¢ jest weryfikowany przez wiasciwg instytucje zgodnie z nastepujacymi
zasadami:

» Okres weryfikacji kazdego wniosku o ptatnosé wynosi do 20 dni roboczych od dnia jego

roboczych w stosunku do kazdej kolejnej wersji wniosku. W przypadku gdy w ramach
projektu:

0 jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koncowy wniosek o ptatnos¢ lub
o IW (IP2) / IP zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnosé,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do instytucji weryfikujgcej wniosek
informacji o wykonaniu /zaniechaniu wykonania przez beneficjenta zalecen pokontrolnych.

» Weryfikacja kazdej wersji wniosku o ptatno$¢ powinna zosta¢ udokumentowana w formie listy
kontrolnej. Wzor listy kontrolnej zawierajacej minimalny zakres weryfikacji wniosku o ptatno$¢

jest odrebnie dla kazdej wersji wniosku o ptatno$é. Mozliwe jest jednak przygotowanie jednej
listy kontrolnej do danego wniosku, na ktérej odnotowane bedg weryfikacje wszystkich wersji
danego wniosku o ptatnosc.

Whniosek o ptatnos¢ powinien zosta¢ zweryfikowany w cato$ci — zgodnie z listg kontrolng — przede
wszystkim przez pracownika wiasciwej instytucji wyznaczonego jako opiekun projektu. Zgodnie z
zasadg ,dwoch par oczu”, zweryfikowany przez opiekuna wniosek podlega akceptacji przez
bezposredniego przetozonego opiekuna projektu, ktéry sprawdza, czy weryfikacja dokonana przez
opiekuna projektu zostata przeprowadzona prawidtowo. Sposéb postepowania przy weryfikacji
wnioskéw o ptatnos¢ (w szczegoélnosci wiaczenie komorki finansowo-ksiegowej danej instytucii)
powinien zosta¢ szczegétowo opisany w odpowiedniej instrukcji wykonawczej wtasciwej instytuciji.
Opiekun projektu dokonuje weryfikaciji wydatkow wykazanych we wniosku o ptatno$é nie tylko pod
katem ich zgodnosci z wnioskiem o dofinansowanie projektu. Ocena kwalifkowalnosci na etapie
rozliczania powinna uwzgledniaé wszystkie warunki okreslone w Wytycznych, w tym takze wskazane
w podrozdziale 3.1, tj. w szczegdélnosci, ze wydatki sa:

» niezbedne dla realizacji projektu, a wiec majg bezposredni zwigzek z celami projektu;

» racjonalne i efektywne, tj. nie sg zawyzone w_stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniajg wymogi efektywnego zarzgdzania finansami (relacja naktad/rezultat;

» zgodne z Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki i Szczegétowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Dodatkowo opiekun projektu powinien réwniez weryfikowaé, czy wydatki ujete w danym wniosku o
ptatnos$¢ nie zostaty wczesniej wykazane w poprzednich wnioskach o ptatnosé.

Instytucja weryfikujgca wniosek moze — w przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w
projekcie, w szczegoélnosci dotyczacych poniesienia wydatkdw niekwalifikowalnych — zazada¢ od
beneficjenta przestania wybranych lub wszystkich kserokopii dokumentow ksiegowych
poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem, ktére zostaty uwzglednione we wniosku o ptatnos¢.

Whniosek zawierajacy btedy formalne lub rachunkowe moze by¢ poprawiany lub uzupetniany przez
instytucje weryfikujagcg wniosek (np. poprzez przekreslenie i dokonanie korekty na dokumencie wraz z
jej parafowaniem). Instytucja ta nie moze jednak poprawia¢ ani uzupetnia¢:
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dotyczy to oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych (dopuszczalne sg poprawki
pracownikéw IP / IW (IP2) w podsumowaniach, a takze w pozostatych polach, m.in.: numer
dokumentu, data zaptaty, VAT stwierdzonych w szczegélnosci w oparciu o zalgczone
kserokopie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki);

» zalgczonych kserokopii dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, o ile nie dotyczy to
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oczywistych omytek w opisie zataczonych kserokopii dokumentéw.

Whiosek zweryfikowany przez Instytucj e Posrednicz aca / Instytucj @ Wdrazajaca (Instytucj e
Posrednicz aca Il stopnia) mo ze zostaé€:

1) odestany do beneficjenta do poprawy, lub
2) zatwierdzony,
0 czym beneficjent jest informowany w formie pisemnej.

W przypadku koniecznosci odestania wniosku do poprawy, tj. w przypadku stwierdzenia btedéw lub
brakéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, instytucja weryfikujgca wniosek wystepuje do beneficjenta
z prosba o poprawe wniosku, przestanie brakujacych informacji lub udzielenie niezbednych wyjasnien,
wskazujgc termin przekazania odpowiedzi przez beneficjenta. W przypadku koniecznosci odestania
do poprawy kolejnej wersji wniosku o ptatnos¢, mozliwe jest przekazanie uwag beneficjentowi i dalsze
uzgadnianie prawidtowej wersji wniosku w formie elektronicznej. Nalezy pamieta¢, ze w przypadku
przedstawienia przez beneficjenta zanizonych kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem w stosunku
do zapis6w zawartej umowy o dofinansowanie projektu, istnieje konieczno$¢ odestania btednego
wniosku o ptatnos$¢ do poprawy do beneficjantasg. Przedmiotowa zasada obowigzuje takze w stosunku
do ryczattowych kosztéw bezposrednich.

Whniosek pozytywnie zweryfikowany podlega zatwierdzeniu przez wiasciwg instytucje. Zatwierdzenie
wniosku o ptatnos¢ oznacza przygotowanie i przekazanie do beneficjenta Informacji o wynikach
weryfikacji wniosku o pfatnosé. Informacja o wynikach weryfikacji wniosku o pfatnos¢ jest
przygotowywana w dwoch egzemplarzach (po jednym dla beneficjenta i instytucji zatwierdzajgcej
whniosek) i zawiera:

» numer wniosku o ptatnosé, ktory jest zatwierdzany,
» numer i tytut projektu rozliczanego w ramach wniosku o ptatnosc,
» numer i nazwe Dziatania, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosé,

» informacje na temat wysokosci zatwierdzonych wydatkéw w ramach wniosku o ptatnos¢, w
tym:

a. wysokos¢ wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne;
wysokos¢ rozliczonych korekt finansowych;

c. wysokos¢ rozliczonych nieprawidtowosci finansowych, ktore zostaly wykryte w
ramach projektu;

d. wysokos¢ zatwierdzonych wydatkéw w ramach cross-financingu;
e. podziat na zrédta finansowania wydatkéw zatwierdzonych;
» uzasadnienie dla uznania wydatkow za niekwalifikowalne;

» w przypadku projektdw, na dofinansowanie ktorych beneficjent otrzymat srodki w formie
zaliczki — tabele przedstawiajacg szczegotowe rozliczenie srodkow, ktore beneficjent otrzymat
na realizacje projektu, w szczego6lnosci zawierajaca;:

a. kwote otrzymanych srodkéw w ramach projektu na dzien zatwierdzenia wniosku;
b. kwote rozliczong w ramach projektu;
c. procent rozliczenia srodkéw w ramach projektu;
d. wysokosé kolejnej transzy dofinansowania do przekazania beneficjentowi
w podziale na ptatnos¢ i dotacje celows;

» w przypadku wystapienia nieprawidtowosci w projekcie - informacja o mozliwosci ponownego
wykorzystania ww. $srodkéw w ramach projektu;

2w szczegolnie uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ zatwierdzenia wniosku o ptatnosé z kwotg kosztéw posrednich
rozliczanych ryczattem inng niz wynikajaca z zastosowania procentowego ryczattu tych kosztéw okreslonego w umowie o
dofinansowanie projektu. Poréwnaj podrozdziat 2.1.2 Zasad finansowania PO KL.
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» w przypadku koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych, wysoko$¢ przedmiotowych odsetek.

Nalezy pamieta¢, ze istnieje mozliwos¢ zatwierdzania wnioskow o pfatnos¢ z pomniejszeniem
wartosci wydatkéw kwalifikowalnych o wydatki niekwalifikowalne w przypadku przedstawienia przez
beneficjenta zawyzonych kosztow posrednich rozliczanych ryczattem tj. przekraczajgcych ustalony
limit procentowy.

Po zweryfikowaniu pierwszej wersji wniosku o pfatno $§¢ zlozonego przez beneficjenta, IP / IW
(IP2) przekazuje kolejn g transz e (n+1) beneficjentowi (o ile wniosek o ptatnos¢ stanowi podstawe
do wyptaty srodkéw), przy czym:

» w przypadku zatwierdzenia wniosku o ptatno $¢ (n) — $rodki sg przekazywane po
zatwierdzeniu co najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych na dzien zatwierdzania wniosku
transz dofinansowania;

» w przypadku odestania wniosku o ptatno  $¢ (n) do poprawy - $rodki sg przekazywane po
spetnieniu nastepujacych warunkéw:

0 wykazania w tym wniosku o ptatnosé wydatkow kwalifikowalnych rozliczajgcych co
najmniej 70% tacznej kwoty otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku
transz dofinansowania i wydatki w tej kwocie nie wymagajg dalszych wyjasnien;

0 zatwierdzenia wniosku o ptatnosc¢ rozliczajacego przedostatnig transze (n-1);
0 nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym.

W chwili zatwierdzania do wyptaty kolejnej transzy nalezy uwzgledni¢ zaréwno $rodki faktycznie
przekazane beneficjentowi na dzien zatwierdzania wniosku, w tym roéwniez po ziozeniu przez
beneficjenta wniosku o ptatnos¢, jak i te, co do ktorych IP/ IW (IP2) dokonata zlecenia ptatnosci.

Nalezy zaznaczy¢, ze limit 70% rozpatrywany jest kumulatywnie tzn. dokonuje sie poréwnania
rozliczonych dotychczas w ramach projektu wydatkow (wraz z zatwierdzanym lub odsylanym do
poprawy wnioskiem o pfatnos¢) w stosunku do kumulatywnej kwoty srodkéw, ktére beneficjent
otrzymat dotychczas na realizacje projektu (pomniejszonej o srodki zwrécone przez beneficjenta w
trakcie realizacji projektu). Ptatnosc¢ kolejnej transzy dofinansowania dla beneficjenta dokonywana jest
w dwoch strumieniach:

* platnosci — przekazywanej zgodnie z kalendarzem zlecen na stronie Banku Gospodarstwas+ - - -

Krajowego,
» dotacji celowej przekazywanej co do zasady w tym samym terminie,
pod warunkiem dostepnosci srodkow.

Srodki na dofinansowanie projektu przekazywane sa na rachunek bankowy beneficjenta w terminach
okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu, przy czym termin jest liczony od dnia
zweryfikowania przez IP / IW (IP2) wniosku o ptatnos$¢ rozliczajacego transze dofinansowania.

W zwigzku z faktem, iz zgodnie z przyjetymi zasadami wypetniania wnioskéw o ptatnos¢ beneficjent
ma prawo do zmiany harmonogramu pfatno $ci w stosunku do harmonogramu pfatnosci
zalaczonego do zawartej umowy o dofinansowanie, przy czym zmieniony harmonogram ptatnosci
podlega akceptacji, jezeli instytucja zatwierdzajgca wniosek o ptatnos¢ nie wniesie do niego
zastrzezen, w Informacji o wynikach weryfikacji wnioskéw o ptatno$¢ powinna znalez¢ sie informacja
dla beneficjenta, czy zaktualizowany harmonogram ptatnosci zostat zaakceptowany przez instytucje
zatwierdzajacg wniosek o ptatnosé¢, czy nie. W sytuacji, w ktorej instytucja bedgca strong umowy nie
wyraza zgody na zmiane harmonogramu zaproponowang przez beneficjenta, nie naktada sie na
beneficjenta obowigzku ztozenia ponownie zmienionego wniosku o ptatnosé.

Harmonogram ptatnosci w uzasadnionych przypadkach moze by¢ aktualizowany takze poza
wnioskiem o ptatno$é. Kazdorazowo jednak zmiana harmonogramu ptatnosci wymaga zgody IP/IW
(IP2) bedacej strong umowy o dofinansowanie projektu. W szczegélnosci w przypadku otrzymania
transz dofinansowania z op6znieniem uniemozliwiajgcym rozliczanie wydatkéw w projekcie w terminie
lub na okreslone kwoty, w celu unikniecia koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3

85

Sformatowano: Punktowane
+ Poziom: 1 + Wyréwnanie:
0,63 cm + Tabulator po: 1,27
cm + Weciecie: 1,27 cm,
Zezwalaj na wysunietg
interpunkcje, Tabulatory: 1,27
cm, Do lewej




ustawy o finansach publicznych, beneficient ma prawo wnioskowa¢ o zmiane harmonogramu
ptatnosci, a IP / IW (IP2) nie powinna odrzuci¢ zmiany w przedmiotowym zakresie.

Po zatwierdzeniu wniosku o ptatnosé, wiasciwa instytucja nadaje mu numer zgodnie z wytycznymi
Instytucji Koordynujacej NSRO (zatgcznik pt. Zasady Jednolitej Numeracji Dokumentéw w Krajowym
Systemie Informatycznym (SIMIK 07-13) oraz w Lokalnych Systemach Informatycznych do
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania
danych w formie elektronicznej) i wprowadza niezwtocznie wniosek do KSI SIMIK 07-13.

Whnioski o ptatno $¢ zatwierdzone w KSI oraz uj ete w deklaracjach wydatkéw wprowadzonych

do KSI o statusie ,przekazana” i ,zatwierdzona” nie mog g podlega ¢ modyfikacji . Mozliwos¢
edycji wnioskow o ptatnos¢ w KSI ujetych w deklaracjach wydatkéw wprowadzonych do KSI jest
zablokowana. Wprowadzanie zmian we wnioskach o pftatnos¢ w KSI mozliwe jest jedynie dla
wnioskow o ptatnos¢ ujetych w deklaracjach wydatkéw o statusie ,wycofana” oraz za pomocg funkgciji
.Korekty do wniosku o ptatno$¢”. Funkcja , Korekty do wniosku o ptatnosé” dotyczy wszystkich
przypadkow, ktore wigzag sie z koniecznoscig powiekszania deklaracji wydatkéw (korekty dodatnie)
oraz korekt we wnioskach o ptatnos¢ (ujemnych i dodatnich), ktére dotyczg wartosci nie majacych
wplywu na deklaracje wydatkéw. Natomiast dokonywanie korekt poprzez modut ,Zarzadzanie
rejestrem obcigzen na projekcie” obejmuje wszystkie przypadki, ktére wigzg sie z koniecznoscig
pomniejszenia deklaracji wydatkow.

Dopuszcza sie mozliwos¢ ponownej kwalifikacji wydatkow, ktére wczesniej zostaly uznane za
niekwalifikowalne w ramach zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢, bez koniecznosci ujmowania
zakwestionowanych wczesniej wydatkdw w kolejnym wniosku o ptatnos¢ sktadanym do wiasciwej
instytucji weryfikujgcej. Oznacza to, ze na etapie wprowadzania korekty do systemu KSI (powdd
korekty: ponowna kwalifikacja) pola dotyczace wydatkow zadeklarowanych przez beneficjenta w
pierwotnym wniosku o ptatno$¢ nie ulegaja zmianie, a uzytkownik zwieksza kwote wydatkow
uznanych za kwalifikowalne (po autoryzacji), wydatkéw kwalifikowalnych — podstawy certyfikacji,
dofinansowania, oraz zmienia montaz finansowy w ramach obydwu kolumn bloku Zrédta, z ktérych
zostaly sfinansowane wydatki. IP / IW (IP2) kazdorazowo w $lad za uznaniem uprzednio
niekwalifikowalnego wydatku zobowigzana jest sporzgdzi¢ korekte Informacji o weryfikacji wniosku o
ptatnos$¢ w wysokosci odpowiadajgcej kwocie korekty wprowadzanej do KSI SIMIK 07-13.

Zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP, w przypadku nieztio zenia wniosku o ptatno $¢ na kwot e lub w
terminie okre slonym przez beneficjenta w zaakceptowanym harmonogr amie ptatno $ci, od
srodkéw pozostatych do rozliczenia naliczane b eda odsetki jak dla zalegto $ci podatkowych ,
liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego dany
wydatek, przy czym za dzieh:

e przekazania srodkéw uznaje sie dzien wyptaty srodkow przez whasciwe instytucje na rzecz« - - -

beneficjenta, tj. dzien obcigzenia rachunku bankowego instytuciji wyptacajacej srodki na rzecz
beneficjenta;

e zlozenia wniosku o ptatnos¢ do wiasciwej IP / IW (IP2) uznaje sie termin nadania
przedmiotowego dokumentu w placowce pocztowej operatora publicznego, przy czym jezeli
termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ przypadatby w dzien wolny od pracy woéwczas uznaje sie,
ze wniosek o ptatnos¢ jest zlozony terminowo, jesli zostanie nadany w pierwszym dniu
roboczym przypadajacym po dniu wolnym od pracy;

W przypadku naliczania odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP za zlozenie wniosku po terminie
odsetki nalicza sie od dnia przekazania ostatniej transzy, ktéra beneficjent otrzymat w okresie do
ostatniego dnia okresu rozliczeniowego obejmujgcego wniosek o ptatnosé.

Zapisy art. 189 ust. 3 UFP nie odnosza sie do:

» beneficjentbw nie otrzymujacych zaliczki np. panstwowych jednostek budzetowych i
Powiatowych Urzedéw Pracy w ramach projektébw systemowych realizowanych w
Poddziataniu 6.1.3;

» innych podmiotéw zaangazowanych w realizacje projektu nie bedacych beneficjentami nawet,
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gdy otrzymuja zaliczke, w szczegoélnosci partneréw projektu i ROEFS - chyba, ze
odpowiednie zapisy naktadajgce naliczanie odsetek, o ktérych mowa w art. 189 ust. 3 UFP
zostaty zawarte w umowie partnerskiej / umowie z ROEFS.

Za ztozenie wniosku o ptatnos¢ zgodnie z art. 189 ust. 3 uznaje sie ztozenie wniosku o ptatnosé
wnioskujgcego o kolejng transze zaliczki lub wniosku o ptatnosé koncowa (tj. kazdego wniosku o
ptatnos¢ poza wnioskiem tzw. ,czastkowym”):

¢ na kwote pozwalajacg na kumulatywne rozliczenie co najmniej 70% zaliczek otrzymanych do
konca danego okresu rozliczeniowego (tj. ostatniego dnia danego okresu)eo, oraz

« w terminie wynikajgcym z zaakceptowanego harmonogramu ptatnosci; beneficjent ma<«-

mozliwo$¢ wnioskowania o zmiane harmonogramu ptatnosci poza wnioskiem o ptatnosé,
przed uptywem okresu rozliczeniowego; w takim przypadku IP / IW (IP2) moze wyrazi¢ zgode
na zmiane harmonogramu wytacznie w uzasadnionych przypadkach np. w przypadku
opoOznien w przekazywaniu beneficjentowi transz $rodkéw na realizacje projektu, lub gdy
wystapity obiektywne przestanki uniemozliwiajace mu wydatkowanie srodkéw w terminie (np.
transz przekazanych w ostatnich dniach okresu sprawozdawczego lub srodkow przekazanych
na przetomie roku).

Mozliwe jest sktadanie przez beneficjenta wnioskoéw ,czastkowych” nie rozliczajgcych 70% srodkow i
nie wnioskujacych o przekazanie kolejnej transzy, przy czym ich zatwierdzenie nie stanowi podstawy
do przekazania $rodkéw dla beneficjenta i tym samym nie powoduje naliczania odsetek, o ktérych
mowa powyzej.

Przy weryfikacji spetnienia obowigzku beneficjenta w zakresie ztozenia wniosku o ptatnos¢ na
okreslong kwote co do zasady bierze sie pod uwage warto$¢ wydatkow kwalifikowalnych wykazanych
przez beneficienta we wniosku o ptatnos¢. Niemniej jednak, w szczegélnie uzasadnionych
przypadkach (np. uwzglednienia przez beneficjenta we wniosku o ptatnos¢ wydatku nie poniesionego
w ramach otrzymanych transz dofinansowania i nie zwigzanego z realizowanym projektem), IP / IW
(IP2) moze uwzglednic tylko wartos$é wydatkéw uznanych za kwalifikowalne.
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Przyktad:

Beneficjent zawart umowe o dofinansowanie projektu o wartosci 108 tys. PLN realizowanego w okresie od
01.02 do 30.10. 2010 r. zgodnie z ponizszym harmonogramem ptatnosci. Termin skladania wnioskéw o
ptatnosc¢ to 10 dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki sktadany Kwota planowanych catkowitych
dofinansowania bedzie wniosek o ptatnosé¢ wydatkéw do rozliczenia
(od...do..)])

Transza 1 48 000

Transza 2 0 01.02-31.03.2010 35 000

Transza 3 30 000 01.04-30.04.2010 7 000

Transza 4 30 000 01.05-31.07.2010 13 000

Transza 5 0 01.08-30.10.2010 53 000

60 Zwrot srodkéw przez beneficjenta przed uptywem okresu rozliczeniowego jest uwzgledniany przy wyliczaniu co najmniej 70%
otrzymanych zaliczek.
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1. Wnhniosek beneficjenta o ptatno  $¢€ nr 1 (wniosek ,cz astkowy”)

Beneficjent sklada wniosek o ptatno$¢ za okres 01.02-31.03.2010 dnia 25.04.2010 r. (po terminie) na
kwote 10 000 PLN (nizszg niz 33 600 PLN, tj. 70% przekazanych transz).

IP / IW (IP2) nie nalicza odsetek, gdyz zgodnie z harmonogramem ptatnosci w przedmiotowym wniosku
nie miato nastgpi¢ rozliczenie co najmniej 70% otrzymanych $srodkéw oraz wnioskowanie o kolejng
transze dofinansowania (wniosek czastkowy).

Whiosek beneficjenta o ptatno  $¢ nr 2

Beneficjent skltada wniosek o ptatno$¢ za okres 01.04-30.04.2010 dnia 12.05.2010 r. (w terminie) na
kwote 24 000 PLN (tfgczna kwota wykazana przez beneficjenta w zlozonych wnioskach o ptatnosé, tj.
34 000 PLN jest wyzsza niz 33 600 PLN stanowigce 70% przekazanych transz, ale nizsza niz 42 000
PLN, tj. narastajgca kwota wynikajgca z harmonogramu ptatnosci).

IP / IW (IP2) nie nalicza odsetek (spetniony wymag rozliczenia w terminie i na okreslong kwote).
3.  Wniosek beneficjenta o ptatno  $¢ nr 3

Beneficjent sklada wniosek o ptatno$¢ za okres 01.05-31.07.2010 dnia 25.08.2010 r. (po terminie) na
kwote 20 000 PLN (faczna kwota wykazana przez beneficjenta w zlozonych wnioskach o ptatnos¢, tj.
54 000 PLN jest nizsza niz 54 600 PLN stanowigce 70% przekazanych transz oraz nizsza niz 55 000
PLN, tj. narastajgca kwota wynikajgca z harmonogramu ptatnosci).

IP / IW (IP2) nalicza odsetki (nie spetniony wymadg rozliczenia w terminie i na okreslong kwote) od
calosci kwoty pozostajacej do rozliczenia, tj. 20600 = 54 600 — 10 000 — 24 000 za okres od
przekazania srodkéw do dnia ztozenia wniosku o ptatnosé, tj. 25.08.2010 r.

UWAGA! W sytuacji gdyby beneficjent zlozyt przedmiotowy wniosek po terminie, ale na okreslong
kwote, IP/ IW (IP2) naliczytaby odsetki (nie spetniony wymaog rozliczenia w terminie) od catosci kwoty
pozostajacej do rozliczenia, tj. 20 600 = 54 600 — 10 000 — 24 000 za okres od przekazania srodkéw do
dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢ tj. 25.08.2010 r., tj. w ten sam sposob jak w przyktadzie powyzej.

UWAGA! W sytuacji gdyby beneficjent ztozyt przedmiotowy wniosek w terminie, IP / IW (IP2) naliczytaby
odsetki (nie spetniony wymog rozliczenia na okreslong kwote) od catosci kwoty pozostajacej do
rozliczenia, tj. 600 = 54 600 — 10 000 — 24 000 - 20 000 za okres od przekazania $rodkéw do dnia
ztozenia wniosku o ptatnosc.

4. Whniosek beneficjenta o ptatno  §€ nr 4 (ko ncowy wniosek o ptatno  $¢)

Beneficjent skltada wniosek o ptatno$¢ za okres 01.08-30.10.2010 dnia 25.11.2010 r. (w terminie) na
kwote 26 000 PLN (tgczna kwota wykazana przez beneficjenta w zlozonych wnioskach o ptatnosé, tj.
80 000 PLN jest wyzsza niz 75 600 PLN stanowiagce 70% przekazanych transz, ale nizsza niz 108 000
PLN, tj. wartos¢ projektu oraz narastajgca kwota wynikajgca z harmonogramu ptatnosci).

IP / IW (IP2) nie nalicza odsetek (spetniony wymog rozliczenia w terminie i na okreslong kwote).
Nierozliczona kwota 28 000 PLN stanowi oszczednosci w projekcie i podlega zwrotowi.

UWAGA! W sytuacji gdyby beneficjent ztozyt przedmiotowy wniosek o ptatnos¢ korncowa po terminie
i jednoczesnie dokonatby nieterminowego zwrotu niewykorzystanych srodkéw w zwigzku z rozliczeniem
koncowym projektu, wéwczas IP/ IW (IP2) naliczataby odsetki po pierwsze za niespetniony wymég
rozliczenia w terminie zgodnie z art. 189 UFP oraz po drugie za kazdy dzieh zwitoki w zwrocie $rodkéw
wynikajacych z rozliczenia koncowego projektu.

W przypadku naliczania odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP znajdujg odpowiednie zastosowanie
przepisy Ordynacji podatkowej. Dotyczy to rowniez wskazanej w 8 54 Ordynacji podatkowej reguty
nienaliczania odsetek za zwioke w przypadku, gdy kwota podlegajaca zwrotowi nie przekracza
trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez "Poczte Polskg Spétke Akcyjng" za
polecenie przesyiki listowej. Odsetki nie beda naliczane, jezeli tgczna wartos¢ kwoty do zwrotu (tj.
odsetek z art. 189 ust. 3 UFP) nie przekracza trzykrotnosci ww. optaty. Jednoczesnie zastosowanie
majg réwniez zasady zaokraglania wynikajace z art. 63 Ordynacji podatkowej.

Informacja o koniecznosci naliczenia odsetek zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP i ich wysokosc
przekazywana jest beneficjentowi w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé
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zatwierdzajagcej dany wniosek. Niemniej jednak, IP / IW (IP2) powinna poinformowa¢ beneficjenta o
szacowanej wysokos¢ przedmiotowych odsetek juz w uwagach do wniosku o ptatnosé
przekazywanego do korekty (jesli dotyczy).

Odsetki_naliczone na podstawie art. 189 ust. 3 UFP stanowig niepodatkowe naleznosci budzetu
panstwa o charakterze publiczno-prawnym, o ktérych mowa w art. 60 UFP. W przypadku zatem
odmowy zwrotu odsetek przez beneficjenta IP / IW (IP2) powinna wydaé¢ decyzje, o ktérej mowa w art.
61 UFP. Od ww. decyzji beneficient moze ztozy¢ odwotanie do 1Z. Dodatkowo, do odsetek majg
zastosowanie przepisy art. 64 dotyczace udzielania ulg w sptacie niepodatkowych naleznosci budzetu
panstwa o charakterze publiczno-prawnym.

3.1.6. Wprowadzanie zmian do projektu

Dopuszczalne jest dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym w
zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego suma kontrolna zostata zapisana w
umowie o dofinansowanie projektu, do 10% wartosci $rodkéw alokowanych na zadanie, z ktérego
przesuwane sg $rodki oraz na zadanie/zadania, na ktore przesuwane sg srodki®. Dokonywanie takich
przesunie¢ nie wymaga informowania IW (IP2) / IP lub 1Z, pod warunkiem, ze przesunigcia te:

» nie zwiekszajg tacznej wysokosci wydatkdw dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;
» nie zwiekszajg tacznej wartosci zadania ,Zarzgdzanie projektem”;

» nie wplywajg na wysokos¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej beneficjentowi w
ramach projektu®

» nie dotyczg zadan lub czesci zadan rozliczanych ryczaltowo;

» nie wplywaja na zmiane tacznej kwoty wydatkéw na wynagrodzenie personelu w ramach
zadania ,Zarzgdzanie projektem”.

Przyktadowo, jezeli w projekcie zaktada sie realizacje szkolenia, ktérego koszt zostat zaplanowany na
10 000,00 PLN (w tym 6 500,00 PLN cross-financing), to beneficjent ma mozliwo$s¢ w ramach powstatych
oszczednosci zwiekszenia wydatkéw w tym zadaniu do 11 000,00 PLN, jednak wydatki dotyczace cross-
financingu muszg pozosta¢ na poziomie 6 500,00PLN.

Wszelkie inne odstepstwa od zatozen okreslonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody
podmiotu bedacego strong umowy w terminie 15 dni roboczych od otrzymania zgtoszenia zmiany,
w szczegolnosci:

» zwiekszenie wartosci projektu;
» zwiekszenie tgcznej kwoty wydatkow przeznaczonych na zadanie ,Zarzadzanie projektem”;

» zwiekszenie tacznej kwoty wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenie personelu
zarzadzajacego projektem (tj. ujetego w zadaniu ,Zarzadzanie projektem”);

» zwiekszenie tgcznej kwoty wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;

» zmiany wysokosci i przeznaczenia pomocy publicznej przyznanej w ramach projektu
beneficjentowi;

» zmiany dotyczace zadan lub czesci zadan rozliczanych ryczattowo.

W_svytuaciji_wystgpienia oszczednosci w_projekcie wynikajgcych z przeprowadzenia postepowania
0 _udzielenie zamoéwienia publicznego lub zasady konkurencyjnosci uwolnione $rodki mogg byé
wykorzystane przez beneficienta za zgodg podmiotu bedacego strong umowy wytgcznie pod
warunkiem, ze bedzie sie to wigzato ze zwiekszeniem wartos$ci wskaznikdw odnoszacych sie do celéw
projektu. Powyzsze dotyczy oszczednosci przekraczajacych 10% $rodkéw alokowanych na zadanie,
w ktérym wystgpity oszczednosci.

®1 Koszty posrednie nie sa traktowane jako zadanie.
%2 Dotyczy wytacznie projektow, w ramach ktérych wystepuje pomoc publiczna.
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Roéwniez dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ wydatkéw pomiedzy latami realizacji projektu
(poprzez zmiane w skladanym wniosku o ptatnos¢ harmonogramu ptatnosci zatagczonego do umowy)
jest mozliwe za zgoda instytucji bedacej strong umowy, bowiem instytucja ta moze nie miec
zabezpieczonych srodkéw na realizacje projektéw w ramach Dziatania/Priorytetu.

Zatwierdzenie zmian w projektach nie wymaga formy aneksu do umowy, o ile zmiany te nie wptywaja
na tres¢ umowy. Dodatkowo, zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu o dokonanie wszelkich
zmian w projekcie Beneficjent moze wnioskowa¢ nie pozniej niz na 1 miesigc przed planowanym
zakonczeniem realizacji projektu. Niemniej jednak, w szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, majac
na uwadze dobro realizacji projektu, IP/IW(IP2) moze wyrazi¢ zgode na wprowadzanie zmian do
projektu w terminie pézniejszym.

W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatki wynikajace z tych zmian moga zosta¢ uznane
za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia zmian w projekcie przez podmiot bedacy strong
umowy. W zwigzku z powyzszym, w takiej sytuacji beneficjent do czasu zatwierdzenia zmian przez
podmiot bedacy strong umowy ponosi wydatki na wtasne ryzyko.

W przypadku zgtoszenia zmian do projektu, beneficjent sktadajac wniosek o ptatnosé odnosi go do
aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonej przez IP/IW (IP2).

W sytuacji, gdy w wyniku zmian dokonanych w projekcie, zmianie ulegng jego okreslone cechy
przesadzajace zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL o zastosowaniu
okreslonego sposobu przygotowania wniosku o dofinansowanie lub procedury oceny projektu (np.
koniecznos¢ sporzadzenia analizy ryzyka, uzyskania opinii eksperta na temat wniosku) Instytucja
Posredniczaca/ Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) bedaca strong umowy o
dofinansowanie projektu powinna zapewnic, iz przed przyjeciem przedmiotowej zmiany spetnione
zostang wszystkie dodatkowe wymogi zwigzane z procedurami przygotowania i oceny projektu
okreslonymi w Zasadach dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL.

Jednoczesnie IP/ IW(IP2) nie powinna wyraza¢ zgody na zmiany w projekcie, w wyniku ktérych
wartosé projektu ulegataby zwiekszeniu o wiecej niz 20% jego pierwotnej wartosci.

Przykiad:

Warto$¢ projektu przyjetego do dofinansowania wynosi 4,5 min zlotych. W trakcie realizacji projektu
Beneficjent stwierdzit, ze mozliwe i wskazane jest objecie wsparciem wigkszej niz pierwotnie zaktadana we
whniosku o dofinansowanie liczby uczestnikéw i uczestniczek.

Po ponownej kalkulacji budzetu projektu Beneficjent zaproponowat zwiekszenie wartosci projektu
0 20% do kwoty 5,4 min ziotych. Instytucja Wdrazajgca, przed ewentualnym podjeciem decyzji
0 aneksowaniu umowy i zwiekszeniu budzetu projektu w celu objecia wsparciem w ramach projektu wiekszej
liczby uczestnikdéw i uczestniczek, zasiega opinii eksperta z bazy ekspertéw PO KL na temat zmienionego
wniosku o dofinansowanie (zgodnie z Zasadami dokonywania wyboru projektéw w ramach PO KL ekspert
obligatoryjnie uczestniczy (z prawem wyrazenia opinii 0 wniosku) w procesie oceny projektu, ktérego warto$¢
przekracza 5 min ztotych).

3.1.7. Kwoty odzyskane i kwoty wycofane
3.1.7.1. Srodki podlegaj ace zwrotowi

W ramach systemu realizacji PO KL wystepuja rozne rodzaje $rodkéw podlegajacych zwrotowi tj.

1. Srodki podlegajace zwrotowi w ramach projektu zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP% w tym:

a) nieprawidtowosci stwierdzone w stosunku do wydatkow ujetych w zatwierdzonych
wnioskach o ptatnos¢ (nieprawidtowosci te podlegajg rejestracji w systemie KSI w
.Rejestrze obcigzen na projekcie”),

b) nieprawidtiowosci podlegajace niezwiocznemu zgtoszeniu lub naduzycia (oszustwa)
finansowe nie ujete we wnioskach o ptatno$¢ (nieprawidtowosci te nie podlegajg rejestracji
w systemie KSI w ,Rejestrze obcigzen na projekcie”),

%3 W przypadku $rodkéw dotacji rozwojowej nalezy odpowiednio stosowaé przepisy art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 . 0
finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.).
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c) inne zwroty z art. 207 ust 1 UFP nie stanowigce ww. nieprawidtowo$ci w rozumieniu
systemu informowania o nieprawidtowosciach (nie podlegajg rejestracji w systemie KSI w
.Rejestrze obcigzen na projekcie”);

korekty finansowe;

zwroty zwigzane z rozliczeniem budzetu Ilub koncowym rozliczeniem projektu lub
oszczednosciami w projekcie.

Ponizej przedstawiono schemat zaleznosci wyzej opisanych srodkéw podlegajacych zwrotowi.

SCHEMAT SRODKOW PODLEGAJ ACYCH ZWROTOWI W RAMACH PROJEKTU

Dane rejestrowane

|__—"| wKSIw Rejestrze
obci gzen na projekcie
/ o /’ /
Nieprawidtowo $ci %e
rozliczone w E——
zatwierdzonych
wnioskach o ptatno $é Zwroty po
zakonczeniu
projektu -
T < 0szcz edno $ci
™~
Nigprawidtowo $ci
podllegaj ace niezwtocznemu » Nieprawidtowo $ci
zgipszeniu i oszustwa

zgodnie z systemem
informowania o
Zwroty nieprawidtowo sciach

z art. 207 UFP

Odsetki jak dla
zalegto Sci
podatkowych

Ad. 1 Zgodnie z art. 207 ust. 1 UFP, w przypadku gdy $rodki w ramach projektu sa:
» wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem;
» wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 UFP;

» pobrane nienaleznie (bez podstawy prawnej) lub w nadmiernej wysokosci (otrzymane w
wysokosci wyzszej niz okreslona w umowie o dofinansowanie)

podlegaja zwrotowi przez beneficjenta wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych, liczonymi od dnia przekazania $rodkdéw na rachunek beneficjenta, do dnia przekazania
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$rodkéw na rachunek wskazany przez instytucje przekazujaca te srodki.

Ad. 1 a) Stwierdzenie ktoregokolwiek z ww. przypadkbw moze oznacza¢ stwierdzenie
nieprawidtowosci, w rozumieniu przepisow art. 2 pkt 7 Rozporzadzenia Rady 1083/2006, tj. w
rozumieniu systemu informowania o nieprawidlowoéciach64 tj. za nieprawidlowo $¢ nalezy uwazaé
sJjakiekolwiek naruszenie przepiséw prawa wspolnotowego wynikajace z dziatania lub zaniechania ze
strony podmiotu gospodarczego, ktére powoduje lub mogtoby spowodowaé szkode w ogd6lnym
budzecie Unii Europejskiej w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatku z budzetu og6inego”.
Przyktadowo, nieprawidtowoscig w projektach PO KL moze by¢:

» naruszenie przepiséw w zakresie zamowien publicznych przy zakupie doébr lub zlecaniu ustug
podlegajacych tym przepisom;

» naruszenie zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL;

» udzielanie wsparcia niekwalifikowalnym uczestnikom projektu (w tym brak dokumentow
potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu);

» finansowanie w ramach projektu wydatkow niezwigzanych z realizacjg zadania / projektu;

» celowe ujmowanie tych samych dokumentéw ksiegowych we wnioskach o ptatnosé¢ (w
szczegolnosci wykryte podczas kontroli IW (IP 2) / IP).

Ad. 1 b) Nieprawidtowosci podlegajace niezwtocznemu zgtoszeniu zgodnie z art. 29 Rozporzgdzenia
Rady 1083/2006 oraz naduzycie (oszustwa) finansowe zostaly szczegétowo omoéwione w ,Zasadach
raportowania o nieprawidtowosciach finansowych w ramach PO KL 2007-2013".

Ad. 1 c¢) Poza nieprawidtowosciami w ramach art. 207 ust. 1 UFP zwrotowi mogg podlega¢ réwniez
kwoty nie bedgce nieprawidtowosciami zgodnie z wyzej opisang definicjg nieprawidtowosci np. srodki
przeznaczone na realizacje projektu wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem tj. wykorzystane na
inne cele beneficjenta nie zwigzane z projektem.

Przykiad:

Beneficjent realizuje dwa projekty A i B. Jeden w ramach Priorytetu VII a drugi w ramach Priorytetu VIII.
W ramach projektu A beneficjent otrzymat $rodki na realizacje projektu zgodnie z harmonogramem platnosci
natomiast w ramach projektu B $rodki nie zostaly jeszcze przekazane. W zwigzku z koniecznoscig dokonania
pfatnosci w ramach projektu B beneficjent ,pozyczyt’ Srodki z projektu A. Takie dziatanie oznacza
wykorzystanie srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem.

Od wszystkich wyzej opisanych kwot podlegajgcych zwrotowi (1a, 1b i 1c¢) naliczane sa odsetki jak dla
zalegtosci podatkowych naliczane od dnia przekazania Srodkow®.

Ad 2. Poza zwrotami z art. 207 ust. 1 UFP, w ramach projektéw PO KL zwrotowi podlega¢ moga
réwniez korekty finansowe, czyli wydatki niekwalifikowalne nie stanowigce nieprawidtowosci, ktére
zostaly dotychczas rozliczone w ramach projektu (w zatwierdzonych wnioskach o ptatnoscé).
Przyktadowo korektag finansowg moga by¢:

> wydatki podlegajace zwrotowi od uczestnikéw projektu (korekta finansowa wykazywana jest w
momencie stwierdzenia koniecznosci zwrotu $rodkéw przez uczestnika projektu bez wzgledu
na to, czy srodki zostaly odzyskane od uczestnika czy nie);

» wydatek zgtoszony przez beneficjenta jako omytkowo dwukrotnie ujety we wnioskach o
ptatnosc;

» wydatek omytkowo ujety przez beneficjenta we wniosku o ptatno$¢ w zawyzonej wysokosci (w
stosunku do dokumentu ksiegowego).

% System informowania o nieprawidlowosciach zostat okreslony w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 oraz w Systemie Realizacji PO KL - Zasady raportowania o
nieprawidtowosciach finansowych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013.
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Przykiad:

W projektach systemowych finansowanych z Funduszu Pracy (Poddziatanie 6.1.3), osoba bezrobotna jest
zobowigzana do zwrotu kosztéw szkolenia w zwigzku z przerwaniem szkolenia z powodu innego niz podjecie
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej. Poniewaz zwroty te sg wymagane zgodnie z prawem krajowym tj.
ustawg z dnia 20.04.2004 o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (art. 41 ust. 6) nie stanowig
nieprawidtowosci (nie wystepuje naruszenie prawa krajowego), co jest warunkiem koniecznym dla uznania
danego wydatku za nieprawidlowo$¢. Oznacza to, ze zwrot ten nie podlega raportowaniu o
nieprawidtowosciach ale konieczne jest jego rozliczenie w ramach projektu z uwagi na fakt, ze zwrot wplywa
na warto$é srodkéw certyfikowanych do Komisji Europejskie;j.

Od korekt finansowych nie sg beneficjentowi naliczane odsetki®.

Ad. 3. Srodki dofinansowania przekazane beneficjentowi na realizacje projektu a pozostajace w jego
dyspozycji po okresie realizacji projektu nie stanowi g w rozumieniu przepiséw ustawy o finansach
publicznych dotacji pobranej w nadmiernej wysoko  $ci.

Zgodnie z umowg o dofinansowanie projektu, beneficjent powinien dokona¢ rozliczenia
dofinansowania w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonhczenia realizacji projektu poprzez ztozenie
koncowego wniosku o ptatnos¢ oraz zwrot niewykorzystanych srodkow, tj. oszczednosci powstatych w
okresie realizacji projektu.

Od niewykorzystanych srodkéw dofinansowania zwréconych po terminie okreslonym w umowie o
dofinansowanie projektu na rozliczenie koncowe projektu naliczane sg odsetki za zwloke poczawszy
od dnia nastepujacego po dniu wskazanym w ww. umowie jako termin, w ktorym beneficjent
zobowigzany byt dokona¢ zwrotu niewykorzystanych srodkow.

Za odzyskiwanie kwot podlegajagcych zwrotowi odpowiada instytucja zawierajgca umowe
o dofinansowanie z beneficjentem. W przypadku zwrotéw w ramach projektu zgodnie z art. 207 ust. 1
UFP instytucja odzyskuje kwote nieprawidtowo wydatkowang wraz z odsetkami jak dla zalegtosci
podatkowych, natomiast w przypadku korekt finansowych zwrotowi podlega wylacznie kwota korekty.
Kazda nieprawidtowos¢ lub korekta finansowa podlega zwrotowi, bez wzgledu na jej wartos¢ z
wytaczeniem kwot wycofanych nie podlegajacych zwrotowi.

Stwierdzenie przypadku kwoty / wydatku, ktéry podlega zwrotowi moze wynikaé z:

» informacji przekazanej przez beneficjenta — w takim przypadku w kolejnym wniosku o ptatnosc
(w tabeli dotyczgcej korekt finansowych) beneficjent informuje wiasciwg instytucje (tj.
instytucje weryfikujaca wnioski o ptatno$¢) o niekwalifikowalnosci wydatku, ktéry zostat juz
zatwierdzony w ramach wczesniej ztozonych i zatwierdzonych przez te instytucje wnioskéw o
ptatnosc.

Na podstawie otrzymanych informaciji, instytucja weryfikuje, czy zgtoszony wydatek dotyczy
korekty finansowej, czy nieprawidtowosci oraz sprawdza, czy we wniosku o ptatnosc¢, ktory
wskazuje beneficjent, faktycznie zostat uwzgledniony ten wydatek.

W przypadku gdy Dbeneficient stwierdzi rozliczenie wydatku niekwalifikowalnego
w projekcie, moze — nie czekajac na termin ztozenia wniosku o ptatnos¢ — poinformowac
pisemnie whasciwg instytucje o takim przypadku. W przypadku, gdy wydatek niekwalifikowalny
zostanie uznany za nieprawidtowos¢, instytucja niezwtocznie wystawia beneficjentowi
wezwanie do zwrotu nieprawidtowosci wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla
zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania transzy, z ktérej wydatek zostat
sfinansowany do dnia zwrotu.

» informacji pokontrolnej wskazujacej stwierdzone wydatki niekwalifikowalne podczas
przeprowadzonej kontroli na miejscu.

» informacji z innych zrédet dotyczacych wydatkéw niekwalifikowalnych w projekcie.

Jednoczesnie nalezy zaznaczyé¢, ze w przypadku wykrycia nieprawidtowosci w projekcie, podlega ona
zgtoszeniu zgodnie z systemem informowania o nieprawidtowosciach w ramach PO KL.

% W sytuacji wasciwego rozliczenia kasowego srodkéw pozostajacych na koniec roku budzetowego na rachunku beneficjenta
jako niewykorzystane, zwrotéw korekt oraz nieprawidtowosci, ktére wystepuja w trakcie dalszej realizacji projektu nie rozpatruje
sie w kontekscie zastosowania art. 144 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z
pbézn. zm.) oraz art. 168 UFP.
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W  przypadku wystgpienia nieprawidtowosci w projekcie beneficient jest informowany
w Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ o mozliwosci ponownego wykorzystania tych
srodkéw w ramach projektu lub jej braku. Wydanie zgody przez IW (IP2)/IP powinno zosta¢
poprzedzone w szczegolnosci analizg poziomu wykorzystania dotychczas przekazanych danemu
beneficjentowi $rodkéw oraz celowoscig ponownego ponoszenia wydatkbw w projekcie.
W przypadku, gdy IP/IW wyrazi zgode na ponowne wykorzystanie $rodkéw nie nastepuje
pomniejszenie kwoty dofinansowania. W przeciwnym razie pomniejszenie nastepuje zgodnie
z zapisami umowy o dofinansowanie projektu.

3.1.7.2. Kwoty odzyskane a kwoty wycofane

Kazda kwota podlegajaca zwrotowi powinna zosta¢ zdefiniowana jako kwota odzyskana (do
odzyskania) lub jako kwota wycofana. Powyzsze zdefiniowanie stuzy wytgcznie okresleniu momentu,
w ktérym dana kwota podlegajgca zwrotowi pomniejszy wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i
certyfikowane do Komisji Europejskie;.

Co do zasady, w ramach projektow PO KL (w szczegdlnosci w ramach projektéw konkursowych)
kwota podlegajaca zwrotowi powinna by¢ definiowana jako kwota odzyskana (do odzyskania), czyli
kwota, ktéra pomniejszy wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i certyfikowane do Komisji Europejskiej
dopiero w momencie, kiedy zostanie odzyskana tj. wptynie na whasciwy rachunek (wskazany przez
IW(IP2)/IP.

Z kolei kwota wycofana pomniejsza wydatki kwalifikowalne zatwierdzane i certyfikowane do Komisji
Europejskiej juz w momencie stwierdzenia, ze kwota ta podlega zwrotowi. W zwigzku z powyzszym,
za kwoty wycofane powinny byé w szczegdélnosci uznane srodki, ktére w opinii Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) / Instytucji Posredniczacej / Instytucji Zarzgdzajgcej nie bedg
mogty zosta¢ odzyskane w najblizszym czasie od beneficjenta.

Kwoty wycofane sg odpowiednio odliczane od deklaracji wydatkbw na poziomie Instytucji
Zarzadzajacej®®. Co do zasady, za kwote wycofang mozna uznaé:

1. S$rodki podlegajgce zwrotowi w projektach panstwowych jednostek budzetowych;

2. korekty finansowe dotyczace roku biezacego w ramach projektéw realizowanych
w Poddziataniu 6.1.3;

3. wklad wlasny przekraczajacy 15 %, w przypadku gdy w koncowym wniosku o ptatnos¢ nie
jest mozliwe pomniejszenie wktadu whlasnego do 15% wydatkéw kwalifikowalnych
publicznych w projekcie (w takim przypadku odpowiednia réznica jest wykazywana jako
kwota wycofana w rejestrze obcigzen);

4. kwote poniesiong w catosci z wktadu wtasnego;

wydatki dotyczace kosztéw posrednich rozliczonych ryczattowo w przypadku zmiany sposobu
rozliczania koszéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw;

6. korekte omyiki uzytkownika przy wprowadzaniu danych do KSI SIMIK 07-13 dokonang w celu
zapewnienia zgodnosci danych w wersji papierowej i elektronicznej (w KSI SIMIK 07-13), jesli
we whniosku o ptatnos¢ w KSI SIMIK 07-13 wprowadzono wydatki kwalifikowalne (podstawa
certyfikacji) z wartoscig wyzsza niz faktycznie zatwierdzona w wersji papierowej dokumentu.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku rejestracji w KSI SIMIK 07-13 ww. kwot nalezy uznaé te kwoty
za kwoty wycofane. W pozostatych przypadkach, w sytuacji gdy Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia) w Priorytecie V lub Instytucja Posredniczaca chce uzna¢ dana,
nieprawidtowo wydatkowang kwote za kwote wycofang, wyst epuje pisemnie o zgod e do Instytucji
Zarzadzajacej. O zakwalifikowaniu kwoty podlegajacej zwrotowi jako kwoty wycofanej decyduje
Instytucja Zarzadzajgca. Po uzyskaniu zgody Instytucji Zarzadzajgcej, Instytucja Wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w Priorytecie V lub Instytucja Posredniczaca rejestruje dang
kwote jako kwote wycofang.

Proces rejestrowania kwot wycofanych jest monitorowany przez Instytucje Zarzadzajaca.

% Nie oznacza to podwéjnego pomniejszenia wydatkéw certyfikowanych do KE. Kwota zdefiniowana jako kwota wycofana jest
odejmowana wytgcznie w momencie stwierdzenia, ze $rodki podlegajg zwrotowi. W momencie zwrotu srodkéw od beneficjenta
— o ile podlegajg one zwrotowi — fakt ten rejestrowany jest wytacznie w celach monitoringowych.
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3.1.7.3. Odzyskiwanie $rodkéw podlegaj acych zwrotowi

Co do zasady $rodki podlegajace zwrotowi w ramach danego projektu sg odzyskiwane poprzez
wezwanie beneficjenta do zwrotu®, przy czym w przypadku zwrotow z art. 207 ust. 1 UFP $rodki
powinny zosta¢ zwrdécone wraz z odsetkami naliczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
przekazania transzy. Wezwanie powinno zawiera¢ co najmniej:

» kwote podlegajgca zwrotowi,

» termin, od ktérego nalicza sie odsetki,

» rachunek bankowy, na ktéry beneficjent ma dokona¢ zwrotu,
» 14-dniowy termin na dokonanie zwrotu.

W przypadku, gdy beneficjent nie dokona zwrotu w terminie wskazanym przez instytucje w wezwaniu,
wowczas jest dodatkowo obciazony zwrotem odsetek naliczanych jak dla zalegtosci podatkowych za
kazdy dziehn zwitoki.

Jako kwote podlegajacg zwrotowi nalezy rozumie¢ zaréwno kwote wyptacong z budzetu $rodkéw
europejskich, jak tez dotacje celowa, ktéra stanowi krajowy wkiad publiczny w ramach projektu (w
przypadku koniecznosci zwrotu dotacji rozwojowej mowimy o jednej kwocie podlegajacej zwrotowi). W
zwigzku z powyzszym tgczna kwota wyptacona z obydwu zrédet stanowi kwote podlegajaca zwrotowi,
od ktérej moga by¢ naliczane odsetki. Do kwot podlegajacych zwrotowi, w zakresie nieuregulowanym
w art. 207 UFP, maja odpowiednie zastosowanie przepisy Ordynacji podatkowej. Dotyczy to réwniez
wskazanej w 8 54 Ordynacji podatkowej reguty nienaliczania odsetek za zwioke w przypadku, gdy
kwota podlegajgca zwrotowi nie przekracza trzykrotnosci wartosci optaty dodatkowej pobieranej przez
"Poczte Polskg Spotke Akcyjng" za polecenie przesyiki listowej. Odsetki nie beda naliczane wytacznie
w sytuacji, gdy taczna wartos¢ kwoty odsetek nie przekracza trzykrotnosci ww. optaty. Dodatkowo w
przypadku zwrotu przez beneficjenta naleznosci gtownej wraz z odsetkami Instytucja Posredniczaca/
Instytucja Wdrazajgca (IP2) powinna stosowa¢ zapisy Ordynacji podatkowej zgodnie z ktérymi zwrot
dokonany przez beneficjenta nalezy zaliczy¢ proporcjonalnie na poczet naleznosci gtéwnej oraz kwoty
odsetek w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych w takim stosunku w jakim w dniu wptaty
pozostaje kwota naleznosci gtéwnej do kwoty odsetek liczonymi od dnia przekazania transz do dnia
zwrotu Srodkow.

" Mozliwe jest, aby zwrot $rodkéw wynikajacy z tytutu korekt finansowych nastepowat poprzez pomniejszenie ptatnosci kolejnej
transzy dofinansowania, jesli takie rozwigzanie przyjmie IP lub IW (IP2).
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Przykiad:

Beneficjent ma do zwrotu kwote w wysokosci 3 000 zt oraz odsetki wyliczone jak dla zalegtosci podatkowych
w kwocie 300 zt . Beneficjent ureguluje naleznosé w dwéch ratach. Pierwszej wptaty dokonat w wysokosci
2000 zt.

W takiej sytuacji nalezy stosowac¢ zapisy art. 55 § 2 Ordynacji podatkowej, ktére wskazuja, iz jezeli dokonana
wptata nie pokrywa kwoty zalegtosci podatkowej wraz z odsetkami za zwioke, wplate te zalicza sie
proporcjonalnie na poczet kwoty zalegtosci podatkowej oraz kwoty odsetek za zwtoke w stosunku, w jakim, w
dniu wptaty, pozostaje kwota zalegtosci podatkowej do kwoty odsetek za zwioke.

Stosujgc powyzsze postepujemy nastepujaco:

3000 zt + 300 z=3 300 zt — Kwota zwrotu wraz z odsetkami
Proporcjonalne rozliczenie wptaty 2 000,00 zt:

33002z 3000z=1,1

2 000 z#/ 1,1=1 818,18 zt — naleznos¢ gtéwna

2000 zt - 1 818,18 zt = 181,82 zt — odsetki
Uwaga! Odsetki sg zaokraglane do petnych ziotych.

Instytucja w takiej proporcji zaliczy beneficjentowi wptacong kwote odpowiednio na sptate naleznosci gtéwnej
i odsetek za zwloke. Pozostanie mu zatem do uregulowania jeszcze kwota: 3 000 zt — 1 818,18 zt = 1 181,82z
plus odsetki za zwitoke.

W przypadku gdy beneficjent nie zwréci catosci lub czesci kwoty niekwalifikowalnej pomimo wezwania
do zwrotu $rodkéw o ktérym mowa powyzej, istnieje koniecznos¢ wydania decyzji, o ktérej mowa w
art. 207 ust. 9 UFP®®, Decyzja okresla kwote przypadajgca do zwrotu i termin, od ktérego naliczane sg
odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych.

Do wydawania decyzji z mocy ustawy o finansach publicznych uprawniona jest Instytucja
Zarzadzajgca oraz Instytucja Posredniczaca. Jednoczesnie Instytucja Zarzadzajaca PO KL na
podstawie porozumienia delegujagcego zadania, upowaznita Instytucje Posredniczacq oraz
pozostawita decyzje Instytucji Posredniczacej odnosnie mozliwosci upowaznienia réwniez Instytuciji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) do wydawania ww. decyzji. W przypadku braku
takiej delegaciji dla IW (IP2) — kazdorazowo decyzja jest wydawana przez Instytucje Posredniczacy .

Przedmiotowa decyzja powinna zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne, ktére okresla art. 107 § 3
k.p.a. Uzasadnienie faktyczne decyzji powinno w szczegélnosci zawiera¢ wskazanie faktéw, ktore
organ uznat za udowodnione, dowodoéw, na ktorych sie opart oraz przyczyn, z powodu ktérych innym
dowodom odméwit wiarygodnosci i mocy dowodowej, za$ uzasadnienie prawne - wyjasnienie
podstawy prawnej decyzji, z przytoczeniem przepisOw prawa. Decyzja powinna zawieraé¢ takze
pouczenie, czy i w jakim trybie stuzy od niej odwotanie.

Od decyzji wydanej przez Instytucje Posredniczaca Ilub Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczacy |l stopnia), beneficjent moze ztozy¢ odwotanie do Instytucji Zarzadzajacej. Natomiast
w przypadku wydania decyzji przez Instytucje Zarzadzajgca, beneficjent moze zwr6cié sie do tej
instytucji z wnioskiem o ponowne rozpatrzenie sprawy.

Decyzje wydawane na podstawie art. 207 ust. 9 UFP s3a decyzjami administracyjnymi, a zatem
postepowanie w tych sprawach przebiega zgodnie z przepisami Kodeksu postepowania
administracyjnego. Decyzje nie sg wydawane w stosunku do beneficjentdw bedacych panstwowymi
jednostkami budzetowymi.

Przepisy art. 207 UFP_przewidujg_mozliwo$¢ odzyskiwania $rodkéw poprzez potrgcenie ptatnosci.
Jednakze, biorgc pod uwage trudnosci z ewidencjg ksiegowg wydatkdw wynikajgcg z przepiséw
o rachunkowosci oraz aktéw wykonawczych do ustawy o finansach publicznych pozostawia sie do
decyzji IP mozliwo$¢ zastosowania tej formy odzyskiwania srodkéw.

% W przypadku koniecznosci wydania decyzji odnosnie srodkéw dotacji rozwojowej, decyzja wydawana jest na podstawie
art. 211 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104 z p6zn. zm.)
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Jednoczesnie nalezy zauwazy¢, iz potrgcenie naleznosci z kwoty transzy stanowi de facto
prolongate sptaty $rodkéw wymaganych od beneficjenta oraz wptywa bezposrednio na sposéb
naliczenia wymaganych odsetek. Na koniec realizacji projektu kwota potrgconej transzy powinna
bowiem podlegaé zwrotowi (przyktad 2), chyba ze beneficient wykaze w zatwierdzonym wniosku o
ptatnos¢ wydatki kwalifikowane poniesione ze $srodkéw wiasnych na kwote naleznosci lub wyzszg

(przykiad 3).

Potracenie kwoty naleznos$ci gtéwnej (z wytaczeniem odsetek) moze byé zatem uzasadnione w
przypadku wyptaty $rodkdéw z tytutu rozliczenia kohncowego projektu, na zasadzie refundacji
wydatkéw poniesionych przez beneficjenta ze srodkéw wiasnych.

Biorac pod uwage fakt, iz za prawidtowe rozliczanie projektu oraz przekazanego dofinansowania
w tym za odzyskiwanie $rodkéw od beneficientéw odpowiedzialna jest wtasciwa IP/IP2 bedaca
strong_umowy o dofinansowanie projektu — decyzja wyboru mozliwosci zastosowania metody
zwrotu naleznosci gtéwnej poprzez potrgcenie pozostaje w wytgcznej gestii danej IP/IP2. Niemniegj
jednak w zadnym przypadku nie jest mozliwe pomniejszanie transzy o kwote odsetek naliczonych
od kwoty naleznosci gtéwnej przypadajacej do zwrotu.

Odzyskiwanie srodkow w projektach pa Astwowych jednostek bud zetowych

Wyjatkowym przypadkiem beneficjenta, do ktdrego nie bedg sie stosowacé wszystkie ww. przepisy jest
panstwowa jednostka budzetowa. W zwigzku z powyzszym, w przypadku nieprawidtowosci
stwierdzonych w ramach projektéw realizowanych przez te jednostki, beneficjent nie zwraca srodkéw,
ale stosuje sie do przepisow odrebnych, w tym przede wszystkim: ustawy o finansach publicznych.
Jednoczesnie beneficjent moze podlegac dyscyplinie finanséw publicznych zgodnie z ustawg z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

W zwigzku z powyzszym, instytucja nadzorujgca realizacje przedmiotowego projektu tj. Instytucja
Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) / Instytucja Posredniczaca / Instytucja Zarzadzajgca
powinna:

» dokona¢ odpowiedniej korekty zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowalnych (w tym
odnoszacych sie do korekt finansowych) w ramach projektu poprzez zarejestrowanie kwoty w
rejestrze obcigzen na projekcie;

» poinformowaé o nieprawidtowosci dysponenta, ktéry moze zawiadomi¢ o ujawnionych
okolicznosciach wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych wtasciwego
rzecznika dyscypliny — w przypadku gdy zachodzg do tego przestanki.

Odzyskiwanie $rodkéw w projektach systemowych powiatowych urz eddw pracy

Zasady odzyskiwania korekt finansowych oraz nieprawidiowosci powstalych w projektach
realizowanych w ramach Poddziatania 6.1.3 zostaly omowione w dokumencie ,Projekty systemowe
Powiatowych Urzedéw Pracy w ramach PO KL".

3.1.7.4. Rejestr obci azen na projekcie

Informacje na temat kwot podlegajacych zwrotowi sg uwzgledniane przez instytucje zatwierdzajacq
wnioski o ptatnos¢ danego beneficjenta w rejestrze obcigzen na projekcie w KSI SIMIK 07-13
(odrebna zaktadka w systemie). Rejestr obcigzen na projekcie stanowi podstawe do uwzgledniania
informacji na temat kwot podlegajacych zwrotowi (kwot odzyskanych oraz kwot wycofanych) w
Poswiadczeniu i deklaracji wydatkbw danej instytucji, ktére przekazywane jest do Instytucji
Zarzadzajacej.

W rejestrze obcigzen na projekcie powinny by¢é ujmowane kwoty korekt finansowych
i nieprawidtowosci odnoszacych sie do wydatkéw ujetych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢.

Wprowadzanie danych do rejestru obcigzen na projekcie dotyczacych kwot korekt finansowych
i nieprawidtowosci powinno odbywac sie na biezaco.

W rejestrze obcigzen ujmowane sg wszystkie kwoty podlegajace zwrotowi rozliczone we wnioskach o
ptatnos¢ z wyjatkiem wydatkéw niekwalifikowalnych stwierdzonych podczas weryfikacji wniosku o
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ptatnos¢. Rejestracja kwot podlegajacych zwrotowi dokonywana jest w KSI SIMIK 07-13 niezwtocznie
po wystaniu beneficjentowi wezwania do zaptaty lub w przypadku kwot wycofanych niezwtocznie po
stwierdzeniu koniecznosci dokonania korekty zatwierdzonych wydatkéw. Zasady rejestracji kwot
podlegajacych zwrotowi w rejestrze obciazeh na projekcie zawarte sg w instrukcji wprowadzania
danych do KSI SIMIK 07-13.

3.1.7.5. Rejestr podmiotéw wykluczonych

Zgodnie z art. 207 ust. 4 UFP, w przypadku gdy beneficjent wykorzysta $rodki na finansowanie
projektu w sposéb wskazany w ust. 1 tegoz art., zostaje wykluczony z mozliwosci otrzymania srodkéw
europejskich, jezeli:

» otrzymat ptatnos¢ na podstawie przedstawionych jako autentyczne dokumentéw podrobionych
lub przerobionych lub dokumentéw potwierdzajgcych nieprawde lub

» na skutek okolicznosci lezacych po stronie beneficjenta nie zrealizowat celu projektu lub
» nie zwrdcit Srodkoéw w terminie wskazanym w decyzji lub

» okolicznosci, o ktérych mowa w art. 207 ust. 1, wystapity wskutek popetnienia przestepstwa
przez beneficjenta, partnera, podmiot upowazniony do dokonywania wydatkéw, a w
przypadku gdy podmioty te nie sg osobami fizycznymi — osobe uprawniong do wykonywania w
ramach projektu czynnosci w imieniu beneficjenta, przy czym fakt popetnienia przestepstwa
przez wyzej wymiennie podmioty zostat potwierdzony prawomocnym wyrokiem sadowym.

Beneficjent zostaje wykluczony na okres 3 lat. Okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia kiedy
decyzja o zwrocie $rodkéw staje sie ostateczna®, zas konczy z uptywem trzech lat od dnia dokonania
zwrotu tych $rodkow. Jezeli okolicznosci powodujace wykluczenie zostaly stwierdzone po tym, jak
decyzja o zwrocie $rodkéw stata sie ostateczna, okres wykluczenia rozpoczyna sie od dnia
stwierdzenia tych okolicznosci™.

Wykluczenia nie stosuje sie do:

1) podmiotéw, ktére na podstawie odrebnych przepiséw realizuja zadania interesu publicznego,
jezeli spowoduje to niemoznosé wdrozenia dziatania w ramach programu lub znacznej jego
czesci,

2) jednostek samorzgdu terytorialnego;

3) panstwowych jednostek budzetowych.

Rejestr podmiotow wykluczonych prowadzi Minister Finanséw i udostepnia te informacje wszystkim
zainteresowanym instytucjom, w szczegoélnosci Instytucji Zarzadzajacej PO KL, instytucjom
posredniczacym oraz instytucjom wdrazajagcym. Spos6b funkcjonowania rejestru, w szczeg6lnosci
zasady wpisywania podmiotow oraz uzyskiwania informacji zawartych w rejestrze, okresla
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich (Dz. U. Nr 125 poz. 846.

3.1.7.6. Umorzenie srodkow podlegaj acych zwrotowi

Postepowanie w sprawie umorzenia naleznosci beneficjenta wynikajacych z realizacji projektu
powinno przebiega¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o finansach publicznych (art. 55-61
UFP), przy czym mozliwo$¢é umorzenia dotyczy zarowno ptatnosci jak i wspoffinansowania krajowego.
W przypadku umorzenia $rodkéw Funduszu Pracy, wydatkowanych w ramach projektéw
systemowych Poddziatania 6.1.3 POKL, stanowigcych naleznosé od uczestnikébw projektu,
zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji zatrudnienia i instytucjach

% Decyzje, od ktérych nie stuzy odwotanie w administracyjnym toku instancji, sa ostateczne. Uchylenie lub zmiana takich
decyzji, stwierdzenie ich niewaznosci oraz wznowienie postepowania moze nastapi¢ tylko w przypadkach przewidzianych w
kodeksie lub w ustawach szczegélnych.(art. 16 k.p.a)

 Jezeli beneficjent zwrécit $rodki na wezwanie whasciwej instytucji i nie byto koniecznosci wydania decyzji o zwrocie, okres
trzyletni liczy si¢ od dnia stwierdzenia okoliczno$ci wymienionych w art. 207 ust. 4 UFP, a kofnczy z uptywem trzech lat do dnia
dokonania zwrotu.
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rynku pracy ( Dz. U. Nr 69, poz. 415). Natomiast w stosunku do kwot podlegajacych zwrotowi przez
PUP stosuje sie przepisy UFP.

Kazdorazowo dana Instytucja Posredniczaca/ Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca
Il stopnia) powinna informowa¢ Instytucje Zarzadzajagcg PO KL o decyzji dotyczacej umorzenia,
odroczenia oraz roztozenia na raty sptaty naleznosci beneficjenta.

3.1.8. Rozliczenie ko ncowe projektu

Beneficjent zobowigzany jest po zakonczeniu realizacji projektu do ztozenia koncowego wniosku
o ptatnos¢ i dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw. Koncowy wniosek o ptatnos¢ sktadany jest
w terminie 30 dni kalendarzowych od zakonczenia realizacji projektu. Przy wypetnianiu koncowego

wniosku o pfatno$¢ beneficjent korzysta z instrukcji wypetniania wniosku, stanowigcej zatacznik nr 6,

do niniejszych Zasad.

Jezeli z koncowego wniosku o ptatnos¢ bedzie wynika¢ kwota do zwrotu przez beneficjenta, jest on
zobowigzany do ww. zwrotu przed uptywem 30 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia realizaciji
projektu. W przypadku braku zwrotu srodkéw, od nierozliczonej kwoty naliczane sg beneficjentowi
odsetki w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowej za kazdy dzien zwtoki w zwrocie srodkow.

Po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosé, instytucja, ktéra zawarta umowe z beneficjentem
dokonuje rozliczenia koncowego projektu, w ktérym zawarte sg dane z podziatem na Zzrodta
finansowania projektu dotyczace:

» $rodkéw przekazanych do beneficjenta oraz wymaganego wktadu wlasnego,

» srodkoéw rozliczonych przez beneficjenta w ramach wszystkich zatwierdzonych wnioskéw
0 ptatnosc.

Instytucja Posredniczaca/ Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzana
jest do weryfikacji wedtug stanu na zakonczenie realizacji projektu spetnienia reguty proporcjonalnosci
i w zwigzku z tym stwierdzenia, czy w projekcie zrealizowano wszystkie zatozenia merytoryczne
zapisane we wniosku o dofinansowanie (patrz: podrozdziat 2.2.6).

Jednoczesnie po ewentualnym zastosowaniu reguty proporcjonalnosci Instytucja Posredniczaca/
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzana jest réwniez zweryfikowaé
czy nie zostaty przekroczone limity wydatkbw w ramach kosztow zarzadzania wskazane w
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach PO KL.

3.1.9. Zamykanie projektu

W celu zapewnienia kompleksowego i wtasciwego zamkniecia projektu realizowanego w ramach PO
KL, na etapie koncowego zamykania projektu, tj. po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ koncowg oraz
dokonaniu ostatecznego rozliczenia z beneficjentem (w tym dokonaniu ptatnosci koncowej na rzecz
beneficjenta lub otrzymaniu zwrotu oszczednosci w projekcie od beneficjenta), instytucja nadzorujaca
projekt, tj. Instytucja Posredniczaca Il stopnia/ Instytucja Posredniczaca/ Instytucja Zarzadzajgca
sporzadza Karte zamkniecia projektu w ramach PO KL - zgodnie ze Wzorem minimalnego zakresu

wraz z dokumentacjg projektowa.

Karte zamkniecia projektu nalezy sporzadza¢ na biezaco dla wszystkich zakonczonych projektow.
Instytucja Zarzadzajaca rekomenduje przekazanie beneficjentowi kopii sporzadzonej Karty zamkniecia
projektu w ramach PO KL, celem poinformowania go o ostatecznym rozliczeniu i zamknieciu projektu.
Nalezy jednoczes$nie wyraznie zaznaczyé, iz przekazanie Karty nie wyklucza wykrycia
nieprawidtowosci i/lub uchybien w toku dalszych kontroli oraz audytéw przeprowadzanych przez
instytucje do tego uprawnione po zamknieciu projektu przez wiasciwg Instytucje Posredniczaca/
Instytucje Wdrazajgacq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

W przypadku koniecznosci dokonania zmian po ostatecznym zamknieciu projektu oraz sporzgdzeniu
Karty zamkniecia projektu w ramach PO KL (np. w zwigzku z wykryta nieprawidtowoscia), nalezy
wprowadzone zmiany zarchiwizowaé wraz z dokumentacjg projektowa, w sposéb zapewniajacy
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whasciwy dostep do przejrzystej i petnej informaciji o zamknietym projekcie. Tym samym, nie nalezy
sporzadzaé korekt Karty zamkniecia projektu.

Zwrot dokumentu stanowiacego zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie
projektu nastepuje na pisemny wniosek beneficjenta po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosé

Jednoczesnie instytucja nadzorujgca projekt, ktéry nie moze zostaé uznany za zamkniety
(np. z powodu trwajacej windykacji srodkéw) zobowigzana jest monitorowa¢ projekt, az do jego
ostatecznego rozliczenia i wkasciwego zamkniecia.

3.2. Poswiadczanie wydatkow w ramach PO KL

W ramach PO KL zasadniczo podstawg do poswiadczania wydatkbw na poziomie Dziatania
i Priorytetu jest zatwierdzony wniosek o ptatnosé, tj. taki, dla ktérego zostata wydana Informacja
o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ i ktory jednoczesnie zostat wprowadzony do KSI SIMIK 07-
13. Nalezy jednak zaznaczy¢, ze w ramach Poswiadczen zatwierdzone kwoty wydatkéw w ramach
projektéw PO KL powinny réwniez uwzglednia¢ wydatki poniesione ze srodkéw prywatnych.

System certyfikacji w PO KL naktada na instytucje nizszego szczebla sktadanie wytgcznie:
1. poswiadczen i deklaracji wydatkéw Instytucji Posredniczacych;

2. poswiadczen i deklaracji wydatkow IW (IP 2) w Priorytecie V.

3.2.1. Poswiadczenie i deklaracja wydatkow IP

Instytucja Posredniczaca poswiadcza wydatki w ramach Priorytetu PO KL w rozbiciu na poszczegélne
Dziatania w ramach Priorytetbw oraz pomoc techniczng zgodnie z Pos$wiadczeniem i deklaracjg
wydatkow Instytucji Posredniczgcej bez wzgledu na to, czy delegowat do IW(IP2) zadania zwigzane z
weryfikacjag wnioskéw o pfatnos¢. W przypadku komponentu centralnego oraz komponentu
regionalnego skfadany jest jeden dokument dla wszystkich Priorytetéw wdrazanych przez dang
Instytucje Posredniczaca oraz dla pomocy technicznej.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow IP uwzglednia:

» wnioski o ptatno$¢ z danego priorytetu(éw) / komponentu regionalnego bez wzgledu na
zatwierdzajacy podmiot (IP/IW(IP2)),

» wnioski o ptatnos¢ w ramach pomocy technicznej IP/IW(IP2),

» pozycje z Rejestru obcigzen na projekcie, dotyczgce kwot odzyskanych i wycofanych w
danym okresie rozliczeniowym, w tym informacje o ewentualnych odsetkach karnych, ktére sg
wykazywane wytacznie w przypadku wydania ostatecznej decyzji o zwrocie na podstawie art.
207 UFP i braku zwrotu $rodkéw w terminie wskazanym w ww. decyzji,

» korekty wnioskow o ptatnos¢ zatwierdzonych i wprowadzonych do KSI, o ile wystepuja.

IW (IP 2) informuje IP o wnioskach o ptatnos¢, korektach wniosku o ptatnos¢ oraz kwotach
odzyskanych / wycofanych zatwierdzonych i wprowadzonych do KSlI, ktére nie powinny zosta¢ ujete w
Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw IP za dany okres (w szczegdlnosci ze wzgledu na bledne
wprowadzenie danych), jesli takie sg, w terminie ustalonym przez IP.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw IP sporzadzane powinno by¢ najpierw w wersji elektronicznej w
KSI SIMIK 07-13. Deklaracje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w KSI SIMIK 07-13 wytgcznie w podziale
na Poddziatania (lub Dziatanie jezeli w jego ramach brak jest Poddziatania). Podziat ten powinien
zosta¢ wykazany w bloku ,Wydatki w podziale na o0$ priorytetowa/dziatanie/poddziatanie” we
wszystkich zaktadkach poswiadczenia, tj. ,Zestawienie wydatkow”, ,Kwoty odzyskane”, ,Kwoty
wycofane”. W bloku tym powinny zosta¢ ujete réwniez te Poddziatania/Dziatania, w ramach ktérych
nie sg poswiadczane wydatki. Szczegétowe informacje na temat wprowadzania poswiadczenia
i deklaracji wydatkow do KSI SIMIK 07-13 zostaly zawarte w instrukcji wprowadzania danych do

100



systemu KSI SIMIK 07-13.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw IP nie powinna obejmowaé¢ wydatkéw, ktére zostaty
zakwestionowane podczas kontroli, w tym kontroli UKS oraz co do ktorych stwierdzono, iz stanowig
one nieprawidtowos¢.

Nastepnie na bazie wprowadzonej kompletnej deklaracji do KSI SIMIK 07-13, Instytucja
Posredniczaca przygotowuje wersje papierowg Poswiadczenia i deklaracja wydatkéw IP, ktéra sktada
sie z:

» Poswiadczenia sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 8 do

niniejszego dokumentu, oraz
» zataczonej karty informacyjnej deklaracji wydatkéw, stanowigcej wydruk z KSI SIMIK 07-13.

Poswiadczenie oraz kazda strona wydruku karty informacyjnej deklaracji powinna zosta¢ podpisana
przez upowazniong ze strony Instytucji Posredniczacej osobe.

Zgodnie z porozumieniem Instytucja Posredniczaca zobowigzana jest do przedkiadania
Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw IP co najmniej raz na dwa miesigce w terminie 11 dni roboczych
od zakonczenia okresu rozliczeniowego (termin wptywu do Instytucji Zarzadzajgcej). Poswiadczenie i
deklaracja wydatkow IP jest sktadane w wersji papierowej i elektronicznej, przy czym IZ moze okresli¢
wieksza czestotliwosé sktadania Poswiadczen przez IP™.

Instytucja Zarzadzajgca weryfikuje i zatwierdza przedtozone przez IP Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw IP w terminie 15 dni roboczych od dnia otrzymania poprawnej wersji dokumentu (termin
dotyczy wptywu wersji papierowej deklaracji do Instytucji Zarzgdzajacej), zgodnie z instrukcjg
wykonawczg 1Z. W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajaca btedéw w Poswiadczeniu,
IP zobowigzana jest do usuniecia btedow w terminie wskazanym przez 1Z. W przypadku, gdy korekta
wniosku o ptatnos¢, do ktérego 1Z zgtosita uwagi wymaga szczegétowych wyjasnien, IP moze nie
ujmowac¢ go w korekcie Poswiadczenia. Przedmiotowy wniosek powinien zosta¢ ujety w kolejnym
Poswiadczeniu lub niezwtocznie po dokonaniu korekty.

3.2.2. Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw instytucji wdra  Zajacej — Priorytet V

W celu rozliczenia wydatkéw w ramach projektéw Dziatan Priorytetu V (z wyjatkiem Dziatania 5.3)
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) sporzadza Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw instytucji wdrazajgcej (w tym réwniez dla pomocy technicznej IW (IP2)) do Instytuciji
Zarzadzajacej, ktora weryfikuje je, zgodnie z instrukcjg wykonawczg IZ. Przedmiotowe Poswiadczenie
uwzglednia wprowadzone do KSI| SIMIK 07-13 zatwierdzone przez IW (IP 2) w danym okresie
rozliczeniowym wnioski beneficjentow o ptatnos¢, w tym wnioski o ptatnosé beneficjentéw
zewnetrznych (np. KSAP w ramach Dziatania 5.1).

W ramach Priorytetu V IW (IP2) przedstawiajg do Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenie i deklaracje
wydatkéw instytucji wdrazajgcej tacznie dla Dziatania w ramach Priorytetu V oraz w ramach Pomocy
Technicznej (dla zatwierdzonych przez wyodrebniong organizacyjnie komoérke IW (IP 2) wnioskow
0 ptatnos¢ z pomocy technicznej).

Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw instytucji wdrazajgcej sporzadzane powinno by¢ najpierw w
wersji elektronicznej w KSI SIMIK 07-13. Deklaracje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w KSI SIMIK 07-13
wylgcznie w podziale na Poddziatania (lub Dziatanie jezeli w jego ramach brak jest Poddziatania).
Podzial ten powinien zosta¢ wykazany w bloku ,Wydatki w podziale na o0$
priorytetowg/dziatanie/poddziatanie” we wszystkich zaktadkach poswiadczenia, tj. ,Zestawienie
wydatkow”, ,Kwoty odzyskane”, ,Kwoty wycofane”. W bloku tym powinny zosta¢ ujete réwniez te
Poddziatania/Dziatania, w ramach ktérych nie sg poswiadczane wydatki. Szczeg6towe informacje na
temat wprowadzania poswiadczenia i deklaracji wydatkéw do KSI SIMIK 07-13 zostaly zawarte w
instrukcji uzytkownika KSI SIMIK 07-13.

Nastepnie na bazie wprowadzonej kompletnej deklaracji do KSI SIMIK 07-13, Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca |l stopnia) przygotowuje wersje papierowg Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw instytucji wdrazajgcej, ktéra sktada sie z:

Tw zwigzku z okresami rozliczeniowymi dla deklaracji Instytucji Zarzadzajacej przyjeto, ze Instytucja Posredniczaca sktada
Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw zasadniczo kazdego miesigca.
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» Poswiadczenia sporzadzonego zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 8 do
niniejszego dokumentu, oraz

» zatgczonej karty informacyjnej deklaracji wydatkéw, stanowigcej wydruk z KSI SIMIK 07-13.

Poswiadczenie oraz kazda strona wydruku karty informacyjnej deklaracji powinna zosta¢ podpisana
przez upowazniong ze strony Instytuciji Wdrazajgcej (Instytuciji Posredniczacej Il stopnia) osobe.

Co do zasady, IW (IP 2) zobowigzana jest do przedktadania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
instytucji wdrazajgcej do 1Z co najmniej raz na miesigc w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia
okresu rozliczeniowego (termin dotyczy wptywu wersji papierowej deklaracji do Instytucji
Zarzadzajacej). W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest sktadanie Poswiadczenia i deklaracji
wydatkéw instytucji wdrazajgcej z wiekszg czestotliwoscia, przy czym Poswiadczenia i deklaracje
wydatkéw instytucji wdrazajgcej nie moga dotyczy¢ tego samego okresu.

1Z weryfikuje i zatwierdza przedtozone przez IW (IP 2) Poswiadczenie i deklaracje wydatkow instytucii
wdrazajgcej w terminie 15 dni roboczych od otrzymania poprawnej wersji dokumentu zgodnie z
instrukcja wykonawcza IZ. W przypadku stwierdzenia przez 1Z btedéw w otrzymanym Pos$wiadczeniu i
deklaracji wydatkéw instytucji wdrazajgcej, IW (IP 2) zobowigzana jest do usuniecia bledéw w terminie
wskazanym przez I1Z. Termin ten nie moze by¢ krétszy niz 5 dni roboczych.

3.2.3. Certyfikowanie wydatkéw przed Komisj aq Europejsk a

Instytucja Zarzadzajgca kumuluje wydatki w ramach PO KL i co najmniej raz na miesigc przygotowuje
Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnos¢ w ramach PO KL dla Instytucji
Certyfikujacej zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik do Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosc¢ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013. Po
uzgodnieniu z Instytucjg Certyfikujgca, Instytucja Zarzadzajgca moze sktada¢ Poswiadczenia z inng
czestotliwoscia, nie rzadziej jednak niz raz na trzy miesigce. Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw
oraz wniosek o ptatnos¢ w ramach PO KL skladane jest w terminie 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia okresu, ktérego dotyczy poswiadczenie.

Instytucja Zarzadzajgca w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatno$¢ w ramach
PO KL wykazuje:

» zatwierdzone Pos$wiadczenia i zestawienia wydatkow IP;

» zatwierdzone Poswiadczenia i zestawienia wydatkbw w ramach Dziatania w przypadku
Dziatan Priorytetu V (z wyjatkiem Dziatania 5.3);

» zatwierdzone wnioski o ptatno$¢é w ramach projektéw systemowych w Dziataniu 5.3;

» zatwierdzone wnioski o ptatnos¢ Instytucji Zarzadzajacej oraz innych beneficjentéw pomocy
technicznej, jezeli instrukcja wykonawcza IZ tak stanowi.

W  przypadku zidentyfikowania przez 1Z PO KL bledow systemowych skutkujacych
niekwalifikowalno$cia  wydatkbw 1Z PO KL na podstawie przeprowadzonej analizy
prawdopodobienstwa wystepowania wydatkdw niekwalifikowanych okresla wskaznik odnoszacy sie
odpowiednio do Dziatania/Priorytetu/Programu, zgodnie z ktorym koryguje wydatki kwalifikowalne
zawarte w Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskach o ptatno$¢ w ramach PO KL.

Instytucja Certyfikujgca w terminie 12 dni roboczych od otrzymania Poswiadczenia Instytucii
Zarzadzajgcej dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia Po$wiadczenia zgodnie z powyzszymi
Wytycznymi. Po zatwierdzeniu powyzszego Poswiadczenia Instytucja Certyfikujgca dokonuje
przeliczenia certyfikowanych wydatkow na euro i sporzgdza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
oraz wniosek o ptatnos¢ w ramach PO KL, ktore przekazywane jest do Komisji Europejskiej. Po
zatwierdzeniu przez Komisje Europejska Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
ptatnos¢ w ramach PO KL, refundacja z Europejskiego Funduszu Spotecznego przekazywana jest na
rachunek prowadzony przez Ministra Finanséw.
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Zataczniki:

Zatacznik nr 1 — Wzér minimalnego zakresu porozumienia w sprawie dofinansowania
Dziatania w ramach PO KL

UNIA EUROPEISKA Ll
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4+
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *a

WZOR

POROZUMIENIE W SPRAWIE DOFINANSOWANIA DZIAt ANIA

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

NI POrOZUMIENIA: ..\ vvie v v v e e, ,
ZAWAIE W vt e e WANIU o, pomiedzy:

......................................................... , zwanym dalej ,Instytucjg Posredniczacy”,

......................................................... , zwanym dalej ,nstytucja wdrazajaca (Instytucjg
Posredniczaca Il stopnia)”.

Na podstawie art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712), zwanej dalej ,ustawg”, strony postanawiajg, co nastepuje.

Rozdziat |. Postanowienia ogoine
§1.
llekro ¢ w Porozumieniu jest mowa o:
1) Programie — oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki;
2) Priorytecie — oznacza to [nr i nazwa Priorytetu]. w ramach Programu;
3) Dziataniu — oznacza to Dziatanie [nr i nazwa Dziatania] w ramach Priorytetu;

4) Instytucji Zarzadzajacej — oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego, petniacy funkcje Instytucji Zarzadzajacej
Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki;

5) beneficjencie systemowym — oznacza to podmiot inny niz instytucja wdrazajgca (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia) wskazany w Szczeg6towym opisie priorytetdw Programu, o ktérym
mowa w 8§ 3 ust. 3, realizujacy projekt systemowy7 ),

§2.

Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia jego podpisania przez obie strony do zakonczenia
realizacji i rozliczenia Dziatania, z zastrzezeniem § 22.

" Nalezy skresli¢ jezeli nie dotyczy.
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8 3.

1. Instytucja Posredniczgca powierza instytucji wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia)
realizacje Dzialania.

2. W ramach powierzonych zadan instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)
zobowiazana jest do: [nalezy doprecyzowad]".

3. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgaca |l stopnia) podczas realizacji Dziatania
zobowigzana jest stosowa¢ zasady zawarte w Szczegétowym opisie priorytetéw Programu
wydanym w trybie art. 35 ustawy, zasady zawarte w systemie realizacji Programu wydanym na
podstawie art. 26 ust. 1 pkt 8 ustawy, a takze wytyczne wydane w trybie art. 35 ustawy.

§4.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze powierzy¢ innym podmiotom™
realizacje czynnosci technicznych zwigzanych z obstugg swoich zadan w zakresie weryfikacji
dokumentoéw sporzadzanych przez beneficjentéw, za zgoda Instytuciji Posredniczace;.

2. Delegacja czynnosci technicznych, o ktérych mowa w ust. 1, nie zwalnia instytucji wdrazajacej

(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) z odpowiedzialnosci za prawidtowg realizacje Dziatania.

§ 5.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) realizuje Dziatanie w kazdym roku
budzetowym zgodnie z zatwierdzonym Planem Dziatania w ramach Priorytetu na dany rok.

Rozdziat Il. Postanowienia szczeg6towe

Finansowanie i rozliczanie Dziatania
8§ 6.

taczna kwota srodkéw publicznych przeznaczonych na finansowanie projektow w ramach

Kwota, o ktérej mowa w ust. 1, moze ulec zmianie w wyniku decyzji Komitetu Monitorujacego o
realokacji $rodkéw w ramach Programu. Zmiany te moga powodowa¢ weryfikacje wartosci
wskaznikéw, rezultatu i produktu w ramach Programu®.

Instytucje Posredniczacg pomiedzy Dziataniami danego Priorytetu, do wysokosci 30% alokacji
érodkc’;\év Dziatania, z ktérego realokowane sg $rodki oraz Dziatania, na ktére alokowane sag
srodki—.

™ Odpowiedni katalog zadan powinien zostaé wskazany przez Instytucje Posredniczaca w zaleznosci od zakresu

delegowanych zadan.

™ W zataczniku do niniejszego Porozumienia nalezy wprowadzi¢ algorytm stanowiacy zatacznik do Porozumienia pomigdzy
Instytucjg Zarzadzajgcq a Instytucjg Posredniczaca

" zapis dotyczy Porozumien zawartych pomiedzy IP a IP2 komponentu regionalnego.

78 Zapis dotyczy Porozumien zawartych pomiedzy IP a IP2 komponentu regionalnego.
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4. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zawiera umowy o dofinansowanie< - - - { Sformatowane: Punktory i
projektu w ramach danego Dziatania do wysokosci srodkéw wspélnotowych wynikajacej z numeracja

|

algorytmu, o ktérym mowa w ust. 1., SR

la. Srodki publiczne na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania sg zapewniane
przez Instytucje wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcg Il stopnia) zgodnie z ustawg z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.)77).

1b. Srodki europejskie na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania w czesci
odpowiadajgcej finansowaniu z Europejskiego Funduszu Spolecznego sgq zapewniane przez
Ministra Finanséw zgodnie z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr
157, poz. 1240, z p6zn. zm.)™®.

1c. Srodki dotacji celowej na finansowanie projektéw realizowanych w ramach Dziatania w czesci
odpowiadajgcej wspoffinansowaniu krajowemu sg zapewniane przez Instytucje Posredniczgcg
zgodnie z ygtawq z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z
pézn. zm.)"™.

2. Projekty w ramach Dziatania mogg by¢ finansowane ze $rodkéw funduszy celowych. Zasady™ ™

przekazywania srodkéw, o ktdrych mowa w zdaniu pierwszym, regulujg odrebne przepisy®®.

§ 8.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) przekazuje na rzecz beneficjenta, z
ktéorym zawarta umowe o dofinansowanie projektu dofinansowanie w formie:

1) ptatnosci w czesci odpowiadajacej finansowaniu EFS oraz
2) dotacji celowej w czesci odpowiadajgcej wspoétfinansowaniu krajowemu.

2. Na $rodki, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1 Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il
stopnia) wystawia do Banku Gospodarstwa Krajowego zlecenia ptatnosci dla poszczegdlnych
beneficjentéw, z ktérymi zawarta umowe o dofinansowanie projektu na podstawie odrebnego
upowaznienia wydanego przez whtasciwego dysponenta.

3. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 2 wydawane jest corocznie do wysokosci limitu, ktorym
dana Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) dysponuje zgodnie z ustawag
budzetowa na dany rok, z zastrzezeniem § 19.

4. W zakresie srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 zastosowanie majg przepisy dotyczace dotacji
celowej okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

5. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) upowaznia beneficjenta bedacego
panstwowg jednostkg budzetowg realizujgcego wydatki w projekcie do wystawiania zlecen
ptatnosci bezposrednio na rzecz wykonawcow w ramach rocznego limitu wydatkow®™.

§09.

1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowa dotyczgcq realizacji Dziatania zgodnie z obowigzujacymi przepisami tak, aby mozliwa
byta identyfikacja projektéw oraz poszczegdinych operacji bankowych, z wytaczeniem $rodkéw
Funduszu Pracy, z zastrzezeniem, ze w zakresie srodkow europejskich Instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) prowadzi ewidencje na podstawie miedzy innymi informacji
otrzymywanych z Banku Gospodarstwa Krajowego zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra

 Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il
stopnia) bedaca panstwowa jednostkg budzetowa.

® Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il
stopnia) w komponencie regionalnym oraz PARP w komponencie centralnym.

9 Dotyczy wytacznie przypadkéw, gdy porozumienie podpisywane jest z instytucja wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il
stopnia) w komponencie regionalnym oraz PARP w komponencie centralnym.

£0) Dotyczy Dziatan, w ktérych przewidywane jest wspoétfinansowanie z funduszy celowych.

81) Dotyczy sytuacji, gdy z ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych wynika obowigzek udzielenia upowaznienia
dla pjb do wystawiania zlecen ptatnosci.
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Finanséw wydawanego na podstawie art. 188 ust. 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) prowadzi wyodrebniong ewidencje
ksiegowa dotyczaca realizowanych przez nig projektéw oraz wyodrebniong ewidencje ksiegowa
srodkow otrzymanych i wydatkowanych w zwigzku z realizacjg zadan w ramach pomocy
technicznej.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do opracowania
procedur w zakresie bezpieczenstwa dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz bezpieczenstwa
informatycznego systemu finansowo-ksiegowego.

§10.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca |l stopnia) zobowigzuje sie do weryfikowania i
zatwierdzania wnioskéw o ptatnos¢ sktadanych przez beneficijentéow, w tym beneficjentow
systemowych, zgodnie ze wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Zarzadzajaca.

Monitorowanie i sprawozdawczo $¢
§11
Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) monitoruje realizacje Dziatania.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczgaca |l stopnia) przekazuje do Instytucji
Posredniczacej informacje miesieczne o postepie realizacji Dziatania zgodnie ze wzorem
przekazanym przez Instytucje Zarzadzajacg do 5 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
ktérego dotyczy informacja.

§12.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do przedkiadania
okresowych i rocznych sprawozdan oraz koncowego sprawozdania z realizacji Dziatania, zgodnie
ze wzorem przekazanym przez Instytucje Zarzadzajaca, i w terminach okreslonych w systemie
realizacji Programu, o ktérym mowa w § 3 ust. 3.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Posredniczaca btedéw w sprawozdaniu instytucja
wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzana jest do usuniecia btedéw w terminie
wskazanym przez Instytucje Posredniczacyg Instytucja Posredniczaca moze réwniez zada¢ od
instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wyjasnien zwigzanych z
przedktadanymi sprawozdaniami.

Kontrola i audyt
§13.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do okreslenia
procedur kontroli wewnetrznej w formie instrukcji wykonawczych zgodnie z wytycznymi
przekazanymi przez Instytucje Posredniczaca.

Instrukcje wykonawcze, o ktérych mowa w ust. 1, wymagajg pisemnego zatwierdzenia przez
Instytucje Posredniczaca.

Wszelkie zmiany procedur, o ktérych mowa w ust. 1, wymagajg pisemnego zatwierdzenia przez
Instytucje Posredniczaca.

§14.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia $ciezek audytu w formie instrukcji wykonawczych, o ktérych mowa w § 13 ust. 1;

2) wspotpracy z komoérka audytu wewnetrznego Instytucji Posredniczacej, w tym umozliwienia jej

106



| 1. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzania® =~

2.

wykonywania zadan audytowych w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia).

§15.

kontroli prawidtowosci realizacji projektow w siedzibie beneficjenta, w tym beneficjenta
systemowego oraz w miejscu ich realizacji.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) przygotowuje roczne plany kontroli
zgodnie ze wzorem i wytycznymi przekazanymi przez Instytucje Posredniczacq i przedkitada je do
zatwierdzenia Instytucji Posredniczace;.

§16.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie poddac¢ kontroli
uprawnionych podmiotéw zgodnie z Programem oraz rozporzadzeniem Komisji (WE) nr
1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. ustanawiajagcym szczegbtowe zasady wykonywania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy o0golne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego
i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371, z
27.12.2006, str. 1). Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) zapewni im prawo
wgladu w dokumenty zwigzane z realizacjg Dziatania zgodnie z przedmiotem kontroli.

Prawo kontroli przystuguje uprawnionym podmiotom w siedzibie instytucji wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia), w siedzibie beneficjenta oraz w miejscu realizacji projektu wdrazanego
przez beneficjenta w ramach Dziatania.

Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio do beneficjenta systemowego.

Nieprawidtowo $ci i odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wykorzystanych
§17.

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) odpowiada za prawidiowe
wykorzystanie i rozliczenie srodkéw w ramach Dziatania. W przypadku stwierdzenia, iz na skutek
dziatania lub zaniechania instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) doszto do
nieprawidtowego wykorzystania srodkéw, stosuje sie przepisy o finansach publicznych.

Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do przeprowadzenia
procedury zmierzajacej do odzyskania $rodkéw przekazanych na finansowanie projektu, ktére
zostaly przez beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych,

3) zostaty pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
- zgodnie z art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
(uchylony).

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do niezwlocznego
przekazywania informacji o ujawnionych nieprawidtowosciach w realizacji projektow oraz o
podjetych $rodkach naprawczych, zgodnie z przyjetym systemem informowania o
nieprawidtowosciach w ramach Programu.

§18.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w realizacji porozumienia, Instytucja Posredniczaca

pise

mnie wskazuje nieprawidtowosci i wyznacza instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej |l

107

| Sformatowano: Wciecie: Z

lewej: 0 cm, Wysuniecie: 0,63
cm, Numerowanie + Poziom: 2
+ Styl numeracji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 0,63 cm +
Wciecie: 0,63 cm

«—— — -

Sformatowano: Wciecie: Z
lewej: 0 cm, Konspekty
numerowane + Poziom: 4 +
Styl numeracji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 4,44 cm +
Tabulator po: 5,08 cm +
Wciecie: 5,08 cm, Tabulatory:
Niew 5,08 cm




stopnia) termin zlozenia wyjasnien. W przypadku braku uwzglednienia wyjasnien, Instytucja
Posredniczaca wyznacza termin usuniecia nieprawidtowosci, nie krotszy niz 20 dni roboczych.

§ 18a.
Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) przekazuje niezwtocznie do Instytuciji
posredniczacej 1 Instytucji Zarzadzajgcej informacje o wykluczeniu beneficjenta z mozliwosci

otrzymania srodkéw w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich, o ktérym
mowa w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

Projekty systemowe 2

§19.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) realizuje projekty systemowe, do
ktorych wdrazania zostata wskazana w Szczegdétowym opisie priorytetéw Programu, o ktérym
mowa w 8§ 3 ust. 3, w zakresie przewidzianym w Planie dziatania, o ktdrym mowa w § 5.

2. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze realizowac takze jako wsparcie
systemowe projekty w ramach Dziatania przewidziane do realizacji w trybie konkursowym, pod
warunkiem wskazania tego rodzaju wsparcia w Planie dziatania, o ktérym mowa w § 5.

3. Projekty systemowe, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, sg zatwierdzane przez Instytucje Posredniczaca
lub instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)®?.

4. Finansowanie projektéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, dokonywane jest w ramach $rodkéw
przyznanych na realizacje Dziatania, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 1.

5. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) otrzymuje/zapewnia srodki na
finansowanie projektow systemowych zgodnie z Systemem Realizacji PO KL.

6. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) realizujgca projekty systemowe, o
ktéorych mowa w ust. 1 i 2, przedktada do Instytucji Posredniczacej lub instytucji wdrazajgcej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie .. dni kalendarzowych od zakonczenia okresu
rozliczeniowego wnioski o ptatnos¢ celem rozliczenia wydatkbw w ramach projektu, z
zastrzezeniem ust. 9.

7. W odniesieniu do wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu systemowego zastosowanie ma
art. 190 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 20.59

Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zawiera z beneficjentami systemowymi
umowy ramowe i nadzoruje realizowane przez nich projekty.

Systemy informatyczne
§21.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) jest zobowigzana do dokonywania w
zakresie swoich zadan wszelkich mozliwych operacji przy uzyciu systeméw informatycznych do
obstugi Dziatania, udostepnianych przez Instytucje Zarzadzajaca i Instytucje Posredniczaca.

2. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) jest odpowiedzialna za zapewnienie
biezacego wprowadzania danych, w tym w szczeg6lnosci danych o zatwierdzonych wnioskach o
ptatnos¢ oraz beneficjentach ostatecznych projektow do systemu informatycznego oraz za
zgodnos¢ wprowadzonych danych z dokumentami zrédtowymi.

3. Instytucja wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie do przetwarzania
danych w systemach informatycznych do obstugi Programu zgodnie z przepisami prawa, z

%) Dotyczy Dziatan, w ktérych przewidziana jest realizacja projektow systemowych przez instytucje wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia).

) 0 ile realizacja przedmiotowego zadania zostata powierzona Instytucji wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

K Nalezy podac¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektéw partnerskich,
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).

5) W przypadku gdy nie dotyczy, nalezy skreslié.
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zapewnieniem bezpieczenstwa i poufnosci danych oraz zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.).

Archiwizacja
§22.

1. Instytucja wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) zobowigzuje sie do przechowywania
dokumentacji zwigzanej z realizacjg Dziatania przez okres 3 lat od zamkniecia Programu. W
przypadku czesciowego zamkniecia Programu dokumenty dotyczace zamknietej czesci Programu
Instytucja Posredniczaca Il stopnia zobowigzuje sie przechowywac¢ przez okres 3 lat
nastepujacych po roku, w ktérym dokonano czesciowego zamkniecia Programu.

2. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 1, Instytucja
Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia) nie pdzniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

3. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom instytucja wdrazajgca

(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej
przyznania, w spos6b zapewniajacy ich poufnos¢ i bezpieczenstwo.

Rozdziat Ill. Postanowienia ko rnhcowe
§23.
Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane na podstawie zgodnego o$wiadczenia stron.

Instytucja Posredniczaca moze wypowiedzie¢ porozumienie w przypadku, gdy instytucja
wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia):

1) odmowi poddania sie kontroli;
2) w okreslonym terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

3) nie przedktada w ustalonym terminie i na ustalonych zasadach sprawozdan w ramach
Dziatania;

4) spowoduje inne istotne nieprawidlowosci, ktére majg wpltyw na realizacje warunkow
porozumienia i nie dajg sie usunag.

3. W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, Instytucja
Posredniczaca zobowiazuje sie do wskazania podmiotu, ktéry przejmie obowigzki instytucji
wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

4. W przypadku rozwigzania porozumienia w trybie okreslonym w ust. 1 lub 2, instytucja wdrazajgca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzana jest w terminie wyznaczonym przez Instytucje
Posredniczaca przekaza¢ podmiotowi, o ktbrym mowa w ust. 3, catos¢ dokumentacji zwigzanej z
wdrazaniem Dziatania i realizacjg projektow.

5. Niezaleznie od sposobu rozwigzania porozumienia, do czasu przejecia obowigzkéw instytuciji
wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) przez podmiot, o ktérym mowa w ust. 3,
instytucja wdrazajagca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) wykonuje obowigzki wynikajace z
porozumienia, w tym kontynuuje wdrazanie Dzialania. Instytucja wdrazajgca (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia) zobowigzana jest rowniez do przedstawienia sprawozdania koncowego
z realizacji Dziatania za okres jego wdrazania.

§ 24.

W sytuacji zmiany Programu, lub zmiany systemu realizacji Programu wptywajacej na tresc
porozumienia, podlegac ono bedzie aneksowaniu lub rozwigzaniu.

§ 25.

1. Do chwili zatwierdzenia dokumentéw, o ktérych mowa w 8§ 3 ust. 3, instytucja wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie wykonywaé obowigzki powierzone jej w
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ramach porozumienia zgodnie z wytycznymi przekazanymi pisemnie przez Instytucje
Posredniczaca lub Instytucje Zarzadzajaca.

2. Instytucja Posredniczaca pisemnie poinformuje instytucje wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia) o rozpoczeciu wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowaw § Qust. 1, w8 11 ust. 2iw §
12 ust. 1, w terminie nie krotszym niz 30 dni kalendarzowych od dnia ich planowanego
rozpoczecia.

§ 26.

W zakresie nieuregulowanym niniejszym porozumieniem stosuje sie odrebne przepisy wspolnotowe i
krajowe, w szczegoélnosci ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712), ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn.
zm.) oraz ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z
pézn. zm.).

§ 27.

Spory powstate w zwigzku z niniejsza umowa strony beda sie staraty rozwigzywac polubownie.
§ 28.

Zmiana porozumienia wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 20.

Porozumienie zostato sporzadzone w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach po dwa dla kazdej ze
stron.

Podpisy:

Instytucja Posredniczgca Instytucja wdrazajgca

(Instytucja Posredniczaca Il stopnia)
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Zatacznik nr 2 — Wz6r minimalnego zakresu umowy o dofin ansowanie projektu

UNIA EUROPEISKA Ll
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4+
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *a

WZzOR®

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta W .............c.......
[miejsce zawarcia umowy] w dniu ..........ccceneee pomiedzy:

.......................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwana/ym

186)

dalej ,Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia)™”,
reprezentowang przez:

.......................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta®”, a gdy

posiada - réwniez NIP i REGON], zwana/ym dalej ,Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

§ 1.

llekro¢ w umowie jest mowa o:

1

2)
3)
4)

5)

LProgramie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607;

LPriorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetul];

,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];

~Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony we
wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy;

JPartnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczgcqg w realizacji
Projektu, wnoszgcg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bgdz finansowe,
realizujgcq Projekt wspolnie z beneficjentem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w
umowie partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by¢é uzasadniony®:

%) Wz6r umowy stanowi minimalny zakres i moze byé przez strony uzupetiony o postanowienia niezbedne dla realizacii
Projektu. Postanowienia stanowigce uzupetnienie wzoru umowy nie moga byé sprzeczne z postanowieniami zawartymi w tym
wzorze. Wzér umowy stosuje sie dla beneficjentéw nie bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentow,
ktérzy nie otrzymujg $rodkéw na realizacje projektéw na podstawie odrebnych przepiséw prawa krajowego.

) w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia), nalezy w tek$cie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)” na
LJInstytucja Posredniczaca”.

87)

) Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.

%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

111



6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktoére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowej];

7) ,Instytucji Posredniczgcej” oznacza to [nazwa Instytucji Pos’,redniczqcej]sg);

8) .Instytucji Zarzadzajgacej’ oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
dotyczace uczestnikdéw projektu, ktore musza by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca |l Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania® Nnr....ococoieeieieeeeen, zawartego w dniu
........................ w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

sprzetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,

10

~

udostepnianie i usuwanie a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym; - | Usunieto: Podsystem

11) ,pracowniku” oznacza to osobe swiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

§2.
Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w tgcznej kwocie
nieprzekraczajacej ................... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych Projektu, w tym:
1) ptatnos¢ ze srodkow europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...);

2) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie ... . PLN (stownie ...).

§3.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktdrych mowa w § 24 umowy, Beneficjent zobowigzuje sie do realizaciji
Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

2. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z trescig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6 oraz z
Wytycznymi w zakresie wdrazania projektéw innowacyjnych i wspétpracy ponadnarodowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére sg zamieszczone na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia): [adres strony internetowej]gl).

3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie powiadomié
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2i § 1 pkt 6.

4. Przy wydatkowaniu $rodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowaé aktualnie obowigzujaca tres¢ wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 6.

§ 3a.%

=

strategii wdrazania projektu innowacyjnego w terminie wskazanym we wniosku. Strategia
wdrazania projektu innowacyjnego podlega akceptacji przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczacg Il stopnia) po jej uprzednim zaopiniowaniu przez sie¢ tematyczng.

89 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.
90) Nalezy przywota¢ Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.

o Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym lub wspoétpracy ponadnarodowe;j.
92) Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majgcym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wiaczenie do giéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.
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| 2. W przypadku gdy Beneficjent nie przedtozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego lub gdy
strategia projektu innowacyjnego nie zostanie zaakceptowana przez Instytucje Wdrazajgcq
(Instytucje Posredniczgcq |l stopnia) zgodnie z ust. 1, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie okreslonym w § 25 ust. 3.

| 3. W drugim etapie realizacji projektu, w terminie wskazanym we wniosku Beneficjent zobowigzuje
sie do przedstawienia produktu okreslonego we wniosku do walidacji przez sie¢ tematyczng.

| 4. W przypadku gdy Beneficjent nie przedstawi produktu okreslonego we wniosku do walidacji lub
gdy produkt nie zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z ust. 3, Instytucja
Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) moze obnizy¢é kwote przyznanego
dofinansowania, o ktérej mowa w § 2, lub rozwigzaé niniejszg umowe w trybie okreslonym w § 25
ust. 1 pkt 6.

§4.

| 1. Beneficjent zobowigzuje sie do wniesienia wktadu wtasnego w kwocie
co stanowi ... % wydatkow kwalifikowalnych Projektu, z nastepujgcych zrédet:
1) ... wkwocie ... PLN (stownie ...);
2) ... wkwocie ... PLN (stownie ...).
W przypadku niewniesienia wkladu wlasnego w ww. kwocie, Instytucja Wdrazajgca (Instytucja
Posredniczgca Il stopnia) moze kwote przyznanego dofinansowania, o ktérej mowa w § 2
proporcjonalnie obnizy¢, z zachowaniem udziatu procentowego okreslonego w § 2. Wktad whasny
ze $rodkoéw publicznych, ktéry zostanie rozliczony w wysokosci przekraczajgcej 15% wydatkOw
Projektu sfinansowanych ze srodkéw publicznych jest niekwalifikowalny®™.

PLN (stownie: ... ),«-

| 2. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczattem zdefiniowane w Wytycznych, o ktérych mowa w § 1< -
pkt 6, stanowig ......... % poniesionych, udokumentowanych i zatwierdzonych w ramach Projektu
wydatkéw bezposrednich z zastrze zeniem ust. 3.°9
| 3. Podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych ryczaltem, tj. warto$¢ kosztéw
bezposrednich ulega pomniejszeniu o warto$¢ zadan zleconych w ramach Projektu.
| 4. Wydatki w ramach projektu mogg obejmowac koszt podatku od towaréw i ustug, zgodnie ze
ztozonym przez Beneficjenta lub Partnerow oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
umowy.*
§5.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku. h
2. Okres, o ktbrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
3. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.
4. Projekt bedzie realizowany przez: ............... %)
§6.
| 1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec< - - -
0s0b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacja Projektu.
| 2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa

partnerstwa okre$la odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partnerbw wobec oséb trzecich za
dziatania wynikajace z niniejszej umowy®”.

93)
4
5,

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sa rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.

) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

) W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjna Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujacej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykresli¢. Realizatorem nie moze byc¢ jednostka posiadajaca osobowosé prawna.

W sytuacji, kiedy jako Beneficjenta projektu wskazano jedna jednostke (np. powiat), natomiast projekt faktycznie realizowany
jest przez wiele jednostek (np. placéwek os$wiatowych) do umowy o dofinansowanie nalezy zataczy¢ wykaz wszystkich
Lednostek realizujgcych dany projekt.

" Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

© © ©
S
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Ptatno sci

§7.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu w
sposéb przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byta
identyfikacja poszczeg6lnych operacji zwigzanych z Projektem.

2. Obowigzek, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy wszystkich Partneréw, w zakresie tej czesci
Projektu, za ktérej realizacje odpowiadajg™.

§ 8.

1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w< - - -

wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 4 do umowy, z
zastrzezeniem ust. 3 i 8§ 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢
wyptacane w formie refundaciji kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajgca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia).

3. Harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji, w szczegélnosci we
wniosku o ptatnos¢, o ktorym mowa w § 9 ust. 3, przed przekazaniem kolejnej transzy. Aktualizacja
harmonogramu ptatnosci, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem
akceptacji przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie, o ktérym
mowa w 8§ 10 ust.2, i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowiggzujqcymi przepisami oraz dotyczy¢ bedg okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. ),

5. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek

bankowy Beneficienta™: ... ... v oot

6. Wszystkie pfatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, pomiedzy
Beneficjentem a Partnerem bgdz pomiedzy Partnerami, powinny by¢ dokonywane za
posrednictwem rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5, pod rygorem nieuznania

poniesionych wydatkéw za kwalifikowalne™.

7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.
8. Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania podlegaja zwrotowi, o ile
przepisy odrebne nie stanowig inaczej.
102

8a. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 8, w terminie ... i
zgodnie ze wzorem okreslonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia),

9. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowaé Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacag I« -

stopnia) do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktérej mowa w 8§ 2 pkt 2, ktéra nie zostanie wydatkowana do konca tego roku.
Powyzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tego roku.

10.Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 9, w czesci niewydatkowanej przed uptywem ... dni od
terminu okreslonego w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajgcq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

9 Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca / Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w
dokumentacji konkursowej ograniczy mozliwos$¢ kwalifikowania wydatkéw wstecz.

100 Nalezy poda¢ nazwe witasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.

1o Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

192 Nalezy okreslié termin na przekazanie informagii nt. zwrotu odsetek bankowych.
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| 11.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 10 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

| 12.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w § 2 pkt 1, niewydatkowana z koncem
roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 5, do dyspozyciji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§09.

| 1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem<’

ust. 2-5:

1) pierwsza transza dofinansowania przekazywana jest w wysokosci i terminie okreslonym
w harmonogramie ptatnosci, o ktorym mowa w 8§ 8 ust. 1, pod warunkiem wniesienia
zabezpieczenia, o ktbrym mowa w § 15%
2) kolejne transze dofinansowania (n+1) przekazywane sg po:
| a) ztozeniu i zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢ rozliczajagcego ostatnig
dofinansowania (n) przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg Il stopnia)
zgodnie z 8§ 10 ust. 2, w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne rozliczajace co najmniej
70% tacznej kwoty otrzymanych transz dofinansowania, z zastrzezeniem, ze nie
stwierdzono okolicznosci, o ktorych mowa w § 25 ust. 1

oraz

| b) zatwierdzeniu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg Il stopnia) wniosku o+

ptatnosc rozliczajgcego przedostatnig transze dofinansowania (n-1), zgodnie z § 10 ust. 5.
Transze dofinansowania wyptacane sg pod warunkiem:
1) w przypadku $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, realizacji zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,
2) w przypadku $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, dostepnosci srodkéw na finansowanie
Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).
Beneficjent przedktada wniosek o ptatnosé w wersji elektronicznej i papierowej sporzadzony przy
uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Pfatniczych udostepnionej Beneficjentowi
przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg Il stopnia). Dopuszcza sie_skiadanie
wniosku 0 ptatnoS¢ wytgcznie w wersji elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go podpisem
zaufanym™ |ub bezpiecznym podpisem elektronicznym™

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktérym mowa
w ust. 3:

1) wydruku z ewidencji ksiegowej beneficjenta, zgodnie z wymagamamn okreslonymi w
zatgczniku nr 5 do umowy/ zatgcznika nr 1 do wniosku o ptatnogé™®

poswiadczonych za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopii wyciggéw z rachunku bankowego, o

2)

ktérym mowa w § 8 ust. 5, /

informaciji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszej umowylog)

informacii ookaonamu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej, zgodnie z zatgcznikiem nr 6
111

do umowy .

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8
ust. 5:

1) w zakresie srodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w § 2
pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w

3)
4)

103 Nalezy skreslié jesli nie dotyczy.

1% pod pojeciem nalezy rozumieé podpis zlozony za posrednictwem elektronicznej platformy ustug administracji publicznej
np. ePUAP.

15) Nalezy wykreslic, jezeli nie dotyczy.

106 Niepotrzebne skreslic.

| 97 Dotyczy projektow, w ktérych srodki dofinansowania przekazywane sa w formie zaliczki_i w ktérych beneficient nie zostat

zwolniony z zatgczania wyciagéw bankowych lub innych réwnowaznych dokumentéw,
09 Nalezy wykreslié, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

| 9 potyczy wytacznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Planéw dziatan,
w ktoérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektéw dotyczace efektywnos$ci zatrudnieniowe;.
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Usunieto: ub historii z tego
rachunku bankowego

. Usunieto: oraz wyciggi

bankowe z innych rachunkéw
bankowych potwierdzajgce
poniesienie wydatkéw uojetych
we wniosku o ptatnosé*
przypadku ptatnosci
gotéwkowych poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem
kserokopie raportéw kasowych
(bez zalgcznikéw) lub
podpisanych przez Beneficjenta
zestawien ptatnosci
gotéwkowych objetych
wnioskiem o ptatnosc

Usunieto: Jednoczesnie

'| dotyczy projektow w ktérych

Instytucja Posredniczaca /
Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il
stopnia) wymaga wyciagéw
bankowych od beneficjenta.
Beneficjent moze — za zgoda,
Instytucji Posredniczacej /
Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej Il stopnia) —
zalgczac zbiorcze zestawienia
wydane przez bank stanowigce
historie rachunku bankowego
(kserokopie poswiadczone za
zgodnos¢ z oryginatem)




7.

ramach programow finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczgcych tych pfatnosci, przy czym Instytucja Wdrazajaca (Instytucja
Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje si% do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego
zlecenia ptatnosci w terminie do ...... 1

whniosku o ptatnosc¢ rozliczajgcego ostatnig transze dofinansowania,;

2) w zakresie $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 2, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w pkt 1.

§10.

Beneficjent sktada wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowas -

w § 8 ust. 1, w terminie ) dni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnosc¢ sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-
rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego
otrzymania, przy czym termin ten dotyczy ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o
ptatnosc.
ich W przypadku gdy:
1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koricowy wniosek o ptatnosg;
2) Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zlecita kontrole dorazng w zwigzku
ze ztozonym wnioskiem o ptatnosc,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

W przypadku stwierdzenia btedéw w ztozonym wniosku o pfatnosé, Instytucja Wdrazajgca« -

(Instytucja Posredniczaca |l stopnia) moze dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegoélnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwac beneficjenta do ztozenia kopii poswiadczonych
za zgodnosc z oryginatem dokumentéw ksiegowych dotyczacych Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedéw lub ztozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) terminie.
Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu
wniosku o pfatnos¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktorym mowa w ust. 2, informacje o
wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci
whniosku o ptatno$¢ powinna zawierac:

1) kwote wydatkow, ktére zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwotg/ dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w
§ 2 pkt 1 i 2 oraz wktadu W{asnego113 wynikajgca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych
we wniosku o ptatnos$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

W przypadku nieztozenia wniosku o ptatnos¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajgcym z harmonogramu
ptatnosci, od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania srodkéw do dnia ztozenia
wniosku o0 pfatnos¢. Powyzszy przepis dotyczy wnioskéw o platnosé¢, ktére zgodnie z
harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa w § 8 ust. 1, skladane sa w celu przekazania kolejnej
transzy dofinansowania oraz konncowego wniosku o ptatnosc.

Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia).

Beneficjent zobowigzuje sie ujgé kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnosé
przekazywanym do Instytucji Wdraz’a;'qcej (Instytucji Posredniczgcej Il stopnia) w terminie do
3 miesiecy od dnia jego poniesienia.™*

111
112,

) Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczyé 5 dni roboczych.
) Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien byé dtuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow

partnerskich, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).
Za termin ztozenia wniosku o ptatno$¢ do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) uznaje si¢ termin nadania
dokumentu w placéwce pocztowej operatora publicznego.

113

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wtasnego.
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Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
wniosku o pfatnosc.

Koricowe rozliczenie projektu uwarunkowane jest przekazaniem przez beneficienta ostatecznych

danych nt. realizacji wskaznika efektu zatrudnieniowego, nie pézniej niz 100 dni od zakonczenia
realizacji projektu.™

§11.

| 1. Beneficjent ma obowiazek ujawniania wszelkich przychodéw, ktére powstaja w zwigzku z realizacjg« - - -

Projektu.

| 2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficient wykazuje we
whnioskach o ptatnosé wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 11,
z zastrzezeniem ust. 3.

| 3. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwac Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 11.

| 4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy 8§ 13.

§12.
1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze zawiesi¢ uruchamianie transz
dofinansowania w przypadku stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegolnosci w przypadku opOznienia w realizacji
Projektu wynikajgcej z winy Beneficjenta, w tym op6znien w sktadaniu wnioskéw o ptatnosé w
stosunku do terminéw przewidzianych umowa,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,

3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy, oraz

4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem

Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1 ,

w terminie okreslonym w § 9 ust. 5.

§13.
| 1. Jezeli na podstawie wnioskéw o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organows< -
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, -

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktérych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

| 3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

| 2. Odsetki, o ktérych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia+,

2009 r. o finansach publicznych. \

| 3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie

Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w tym wezwaniu.

9 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest jednostka sektora finanséw publicznych.

%) Dotyczy wytacznie projektéw zatwierdzonych do realizacji w ramach konkurséw, ogtoszonych na podstawie Planéw dziatan,
w ktérych zostaty wprowadzone kryteria wyboru projektéw dotyczace efektywnosci zatrudnieniowej
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| 4. Beneficjent dokonuje réwniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 18
ust. 4 oraz § 27 ust. 4.

| 5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie z
zaleceniami Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

| 6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§14.

1. Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 57
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu

Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999°,

o ile przepisy dotyczgce pomocy publicznej tak stanowig.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow
§ 15.117)

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie péz’niej niz w
terminie ......""® weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracjg wystawcy weksla in blanco**™.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu kohcowego wniosku o ptatnosc.

Monitoring i kontrola
§ 16.
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1. niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej 1+ -

stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego
realizaciji;

2. przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o pfatnos¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy;

3. zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat
instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowe;j:
www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§17.

1. W przypadku zlecania zadah merytorycznych lub ich czesci w ramach Projektu wykonawcy+ -

Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do
dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentéw finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajgcy dostepnosc, poufnosé i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

1165 uwzglednieniem rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r.
zmieniajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

17 Nje dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

18 Nalezy wskaza¢ termin zioZzenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sie, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe ziozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

19w przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje si¢
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.
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| 3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub

zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentow zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
w ust. 2.

| 4. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2, Instytucja

Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed
uptywem terminu okreslonego w ust. 2 i 5.

| 5. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie

| 1. Beneficjent zobowigzuje sie poddaé¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje<« - - -

przechowywac¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnosc¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§18.

Posredniczaca |l stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

| 2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o

120) 121)

ktorym mowa w 8§ 5 ust. 4, w siedzibie Partneréw ", jak i w miejscu realizacji Projektu.

| 3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie

dokumenty zwigzane z realizacja Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czesciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Partneréw i**? wykonawcow
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w 8 17 ust. 21i 5.

| 4. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do korekty wydatkéw

| 1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej«- - -

kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§19.

(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

| 2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w 8§ 5 ust. 1 oraz w okresie

wskazanym w § 17 ust. 21i 5.

Konkurencyjno $¢ wydatkéw
§ 206..123
Przy udzielaniu zaméwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje ustawe z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) oraz Zasady dotyczgce
prowadzenia postepowar o udzielenie zamowienia publicznego finansowanych ze srodkéw EFS,
stanowigce zatgcznik do Wytycznych.
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia
przez Beneficjenta zasad okreslonych w ust. 1 ma prawo zastosowac taryfikator korekt

W przypadku projektdw partnerskich ust. 1-2 majg zastosowanie réwniez do Partneréw.

§ 20b.124

Przy udzielaniu zamoéwienia w ramach projektu Beneficjent stosuje zasade konkurencyjnosci
w rozumieniu Wytycznych.,

120,
121
122,

)
)
)

Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent
Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

128 Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy beneficjent nie jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych.

124

Nalezy wykresli¢ w przypadku, gdy beneficjent jest zobowigzany do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo

zamowien publicznych.
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2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w przypadku stwierdzenia naruszenia

przez Beneficjenta zapiséw w ust. 1 moze zastosowaé korekty finansowe, zgodnie z zatgcznikiem

W przypadku projektow partnerskich ust. 1-2 majg zastosowanie rowniez do Partnerow.

Ochrona danych osobowych
§ 21125

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacy i
Instytucja Wdrazajgcq (Instytucjg Posredniczaca Il Stopnia) z dnia .......cocovveviiinnnnn, , nr
oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczgca Il Stopnia) powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzgadzajacej, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

==

realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu

paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiadaé¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spofecznego 2007, ktéry Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l _Stopnia) dopuszcza przetwarzanie przez
Beneficienta powierzonych danych osobowych dodatkowo takze w innym niz Podsystem
Monitorowania Europejskieqo Funduszu Spotecznego 2007 systemie informatycznym, pod
warunkiem, ze Beneficient zapewni, ze system informatyczny stuzgcy do przetwarzania
powierzonych danych osobowych spetnia wymagania okreslone w rozporzadzeniu, o ktérym
mowa w ust. 4.

W stosunkach pomiedzy Instytucja Wdrazajacg (Instytucja Posredniczacg Il stopnia)

Dane osobowe moga byé przetwarzane przez Beneficjenta wytacznie w celu udzielenia wsparcia,

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym |

v

WV
)

- {Usunieto: 9

-| Usunieto: jezeli osoba, ktorej
dane dotyczg, wyrazi zgode na
ich przetwarzanie

Usunieto: Niewyrazenie zgody
na przetwarzanie danych
osobowych jest réwnoznaczne
z brakiem mozliwosci
udzielenia wsparcia w ramach

. Programu.

Usunigto: Wzér oswiadczenia
0 wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych

'| osobowych

x\( Usunigto: 6

[ Usunieto:

aBeneficjentem, w tym w celu ustalenia zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg - [ Usunieto:

odpowiedzialno$¢, tak wobec os6b trzecich, jak i wobec Instytucji Wdrazajacej (Instytucii
Posredniczacej Il Stopnia), za szkody wynikajagce z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktoére nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Instytucja Wdrazajagca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej

125 przypiswykresiono.

120

- [ Usunieto: e

- [ Usunieto:




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

zwigzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu, , pod - [ Usunigto: jedynie wyjatkowo ]

warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucie Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczaca
Il Stopnia) w terminie 7 dni _roboczych od dnia wptyniecia informacji 0 zamiarze powierzania
przetwarzania danych osobowych do Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji Posredniczacej Il Stopnia)

o U A A

ipod warunkiem, zeBeneficient zawrze z_kazdym jpodmiotem, ktéremu Jpowierza przetwarzanie__ - - Usunieto: uzyskania pisemnej
danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztaicie zasadniczo ', zgody Instytucji Wdrazajacej
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu. | S e e !
Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie srodki \{ Usunieto:
zabezpieczajgce zbiér danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. ' -
o.ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktérym mowawust. 4. | [ Usunigto:

. , . . . .- N {Usunieto: powierzono
Do przetwarzania danych osobowych moga by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficienta ~ -
oraz pracownicy podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, posiadajacy imienne upowaznienie do \\{Usumeto:
przetwarzania danych osobowych. N { Usunieto:
Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 11, sg wazne do dnia odwotania, nie pézniej jednak {Usunietm 8
niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia = - [ Usunieto: 0
upowaznionego pracownika.
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznieh
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzOr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzor odwotania upowaznienia do -
przetwarzania danych osobowych zostaly okreslone odpowiednio w zataczniku nr §i 9,do umowy. -~ { usunieto: 7
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il Stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej [Usunleto.s
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, do - [ Usunieto: 8

wydawania oraz odwotywania ich pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
W takim wypadku stosuje sie odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym
zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikbw upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu przez

pracownikéw majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych { Usunieto:

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczaca Il Stopnia) o:

1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu;
2) wszelkich czynnosciach z wtasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony danych

osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il
Stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdélnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikéw
obowiagzkoéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejsza
umowg przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il Stopnia) lub
Instytucje Zarzadzajgcq wiadomosci 0 razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan
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wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych,

21. Kontrolerzy Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il Stopnia), Instytucji Zarzadzajacej,

lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbiér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawa,
rozporzadzeniem oraz niniejsza umowa;

2) zada¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwaé pracownikéw
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikéw oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

22. Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci

| 1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych+< -

| 2.

zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzgdzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczacg Il Stopnia),
Instytucje Zarzadzajacq lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

Obowi gzki informacyjne
§ 22.

do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcym
rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowiagzujace logotypy do oznaczania Projektu.

| 3. Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypéw na dokumentach

dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktorych mowa w ust. 4.

| 4. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektéw

w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej

Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowej] oraz

zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegac okreslonych w nich regut informowania o

Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1) oznaczenia budynkéw i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt, h

2) informowania uczestnikbw projektu o wspoétfinansowaniu Projektu ze $rodkow Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspotpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspéHinansowania

126,

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

122

- - [ Usunieto: 1

Sformatowano: Konspekty
numerowane + Poziom: 1 +
Styl numeragiji: 1. ,2., 3. ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Wciecie: 0,63 cm, Tabulatory:

Sformatowano: Konspekty
numerowane + Poziom: 2 +
Styl numeracji: 1, 2, 3, ... +
Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,63 cm +
Tabulator po: 1,27 cm +
Wciecie: 1,27 c¢cm, Tabulatory:
Niew 1,27 cm




Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

| 5. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéws - - -

udostepnianych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktorych mowa w ust. 4.

| 6. Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajgcej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujgcej prawo do
korzystania z utworéw w postaci: materiatdw zdjeciowych, materiatdbw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie
§23.

1. Beneficjent/partner zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg
Posredniczaca Il stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do
utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktdérej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w
ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie  utworu  Beneficient zobowigzuje sie do zastrzezenia w  umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystuguja Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§24.

Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej« -
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

Beneficjent moze dokonywaé przesunigc’: w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie
KONTOINEJ: ..o 121 do 10% wartosci $rodkéw w odniesieniu do zadania, z
ktorego przesuwane sg srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg $rodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu, o ktéorym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga;:

1) zwiekszac tacznej wysokosci wydatkéw dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;
2) zwiekszaé tacznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzadzania Projektem;

3) wptywac¢ na wysokos$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej Beneficjentowi w
ramach Projektu;**®

4) dotyczyc¢ kosztéw rozliczanych ryczattowo.

Zwiekszenie tacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu zarzadzajgcego< -

projektem130 wymaga zgody Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

W razie zmian w prawie krajowym lub wspdélnotowym wptywajacych na wysoko$¢ wydatkow

kwalifikowanych w Projekcie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) ma prawo

renegocjowaé umowe z Beneficientem, o ile w wyniku analizy wnioskéw o ptatnosé

i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggniecia zatozonych we wniosku

rezultatéw Projektu.

129)

Rozwigzanie umowy

127,
128,
129,

) Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.

) Nalezy usunaé¢ w przypadku gdy w ramach projektu nie bedzie udzielana pomoc publiczna.

) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sg rozliczane ryczattowo.

%0 personel zarzadzajacy projektem rozumiany jest zgodnie z definicjg zawarta w Wytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL.
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| 1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigzaé niniejsza umowe w< -

§ 25.

trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1)

2)

3)

4)

5)
6)

Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowa;

Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogloszenie upadtosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzadowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit
swojg dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje
go w sposéb niezgodny z niniejszg umowa;

Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 15;

Beneficjent nie przedstawi produktu okreslonego we wniosku do walidacji lub gdy produkt nie
zostanie zwalidowany przez sie¢ tematyczng zgodnie z § 3a ust. 3 *V.

2. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigzac niniejsza umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

7

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiaggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odmowi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowa wnioskéw o ptatnosé, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 19 ust. 1.

3. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) rozwigzuje niniejszg umowe w trybie
natychmiastowym, w przypadku gdy:**?

1

2)

Beneficjent nie przedtozy strategii wdrazania projektu innowacyjnego, o ktérej mowa w § 3a
ust. 1;

strategia projektu innowacyjnego, o ktérej mowa w § 3a ust. 1, nie zostanie zaakceptowana
przez Instytucje Wdrazajgca (Instytucje Posredniczgcg |l stopnia).

§ 26.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,

ktére

| 1. W przypadku rozwiazania umowy na podstawie § 25 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 oraz § 25 ust. 3 pkt 1,+

Be

uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie.

8§ 27.

neficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z

13)  Nal

lezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,

upowszechnienie i wiaczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

132) Nal

lezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majacym na celu wypracowanie,

upowszechnienie i wiaczenie do giéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.
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odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania
$rodkéw dofinansowania.

2. W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 25 ust. 1 pkt 3 i 6 oraz § 25 ust. 2 i ust. 3 pkt 2,
Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transz dofinansowania,
ktére odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektum), Z zastrzezeniem 8§ 4 ust 2.

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
wniosku o ptatnosc.

4. Niewykorzystana czes$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww. terminie

Postanowienia ko ncowe
§28.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajace z umowy nie mogq by¢ przenoszone na osoby trzecie.
Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partnerow wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.**¥

§ 29.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady

wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegélnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.20086, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajacego szczegoétowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogoélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spoéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z
15.2.2007, str. 4);

oraz wtasciwych aktow prawa krajowego, w szczegdélnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.), .

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.),

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712 z p6zn. zm.),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z p6zn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.
759, z pézn. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw skfadania wnioskéw o ptatnos¢ w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz. 1786),

7) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatno$ci w ramach
programow finansowanych z udziatem s$rodkéw europejskich oraz przekazywania informaciji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

§ 30.

139) Projekt nalezy zrozumie¢ jako prawidiowo zrealizowany, jezeli zostaty osiagniete zatlozenia zgodne z regutg

Proporcjonalnoéci o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci w ramach PO KL.
3 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

§31.

Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane bedg w formie pisemnej. <~

1
2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 3 oraz § 24
ust. 1.

§32.

| 1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze«

stron..
2. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:

2) zalgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,

3) zatacznik nr 3: Oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT,

4) zalacznik nr 4: Harmonogram ptatnosci,

5) zalacznik nr 5: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego™?,

6) zatacznik nr 6: Informacja o0 wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej,

7) zatgcznik nr7: Wzor oswiadczenia uczestnika,

| 9) za}qcznlk nr g, Wzor odwolanla upowaznlenla do grzetwarzanla danych osobowych na

konkurencyjnosm dla wydatkow wspétfinansowanych z EFS.

Podpisy:

Instytucja Wdra zajgca
(Instytucja Po $rednicz gca Il stopnia)

Beneficjent

139) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.

1%8) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent nie bedzie przedktadat wraz z wnioskiem o ptatnos¢ wydruku z ewidencji ksiggowej
projektu.
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Zatgcznik nr 2 do umowy: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania

Zakres danych osobowych uczestnikdéw bior  acych udziat w projektach realizowanych w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

CZESC PIERWSZA:
Dane instytucji obj etych wsparciem, w tym ich pracownikéw

Dane wspdine

Lp. Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N[OOI~ WINEP

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane instytuciji, ktére otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Nazwa instytucji
2 NIP
3 REGON
Dane podstawowe 7 Typ instytucy
5 Polska Klasyfikacja Dziatalnosci (PKD)
6 Wielkos¢ instytuciji
7 Ulica
8 Nr budynku
9 Nr lokalu
10 Miejscowos¢é
Dane teleadresowe 1 Obszar
12 Kod pocztowy
13 Wojewddztwo
14 Powiat
15 Telefon kontaktowy
16 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
17 Rodzaj przyznanego wsparcia
18 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
Szczegoty wsparcia 19 Data zakonczenia udziatu w projekcie
20 Czy wsparciem zostali objeci pracownicy instytucii
21 Liczba 0s6b objetych wsparciem w ramach instytucji
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Dane uczestnikow projektow (pracownikéw instytucii) , ktérzy otrzymuj g wsparcie w ramach

EFS
Lp. Nazwa
Dane uczestnika 1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Pte¢
4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
5 PESEL
6 Nazwa instytucji
7 Wyksztatcenie
8 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg
zalezng
Dane kontaktowe 9 Ulica
10 Nr domu
11 Nr lokalu
12 Miejscowos¢
13 Obszar
14 Kod pocztowy
15 Wojewddztwo
16 Powiat
17 Telefon stacjonarny
18 Telefon komérkowy
19 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
20 Zatrudniony w
21 Rodzaj przyznanego wsparcia
Dane dodatkowe
22 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended
learning
23 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
24 Data zakonczenia udziatu w projekcie
o5 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z

zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa
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CZESC DRUGA:
Dane 0s6b obj etych wsparciem jako niepracuj ace oraz pracuj ace, ktore uczestnicz g we
wsparciu z wiasnej inicjatywy

Dane wspdine

Lp.

Nazwa

Tytut projektu

Nr projektu

Priorytet, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Dziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Poddziatanie, w ramach ktérego jest realizowany projekt

Liczba os6b niepetnosprawnych objetych wsparciem w ramach projektu

N[O WIN -

Liczba dzieci w wieku od 3 do 5 lat objetych wsparciem w ramach projektu

Dane uczestnikow projektow, ktdrzy otrzymuj g wsparcie w ramach EFS

Lp. Nazwa
1 Imie (imiona)
2 Nazwisko
3 Ple¢
. 4 Wiek w chwili przystepowania do projektu
Dane uczestnika 5 PESEL
6 Wyksztatcenie
7 Opieka nad dzie¢mi do lat 7 lub opieka nad osobg zalezng
8 Ulica
9 Nr domu
10 Nr lokalu
11 Miejscowos$é
12 Obszar
Dane kontaktowe 13 Kod pocziowy
14 Wojewodztwo
15 Powiat
16 Telefon stacjonarny
17 Telefon komérkowy
18 Adres poczty elektronicznej (e-mail)
19 Status osoby na rynku pracy w chwili przystapienia do projektu
20 Rodzaj przyznanego wsparcia
21 Wykorzystanie we wsparciu technik: e-learning/blended learning
22 Data rozpoczecia udziatu w projekcie
23 Data zakonczenia udziatu w projekcie
o4 Zakonczenie udziatu osoby we wsparciu zgodnie z zaplanowang
Dane dodatkowe dla niej $ciezka uczestnictwa
25 Powdd wycofania sie z proponowanej formy wsparcia
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UNIA EUROPEISKA AR
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *a

Nazwa i adres Beneficjenta (miejsce i data)

OSWIADCZENIE O KWALIFIKOWALNOSCI VAT

W zwigzku z przyznaniem........ (nazwa Beneficjenta oraz jego status prawny).........
dofinansowania ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki na realizacje Pprojektu......ccccocveeeiiciiieeeeniiiiciineennn (nazwa i nr
projektu).......... ..... (nazwa beneficjenta) .................. oswiadcza, iz realizujgc powyzszy projekt nie
moze odzyska¢ w zaden sposOb poniesionego kosztu podatku VAT, ktérego wysokos¢ zostata
zawarta w budzecie Projektu.

JednoCzesSNie......ccceeveviiviiieeee i, (nazwa Beneficjenta)................. zobowigzuje sie do
zwrotu zrefundowanej w ramach Projektu............. (nazwa i nr projektu) ......cccccvveeeeiiiiiieeee e,
czesci poniesionego VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajace odzyskanie tego podatku™ przez
...................................... (nazwa Beneficjenta)................. .

Zobowigzuje sie rowniez do udostepniania dokumentacji finansowo-ksiegowej oraz udzielania

uprawnionym organom kontrolnym informacji umozliwiajgcych weryfikacje kwalifikowalnosci podatku
VAT.

(podpis i pieczec)

%7 Oswiadczenie moze by¢é modyfikowane w przypadku gdy beneficjent kwalifikuje VAT wytacznie w odniesieniu do

poszczegdlnych kategorii wydatkéw. W przypadku realizacji projektu w ramach partnerstwa, o$wiadczenie sktada kazdy z
partneréw, ktéry w ramach ponoszonych przez niego wydatkéw bedzie kwalifikowat VAT.
“Por. zart. 91 ust. 7 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535, z p6zn. zm.)
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Zatacznik nr 4 do umowy: Wzér harmonogramu ptatnosci®>®

KAPITAt LUDZKI O o | &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *a
Nr transzy Kwota transzy Okres za jaki Kwota planowanych
dofinansowania sktadany bedzie catkowitych wydatkéw
wniosek o ptatnosc¢ do rozliczenia
(od ... do ...)"?
Transza 1
Transza 2
Transzan

%) Harmonogram powinien zostaé sporzadzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym.
29w przypadku pierwszej transzy w miejsce okresu za jaki sktadany bedzie wniosek o ptatnosé nalezy poda¢ maksymalng

date, do ktdrej zostanie wyptacona pierwsza transza.

131



Zatgcznik nr 5 do umowy: Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-
ksiegowego

Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksi egowego

| 1. Przed poniesieniem wydatkow w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednig« -
odrebng ewidencje ksiegowa w obszarze ksigg rachunkowych. Planujac ewidencje ksiegowsa i

dobierajac odpowiednie konta ksiegowe beneficjent bierze pod uwage:

| » potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscig w zakresie wydatkow
kwalifikowalnych w projektach w ramach PO KL (podziat kosztéw na odpowiednie kategorie
zgodnie z zatwierdzonym budzetem projektu),

»__obowigzujace przepisy,

» _techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.

Moze to wymaga¢ od beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —
syntetycznych, analitycznych lub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja
wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacjq projektéw PO KL.

Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztow, VAT, przychodéw (jezeli wystepujg« -
przychody zwigzane z realizacja projektu), rachunku bankowego, jak i rozrachunkow.

Prowadzac ewidencje ksiegowa beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
spos6b powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag z
dokumentem zrédtowym znajdujacym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
Sciezke audytu.

System finansowo-ksiegowy beneficjenta pozwala uzyska¢ z ewidencji ksiegowej zestawienie
(raport) zawierajace co najmniej nastepujace dane, tj:

»__zewnetrzny numer faktury VAT lub innego dokumentu zwigzanego z wydatkami,
» __wewnetrzny (systemowy) numer dokumentu ksiegowego (ewidencyjny nr notowany przez<-
operatoréw na zrodtowych dokumentach w celu identyfikacji zasob6éw komputerowych z

archiwum zrédtowych dokumentow),
» _date wystawienia dokumentu ksiegowego,

»__okreslenie zakupionego towaru/ustugi (rodzaj wydatku kwalifikowanego),
» kwote wydatkéw kwalifikowalnych (wydatki brutto kwalifikowane i VAT kwalifikowalny)
» date zaptaty, h

» _informacje na temat poniesienia wydatku w ramach cross-financingu.

5. Zestawienie (raport) sporzadzane
szczegOtowosciag (syntetyka/analityka).

jest dla zadanego zakresu dat oraz ze wskazang

Zestawienie przekazywane jest wraz z wnioskiem o ptatno$é w formacie PDF.

Wydrukowane zestawienie jest podpisywane przez odpowiednig osobe uwiarygodniajaca
zawarto$¢ danych w zestawieniu.

W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu PO KL.
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Zalacznik nr 6 do umowy: Informacja o wykonaniu wskaznika efektywnosci zatrudnieniowej

UNIA EUROPEISKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | + &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY e

Nr i nazwa Eloddziabania _

Nr wniosku ¢ dofinansowanie

Syd natura’ B

Tvtut projekth _

Nazwa benefficienta

Okres realiz@icji projektu

Liczba 0s6b, ktdre Osiagni eta warto $¢ wska znika

Liczba osob, ktére znalazty

. zakonczyly udziat w n —— |efektywno $ci zatrudnieniowej w ramach Stopie n
e Vi a - —
Lp. Grupa docelowa pLEOSC projekcie lub kontynuuj_3 zatrudnienie projektu (%) realizacji
docelowa —
- wska znika
| K M Ogdtem K M Ogdtem K M Ogdtem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10=(7/4)*10  11=(8/5)*10 12=(9/6)*10 13=(12/3)*1
0 0 0 00
1 Ogotpm . . ) ) ) ) ) . ) . .
2 w tyrh osoby niekwalifikuj ace _ R R R R R R _ R _ R
sie dp zadnej z poni zszych
grup docelowych (pkt. 3-6)*
3 w tvri] osoby w wieku 15-24 _ R _ _ N N N _ _ _ _
lata*|
4 wtyrh osoby w wieku 50-64 ) . . . . . B ) B ) B
lata*
5  wtynh osoby niepetnosprawne* _ _ _ _ _ _ _ _ _ - -
6 w tynh osoby dtugotrwale _ R R R R R R _ R _ R
bezrqbotne*
Komentarz_|

* Obligatoryjhy pomiar w odniesieniu do projektéw realizowanych w Priorytecie VI. W przypadku Priorytetu VIl i VIl pomiar jest fakultatywny.

bowi azku wypetnienia tabeli nr 7 Osiggni ete warto Sci wska Znikow w zatgczniku nr 2 do wniosku
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| zatacznik nr 7

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

OSWIADCZENIE UCZESTNIKA PROJEKTU

funkcje Instytucji Zarzadzajacej dla Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, majacy siedzibe |
przy ul. Wspélnej 2/4, 00-926 Warszawa,

2) podstawe prawng przetwarzania moich danych osobowych stanowi art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawv
Z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r.

Nr 101 poz. 926, ze zm.) — dane osobowe sg niezbedne dla realizacji Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki

3) moje dane osobowe bedag przetwarzane wytacznie w celu udzielenia wsparcia, realizacji

projektu , ewaluaciji, kontroli, monitoringu
i sprawozdawczosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL);,

Posredniczacej -
IP/IP2)

projekt

adres

................................................................................................ (nazwa i

(nazwa i adres ww. podmiotéw). Moje dane osobowe
moga zosta¢ udostepnione firmom badawczym realizujgcym na  zlecenie Instytuciji

Zarzadzajgcej POKL, Instytucji Wdrazajgcej/Instytucji Posredniczacej lub beneficjenta badania

beneficienta) oraz podmiotom, ktére na zlecenie beneficienta uczestniczg w realizacji projektu \\‘

- [ Usunieto: 6

Usunieto: o wyrazeniu zgody
na przetwarzanie danych
osobowych

Usunigto: O WYRAZENIU
ZGODY NA
PRZETWARZANIE DANYCH
OSOBOWYCH

Usunigto: W zwigzku z
przystapieniem do Projektu

[tytut
projektu] realizowanego w
ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki
wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych
osobowych.q

A

{ Usunigto: Zze
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ewaluacyjne w ramach POKL oraz specjalistycznym firmom realizujgcym na zlecenie Instytucii

Zarzadzajgce] POKL lub Instytucji Wdrazajgcej/Instytucji Posredniczacej kontrole w ramach
POKL;,

MIEJSCOWOSC | DATA

CZYTELNY PODPIS UCZESTNIKA PROJEKTU’

Wzér moze by(: modyfikowany przez Instytuch Wdraiajaca (IP2) poprzez dodanie elementéw okreélonych dla deklaracji

"W przypadku deklaracji uczestnlctwa osoby matoletniej oswiadczenie powinno zosta¢ podpisane przez jej prawnego oplekuna
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beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych

UNIA EUROPEISKA *x
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | + »
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *ak

UPOWAZNIENIE Nr .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJE KTU
...................................................................................... [nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL L UDZKI

Z dANiEM [ s ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,
| Z-{)Qgrl ,Z,m) _ ygqv!a,z[“,am, I'L';'L'L';'L';'L'L';'L'L'L'L'L'L';'L'L';'L'L';'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L'L],

do przetwarzania danych osobowych uczestnikéw projektu
[nazwa projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki przetwarzanvch w zblorze pod
nazwa Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007.

Upowaznienie  obowigzuje do dnia odwotania, nie pézniej jednak niz do dnia
31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta lub podmiotu ktory zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

* niepotrzebne skresli¢

135

- [ Usunieto: 7

- [ Usunigto:




poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych

UNIA EUROPEJSKA LRl
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | + &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *aw

ODWOLANIE UPOWAZNIENIANT .........
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH UCZESTNIKOW PROJE KTU
....................................................................................... [nazwa projektu]
W RAMACH REALIZACJI PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL L UDZKI

Z dANiEem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926,

| zpozn. zm), odwotuje upowaznienie
S ] do przetwarzania danych
osobowych uczestnikOw projektu .........cooove i [nazwa projektu] w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki__przetwarzanych w _zbiorze pod nazwag Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Beneficjenta, lub podmiotu, ktéry zostat do tego przez
Beneficjenta umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.
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publicznych zwigzane z realizacjg projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE”

Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa
realizacj g projektow wspoffinansowanych ze

zamoéwie n publicznych zwi gzane z
srodkow funduszy UE

1. Cel dokumentu

Celem niniejszego dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych
za naruszenia przy udzielaniu zamoéwien publicznych, wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy UE
w latach 2000 — 2006 oraz 2007 — 2013. Dokument ten zostat opracowany w oparciu o Wytyczne
Komisji Europejskiej dotyczgce okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkéw z funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w przypadku naruszen przepisOw w zakresie zaméwien
publicznych (COCOF 07/0037/03-PL). Stanowi on:
| — _instrukcje postepowania przeznaczong dla instytucji odpowiedzialnych+ -
za nakftadanie korekt finansowych (tzn. Instytucji Zarzadzajgcych lub instytucii,
do ktorych oddelegowane zostaly kompetencje w tym zakresie), wykorzystywang w procesie
obliczania wartosci nieprawidtowosci i korekt finansowych;
| — _instrukcje dla Instytucji Audytowej (instytucji wtasciwej ds. kontroli wyrywkowej), wykorzystywang
w celu oszacowania poziomu btedéw zwigzanych z  procedurami udzielania zamoéwien
publicznych.

2. Naruszenie zasad zamowie n publicznych

Niniejszy dokument dotyczy kwestii naruszen w stosowaniu prawa wspoélnotowego w dziedzinie
zamoOwien publicznych lub przepiséw ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Pzp”.

Istotnym dla ustalenia zakresu naruszen, do ktérych stosuje sie niniejszy dokument, jest ustalenie
zakresu pojecia ,prawo wspolnotowe w dziedzinie zamowien publicznych”. Obejmuje ono:

a. Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (TFUE )
Traktat ustanawia szereg fundamentalnych zasad lezacych u podstaw Unii Europejskiej, ktére
odnoszg sie takze do zamodwien publicznych. W dziedzinie zaméwien publicznych do
najwazniejszych sposréd owych fundamentalnych zasad naleza;
- zakaz dyskryminacji ze wzgledu na przynaleznos¢ panstwowa (art. 18 TFUE),
- swobodny przeptyw towardw oraz zakaz ograniczen ilosciowych w przywozie i wywozie, oraz
wszelkich srodkéw o skutku rownowaznym (art. 28 i n. TFUE),
- swoboda prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (art. 49 i n. TFUE),
- swoboda swiadczenia ustug (art. 56 i n. TFUE).
b. Dyrektywy UE dotycz ace zaméwie n publicznych «-
Obecnie obowigzujacymi dyrektywami harmonizujgcymi prawo zamowien publicznych w Unii
Europejskiej sa:
- dyrektywa 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i
ustugi,
- dyrektywa 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamowien przez podmioty dziatajace w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,
- dyrektywa Rady z dnia 21 grudnia 1989 r. w sprawie koordynacji przepiséw ustawowych,
wykonawczych i administracyjnych odnoszacych sie do stosowania procedur odwotawczych w
zakresie udzielania zamoéwien publicznych na dostawy i roboty budowlane,
- dyrektywa Rady 92/13/EWG z dnia 25 lutego 1992 r. koordynujaca przepisy ustawowe,
wykonawcze i administracyjne odnoszace sie do stosowania przepiséw wspolnotowych w
procedurach zamowien publicznych podmiotow dziatajacych w sektorach gospodarki wodnej,

1 pokument przyjety przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 2.04.2010 .
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energetyki, transportu i telekomunikacii,
- dyrektywa Komisji 2005/51/WE z dnia 7 wrzesnia 2005 r. zmieniajgca zatgcznik XX do
dyrektywy 2004/17/WE i zatacznik VIl do dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie zaméwien publicznych;

c. Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 1177/2009 z dnia 30 listopada 2009 r. zmieniajgce
dyrektywy 2004/17/WE, 2004/18/WE i 2009/81/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w
odniesieniu do progéw obowigzujacych w zakresie procedur udzielania zaméwien;

d. Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 1564/2005 z dnia 7 wrzesnia 2005 r. ustanawiajace
standardowe formularze do publikacji ogloszen w ramach procedur zamoéwien publicznych
zgodnie z dyrektywami 2004/17/WE i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady;

e. Decyzja Komisji z dnia 7 stycznia 2005 r. dotyczaca szczegétowych zasad stosowania
procedury przewidzianej w art. 30 dyrektywy 2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych;

f. Decyzja Komisji z dnia 9 grudnia 2008 r. zmieniajaca zatgczniki do dyrektyw 2004/17/WE
i 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie procedur udzielania zaméwien
publicznych w zakresie wykazéw podmiotéw zamawiajacych i instytucji zamawiajacych;

g. Dyrektywa 92/13/EWG - dyrektywa odwotawcza;

h. Dyrektywa 92/13/EWG zmieniona dyrektywg 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 11 grudnia 2007 r. - dyrektywa odwotawcza;

i. Dyrektywa 89/665/EWG - dyrektywa odwotawcza;

j- Dyrektywa 89/665/EWG zmieniona dyrektywag 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 11 grudnia 2007 r. - dyrektywa odwotawcza;

k. Dyrektywa 2007/66/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 11 grudnia 2007 r.
zmieniajgca dyrektywy Rady 89/665/EWG i 92/13/EWG w zakresie poprawy skutecznosci
procedur odwotawczych w dziedzinie udzielania zaméwien publicznych.

Jednoczesnie podkresli¢ nalezy, iz kontroli pod katem zgodnosci z zasadami traktatowymi podlegajg
réwniez zamdwienia, ktérych warto$é nie przekracza pozioméw okreslonych w przepisach ustawy Pzp
oraz ww. dyrektywach (tzw. zaméwienia podprogowe), na co wskazujg dotychczasowe oswiadczenia
zwigzane z kontrolami realizowanymi przez przedstawicieli Komisji Europejskiej.

3. Wysoko $¢ korekt finansowych

Przy ustalaniu wysokosci korekt finansowych za naruszenia przy stosowaniu prawa wspoélnotowego w
dziedzinie zamo6wien publicznych lub stosowaniu przepiséw Pzp nalezy bra¢ pod uwage, z jednej
strony, rodzaj lub stopien naruszenia, z drugiej za$ skutki finansowe naruszenia dla wydatkéw ze
$rodkéw funduszy UE.

Wysokos¢ korekt finansowych powinna wiec, co do zasady, odpowiadac¢ wartosci nieprawidiowoéci“z.
Punktem wyjscia dla ustalenia wysokosci korekty finansowej jest wiec w zasadzie lub byé powinno
ustalenie tej wartosci.

Oznacza to zarazem brak obowigzku nakfadania korekt finansowych za naruszenia, ktére majg
wytacznie charakter formalny i nie wywotujg zadnych skutkéw finansowych. Do wymienionej grupy
naruszen mozna zaliczy¢ w szczegoélnosci:

1) naruszenie art. 40 wust. 6 pkt 3 Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu
0 zamoOwieniu, odpowiednio zamieszczanym lub publikowanym w miejscu publicznie
dostepnym w siedzibie zamawiajgcego, na stronie internetowej,
w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogolnopolskim lub w inny sposéb, informacji o dniu
jego przekazania UOPWE,

2) naruszenie art. 12 ust. 3 pkt 2) Pzp, poprzez nieudokumentowanie publikacji ogtoszenia
w DUUE, w szczegolnosci zaniechanie przechowywania dowodu jego publikaciji,

3) naruszenie przepiséw dotyczacych szacowania wartosci zaméwienia, jezeli nie powoduje
ono zejscia ponizej progéw warto$ci zamoéwien okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp,

4) btedne okreslenie kodu CPV.

2 pojecie nieprawidtowosci zostato zdefiniowane w Zasadach informowania o nieprawidiowosciach w ramach PO KL.
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4. Metody ustalenia wysoko $ci korekty

Ustalenie wysokosci korekty moze nastepowa¢ na dwa sposoby: przez zastosowanie metody
dyferencyjnej lub metody wska znikowej. Sa to okreslenia umowne, przyjete na potrzeby
niniejszego dokumentu. Pierwszenstwo nalezy przypisa¢ metodzie dyferencyjne;.

a) Metoda dyferencyjna

Jak byta o tym mowa, wysokos¢ korekt finansowych powinna, co do zasady, odpowiada¢ wysokosci
szkody. W celu ustalenia istnienia oraz wielkosci szkody z wykorzystaniem metody dyferencyjnej
trzeba poréwna¢ wysokos¢ rzeczywiscie wydatkowanych (lub zakontraktowanych) s$rodkéw na
sfinansowanie zamoOwienia po zaistnieniu naruszenia ze stanem hipotetycznym, jaki by istniat, gdyby
nie nastgpito rozpatrywane naruszenie. Innymi stowy, nalezy uchwyci¢ réznice pomiedzy wysokoscig
rzeczywistych wydatkéw ze $rodkéw funduszy UE po wystgpieniu naruszenia, a hipotetyczng
wysokoscig takich wydatkdéw w sytuacji, gdyby naruszenie nie miato miejsca.

Zasadg powinna by¢ konkretyzacja wysokosci korekt finansowych. Konkretyzacja ta ma polega¢ na
ustaleniu wysokosci szkody na podstawie analizy dokumentacji postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego, w tym w szczegolnosci ofert ztozonych przez wykonawcéw. Powyzsza
analiza winna mie¢ przede wszystkim na celu indywidualne oszacowanie rozmiaru szkody
spowodowanej ujawnionym naruszeniem.

Jako najprostszy przyktad mozna wskazac¢ sytuacje, w ktdrej zamawiajgcy bezzasadnie odrzuca
najtansza oferte i, dopuszczajac sie naruszenia przepisoOw w zakresie prawa zamoéwien publicznych,
dokonuje wyboru oferty drozszej. Wysokos¢ korekty finansowej da sie tutaj odniesé do réznicy
pomiedzy ceng wybranej oferty, a ceng oferty odrzuconej. Przy czym uwzgledniamy tylko réznice
powstatg w zakresie wydatkowania srodkéw z funduszy UE, nie za$ globalng r6znice w wydatkowaniu
$rodkéw na zamoéwienie.

b) Metoda wska znikowa

Niekiedy jednak skutki finansowe okreslonego naruszenia sg posrednie lub rozproszone, a zatem
trudne do oszacowania. Jak bowiem, dla przyktadu, oceni¢ konkretny wptyw, ktéry na wysoka cene
wybranej oferty miato mniejsze zainteresowanie zamoOwieniem, spowodowane brakiem publikacji
ogtoszenia w DUUE. Dlatego w przypadkach, gdy obliczenie konkretnego rozmiaru szkody wywotanej
naruszeniem jest trudne, czy wrecz niemozliwe, dla ustalenia wysokosci korekty postuzy¢ sie nalezy
metoda wskaznikowg. Stosujgc te metode wysokos¢ korekty oblicza sie jako iloczyn wskaznika
procentowego natozonej korekty, wskaznika procentowego wspotfinansowania ze $rodkéw funduszy
UE i wysokosci faktycznych wydatkow kwalifikowanych dla danego zaméwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw. x W™

gdzie:

Wk — wysokos¢ korekty finansowej;

Wkw. — wysokos¢ faktycznych wydatkow kwalifikowanych dla danego zamowienia;

WS — procentowa wysokos$¢ wspotfinansowania ze srodkow funduszy UE;

W% - wskaznik procentowy natozonej korekty.

Metoda okreslenia finansowego wymiaru nieprawidtowosci jest pomniejszenie wydatkow
kwalifikowalnych w ramach projektu lub kontraktu obcigzonego nieprawidtowoscia o wartos¢
procentowg, wskazang we wiasciwej tabeli, stanowigcej zalgcznik do niniejszego dokumentu.
Pomniejszenie wydatkéw kwalifikowalnych skutkowaé powinno proporcjonalnym pomniejszeniem
kwoty dofinansowania pochodzacego z funduszy UE. Otrzymana w wyniku przeprowadzenia
powyzszego dziatania kwota stanowi wartos$¢ korekty finansowej kompensujgcej domniemang szkode
dla budzetu UE.

Uzyty w powyzszym wzorze wskaznik procentowy natozonej korekty wyraza abstrakcyjny i usredniony
stopien ,szkodliwosci” okreslonego typu naruszenia. Wskaznik procentowy przyjmuje sie w wysokosci
i na warunkach okreslonych w zatgczniku do niniejszego dokumentu. Zawarte w zalgczniku tabele
zawierajace kategorie nieprawidtowosci oraz odpowiadajace im wskazniki procentowe stuzace
obliczaniu wartosci korekty finansowej sg, na tyle na ile jest to mozliwe, wyczerpujace. Jezeli jednak
stwierdzona nieprawidtowos$¢ nie zostata uwzgledniona w tabeli wtasciwej dla danego zamoéwienia,

3 \W przypadku gdy w ramach projektu beneficjent otrzymuije $rodki na wspéifinansowanie w ramach dofinansowania, warto$é¢
korekty nalezy odpowiednio powiekszyé¢.
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nalezy przyja¢ wskaznik procentowy odpowiadajacy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia
zawartej w tej tabeli. Przedstawione w zataczonych tabelach wskazniki procentowe traktowa¢ nalezy
jako zalecane stawki maksymalne, ktére moga ulec obnizeniu, o ile zaistniejg okolicznosci za tym
przemawiajgce. Do okolicznosci tych zaliczy¢ nalezy m.in. poziomy korekt, ktére w analogicznych jak
rozpatrywane przypadkach naruszen zaproponowane zostaty w raportach z przeprowadzonych
audytow Komisji Europejskiej. Ostateczna decyzja co do wysokosci zastosowanego wskaznika
korekty nalezy do Instytucji Zarzadzajacej wtasciwym programem operacyjnym.

Z kolei procentowg wysokos$¢ kwoty wspéifinansowania ze srodkéw funduszy UE okresla sie majac na
uwadze rzeczywisty, a nie planowany, rozmiar $rodkow wydatkowanych na sfinansowanie danego
zamobwienia.

W przypadku wykrycia w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego dwdch lub wiekszej
ilosci przypadkdéw niezastosowania zasad zamOwien publicznych, nalezy zastosowaé korekte
finansowa o najwiekszej wartosci procentowe;.

Nalezy jednak w tym miejscu jeszcze raz podkresli¢, ze postuzenie sie metodg wskaznikowg ma

charakter subsydiarny (pomocniczy) i jest uzasadnione tylko w sytuacji, gdy stosowanie metody
dyferencyjnej nie wchodzi w gre.
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Wskazniki procentowe do obliczenia warto $ci korekty finansowej za  naruszenia przy udzielani u zaméwie n publicznych,
wspotfinansowanych ze  srodkow funduszy UE

1.

2.

Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla zaméwien publicznych, ktore sg w catosci objete
dyrektywa 2004/18/WE, okresla sie wedtug tabeli 1.
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla sektorowych zaméwien publicznych, ktére sg w
calo$ci objete dyrektywg 2004/17/WE, okre$la sie wedtug tabeli 2.
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysokosci korekty finansowej dla zaméwien publicznych, ktére sag jedynie
czesciowo objete dyrektywg 2004/18/WE lub 2004/17/\WE, okresla sie wedtug tabeli 3.
Wskaznik procentowy W%, stosowany dla obliczenia wysoko$ci korekty finansowej dla zamowien publicznych, ktére nie sg objete
dyrektywg 2004/18/WE, okresla sie wedtug tabeli 4.
Przez zamoéwienia, ktore sg jedynie czesciowo objete dyrektywa 2004/18/WE lub 2004/17/WE rozumie sie zamoOwienia na ustugi
wskazane w zataczniku Il B do dyrektywy 2004/18/WE oraz w zatgczniku XVII B do dyrektywy 2004/17/WE, opiewajace na kwoty
przekraczajgce wartosci progowe, od ktérych zastosowanie majg wymienione dyrektywy.
Przez zamoéwienia, ktore nie sg objete dyrektywag 2004/18/WE rozumie sie zamowienia opiewajgce na kwoty nieprzekraczajgce wartosci
progowych, od ktérych zastosowanie ma wymieniona dyrektywa.
Ponizsze tabele sag, na tyle o ile to mozliwe, wyczerpujace. Jezeli nie ma mozliwosci ustalenia wysokosci korekty finansowej za
okreslong nieprawidtowos¢ za pomoca metody dyferencyjnej, a nieprawidtowos¢ ta nie zostata uwzgledniona w tabelach, nalezy przyjaé
wskaznik procentowy odpowiadajacy najblizszej rodzajowo kategorii naruszenia.
Wskaznik korekty W% przedstawia zalecane stawki maksymalne, ktére mogq ulec obnizeniu, o ile zaistniejg okolicznosci za tym
przemawiajace.
Objasnienie niektorych skrotow:

1) UOPWE - Urzad Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich,

2) BZP - Biuletyn Zaméwien Publicznych.

10. Ponizsze tabele odzwierciedlajg stan prawny obowigzujacy na dzien 11 marca 2010 r.
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Tabela 1.

przekazania ogtoszenia o
zamoéwieniu do UOPWE

Naruszenie art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu
UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia 0 zamowieniu na zaden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -
Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o
zamo6wieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia 0 zamowieniu na zaden z ponizszych sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zamoéwieniu na zaden z ponizszych
sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

4. Dialog konkurencyjny -
Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zamoéwieniu na zaden z ponizszych
sposobéw:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

5. Zapytanie o cene —
Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez zastosowanie zapytania o ceng do udzielenia zaméwienia, ktérego wartos¢ jest réwna lub
wieksza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8

6. Punkty 1 — 5 stosuje sie odpowiednio do przypadkéw naruszen powotanych tam przepiséw w powigzaniu z naruszeniem
art. 32 ust. 2 Pzp, tj. podzialem zamdwienia na czesci lub zanizeniem jego wartosci, ktéry powoduje ze wartos¢ zaméwienia
jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

Lp. Kategoria Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci W% Uwagi
nieprawidtowosci
1. Niedopetnienie obowigzku 1. Przetarg nieograniczony - 100% 1
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Niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o
zamowieniu do UOPWE,
przy jednoczesnym
zapewnieniu
,odpowiedniego poziomu
upublicznienia”
ogtoszenia

1. Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 1 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia 0 zamoéwieniu przynajmniej na jeden z ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogéIinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o
zamowieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu przynajmniej w jeden z
ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem —

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu przynajmniej
w jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdIinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

4. Dialog konkurencyjny —

Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu przynajmniej
w jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdélnopolskim

5. Punkty 1 — 4 stosuje sie odpowiednio do wymienionych w tych punktach przypadkéw naruszen powotanych przepisow w
powigzaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj. poprzez podziat zaméwienia na czesci lub zanizenie jego wartosci, ktéry
powoduje ze warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

25%

Niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o
konkursie do UOPWE

Naruszenie art. 115 ust. 1, ust. 3 i 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o konkursie UOPWE,
przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o konkursie na zaden z ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdIinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

100%
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Niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o
konkursie do UOPWE,
przy jednoczesnym
zapewnieniu
,odpowiedniego poziomu
upublicznienia”
ogloszenia

Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o konkursie UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o konkursie przynajmniej na jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogéinodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

25%

Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 62 ust. 1 lub art. 67 ust. 1 Pzp, poprzez udzielenie zamoéwienia odpowiednio w trybie negocjacji bez 100%
zamoéwienia w trybie ogtoszenia lub zamoéwienia z wolnej reki, bez zachowania ustawowych przestanek zastosowania tych trybéw, z
negocjacji bez ogloszenia | zastrzezeniem postanowien Lp. 9, 10 11
lub zamoéwienia z wolnej
reki
Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia w trybie zapytania o cene bez zachowania ustawowych przestanek | 100%
zamoOwienia w trybie zastosowania tego trybu
zapytania o cene
Bezprawne udzielenie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i 6, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych lub uzupetniajgcych bez zachowania 25%
zamoOwien dodatkowych ustawowych przestanek ich stosowania, o ile tgczna warto$¢ zaméwien dodatkowych lub uzupetniajacych nie przekroczy
lub uzupetniajacych w 50% wartosci zamowienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do ustug lub robét budowlanych.
trybie zamdwienia z 2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zamoéwien uzupetniajacych bez zachowania ustawowych
wolnej reki przestanek ich stosowania, o ile tagczna warto$¢ zamoéwien uzupetniajacych nie przekroczy 20% warto$ci zaméwienia
podstawowego w odniesieniu do dostaw.
Stosuje sie réwniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu zaméwienia
zawarte w siwz w drodze zmiany umowy.
Bezprawne udzielenie 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i 6 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych lub uzupehiajacych bez zachowania 25% + Za podstawe
zamdwien dodatkowych ustawowych przestanek ich stosowania, gdy taczna warto$¢ zaméwien dodatkowych lub uzupetniajacych przekroczy 50% 100% obliczenia 25%

lub uzupetniajacych w
trybie zamoéwienia z
wolnej reki

warto$ci zaméwienia podstawowego (realizowanego) w odniesieniu do ustug lub robét budowlanych.

2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien uzupetiajacych bez zachowania ustawowych
przestanek ich stosowania, o ile tgczna warto$¢ zamoéwien uzupetniajacych przekroczy 20% warto$ci zaméwienia
podstawowego w odniesieniu do dostaw.

Stosuje sie réwniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu zaméwienia
zawarte w siwz w drodze zmiany umowy.

korekty przyjmuje sie
czes¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamoéwien
dodatkowych lub
uzupetniajacych, o
wartosci 20% (w
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odniesieniu do
dostaw) lub 50% (w
odniesieniu do ustug
lub robét
budowlanych)
wartosci zaméwienia
realizowanego.

Za podstawe
obliczenia 100%
korekty przyjmuje sie
czese srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamoéwien
dodatkowych lub
uzupetniajacych, o
wartosci
przekraczajacej 20%
(w odniesieniu do
dostaw) lub 50% (w
odniesieniu do ustug
lub robét
budowlanych)
wartosci zaméwienia
realizowanego.

Udzielenie w trybie
zamodwienia z wolnej reki
zamoOwien dodatkowych
lub uzupetniajacych,
ktérych wartosé
przekracza 20% lub 50%
wartosci zamoéwienia
realizowanego

1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i 6 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych lub uzupetiajgcych o wartosci
przekraczajacej 50% warto$ci zamoéwienia realizowanego w odniesieniu do ustug lub robét budowlanych.

2. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 7 Pzp, poprzez udzielenie zamoéwien uzupetniajacych o wartosci przekraczajacej 20%
warto$ci zaméwienia podstawowego w odniesieniu do dostaw.

Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkow rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu zaméwienia
zawarte w siwz w drodze zmiany umowy.

100%

Za podstawe
obliczenia korekty
przyjmuje sie
wysoko$¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie
zamowien
dodatkowych lub
uzupetniajacych,
ktére przekraczajg
20% lub 50%
wartosci zaméwienia
realizowanego
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10. Brak petnej informacji o 1. Przetarg nieograniczony 25%
warunkach udziatu w Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 41 pkt 7 i 9 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o zaméwieniu
postepowaniu oraz przekazanym UOPWE i w siwz wykazu oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
kryteriach oceny ofert potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej informacji o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu

oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opisu sposobu oceny spehnienia tych warunkoéw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny

Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o
zamowieniu przekazanym UOPWE i w siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub informacji o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie maja
dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej informacji o
kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw

11. Brak petnej informacji o 1. Przetarg nieograniczony 5%
warunkach udziatu w Naruszenie art. 41 pkt 7 i 9 lub art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 Pzp, poprzez brak zamieszczenia odpowiednio w ogtoszeniu o
postepowaniu oraz zamowieniu przekazanym UOPWE albo siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w
kryteriach oceny ofert celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej informaciji o kryteriach oceny ofert i ich

znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tych
warunkoéw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny

Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 48 ust. 2 pkt 6, 7 i 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o
zamowieniu przekazanym UOPWE albo siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé wykonawcy w
celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub informacji o o$wiadczeniach lub dokumentach, jakie
majg dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej informacji o
kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu sposobu
dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw.

12. Niewlasciwe stosowanie Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wyboér oferty na podstawie innych kryteriéw oceny ofert, niz okreslone w siwz 5%-
kryteriéw oceny ofert 25%

13. Niewtasciwe stosowanie Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriow oceny ofert dotyczacych whasciwosci wykonawcy, w 10%-
kryteriéw oceny ofert szczegodlnoéci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej. 25%

14. Niedozwolona 1. Naruszenie art. 38 ust. 4 Pzp, poprzez modyfikacje tresci siwz mimo braku przestanek taka zmiane uzasadniajacych lub 5% -
modyfikacja tresci siwz tez modyfikacje tresci siwz po uptywie terminu sktadania 25%

2. Naruszenie art. 38 ust. 4b Pzp, poprzez modyfikacje zmian w tresci siwz po uptywie terminu sktadania wnioskéw o
dopuszczenie do udzialu w przetargu ograniczonym i negocjacjach z ogtoszeniem, prowadzaca do zmiany tresci ogtoszenia
i zamowieniu

15. Okreslenie 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w sposéb 5%-
dyskryminacyjnych ktory mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow 25%
warunkéw udziatu w 2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteriéw oceny ofert, w sposéb ktéry mégtby utrudniaé uczciwg
postepowaniu oraz konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow
kryteriéw oceny ofert

16. Nieprawidtowosci w Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od wykonawcow o$wiadczen lub dokumentdw, ktére nie sg niezbedne do 5%
zakresie o$wiadczen i przeprowadzenia postepowania.
dokumentow
wymaganych od
wykonawcéw
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17. Niejednoznaczny lub Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentéw 25%
dyskryminacyjny opis lub pochodzenia, bez dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert rownowaznych
przedmiotu zaméwienia
18. Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamdéwienia w sposob, ktéry mégtby utrudnia¢ uczciwg 10%
dyskryminacyjny opis konkurencje
przedmiotu zaméwienia 2. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia przez odniesienie si¢ do norm,
aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw odniesienia z naruszeniem ustawowej kolejnosci
19. Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia w spos6b niejednoznaczny, niewyczerpujacy, za | 5%
dyskryminacyjny opis pomoca niedostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen lub bez uwzglednienia wszystkich wymagan i okolicznosci
przedmiotu zaméwienia mogacych mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
2. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia przez wskazanie znak6w towarowych, patentow
lub pochodzenia oraz dodanie stéw ,lub réwnowazny”, pomimo ze nie jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamoOwienia a zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zamoéwienia za pomoca dostatecznie doktadnych okreslen.
3. Naruszenie art. 30 ust. 4 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia za pomocg norm, aprobat, specyfikacji
technicznych i systeméw odniesienia, bez dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert ro(wnowaznych
20. Ograniczenie kregu 1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny - 25%
potencjalnych oferentéw Naruszenie art. 51 ust. 1, art. 57 ust. 2 i art. 60d ust. 2 Pzp, poprzez zaproszenie do skladania ofert mniejszej liczby
wykonawcéw, niz minimalna liczba przewidziana w ustawie
2. Negocjacje bez ogtoszenia —
Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do negocjacji mniejszej liczby wykonawcéw, niz minimalna liczba
przewidziana w ustawie
3. Naruszenie art. 89 Pzp poprzez odrzucenie oferty z przyczyn innych, niz przewidziane w niniejszym punkcie
21. Ograniczenie kregu Naruszenie art. 146 ust . 1 pkt 4 Pzp, poprzez uniemozliwienie sktadania ofert orientacyjnych wykonawcom 25%
potencjalnych oferentéw niedopuszczonym dotychczas do udziatu w dynamicznym systemie zakupdéw lub uniemozliwienie wykonawcom
dopuszczonym do udziatu w dynamicznym systemie zakupéw ztozenia ofert w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
prowadzonym w ramach tego systemu
22. Prowadzenie negocjaciji Dialog konkurencyjny 25%
dotyczacych tresci oferty Naruszenie art. 87 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert istotnych zmian w tresci oferty oraz zmian
wymagan zawartych w siwz w drodze negocjacji miedzy zamawiajacym a wykonawca, z wytgczeniem wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych
w obliczeniu ceny
23. Prowadzenie negocjaciji Przetarg nieograniczony i ograniczony - 10%

dotyczacych tresci oferty

Naruszenie art. 87 ust.1 zd. 2 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert innych niz wymienione w Lp. 23
zmian w tresci oferty w drodze negocjacji migdzy zamawiajagcym a wykonawca, z wytgczeniem wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich i omytek rachunkowych w obliczeniu
ceny
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24. Zmniejszenie zakresu Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zmiane umowy polegajaca na zmniejszeniu zakresu swiadczenia wykonawcy w 100% Za podstawe
$wiadczenia wykonawcy stosunku do zobowigzania zawartego w ofercie bez stosownego zmniejszenia ceny. obliczenia korekty
przyjmuje sie procent
udziatu srodkéw
pochodzacych z
funduszy UE w
finansowaniu
zamoéwienia od
wartosci
zmniejszenia
zakresu $wiadczenia
25. Zawarcie umowy w 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, w tym réwniez umowy 5%
sprawie zaméwienia zawartej na podstawie umowy ramowej, w terminie krétszym, niz okreslony w ww. artykule
publicznego, w tym 2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publicznego przed ogtoszeniem przez
réwniez umowy zawartej Krajowag Izbe Odwotawczg wyroku lub postanowienia konczacego postgpowanie
na podstawie umowy
ramowej, przed uptywem
terminu na wniesienie lub
rozpatrzenie odwofania
26. Brak zawiadomienia o Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niezawiadomienie wykonawc6éw o wyborze najkorzystniejszej oferty 5%
wyborze
najkorzystniejszej oferty
27. Wadliwo$¢ zawiadomienia | 1. Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw o: 2%
o wyborze - wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem nazwy (firmy), siedziby i adresu wykonawcy, uzasadnieniu wyboru tej oferty,
najkorzystniejszej oferty a takze o nazwach (firmach), siedzibie i adresach wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, punktacji przyznanej ofertom w
lub o wykluczeniu z kazdym kryterium oceny ofert i punktacji taczna,
postepowania - wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
- wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, wraz z uzasadnieniem faktycznym i
prawnym — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego albo negocjacji bez ogtoszenia,
- terminie okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze
by¢ zawarta
2. Naruszenie art. 24 ust. 3 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, wraz
z uzasadnieniem faktycznym i prawnym
28. Niedopetnienie 1. Przetarg nieograniczony - 5%
obowigzkéw zwigzanych z | naruszenie art. 42 ust. 1 i 2 Pzp, poprzez nieprzekazanie wykonawcy siwz w terminie 5 dni od dnia ztozenia wniosku, przy
udostepnianiem siwz jednoczesnym nieudostgpnieniu siwz na stronie internetowej (w tym nieprzekazanie petnej dokumentacji projektowej
stuzacej do opisu przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane)
2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, negocjacje bez ogtoszenia —
nieprzekazanie wykonawcy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert petnej dokumentacji projektowej stuzacej do opisu
przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane)
29. Niedopetnienie Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny i negocjacje bez ogtoszenia — 2%

obowigzkéw zwigzanych z
udzielaniem informacji
dodatkowych

naruszenie art. 38 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez nieudzielanie niezwtocznie wyjasnien tresci siwz, chyba ze prosba o udzielenie
wyjasnien wplyneta do zamawiajacego po uptywie terminéw okreslonych w ww. artykule.
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30. Ustalanie krétszych niz 1. Przetarg nieograniczony - 10%
ustawowe terminéw Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania ofert krétszych o co najmniej 10 dni niz terminy
sktadania ofert oraz ustawowe
wnioskow o dopuszczenie | 2. Przetarg ograniczony —
do udziatu w Ustalenie terminéw sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub terminéw skfadania ofert krétszych
postepowaniu niz terminy wskazane odpowiednio w art. 49 ust. 3 i art. 52 ust. 4 Pzp
3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu krétszych niz terminy wskazane w art.
56 ust. 2 w zw. z art. 49 ust. 3 Pzp
4. Dialog konkurencyjny
Ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu krétszych niz terminy wskazane w art.
60c ust. 2 w zw. z art. 49 ust. 3 Pzp
31. Ustalanie krétszych niz 1. Przetarg nieograniczony - 5%
ustawowe terminéw Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania ofert krétszych nie wiecej niz 10 dni niz terminy
sktadania ofert oraz ustawowe
wnioskow o dopuszczenie | 2. Przetarg ograniczony —
do udziatu w Ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub terminéw sktadania ofert krétszych
postepowaniu niz terminy wskazane odpowiednio w art. 49 ust. 2 i art. 52 ust. 2 i 3 Pzp, a nie zachodzita pilna potrzeba udzielenia
zamoéwienia
3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Ustalenie terminéw sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu krétszych niz terminy wskazane w art.
56 ust. 2 w zw. z art. 49 ust. 2 Pzp, a nie zachodzita pilna potrzeba udzielenia zaméwienia
4. Dialog konkurencyjny
Ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu krétszych niz terminy wskazane w art.
60c ust. 2 w zw. z art. 49 ust. 2 Pzp, a nie zachodzita pilna potrzeba udzielenia zaméwienia
32. Bledy w ogtoszeniach Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny - 5% Wskazany poziom
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2 Pzp, poprzez zawarcie w ogtoszeniu o zamoéwieniu, odpowiednio zamieszczanym lub korekty nie znajduje
publikowanym w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawawiajgcego, na stronie internetowej, w dzienniku lub zastosowania w
czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim lub w inny sposéb, informacji innych, niz przekazane UOPWE odniesieniu do
btedoéw literowych,
nie zmieniajacych
tresci ogtoszenia
33. Bledy w ogtoszeniach 1. Przetarg nieograniczony — 2%
naruszenie art. 41 Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu o zaméwieniu przekazanym UOPWE informacji wskazanych w
tym przepisie (z wytgczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Lp. 12 i 13)
2. Przetarg ograniczony i negocjacje z ogtoszeniem —
naruszenie art. 48 ust. 2 Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu o zamowieniu przekazanym UOPWE informacji
wskazanych w tym przepisie (z wytaczeniem sytuaciji, o ktérych mowa w Lp. 12 i 13)
3. Dialog konkurencyjny —
naruszenie art. 48 ust. 2 i 60c Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu 0 zamoéwieniu przekazanym UOPWE informacji
wskazanych w tych przepisach (z wytaczeniem sytuaciji, o ktérych mowa w Lp. 12)
34. Bledy w ogtoszeniach Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny - 2%

naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 1 Pzp, poprzez odpowiednio zamieszczenie lub opublikowanie ogtoszenia o zamoéwieniu w
miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej, w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu
ogo6lnopolskim lub w inny sposéb, przed dniem jego przekazania UOPWE
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Tabela 2.

Lp. Kategoria nieprawidtowosci

Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci

W%

Uwagi

1. Niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o
zaméwieniu do UOPWE

1. Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o
zamoéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o0 zaméwieniu na zaden z ponizszych
sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zamoéwieniu na zaden
z ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o zamdéwieniu UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o
zamoéwieniu na zaden z ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych oraz

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim

4. Punkty 1 — 3 stosuje sie odpowiednio do przypadkéw naruszen powotanych tam przepisow w

powigzaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj. podziatem zaméwienia na czesci lub zanizeniem jego
wartosci, ktéry powoduje ze warto$¢ zaméwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8.

100%

1 Sformatowano: Wciecie: Z

lewej: -0,63 cm, Numerowanie
+ Poziom: 1 + Styl numeraciji:
1, 2,3, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 0,63 cm +
Wciecie: 0,63 cm

Sformatowano: Weciecie: Z
lewej: -0,63 cm, Numerowanie
+ Poziom: 1 + Styl numeraciji:
1, 2,3, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 0,63 cm +
Wciecie: 0,63 cm

-| Sformatowano: Wciecie: Z

lewej: -0,63 cm, Numerowanie
+ Poziom: 1 + Styl numeraciji:
1, 2,3, ... + Rozpocznij od: 1 +
Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0 cm +
Tabulator po: 0,63 cm +
Wciecie: 0,63 cm
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Niedopetnienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o
zaméwieniu do UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu
,odpowiedniego poziomu
upublicznienia” ogtoszenia

1. Przetarg nieograniczony -

Naruszenie art. 40 ust. 1 Pzp, poprzez niedopetienie obowigzku przekazania ogtoszenia o zaméwieniu
UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu przynajmniej na jeden z
ponizszych sposobéw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zaméwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

2. Przetarg ograniczony -

Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania
ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu
przynajmniej w jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

3. Negocjacje z ogtoszeniem -

Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez niedopetienie obowigzku
przekazania ogtoszenia o zaméwieniu UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu przynajmniej w jeden z ponizszych sposobow:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim

4. Punkty 1 — 3 stosuje sie odpowiednio do wymienionych w tych punktach przypadkéw naruszen powotanych
przepis6w w powigzaniu z naruszeniem art. 32 ust. 2 Pzp, tj. poprzez podziat zamdwienia na czesci lub
zanizenie jego wartosci, ktory powoduje ze warto$¢ zamoéwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

25%

Niedopetnienie obowigzku Naruszenie art. 115 ust. 1, ust. 3 i 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o 100%
przekazania ogtoszenia o konkursie UOPWE, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o konkursie na zaden z ponizszych
konkursie do UOPWE sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,
- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych oraz
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdélnopolskim
Niedopetnienie obowigzku Naruszenie art. 115 ust. 4 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku przekazania ogtoszenia o konkursie 25%

przekazania ogtoszenia o
konkursie do UOPWE, przy
jednoczesnym zapewnieniu
,odpowiedniego poziomu
upublicznienia” ogtoszenia

UOPWE, przy jednoczesnym zapewnieniu zamieszczenia ogtoszenia o konkursie przynajmniej na jeden z
ponizszych sposobdw:

- na stronie internetowej zamawiajacego,

- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach,

- w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub

- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdélnopolskim
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Bezprawne udzielenie
zamoOwienia w trybie negocjacji
bez ogtoszenia lub zaméwienia z
wolnej reki

Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lub art. 134 ust. 5, 6 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia odpowiednio
w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zaméwienia z wolnej reki, bez zachowania ustawowych przestanek
zastosowania tych tryboéw, z zastrzezeniem postanowien Lp. 8, 9i 10

100%

Bezprawne udzielenie Naruszenie art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia w trybie zapytania o cene bez zachowania 100%
zamdwienia w trybie zapytania o ustawowych przestanek zastosowania tego trybu
cene
Bezprawne udzielenie zaméwien Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, art. 134 ust. 6 pkt 3 i4 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych lub 25%
dodatkowych lub uzupetniajacych | uzupetniajacych bez zachowania ustawowych przestanek ich stosowania, o ile faczna warto$¢ zaméwien
w trybie zaméwienia z wolnej reki | dodatkowych lub uzupetniajacych nie przekroczy 50% wartosci zaméwienia podstawowego (realizowanego).
Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu
zamoOwienia zawarte w siwz w drodze zmiany umowy.
Bezprawne udzielenie zaméwien Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5, art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych lub 25% + Za podstawe obliczenia
dodatkowych lub uzupetniajacych | uzupetniajacych bez zachowania ustawowych przestanek ich stosowania, gdy tgczna warto$¢ zamoéwien 100% 25% korekty przyjmuje sie
w trybie zaméwienia z wolnej reki | dodatkowych lub uzupetniajacych przekroczy 50% warto$ci zaméwienia podstawowego (realizowanego). czes¢ srodkoéw funduszy
Stosuje sie réwniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu UE przekazanych na
zamoOwienia zawarte w siwz w drodze zmiany umowy. sfinansowanie zamoéwien
dodatkowych lub
uzupetniajacych, o
wartosci 50% wartosci
zamowienia
realizowanego.
Za podstawe obliczenia
100% korekty przyjmuje
sie czes$¢ srodkow
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie zamoéwien
dodatkowych lub
uzupetniajacych, o
wartosci przekraczajacej
50% wartosci zamoéwienia
realizowanego.
Udzielenie w trybie zamoéwienia z | 1. Naruszenie art. 67 ust. 1 pkt 5 i art. 134 ust. 6 pkt 3, 4 Pzp, poprzez udzielenie zaméwien dodatkowych (w 100% Za podstawe obliczenia

wolnej reki zaméwien
dodatkowych, ktérych warto$¢
przekracza 50% wartosci
zamdwienia realizowanego

odniesieniu do ustug lub rob6t budowlanych) lub uzupetniajacych (w odniesieniu do robét budowlanych lub
dostaw) o wartosci przekraczajacej 50% warto$ci zaméwienia realizowanego

Stosuje sie rowniez odpowiednio do przypadkéw rozszerzenia zakresu umowy poza okreslenie przedmiotu
zamoéwienia zawarte w siwz w drodze zmiany umowy.

korekty przyjmuje sie
wysokos¢ srodkéw
funduszy UE
przekazanych na
sfinansowanie zamoéwien
dodatkowych lub
uzupetniajagcych, ktére
przekraczajg 50% wartosci
zamoOwienia realizowanego
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10. Brak petnej informacji o 1. Przetarg nieograniczony 25%
warunkach udziatu w Naruszenie art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 lub art. 41 pkt 7 i 9 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o
postepowaniu oraz kryteriach zamoéwieniu przekazanym UOPWE i w siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢
oceny ofert wykonawcy w celu potwierdzenia spetienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej informacji o

kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opisu
sposobu oceny spetnienia tych warunkéw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny

Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6 i 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o zaméwieniu
przekazanym UOPWE i w siwz petnej informacji o kryteriach oceny ofert i ich znaczenia i/lub warunkéw
udziatu w postepowaniu, w tym odnoszacych sig¢ do wiasciwosci wykonawcy, wraz z podaniem ich znaczenia
oraz opisem sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw.

11. Brak petnej informacji o 1. Przetarg nieograniczony 10%
warunkach udziatu w Naruszenie art. 41 pkt 7i 9 lub art. 36 ust. 1 pkt 5, 6 i 13 Pzp, poprzez brak zamieszczenia odpowiednio w
postepowaniu oraz kryteriach ogtoszeniu o zaméwieniu przekazanym UOPWE albo siwz wykazu o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg
oceny ofert dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub petnej

informaciji o kryteriach oceny ofert i ich znaczeniu oraz sposobie oceny i/lub warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz opisu sposobu oceny spetnienia tych warunkéw,

2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i dialog konkurencyjny

Naruszenie art. 48 ust. 2 pkt 6 i 10 Pzp, poprzez brak zamieszczenia w ogtoszeniu o zaméwieniu
przekazanym UOPWE albo w siwz petnej informaciji o kryteriach oceny ofert i ich znaczenia i/lub warunkéw
udziatu w postepowaniu, w tym odnoszacych sie do wiasciwosci wykonawcy, wraz z podaniem ich znaczenia
oraz opisem sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw.

12. Niewtasciwe stosowanie Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wybor oferty na podstawie innych kryteribw oceny ofert, niz okreslone 5%-
kryteriow oceny ofert w siwz 25%

13. Niewlasciwe stosowanie Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriow oceny ofert dotyczacych wtasciwosci wykonawcy, | 10%-
kryteriow oceny ofert w szczegdblnosci jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;j. 25%

14. Niedozwolona modyfikacja tresci 1. Naruszenie art. 38 ust. 4 Pzp, poprzez modyfikacje tresci siwz mimo braku przestanek takg zmiang 5%-
siwz uzasadniajacych lub tez modyfikacje tresci siwz po uptywie terminu sktadania 25%

2. Naruszenie art. 38 ust. 4b Pzp, poprzez modyfikacje zmian w tresci siwz po uptywie terminu skladania
wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w przetargu ograniczonym i negocjacjach z ogtoszeniem, prowadzaca
do zmiany tresci ogtoszenia i zamdéwieniu

15. Okreslenie dyskryminacyjnych 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie 5%-
warunkow udziatu w zamowienia, w sposéb ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania 25%
postepowaniu oraz kryteriéw wykonawcow
oceny ofert 2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteribw oceny ofert, w sposéb ktéry mogtby utrudniaé¢

uczciwa konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcéw
1.6 Nieprawidtowosci w zakresie Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od wykonawcow o$wiadczen lub dokumentdw, ktére nie sg 5%

os$wiadczen i dokumentéw
wymaganych od wykonawcéw

niezbedne do przeprowadzenia postepowania.
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17. Niejednoznaczny lub Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia przez wskazanie znakéw 25%
dyskryminacyjny opis przedmiotu | towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert rownowaznych
zamowienia
18. Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamdwienia w sposob, ktéry mégtby utrudniac 10%
dyskryminacyjny opis przedmiotu | uczciwa konkurencje
zamoéwienia 2. Naruszenie art. 30 ust. 1, ust. 2 i ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamoéwienia przez odniesienie sig¢
do norm, aprobat, specyfikacji technicznych i systeméw odniesienia z naruszeniem ustawowej kolejnosci
19. Niejednoznaczny lub 1. Naruszenie art. 29 ust. 1 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zamdéwienia w spos6b niejednoznaczny, 5%
dyskryminacyjny opis przedmiotu | niewyczerpujacy, za pomoca niedostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen lub bez uwzglgdnienia
zamoéwienia wszystkich wymagan i okolicznosci mogacych mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.
2. Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia przez wskazanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia oraz dodanie stéw ,lub réwnowazny”, pomimo ze nie jest to
uzasadnione specyfika przedmiotu zaméwienia a zamawiajacy moze opisa¢ przedmiot zaméwienia za
pomoca dostatecznie doktadnych okreslen.
3. Naruszenie art. 30 ust. 4 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia za pomoca norm, aprobat,
specyfikacji technicznych i systeméw odniesienia, bez dopuszczenie mozliwosci sktadania ofert
réwnowaznych
20. Ograniczenie kregu 1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem - 25%
potencjalnych wykonawcow Naruszenie art. 51 ust. 1 lub art. 57 ust. 2 Pzp, poprzez zaproszenie do sktadania ofert mniejszej liczby
wykonawcéw, niz minimalna liczba przewidziana w ustawie
2. Negocjacje bez ogtoszenia —
Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do negocjacji mniejszej liczby wykonawcéw, niz minimalna
liczba przewidziana w ustawie
3. Naruszenie art. 89 Pzp poprzez odrzucenie oferty z przyczyn innych, niz przewidziane w niniejszym punkcie
21. Ograniczenie kregu Naruszenie art. 146 ust . 1 pkt 4 Pzp, poprzez uniemozliwienie sktadania ofert orientacyjnych wykonawcom 25%
potencjalnych oferentéw niedopuszczonym dotychczas do udziatu w dynamicznym systemie zakupdw lub uniemozliwienie
wykonawcom dopuszczonym do udziatu w dynamicznym systemie zakupdw ztozenia ofert w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia prowadzonym w ramach tego systemu
22. Prowadzenie negocjaciji Przetarg nieograniczony i ograniczony - 25%
dotyczacych tresci oferty Naruszenie art. 87 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert istotnych zmian w
tresci oferty oraz zmian wymagan zawartych w siwz w drodze negocjacji miedzy zamawiajgcym a wykonawca,
z wylaczeniem wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty oczywistych
omytek pisarskich i omytek rachunkowych w obliczeniu ceny
23. Prowadzenie negocjaciji Przetarg nieograniczony i ograniczony - 10%

dotyczacych tresci oferty

Naruszenie art. 87 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez dokonywanie w toku badania i oceny ofert innych niz wymienione
w Lp. 23 zmian w tresci oferty w drodze negocjacji migdzy zamawiajgcym a wykonawcg, z wytgczeniem
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawiania w tekscie oferty oczywistych omytek pisarskich
i omytek rachunkowych w obliczeniu ceny
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24. Zmniejszenie zakresu Naruszenie art. 144 ust. 1 Pzp, poprzez zmiane umowy polegajaca na zmniejszeniu zakresu swiadczenia 100% Za podstawe obliczenia
$wiadczenia wykonawcy wykonawcy w stosunku do zobowigzania zawartego w ofercie bez stosownego zmniejszenia ceny. korekty przyjmuje sie
procent udziatu srodkéw
pochodzacych z funduszy
UE w finansowaniu
zamowienia od wartosci
zmniejszenia zakresu
Swiadczenia
25. Zawarcie umowy w sprawie 1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, w tym réwniez | 5%
zamdwienia publicznego, w tym umowy zawartej na podstawie umowy ramowej, w terminie krétszym, niz okreslony w ww. artykule
réwniez umowy zawartej na 2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego przed
podstawie umowy ramowej, ogtoszeniem przez Krajowg Izbe Odwotawczg wyroku lub postanowienia konczacego postepowanie
przed uptywem terminu na
whniesienie lub rozpatrzenie
odwotania
26. Brak zawiadomienia o wyborze Naruszenie art. 92 ust. 1 pkt 1 Pzp, poprzez niezawiadomienie wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej 5%
najkorzystniejszej oferty oferty
27. Wadliwo$¢ zawiadomienia o 1. Naruszenie art. 92 ust. 1 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcéw o: 2%
wyborze najkorzystniejszej oferty | - wyborze najkorzystniejszej oferty z podaniem nazwy (firmy), siedziby i adresu wykonawcy, uzasadnieniu
lub o wykluczeniu z wyboru tej oferty, a takze o nazwach (firmach), siedzibie i adresach wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty,
postepowania punktacji przyznanej ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i punktacji taczna,
- wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,
- wykonawcach, ktérych zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zaméwienia, wraz z uzasadnieniem
faktycznym i prawnym — jezeli postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego albo
negocjacji bez ogtoszenia,
- terminie okre$lonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2, po ktérego uptywie umowa w sprawie zamowienia
publicznego moze by¢ zawarta
2. Naruszenie art. 24 ust. 3 Pzp, poprzez brak zawiadomienia wykonawcow, ktorzy zostali wykluczeni z
postepowania, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym
28. Niedopetnienie obowigzkéw 1. Przetarg nieograniczony - 5%
zwigzanych z udostepnianiem naruszenie art. 42 ust. 1 i 2 Pzp, poprzez nieprzekazanie wykonawcy siwz w terminie 5 dni od dnia ztozenia
siwz whniosku, przy jednoczesnym nieudostgpnieniu siwz na stronie internetowej (w tym nieprzekazanie petnej
dokumentacji projektowej stuzacej do opisu przedmiotu zamoéwienia na roboty budowlane)
2. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, negocjacje bez ogtoszenia —
nieprzekazanie wykonawcy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert petnej dokumentacji projektowej stuzacej
do opisu przedmiotu zamdwienia na roboty budowlane)
29. Niedopetnienie obowigzkéw Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem i negocjacje bez ogtoszenia — naruszenie 2%
zwigzanych z udzielaniem art. 38 ust. 1 zd. 2 Pzp, poprzez nieudzielanie niezwtocznie wyjasnien tresci siwz, chyba ze prosba o
informacji dodatkowych udzielenie wyjasnien wptyneta do zamawiajacego po uptywie terminéw okreslonych w ww. artykule.
30. Ustalanie krétszych niz ustawowe | 1. Przetarg nieograniczony - 10%

terminéw sktadania ofert oraz
wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu

Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania ofert krétszych o co najmniej 10 dni
niz terminy ustawowe

2. Przetarg ograniczonyi negocjacje z ogtoszeniem —

Ustalenie terminéw sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub terminéw sktadania
ofert krétszych niz terminy wskazane w art. 134 ust. 3 Pzp
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31. Ustalanie krétszych niz ustawowe | Przetarg nieograniczony - 5%
terminéw sktadania ofert oraz Naruszenie art. 43 ust. 2 i 3 Pzp, poprzez ustalenie terminéw sktadania ofert krétszych nie wiecej niz 10 dni
wnioskéw o dopuszczenie do niz terminy ustawowe
udzialu w postepowaniu
32. Bledy w ogtoszeniach Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem - 5% Wskazany poziom korekty
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 2 Pzp, poprzez zawarcie w ogtoszeniu o zamdéwieniu, odpowiednio nie znajduje zastosowania
zamieszczanym lub publikowanym w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawawiajgcego, na stronie w odniesieniu do btedéw
internetowej, w dzienniku lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim lub w inny sposéb, informacji innych, niz literowych, nie
przekazane UOPWE zmieniajgcych tresci
ogloszenia
33. Bledy w ogtoszeniach 1. Przetarg nieograniczony — 2%
naruszenie art. 41 Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu o zaméwieniu przekazanym UOPWE informacji
wskazanych w tym przepisie (z wytaczeniem sytuaciji, o ktérych mowa w Lp. 12 i 13)
2. Przetarg nieograniczony i negocjacje z ogtoszeniem —
naruszenie art. 48 ust. 2 Pzp, poprzez niezawarcie w ogtoszeniu o zamoéwieniu przekazanym UOPWE
informacji wskazanych w tym przepisie (z wylaczeniem sytuacji, o ktérych mowa w Lp. 12 13)
34. Bledy w ogtoszeniach Przetarg nieograniczony, ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem - 2%
naruszenie art. 40 ust. 6 pkt 1 Pzp, poprzez odpowiednio zamieszczenie lub opublikowanie ogtoszenia o
zamowieniu w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajacego, na stronie internetowej, w dzienniku
lub czasopismie o zasiegu ogélnopolskim lub w inny sposéb, przed dniem jego przekazania UOPWE
_Tabela 3.
Lp. Kategoria nieprawidtowosci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci W% Uwagi
1 Dyskryminacyjny opis przedmiotu Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia przez wskazanie znakow 25%
zamoéwienia towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
réwnowaznych
2 Dyskryminacyjny opis przedmiotu Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia w sposoéb, ktéry mogtby 10%
zamoéwienia utrudnia¢ uczciwg konkurencje
3 Stosowanie dyskryminacyjnych warunkéw 1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okres$lenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie 5%
udziatu w postepowaniu oraz kryteriéw zamoéwienia, w spos6b ktéry mégtby utrudnia¢ uczciwg konkurencje oraz nie zapewnia réwnego
oceny ofert traktowania wykonawcow
2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteriow oceny ofert, w sposéb ktéry mogtby
utrudnia¢ uczciwa konkurencje oraz nie zapewnia réwnego traktowania wykonawcow
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Tabela 4.

Lp. Kategoria nieprawidtowosci Kwalifikacja prawna oraz opis nieprawidtowosci W% Uwagi
1. Niedopetnienie obowigzku zamieszczenia 1. Przetarg nieograniczony - 25%
ogtoszenia o zamoéwieniu w BZP i na stronie Naruszenie art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku zamieszczenia ogtoszenia
internetowej 0 zaméwieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia o zaméwieniu na zaden z

ponizszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawiajgacego,
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zaméwieniach, lub
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim.
2. Przetarg ograniczony -
Naruszenie art. 48 w zw. z art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku
zamieszczenia ogtoszenia o zamoéwieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogtoszenia
0 zaméwieniu na zaden z ponizszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach, lub
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogélnopolskim.
3. Negocjacje z ogtoszeniem -
Naruszenie art. 56 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzez niedopetnienie obowigzku
zamieszczenia ogtoszenia 0 zamoéwieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu ogltoszenia
0 zaméwieniu na zaden z ponizszych sposobow:
- na stronie internetowej zamawiajgacego,
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach, lub
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogéInopolskim
4. Dialog konkurencyjny -
Naruszenie art. 60c ust. 1 w zw. z art. 48 i art. 40 ust. 1 i ust. 2 Pzp, poprzez niedopetienie
obowigzku zamieszczenia ogtoszenia o zaméwieniu w BZP, przy jednoczesnym niezamieszczeniu
ogtoszenia o zamoéwieniu na zaden z ponizszych sposobéw:
- na stronie internetowej zamawiajacego,
- na ogdlnodostepnym portalu przeznaczonym do publikacji ogtoszen o zamoéwieniach, lub
- w dzienniku lub czasopi$mie o zasiegu ogdlnopolskim
5. Licytacja elektroniczna-
Naruszenie art. 74 ust. 2 i art. 75 ust. 1 Pzp poprzez zastosowanie trybu licytacji elektronicznej bez
zachowania ustawowych przestanek zastosowania tego trybu
2 Bezprawne udzielenie zaméwienia w trybie Naruszenie art. 62 ust. 1, art. 67 ust. 1 lub art. 70 Pzp, poprzez udzielenie zaméwienia odpowiednio | 25%
negocjacji bez ogtoszenia, zaméwienia z w trybie negocjacji bez ogtoszenia lub zaméwienia z wolnej reki, bez zachowania ustawowych
wolnej reki lub zapytania o cene przestanek zastosowania tych trybéw (z uwzglednieniem zastrzezenia, o ktbrym mowa w art. 5 ust.
la Pzp)
3 Dyskryminacyjny opis przedmiotu Naruszenie art. 29 ust. 3 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia przez wskazanie znakow 10%
zamOwienia towarowych, patentéw lub pochodzenia, bez dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert
réwnowaznych
4 Dyskryminacyjny opis przedmiotu Naruszenie art. 29 ust. 2 Pzp, poprzez opisanie przedmiotu zaméwienia w sposob, ktéry mogtby 5%

zaméwienia

utrudnia¢ uczciwg konkurencje
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Stosowanie dyskryminacyjnych warunkéw
udziatu w postepowaniu oraz kryteriow
oceny ofert

1. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia, w sposob ktéry mogtby utrudnia¢ uczciwa konkurencje oraz nie zapewnia réwnego
traktowania wykonawcow

2. Naruszenie art. 7 ust. 1 Pzp, poprzez okreslenie kryteriow oceny ofert, w sposéb ktéry mogtby
utrudnia¢ uczciwa konkurencje oraz nie zapewnia réownego traktowania wykonawcow

3. Naruszenie art. 91 ust. 1 Pzp, poprzez wyb6r oferty na podstawie innych kryteriéw oceny ofert,
niz okreslone w siwz

4. Naruszenie art. 91 ust. 3 Pzp, poprzez stosowanie kryteriéw oceny ofert dotyczacych wtasciwosci
wykonawcy, w szczegdlnosci jego wiarygodno$ci ekonomicznej, technicznej lub finansowej

5%

Ograniczenie kregu potencjalnych oferentéw

Naruszenie art. 146 ust . 1 pkt 4 Pzp, poprzez uniemozliwienie skfadania ofert orientacyjnych
wykonawcom niedopuszczonym dotychczas do udziatu w dynamicznym systemie zakupéw lub
uniemozliwienie wykonawcom dopuszczonym do udziatu w dynamicznym systemie zakupow
zloZzenia ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia prowadzonym w ramach tego systemu

25%

Ograniczenie kregu potencjalnych
wykonawcow

1. Przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, zapytanie o cene -
Naruszenie art. 51 ust. 1, art. 57 ust. 2, art. 60d ust. 2 i art. 71 ust. 1 Pzp, poprzez zaproszenie do
sktadania ofert mniejszej liczby wykonawcow, niz minimalna liczba przewidziana w ustawie

2. Negocjacje bez ogtoszenia —

Naruszenie art. 63 ust. 3 Pzp, poprzez zaproszenie do negocjacji mniejszej liczby wykonawcoéw, niz
minimalna liczba przewidziana w ustawie

5%

Nieprawidtowosci w zakresie oswiadczen i
dokumentéw wymaganych od wykonawcéw

Naruszenie art. 25 ust. 1 Pzp, poprzez zadanie od wykonawcéw oswiadczen lub dokumentéw, ktére
nie sg niezbedne do przeprowadzenia postepowania.

2%

Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, w tym réwniez umowy zawartej
na podstawie umowy ramowej, przed
uptywem terminu na wniesienie lub
rozpatrzenie odwotania

1. Naruszenie art. 94 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego, w
tym réwniez umowy zawartej na podstawie umowy ramowej, w terminie krétszym, niz okreslony w
ww. artykule

2. Naruszenie art. 183 ust. 1 Pzp, poprzez zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
przed ogtoszeniem przez Krajowg Izbe Odwotawczg wyroku lub postanowienia konczacego
postepowanie

5%
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| Zatgcznik nr 10p do umowy: ,Wytyczne dotyczace okreslania korekt finansowych za naruszenie - [ Usunigto: 9

zasady konkurencyjnosci dla wydatkéw wspotfinansowanych z EFS

WYTYCZNE DOTYCZACE OKRESLANIA KOREKT FINANSOWYCH ZA NARUSZENIE ZASADY
KONKURENCYJNO S$CI DLA WYDATKOW WSPOt FINANSOWANYCH ZE SRODKOW EFS

1. Cel dokumentu

Celem dokumentu jest ustalenie zasad wymierzania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnosci okreslonej w § 20 wzoru minimalnego zakresu umowy o dofinansowanie projektu
stanowigcego zatacznik nr 2 do Zasad finansowania PO KL. Dokument ten zostat opracowany na
podstawie Zasad finansowania PO KL oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (dalej: Wytyczne).

W zwigzku z tym, ze podmiot bedacy strong umowy o dofinansowanie projektu moze podjac
decyzje o uznaniu za niekwalifikowalne catosci lub czesci wydatkbw w ramach projektu w

przypadku naruszenia przez beneficjenta zasady konkurencyjnosci celowe jest okreslenie zasad
wymierzania korekt finansowych za jej naruszenie.

Celem zasady konkurencyjno $ci jest zapewnienie przejrzysto $ci w zakresie ponoszenia
wydatkdéw wspotfinansowanych ze srodkéw EFS oraz publicznego dost epu do ofert, jak
réwnie z wybor oferty najkorzystniejszej, zwtaszcza cenowo.

2. Wskazniki _procentowe do okreslania wartosci korekty finansowe| za naruszenie zasady
konkurencyjnosci

Warto$¢ korekty finansowej oblicza sie jako iloczyn wskaznika procentowego natozonej korekty
i wysokosci faktycznych wydatkéw kwalifikowalnych dla danego zamoéwienia, wedtug wzoru:

Wk = W% x Wkw.

gdzie:
Wk — wysokos¢ korekty finansowej,
Wkw. — wysokos$¢ wydatkow kwalifikowanych dla danego zaméwienia

W% — wskaznik procentowy natozonej korekty, zgodnie z tabelg ponizej

L.p. Kategoria naruszenia zasady konkurencyjno  $ci W% Uwagi

1. Niedopetnienie obowigzku wystania zapytania ofertowego do co 100%
najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw (w ogéle nie wystano,
wystano do mniej niz trzech) - brak uzasadnienia, ze na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw przy jednoczesnym
niezamieszczeniu zapytania ofertowego na stronie internetowej (o
ile beneficjent posiada taka strone) i w siedzibie

2. Niedopetnienie obowigzku wystania zapytania ofertowego do co 50%
najmniej trzech potencjalnych wykonawcow (w ogoéle nie wystano,
wystano do mniej niz trzech) - brak uzasadnienia, ze na rynku
istnieje trzech potencjalnych wykonawcoéw przy jednoczesnym
zapewnieniu odpowiedniego poziomu upublicznienia zapytania
ofertowego, tj. zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej (o ile beneficjent posiada takg strone) i w siedzibie

3. Niedopetnienie obowigzku zamieszczenia zapytania ofertowego na 15%
stronie internetowej (o ile posiada taka strone) i w siedzibie przy
jednoczesnym wystaniu zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw (o ile na rynku istnieje trzech
potencjalnych wykonawcéw)
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Brak informacji w zapytaniu ofertowym odnosnie opisu przedmiotu
zamowienia i/lub terminu skfadania ofert albo niejednoznaczny opis
przedmiotu zaméwienia

10%

Brak zgodnosci opisu przedmiotu zamoéwienia w zapytaniu
ofertowym z przedmiotem zaméwienia

15%

Modyfikacja tresci zapytania ofertowego po rozpoczeciu naboru
ofert bez poinformowania o tym podmiotéw, do ktérych wystano
zapytanie ofertowe i bez automatycznego przedtuzenia terminu do
skladania ofert

25%

Wybor oferty, ktéra nie odpowiada przedmiotowi zamdéwienia

15%

Wybor oferty, ktéra nie zostata ztozona w terminie

10%

Wybor oferty niezgodnie z kryteriami oceny ofert (skutkujace
wyborem tego samego wykonawcy)

5%

10.

Wybdr oferty niezgodnie z kryteriami oceny ofert (skutkujace
wyborem innego wykonawcy)

100%

11.

Wybor oferty sposréd wykonawcow zaproszonych do sktadania
ofert z pominigciem ofert przestanych w odpowiedzi na zapytanie
ofertowe zamieszczone na stronie internetowej lub w siedzibie
beneficjenta

10%

12.

Okreslenie warunkéw udziatu w postepowaniu i/lub kryteriow
oceny ofert i/lub przedmiotu zaméwienia, ktére dyskryminujg udziat
podmiotéw

25%

13.

Brak protokotu przy jednoczesnym zachowaniu dokumentéw
potwierdzajacych wybor wykonawcy lub uchybienia formalne
dotyczace protokotu

5%

14.

Brak dokumentéw potwierdzajgcych wybor wykonawcy

25%

15.

Niezachowanie formy pisemnej postepowania (brak dokumentéw/
dowodéw $wiadczacych o zachowaniu zasady konkurencyjnosci)

100%

16.

Brak pisemnej umowy/zamoéwienia z wytonionym wykonawcg

10%

W przypadku wystapienia naruszenia zasady konkurencyjnosci w kategorii innej niz ww. nalezy
zastosowa¢ wskaznik procentowy okreslony dla naruszenia o najblizszej rodzajowo kategorii
naruszenia.

Wskaznik Wkw (wysokos¢ wydatkow kwalifikowalnych dla danego zamoOwienia) odnosi sie do
catkowitej kwoty zamowienia i do catosci srodkéw (tj. do srodkdéw pochodzacych z EFS oraz do
srodkow wspoifinansowania).

Wydatek, ktory zostat poniesiony z naruszeniem zasady konkurencyjnosci, ujety w zatwierdzonym
wniosku o pfatnos¢ stanowi nieprawidtowos¢ podlegajgcg informowaniu zgodnie z Zasadami
informowania o nieprawidtowosciach w ramach PO KL.

W przypadku wystgpienia dwéch lub wiecej kategorii naruszen zasady konkurencyjnosci, warto$¢

korekty finansowej ustala sie wedtug wskaznika o wyzszej stawce procentowej.
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Zatacznik nr 3 — WzoOr minimalnego zakresu umowy o dofin ansowanie projektu
(KWOTY RYCZALTOWE)

UNIA EUROPEISKA Ll
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4+
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *a

WZORYY

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL LUDZKI

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu: [tytut projektu] w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego, zawarta W .............cc.....e.
[miejsce zawarcia umowy] w dniu ..........ccceneee pomiedzy:

..................................................................................................... [nazwa i adres instytucji], zwana/ym

dalej ,Instytucjq Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)™*®,

reprezentowang przez:

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta*®

posiada - réwniez NIP i REGON], zwang/ym dalej ,Beneficjentem”,
reprezentowanym przez:

, a gdy

§1.
llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607;

2) ,Priorytecie” oznacza to [nazwa i numer Priorytetu];
3) ,Dziataniu” oznacza to [nazwa i numer Dziatania];
4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. [tytut projektu] realizowany w ramach Dziatania okreslony we

wniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do umowy;

5) ,Partnerze” oznacza to instytucje wymieniong we wniosku, uczestniczacg w realizacji
Projektu, wnoszgcg do niego zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne bgdz finansowe,
realizujgcq Projekt wspolnie z beneficjentem i innymi partnerami na warunkach okreslonych w
umowie partnerstwa; udziat Partnera w Projekcie musi by¢ uzasadnionym);

6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat

144 Wzér stanowi minimalny zakresu umowy o dofinansowanie projektu rozliczanego w oparciu o kwoty ryczattowe. Wzor

zaktada, iz dofinansowanie przekazywane jest beneficjentowi 1 transza. Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze przyjaé, iz dofinansowanie przekazywane jest kilkoma transzami. W takim przypadku
konieczne jest odpowiednie zmodyfikowanie wzoru umowy.

9w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca nie delegowata zadan na Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia), nalezy w tek$cie umowy odpowiednio zamieni¢ ,Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia)” na
LJnstytucja Posredniczaca”.

146) Beneficjent rozumiany jest jako lider projektu w przypadku realizowania projektu z Partnerem/ami wskazanymi we wniosku.
7 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej Instytucji Wdrazajacej (Instytuciji
Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowej];
148).

7) .Instytucji Posredniczgcej” oznacza to [nazwa Instytucji Posredniczgcej]™;

8) .Instytucji Zarzadzajacej’ oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm.),
dotyczace uczestnikdéw projektu, ktore musza by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia) oraz beneficienta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania™® nr .......ccceceiieieieeenn. zawartego w dniu

........................ w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy;

sprzetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,

10

~

udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym;, - - | Usunieto: Podsystem

11) ,pracowniku” oznacza to osobe $wiadczaca prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

Przedmiot umowy

§2.

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w tacznej kwocie
nieprzekraczajacej .........c...o..... PLN (stownie: ...) i stanowigcej nie wiecej niz ...... % catkowitych
wydatkow kwalifikowalnych Projektu, w tym:

1) ptatnos¢ ze srodkéw europejskich w kwocie ... PLN (stownie ...);
2) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie ... . PLN (stownie ...).

§3.
1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 22 umowy, Beneficjent zobowiazuje sie do realizacji Projektu
zgodnie z aktualnym wnioskiem.
2. Beneficjent o$wiadcza, ze zapoznat sie z tre$cig wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.
3. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zobowigzuje sie powiadomié
Beneficjenta o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.
4. Przy wydatkowaniu $srodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie stosowac
aktualnie obowigzujaca tre$¢ wytycznych, o ktérych mowa w § 1 pkt 6.

§4.
1. Koszty posrednie Projektu rozliczane ryczaltem zdefiniowane w wytycznych, o ktérych mowa w § 1
pkt 6, stanowig ......... % zatwierdzonych w ramach Projektu wydatkéw bezposrednich.

2. Podstawa wyliczenia kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem, tj. warto§¢ kosztéw
bezposrednich ulega pomniejszeniu o warto$é zadar zleconych w ramach Projektu.™*”

§5.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
Okres, o ktérym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
Projekt bedzie realizowany w oparciu 0 harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.
Projekt bedzie realizowany przez: ............... 151

HpwN PR

148) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.
149) Nalezy przywota¢ Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.

150 Nalezy wykreslié, w przypadku gdy koszty posrednie sa rozliczane na podstawie faktycznie poniesionych wydatkéw.
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§ 6.

1. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) nie ponosi odpowiedzialnosci wobec
0s0b trzecich za szkody powstate w zwigzku z realizacjg Projektu.

2. W przypadku realizowania Projektu przez Beneficjenta dziatajgcego w formie partnerstwa, umowa
partnerstwa okresla odpowiedzialno$¢ Beneficjenta oraz Partner6w wobec oséb trzecich za
dziatania wynikajgce z niniejszej umowy™?.

Kwoty ryczattowe
§ 7. 153)
1. Beneficjent rozlicza wydatki w ramach projektu w oparciu o kwoty ryczattowe: “
1) zawykonanie zadania ......... przyznaje sie kwote ryczattows ...... ;
2) zawykonanie zadania ......... przyznaje sie kwote ryczattows ......
2. Na wydatki zwigzane z cross-financingiem przyznaje sie kwote
1) zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1;
2) zt w ramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2.
3. Dokumentami potwierdzajgcymi wykonanie: “
1) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 sa;
a) zalaczane do wniosku o ptatnosé: ......;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......;
2) kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 sa;
a) zalaczane do wniosku o ptatnosé: ......;
b) dostepne podczas kontroli na miejscu: ......;

=

N

w

| 4. W zwiazku z kwotami ryczattowymi, o ktérych mowa w ust. 1 Beneficjent zobowigzuje sie«

osiggnac¢ co najmniej nastepujace wskazniki:
1) wramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1 [nazwa wskaznika i jego wartosc];
2) wramach kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 2 [nazwa wskaznika i jego wartos¢].

o

przypadkach, po zatwierdzeniu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca |l stopnia).

6. W przypadku nieosiggniecia w ramach danej kwoty ryczattowej wskaznikdw, o ktérych mowa w
ust. 4 uznaje sie, iz Beneficjent nie wykonat zadania prawidtowo oraz nie rozliczyt przyznanej
kwoty ryczattowej .

Wydatki, ktére Beneficjent poniost na zadanie objete kwotg ryczattowa, ktéra nie zostata uznana
za rozliczona, uznaje sie za niekwalifikowalne.

o

~

Ptatno sci
8§ 8.

| 1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, jest wyptacane w formie zaliczki w wysokosci okreslonej«
w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 3 do umowy, z zastrzezeniem § 9. W '

szczegOlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢ wyptacane w formie refundaciji
kosztéw poniesionych przez beneficjenta.

| 2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Wdrazajgca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia).

| 3. Harmonogram ptatnosci, o ktorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji, w szczegélnosci
we wniosku o ptatnos¢, o ktérym mowa w § 10 ust. 1. Aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o
ktorej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod warunkiem akceptacji przez Instytucje

) W przypadku realizacji przez jednostke organizacyjna Beneficjenta nalezy wpisaé nazwe jednostki, adres, numer Regon

lub/i NIP (w zalezno$ci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykreslic.

152 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

153) Nalezy zmodyfikowaé, jezeli w ramach Projektu przewiduje sie wytacznie jedng kwote ryczattowa.

%% Nalezy wykazaé wytacznie te zadania, w ktérych ponoszone beda wydatki objete cross-financingiem.
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Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w terminie, o ktérym mowa w § 10 ust. 4, i nie
wymaga formy aneksu do niniejszej umowy.

| 4. Dofinansowanie przekazywane jest na nastepujacy rachunek bankowy Beneficjenta'®®:«- - -

| 5. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowaé Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) o zmianie rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 4.

| 6. Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania podlegajg zwrotowi., 0

ile odrebne przepisy nie stanowig inaczej.
6a. Beneficjent przekazuje informacje o odsetkach, o ktérych mowa w ust. 6, w terminie ... *° i
zgodnie ze wzorem okreslonym przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)

Beneficjent zobowigzuje sie poinformowac Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje Posredniczgcg I+ -
stopnia) do dnia 15 pazdziernika danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie
dotacji celowej, o ktérej mowa w 8§ 2 pkt 2, ktéra nie zostanie wykorzystana do konca tego roku.
PowyZzsza kwota podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajgcg (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) w terminie do dnia 30 listopada tego roku.™ )

Kwota dotacji celowej, o ktérej mowa w ust. 7, w czesci niewykorzystanej przed uptywem ... dni
od terminu okre$lonego w rozporzgdzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Wdrazajqcg (Instytucje Posredniczgcg Il stopnia).

Kwota dotacji celowej niewykorzystana i niezgtoszona zgodnie z ust. 8 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Wdrazajgcq
(Instytucje Posredniczacg Il stopnia).

Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktérej mowa w 8§ 2 pkt 1, niewykorzystana z
koncem roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 4, do
dyspozycji Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

| 7.

| 10.

§09.

1. Dofinansowanie wyptacane jest jedng transza w terminie ..."*® dni roboczych od dnia podpisania
umowy, pod warunkiem wniesienia zabezpieczenia, o ktérym mowa w § 149,z zastrzezeniem ust. 2.

2. Wyptata dofinansowania w przypadku srodkéw, o ktérych mowa w:
1) § 2 pkt 1 nastepuje pod warunkiem realizacji zlecenia ptatnosci przez Bank Gospodarstwa
Krajowego,
2) 8§ 2 pkt 2 nastepuje pod warunkiem dostepnosci srodkéw na finansowanie Dziatania na
rachunku bankowym Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

§10.

Beneficjent sklada wniosek o ptatno$¢ zgodnie z harmonogramem ptatnosci, o ktérym mowa
w 8§ 8 ust. 1, w terminie .19 gni roboczych od zakonczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnos¢ skladany jest w terminie do 30 dni
kalendarzowych od dnia zakohczenia okresu realizacji Projektu.

| 2.

Beneficjentowi przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)._Dopuszcza sie
za zgoda Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej |l stopnia), sktadanie wniosku o ptatnos¢
wytacznie w_wersji _elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go podpisem zaufanym lub
bezpiecznym podpisem elektronicznym.

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przedkitadania wraz z wnioskiem o ptatnosc:

159) Nalezy poda¢ nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego, przy czym Beneficjent

nie ma obowigzku otwierania wyodrebnionego rachunku bankowego dla Projektu.

156 Nalezy okreslié termin na przekazanie informacii nt. zwrotu odsetek bankowych.

57 Dotyczy projektéw, ktére sa realizowane na przetomie lat budzetowych.

%8 Termin nie powinien przekroczyé 10 dni roboczych.

59 Nalezy skresli¢ jesli nie dotyczy.

160) Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ dtuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow
partnerskich, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).
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1. informacji o wszystkich uczestnikach Projektu zgodnie z § 15 pkt 2 niniejszej umowy;

2. dokumentéw potwierdzajacych wykonanie zadania, o ktérych mowa w § 7 ust. 3, wraz
z ich zestawieniem, z wylaczeniem dokumentéw dostepnych podczas kontroli na
miejscu.

| 4. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) dokonuje weryfikacji formalno-« -

rachunkowej i merytorycznej wniosku o ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego

ptatnos$¢. Kolejne wersje wniosku o ptatno$¢ podlegaja weryfikaciji w terminie do 10 dni roboczych

od daty ich otrzymania. W przypadku gdy:
1. w ramach projektu jest dokonywana kontrola i zlozony zostat koncowy wniosek o
ptatnosc;
2. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) zlecita kontrole dorazng w
zwigzku ze ztozonym wnioskiem o ptatnosé¢,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia) informacji o wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych.

| 5. W przypadku stwierdzenia btedéw w zlozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Wdrazajgca+ -

(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze dokonac uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym
informuje Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w wyznaczonym terminie, w szczegoélnosci Instytucja Wdrazajaca
(Instytucja Posredniczaca |l stopnia) moze wezwac¢ beneficjenta do ztozenia innych dokumentéw
dotyczacych Projektu.

| 6. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia), po pozytywnym zweryfikowaniu

wniosku o ptatnosé¢, przekazuje Beneficjentowi w terminie, o ktbrym mowa w ust. 4, informacje o
zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatnosc, zawierajaca:

1. kwote wydatkow, ktére zostaly uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2. zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych
mowa w 8§ 2 pkt 1 i 2 wynikajacg z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we
whniosku o ptatno$¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

W przypadku nieztozenia koncowego wniosku o ptatno$¢ na kwote stanowigca co najmniej 70%
tacznej kwoty przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie, o ktérym mowa w
ust. 1, od $rodkéw pozostatych do rozliczenia'®®, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia
wniosku o pfatnosc.

Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
wniosku o pfatnosc.

§11.

Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw
realizacjg Projektu.

W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficjent wykazuje we
whnioskach o ptatno$¢ warto$¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 9,
z zastrzezeniem ust. 3.

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze wezwac Beneficjenta do zwrotu
przychodu w innym terminie niz wskazany w § 8 ust. 9.

W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 12.

%2 ktore powstajg w zwigzku z

§12.

Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organéw
zostanie stwierdzone, ze Beneficjent nie rozliczyt kwoty ryczattowej, o ktérej mowa w § 7 ust. 1
zobowigzuje sie do zwrotu $rodkow, ktére odpowiadajg nierozliczonej kwocie ryczattowej, z
uwzglednieniem 8 4 oraz § 7 ust. 6 wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych.

161,
162,

) Przez $rodki rozliczone rozumie sie wydatki kwalifikowalne wykazane przez beneficjenta we wnioskach o ptatnosc.
) Koszty projektu rozliczane w oparciu o kwoty ryczaltowe sg traktowane jako wydatki poniesione. Ewentualna dodatnia
réznica pomiedzy rozliczong kwotg ryczattowa a kwotg wydatkéw faktycznie poniesionych nie stanowi przychodu.
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2. Odsetki, 0 ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktébrym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), w terminie 14 dni kalendarzowych od
dnia doreczenia wezwania do zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje
Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) w tym wezwaniu.

4. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych s$rodkéw zgodnie z zaleceniami Instytuciji
Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

5. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§13.

1. Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 57
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatow zgodnie z wnioskiem.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych $srodkow
§1 4.163)

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy jest sktadany przez Beneficjenta, nie pozniej niz w
terminie ......"** weksel in blanco wraz z wypetiong deklaracjg wystawcy weksla in blanco*®®.

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu kohcowego wniosku o ptatnosc.

Monitoring i kontrola
§15.
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1. niezwlocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Wdrazajacej (Instytucji
Posredniczacej Il stopnia) o problemach w realizacji Projektu, w szczeg6lnosci o zamiarze
zaprzestania jego realizacji;

2. przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o ptatnos¢, informaciji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okreslonym w zataczniku nr 2 do umowy;

3. zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu
zarejestrowat instytucje szkoleniowg w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na
stronie internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym
szkoleniu otwartym organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu, w
szczegoélnosci dokumentdw, o ktérych mowa w § 7 ust. 3, do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposéb
zapewniajgcy dostepnos$¢, poufno$¢ i bezpieczenstwo, z zastrzezeniem ust. 3, oraz do
informowania Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) o miejscu archiwizacji
dokumentoéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

163,

164’ Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

) Nalezy wskazaé termin ziozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sig, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba ze nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

169w przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje si¢
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.

166



W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowac¢ Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca |l
stopnia) o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta
jest wymagana w przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa
wust. 1

W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktorym mowa w ust. 1,
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) powiadomi o tym pisemnie
Beneficjenta przed uptywem terminu okreslonego w ust. 1.

Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac¢ przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposob zapewniajacy poufnos¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§17.

Beneficjent zobowigzuje sie podda¢ kontroli dokonywanej przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje
Posredniczaca Il stopnia) oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji
Projektu.

Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o
ktérym mowa w § 5 ust. 4'*®, w siedzibie Partneréw*®”, jak i w miejscu realizacji Projektu.

Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty, o ktérych mowa w § 7 ust. 3 przez caly okres ich przechowywania okreslony w § 16
ust. 1i4.

Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§18.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Wdrazajacej
(Instytucji Posredniczacej Il stopnia) wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg
Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktorym mowa w 8 5 ust. 1 oraz w
okresie wskazanym w § 16 ust. 1i 4.

Ochrona danych osobowych
§109.

Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajacq i
Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca Il stopnia) z dnia ...........ccceeevveeene. , 0
oraz w zwigzku z art. 31 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il stopnia) powierza Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji Zarzgdzajacej, na warunkach
opisanych w niniejszym paragrafie.

Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne na podstawie art. 23 ust. 1 pkt 2 ustawy.
Uczestnik jest zobowigzany ztozyé o$wiadczenie, ktéreqo wzoér stanowi zatagcznik nr 4 do umowy.
Oswiadczenia przechowuje Beneficient w swojej siedzibie.

realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczosci w ramach Programu w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do umowy.

Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz

) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytacznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent
) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

167

\

\

\
\

\
\
\
\
\
\

\
\
\

| Usunieto: <nr>Przetwarzanie
'l danych osobowych jest
dopuszczalne jezeli osoba,
ktérej dane dotycza, wyrazi
zgode na ich przetwarzanie.
Niewyrazenie zgody na
przetwarzanie danych
osobowych jest réwnoznaczne
z brakiem mozliwosci
udzielenia wsparcia w ramach
Programu. Wz6r o$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych
osobowych stanowi zatgcznik
nr 4 do umowy. Os$wiadczenia
przechowuje Beneficjent w
swojej siedzibie.§

Sformatowane: Punktory i
numeracja

{

{ Usunieto:

[ Usunieto:

|
|




Beneficjent nie decyduje o celach i srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie

informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie informatycznym Podsystem - { Usunigto: wylacznie

Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktoéry
(Instytucja Posredniczaca Il stopnia) przekazuje Beneficjentowi.

Instytucja Wdrazajgca

Instytucjia Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca |l Stopnia) dopuszcza przetwarzanie przez
Beneficienta powierzonych danych osobowych dodatkowo takze w innym niz Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007 systemie informatycznym, pod
warunkiem, ze Beneficient zapewni, ze system informatyczny stuzgcy do przetwarzania
powierzonych danych osobowych spetnia wymagania okreslone w rozporzgdzeniu, o ktérym
mowa w ust. 4

W stosunkach pomiedzy Instytucja Wdrazajgcq (Instytucja Posredniczacg Il stopnia)

Posredniczacej Il stopnia), za szkody wynikajace z wykorzystania przez Beneficjenta systemu
informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego
2007, a ktoére nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego Podsystem
Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci Beneficjent.

Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczgca Il Stopnia) w_imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficienta do powierzania przetwarzania danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym ‘
w szczegdlnosci realizujgcym badania ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania '
zwigzane z kontrolg, monitoringiem i sprawozdawczos$cig prowadzone w ramach Programu, , pod |
warunkiem niewyrazenia sprzeciwu przez Instytucie Wdrazajgcg (Instytucie Posredniczacg |
Il Stopnia) w terminie 7 dni _roboczych od dnia wptyniecia informacji 0 zamiarze powierzania /
przetwarzania danych osobowych do Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczgcej Il Stopnia)
i pod warunkiem, ze Beneficient zawrze z kazdym podmiotem, ktdremu powierza przetwarzanie |
danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych w ksztalcie zasadniczo
zgodnym z postanowieniami niniejszego paragrafu.

i

12. Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 11, sg wazne do dnia odwotania, nie pdzniej jednak

niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia
upowaznionego pracownika. |

13. Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej
umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie;
wzOr upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz wzér odwotania upowaznienia

\\ \
14. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) w imieniu Instytucji Zarzadzajacej \\\\
umocowuje Beneficjenta do dalszego umocowywania podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 9, '
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

| 23.

osobowych w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokéw stuzacych zachowaniu

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) o:

1. wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych Ilub o ich

niewtasciwym uzyciu;

wszelkich czynnosciach z wlasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony
danych osobowych prowadzonych w szczegélnosci przed Generalnym Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il
stopnia) lub Instytucji Zarzadzajacej, na kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania
danych osobowych, o ktérych mowa w niniejszym paragrafie, a w szczegdélnosci niezwtocznego
przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow
obowigzkoéw dotyczacych ochrony danych osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytucji
Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie upowaznionym, w miejscach, w ktérych sg przetwarzane
powierzone dane osobowe, dokonanie kontroli, zgodnosci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych i rozporzadzeniem, o ktérym mowa w ust. 4, oraz z niniejszg
umowa przetwarzania powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze
przeprowadzenia kontroli powinno by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia) lub
Instytucje Zarzadzajgcq wiadomosci 0 razacym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan
wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych, z
rozporzadzenia, o ktérym mowa w ust. 4, lub z niniejszej umowy, Beneficjent umozliwi Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez
nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 19,

Kontrolerzy Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytucji Zarzadzajacej,
lub podmiotéw przez nie upowaznionych, majg w szczegoélnosci prawo:
1l.wstepu, w godzinach pracy Beneficijenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do+
pomieszczenia, w ktérym jest zlokalizowany zbioér powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktérym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych 2z ustawa,
rozporzadzeniem oraz niniejszg Umowa;

2.zadaé ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwaé pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3.wgladu do wszelkich dokumentéw i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4.przeprowadzania ogledzin urzadzen, nos$nikow oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zaleceh dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia),
Instytucje Zarzadzajgacq lub przez podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje
upowaznione do kontroli na podstawie odrebnych przepisow.

projektu.*®®
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) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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Obowi gzki informacyjne
§ 20.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska
zgodnie z wymogami, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogoélne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz uchylajagcym
rozporzadzenie nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegétowe zasady wykonania rozporzadzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz
rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca |l stopnia) udostepnia Beneficjentowi
obowigzujace logotypy do oznaczania Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypoéw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktérych mowa w ust. 4.

Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych dotyczgcych oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktére zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia): [adres strony internetowej] oraz
zobowigzuje sie podczas realizacji Projektu przestrzegac okreslonych w nich regut informowania o
Projekcie i oznaczenia Projektu, tj.:

1.0znaczenia budynkow i pomieszczen, w ktérych prowadzony jest Projekt, <

2.informowania uczestnikbw projektu o wspéifinansowaniu Projektu ze $rodkéw  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3.informowania instytucji wspoétpracujgcych i spoteczenstwa o fakcie wspoffinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentéw
udostepnianych przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia), zgodnie z
wytycznymi, o ktorych mowa w ust. 4.

Beneficjent udostepnia Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia), Instytucji
Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajgcej na potrzeby informacji i promocji Europejskiego
Funduszu Spotecznego i udziela nieodptatnie licencji niewytacznej, obejmujgcej prawo do
korzystania z utwor6w w postaci: materialtdw zdjeciowych, materiatbw audio-wizualnych oraz
prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie
§21.

Beneficjent/partner zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Wdrazajaca (Instytucjg
Posredniczaca |l stopnia) odrebnej umowy przeniesienia autorskich praw majatkowych do
utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz
beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o ktdérej mowa w zdaniu pierwszym
zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w
ramach kwoty, o ktérej mowa w § 2.

W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie  utworu  Beneficient zobowigzuje sie do zastrzezenia w  umowie
z wykonawca, ze autorskie prawa majgtkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§22.

1. Beneficjent moze dokonywa¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
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Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) nie pdzniej niz na 1 miesigc przed
planowanym zakonczeniem realizacji Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania
pisemnej akceptacji Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) w terminie 15 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 2. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, dokonywana jest
w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do niniejszej umowy, o ile nie wptywa na tres¢ umowy.

2. Zmiany w Projekcie nie moga dotyczy¢ zwiekszenia kwot, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 2.

Rozwigzanie umowy
§23.

1. Instytucja Wdrazajgca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigzaé niniejszg umowe w
trybie natychmiastowym, w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane srodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z umowa;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach niniejszej umowy;

3) zostat ztozony wobec Beneficjenta wniosek o ogtoszenie upadiosci lub gdy Beneficjent
pozostaje w stanie likwidacji, lub gdy podlega zarzgdowi komisarycznemu, lub gdy zawiesit swojg
dziatalnos¢ lub jest przedmiotem postepowan o podobnym charakterze;

4) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje go
w sposO6b niezgodny z niniejszg umowa;

5) Beneficjent nie przedtozy zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy zgodnie z § 14;

2.Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca Il stopnia) moze rozwigza¢ niniejszg umowe z
zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1
2)
3)
4)

5)
6)

7

Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
Beneficjent nie osiaggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
Beneficjent odmoéwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 17;

Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Wdrazajacq (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)
terminie nie doprowadzi do usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci;

Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowa wniosku o ptatno$¢, z zastrzezeniem § 8 ust. 3;

Beneficjent nie przestrzega przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigazkéw, o ktérych mowa w
§ 18 ust. 1.

§ 24.

Umowa moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystgpienia okolicznosci,
ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w umowie. W takim przypadku
przepisy § 25 ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

1.

2.

§ 25.

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 23 ust. 1 pkt 1-2 i 4-5 Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz z odsetkami w wysokosci
okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw
dofinansowania.

W przypadku rozwigzania umowy w trybie § 23 ust. 1 pkt 3 oraz § 23 ust. 2 Beneficjent
zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania odpowiadajgcego nierozliczonym
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kwotom ryczattowym wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci
podatkowych liczonymi od dnia przekazania $rodkéw dofinansowania, z zastrzezeniem § 4 §
7 ust. 5.

3. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w
formie wniosku o ptatnosé.

4. Nierozliczona czes¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacag Il stopnia) w

terminie 30 dni od zakonczenia realizacji projektu. W przypadku niedokonania zwrotu w ww.
terminie stosuje sie przepisy 8§12 umowy. Usunieto: od kwoty
’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’’ niewykorzystanej czesci
dofinansowania nalicza sie
odsetki w wysokosci jak dla
zalegtosci podatkowych®®®

Postanowienia ko ncowe
§ 26.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajagce z umowy nie moga by¢ przenoszone na osoby
trzecie. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

2. Beneficjent zobowigzuje sie wprowadzi¢ prawa i obowigzki Partnerow wynikajgce z niniejszej
umowy w zawartej z nimi umowie partnerstwa.*”

§27.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady
wynikajace z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegélnosci:
1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz.
Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegobtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i
Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE
L 45z 15.2.2007, str. 4);

4) oraz wkasciwych aktéw prawa krajowego, w szczeg6lnosci:

5) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),

6) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn.
zm.),

7) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr
84, poz. 712 z p6zn. zm.),

8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759, z p6zn. zm.),

9) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkdw i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminéw sktadania wnioskow
o ptatnos¢ w ramach programoéw finansowanych z udziatem $srodkéw europejskich (Dz. U. Nr
223, poz. 1786),

10) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726).

170) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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§28.

1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy strony bedg staraty sie rozwigzac polubownie.

2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia).

§29.

1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszej umowy wyjasniane beda w formie pisemnej.
2. Zmiany w tresci umowy wymagajg formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 8 ust. 3.

§ 30.

1. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

2. Integralng czes$¢ niniejszej umowy stanowig nastepujace zataczniki:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

zatgcznik nr 1: Wniosek,
zatgcznik nr 2: Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania,
zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci,

zatgcznik nr 4: Wzo6r o$wiadczenia uczestnika, __ - 7| Usunieto: o wyrazeniu zgody
. . e S na przetwarzanie danych
zatgcznik nr 5: Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie osobowych

beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych,

zalgcznik nr 6: Wzér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na
poziomie beneficjenta i podmiotéw przez niego umocowanych.

Podpisy:

Instytucja Wdra zajgca Beneficjent

(Instytucja Po $rednicz gca Il stopnia)
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Zatacznik nr 4 — Wzor _minimalnego zakresu umowy o dofin
(INSTRUMENTY INZYNIERII FINANSOWEJ)

ansowanie projektu

Uwaga: Wzér minimalnego zakresu umowy zostanie przekazany do konsultacji odrebnie w terminie
péZniejszym.
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Zatacznik nr 5 — Wz6r wniosku o ptatno  $¢é

UNIA EUROPEISKA Ll
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | 4+
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *a

Data wptywu wniosku:

Podpis i pieczeé:

Nr wniosku:

WNIOSEK BENEFICJENTA O PLATNO SC

1_WNIOSEK ZA OKRES: 0d...........ccccuvrnnnnnne. O..uiiiiiiiii

2_PROJEKT

(1) Program Operacyjny Kapitat Ludzki

(2) PrIONYEEL: .ttt

(3) DZIAtaNI€: ... .oeieiiiie it

(4) POOAZIAKANIE: ...ttt e e e e e e e e e e et et e e e
(5) NAZWA PrOJEKLU: ..eeeiivireiiiieiiieeeriee e e sttt e st e et ee et e e s see e st e eneee s e sneeesnneeeenne

(6) NI UMOWY/AECYZji: .vvvveeeeieeiiiieesiiee et sieeesieeee s

(7) Okres realizacji projektu od ................. O o

(8) PAAINOSE: ... oee ittt et e e e e

(9) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obj  etych wnioskiem (PLN):  .....oueiiiiiei e
(10) Wnioskowana kwota (PLN):  ...coe i e

(9a) Kwota wydatkow kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) ....................
(9b) — w czesci objetej pomoca publiczng (PLN) ....ccvvvveiiiiiiiee e,
(10a) Dofinansowanie (PLN) .........c.ccoevviieiinnennnnnn.

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) .........ccoocoviviienieiinnnen.
(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) ...........cooovviiiieeiiiinnnns
(10d) Ptatnos¢ zaliczkowa (PLN): ...ovuvveeeiiieiiiiieiee e

3 _NAZWA BENEFICJENTA :

Adres siedziby:

(6] Tox- R PP PTTTTPT
NFdOMU ...ovviiie e

Nrlokalu ...........

LT ST o010
Kod pocztowy
Osoba przygotowujaca wniosek beneficjenta o ptatnos¢:
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A) w czesci dot. postepu finansowego

IMIQ I NAZWISKO: ...t e e

B) w czesci dot. postepu rzeczowego

IMIQ I NAZWISKO: ... e e

4_POSTEP FINANSOWY REALIZACJI PROJEKTU

Lp.

Wydatki
kwalifikowalne od
poczatku realizacji

Wydatki projektu (bez
Zadania/cele Wydatki okreslone poniesione w wydatkéw w
zalozone we we wniosku o okresie obecnym okresie
whniosku o dofinansowanie rozliczeniowym rozliczeniowym)
dofinansowanie projektu (PLN) (PLN) (PLN) % realizacji
1 2 3 4 5=(3+4)/2
1.1. Zadanie 1 (nazwa)
1.11 ... W tym wydatki
personelu
1.2 Zadanie 2 (nazwa)
1.21 ... W tym wydatki
personelu
2 wydatki posrednie
3. wydatki ogotem:
3.2. w tym cross-
financing
3.3. w tym wkiad
niepieniezny
3.4 w tym objete
pomoca publiczng
3.5. w tym stawki
jednostkowe
3.6. w tym kwoty
ryczattowe
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5_POSTEP RZECZOWY REALIZACJI PROJEKTU

Zadania zatozone we wniosku o
dofinansowanie

Stan realizacji

1

2

zadanie 1 (nazwa) ...

zadanie 2 (nazwa)...

6_UZYSKANY PRZYCHOD w okresie obj etym wnioskiem

Lp. Rodzaj przychodu

Kwota (PLN)

2

7_KOREKTY FINANSOWE

suma:

Lp.

nr wniosku o
ptatnos¢, w
ramach ktérego
wydatek zostat
rozliczony

nr dokumentu,
ktérego dotyczy
korekta

rodzaj wydatku
niekwalifikowalnego

data wykrycia
korekty

wyjasnienie
korekty

wysokosé
korekty (PLN)

zrodito
finansowania|

8 ZRODEA SFINANSOWANIA WYDATKOW

suma:

Zrodto w okresie rozliczeniowym od poczatku

(PLN) realizacji projektu (bez

Lp. wydatkéw w obecnym

okresie rozliczeniowym)
(PLN)

1 Krajowe $rodki publiczne :

2 - budzet panstwa

3 - budzet jednostek samorzadu terytorialnego

4 - inne krajowe $rodki publiczne

4.1 |- Fundusz Pracy

42 |- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b

) Niepetnosprawnych
5 Pozostate zrddia:
5.1 - prywatne

suma:

9_ROZLICZENIE KWOTY DOFINANSOWANIA | WKLADU WLASNEG O**
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wkiad wiasny (PLN)
: ; budzet inne Ogodtem
dofinansowania
budzet jednostki krajowe wklad (PLN)
panstwa samorzadu Srodki prywatny
terytorialnego publiczne

Caltkowita wartos¢ projektu
Srodki przekazane dotychczas
beneficjentowi w formie zaliczki*
Kwota  dotychczas  rozliczonych
$rodkow
Kwota rozliczana niniejszym
wnioskiem
Procent rozliczenia (3+4)/2 (3+4)/11 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1 (3+4)/1
Kwota pozostajgca do rozliczenia w ) ) ) ) ) }
kolejnym wniosku 2-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4) 1-(3+4)

* w tym wysokos$¢ ostatniej transzy

** tabela wypetniana w przypadku projektéw, w ktérych dofinansowanie przekazywane jest w formie zaliczki

10_HARMONOGRAM PLATNO SCI NA KOLEJNE OKRESY ROZLICZENIOWE

Okres rozliczeniowy Planowane wydatki (PLN) Planowana kwota wnioskowana (PLN)
od...do...
od ... do...
od ... do...
od...do...

11_PLANOWANY PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU DO CZASU ZtOZENIA KOLEJNEGO WNIOSKU

12_INFORMACJA NA TEMAT PROBLEMOW / TRUDNO SCI ZWIAZANYCH Z REALIZACJ A PROJEKTU

13_INFORMACJA O ZGODNO SCI REALIZACJI PROJEKTU Z ZASADAMI POLITYK WSPOLNOTO WYCH

Czy projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityk wspolnoty

D Tak |:|Nie

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspélnoty nalezy opisa¢, na czym polegaty nieprawidtowosci
oraz wskazaé podijete dziatania naprawcze.

14_Oswiadczenie beneficjenta:

Ja, nizej podpisany, niniejszym oswiadczam, ze informacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda,
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a wydatki wykazane we wniosku sg zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu, zostaly zaptacone
oraz nie sg wspotfinansowane z innych wspdélnotowych instrumentéw finansowych. Jestem $swiadomy
odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 271 kodeksu karnego, dotyczacej poswiadczania
nieprawdy co do okolicznosci majacej znaczenie prawne.

15_Zatgczniki:

1. Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu< - - -
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia
ewidencji ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki objete wnioskiem™™?.

2. Wyciggi bankowe z wyodrebnionego rachunku projektu

3. Szczegodtowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujacy wsparcie

na rzecz oséb lub instytuciji.

172)

Miejscowos¢: Data: Podpis (imie i nazwisko):

™ Do wyboru w zaleznosci od przyjetego w umowie sposobu rozliczania wydatkéw.
2 0 ile wymagane zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie projektu.
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Zatgcznik nr 1 do wniosku o ptatnosé

INFORMACJA FINANSOWA dotyczgca wniosku

ZESTAWIENIE DOKUMENTOW potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem

5 =] 2 2 [ =] > Q o= o = > O > O =] — o ®©
3| E£|£E| £2| 8| 235|£2| £2|£¢2 28 §%S < =2
o| S| Lol Ss%| S| S| 2 o2 < 2 S S &
1S > C S E © i -% [} g Q 1S [ = N 3
S| 50 g 3| N = c NE| 2 S S > 3
Ll X3 ] [} = ol X < g‘ 3 =
[=} Qo| = ] D o| © o =
S| 5 = 25| ® = 0 ol © S X = IS
| 2 s o I 1] 2 = o S E 2
c| Eao © 2 o = = SR =
23| & 8§ |° s s 23
© c =~ = =~
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
zadanie 1: (nazwa
Zadanie 1 og6tem w PLN:
zadanie 2: (nazwa)
sl [ [ ] ] | [ [ |
Zadanie 2 ogétem w PLN:
Koszty bezpo s$rednie ogétem w PLN:
Zadania zlecone ogétlem w PLN:
Koszty posrednie*
4
Koszty po srednie ogétem w PLN:
OGOLEM KOSZTY w PLN:
Opracowat:
Zatwierdzit:

*w przypadku gdy koszty posrednie rozliczane sg na podstawie poniesionych wydatkéw
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Instrukcja wypetniania wniosku beneficjenta o ptatn 0sé
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Formularz jest przeznaczony dla beneficjentéw realizujacych projekty w ramach PO KL. Whniosek
przedktadany jest celem:

- rozliczenia transz dofinansowania otrzymanych przez beneficjenta;

- rozliczenia wydatkéw poniesionych przez pozostatych beneficijentéw (w tym np. Instytucje
Posredniczace), ktdrzy sami zapewniajg srodki na realizacje projektu;

- rozliczenia wydatkéw w ramach pomocy technicznej PO KL.

Uwaga! Ptatnos¢ pierwszej transzy dofinansowania jest dokonywana na podstawie umowy i
zalaczonego do niej harmonogramu pfatnosci. Z uwagi na powyzsze, beneficjent nie sktada wniosku o
ptatnos¢ w celu otrzymania pierwszej ptatnosci.

Beneficjent wypetnia wniosek zgodnie z ponizszg instrukcjg z pominieciem pél oznaczonych szarym
kolorem, ktére wypetia instytucja przyjmujaca wniosek. Nie dotyczy to tabeli 4 i 9, w ktérej pola
oznaczone szarym kolorem to pola niewypetnione w tabeli ani przez beneficjenta ani przez instytucje
weryfikujgcg wniosek.

Whniosek sktadany jest zgodnie z przyjetym w umowie o dofinansowanie projektu harmonogramem
ptatnosci.

Beneficjent obowigzany jest sporzadzi¢ wniosek o ptatnos¢ przy pomocy Generatora Wnioskow
Ptatniczych (GWP) udostepnionego mu przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il
stopnia) lub Instytucje Posredniczaca. Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ w wersji
elektronicznej oraz papierowej, ktéra jest wydrukiem z GWP.

W odpowiednich polach, nalezy wypetni¢ wniosek zgodnie z nastepujacymi wskazéwkami, o ile ich
uzupetnienie nie bedzie dokonywane automatycznie przez GWP:

(1)) Nalezy wpisa¢ okres za jaki skladany jest wniosek. Powinien by¢ to okres zgodny z
harmonogramem ptatnosci zatagczonym do umowy o dofinansowanie projektu. Zasadniczo we wniosku
za dany okres powinny by¢ wykazywane wydatki poniesione przez beneficjenta w tym okresie.

Uwaga: w uzasadnionych przypadkach mozliwe jest ujmowanie wydatkéw, ktre zostaty zaptacone w
terminie r6znym od okresu za jaki sktadany jest wniosek. Dotyczy to rowniez wydatkow, ktére zostaly
zaptacone po okresie realizacji projektu, ale dotycza zobowigzan zaciagnietych w okresie realizaciji
projektu. Okresy poszczego6lnych wnioskéw o ptatnosé sktadanych w ramach projektu nie powinny na
siebie zachodzi¢.

(2_(2)) Nalezy wybra¢ numer i nazwe Priorytetu w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.
(2_(3)) Nalezy wybra¢ Dziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest projekt.

(2_(4)) Nalezy wybra¢ Poddziatanie (numer i nazwa) w PO KL, w ramach ktérego realizowany jest
projekt. W przypadku gdy w ramach danego Dziatania nie przewiduje sie Poddziatan, nalezy
pozostawi¢ bez wyboru.

(2_(5)) Nalezy wpisac¢ tytut projektu, w ramach ktérego sktadany jest wniosek o ptatnosé.

(2_(6)) Nalezy wpisa¢ numer umowy o dofinansowanie projektu / decyzji o dofinansowanie projektu
zgodny z KSI. W przypadku, gdy zawarty zostat aneks, nalezy wskaza¢ aneks obowigzujacy w dniu
przedkfadania wniosku do instytucji weryfikujacej wniosek.
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(2_(7)) Nalezy wpisac okres realizacji projektu okreslony w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
projektu.

(2_(8)) Ptatno s¢

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie z gory w formie zaliczki, po czym rozlicza w
kolejnych wnioskach o ptatno$¢ poniesione przez siebie wydatki nalezy wskaza¢ ,ptatnosc
zaliczkowg”.

W pozostatych przypadkach (w tym w przypadku projektu systemowego PUP) nalezy wpisa¢ ,nie
dotyczy”.

(2_(9)) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych obj  etych wnioskiem:

Nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkéw rozliczanych danym wnioskiem. Kwota powinna by¢ zgodna z
wartoscig wskazang w tabeli 4 wniosku w kolumnie 3 ,wydatki poniesione w okresie rozliczeniowym
(PLN)" w wierszu 3,wydatki ogotem”.

(2_(10)) Wnioskowana kwota:

Pole wypetniane jest jedynie wéwczas gdy beneficjent zaznaczyt w pkt (2_(8)) ,ptatnosé zaliczkowa”.
W takim przypadku nalezy wpisa¢ odpowiednig kwote zgodng z pkt (10_) wniosku (pierwszy wiersz
kolumny ,Planowana kwota wnioskowana”).

W pozostatych przypadkach, nalezy wpisa¢ ,0".

Szare pola powinny zosta¢ wypetnione przez instytucje weryfikujaca i zatwierdzajgcg wniosek o
ptatnosc:

(9a) Kwota wydatkéw kwalifikowalnych objetych wnioskiem (PLN) (po autoryzacji) — nalezy wpisaé
kwote w pkt (2_(9)) pomniejszong o stwierdzone na etapie weryfikacji wydatki niekwalifikowalne;

(9b) — w czesci objetej pomoca publiczng (PLN) — nalezy wpisa¢ te czes¢ wydatkéw z pkt 9a, ktore
odnosza sie do udzielonej pomocy publicznej (a wiec z wytaczeniem srodkéw prywatnych);

(10a) Dofinansowanie (PLN) — nalezy wpisac te czes¢ kwoty z pkt 9a, ktéra zostata sfinansowana z
kwoty dofinansowania;

(10b) w tym dofinansowanie UE (PLN) — nalezy poda¢ wartos¢ ,,0,00”;

(10c) Wydatki kwalifikowalne — podstawa do certyfikacji (PLN) — nalezy wpisac te czgsé kwoty z pkt
9a, ktora zostata sfinansowana ze srodkéw publicznych, a wiec z wytaczeniem $rodkow prywatnych;

(10d) Ptatnos¢ zaliczkowa (PLN): nalezy poda¢ kwote z pkt 10 wniosku, chyba Ze instytucja
weryfikujaca wniosek zatwierdza do wyptaty inng kwote transzy dofinansowania

(3)) Nalezy poda¢ dane os6b uprawnionych ze strony beneficjenta do sporzadzenia wniosku ze
wskazaniem osoby wypetniajgcej czes¢ wniosku dotyczaca postepu finansowego (3 A_) oraz postepu
rzeczowego (3 B_). Powinny by¢ do zatem dane oséb do kontaktu, ktére sporzadzaty wniosek i ktére
bedg w stanie udzielic wyjasnien, w przypadku zgtoszenia uwag przez instytucje weryfikujacg
whiosek.

Nazwa Beneficjenta powinna by¢ zgodna z nazwg wprowadzong w umowie o dofinansowanie do KSI
SIMIK.

(4_) Postep finansowy realizacji projektu.

Tabela obejmuje wszystkie wydatki kwalifikowalne (tagcznie z wktadem wiasnym) poniesione w ramach
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projektu w danym okresie rozliczeniowym oraz narastajaco od poczatku realizacji projektu.

Kolumna 1 - nalezy wskazac¢ zadania realizowane w ramach projektu, przy czym powinny by¢ one
zgodne z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu.

Kolumna 2 — nalezy przedstawic dane o wydatkach, jakie zgodnie z umowa/decyzja o
dofinansowanie projektu powinny byé poniesione w ramach poszczegdlnych zadan oraz wkiadu
niepienieznego, wydatkéw posrednich, cross-financingu zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu lub ostatnim zawartym aneksem; w przypadku VAT nie jest wpisywana
zadna warto$¢, z uwagi na jej brak we wniosku o dofinansowanie projektu. Nalezy réwniez
wyszczego6lni¢ wydatki personelu w ramach kazdego zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektum.

W przypadku projektéw systemowych powiatowych urzedéw pracy w Poddziataniu 6.1.3 oraz
osrodkow pomocy spotecznej i powiatowych centrow pomocy rodzinie w Poddziataniach 7.1.1i 7.1.2
w kolumnie 2 nalezy w pierwszym roku realizacji projektu systemowego wykaza¢ dane wynikajace z
wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniej jednak w kolejnych latach budzetowych do wydatkéw
wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu na kolejne lata budzetowe
dodawane sg wydatki zatwierdzone przez Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczaca Il stopnia)
/ Instytucje Posredniczacg wykazane w rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki
kumulatywne).

Kolumna 3 — nalezy wypetni¢ kwoty wydatkéw objetych danym wnioskiem o ptatno$é; w przypadku:

= wydatkdbw bezposrednich rozliczanych na zasadach ogdélnych oraz kosztéw posrednich< -

dokumentowanych na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw kwoty te powinny by¢
zawsze zgodne z zalgcznikiem nr 1 do wniosku o ptatnos¢ - pkt (15 ): wydruk z
komputerowego systemu ksiegowego projektu potwierdzony przez osoby upowaznione lub
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia ewidencji ksiegowej projektu / tabela
LZestawienie dokumentow potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem”;

= wydatkow rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe lub kwoty ryczattowe — powinna by¢ to
kwota zgodna z umowg o dofinansowanie projektu w czesci odpowiadajacej zrealizowanym
prawidtowo dziataniom/zadaniom/ustugom;

= kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem - powinna by¢ to odpowiednia warto$¢ wynikajgca
z przeliczenia procentu kosztéw posrednich w stosunku do rozliczanych wydatkéw
bezposrednich, w tym kwot wydatkbw rozliczanych w oparciu o stawki jednostkowe
pomniejszonych o wydatki poniesione w ramach zadan zleconych wykazanych w zatgczniku

nr 1 do wniosku o ptatnose.

Kolumna 4 - nalezy wykaza¢ kumulatywnie wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie
okreslone w kolumnie 1, uznane za kwalifikowalne zgodnie z dotychczas otrzymanymi Informacjami o
wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ bez wydatkéw rozliczanych w danym wniosku. W kolumnie
nalezy pomniejszy¢ wydatki o korekty i nieprawidtowosci rozliczone przez Instytucje Wdrazajacqg
(Instytucje Posredniczaca Il stopnia) / Instytucje Posredniczaca, ktoére nie wptynety bezposrednio na
kwote wydatkéw zatwierdzanych w poprzednich wnioskach o ptatnos¢, lecz pomniejszyly ogélng
wartos$¢ wydatkéw rozliczonych w ramach projektu.

Kolumna 5 - procentowa relacja zsumowanych wartosci z kolumny 3 i 4 w stosunku do wartosci z
kolumny 2. Kolumna generuje sie automatycznie i jest zablokowana do edyciji.

(5_) Post ep rzeczowy realizacji projektu.

Nalezy w kilku zdaniach opisa¢ stan realizacji poszczegdlnych zadan okreslonych w pkt 4.1.1
zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu, w odniesieniu do ktérych zostaty wykazane
wydatki w pkt 4 wniosku o ptatnos¢. W przypadku zadan rozliczanych etapami na biezaco nalezy
przedstawiac informacje dotyczace postepu rzeczowego w odniesieniu do prezentowanego postepu
finansowego, w tym wydatkéw rozliczanych na podstawie zaptaconych faktur. Jezeli w biezgcym
wniosku o ptatnos$¢ beneficjent nie rozlicza zadania, na realizacje ktérego uprzednio otrzymat zaliczke,
zobowigzany jest przedstawi¢ informacje o stanie zaawansowania realizacji zadania. W tym punkcie

s Dotyczy wnioskéw o dofinansowanie, ktérych budzet jest skonstruowany wg Zasad finansowania PO KL w wersji z dnia

15 wrzes$nia 2008 r. i wczesniejszych i nie zostat zmieniony zgodnie z Zasadami finansowania PO KL w wersji z dnia 25 marca
2009 .
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nalezy réwniez szczeg6towo wskazaé zrealizowane zadania/ustugi, ktore sa rozliczane ryczattowo
wraz z opisem dokumentow, ktére dokumentujg ww. zadania/ustugi.

W opisie poszczegdllnych zadan realizowanych w projekcie nalezy poda¢ informacje na temat dziatan
podjetych w okresie rozliczeniowym na rzecz réwnosci pici. Dotyczy to wszystkich projektow, ktére
podlegaly ocenie wg punktéw standardu minimum i nie zostaty uznane za wyjgtek od standardu
minimum. Przyktadowe dziatania to:

e Opis przeprowadzonej rekrutacji w kontekscie rownosci szans pici,

¢ Opis dziatan informacyjno-promocyjnych w kontekscie réwnosci szans ptci,

e Opis dziatan réwnosciowych zrealizowanych na rzecz zespotu projektowego,

e Opis dziatan réwnosciowych zrealizowanych na rzecz grup docelowych,

¢ Opis dziatan réwnosciowych dot. monitorowania projektu — w tym osiggnietych rezultatow.

Powyzsze punkty stanowig jedynie przyktad i beneficjent nie jest zobowigzany do opisywania kazdego
z nich. Opis podjetych dziatan powinien by¢ zgodny z tym, co zatozono we wniosku o dofinansowanie
projektu. Opis nie musi dotyczy¢ kazdego z realizowanych w projekcie zadan, a jedynie tych w
ramach ktérych dziatania na rzecz réwnosci pici zostaty podjete i zrealizowane w danym okresie
rozliczeniowym.

W sytuacji, gdy Beneficjent napotkat problemy w realizacji dziatan na rzecz réwnosci pici, informacje
na ten temat powinien przedstawi¢ rowniez w punkcie 12 wniosku o ptatno$¢ — niezaleznie od opisu

W zakresie projektdw rozliczanych w oparciu o kwoy ryczattowe:

Informacja nt. postepu rzeczowego zadan, ktére beneficient ujgt w pkt 4 powinna zosta¢ zawarta
w pkt 5 Postep rzeczowy realizacji projektu wniosku o ptatno$é. W tym punkcie beneficjent powinien
opisa¢ dziatania jakie podjat w toku realizaciji zadan oraz wymieni¢ dokumenty, ktére stanowig dowéd
wykonania zadan objetych wnioskiem o ptatnosé, zgodnie z informacjg w tym zakresie zawartg
w umowie o dofinansowanie projektu. Jednoczes$nie dokumenty te beneficient zalgcza do wniosku
0 ptatnosc¢.

Dodatkowo w pkt 5 beneficient powinien zawrzeé informacje o osiggnietych wskaznikach w ramach
zrealizowanych zadan. Ww. informacje oraz zalaczone do wniosku o ptatnos¢ dokumenty stanowig
bowiem podstawe do oceny, czy zadanie zostato prawidtowo zrealizowane i na tej podstawie mozliwe
jest kwalifikowanie kwoty ryczattowej.

(6_) Uzyskany przychéd w okresie obj etym wnioskiem

Nalezy wskaza¢ kazdy przychéd uzyskany w ramach realizowanego projektu w okresie objetym
wnioskiem zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL. Nastepnie nalezy wskaza¢ sume ogoétem uzyskanego przychodu w okresie objetym
whnioskiem.

Odsetki od srodkow przekazanych beneficjentowi na rachunek projektu nie stanowig przychodu i nie
sq wykazywane we wniosku o ptatnosc.

(7_) Korekty finansowe

W kolejnych kolumnach tabeli (wypetnianej przez beneficjentow w przypadku, gdy dostrzegli
niekwalifikowalno$é wydatkéw wykazanych w ztozonych juz wczesniej i rozliczonych przez wtasciwg
instytucje wnioskach o ptatno$¢) nalezy wykazaé nr wniosku o ptatno$¢, w ramach ktérego rozliczony
zostat wydatek bedacy przedmiotem korekty, nr dokumentu ksiegowego, ktérego korekta dotyczy (w
przypadku gdy jest to mozliwe nalezy podac rowniez liczbe porzgdkowa w zestawieniu zatgczonym do
whniosku), rodzaj wydatku niekwalifikowalnego, date wykrycia korekty, wyjasnienie powodu zaistnienia
korekty, wysokos¢ korekty oraz zrodto, z ktdrego zostaly sfinansowane wydatki w ramach korekty
uznane nastepnie przez beneficjenta za niekwalifikowalne.

W tabeli nie nalezy umieszcza¢ korekt wykazywanych przez komorke kontrolng po zakonczeniu
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czynnosci kontrolnych.

(8_) Zrédta sfinansowania wydatkéw

Nalezy wskaza¢ zrodta finansowania wydatkow w podziale na kwoty zrédet w okresie rozliczeniowym
oraz narastajaco, tj. od poczatku realizacji projektu, przy czym wartosci narastajgce powinny wynika¢
z otrzymanych przez beneficjenta ,Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosc”.

W przypadku gdy beneficjent otrzymuje dofinansowanie w wysokosci 100% wartosci projektu,
wszystkie wydatki nalezy wykaza¢ w wierszu ,budzet panstwa”. W przypadku gdy dofinansowanie nie
stanowi 100% wartosci projektu, nalezy w wierszu ,budzet panstwa” wskaza¢ odpowiednig wysokos¢
wydatkoéw sfinansowanych z dofinansowania.

W przypadku projektow finansowanych w catosci z funduszy celowych, nalezy wskaza¢ odpowiednig
wartos¢é wydatkow poniesionych w wierszach ,Fundusz Pracy” (w przypadku Poddziatania 6.1.3) oraz
.Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych” (w przypadku Poddziatania 1.3.6).

W przypadku wnoszenia do projektu wktadu wtasnego, beneficjent wskazuje wydatki w odpowiedniej
wysokosci w zaleznosci od zrédta ich sfinansowania (np. budzet JST, Fundusz Pracy (w przypadku w
szczegOlnosci Poddziatania 7.1.1), PFRON (w przypadku Poddziatania 7.1.2).

(9_) Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkitadu wias ~ nego

Rozliczenie kwoty dofinansowania i wkladu witasnego wypetniane jest wytacznie w przypadku
przekazywania srodkow na realizacje projektu w formie zaliczki. Tabele nalezy wypetni¢ w podziale na
kwote dofinansowania oraz jesli dotyczy na poszczegélne zrodta wkladu wiasnego. Ponadto w
kolumnie ,og6tem” nalezy zsumowac¢ wszystkie wartosci wykazane we wczesniejszych kolumnach.

(1) Catkowita warto$¢ projektu — nalezy uzupetni¢ zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie
projektu / wydang decyzjg o dofinansowaniu projektu; w przypadku gdy w ramach projektu
przewidziany jest wkiad wiasny nalezy wskaza¢ wartosci tego wktadu w odpowiednich
kolumnach zgodnie z zawartg umowg o dofinansowanie / wydang decyzja.

W przypadku projektow systemowych powiatowych urzedéw pracy (w Poddziataniu 6.1.3)
oraz projektow osrodkéw pomocy spotecznej i powiatowych centréw pomocy rodzinie w
Poddziataniach 7.1.1 i 7.1.2 w pierwszym roku realizacji projektu systemowego nalezy
wykaza¢ dane wynikajace z wniosku o dofinansowanie projektu. Niemniej jednak w kolejnych
latach budzetowych do wydatkdéw wynikajacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie
projektu na kolejne lata budzetowe dodawane sg wydatki zatwierdzone przez Instytucje
Posredniczacya / Instytucje Wdrazajaca (Instytucje Posredniczacg |l stopnia) wykazane w
rocznym bilansie realizacji projektu systemowego (wydatki kumulatywne).

(2) Srodki przekazane dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki — taczna kwota otrzymanych
przez beneficjenta transz dofinansowania na ostatni dzien okresu rozliczeniowego (kwota ta
powinna zosta¢ pomniejszona o0 zwrocone niewykorzystane $rodki w trakcie realizacji
projektu jak réwniez ewentualne zwrdécone srodki w zwigzku z nieprawidtowosciami — o ile IP
[ IW (IP2) wyrazita zgode na ich ponowne wykorzystanie w projekcie); w przypadku
dokonywania korekty wniosku o ptatnos$¢, nalezy wpisaé wysoko$é otrzymanych transz
wedlug stanu na ostatni dzien okresu rozliczeniowego pierwotnej wersji wniosku.
W przypadku wktadu wtasnego pola nie sg wypetniane.

(3) Kwota dotychczas rozliczonych srodkéw — tgczna kwota rozliczonych $rodkéw (narastajgco)
wykazanych w ztozonych oraz zatwierdzonych wnioskach o ptatnos¢ w ramach projektu
(zgodnie z przekazanymi przez instytucje weryfikujgcg wniosek informacjami o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatnos¢é za poprzednie okresy rozliczeniowe); w pozycji tej nie
uwzglednia sie kwoty, ktora rozliczana jest danym wnioskiem; w przypadku rozliczania
projektu przewidujgcego wktad wiasny nalezy dokona¢ odpowiedniego rozbicia na
dotychczas rozliczone wydatki sfinansowane z kwoty dofinansowania oraz poszczegoélnych
zrédet wkiadu wiasnego.

(4) Kwota rozliczana niniejszym wnioskiem — nalezy wypetni¢ zgodnie z suma wydatkéw w pkt
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(8_) wniosku w podziale na kwote dofinansowania i wktad wlasny (w przypadku gdy jest
wnoszony do projektu);

(5) Procent rozliczenia — nalezy podzieli¢ odpowiednie wiersze tabeli, zgodnie z wzorem wniosku
o0 ptatnos¢ (w przypadku kwoty dofinansowania procent rozliczenia dokonywany jest w
stosunku do kwoty $rodkéw otrzymanych w ramach zaliczki; w przypadku wktadu wlasnego
procent rozliczenia wyliczany jest w odniesieniu do zaktadanego w umowie wkiladu wtasnego;
w przypadku kolumny ,0gétem” procent rozliczenia wyliczany jest w stosunku do catkowitej
wartosci projektu);

(6) Kwota pozostajgca do rozliczenia w kolejnym wniosku — nalezy sume wiersza 3 (kwota
srodkow dotychczas rozliczonych) i wiersza 4 (kwota rozliczana niniejszym wnioskiem) odjac:

a. w przypadku kolumny ,kwota dofinansowania” - od wiersza 2 (srodki przekazane
dotychczas beneficjentowi w formie zaliczki);

b. w przypadku kolumn w ramach ,wktadu witasnego” oraz kolumny ,ogotem” - od
wiersza 1 (catkowita wartos¢ projektu).

(10_) Harmonogram pfatno s$ci na kolejne okresy rozliczeniowe.

Jako okresy rozliczeniowe w pkt (10_) nalezy rozumie¢ okresy rozliczeniowe wskazane w
harmonogramie ptatnosci zatgczonym do umowy / decyzji.

W kolumnie Planowane wydatki nalezy przedstawi¢ informacje o catkowitych wydatkach
kwalifikowalnych, jakie beneficjent planuje wykaza¢ we wnioskach o ptatnos¢ sktadanych w kolejnych
okresach rozliczeniowych i latach, az do zakonczenia realizacji projektu (zgodnie z kolumng ,Kwota
planowanych catkowitych wydatkéw do rozliczenia” harmonogramu ptatnosci zataczonego do umowy).

Kolumne Planowana kwota wnioskowana beneficjent wypetnia zgodnie z aktualnym harmonogramem
ptatnosci (kolumna ,Kwota transzy dofinansowania”). Beneficjent moze jednoczesnie dokonac
aktualizacji ww. harmonogramu podajgc nowe kwoty w pkt (10_) wniosku, przy czym instytucja
dokonuj aca weryfikacji wniosku mo ze zmiany te odrzuci €.

Przyktad wypetnienia harmonogramu ptatnosci:

Harmonogram wg umowy:

Kwota
Kwota transz Okres za jaki sktadany planowanych
Nr transzy dofinansowani)fa bedzie wniosek o catkowitych
ptatno $¢ (od...do...) wydatkéw do
rozliczenia
Transza 1 30 000 01.02.2008
Transza 2 45 000 01.02-30.04.2008 22 000
Transza 3 48 000 01.05-31.07.2008 40 000
Transza 4 50 000 01.08-31.10.2008 45 000
Transza 4 30 000 01.11-31.12.2008 47 000
Transza 4 0 01.01-31.03.2009 49 000

Harmonogram we wniosku o ptatnosc¢ dla pierwszego wniosku o ptatnosé (za okres do 30.04.2008):

186



Planowana
Okres rozliczeniowy wS(Ijzrt]l?iV\(IgE?\l) wnioksvlzgf/?ana
(PLN)
01.05-31.07.2008 40 000 45 000
01.08-31.10.2008 45 000 48 000
01.11-31.12.2008 47 000 50 000
01.01-31.03.2009 49 000 30 000

(11_) Planowany przebieg realizacji projektu do cza  su zto zenia kolejnego wniosku

W punkcie tym nalezy zwiezle opisa¢ planowany przebieg realizacji projektu (w przypadku pomocy
technicznej —Planéw Dziatan) do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatno$é, w szczegolnosci
uwzgledniajgc informacje o planowanym terminie rozliczenia kosztéw zwigzanych z realizacjg
zadania/zadan rozliczanego/ych etapami oraz zadania/zadan ktérego/ych realizacja opoznia sie.

(12_) Informacja na temat problemoéw / trudno  $ci zwi gzanych z realizacj aq projektu

Punkt ten nalezy wypetni¢ w przypadku probleméw w realizacji projektu / zadan w ramach pomocy
technicznej. Nalezy tu opisac istote problemoéw i podjete srodki naprawcze. W punkcie tym beneficjent
wyjasnia rowniez przyczyny odstepstw od harmonogramu realizacji projektu zawartego we wniosku o
dofinansowanie.

(13_) Informacja na temat zgodno $ci realizacji projektu z zasadami polityk wspélnoto wych

Poprzez zaznaczenie pola Tak lub Nie nalezy wskaza¢, czy realizowany projekt / zadania w ramach
pomocy technicznej jest zgodny z zasadami polityk wspdlnoty, do przestrzegania ktérych beneficjent
zobowigzat sie w umowie/decyzji o dofinansowanie. Dotyczy to zatem nastepujacych zagadnien:

» rozwdj lokalny,

» rozwdj spoteczenstwa informacyjnego,

» zrébwnowazony rozwdj,

» innowacyjnos¢, partnerstwo i wspotpraca ponadnarodowa,
» rownos¢ szans.

W przypadku nieprzestrzegania polityk wspolnoty (tj. wyboru pola Nie) nalezy opisa¢ w kilku zdaniach,
na czym polegaty nieprawidtowosci oraz wskaza¢ podjete dziatania naprawcze. W opisie nalezy
uwzgledni¢ wyniki kontroli/audytéw wskazujacych na naruszenie zasad polityk UE.

(14_) Oswiadczenie beneficjenta

Beneficjent przedktadajac wtasciwej instytucji wniosek do weryfikacji, jednoczesnie o$wiadcza przed
nig, ze ,nformacje zawarte we wniosku sg zgodne z prawda, a wydatki wykazane we wniosku sg
zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu oraz zostaty zaptacone.” W przypadku ztozenia
nieprawdziwego oswiadczenia beneficjent ponosi odpowiedzialno$é karng na podstawie art. 271
kodeksu karnego, dotyczacego poswiadczania nieprawdy co do okolicznosci majgcej znaczenie
prawne.
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(15 ) zataczniki
Zatacznik 1:

Zgodny z pkt 4 (kolumna 3) wniosku wydruk z komputerowego systemu ksiegowego projektu
potwierdzony przez osoby upowaznione lub poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia ewidenciji
ksiegowej projektu / tabela ,Zestawienie dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete
wnioskiem” (do wyboru — zgodnie z umowag o dofinansowanie projektu). Zatacznik nr 1, w ktérym nie
zostaty wykazane zadne wydatki nie jest zataczany do wniosku o ptatnosc.

Zalacznik 2:

Szczegotowa charakterystyka udzielonego wsparcia — wypetnia beneficjent realizujgcy wsparcie na
rzecz oso6b lub instytucji. Wzér zatgcznika 2 stanowi zatacznik do Zasad systemu sprawozdawczosci
PO KL stanowigcych czes¢ systemu realizacji PO KL.

Zalacznik 3:

Wyciagi bankowe (kserokopie poswiadczone za zgodnos$é z oryginatem) z wyodrebnionego rachunku
projektu, w ktérym $rodki przekazywane sg w formie zaliczki.

Dodatkowo — zgodnie z umow @ o dofinansowanie projektu — beneficjent zobowi azany jest do
przekazania wraz z wnioskiem o ptatno $¢ informacji o wszystkich uczestnikach projektu
zgodnie z zakresem informacji okre $lonym przez ministra wla $ciwego ds. rozwoju
regionalnego; informacje te przekazywane s g w formie elektronicznej.

Ad. 1. Tabela ,Zestawienie dokumentéw potwierdzaj acych poniesione wydatki obj ete
wnioskiem” (do wyboru)

Dokumenty ksiegowe nalezy pogrupowa¢ zgodnie z zadaniami wykazanymi w zatwierdzonym
wniosku o dofinansowanie projektu oraz na dotyczace kosztéw posrednich, jezeli koszty te rozliczane
sg na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw. Wydatki w ramach kazdego zadania nalezy
podsumowaé. Jednoczesnie, suma wydatkow kwalifikowalnych w ramach danego zadania powinna
by¢ zgodna z kwotg wskazang w odniesieniu do danego zadania w pkt (4_) wniosku.

W tabeli nie nalezy wykazywac¢ kwot ujemnych (np. korekt faktur). W przypadku gdy wydatek zostat
poniesiony w danym okresie rozliczeniowym i jednoczesnie w tym samym okresie zostat skorygowany
powinna zosta¢ wskazana poprawna wartos¢ kwoty kwalifikowalnej, tj. z uwzglednieniem korekty. W
pozostatych przypadkach, tj. gdy korekta wartosci wydatku kwalifikowalnego odnosi sie do wydatkéw
ujetych we wczesniej ztozonych wnioskach o ptatno$é, powinna ona zosta¢ ujeta w pkt (7_) wniosku
Korekty finansowe.

Wypetiajac zalacznik nr 1 nie nalezy pozostawia¢ zadnego pustego pola poniewaz moze to
uniemozliwi¢ wczytanie wniosku do KSI SIMIK.

Kolumna 1 — numer dokumentu potwierdzajacego wydatkowanie $rodkéw lub wniesienie wktadu
niepienieznego/amortyzaciji (nie nalezy podawac¢ nazwy dokumentu)

Kolumna 2 — numer ksiegowy lub ewidencyjny, nadany przez osobe prowadzgcg ewidencje ksiegowg
lub ksiegi rachunkowe

Kolumna 3 — data wystawienia dokumentu

Kolumna 4 — data uregulowania ptatnosci wynikajacej z przedstawionego dokumentu ksiegowego; w
przypadku wkitadu niepienieznego pole nie jest wypetniane.

Kolumna 5 — nazwa towaru lub ustugi wykazanych w odpowiedniej pozycji w dokumencie ksiegowym;
jezeli wydatki dotycza jednego rodzaju asortymentu, stanowig wydatki kwalifikowalne i wszystkie
pozycje z faktury objete sg identyczna stawka VAT, mozliwe jest podanie zbiorczej nazwy bez
przepisywania wszystkich pozycji z dokumentu ksiegowego; W przypadku wykazania refundaciji
beneficjent okresla szczegélowo jej przedmiot tak, aby mozliwa byta identyfikacja wydatkéw
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poniesionych z innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkéw, w tym okresla date wydatku
refundowanego.

Kolumna 6 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy cross-financingu, poprzez zaznaczenie , T” (tak)
lub ,N” (nie)

Kolumna 7 — nalezy zaznaczy¢, czy wydatek dotyczy zadania zleconego, poprzez zaznaczenie ,T”
(tak) lub ,N” (nie)

Kolumna 8 — kwota dokumentu brutto, zgodnie z dokumentem ksiegowym

Kolumna 9 — kwota dokumentu netto (réznica pomiedzy warto$ciami w kolumnie 8 i 9 moze wynika¢
wytgcznie z podatku VAT)

Kolumna 10 — kwota wydatkéw kwalifikowalnych odnoszacych sie do wydatkéw wykazanych w
kolumnie 8

Kolumna 11 — kwota VAT uwzgledniona w kwocie wskazanej w kolumnie 10, o ile podatek VAT jest
kwalifikowalny. W przeciwnym razie nalezy wpisa¢ ,0".

Kolumna 12 — nalezy wskaza¢ zrédto finansowania wydatku: ,BP” (budzet panstwa), ,JST” (budzet
jednostek samorzgdu terytorialnego), ,FP” (Funduszu Pracy), ,PFRON” (Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych), ,prywatne”, ,inne”. W przypadku gdy dany wydatek zostat
poniesiony z kilku zrodet nalezy go wykaza¢ w osobnych wierszach podajac w kolumnie 9 warto$¢
wydatku sfinansowang z danego zrédta.

Ad. 2. Szczegdtowa charakterystyka udzielonego wspa  rcia

Wskazowki dotyczace sposobu wypetniania tabel monitorujacych realizacje projektu w zataczniku nr 2
zawarte sg w Zasadach systemu sprawozdawczosci w ramach PO KL.
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[ Usunigto: 6

ptatno ¢

Lista kontrolna
przy dokonywaniu weryfikacji wnioskéw beneficjentd w o pfatno §¢é
Nr wniosku o ptatnos$¢:
Okres, za ktdry sktadany jest wniosek o ptatnos¢:
Nr i nazwa projektu:
Nazwa beneficjenta:

Data otrzymania wniosku:

TAK/NIE/
Lp. Wyszczegdlnienie Uwagi
nie dotyczy

Czy wniosek zostat sporzadzony na prawidtowym
formularzu?

Czy wniosek zostat ztozony w wersji papierowej i
elektronicznej?

Czy wniosek zostat sporzadzony oraz podpisany
przez osoby do tego upowaznione?

Czy wniosek zostat ztozony zgodnie z
harmonogramem?

Czy w przypadku nieztozenia wniosku o ptatnosé
na kwote stanowigcg co najmniej 70% tacznej
kwoty przekazanych transz dofinansowania lub w
terminie okreslonym w harmonogramie ptatnosci
naliczono odsetki zgodnie z art. 189 ust. 3 UFP?
Jakie?

Czy wypetnione sg wszystkie wymagane pola we
wniosku?

Czy prawidtowo wypetniono informacje o
projekcie w szczegdlnosci nazwe Dziatania,
Priorytetu, programu operacyjnego, tytut projektu,
numer umowy o dofinansowanie projektu, okres
realizacji projektu zgodny z zatwierdzonym
whnioskiem o dofinansowanie projektu?

Czy w pkt 2.8 wniosku o ptatno$é wskazano
odpowiedni rodzaj ptatnosci?

Czy w pkt 2.10 wniosku o ptatno$¢ wskazano
9. kwote wnioskowang zgodng z harmonogramem z
pkt 10 wniosku o ptatno$c?

Czy we wniosku wskazano dane os6b
odpowiedzialnych za sporzadzenie wniosku w
czesci dot. postepu finansowego oraz postgpu
rzeczowego?

10.
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11.

Czy tabela 4 Postep finansowy realizacji projektu
jest prawidtowo wypetniona i zsumowana, w
szczegolnosci czy w kolumnie 3 wskazano kwoty
wydatkéw zgodne z zatgcznikiem nr 1 do wniosku
o ptatnosé¢, z wytgczeniem wydatk6éw rozliczanych
ryczattowo?

12.

Czy kwota wydatkéw posrednich w przypadku
rozliczania ryczaltem jest rozliczona w oparciu o
ustalony limit procentowy w stosunku do
wydatkéw bezposrednich pomniejszonych o
zadania zlecone?

13.

Czy wydatki w ramach cross-financingu zostaty
prawidtowo wykazane i sa kwalifikowalne?

14,

Czy kwota rozliczanych wydatkéw w ramach
cross-financingu wraz z wydatkami na ten cel
dotychczas rozliczonymi przekracza warto$¢
zatwierdzonych kosztéw w ramach cross-
financingu we wniosku o dofinansowanie
projektu?

15.

Czy w pkt 5 Postep rzeczowy realizacji projektu w
opisie zadan realizowanych w projekcie
zamieszczono informacje na temat dziatan
podjetych w danym okresie rozliczeniowym na
rzecz réwnosci szans pici*’*?

16.

Czy stan realizacji poszczeg6lnych zadan w
ramach postepu rzeczowego realizacji projektu
jest zgodny z harmonogramem realizacji
projektu?

17.

Czy w przypadku rozliczania w projekcie
wydatkéw w oparciu o stawki jednostkowe lub
kwoty ryczattowe opis postepu rzeczowego
realizacji projektu wskazuje stopief/etap realizacji
dziatan/zadan/ustug oraz pozwala — na etapie
weryfikacji wniosku o ptatno$¢ — uzna¢ te wydatki
za kwalifikowalne?

18.

Czy przychdd wykazany w pkt 6 we wniosku ma
zwigzek z projektem lub dotyczy okresu objetego
whnioskiem o ptatnosé ?

19.

Czy we wniosku o ptatnosé prawidtowo ujeto
kwote korekt finansowych w pkt 7, w
szczeg6lnosci czy mozliwa jest identyfikacja
wydatku, ktérego korekta dotyczy?

20.

Czy prawidtowo wskazano zrodta sfinansowania
wydatkéw w pkt 87

21.

Czy w tabeli w pkt 9 wskazano prawidtowe kwoty
zgodnie z dotychczas zlozonymi i zatwierdzonymi
wnioskami o ptatnosé i otrzymang wysokoscig
$rodk6éw na finansowanie projektu?

22,

Czy planowane kwoty wnioskowane wykazane w
harmonogramie ptatnosci w pkt 10 na kolejne
okresy rozliczeniowe wraz z uwzglgdnieniem
wyptaconych do tej pory transz dofinansowania
przekraczajg taczna kwote dofinansowania na
projekt?

23.

Czy w pkt 11 zamieszczono informacje na temat
planowanego przebiegu realizacji projektu do

74 Zgodnie z Instrukcjg wypetniania wniosku o ptatno$¢, opis dziatan podjetych w okresie rozliczeniowym na rzecz réwnosci
pici bedzie obowiazkowy od stycznia 2011 r. Obowigzek dotyczy wnioskéw o ptatno$¢ w kazdym projekcie ztozonym po
1.04.2009 r. ( nie dotyczy wyjatkéw od standardu minimum).
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czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatno$c¢?

24,

Czy w pkt 12 zamieszczono informacje nt.
probleméw / trudnosci zwigzanych z realizacjg,
projektu?

25.

Czy w przypadku stwierdzenia probleméw,
trudnosci zwigzanych z realizacjg projektu
beneficjent zaklada przyjecie srodkéw
naprawczych?

26.

Czy beneficjent oswiadczyt, ze zawarte we
wniosku informacje sg zgodne z prawda, sa
zgodne z budzetem projektu i zostaty zaptacone?

27.

Czy do wniosku o ptatnos$¢ zostaty dotgczone
wszystkie wymagane zatgczniki?

27.1

Potwierdzony przez osoby upowaznione wydruk z
komputerowego systemu ksiegowego projektu lub
poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem kopia z
ewidencji ksiegowej projektu/zestawienie dokumentow
potwierdzajgcych poniesione wydatki objete wnioskiem?

27.2

Szczeg6towa charakterystyka udzielonego wsparcia?

27.3

Wyciggi z rachunku bankowego lub historie rachunku
bankowego?'™®

27.4

Informacje o uczestnikach projektu zgodnie z
umowg/decyzjg o dofinansowanie projektu oraz
zatgcznikiem Szczeg6towa charakterystyka udzielonego
wsparcia?

27.5

Inne - dotyczgce stawek jednostkowych lub kwot
ryczattowych?

28.

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki / w wydruku z ewidencji ksiegowej sg
kwalifikowalne?

Czy wydatki sg niezbedne dla realizacji projektu, a wiec

—|-maig bezposredni zwigzek z eetamiprojektuy — - - — - —

Czy wydatki sg racjonalne i efektywne, tj. nie sg
zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz

—spetniaig wymogt efektywnego zarzgdzania finansami — —

(relacja naktad/rezultat,

=1 ~

I — | Sformatowano: Czcionka: 7
pt, Kursywa

{ Sformatowano: Do prawej

Czy wydatki sg zgodne z Programem Operacyjnym
Kapitat Ludzki i Szczegétowym opisem priorytetow
Programu Operacyjneqgo Kapitat Ludzkj

| Sformatowano: Czcionka: 7
pt, Kursywa

\

Sformatowano: Czcionka: 7

Czy wydatki spetniajg pozostate warunki
kwalifikowalnosci okreslone w Wytycznych w zakresie

kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL?

pt, Kursywa

Czy wydatki ujete w danym wniosku o ptatnosc nie
zostaty wczesniej wykazane w poprzednich wnioskach o
ptatno$c?

\
AN
h

pt, Kursywa

29.

Czy wszystkie wydatki wykazane w zestawieniu
dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki / w wydruku z ewidencji ksiegowej zostaty
faktycznie poniesione'”® i znajduja potwierdzenie
dokonania ptatnosci, o ile dotyczy, w zataczonych

dokumentach?

Sformatowano: Czcionka: 7
pt, Kursywa

Sformatowano: Do prawej

Sformatowano: Czcionka: 7

30.

Czy rozliczane dokumenty dotyczg zadan
zrealizowanych w okresie kwalifikowalnosci
wydatkéw dla danego projektu?

|
)
|
|
Sformatowano: Do prawej ]
|
|
)
|

!
N {Sformatowano: Czcionka: 7

pt, Kursywa

175 Jedli wyciagi z rachunku bankowego sg wymagane przez wiasciwa instytucje weryfikujaca wniosek.
6 Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL.
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31.

Czy na podstawie kontroli, ktére miaty miejsce w
projekcie stwierdzono naruszenia zasad

wspolnotowych oraz przepiséw krajowych, w tym
przepis6w ustawy Prawo zamdwien publicznych?

32.

Czy w projekcie zostaty stwierdzone istotne
nieprawidtowosci?

Dotyczy koncowego wniosku o ptatnosé :

33.

Czy w ramach projektu zostaly zakonczone
czynnosci kontrolne i czy na podstawie
uzyskanych wynikéw kontroli mozna zatwierdzi¢
koncowy wniosek o ptatno$¢?

34.

Czy instytucja posiada wszystkie wnioski o
ptatnos¢ ztozone przez beneficjenta w ramach
projektu?

35.

Czy instytucja posiada dokumenty potwierdzajace
weryfikacje ztozonych wnioskéw o ptatnos$¢? (listy
sprawdzajace, pisma wzywajace beneficjenta do
uzupetnienia wniosku, Informacje o wynikach
weryfikacji wniosku o ptatnos¢)?

36.

Czy dokumenty potwierdzajace weryfikacje
ztozonych przez beneficjenta dokumentéw zostaty
wypetnione zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i procedurami?

37.

Czy kontrola na zakonczenie realizacji projektu
wykazata w dokumentacji dotyczacej
realizowanego projektu
uchybienia/nieprawidtowosci/braki?

38.

Czy w projekcie zostata spetniona reguta
proporcjonalnosci i w zwigzku z tym osiagniete
zostaty zatozenia merytoryczne okreslone we
whniosku o dofinansowanie projektu?

39.

Czy faczna warto$¢ kosztow zarzgdzania

w projekcie nie przekroczyta limitéw wskazanych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci

PO KL?

WNIOSKI ZE SPRAWDZENIA LISTY KONTROLNEJ

i TAKI/NIE/ nie .

L.p. Wyszczeg6lnienie dotyczy Uwagi
1 Czy wniosek wymaga dodatkowych wyjasnien/korekt ze

strony beneficjenta?
2 Czy wniosek w istniejacej formie moze zosta¢

zatwierdzony przez instytucje dokonujaca weryfikacji?
Liste kontrolng sporzadzit: Data: Podpis:
Liste kontrolng zweryfikowat: Data: Podpis:
Zatwierdzam: Data: Podpis:
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p { Usunieto: 7

Zatacznik nr 8 — Wzor Po $wiadczenia i deklaracji wydatkow Instytucji Po  srednicz acej -
UNIA EUROPEISKA S
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
MARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *ak

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
... [INSTYTUCJI PO SREDNICZACEJ]
] S zaokresod ............ceeeeee r.dO s r.

Poswiadczenie

Ja, NIZEJ POUPISANY, ..eeeiiiiiiiiiieeii ettt (imie, nazwisko, funkcja), dziatajacy
w imieniu Instytucji Posredniczacej (nazwa Departamentu/Instytucji) poswiadczam, ze wszystkie
wydatki, zawarte w zataczonej deklaracji spetniajg kryteria odnoszace sie do kwalifikowalnosci
wydatkOw i zostaty poniesione przez beneficjentow w ramach Priorytetow .............cccoovevviinnnnns
(numer i nazwa Priorytetéw)/Komponentu Regionalnego Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO

KL) zgodnie z warunkami okreslonymi w Porozumieniu nr ........ pomiedzy Ministrem Rozwoju
Regionalnego - w okresie od ... do ...
i Wynoszg ................... PLN

Szczegotowy podziat kwoty wydatkéw poswiadczonych:

Priorytet/ Dziatanie / Poddziatanie | Wydatki kwalifikowalne
Priorytet ...
Dziatanie ...
- Poddziatanie ...
- Poddziatanie ...

tacznie:

Jednoczesnie poswiadczam, ze w ramach ww. kwoty, poniesiono wydatki z funduszy celowych:

Priorytet Fundusz celowy Kwota poswiadczanych
wydatkow

Priorytet | PFRON

Priorytet VI Fundusz Pracy
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Poswiadczam réwniez, ze:

(1) kwota wydatkéw wynika z zatwierdzonej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych wykazanych we
whnioskach beneficjentéw o ptatnosé;

(2) wszystkie wydatki objete deklaracjg zostaly prawidlowo wprowadzone do Krajowego
Systemu Informatycznego SIMIK 07-13;

(3) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych i jest
poparta dajgcymi sie zweryfikowa¢ dowodami ksiegowymi;

(4) w stosunku do projektow objetych niniejsza deklaracjg nie zostaty stwierdzone razace
nieprawidtowosci;

(5) deklaracja wydatkow uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane kwoty,
otrzymane odsetki i przychody pochodzace z projektow finansowanych w ramach PO KL;

(6) prowadzona jest wyodrebniona ewidencja w ramach wszystkich Dziatan objetych deklaracja.
(7) wszystkie dane dotyczace nieprawidtowosci oraz korekt finansowych wykrytych w okresie za
ktory sktadana jest deklaracja wydatkdw zostaly wprowadzone do Krajowego Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13.

Zgodnie z art. 90 rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty potwierdzajace wydatki sg i bedq
dostepne co najmniej przez okres trzech lat od zamkniecia programu operacyjnego przez Komisje (bez
uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego rozporzgdzenia).

Data:

20

Imie i nazwisko, pieczec, stanowisko i
podpis

Zalacznik: karta informacyjna deklaracji wydatkow
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Woyjasnienia do pél Poswiadczenia:

10.

11.

12.

W tytule nalezy wskaza¢ odpowiednig IP sktadajgcg Poswiadczenie.

W polu ,nr" nalezy poda¢ numer Poswiadczenia zgodnie numerem nadanym w KSI SIMIK 07-
13.

W polach ,od ... do ..."” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w
jakim zostato dokonane pos$wiadczenie wydatkdw. Przy sporzadzaniu Poswiadczen konieczne
jest zachowanie ciagtosci okreséw wskazanych w Poswiadczeniach.

W polu ,Ja nizej podpisany, ..."” nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
poswiadczajacej wydatki, ktéra jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe
instytucji poswiadczajacej wydatki.

”

W polu ,w ramach Priorytetéw ... ” nalezy w przypadku komponentu centralnego wskazac
numer i nazwe Priorytetu (lub Priorytetow w przypadku MPiPS), natomiast w przypadku
komponentu regionalnego pozostawi¢ wytacznie zapis ,w ramach Komponentu Regionalnego
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki”.

”

W polu ,okreslonymi w Porozumieniu nr ...” nalezy wskaza¢ nr porozumienia zawartego
pomiedzy Instytucjg Posredniczacg a Instytucjq Zarzadzajacg oraz wskaza¢ strone
porozumienia.

W polach ,od ... do ..."” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w
jakim zostatlo dokonane poswiadczenie wydatkbw zgodnie z datami w nagtowku
Poswiadczenia.

W polu ,i wynosza: ..."” nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku kwote
wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych objetych Poswiadczeniem. Powinna by¢ to kwota
zgodna z wierszem RAZEM dla kolumny Wydatki kwalifikowalne — w bloku deklaracji
ZESTAWIENIE WYDATKOW.

W tabeli wskazujacej szczegotowy podziat kwoty poswiadczonych wydatkbw na
Podziatania/Dziatania nalezy podsumowa¢ dane dla Poddziatan/Dziatan wynikajace z
zatgczonej karty informacyjnej deklaraciji.

W tabeli wskazujacej wydatki z funduszy celowych nalezy wskaza¢ wartosci wytgcznie w
odniesieniu do Priorytetu 1 (projekty systemowe PFRON) oraz Priorytetu 6 (projekty
systemowe powiatowych urzedow pracy).

W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date sporzadzenia Poswiadczenia w
formacie DD/MM/RRRR.

W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac
imie, nazwisko oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wydatki, upowaznionej do podpisania
Poswiadczenia zgodnie z polem ,ja nizej podpisany”. Osoba poswiadczajgca musi podpisac
Poswiadczenie zgodnie z upowaznieniem.
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Zatacznik nr 9,— Wz6r Po Swiadczenia i deklaracji wydatkow instytucji wdra  zajacej
UNIA EUROPEISKA ot
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +
MARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY *ak

POSWIADCZENIE | DEKLARACJA WYDATKOW
... [instytucji wdra zajacej (Instytucji Po s$rednicz acej Il stopnia)]
NE e za okres od .........cceeeeiiiienne 10O i, r.

NUMer i NAzwa PriorytetU ...... oo e e s e e e e
Numer i nazwa Dzialania/a N ...........ooooiiiiiiiii

Ja, NIZEJ POUPISANY, .eeeeeeiiiiiieee e ettt e e e s e e e aeee s (imie, nazwisko, funkcja), dziatajacy
w imieniu Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) ....................... (nazwa
Departamentu/Instytucji) poswiadczam, ze wszystkie zestawione wydatki, zawarte w zalgczonej
deklaracji w ramach Dziatania/an ......... PO KL zostaly zatwierdzone od ...... do ....... i wynoszag
................... PLN.

Szczego6towy podziat kwoty wydatkéw poswiadczonych:

Poddziatanie /| Wydatki kwalifikowalne
Dziatanie
Dziatanie ...

- Poddziatanie ...
- Poddziatanie ...

tacznie:

Poswiadczam rowniez, ze:

(1) kwota wydatkéw wynika z zatwierdzonej kwoty wydatkdw kwalifikowalnych wykazanych
we wnioskach beneficjentéw o ptatnosg;

(2) wszystkie wydatki objete deklaracjg zostaty prawidtowo wprowadzone do Krajowego
Systemu Informatycznego SIMIK 07-13;

(3) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiarygodnych systeméw ksiegowych i jest
poparta dajgcymi sie zweryfikowaé dowodami ksiegowymi;

(4) w stosunku do projektéw objetych niniejszg deklaracjg nie zostaly stwierdzone razace
nieprawidtowosci;

(5) deklaracja wydatkéw uwzglednia, w stosownych przypadkach, wszystkie odzyskane
kwoty,

(6) prowadzona jest wyodrebniona ewidencja w ramach wszystkich Dziatann objetych
deklaracja.

(7) wszystkie dane dotyczgce nieprawidtowosci oraz korekt finansowych wykrytych w okresie
za ktory skladana jest deklaracja wydatkow zostaty wprowadzone do Krajowego Systemu
Informatycznego SIMIK 07-13.

Zgodnie z art. 90 rozporzgdzenia (WE) nr 1083/2006, dokumenty potwierdzajgce wydatki sg i beda
dostepne co najmniej przez okres trzech lat od zamknigcia programu operacyjnego przez Komisje
(bez uszczerbku dla specjalnych warunkéw ustanowionych w art. 100 ust. 1 tego rozporzadzenia).
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Data:

20

Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis

Zatgcznik: karta informacyjna deklaracji wydatkow

Woyjasnienia do pél Poswiadczenia:

1

2.

W tytule nalezy wskaza¢ odpowiednig IW (IP2) sktadajaca Poswiadczenie.

W polu ,nr" nalezy poda¢ numer Poswiadczenia zgodnie numerem nadanym w KSI SIMIK 07-
13.

3. W polach ,od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty graniczne okresu, w

»

10.

11.

jakim zostato dokonane poswiadczenie wydatkow (co do zasady powinien by¢ do peten
miesiac). Przy sporzadzaniu Pos$wiadczen konieczne jest zachowanie ciagtosci okreséw
wskazanych w Poswiadczeniach.

W polu ,numer i nazwa Priorytetu” nalezy wskaza¢ odpowiedni Priorytet, w ramach ktérego
realizowane jest Dziatanie/a.

W polu ,numer i nazwa Dziatania” nalezy wskaza¢ odpowiednie Dziatanie, w ramach ktérego
sktadane jest Poswiadczenie, przy czym jezeli Poswiadczenie jest sporzadzane tacznie dla
kilku Dziatan nalezy poda¢ wszystkie Dziatania. Nr Dziatania nalezy rowniez uzupetni¢ w
tekscie Poswiadczenia.

W polu ,Ja nizej podpisany, ..."” nalezy poda¢ imie, nazwisko oraz petniong funkcje osoby
poswiadczajacej wydatki, ktéra jest upowazniona do podpisania Poswiadczenia oraz nazwe
instytucji poswiadczajacej wydatki.

W polu ,,.... zostaty zatwierdzone od ... do ...” nalezy poda¢ w formacie DD/MM/RRRR daty
graniczne okresu, w jakim zostato dokonane zatwierdzenie wydatkéw. Daty powinny byé
tozsame z datami wskazanymi w Poswiadczeniu w polu ,od ... do ...”

W polu ,i wynosza: ..."” nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku kwote
wszystkich wydatkéw kwalifikowalnych objetych Poswiadczeniem pomniejszone o zataczone
do Poswiadczenia kwoty odzyskane i wycofane. Powinna by¢ to kwota zgodna z wierszem
RAZEM dla kolumny Wydatki kwalifikowalne — w bloku deklaracji ZESTAWIENIE
WYDATKOW.

W tabeli wskazujacej szczegOtowy podziat kwoty poswiadczonych wydatkéw na
Podziatania/Dziatania nalezy podsumowa¢ dane dla Poddziatan/Dziatan wynikajgce
z zatgczonej karty informacyjnej deklaraciji.

W polu ,Data:” pod Poswiadczeniem nalezy poda¢ date sporzadzenia Poswiadczenia w
formacie DD/MM/RRRR.

W polu ,Imie i nazwisko, piecze¢, stanowisko i podpis” pod Poswiadczeniem nalezy podac
imie, nazwisko oraz stanowisko osoby poswiadczajacej wydatki, upowaznionej do podpisania
Poswiadczenia zgodnie z polem ,ja nizej podpisany”. Osoba poswiadczajgca musi podpisac
Poswiadczenie zgodnie z upowaznieniem.
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KAPITAt LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Wzér minimalnego zakresu
Karty zamkni ecia projektu w ramachProgramu Operacyjnego Kapitat

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEISKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

y { Usunieto: 9

Ludzki "7

Dane ogélne

Tytut projektu

Numer umowy

Beneficjent

| Sformatowano: Wciecie: Z

lewej: 0,63 cm, Numerowanie
+ Poziom: 1 + Styl numeracji:
I, II, III, ... + Rozpocznij od: 1
+ Wyréwnanie: Na lewo +
Wyréwnanie: 0,63 cm +
Tabulator po: 1,9 cm +
Wciecie: 1,9 cm

Okres realizacji
projektu

od (dd-mme-rr) ... do (dd-mm-rr) ...

Dofinansowanie
(PLN)

Wkiad wiasny
publiczny
(PLN)

Wkiad prywatny
(PLN)

Cross —
financing

(PLN)

Koszty posrednie
rozliczane
ryczattem

(%)

Wartos¢
pierwotna
umowy”

Wartos¢
ostateczna
umowy

Wartosc
rozliczona
w ramach
projektu179

% wykonania'®°

Dodatkowe,
istotne
informacje
o projekcie®

7 Nalezy opieraé sie na danych aktualnych na dzien sporzadzania Karty (umowa o dofinansowanie projektu po ostatnim
aneksie/ ostatniej zmianie wniosku o dofinansowanie).
® Umowy/Porozumienia/Decyziji
" jako suma zatwierdzonych wnioskéw o ptatno$é, pomniejszonych o kwoty stwierdzonych nieprawidiowosci, badz korekt
finansowych (po zwrotach).
180 o1 wykonania nalezy wylicza¢ jako stosunek wartosci rozliczonej w ramach projektu (po zwrotach) do wartosci ostatecznej
umowy (po ostatnim aneksie/ ostatnim zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie).
81 W tym np. informacje o realizacji projektu w partnerstwie.
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Il Weryfikacja danych niezb _ednych do zamkni_ecia projektu

Zdarzenie

Tak/
Nie/
Nie dotyczy

Uwagi

Czy dokumentacja dotyczaca
projektu jest kompletna
(w szczegodlnosci w zakresie
wniosku o dofinansowanie,
umowy, anekséw, wnioskow
0 ptatnos¢, dokumentow
zwigzanych z kontrolami/
audytami itd.)?

Czy wszystkie wnioski
0 ptatnosc¢ zostaty
zatwierdzone?

Czy zwrécono nalezne
$rodki*®¥/ dokonano ptatnosci
koncowej na rzecz
beneficjenta?

Czy zwrécono kwoty
nieprawidtowo wydatkowane/
korekty finansowe?

Czy na IP/IP2 przeniesiono

autorskie prawa majgtkowe

do utworéw wytworzonych
w ramach projektu?

Czy kryteria
dostepu/strategiczne, ktore
obowigzywaty w ramach
procedury wyboru projektu
zostaly spetnione?

Czy przeprowadzono
kontrole/ wizyte
monitoringowa/ audyt
projektu, w tym kontroI% na
zakoriczenie projektu*®?

Czy wykonano zalecenia
pokontrolne/
Z wizyty monitoringowej/
z audytu?

Czy prawidtowo
wprowadzono wszystkie dane
dotyczace projektu do
systemu KSI, w tym czy sg

Sprawdzit:
Data:

182

Dotyczy wszystkich naleznych $rodkéw, zgodnie z Informacjg o weryfikacji wniosku o ptatno$c, w tym srodkow

niewykorzystanych (oszczednos$ci w projekcie) oraz ewentualnych naleznych odsetek z tytutu art. 189 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240).

'8 Dotyczy kontroli dokumentaciji na zakonczenie projektu.
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one zgodne z wersjami
papierowymi dokumentéw
wymienionych w pkt 1?

10.

Czy dane wprowadzone Sprawdzit:
do Podsystemu Data:
Monitorowania EFS '
(PEFS 2007)
sg zgodne z danymi
z zatgcznika
do wniosku o ptatnosé
Szczegdtowa charakterystyka
udzielonego wsparcia?

11. Rezultaty osiagniete w wyniku realizacji projektu*®*

% osiagniecia
Wartosc Wartos¢ zaktadanych

zaktadana osiaggnieta wartosci

wskaznikow

Rezultat Uwagi

1lla

11b

lic

M. Zatwierdzenie zamkni_ecia projektu

TAK'® D NIE D

Projekt mo zna uzna ¢
za zamkni ety

Komentarz:
Miejsce przechowywania
dokumentacji dotycz acej realizacji
projektu

| L - [ Usunieto: 1
Sporzadzit: Data
Zaakceptowat: Data:
Zatwierdzit Data:
. - 1lilsuniqto: 1

184 Zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie projektu.

'8 0 ile w przypadku wszystkich pozostalych pytan wskazano odpowiedz TAK lub NIE DOTYCZY.

202



Strona 3: [1] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

ROZDZIAt 1. PRZEKAZYWANIE SRODKOW W RAMACH PO KL .vooveeeeeeeee e, 4
74 NS Y 0 @ T T N 4
O R o Yo ) e YAV o = L A = TN 4
1.1.2.Srodki otrzymywane z KOmisji EUrOPEJSKIB] ...........ccoveveveueuiieiereieiceceeeeetete et 4
1.1.3.5r0dKi N fINANSOWANIE PrOGIAMUL ... ..ee e eeee et e e et e e et e et e e e e e e e eee e 5..
1.1.4. ZaGIQani€ ZODOWIZE .....uuuvuuieieieeeeeieeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e 6
T o F= Y o AT =V 1= VT 7
1.2.ZASADY PRZEKAZYWANIA SRODKOW NA FINANSOWANIE PROGRAMUL.....uuivniirniitniiineiteeineeseisnesasesnenns 8
1.2.1. KOMPONENE CONMIAINY .. uuutttttieiieeireireeeeeeeeeeeeesss s s e e eeeeraeaaeaaeaessessassasssnssasbrnnrenraaaaaaeaeeeens 8
1.2.1.1. PAStwowe JedNOStKI DUBBIOWE. ........niiieeeie ettt e e e e e e e e e e e e e s e e eaeeens 8
1.2.1.2. Polska Agencja ROZWOJU Prz@BBIrCZGECH ........uuuuieeeeiieiie e e eeeee e e eetee e e e e et e e e e e et e e e e e eeaaa e eeees 9
1.2.2. KOMPONENE FEOIONAINY. ...ttt e e e e e e ettt ettt e e e e e e e e e e e e e e s e s e e e e nnnbnbenaaeeeaaaaaaaaaas 9
R A (= ToT Y T TSN 0 1= 11 o 10
1.2.4. ODOWIZKi SPrAWOZUAWECZE........eveiieieetieeeei et e e ettt e e e e e et e e e e et eeesesba s essesbaseessesbaseeernerans 11

1.2.4.1. Informacje przekazywane przez BGK 14

Strona 3: [2] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.2.4.2. Informacje przekazywane przez IP/ IW (IP? 16

Strona 3: [3] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.2.5. Pomoc techniczna 16

Strona 3: [4] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.3. Zasady finansowania projektow w ramach PO KL17

Strona 3: [5] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.3.1. Umowa / decyzja o dofinansowanie projektu 17

Strona 3: [6] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.3.2. Zabezpieczenig&rodkdéw na finansowanie projektow PO KL 18

Strona 3: [7] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.3.3. Wkiad wlasny19

Strona 3: [8] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.3.4. Obowazek zwrotu §srodkéw z koncem roku budzetowego 22

Strona 3: [9] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00



1.4. Finansowanie projektéw w ramach PO KL 23

Strona 3: [10] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.4.1. Projekty konkursowe realizowane przez beneafientéw innych niz panstwowe
jednostki budzetowe23

Strona 3: [11] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00
1.4.2. Projekty paistwowych jednostek budetowych (komponent centralny) 25
Strona 3: [12] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.4.3. Projekty konkursowe pastwowych jednostek budetowych (komponent

regionalny) 26

Strona 3: [13] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.4.4. Inne projekty systemowe 27

Strona 3: [14] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00
1.4.4.1. Projekty wlasne samogru wojewddztwa 27
Strona 3: [15] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.4.4.2. Projekty systemowe PFRON 28

Strona 3: [16] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.4.4.3. Projekty systemowe PARPS

Strona 3: [17] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.4.4.4. Projekty systemowe powiatowych uegldw pracy 29

Strona 3: [18] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00

1.4.4.5. Projekty systemowespodkdw pomocy spotecznej i powiatowych centrow
pomocy rodzinie 29

Strona 3: [19] Usunieto Igor_Kamienski 2011-10-21 16:09:00
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W przypadku zastosowania ww. elastycznosci w zakresie mozliwoéci dokonywania przesuniec
pomiedzy Dziataniami w celu prawidlowego zastosowania algorytmu, warto$¢ wspoétczynnika
okreslajacego procent dostepnej kontraktacji w ramach danego Dziatlania powinna zostac
odpowiednio zmieniona.
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Przyktad 1 (niespetnienie kryterium strategicznego):

Beneficjent, w projekcie realizowanym w ramach dziatania 6.2, zatozyt spetnienie nastepujgcych kryteriow
strategicznych:

1) co najmniej 80% bedg stanowi¢ osoby powyzej 45 roku zycia, oraz

2) 80% bedzie zamieszkiwato na okreslonym terenie (tj. w kilku wybranych powiatach, w ktérych wskaznik
bezrobocia na koniec roku 2009 jest wyzszy od wskaznika bezrobocia okreslonego dla catego wojewodztwa na
koniec 2009 roku).

Projekt, podczas oceny merytorycznej, otrzymat 7 pkt za spetnienie kryterium dot. miejsca zamieszkania.

Beneficjent, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, zrekrutowat 20-osobowa grupe uczestnikdw projektu.
Beneficjent wywigzat sie z pierwszego kryterium i nie wywigzat sie z kryterium drugiego, gdyz do projektu
zakwalifikowat tylko 13 os6b zamieszkatych we wskazanych we wniosku o dofinansowanie okreslonych
powiatach, co stanowi 65% ogétu uczestnikdw projektu. IP wezwata Beneficjenta do wyjasnienia przyczyn
nieosiagniecia zatozonego kryterium strategicznego. Beneficjent wyjasnit, iz w kilku miastach w okreslonych we
wniosku o dofinansowanie powiatach rozwiesit plakaty i rozdat ulotki informujgce o rekrutacji do projektu. W
wyniku tych dziatan uzyskano zgloszenia od grupy 12 osob spetniajacych obydwa kryteria strategiczne, 11 oséb
spetniajacych kryterium wieku, 12 os6b zamieszkujacych wybrane powiaty, 14 osob nie spetniajacych zadnego z
kryteriow. W trakcie oceny formalnej zgtoszen wytoniono grupe kandydatdéw spetniajgcych co najmniej jedno
kryterium strategiczne. W wyniku oceny merytorycznej zgtoszen Beneficjent wybrat do projektu grupe oso6b
zapewniajacych optymalng realizacje celow projektu. Jednoczesnie beneficjent nie zakwalifikowat do udziatu w
projekcie kilku oséb z uwagi na brak rokowan na nalezyte wykorzystanie oferowanych $rodkéw finansowych,
pomimo spetnienia obydwdch kryteribw strategicznych przez te osoby. IP/IP2 podczas weryfikacji koncowego
wniosku o ptatnosc¢ ustalita, ze:

beneficjent zrekrutowat odpowiednig liczbe osob do projektu (zgodnie z wnioskiem) oraz przyznat $rodki
finansowe na otworzenie dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z wnioskiem), tj. osiagnat cel projektu w
100%;

beneficjent nie spetnit jednego z dwdéch kryteridow strategicznych.

Na tej podstawie IP/IW (IP2) podjeta decyzje o rozliczeniu projektu zgodnie z regulg proporcjonalnosci.
W zwigzku z tym, ze kryteria strategiczne zostaly przez beneficjenta spetnione tylko w potowie, IP/ IW (IP2)
przyjeta, ze podstawg ustalenia wysokosci zmniejszenia dofinansowania bedzie potowa wartosci zadania
Wsparcie finansowe zwigzane z otworzeniem dziatalnosci gospodarczej (jedynie zadanie merytoryczne projektu)
oraz potowa wartosci zadania Zarzgdzania projektem, oraz potowa kosztéw posrednich. Do ww. podstawy IP/IW
(IP2) stosuje procent nieosiagniecia zatozen projektu, tj. 15% (r6znica miedzy planowang warto$cig 80% o0s6b
a wartoscig wykonang 65%).
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Przyktad 2 (niespetnienie kryterium dost  epu):

Beneficjent realizuje projekt, ktérego celem jest aktywizacja zawodowa mieszkancoéw obszaréw wiejskich i
poprawa ich  zdolnosci do  zatrudnienia. Zgodnie z  dokumentacja =~ konkursowg  jednym



z kryteriow dostepu jest wykorzystanie w ramach projektu PO KL modelu aktywizacji $srodowisk lokalnych
wypracowanego na podstawie zwalidowanych rezultatéw PIW EQUAL. W ramach projektu beneficjent
zaplanowat powotanie partnerstwa (gmina i lokalne organizacje pozarzadowe) oraz utworzenie przedsiebiorstwa
spotecznego i osrodka doradczo-szkoleniowego. Po zakonczeniu realizacji projektu okazalo sie, ze w ramach
projektu powstato stowarzyszenie na rzecz rozwoju lokalnego, ktére poza opracowaniem strategii rozwoju
lokalnego, nie zrealizowato zadnych konkretnych dziatah. IP podczas rozliczania finansowego projektu po jego
zakohczeniu uznata, ze w ramach projektu nie zostaly zrealizowane jego zalozenia, w tym nie zostat w praktyce
wykorzystany rezultat PIW EQUAL. Tym samym projekt nie spetnit kryterium dostepu. Wobec powyzszego IP
uznata wszystkie dotychczas rozliczone w ramach projektu wydatki za niekwalifikowalne.
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Przykiad 3:

Beneficjent realizuje projekt w ramach Dziatania 2.1.1 zaktadajacy uruchomienie 3-semestralnych studiow
podyplomowych dla pracownikéw przedsiebiorstw. Zgodnie z dokumentacjg konkursowag projekt powinien trwacé
maksymalnie 18 miesiecy (kryterium dostepu). Umowa o dofinansowanie projektu zostata podpisana ze
znacznym opdéznieniem z przyczyn nie lezacych po stronie beneficjenta. W zwigzku z tymi opdznieniami
beneficjent wstrzymat sie z dziataniami zwigzanymi z uruchomieniem studiéw, w wyniku czego studia rozpoczety
sie w kolejnym semestrze (w semestrze letnim 2010 zamiast w semestrze zimowym 2009/2010). W rezultacie
projekt byt realizowany dtuzej niz wymagane 18 miesiecy. Oznacza to niespetnienie kryterium dostepu przez
beneficjenta na koniec realizacji projektu. IP / IW (IP2), z uwagi na okolicznosci zewnetrzne majace wpltyw na
niespetnienie kryterium dostepu, tj. opdznienie w podpisywaniu umowy o dofinansowanie projektu, odstgpita na
wniosek beneficjenta od zastosowania reguty proporcjonalnosci podczas rozliczania projektu.
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Przykiad 1:

Beneficjent, w realizowanym projekcie zatozyt spetnienie nastepujacych kryteriow:
1) zatozono 39 uczestnikow projektu, w tym 20 kobiet,

2) zatozono, iz 36 0s6b ukonczy szkolenie oraz zostanie, ze zostanie wydanych 50 certyfikatéw (1 osoba ma
prawo uczestnictwa w 2 szkoleniach)

Beneficjent zrekrutowat do projektu 34 osoby, w tym 24 kobiety oraz wydat 54 certyfikaty. Po zakonczeniu
realizacji projektu beneficjent zawnioskowal o odstgpienie od rozliczenia projektu z zastosowaniem reguty
proporcjonalnosci z uwagi na niewielkie uchybienie wskaznika dot. liczby wydanych certyfikatow (54 zamiast 50).
Beneficjent w odniesieniu do liczby rekrutowanych os6b oswiadczyt, ze zainteresowanie projektem byto mniejsze
niz zaktadat. Beneficjent jednoczesnie udowodnit, ze podjat wszelkie mozliwe starania majgce na celu pozyskanie
okreslonej we wniosku liczby oséb.
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Przyktad 1 (niespetnienie kryterium strategicznego):

Beneficjent, w projekcie realizowanym w ramach dziatania 6.2, zatozyt spetnienie nastepujgcych kryteriow
strategicznych:

1) co najmniej 80% bedg stanowi¢ osoby powyzej 45 roku zycia, oraz

2) 80% bedzie zamieszkiwato na okreslonym terenie (tj. w kilku wybranych powiatach, w ktérych wskaznik
bezrobocia na koniec roku 2009 jest wyzszy od wskaznika bezrobocia okreslonego dla catego wojewodztwa na
koniec 2009 roku).

Projekt, podczas oceny merytorycznej, otrzymat 7 pkt za spetnienie kryterium dot. miejsca zamieszkania.

Beneficjent, zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie, zrekrutowat 20-osobowa grupe uczestnikdw projektu.
Beneficjent wywigzat sie z pierwszego kryterium i nie wywigzat sie z kryterium drugiego, gdyz do projektu
zakwalifikowat tylko 13 os6b zamieszkatych we wskazanych we wniosku o dofinansowanie okreslonych
powiatach, co stanowi 65% og6tu uczestnikdw projektu. IP wezwatla Beneficjenta do wyjasnienia przyczyn
nieosiagniecia zatozonego kryterium strategicznego. Beneficjent wyjasnit, iz w kilku miastach w okreslonych we
wniosku o dofinansowanie powiatach rozwiesit plakaty i rozdat ulotki informujgce o rekrutacji do projektu. W
wyniku tych dziatan uzyskano zgloszenia od grupy 12 osob spetniajacych obydwa kryteria strategiczne, 11 oséb
spetniajacych kryterium wieku, 12 os6b zamieszkujacych wybrane powiaty, 14 oséb nie spetniajgcych zadnego z
kryteriow. W trakcie oceny formalnej zgtoszen wytoniono grupe kandydatdéw spetniajgcych co najmniej jedno
kryterium strategiczne. W wyniku oceny merytorycznej zgtoszen Beneficjent wybrat do projektu grupe oso6b
zapewniajacych optymalng realizacje celow projektu. Jednoczesnie beneficjent nie zakwalifikowat do udziatu w
projekcie kilku oséb z uwagi na brak rokowan na nalezyte wykorzystanie oferowanych $rodkéw finansowych,
pomimo spetnienia obydwdch kryteribw strategicznych przez te osoby. IP/IP2 podczas weryfikacji koncowego
wniosku o ptatnosc¢ ustalita, ze:



beneficjent zrekrutowat odpowiednig liczbe osob do projektu (zgodnie z wnioskiem) oraz przyznat $rodki
finansowe na otworzenie dziatalnosci gospodarczej (zgodnie z wnioskiem), tj. osiagnat cel projektu w
100%;

beneficjent nie spetnit jednego z dwdéch kryteridow strategicznych.

Na tej podstawie IP/IW (IP2) podjeta decyzje o rozliczeniu projektu zgodnie z regulg proporcjonalnosci.
W zwigzku z tym, ze kryteria strategiczne zostaly przez beneficjenta spetnione tylko w potowie, IP/ IW (IP2)
przyjeta, ze podstawg ustalenia wysokosci zmniejszenia dofinansowania bedzie potowa wartosci zadania
Wsparcie finansowe zwigzane z otworzeniem dziatalnosci gospodarczej (jedynie zadanie merytoryczne projektu)
oraz potowa wartosci zadania Zarzgdzania projektem, oraz potowa kosztéw posrednich. Do ww. podstawy IP/IW
(IP2) stosuje procent nieosiggniecia zatozen projektu, tj. 15% (réznica miedzy planowang wartoscig 80% o0s6b
a wartoscig wykonang 65%).
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Przykiad 4 (nieosi agniecie celu projektu):

Projekt zaktada realizacje dwdch zadan merytorycznych. Budzet projektu wyglada nastepujaco:

Zadanie merytoryczne 1: 100 jednostek (A)
Zadanie merytoryczne 2: 100 j. (B)
Zarzgdzanie projektem: 25j. (C)
Koszty posrednie: 10]. (D)
Wartosc¢ projektu: 235]j. (E)

Po zakonczeniu realizacji projektu okazuje sie, ze jedno z zadan (np. zadanie A) zostalo zrealizowane jedynie w
85%, wskutek czego cel projektu nie zostat osiggniety. Beneficjent nie podejmowat dziatan zmierzajacych do
zapewnienia realizacji tego zadania w 100%. IP podczas koncowego rozliczania projektu stosuje regute
proporcjonalnosci, co oznacza, ze ustala wysokos$¢ wydatkdw niekwalifikowalnych w ramach zadania (A),
kosztéw zarzgdzania projektem oraz kosztéw posrednich wedtug nastepujacego sposobu:

ustala jaki procent w catkowitej wartosci projektu (E) stanowi niezrealizowane zadanie (A), tj. ze zadanie (A)
stanowi 42,5% wartosci catego projektu:

% z (A=100 . / E=235].) = 42,5%

ustala warto$¢ wydatkow niekwalifikowalnych w ramach zadania (A), ktéra jest proporcjonalna do
niezrealizowanego zakresu zadania, tji. 15% (petne wykonanie zadania 100% minus faktyczna realizacja
zadania 85%):

15% x A=100 j. = 15 j. (wydatek niekwalifikowalny)

ustala warto$¢ wydatkow niekwalifikowalnych w ramach kosztéw zarzadzania projektem (C), biorgc pod uwage
procent nieosiggniecia celu projektu oraz procentowy udziat zadania (A) w catosci projektu. W zwigzku z tym,
ze tylko jedno z dwdch zadan zostalo niezrealizowane w catosci, to wydatki poniesione na zarzadzanie
projektem nalezy obnizy¢ tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu, tj.:

(C=25. x 15%) x 42,5% = 1,59 j. (wydatek niekwalifikowalny)

ustala wartos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach kosztéw posrednich (D), biorac pod uwage procent
nieosiggniecia celu projektu oraz procentowy udziat zadania (A) w catosci projektu. W zwigzku z tym, ze tylko
jedno z dwoéch zadan zostatlo niezrealizowane w catosci, to koszty posrednie nalezy obnizyé tylko w
odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu, tj.:

(D=10j. x 15%) x 42,5% = 0,6 j. (wydatek niekwalifikowalny)

sumuje wysokos$¢ wydatkdw niekwalifikowalnych w ramach zadania (A), kosztow zarzadzania projektem i
kosztéw posrednich:

15j.+ 1,59 . + 0,6 j. = 17,19 ].

Wysokos$¢ wydatkéw poniesionych w ramach projektu, rozliczonych z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci
wynosi 217,81 . (= 235j. — 17,19 j.). Nastepnie IP sprawdza, czy dla tak ustalonej wartosci projektu zachowany
jest limit kosztéw zarzadzania projektem.
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Przyktad 4 (nieosi agniecie celu projektu):

Projekt zaktada realizacje dwdch zadan merytorycznych. Budzet projektu wyglada nastepujaco:

Zadanie merytoryczne 1: 100 jednostek (A)
Zadanie merytoryczne 2: 100 j. (B)
Zarzgdzanie projektem: 25j. (C)
Koszty posrednie: 10j. (D)
Wartosc¢ projektu: 235]j. (E)

Po zakonczeniu realizacji projektu okazuje sie, ze jedno z zadan (np. zadanie A) zostato zrealizowane jedynie w
85%, wskutek czego cel projektu nie zostat osiggniety. Beneficjent nie podejmowat dziatan zmierzajacych do
zapewnienia realizacji tego zadania w 100%. IP podczas koncowego rozliczania projektu stosuje regute
proporcjonalnosci, co oznacza, ze ustala wysokos$¢ wydatkdw niekwalifikowalnych w ramach zadania (A),
kosztéw zarzgdzania projektem oraz kosztéw posrednich wedtug nastepujacego sposobu:

ustala jaki procent w catkowitej wartosci projektu (E) stanowi niezrealizowane zadanie (A), tj. ze zadanie (A)
stanowi 42,5% wartosci catego projektu:

% z (A=100 . / E=235].) = 42,5%

ustala warto$¢ wydatkow niekwalifikowalnych w ramach zadania (A), ktéra jest proporcjonalna do
niezrealizowanego zakresu zadania, tji. 15% (petne wykonanie zadania 100% minus faktyczna realizacja
zadania 85%):

15% x A=100 j. = 15 j. (wydatek niekwalifikowalny)

ustala warto$¢ wydatkow niekwalifikowalnych w ramach kosztéw zarzadzania projektem (C), biorgc pod uwage
procent nieosiggniecia celu projektu oraz procentowy udziat zadania (A) w catosci projektu. W zwigzku z tym,
ze tylko jedno z dwdch zadan zostalo niezrealizowane w catosci, to wydatki poniesione na zarzadzanie
projektem nalezy obnizy¢ tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu, tj.:

(C=25. x 15%) x 42,5% = 1,59 j. (wydatek niekwalifikowalny)

ustala wartos¢ wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach kosztéw posrednich (D), biorac pod uwage procent
nieosiggniecia celu projektu oraz procentowy udziat zadania (A) w catosci projektu. W zwigzku z tym, ze tylko
jedno z dwoéch zadan zostatlo niezrealizowane w catosci, to koszty posrednie nalezy obnizyé tylko w
odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu, tj.:

(D=10j. x 15%) x 42,5% = 0,6 j. (wydatek niekwalifikowalny)

sumuje wysokos$¢ wydatkdw niekwalifikowalnych w ramach zadania (A), kosztow zarzadzania projektem i
kosztéw posrednich:

15.+ 1,59 . + 0,6 j. = 17,19 j.

Wysokos$¢ wydatkéw poniesionych w ramach projektu, rozliczonych z zastosowaniem reguly proporcjonalnosci
wynosi 217,81 . (= 235j. — 17,19 j.). Nastepnie IP sprawdza, czy dla tak ustalonej wartosci projektu zachowany
jest limit kosztéw zarzadzania projektem.
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Przykiad 4 (nieosi agniecie celu projektu):

Projekt zaktada realizacje dwdch zadan merytorycznych. Budzet projektu wyglada nastepujaco:

Zadanie merytoryczne 1: 100 jednostek (A)
Zadanie merytoryczne 2: 100 j. (B)
Zarzgdzanie projektem: 25j. (C)
Koszty posrednie: 10j. (D)
Wartosc¢ projektu: 235j. (E)

Po zakonczeniu realizacji projektu okazuje sie, ze jedno z zadan (np. zadanie A) zostalo zrealizowane jedynie w
85%, wskutek czego cel projektu nie zostat osiggniety. Beneficjent nie podejmowat dziatan zmierzajacych do
zapewnienia realizacji tego zadania w 100%. IP podczas koncowego rozliczania projektu stosuje regute
proporcjonalnosci, co oznacza, ze ustala wysoko$¢ wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach zadania (A),
kosztéw zarzgdzania projektem oraz kosztéw posrednich wedtug nastepujacego sposobu:

ustala jaki procent w catkowitej wartosci projektu (E) stanowi niezrealizowane zadanie (A), tj. ze zadanie (A)
stanowi 42,5% wartosci catego projektu:

% z (A=100 . / E=235].) = 42,5%

ustala warto$¢ wydatkow niekwalifikowalnych w ramach zadania (A), ktéra jest proporcjonalna do
niezrealizowanego zakresu zadania, tj. 15% (petne wykonanie zadania 100% minus faktyczna realizacja
zadania 85%):

15% x A=100 j. = 15 j. (wydatek niekwalifikowalny)

ustala warto$¢ wydatkow niekwalifikowalnych w ramach kosztéw zarzadzania projektem (C), biorgc pod uwage
procent nieosiggniecia celu projektu oraz procentowy udziat zadania (A) w catosci projektu. W zwigzku z tym,
ze tylko jedno z dwéch zadan zostato niezrealizowane w catosci, to wydatki poniesione na zarzgdzanie
projektem nalezy obnizy¢ tylko w odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu, tj.:

(C=25. x 15%) x 42,5% = 1,59 j. (wydatek niekwalifikowalny)

ustala warto$¢ wydatkéw niekwalifikowalnych w ramach kosztéw posrednich (D), biorgc pod uwage procent
nieosiggniecia celu projektu oraz procentowy udziat zadania (A) w catosci projektu. W zwigzku z tym, ze tylko
jedno z dwoch zadan zostalo niezrealizowane w catosci, to koszty posrednie nalezy obnizy¢ tylko w
odniesieniu do niewykonanego zakresu projektu, tj.:

(D=10j. x 15%) x 42,5% = 0,6 j. (wydatek niekwalifikowalny)

sumuje wysokos¢ wydatkdw niekwalifikowalnych w ramach zadania (A), kosztdw zarzadzania projektem i
kosztéw posrednich:

15j. +1,59]. + 0,6 j. = 17,19 ].

Wysokos$¢ wydatkéw poniesionych w ramach projektu, rozliczonych z zastosowaniem reguty proporcjonalnosci
wynosi 217,81 j. (= 235 j. — 17,19 j.). Nastepnie IP sprawdza, czy dla tak ustalonej wartosci projektu zachowany
jest limit kosztéw zarzgdzania projektem.
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