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1. Wstep

Niniejsze opracowanie ma na celu zaprezentowardevrgich zaléen systemu kontroli
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (PO KL) w t&#ta2007-2013. W dokumencie
okreslone zostalty podstawy prawne procesow kontroli,ap#l poszczegoélnych instytuciji
odpowiedzialnych za kontrgl og6lne zasady systemu kontroli, zakres podmiotowy
i przedmiotowy kontroli oraz tryb kontroli na miejs

2. Podstawy prawne

Proces kontroli w ramach PO KL reguujas¢pujace akty prawne i dokumenty:

» rozporadzenie Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Qfstanawiajce przepisy
ogolne dotyczce EFRR, EFS oraz FS i uchyleg rozporzdzenie (WE)
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, z 40 zm.), zwane dalej
.fozporzzdzeniem ogolnym”,

» rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiajce
szczegbtowe zasady wykonania Rozmwenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiagcego przepisy o0goélne dotyce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznegaz ofFunduszu Spéjsci
oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskied®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionaln€éDa. Urz. UE L 371 z 27.12.2006,
z p&n. zm.),

» rozporadzenie (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr 12&16 z dnia 5 lipca 2006
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego ilajciog rozporzdzenie (WE)
nr 1784/1999Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006 z40 zm.),

» ustawa z dnia 6 grudnia 2006ar.zasadach prowadzenia polityki rozwdDz. U 2009,
Nr 84 poz. 712 z pd. zm.),

» ustawa z dnia 29 stycznia 2004Prawo zamoéwié publicznych(Dz. U. 2010, Nr 113,
poz. 759 z pin. zm.),

» ustawa z dnia 27 sierpnia 2009orfinansach publicznyckDz. U. 2009, Nr 157, poz.
1240
zZ p&n. zm.);

» ustawa z dnia 29 wrgeia 1994 r.o rachunkowsci (Dz. U. 2009, Nr 152, poz. 1223,
Z p&n. zm),

» ustawa z dnia 29 sierpnia 1997or.ochronie danyclesobowych(Dz. U. 2002, Nr 101,
poz. 926 z pin. zm.)

» rozporadzenie Ministra Spraw Wewtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobbvgraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowig@dairzgdzenia i systemy informatyczne
stuzgce do przetwarzania danych osobowydl. U. 2004, Nr 100, poz. 1024)

» Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 — 20&48yczne w zakresie procesu
kontroli w ramach obowjizkow Instytucji Zarazagcej Programem Operacyjnym.



3. Rodzaje kontroli

W ramach systemu wdrania PO KL realizowaneaasgpujace typy kontroli:
» kontrola systemowa,
> kontrola projektéw rozumiana jako weryfikacja wyktat'",

» kontrola prawidlowéci realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Techne;j,
rozumiana jako kontrola wydatkéw (patrz przypis 1).

Na system kontroli sktadagesi
» kontrola dokumentacji doginej w siedzibie instytucji kontrolagej,
» kontrola na miejscu.

4. Kontrola systemowa

Kontrola systemowa ma na celu sprawdzenie prawioiolw skutecznéci i zgodndci
z prawem procedur oraz funkcjonowania systemuadaenia i kontroli PO KL w danej
instytuciji.
Kontrole systemowe przeprowadzaj
1. Instytucja Zaradzapca (1Z) w stosunku do:

> Instytucji P&redniczcych (IP),

» Instytucji Pdredniczcych Il stopnia (IP2) w ramach Priorytetu V PO KL,

» w szczegOlnie uzasadnionych przypadkach IP2 w rareatas tych Priorytetéw,
ktorych wdraanie zostalo oddelegowane przez IP do IP2.

2. Instytucje Pérednicace w odniesieniu do IP2.

Jednostka kontrolujaca jest zobowazana do przeprowadzenia w kadym roku, w latach
2008-2015, przynajmniej jednej kontroli systemowejw kazdej instytuciji, do ktorej
oddelegowata cegsé swoich zada”,

Kontrola systemowa obejmuje kongaokumentaciji i kontr@l na miejscu.
4.1 Kontrola dokumentacji

Kontrola dokumentacji w ramach kontroli systemowepywa s na dwoch poziomach —
kontroli dokumentaciji IP przez 1Z i dokumentacjRlBrzez IP. Weryfikacji dokumentacji 1P2
w ramach Priorytetu V PO KL dokonuje I1Z.

W ramach kontroli dokumentacji jednostka kontrabaj wykonuje w szczegolda
nastpujace zadania w stosunku do jednostki kontrolowanej:

» weryfikuje i zatwierdzdnstrukcje wykonawcze,

przez 1Z),

LW swietle Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwaigkéw Instytuciji Zargdzaj;cej Programem
Operacyjnym.

2 W przypadku kontroli systemowych realizowanychear2Z PO KL, IK NSRO w szczegdlnie uzasadnionej
sytuacji mae zaakceptowamniejsz liczbg instytucji wytonionych do kontroli.

1
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» weryfikuje otrzymywane raporty i zestawienia o mapidtowdiciach,
» weryfikuje sprawozdania okresowe, rocznenémwve,

» weryfikuje Roczne Plany Kontroli i sprawozdanieealizacji Rocznych Planéw Kontroli.

Na podstawie informacji uzyskanych z pasygych dokumentéw oraz z innychrddet

jednostka kontrolaca sporadza raporty o nieprawidiowioiach oraz zestawienia
nieprawidtowdci, ktdre przesytaneasdo uprawnionych instytucji zgodnie Systemem
informowania o nieprawidtowsgiach finansowych na lata 2007-2013 w ramach PO KL.

Poza dokumentagj o ktérej mowa powsej, jednostka kontrolaga mae zwrdcé sie

z prasha o przekazanie dodatkowej dokumentacji od jednog&tkitrolowanej i innych

instytucji zaangaowanych w realiza¢jProgramu.

4.2 Kontrola na miejscu

Kontrola systemowa na miejscu dotyczy weryfikacipppawndci stosowania procedur

oraz przestrzegania zapis6w porozumienia przeog&nkontrolowan.
Zakres kontroli systemowej na miejscu obejmuje ezegdlndci sprawdzenie:
» zgodndci procesu wyboru projektowonkursowych i systemowych

e Systemem realizacji PO KL 2007-2013

» procedurami jednostki kontrolowanej,

o kryteriami wyboru projektow zawartymi w Planie Diziaia,

e Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkdéw waemPO KL, .

» zgodndci dokonywania rozlicae finansowych 2Wytycznymi w zakresie kwalifikowania

wydatkow w ramach PO KL procedurami, w tym poprawsd kwalifikowania
wydatkow (sposobu weryfikacji i zatwierdzania wyktat przez IP oraz IP2),

» prawidlowdici oraz terminowéci realizacji obowizkéw w zakresie monitorowania
wdrazania Priorytetu/Dziatania oraz opracowywania i pgezywania sprawozda

z realizacji Priorytetu/Dziatania,
» prawidlowdici realizacji obowizkow w  zakresie  odzyskiwania srodkow

od beneficjentébw, prowadzenia rejestru abeh na projekcie oraz informowania

0 nieprawidtowdciach,
poprawndci realizacji zada z zakresu promociji i informaciji,

zapewnienia wiciwej sciezki audytu dla realizowanych procesow,

przestrzegania zasad archiwizacji dokumentéw,

Y V V V

realizacji obowazkéw w zakresie wprowadzania danych do KSI SIMIK-0¥3,

3 W kazdym przypadku szczegdiruwag: nalezy zwrac& na uchybienia zwizane z wyborem nieefektywnych
kosztowo projektéw, zawiergych m.in. zawyone koszty zakmlzania projektem oraz koszty ustug zleconych.

Ponadto nabey weryfikowat, czy jednostka kontrolowana dokonuje wnikliwej Enazasadnéci wysokdgci
wydatkéw obgtych cross-financingiem, poditem ich niezbdnaci i efektywndci ekonomiczne;j.

Usunieto: <nr>f
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> realizacji obowizkow w zakresie zabezpieczenia i przetwarzania aarysobowych
w zbiorze PEFS 2007 zgodnie z usiawvdnia 29 sierpnia 1997 r.azhronie danych
osobowych

Kontrola na miejscu powinna obejmofvedwniez stosowanie przez jednogtkontrolowarn,
zapiséw dokumentuWymierzanie korekt finansowych za naruszenia prasenowié
publicznych zwjizanych z realizagjprojektéw wspoétinansowanych s®dkéw funduszy UE
(tzw. taryfikator”) w przypadku stwierdzenia names przez beneficjentéw zoboazdanych
do stosowania ustawy Prawo zamdwigublicznych, oraz Wytycznych dotygzych
okreslania korekt finansowych za naruszenie zasady kenkyingci dla wydatkow
wspotfinansowanych zesrodkbw EFS w  przypadku beneficjentdw zobaygianych

\

Usunieto: (tzw. ,taryfikator”) w
przypadku wykrycia u
beneficjentéw narusheustawy
Prawo zaméwig publicznych.

postpowai o

beneficjentéw zgodnie z ww. dokument;, R { Usunieto: przeprowadzania

Instytucja Zargdzapcaw ramach kontroli systemowej weryfikuje rowsie .

» czy IP nadzoruje wykonywanie przez IP2 obamkibw zwhzanych z wdrzaniem
Dziatania,

> poprawndg¢ podpisywanych przez IP__umow/decyzji o dofinansaearmprojektu
Z beneficjentami w ramach Dziathezpdrednio wdraanych przez te IP,

> poprawnd¢  podpisywanych przez P2 w_ ramach Priorytetu V urdé&eyzji
o dofinansowanie projektu,

» czy IP, w ramach dziadabezpdrednio wdraanych przez IP, nadzoruje wykonywanie
przez beneficjentéw obowikéw wynikapcych z umowy/decyzji o dofinansowanie
projektu,

» czy IP2 w ramach Priorytetu V nadzoruje wykonywgmieez beneficjentow obowdkdw
wynikajacych z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu,

» czy IP w komponencie regionalnym prawidiowo regbzwmowe dotacji celowej
(kontrola finansowa)

Instytucja Pérednicacaw ramach kontroli systemowej weryfikuje réwiie

» poprawndé¢ podpisywanych przez P2 umoéw/decyzji o dofinansu@a projektu
z beneficjentami w ramach Dziatavdrazanych przez IP2,

» czy IP2 nadzoruje wykonanie przez beneficjentdw vabokéw wynikagcych
z umowy/decyzji o dofinansowanie projektu.

Minimalny zakres listy sprawdzgiej do kontroli systemowej na miejscu zostat ékney
w zahczniku nr 6 do przedmiotowego dokumentu.

Jednostka kontrolaga mae skontrolowa wszystkie obszary w trakcie jednej kontroli
lub w rozbiciu na kilka kontroli, jednak w chgu roku kontrola systemowa w danej
instytucji powinna oky¢ wszystkie zagadnienia. W sytuacji gdy dokonywassh yeryfikacja
wybranych obszaréw w trakcie danej kontroli, jedkaskontrolujca wybiera w pierwszej
kolejncici te zakresy tematyczne, co do ktdrych istniejgpliwvosé, ze ich poprawna
realizacja jest zagrona lub zaniedbana przez kontrolowamstytucg.

W kontrolach systemowych na miejscu mobgrat réwniez udziat eksperci zevetrzni
zapewniajcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszaamadwié publicznych.
O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decydkigrownik jednostki kontrolujcej.

N
{ Usunieto: enie

{ Usunieto: em

|
|




Kazdy ekspert przed przygtieniem do dziak kontrolnych zobligowany jest do podpisania
Oswiadczenia o bezstronga.

5. Kontrole projektow

Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikaprawidtowdici realizacji projektu zgodnie
z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w a@m PO Kl
umowa/decyzh 0 dofinansowanie projektu oraz gedonym do niej wnioskiem
o dofinansowanie projektu, a taksprawdzenie, czy informacje dotyce postpu realizaciji
projektu oraz poniesione wydatki przedstawiane pizeneficjenta we wnioskach o ptagho

sq zgodne zww. Wytycznni, ze stanem rzeczywistym, harmonogramem realizaojegtu, - - { usunieto: m )
harmonogramem plata oraz budetem projektu.  { usunieto: w zakresie

. . . i X - kwalifikowania wydatkéw w
Podczas kontroli na miejscu projektu riglgorzede wszystkim sprawdziczy beneficjent ramach PO KL.

przestrzega obowiujacych regut i zasad wynikagych z Programu, a ta& obowazujacych
aktow prawa wspolnotowego i krajowego. Szczegllagisk naley potozy¢ na weryfikacg
stosowania przez beneficjenta przepiséw prawa Wwego, ktére § bezpdrednio zwizane
z regulacjami wspélnotowymi w zakresie wykorzyssadtodkéw pochodacych z funduszy
strukturalnych, tj. przepiséw dotygzych zamoOwié publicznych, pomocy publicznej
oraz finanséw publicznych.

Prawidtowo przeprowadzona kontrola na miejscu powairréwniez rekompensowa
ewentualne braki i stalsoi wystepujace na etapie wyboru projektow? oraz IP 2 powinny
zapewné odpowiedma jakos¢ kontroli projektébw na miejscu oraz  wykrywakio
wystepujacych w trakcie ich realizacji uchyhifieprawidtowdgci.

IP i IP2 powinny obejmowa szczegdlnym nadzorem realizagirojektow systemowych,
Z uwagi na znacanwartag¢ tych projektow oraz ich strategiczny charakt@y trakcie
czynndci_kontrolnych nalgy dokon& w_szczegolnéci weryfikacji zasadnéci zatazen - 1Usunieto: wyboru projektu do

wskazanych we wniosku o dofinansowanie projekilekwatnéci ponoszonych wydatkéw: . dofinansowania

do zat@onych rezultatéw i produkitéw, a tzk racjonalnéci kosztow ponoszonych'. \{US“"‘W realizacji projektu,

- - - . prawidtowasci
na personel projektu i spitzzakupiony w ramach projektu.
Kontrole projektéw przeprowadzangw trakcie, jak i na zakiwzenie realizacji projektow. RN { Usunieto: zalazonych celéw
Kontrole projektow przeprowadzaj { Usunigto: projektu

)
N )
\ \ { Usunieto: realizagji ]
)
)
)

Instytucja Zarz adzajaca: . [ usunieto:

| Usunieto: (scislejsze

» w przypadku projektow systemowych realizowanychepraP w ramach Dziata pomaz%niewniol)sﬁvtvop*atrtoz
wdrazanych przez IP (w sytuacji gdy projekty systemowe gealizowane Drogmozami wydatkow

przez komork organizacyja w urzdzie, ktora realizuje zadania IP) oraz projektow | ifaktycznym posgpem
systemowych realizowanych przez IP2 w ramach PeanyV PO KL w ramach rzeczonym) 1
wdrazanych Dzialda (w sytuacji gdy projekty systemowe g s realizowane

przez komork organizacyja w urzdzie, ktéra realizuje zadania 1B2)

» w przypadku projektéw systemowych realizowanycheprbeneficjentéw w ramach
Dziatania 5.3 PO KL,

» w szczegolnie uzasadnionych przypadkach u innycefigentow.
Instytucja Posredniczaca:




» w przypadku projektéw konkursowych, zgli wdrazane Dziatania nie zostaly
oddelegowane do IP2,

» w przypadku projektéw systemowych IP w ramach DRwiawdrazanych przez IP
(w sytuacji gdy projekty systemoweg gealizowane przez komdégkorganizacyjn
w urzedzie, ktdra nie realizuje zafldP),

» w przypadku projektow systemowych realizowanycheprkeneficjentéw systemowych,
jezeli wdrazane Dziatania nie zostaty oddelegowane do IP2,

» w przypadku projektéw systemowych realizowanyclepri?2,

» w uzasadnionych przypadkach projektdw konkursowy@h ramach Dziata
wdrazanych przez I1P2.

Instytucja Posredniczaca Il Stopnia (IP2):
» w przypadku projektéw konkursowych w ramach wdraych przez IP2 Dziada

» w przypadku projektow systemowych realizowanychepr#® w ramach tych Dziata
ktore g wdrazane przez IP2,

» w przypadku projektéw systemowych realizowanycheprbeneficjentow systemowych
w ramach wdrzanych przez P2 Dziata

Kontrola projektéw obejmuje kontrotokumentaciji i kontrel na miejscu.

5.1 Kontrola dokumentacji projektu

W ramach kontroli dokumentacji projektu odpowiednjednostka kontrolaga weryfikuje

wnioski o pfatné¢ otrzymywane od beneficjentéw, zawieia@ informacje na temat
wydatkoéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach jeldu wraz z opisem pagiu

rzeczowego.

5.1.1 Weryfikacja wnioskéw o ptatngé

Weryfikacja wnioskow o platrnié dokonywana jest w oparciu 0 ngstjace zasady:

» okres weryfikacji wynosi maksymalnie 20 dni robodzy(termin 20 dni roboczych
dotyczy kadej przediaonej wersji wniosku),.

» weryfikacja kadej wersji wniosku o platdé powinna zosta udokumentowana
w formie listy kontrolnej (nie wyklucza to mlbwvosci przygotowywania jednej listy
kontrolnej do danego wniosku, na ktérej odnotowlagda weryfikacje wszystkich wersiji
danego wniosku o ptatég o ile wynika to z procedur weryfikagego),

» wniosek o pfatn& weryfikowany jest pod wzgtlem formalno-rachunkowym
i merytorycznym przede wszystkim przez pracownikalasgiwe] instytucii
wyznaczonego jako opiekun projektu. Ngstie zweryfikowany wniosek podlega
akceptacji bezpwedniego przeloonego opiekuna projektu. Przed dokonaniem wyptaty
na rzecz beneficjenta wniosek o plashanoze by zweryfikowany przez odpowiedni
komorke finansowo-ksigowa,

» podczas weryfikacji wniosku o pfatfio nalezy sprawdzé réwniez postp rzeczowy
oraz wycigi bankowe, jéli sa zahczone do wniosku o platé@

» weryfikacja co do zasady nie obejmuje dokumentouedmvych potwierdzagcych
poniesione wydatki, gdydokumenty te g sprawdzane na podstawie reprezentatywnej



proby podczas kontroli na miejscu. Jedrakv przypadku watpliwosci lub podejrzé
co do prawidtowej realizacji projektu IP/IRRBoze zazada® od beneficjenta przestania
wybranych lub wszystkich kserokopii dokumentow elgeiwych pdwiadczonych
za zgodnét¢ z oryginatem, celem ich weryfikacji. Nie powinngéto jednak traktowane
jako standardowa praktyka,

» do zatwierdzonego wniosku o pfatdosporadzana jest w dwoch egzemplarzach

informacja o wynikach weryfikacji. Jeden egzemplarzekazywany jest beneficjentowi,
a drugi archiwizowany jest w siedzibie IP lub IP2.

SzczegOtowe zasady dotyce weryfikacji wnioskdw o platdé zawarte zostaly
w dokumenciesystem realizacji PO KL 2007-20%%¢$¢ Zasady finansowania PO KL

5.2 Kontrola na miejscu projektu

Kontrola na miejscu projektu obejmuje kongrolv siedzibie beneficjenta oraz kontrol
w miejscu realizacji ustugi (wizgtmonitoringows).

5.2.1 Kontrola w siedzibie beneficjenta

Jednostka kontrolaga zobowdzana jest do przeprowadzenia kontroli na miejscu

w siedzibie beneficjenta.

W przypadku gdy projekt realizowany jest w partheis, co do zasady kontrolnalery
przeprowadzdi u lidera projektu, ktoéry powinien zapewnikontrolupcym dosgp
do dokumentacji projektowej. Instytucja kontratg mae rowniez zdecydowa

0 przeprowadzeniu czynfm kontrolnych u partnera. IP/IP 2 powinna przepadai
kontrok u partnera, j@di istnieje watpliwos¢ co do prawidlowéci jego dziala w projekcie.
W sytuacji gdy w realizacji projektu uczestniczy zduliczba partneréw, jednostka
kontrolupca mae podjé decyzg o ich skontrolowaniu na podstawie préby.

W przypadku kontroli na miejscu beneficientdw reaicych wicej niz_jeden projekt
(konkursowy hdz systemowy) IP/IP2 powinny przeprowadzawniez kontrole krzyowe na
miejscu_projektéw, zwtaszcza w odniesieniu do wkdat poniesionych na finansowanie
personelu projektu i zakupionego sgite

Zakres kontroli powinien obejmowam.in. weryfikacg zgodndci realizacji projektu z jego
zalazeniami okrélonymi w umowie o dofinansowanie oraz we wnioskaafinansowanie
projektu.

Kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta podiggv szczegdlnéci nastpujace obszary:

1. Prawidlowd¢ rozliczen finansowych

wydatkébw w ramach projektu pod atem ich zgodnéci z zapisami Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkdw w ramach PQ Wiltym, m.in:

» w przypadku wydatkéw rzeczygdgie poniesionych - oryginaly dokumentow
ksiegowych pdwiadczajcych poniesienie w ramach projektu wydatkow

ujetych/rozliczonych w zleonych lub zatwierdzonych wnioskach o plaifo
w szczegolnéci wydatkdw w ramackeross-financinguw tym opisy dokumentéw
ksiegowych (na podstawie reprezentatywnej proby),
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» dowody zapfaty i inne dokumenty potwierdgag fakt zakupu zamoéwionych towarow
i ustug,

» dokumentag potwierdzajca stopiéi wykonania rezultatéw/produktow/zada
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku o dofinansaegorojektu w przypadku
wydatkow rozliczanych ryczattem w ramach kosztowgdmérednich,

» czy prowadzona jest wyoghniona ewidencja wydatkéw dla projektu zgodnie
z zasadami okéonymi w Systemie Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki 2007-2013,

» czy wkiad wilasny jest wniesiony zgodnie z harmoaoggm projektu i jdi

to mazliwe, ujety w wyodrebnionej ewidencji wydatkow projektu, 1 Usunieto: (w przypadku
. . . . . ) . o S gdy w projekcie przewidziany jes
» czy w ramach projektu nie finansuje: siwyktej dziatalndci jednostki realizujcej wkiad wiasny, w tym w przypadk
. . . . . g . projektéw obgtych pomog
projekt, a jedynie koszty zagane z realizagjprojektu w ramach PO KL, publiczry)

» czy w ramach projektu prawidtiowo klasyfikujee skoszty bezpsrednie i koszty
posrednie, w tym czy Kkoszty efe w katalogu kosztéw goednich
a_przyporadkowane do kosztéw bezfrednich posiadaj zwiazek z zadaniem,
w_ramach ktérego zostalty wykazane i nie prowadio podwdjnej refundacii

wydatkow,

» czy nie wysipito podwdjne finansowanie wydatkéw w przypadkulicese|i przez
beneficienta wicej niz jednego projektu - dotyczy w szczegdioio wydatkow
Zwigzanych z zatrudnianiem personelu projektu (patlgt P) oraz wydatkdw
objetych cross-financingiem,

» czy nie wysipito podwdjne finansowanie wydatkbw w ramach PO KL
oraz w ramach Programu Rozwoju Obszarow WiejskigB722013 lub Programu
Operacyjnego ,Zréwnowany rozwo6j sektora rybotdwstwa i nadbzagch
obszarow rybackich” (PO RYBY) 2007-2013, tj. czywaryfikowanych oryginatach
dokumentéw finansowo - ksgijowych nie wysipuje adnotacja instytucji wdrajacej
PROW 07-13/PO RYBY 07-13 o #@: ,Przedstawiono do refundacji w ramach
Programu Operacyjnego Rozwdéj Obszaréw Wiejskich 728013/ Programu
Operacyjnego ,Zréwnowany rozwoj sektora rybotdwstwa i nadbzagch
obszarow rybackich” 2007-2013",

» status podatkowy beneficienta poprzez weryfikacjnp. potwierdzenia
zarejestrowania podmiotu jako podatnika VASwi@adcze, rejestru VAT

» czy w przypadku rozliczania kosztow zwanych z realizacyj projektéw
instrumentow inynierii finansowej § one zgodne z przepisami rozpmizenia (WE)
nr 1083/2006 oraz rozpamzenia (WE) nr 1828/2006 i spetiavymogi okré&lone
w_Rozporadzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 giad2010 r.w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach PQ Wiytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO Kbraz w odebnej dokumentacji
opracowanej przez IZ PO KL w tym zakresie.

Zespot kontrolyjcy maze ostemplowé& wybrane do kontroli dokumenty ksgjowe
na dowdd przeprowadzonej weryfikaciji.

2. Kwalifikowalnas¢ wydatkow dotycacych personelu projektu, w tym, m.in
» uzasadnienie wyboru os6b zaamgaanych w realiza¢jprojektu,
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> kwalifikowalno$¢ stawek wynagrodze stosowanych przez Beneficjenta w ramach

projektu (w_tym pozostatych skiadnikdw wynagrodzenpersonelu,

nagrod

i premii),

» kwalifikowalnos¢ wydatkow pod wzgldem maliwosci wystpienia podwdjnego
finansowania lub konfliktu interesbw w przypadkutradniania w projekcie
pracownikéw instytucji uczestnigzych w realizacji PO KL,

» kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwizanych z zatrudnieniem personelu projektu
na umow O prag, w tym sposOb ustalenia proporcji zaamg@ania personelu
projektu w niepetnym wymiarze czasu pracy,

» kwalifikowalnos¢ wydatkéw zwizanych z zaangawaniem personelu projektu
na podstawie umow cywilnoprawnych,

> kwalifikowalnos¢ wydatkow zwizanych z wynagrodzeniem oséb, ktdre wykanuj-

wiece] niz jedno zadanie/funkejw ramach projektu lubaszatrudnione w wdcej

Usunieto: <nr>kwalifikowalnas

¢ wydatkéw zwizanych z wyptat

dodatkéw zadaniowych,{

niz jednym projekcie pod wzeflem:

mozliwosci  wystpienia  podwdjnego finansowania, (np. finansowanie
w_ramach umowy cywilnoprawnej zadaersonelu projektu, ktére mieszcz
siec w zakresie obowizkéw stwbowych wynikagcych ze stosunku pracy),

mozliwosci  prawidtowe] i efektywne] realizacji wszystkich ada
powierzonych dane| osobie, bior pod uwag obchzenie wynikajce
Z realizacji kilku funkcji w projekcie/projektaciigk réwniez z innych zagé
zarobkowych niezvaizanych y4 realizaeiproiektc')w

Szczegbtowego Opisu Priorytetéw Programu Operagyjniapitat Ludzki 2007-2013
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w a@m PO KL, dokumentacji
konkursowej oraz zaien projektu do dokumentacji przedianej beneficjentowi
przez potencjalnych uczestnikow projektu na etagiigekrutacji, np. éwiadcze),

| 4. Sposo6b przetwarzania danych osobowych uczestnikéyekiu (w ramach zbioru PEFS
2007) zgodnie z ustayz dnia 29 sierpnia 1997 r.ozhronie danych osobowych

| 5. Zgodng¢ danych przekazywanych we wniosku o ptathw czsci dotyczcej postpu
rzeczowego oraz pagu finansowego z dokumentacflotyczca realizacji projektu
dostpng w siedzibie beneficjenta,

6. Poprawné udzielania zamoOwie publicznych, tj.

prawidtow& stosowania ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zam@wpublicznych (Dz.U.2010 nr 113, poz. 759
Z p&n. zm.) oraz przepisOw prawa wspolnotowego.

» czy speinione zostaly przestanki

Kontrola udzielania zamowiepublicznych obejmuje w szczegokmosprawdzenie:

zastosowania tryimzielenia zamdwienia

(gdy zamawiajcy wybratl tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony)
i ich spetnienie zostato wdeiwie udokumentowane,

» czy ustalenie wartgi zamdéwienia byto prawidtowe,

* W uzasadnionych przypadkach (dotyczy projektéw, kidrych liczba uczestnikéw projektu ega
kilku/kilkudziesieciu tyskcy), préba dla weryfikacji kwalifikowalrizi uczestnikéw projektu nie zosté
ustalona na odpowiedniozszym poziomie.
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> czy beneficjent posiada kompletny protokét ppsetvania o udzielenie zamdwienia
publicznego,

» czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie elenyezawarte w art. 36 ustawy,
np. opis przedmiotu zamowienia, tryb udzielenia @amnia, kryteria dotycxe
wyboru oferty,

» czy ogloszenia o pagiowaniach prowadzonych przez zamawgggh przekazywane
sa do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

» czy umowa podpisana z wykonaweostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ.

Podczas przeprowadzania kontroli ngledwniez sprawdzt, czy beneficjent zastosowat
sie do wymogow zawartych wZasadach dotyezych przeprowadzania pegowai

0 udzielenie zaméwienia publicznego finansowanyeh srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznegtanowicych zadcznik doWytycznych w zakresie kwalifikowania
wydatkow w ramach PO Kl sytuacji gdy byt do tego zobligowany.

W sytuacji gdy jednostka kontrohga stwierdzi, 2 beneficjent naruszyt zapisy ustawy
Prawo zamowig publicznych, powinna sprawdziczy stwierdzone naruszenia zostaty
okreslone w dokumencieWymierzanie korekt finansowych za naruszenie prawa
zamoéwié publicznych zwizanych z realizagj projektow wspoéffinansowanych
ze srodkdw funduszy UHtzw. taryfikator”). Jgli tak, naley okresli¢ wysokdc¢
wydatkow niekwalifikowalnych w zwizku z przedmiotowym naruszeniem zgodnie
z wartgciami wskazanymi w ww. dokumencie.

Poprawn& stosowania zasady konkurencyjoio

W przypadku beneficjentow realizigiych zamdwienia o warfoi powyzej wyrazonej
w zlotych réwnowartéci 14 tys. euro netto, ktérzy nie gobligowani do stosowania
ustawy Prawo zamowhepublicznych, kontrola obejmuje w szczegditiosprawdzenie,
czy beneficjent stosuje zasadkonkurencyjnéci zgodnie z zapisami Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO Kitym, czy sporzdzit protokoét
zawierajcy co najmniej:

» informacf, do ktérych trzech potencjalnych wykonawcéw Begjefit wystat

zapytanie ofertowe lub informacp tym,ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcOw wraz z uzasadnieniem,

» informacg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

> wykaz ofert, ktére wplygly w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wakégm
daty wptywu oferty od beneficjenta oraz z podanigamych z ofert, ktére stanai
odpowied na kryteria oceny ofert,

» wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wybo
» dak sporadzenia protokotu i podpis beneficjenta lub osobgwaznionej.

Kwote 14 tys. euro netto nalge odnosté do ustug, towaréw i robét budowlanych sfie
wystepuja) sumowanych w ramach danego projektu realizowanegez Beneficjenta.
Przy ustaleniu wartci zamoéwié nalery kierowa sie  Kkryteriami: t@samgci
przedmiotowej i czasowej zamoOwienia orazziveosci jego wykonania przez jednego
wykonawe.
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W przypadku stwierdzenia naruszenia przez beneficjenta zasady konkurenggijno
instytucja kontrolujca stosuje taryfikator korekt zazony do umowy o dofinansowanie
projektu.

8. Poprawn& udokumentowania rozeznania rynku w przypadku wka@at do ktérych
nie majp zastosowania zapisy ustawy PZP i zasady konkupeoiy.
W przypadku gdy beneficjenci realizguzamowienia o warkei nieprzekraczagej
wyrazonej w ziotych rownowartei 14 tys. euro netto, Zgpowyzej wartdgci 20 tys. zit
netto, naley sprawdzt, czy przy dokonaniu zakupu ustugi lub towaru beamjexit
wilasciwie udokumentowat rozeznanie rynku.

Beneficjent powinien wykazaze cena towaru lub ustugi to cena rynkowa.
9. Poprawn&@ udzielania pomocy publicznej
Kontrola udzielania pomoaye minimisobejmuje, m.insprawdzenie:

> czy beneficjent posiadaswiadczenie beneficjenta pomocy o kwocie udzielonej
pomocyde minimisw ciagu ostatnich trzech lat kalendarzowych (pomoc ngem
przekroczy 200 tys. EUR w aigu ostatnich trzech lat kalendarzowych),

» czy beneficjent &dacy jednoczénie beneficjentem pomocy publicznej posiada
zaswiadczenie o kwocie udzielonej mu pomaidy minimisw ciggu ostatnich trzech
lat kalendarzowych (pomoc nie we przekroczy 200 tys. EUR w @igu ostatnich
trzech lat kalendarzowych).

Kontrola udzielania pomocy w ramach wgten blokowych obejmuje, _m.in.
sprawdzenie:

» zgodndci wysokaci udzielonej pomocy z odpowiednimi putapami intemsosci
okreslonymi w przepisach unijnych i krajowych (w przypadpomocy na szkolenia —
Z putapami odnogzymi sk do typu szkolg, w przypadku pomocy na zatrudnienie —
z pulapami wyznaczonymi zgodnie z magomocy regionalnej, natomiast
w przypadku ustug doradczych — z putapami odaogni si do tej formy wsparcia),

» czy udzielona pomoc publiczna oraz wymagany wkiagvptny zostaty obliczone
W sposOb prawidiowy,

» czy beneficient pomocy publicznej nie prowadzi édieosci w  sektorze
wykluczonym ze wsparcia.

10. Prawidtowed realizacji dziata informacyjno - promocyjnych, w tym, m.in
» sposob informowania o realizacji projektu i dofisawaniu projektu z EFS,
» prawidlowa¢ oznaczenia dokumentacji zwanej z realizagjprojektu,

> sposbéb oznakowania pomieszizev ktorych realizowany jest projekt — plakaty,
tabliczki z logo PO KL i UE,

» spos6b oznakowania wypdsaia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

» adekwatné¢ podgtych dziataa informacyjno - promocyjnych, w tym,
m.in. przygotowanych materiatdw promocyjnych, wsstoku do celu projektu,

» spos6b  informowania  uczestnikbw  projektu o udzialew projekcie
wspotfinansowanym z EFS.

11. Zapewnienie wkgziwej sciezki audytu dla realizacji poszczegélnych obszarowjaktu.

[Usunieto: 11




Zakres kontroli projektow wybranych do kontroli ptavych (zawartych w Rocznych Planach
Kontroli) powinien obejmow& co najmniej wszystkie ww. zagadnienia (minimalrakies
listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu projektu zostat cfomy w zahczniku nr 7
do przedmiotowego dokumentu).

Instytucja Pérednicaca mae opracowé dla IP2 bardziej szczeg6lowe zasady datgez
przeprowadzania kontroli na miejscu realizowanychjgktow, uwzgtdniapce specyfik
projektéw w ramach Priorytetu/Dziatania.

5.2.2 Wizyta monitoringowa

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzewvdgtej realizacji projektu
oraz faktycznego pogiu rzeczowego projektu (np. w miejscu szkoleniustkonferenciji).

Jednostki kontrolujace zobowazane g do przeprowadzenia przynajmniej jednej wizyty
monitoringowej w ramach kazdego projektu wybranego do skontrolowania
w danym roku. Nie dotyczy to projektow, w ktérych pzeprowadzenie wizyty
monitoringowej nie jest maliwe ze wzgedu na stopigin zaawansowania projektu
i/lub rodzaj realizowanych dziatan/form wsparcia.

Wizyty monitoringowe powinny byé przeprowadzane w miag mozliwosci
bez zapowiedzi.

Zakres wizyty monitoringowej powinien urdiawia¢ ocere jakaosci i prawidlowdci
realizowanej ustugi i obejmowam.in. sprawdzenie, czy:

» usluga jest zgodna z umakdecyzp o dofinansowanie projektu oraz umpw
na realizagj ustugi, jeli zostata zlecona,

» usluga jest zgodna =z harmonogramem realizacji kiwje przedstawionym
we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu,

» zakres tematyczny szkolenia/warsztatu/konferengst j zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji projektu,

» pomieszczenia, w ktérych realizowana jest ustuga, aznakowane plakatami
lub tablicami z logo POKL i UE, informagymi o wspotinansowaniu projektu z EFS,

» uczestnicy otrzymuj materialy szkoleniowe, ktdre as oznakowane zgodnie
z zasadami informowania i promowania projektow maah PO KL,

» beneficjent posiada dokumenty potwierdzaj zrealizowanie ustugi zgodnie z ligzb
osobogodzin zawartv umowie z wykonawgna realizag ustugi.

Podczas wizyty monitoringowej instytucja kontraltg powinna réwnie przeprowad
wywiad/ankie¢ z uczestnikiem projektu w celu poznania jego dpilai temat realizowanej
ustugi, w tym jej jakéci, oraz zweryfikowania, czy wiez jest ona wspotfinansowana z EFS.

5.3 Kontrole planowe i kontrole doraine

Kontrole na miejscu realizacji projektéw dziek sia:
» kontrole planowe - kontrole prowadzone na podstd&dgeznych Planéw Kontroli,

Usunieto: Kontrola dorana

» kontrole dorane - kontro_le niek_gte w Rocznym Plan!e Kontroli.D 7_ep7yfz;af powinna by przeprowadzona (w
0 przeprowadzeniu kontroli dom@ej mae by podgta, m.in. w nasgpujacych miare mazliwosci kadrowych
iach: danej instytucji), .

sytuacjach: m.in. w przypadku
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* podejrzenia wyspienia nieprawidiowéci/uchybig/zaniedba ze strony
beneficjenta lub uchybiew pracy instytucji zaangawanej w system wdgania,

e otrzymania przez jednostk kontrolupca informacji/skarg dotycacych
domniemanych nieprawidtowoi w projekcie lub zaniedldaze strony instytucji
Zaangaowanej w system wdrania.

Do przeprowadzania kontroli damaych stosuje si tryb pos¢powania obowjzujace
w odniesieniu do kontroli planowych z tréznica, iz nie ma koniecznwi wysytania
zawiadomienia o planowanej kontroli.

5.4 Kontrole na zakaiczenie realizacji projektu

Kontrola na zakfczenie realizacji projektu jest przeprowadzana pézeniu
przez beneficjenta do wdaiwej instytuciji weryfikupcej wniosku o ptatné@ koncowa.

Kontrola dokumentacji na zakozenie realizacji projektu jest przeprowadzanagaitiryjnie

i polega na weryfikacji kicowego wniosku o pfatdé oraz na sprawdzeniu kompleteo

i prawidtowasci dokumentacji zwjzanej z realizagjprojektu, ktéra jest dogbna w siedzibie
kontrolupcego. Kontrola ta jest dokumentowana za pandisty sprawdzajcej
do weryfikacji wniosku o ptatnié (wzoér listy zostat okrdony w Zasadach finansowania
w ramach PO K)

Kontrola na zakaczenie realizacji projektu_me réwniez obejmowd kontrok na miejscu.
Celem kontroli jest potwierdzeniez izakres rzeczowy projektu okteny we wniosku
o dofinansowanie zostat wykonany, a cele projekgiagmiete. Termin zakéczenia
weryfikacji wniosku ka@cowego o platn& ulega wstrzymaniu do czasu zékmenia
postpowania kontrolnego.

) [ Usunieto: na

dane dotyczce ww. kontroli powinny zosta wprowadzone do Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI) SIMIK 07 — 13.

Dane dotycace kontroli na miejscu na zakezenie projektu naly wprowadzé do KSI
SIMIK 07 — 13 odgbnie, niezwlocznie po otrzymaniu podpisanej przeandficjenta
Informacji pokontrolnej lub informacji 0 odmowiej jgodpisania.

6. Kontrole krzyzowe

Kontrole krzy.owe przeprowadzane sv odniesieniu do beneficjentdw realizeych wiecej
niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku prograrfakresoéw programowania.

Kontrole krzyowe prowadzoneasw oparciu 0 dane zamieszczone w Krajowym Systemie
Informatycznym SIMIK 07-13 (KSI SIMIK 07-13), w Stmmie Informatycznym
Monitoringu i Kontroli Finansowej Funduszy Strulkdimych i Funduszu Spéjgci SIMIK
04-06, a take z wykorzystaniem danych udgshianych 1Z PO KL poprzez zapewnienie
przez Ageng Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR) dostpu

do elektronicznego systemu gromadzenia danych vachnfProgramu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich (PROW) 2007-2013 oraz Programu Operaggnréwnowaony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzenych obszaréw rybackich” (PO RYBY) 2007-2013.

Ze wzgkdu na cele kontroli krzpwej wyr&znia se:
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» kontrok krzyzowa programu, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowa podwojnego
finansowania wydatkéw w ramach jednego programuamygnego,

» kontrok krzyzowa horyzontala, ktérej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwojnego finansowania wydatkow w ramachzngch programow operacyjnych
perspektywy finansowej 2007-2013,

» kontrok krzyzowa miedzyokresow, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkéw w ramach programdperacyjnych dwdéch
perspektyw finansowych.

Za zapewnienie prowadzenia kontroli kraywych programu oraz kontroli horyzontalnych
z projektami PROW i PO RYBY w ramach PO KL oraz a@anizag tych procesow
odpowiedzialna jest Instytucja Zadzapca PO KL. Natomiast kontrole krzgwe
horyzontalne (bez projektow PROW/PO RYBY) oraz kolet krzyzowe medzyokresowe
przeprowadza Instytucja Koordyaga NSRO.

6.1 Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY

Kontrole krzyowe horyzontalne z projektami PROW i PO RYBY maa celu wykrywanie
i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw padstawie dokumentéw finansowo-
ksiegowych przedktadanych réwnolegle w ramach PO Klzavar. programéw.

W ramach PO KL kontrole krzgwe horyzontalne z projektami PROW/PO RYBY
prowadzonegpodczas kontroli projektdw na miejscu w siedzimmeficjenta.

Dla zapewnienia realizacji przedmiotowych kontrdtezda instytucja przeprowadaap
kontrole projektéw na miejscu na prébie, uveriylia fakt realizowania przez beneficjentdéw
projektéw réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY oraz RD jako jeden z czynnikéw
ryzyka przy konstruowaniu metodologii doboru préprsojektéw do kontroli na miejscu
w Rocznym Planie Kontroli.

W celu spetnienia powgzego warunku raz na kwartat |1Z przekazuje do Bz dP2 wykaz
beneficjentéow realizagych projekty w ramach PROW/PO RYBY. Na podstawyeht
danych IP oraz IP2 identyfikmjbeneficjentéw realizggych projekty rownolegle w ramach
ww. programéw (w odniesieniu do zawartych uméw dirdmsowanie). Nagpnie IP
oraz IP2 uwzgldniajp ww. czynnik w analizie ryzyka na dany kwartat.

W trakcie kontroli projektéw na miejscu istniejeastiazek weryfikacji, czy na oryginatach
faktur (lub dokumentéw o réwnovmej wartgci dowodowej) wysipuje adnotacja instytucji
wdrazajacych PROW o tréei: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgawo
Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013ub PO RYBY o trdci: ,Przedstawiono
do refundacji w ramach Programu Operacyjnego Zréwamny rozwoj sektora rybotowstwa
i nadbrzenych obszaréw rybackich 2007-2013Rdnotacja potwierdza fakt przedienia
faktur do refundacji w ramach PROW/PO RYBY. Zatem pmzypadku wysipienia
ww. adnotacji jednostka kontroliga ustala w ramach kontroli, czy i kiedy wydatkstady
zrefundowane. Sprawdzeniu poditdm podwojnego finansowania podlegajéwniez
duplikaty faktur. W celu weryfikacji, czy dany wyw& zostat zrefundowany w ramach
PROW/PO RYBY, jednostka kontrolga kontaktuje si z 1Z, majca dostp do danych
szczegOlowych na temat wydatkéw rozliczonych prbeneficjentéw w ramach PROW/
PO RYBY (udostpnianych przez ARIMR).

W sytuacji potwierdzenia sfinansowania w ramach KlOwydatku, ktory zostat wczmiej
sfinansowany w ramach PROW/PO RYBY, instytucja kalojaca w ramach PO KL
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odpowiednio kwalifikuje wydatek nienaeie wyptacony, podejmuje dziatania ncg
na celu odzyskanie kwot oraz dzialania wynikaj z §stemu raportowania
o nieprawidlowdciach finansowych w ramach PO Kjesli dotyczy).

W sytuacji gdy z opisu oryginatu faktury nie wynikaprost, # zostata ona wcZaiej
rozliczona wramach ww. programow, instytucja prog@dzagca kontro¢ w ramach
PO KL maze wystpi¢ do wtaciwego podmiotu w ramach PROW/PO RYBY z wnioskiem
0 przekazanie, wterminie nie dheym nz 7 dni od dnia daczenia wniosku,
paswiadczonych za zgodké z oryginatem (za zgodké z odpisem) kopii wskazanych faktur
lub dokumentoéw o réwnowaej wartgci dowodowej.

Kazda instytucja, ktéra wykryje podwdjne finansowamnigdatkbw w ramach PO KL
oraz PROW/PO RYBY zobowrana jest poinformowa o dokonanych ustaleniach
nastpujace podmioty:

> wihasciwy podmiot w ramach PROW/PO RYBY (instytucja dok@ca rozliczenia
projektu),

» Agencg ptatnica PROW/PO RYBY (jéli jest r&zna od ww. instytucji),
> IC,
» 1Z PO KL.

6.2 Kontrole krzyzowe horyzontalne prowadzone przez instytucje wdrsjace PROW/
PO RYBY

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia w trakcie konkralzowej prowadzonej
przez instytucje kontrolage PROW/PO RYBY, z mogto do§¢ do préby uzyskania
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku,R2ub IP2 (w zalenosci od tego, ktére
instytucje podpisaly umogvz kontrolowanym beneficjentem), przekaguwy ciagu 14 dni
roboczych od dnia otrzymania wniosku od instytymjowadacej kontrof krzyzowa w

ramach PROWPO RYBY, pdwiadczone za zgoddé z oryginatem lub za zgodi® z

odpisem, kopie wskazanych we wniosku faktur lub wo&ntéw o rownowanej wartgci

dowodowej.

6.3 Kontrole krzyzowe horyzontalne i mgdzyokresowe prowadzone przez IK NSRO

W celu usprawnienia procesu realizacji kontrolivkiawych przez IK NSRO, w przypadku
zahczenia zestawiedokumentéw do KSI SIMIK 07-13 w pliku PDF, werydigja wydatkéw
odbywa st na podstawie zestawie przechowywanych przez |1Z/wdeiwe |IP/IP2
(w zaleznosci od tego, ktéra instytucja weryfikowata dany weed o ptatnéé) w formacie
XLS. Na pragbe IK NSRO, wiaciwe IP/IP2 przekazajw terminie 7 dni kalendarzowych
od otrzymania prdby, zestawienia dokumentdw w formacie XLS, zgodmnée sposobem
wskazanym w rozdziale 6.4 niniejszego dokumentu.

W przypadku gdy podczas kontroli kemwych horyzontalnych i mdzyokresowych
prowadzonych przez IK NSRO stwierdzone zostanie,mioglo do§¢ do podwdjnego
finansowania wydatkow w ramach PO KL oraz innegdHRD, IK NSRO zwraca sido 1Z

o przedtaenie do weryfikacji péwiadczonych kopii wskazanych dokumentéw finansowo-
ksiggowych. Po uzyskaniu gwiadczonych kopii wymaganych dokumentow od IP &2 |
(w zaleznosci od tego, ktora instytucja podpisywata ungamkontrolowanym beneficjentem),
IZ przekazuje je w terminie nie diszym ni 20 dni roboczych od daty otrzymania
przedmiotowej préby do IK NSRO. W uzasadnionych przypadkach, nahgrék NSRO,
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IZ moze wystpi¢ do IP/IP2 o przekazanie wyjaen w zakresie podejrzenia podwdjnego
finansowania wydatkéw, bez koniecZob przedktadania kopii faktur. W przypadku
wykrycia kilkukrotnego finansowania tego samego atkd, IK NSRO zawiadamia o tym
fakcie 1Z. 1Z informuje instytugj odpowiedziala w ramach PO KL o konieczéa podgcia
dziatax mapcych na celu odzyskanie kwot nienalg wyptaconych.

6.4 Kontrole krzyzowe programu

Kontrole krzgowe programu przeprowadzang fgzez pracownikéw |Z 40z upowaniony
podmiot zewstrzny, ktéremu zlecone zostato to zadanie. Czyainkontrolne odbywaj sie
na zasadach oldlenych dla 1Z wWytycznychMinistra Rozwoju Regionalnega zakresie
procesu kontroli w ramach oboymkoéw Instytucji Zarazapcej Programem Operacyjnym
oraz w Instrukcjach wykonawczych.

Kontrole krzyowe PO KL prowadzoneasw oparciu o dane zamieszczone w KSI SIMIK
07-13 w zestawieniach dokumentéw potwierdeggh poniesienie wydatkdw, stanaaych
zahcznik nr 1 do wnioskéw o platdé. Weryfikacja prowadzona jest podaté&m
przedkladania do sfinansowania¢egj niz jeden raz tego samego dokumentu finansowo-
ksiggowego.

- { Usunieto: raz w miesicu

wigcej niz jeden projekt w ramach PO Kl ujeciu kwartalnym Identyfikacja beneficjentéw
dokonywana jest z wykorzystaniem danych zawartyctK8I SIMIK 07-13 w oparciu
o Numery Identyfikacji Podatkowej (NIP) beneficiént ktdrzy realizuj/ realizowali wicej
niz jeden projekt w ramach PO KL. Dob6r préby benefitpw do kontroli odbywa sina
podstawie losowania.

W celu usprawnienia procesu realizacji kontroli, pvzypadku zajczenia zestawie
dokumentéw do KSI SIMIK 07-13 w pliku PDF, weryfigja wydatkdbw odbywa si
na podstawie zestawie przechowywanych przez IZ/wdeiwe IP/IP2 (w zalenosci
od tego, ktora instytucja weryfikowata dany wniogegtatnd¢) w formacie XLS. Na prébe

IZ lub podmiotu zewstrznego dzialajcego w jej imieniu, wiéciwe IP/IP2 przekazuj
w terminie 7 dni kalendarzowych od otrzymaniaspsg zestawienia dokumentéw w formacie
XLS, nieztzdne do przeprowadzenia czysobkontrolnych. 1Z/witdciwe IP/IP2 odpowiadaj
za zgodn& danych zawartych w zestawieniach w formacie XL&amymi zamieszczonymi
w KSI SIMIK._Zestawienia dokumentow powinny dyprzekazywane as w_formie
umazliwiajacej ich szybk identyfikacg, tj. ze wskazaniem nr NIP beneficienta w tytule
wiadomgaci oraz nr platnéci w tytule pliku (format: POKL.00.00.00-00-000-@@-xIs),
ktérej dane zestawienie dotyczy. Wsttiewiadomdci nhalezy zamigcié¢ oswiadczenie, i dane
zawarte w zestawieniach dokumentéw w formacie X4 2agodne z danymi zamieszczonymi
w KSI SIMIK 07-13.

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, fnogto dof¢ do podwdjnego
sfinansowania wydatkéw, 1Z lub podmiot zesmzny dziatagcy w imieniu 1Z wyjania,
czy podwadjne finansowanie miato miejsce. Vépjia@nie to dokonywane jest poprzez kongrol
paswiadczonych kopii dokumentow finansowo<gdbwych, co do ktorych istnieje
podejrzenie podwdjnego finansowania. W tym celuldd podmiot zewstrzny dziatajcy

w jej imieniu, zwraca si z prabg do wigciwych IP/IP2 o przekazanie kopii dokumentow
(podwiadczonych za zgoddé z oryginalem) niezflnych do ustalenia, czy podwojne

ww. prasby IP/IP2 zawiadamiajkontrolowanego beneficjenta o koniecgrioprzeditaenia
dokumentéw, co do ktérych zachodzi podejrzenie p@dego finansowania
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wraz z d@wiadczeniem, 4 przekazany dokument zostal wykazany w danym wumiosk
o platng¢ (termin przekazania dokumentéw przez beneficjemtamosi réwnie 5 dni
roboczych od daty otrzymania informacji w tej spigwo czym nalgy poinformowd
beneficjenta). Powysza informacja jest przekazywana do beneficjentazysikimi
dostpnymi drogami przekazu (poazt tradycyjm, poczh elektroniczrm, faxem).
Po otrzymaniu wymaganych dokumentéw IP/IP2 przejeaji w terminie 5 dni roboczych
do 1Z lub podmiotu zewgtrznego dziatajcego w imieniu IZ(w pliku PDF) oraz pocat

tradycyjm. W _przypadku, gdy jest to konieczne, IP/IP2 przej@zao podmiotu -

przeprowadzagego kontrad krzyzowa dodatkowe informacje/wyfaienia niezbdne

Sformatowano: Nie
Wyrdznienie

do potwierdzenia lub wykluczenja podwojnego finamania wydatkow wraz ze stosown

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,, —
N

dokumentagj w tym zakresie (np. informacje o wynikach weryfikawniosku o ptatnés, .-

Sformatowano: Nie
Wyrdznienie

,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

informacje o korektach dokonanych we wnioskachatnuké na etapie jego zatwierdzania).\\\ " | Wyréznienie
\

IP/IP2 wyznaczaj pracownikéw odpowiedzialnych za koordynagrzekazywania danych' '

\

Sformatowano: Nie
Wyrdznienie

i dokumentéw niezédnych do przeprowadzania kontroli kepwvych i przekazujinformacp
w_tym zakresie na pébe IZ. IP/IP2 @ zobowhzane do informowania IZ o kdej zmianie
organizacyjnej, magej wptyw na realizagj kontroli krzyzowych w ramach PO KL (w tym

Sformatowano: Nie
Wyrdznienie

Sformatowano: Nie
Wyrdznienie

1
: I Sformatowano: Nie
\
|
I

0 zmianie 0sOb wyznaczonych do przekazywania dangokumentéw do kontroli).

« _J  J A

W przypadku gdy beneficjent uchylagsbd przekazania wymaganych kopii dokumentow
lub ich autentyczrédé budzi uzasadnione atpliwosci, instytucja lgdaca strolm umowy
o dofinansowanie z kontrolowanym beneficjentem pragadza czynniei wyjasniajace
w tym zakresie lub (w uzasadnionym przypadku) praepdza kontral dorana na miejscu
projektu/projektéw, w ramach ktérych wykazane ziyst@rzedmiotowe dokumenty,
0 czym informuje uprzednio podmiot przeprowadegjkontrok krzyzowa. Podczas kontroli
doraznej jednostka kontrolgg¢a dokonuje weryfikacji dokumentéw finansowoekgwych
co do ktérych zachodzi podejrzenie  podwojnego  sfioavania. Ustalenia
z przeprowadzonych czyném wyjasniajacych i/lub kontrolnych wraz z gwiadczonymi
kopiami wymaganych dokumentéw finansowoekgiwych naley przekazd do 1Z
lub podmiotu zewgtrznego dziatajcego w imieniu 1Z, niezwlocznie po zakezeniu
tych czynnéci.

W przypadku stwierdzenia kilkukrotnego sfinansowaniego samego wydatku, 1Z
lub podmiot zewsgtrzny dziatagcy w imieniu 1Z, informuje o tym fakcie wéaiwe IP/IP2.
Po otrzymaniu ww. informacji wkaiwa IP/IP2 odpowiednio kwalifikuje wydatek nienatée
wyptacony, podejmujaiezwtoczniedziatania majce na celu odzyskanie kwot oraz dziatania
wynikajace z §stemu raportowania o nieprawidto¥@ach finansowych w ramach PO KL
IP/IP2 informuje IZ 0 sposobie odzyskania kwot poghie sfinansowanych.

IZ lub podmiot zewntrzny dziatajcy w imieniu 1Z, informuje wiéciwe IP/IP2 take
o wszystkich przypadkach stwierdzenia oczywistychylek pisarskich w dokumentach
potwierdzagcych poniesienie wydatkéw, stanaeych zahcznik nr 1 do wnioskéw
0 ptatng¢ (oczywista omytka pisarska nie p® dotyczy wysokaci  wydatkow
kwalifikowanych rozliczonych w _danym wniosku). Pdraymaniu pisma informagego
0 wyshpieniu oczywiste] omytki pisarskiej wraz z dokumecy potwierdzajca ten fakt,
IP/IP2 dokonuje odpowiedniej korekty danych zamigemych w ww. zestawieniach (w tym
takze danych zawartych w KSI) zgodnie ze stanem fakiyice

Informacje o wyniku kontroli krzsowej zamieszczaney przez 1Z lub podmiot zevgtrzny
dziatapcy w imieniu 1Z w KSI SIMIK 07-13 w zakfadceKpntrole krzgowe do konca
miesica, w ktérym przeprowadzona zostata kontrola. Wypadku gdy wynik kontroli
danego beneficjenta nie jest znany na koniec puasiw ktorym poddany zostat kontroli,
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informacja ta jest uzupeiniana w terminie zp@jszym, niezwtocznie po zakczeniu
czynndgci kontrolnych i wyj&niajacych.

W sytuacji wykrycia przez 1Z lub podmiot zegtreny dziatagcy w imieniu 1Z, przypadku
podwéjnego sfinansowania wydatkow w ramach PO Ki_nhdzoruje sposéb odzyskania
kwot nienalenie wyptaconych przez wdaiwe IP/IP2 na zasadach oki@nych w przepisach
prawa.

IZ sprawuje nadzdr nad wykonywaniem przez podméstretrzny dziatajcy w jej imieniu,

zada zwiazanych z przeprowadzaniem kontroli krawych PO KL oraz dokonuje
weryfikacji prawidtowdgci ich prowadzenia. Weryfikacja prowadzona jest dm zasady
na podstawie comiegiznych raportéw przesytanych przez podmiot zgvemy oraz danych
wprowadzonych do KSI SIMIK 07-13 po zalazeniu kontroli w danym miesgiu.

W uzasadnionych przypadkach IZ ma prawo przeproigaderyfikack prawidtowaci

wykonywania dziala kontrolnych w siedzibie podmiotu zewirznego, dzialajcego

w jej imieniu.

7. Kontrola prawidtowosci realizacji Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL

Kontrola na miejscu prawidtowsoi realizacji zada w ramach Rocznych Planéw Dziatania
Pomocy Technicznej PO KL (RPD PT) przeprowadzasigeez:

» Instytucg Zaradzapca w Instytucjach Pé&redniczcych,

> Instytucg Zaradzapca w Instytucjach P@ednicacych |11 stopnia w ramach
Priorytetu V,

> Instytucje Pérednicace w IP2, Regionalnych &dkach EF3 i u beneficjentéw
systemowych korzystagych zesrodkéw Pomocy Technicznej.

Ponadto Instytucja Zaradzapca przeprowadza kontrole na miejscu Zadealizowanych
w ramach RPD PT przez 1Z, z uwgdhieniem wyodgbnienia organizacyjnego Instytucji
Zarzadzapce).

Powyzsze kontrole obejmaj kontrole dokumentacji daginej w siedzibie jednostki
kontrolujgcej oraz kontrole na miejscu (minimalny zakresylisprawdzajcej do kontroli
na miejscu prawidtowgei realizacji RPD PT PO KL zostat okteny w zahczniku nr 8
do przedmiotowego dokumentu).

7.1 Kontrola dokumentacji

W ramach kontroli dokumentacji jednostka kontrataj weryfikuje nagpujace dokumenty:

1. Odpowiednie komorki w Instytucji Zegdzapcej weryfikup wnioski o platnéc
oraz sprawozdania okresowe, roczne ndawe z realizacji dziafa w ramach PT
opracowane przez komarlkodpowiedzialg za realizagj zada w ramach PT w IZ.

2. Instytucja Zargdzapca weryfikuje w IP i IP2 w ramach Priorytetu V:
» Roczne Plany Dziatania Pomocy Technicznej PO KL,

» Sprawozdania okresowe, roczne inéawe z realizacji dziafa w ramach
PT PO KL

® Dotyczy komponentu regionalnego.
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>  Formularz akceptacji materiatéw promocyjnych.

3. Instytucja Pérednicaca weryfikuje:

» RPD PT w zakresie dziatalP2/Regionalnych €dodkow EFS/beneficjentéw
systemowych korzystagych zesrodkédw Pomocy Technicznej,

>  Ofertz ROEFS,

»  Wnhnioski o ptatné¢ IP2/wnioski o rozliczenie wydatkéw Regionalnyckr@ikow
EFS/ wnioski o ptatn&@ beneficjentow systemowych,

»  Sprawozdania okresowe, roczne inkowe z realizacji dziata w ramach
PT PO KL opracowane przez IP2/ beneficjentow systeych.

7.2 Kontrola na miejscu

Kontrola na miejscu obejmuje weryfikacfaktycznej realizacji zal@n Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej.

1. Instytucja Zaradzapca podczas kontroli prawidlowo realizacji zada w ramach
RPD PT przez 1Z weryfikuje:

» zgodnag¢ zatazen/informaciji zawartych w: decyzji @ U RPD PT,
sprawozdaniach i wnioskach o ptattdw tym dokumentach potwierdaajych
wydatki) z faktycznym pogpem rzeczowym,

Usunieto: dofinansowanie

prawidtowdi¢ rozliczen finansowych,

poprawnd¢ udzielania zaméwiepublicznych,

kwalifikowalnos¢ wydatkow,

kwalifikowalnos¢ wydatkéw dotycacych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL,

YV V. V V V

prawidlowai¢ i terminowd¢ realizacji obowizkéw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej,

poprawnd¢ realizacji zada z zakresu promaociji i informaciji,
przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentéw,

» stosowanie  zapisow  dokumentu Wymierzanie  korekt  finansowych
za naruszenia prawa zamowig@ublicznych zwizanych z realizagj projektéw
wspotfinansowanych zesrodkéw funduszy UEw przypadku wykrycia
u IP naruszé ustawy — Prawo zamowigublicznych.

2. Instytucja Zargdzapca podczas kontroli w IP i IP2 w ramach Priorytétweryfikuje:
» zgodnd¢ zapiséw umowy o dofinansowanie RPD PT ze staneceyavistym,

» zgodnd¢ zalazen zawartych w RPD PT i w przekazanych sprawozdaniach
z wnioskami o platn&g (w tym weryfikacja dokumentéw potwierdzajych
wydatki) oraz z faktycznym pagiem rzeczowym,

» kwalifikowalnos¢ wydatkow,
» kwalifikowalno$¢ wydatkéw dotycacych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL,
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> prawidlowa¢ i terminowa¢ realizacji obowizk6w w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej,

» poprawnd@c¢ realizacji zada z zakresu promocji i informacji,

A\

przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentéw,

» stosowanie zapisOw dokumeniWymierzanie korekt finansowych za naruszenia
prawa zamoOwi¢ publicznych  zwizanych z  realizagj projektow
wspotfinansowanych zérodkow funduszy UBEw przypadku wykrycia u IP2
lub beneficjentow systemowych naruszestawy — Prawo zaméwigublicznych.

3. Instytucje Pérednicace podczas kontroli w IP2, Regionalnychsr@kach EFS
oraz u beneficjentow systemowych (o ile korzystag srodkdw Pomocy Technicznej)
weryfikuja:

» zgodnd¢ zapisow dokumentu, na podstawie ktérego IP  ayddo
na IP2/ROEFS/beneficjentdw systemowych olaki wynikajace z otrzymania
srodkbw z PT przez IP2/ROEFS/beneficjentdw systenubwyze stanem
rzeczywistym,

»  prawidtowai¢ rozliczen finansowych,

» poprawnd¢ udzielania zamowie publicznych przez IP2 oraz beneficjentow
systemowych,

» prawidlowai¢ zakupu dostaw i ustug ROEFS pogtdm racjonalnéci wydatkow
i stosowania zasady konkurencyjon

» zgodnd¢ zalazen zawartych w sprawozdaniach oraz we wnioskach dngié&
IP2/beneficjentéw systemowych (w tym weryfikacjekdmentdéw potwierdzagych
wydatki) z faktycznym pogpem rzeczowym,

» zgodnd¢ zatazen zawartych we wnioskach o rozliczenie wydatkow Raginych
Osrodkow EFS (w tym weryfikacja dokumentow potwiergegch wydatki)
z faktycznym pospem rzeczowym,

> kwalifikowalnos¢ wydatkéw,

> kwalifikowalnos¢ wydatkdw dotyczcych zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL
oraz kwalifikowalnd¢ wydatkow dotyczcych personelu ROEFS,

> prawidlowa¢ i terminowa¢ realizacji obowizk6éw w zakresie monitorowania
wdrazania Pomocy technicznej oraz opracowywania i przgkania sprawozda
z realizacji Pomocy technicznej (w przypadku IRP2mneficjentow systemowych),

» poprawnd¢ realizacji zada z zakresu promoc;ji i informaciji,
» przestrzeganie zasad archiwizacji dokumentéw.

1. Kontrola rozliczé finansowych obejmuje:

weryfikac na podstawie reprezentatywnej proby oryginatdow utegntow
ksiegowych dokumentagych wydatki poniesione w ramach RPD PT PO KL, &tér
zostaly rozliczone w zatwierdzonych wnioskach otrm& i w szczegOlIngi
wydatkow poniesionych w ramach cross-financingu, tym weryfikacg opisu
dokumentéw ksigowych o poniesieniu wydatku w ramach RPD PT PO KL
oraz weryfikacg prawidlowdci sporzdzania metodologii wyliczania kosztow
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zwiazanych z wynajmem powierzchni, ziem medidw, optat pocztowych itp.
Zasady/ metodologi okreslenia reprezentatywnej préby dokumentéw finansowych
do kontroli na miejscu natg okresli¢ w Rocznych Planach Kontroli,

weryfikace dowoddéw zaptaty i innych dokumentow potwierdzgrh fakt zakupu
zamowionych towardéw i ustug,

sprawdzenie, czy prowadzona jest wygdmhiona ewidencja wydatkow dla Rocznego
Planu Dziatania Pomocy Technicznej oraz poszczgghliego czsci,

sprawdzenie, czy na weryfikowanych oryginatach do&otéw finansowo-
ksicgowych nie wysipuje adnotacja instytucji wdrajacej PROW 07 — 13 / PO
RYBY 07-13 o tréci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Operacyjnego Rozwd6j Obszaréw Wiejskich 2007 — 2Rddyramu Operacyjnego
.Zréwnowazony rozwdj sektora rybotéwstwa i nadbtmgch obszaréw rybackich”
2007 - 2013".

2. Kontrola dokumentacji dotyaeej zatrudnienia w ramach RPD PT PO KL obejmuje:

kwalifikowalnos¢ wydatkow pod wzgldem maliwosci wystpienia podwdjnego
finansowania lub konfliktu intereséw w przypadku tredniania pracownikéw
instytucji uczestniczcych w realizacji PO KL,

kwalifikowalnos¢ wydatkow zwizanych z zatrudnieniem na umew prag, w tym
spos6b  ustalenia  proporcji zaanmgaania pracownikéw  zatrudnionych
na umowg o0 prag w niepelnym wymiarze czasu pracy,

kwalifikowalnos¢  wydatkébw zwizanych =z zaangawaniem pracownikow
na podstawie umow cywilnoprawnych.

3. Kontrola obowizkéw z zakresu promociji i informacji obejmuje, m.in

sposéb informowania o realizacji RPD PT i dofinamaoiu Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej z EFS,

weryfikacj prawidtowaci oznaczenia dokumentacji zwanej z realizagjRPD PT,

sposéb oznakowania pomiesziezev ktorych realizowany jest RPD PT — plakaty,
tabliczki z logotypami PO KL,

sposOb oznakowania wypdsia i innych rzeczy zakupionych w ramach RPD PT,
sposo6b informowania o wspoffinansowaniu dziatanizFs.

4. Kontrola udzielania zamoéwfie publicznych obejmuje w szczegokoo sprawdzenie,
czy beneficjenpomocy techniczngrawidtowo stosuje ustaxz dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowig publicznych (Dz. U. 2010 Nr 113, poz. 759 zipdzm.) oraz przepisy
prawa wspolnotowego:

czy stosowana jest zasada konkurenggjriqprzejrzystdci,

czy spetnione zostaty przestanki zastosowania trylezielenia zamdéwienia
(gdy zamawiajcy wybrat tryb inny nt przetarg nieograniczony i ograniczony),

czy ustalenie wartgi zamowienia byto prawidiowe,

czy beneficjent posiada kompletny protokét gpstvania o udzielenie zamdwienia
publicznego,
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czy SIWZ jest kompletny tj. zawiera wszystkie eletyezawarte w art. 36 ustawy, np.
opis przedmiotu zaméwienia, tryb udzielenia zamaoweigkryteria dotycgzce wyboru
oferty,

czy ogtoszenia o pagiowaniach prowadzonych przez zamauwgggch przekazywane
sa do publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

czy umowa podpisana z wykonaweostata przygotowana zgodnie z warunkami
okreslonymi w SIWZ.

W sytuacji stwierdzenia, zi zostaly naruszone zapisy ustawy Prawo zamdwie
publicznych instytucja kontroluga powinna sprawdgi czy stwierdzone naruszenia
zostaly okrélone w dokumenci@Vymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa
zamOwié publicznych zwizanych 2z realizag] projektdéw wspoffinansowanych
ze srodkéw funduszy UHtzw. taryfikator”). Jdli tak, nalery okresli¢ wysokaé
wydatkow niekwalifikowalnych w zwizku z przedmiotowym naruszeniem, zgodnie
z wartgciami wskazanymi w ww. dokumencie. Wyliczona kwotaydatkéw
niekwalifikowalnych powinna zostaodzyskana od instytucji, ktdra naruszyla zapisy
ustawy Prawo zamoOwie publicznych poprzez dokonanie zwrotu przez insfgtu
odpowiedzialg za naruszenie ustawy Pzp.

5. W przypadku beneficjentow realizgiych zaméwienia o warfoi powyzej wyrazonej
w ztotych réwnowartéci 14 tys. euro netto, ktérzy nie zobligowani do stosowania
ustawy Prawo zamoOwte publicznych, kontrola powinna obejmotvgrawidtowaé
stosowania zasady konkurencyjob oraz prawidtowé&é zakupu dostaw i ustug pod
wzgledem racjonalngi wydatkéw pod latem zgodnéci z Zasadami realizacji Pomocy
techniczngPO KL Usunieto: j

- . L. L L L Usuniegto: w ramach
W przypadku gdy beneficjenci realizaj zaméwienia o warkei nieprzekraczagej

w zlotych réwnowartéci 14 tys. euro, naly sprawdzé, czy w przypadku Usunieto: wyrazom

zakupu ustugi lub towaru powgj 20 tys. PLNbeneficjent pomocy technicznwlasciwie Usunieto: beneficjent

Usunieto: udokumentowat

77777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777777 Usunieto: zatoen

JP s zobowizane do skontrolowanigrawidfowdici realizacji danego Rocznego Planu { usunieto: kontroli Iub,g
Dziatania Pomocy Technicznej przynajmniej raz wur.ok A

L

8. Roczny Plan Kontroli

Kontrole na miejscu przeprowadzare s oparciu 0 Roczny Plan Kontroli przygotowany
przez odpowiednijednostlk kontrolupca.

8.1 Roczny Plan Kontroli Instytucji Zarzadzajacej

Roczny Plan Kontroli Instytucji Zagdzapcej jest przekazywany do Instytucji Koordyacgj
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRQpmninie do dnia 15 listopada roku
poprzedzajcego rok, na ktéry spaadzany jest Plan, w celu zatwierdzenia.

Roczny Plan Kontroli spoggdzany na poziomie 1Z PO KL obejmuje kontrole systera
w IP i IP2 w ramach Priorytetu V, kontrole projekt&ystemowych realizowanych przez IP
i IP2 w ramach Priorytetu V PO KL (zgodnie z zasadaawartymi w pkt 5 niniejszego
dokumentu) i beneficjentow w ramach Dziatania 5@ RL oraz kontrole prawidtov4ei
realizacji przez IP i IP2 w ramach Priorytetu V Rogch Planéw Dziatania Pomocy
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Technicznej. Dodatkowo, Roczny Plan Kontroli 1IZ RQ. zawiera ramowe wytyczne
dla kontroli na poziomie projektéw w programie.

Roczny Plan Kontroli IZ PO KL zawiera, m.in:
» 0go0lne zasady dotygee kontroli,
» podstawy prawne,

» struktug organizacyjn jednostki z wyodsbniom komérky odpowiedziala
za przeprowadzenie kontroli,

planowany czas trwania kontroli,

informacje na temat liczby oséb bioych udziat w kontroli,
zakres tematyczny kontroli,

kryteria wyboru kolejnéci instytucji do kontroli,

YV V. V V V

ukiad chronologiczny kontroli w Instytucjach #ednicacych i w IP2 w ramach
Priorytetu V (w podziale kwartalnym),

A\

prognoz co do koniecznézi prowadzenia, estotliwosci i ewentualnych obszaréw
przeprowadzania kontroli dohaej w danym roku,

» zalaenia co do zasad kontroli projektéw w programieamyi roku,
» opis obiegu i przekazywania informacji o wynikackgprowadzonych kontroli.

Roczny Plan Kontroli I1Z sposglizany jest zgodnie z Zgdznikiem doWytycznych w zakresie
kontroli w ramach obowizkdw Instytucji Zarazajcej Programem Operacyjnym

Na potrzeby sporrizenia Rocznego Planu Kontroli, 1Z v® zbieré od instytuciji
nadzorowanych informacje dotygze projektow systemowych realizowanych w ramach
PO KL przez komorki organizacyjne wykonog bezpérednio zadania IP (IP2 dla Priorytetu
V PO KL) w ramach wdrzanych przez nie Dziata

8.2 Roczny Plan Kontroli Instytucji Posredniczacej i Instytucji Posredniczacej 1l stopnia
w ramach Priorytetu V

Roczny Plan Kontroli IP i IP2 w ramach Priorytetu 2dtwierdzany jest przez Instytdcj
Zarzadzapca. Ww. instytucje przekazgijRoczne Plany Kontroli do zatwierdzenia Instytucji
Zarzmdzapcej w terminie do dnia 15 listopada roku poprzegtzzjo rok, ktérego dotyczy
Roczny Plan Kontroli. Do czasu zatwierdzenia RogenPlanu Kontroli przez 1Z kontrole
mogy by¢ prowadzone w oparciu o niezatwierdzony projekt.z&wierdzeniu Planu 1Z
niezwtocznie informuje IP i IP2 w ramach Priorytéfu Przedmiotowe Plany przesylang s
do 1Z w formie pisemnej i elektroniczne;j.

Roczne Plany Kontroli IP obejmujkontrole systemowe w IP2, kontrole projektow
konkursowych i systemowych oraz kontrole realiz&iD PT.

Roczne Plany Kontroli IP2 w ramach Priorytetu Vyaah kontroli projektéw konkursowych
i projektow systemowych, w tym tad& projektow realizowanych przez IP2 (w sytuacji gdy
projekt realizuje komoérka organizacyjna w ¢dzie niepetnica funkcji IP2).

Roczny Plan Kontroli IP i IP2 w ramach Priorytetip®winien zawieré

» o0go6lne zalaenia dotyczce kontroli. W tym punkcie natg zamigci¢ informacje
na temat systemu przeprowadzanych przez instytiojetroli (kontroli projektéw

26



A\

konkursowych i projektow systemowych oraz, w praijpa IP, kontroli systemowych,
kontroli prawidiowdci realizacji RPD PT w IP2, Regionalnychsrodkach EFS
i u beneficjentéw systemowych korzysi@aych z Pomocy Technicznej, a takgtéwnych

zada kontroli systemowych, kontroli projektow i, w prdku IP, kontroli realizacji
RPD PT na miejscu,

podstawy prawne przeprowadzanych kontroli (zapigyropumienia/umowy/decyzji)
orazustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

krotki opis stosowanych w instytucji procedur katitr(mozna zamiéci¢ odwotanie
do aktualnychnstrukciji wykonawczygh

struktue organizacyja jednostki z wyodsbniorn komorky odpowiedziala

za przeprowadzenie kontroli oraz informacje na temlasady personalnej komorki
odpowiedzialnej za realizacj zada kontrolnych. Opis powinien dowodzi
w szczegOlInéci niezalenosci os6b zaangawanych w kontral w stosunku do instytucji
kontrolowanych,

planowany czas trwania kontroli,
informacje na temat liczby oséb przeprowadaggh kontrog,

informacje o planowanych kontrolach systemowych B2 I(nie dotyczy RPK IP2
w ramach Priorytetu V) (minimum jedna kontrola gysbwa w IP2 w danym roku):

- liczba planowanych kontroli systemowych,

- zakres tematyczny kontroli systemowych, ktory pognnobejmowa co najmniej
kwestie zawarte w pkt 4.2 przedmiotowego dokumentu,

- harmonogram planowanych kontroli systemowych w (RZodziale kwartalnym) —
przykladowy harmonogram przedstawiono geni

informacg, jaki procent projektow (konkursowych, jak i systwvych) realizowanych
w danym roku w ramach Dziatania jest planowanykimgolowania,

w przypadku zatzenia przeprowadzenia kontroli na miejscu wszystkmiojektow
realizowanych w danym roku naie zamigci¢ kryteria dotycace kolejnosci wyboru
projektéw do kontroli. W przypadku zagwenia liczby projektéw do kontroli — nailg
przedstawd metodologt wyboru reprezentatywnej grupy projektéw do kontrol

informacg na temat planowanych wizyt monitoringowych (przymaiej jedna wizyta
monitoringowa w ramach kontrolowanego projektu). Stéyczy zamigi¢ informacg,
iz przeprowadzona zostanie co najmniej jedna wizytaawach projektu (w tych
przypadkach, w ktorych jest to mdve),

zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektow vsiedzibie beneficjenta,
ktory powinien obejmow& co najmniej kwestie zawarte w pkt 5.2 przedmiotgave
dokumentu,

zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej, ktérywgaien obejmowé co najmniej
kwestie zawarte w pkt 5.2 niniejszego dokumentu,

0ogolne zalaenia metodologii wyboru dokumentacji podczas kdntma miejscu
projektow (w tym przyktadowych kryteriow wyboru dakentéw),
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» zakres planowanych kontroli realizacji RPD PT priB2, Regionalne @odki EFS
i beneficjentdéw systemowych,

» harmonogram planowanych kontroli realizacji RPD RjEsli nie zostal ugty
w ramach harmonogramu kontroli systemowych),

» prognoz czstotliwosci i ewentualnych obszaréw przeprowadzania kontduianej
w danym roku.

RPK powinien prezentowaplan kontroli systemowych i kontroli prawidtog® realizacji
RPD PT, zgodnie z parszymi wzorami tabel zawiergjymi uklad chronologiczny
i tematyczny.

Kontrole systemowe;

Kwartat Kontrolowana instytucja Czas trwania kohf | Liczebnd¢ Zespotu kontrolujcego | Zakres kontroli

Kontrole realizacji RPD PT:

Kwartat Kontrolowana instytucja Czas trwania koiitr | Liczebna¢ Zespolu kontrolujcego | Zakres kontroli

IP/IP2 w ramach Priorytetu Vaszobligowane do opracowania sprawazda realizacji
Rocznych Planéw Kontroli i przekazywania ich doviZzwersji papierowej i elektronicznej
w terminie do dnia 30 stycznia roku ngmtigcego po okresie sprawozdawczym.
Sprawozdanie powinno zawi€ranformacje na temat zrealizowanych kontroli systemch,
kontroli na miejscu projektéw oraz kontroli prawodiosci realizacji Rocznych Plandw
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL (wz6r sprawozZal@acznego stanowi zgdznik nr 1).

Ponadto IP oraz IP2 w ramach Priorytetu V przekadaojwiadoméci 1Z:

» wynik analizy ryzyka dotycty wyboru préby projektéw do kontroli w danym roku
oraz wyniki analizy ryzyka po jej kwartalnej aktizaicji w terminie do ostatniego dnia
mieshca nasgpujacego po miegcu kaiczacym dany kwartat (patrz zapisy podrozdziatu
9.1).

> informacg na temat stopnia wykonania kontroli projektéw wineeh wszystkich Dziafa

co kwartat razem z wynikiem zaktualizowanej anafiygykalP.

Wyniki analizy ryzyka powinny zawieéatylko liste projektéw wytonionych do kontroli
w wyniku analizy w kolejnéci wedtug liczby otrzymanych punktow, ze wskazaniem
czynnikbw ryzyka i przypisanych im wakm odngnie danego projektu oraz sam
uzyskanych punktéw.

Wynik analizy ryzyka naley przekazywa zgodnie z pomiszym wzorem:

Nazwa Czynnik ryzyka Czynnik ryzyka Czynnik ryzyka Sunmayskanych
projektu punktow

® Nalezy poda planowan liczbe dni przeznaczonych na przeprowadzenie kontrofiggscu.
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- Usunieto: informacg na temat

stopnia wykonanych dotychczas
przeprowadzonych kontroli
projektéw dotychczas
przeprowadzonych przez IP, jak i
podlegte im IP2.




Projekt nr 1

Projekt nr 2

Projekt nr 3

Informaci dotyczca wykonanych kontroli naley opracowa w formie tabelarycznej
w podziale na Dziatania, z wyszczego6lnieniem liczopjektow realizowanych w danym
roku wedtug stanu na koniec danego kwartatu, kutpwiaej liczby skontrolowanych
projektéw i ich wartéci procentowej wzgdem projektéw realizowanych. Informacja
powinna wskazywanarastaco stopign wykonanych kontroli.

8.3 Roczne Plany Kontroli Instytucji Pdredniczacej Il Stopnia (IP2)’

W oparciu o pkt 8.2 Instytucje Bredniczce przygotowyj dla Instytucji Péredniczcych |l
Stopnia (IP2) zasady opracowania Rocznych Plandmirib.

IP2 przesytaj bezpdrednio do IP Roczne Plany Kontroli projektéw na jsia w terminie
wyznaczonym przez IP w roku poprzedzgm rok, ktérego Plan dotyczy. IP zatwierdza
Roczny Plan Kontroli we wkgiwym terminie. Do czasu zatwierdzenia Rocznegmirla
Kontroli przez IP kontrole megby¢ prowadzone w oparciu o niezatwierdzony dokument.

Ponadto Instytucje Reedniczace powinny zobligow&a IP2 do dokonywania kwartalnej
aktualizacji analizy ryzyka oraz opracowywania mfiacji kwartalnych dotyeych
wykonanych kontroli. IP 2 powinny réwnieprzekazywda do IP sprawozdania z realizacji
Rocznych Planéw Kontroli i przekazania ich do IRenminie przez nji wyznaczonym.

8.4 Zmiana Rocznego Planu Kontroli

Roczny Plan Kontroli co do zasady nie powinien ategmianom. O zmianach w sposobie
realizacji Rocznego Planu Kontroli, takich jak ppzesungcia termindw kontroli, IP oraz 1P2
w ramach Priorytetu V as zobowhzane poinformowé& Instytucg Zarzdzapca

w sprawozdaniu rocznym z realizacji Rocznego Pleontroli.

9. Metodologia doboru préby
9.1 Metodologia doboru proby projektéw do kontrolina miejscu

Kontrola realizacji projektow na miejscu weo by przeprowadzana na prébie projektow.
Instytucja Zarzdzapca opracowuje ogoélne zasady dotee metodologii wyboru projektow
do kontroli, ktore g corocznie zamieszczane w Rocznym Planie KontrolKlazda jednostka
kontrolugca powinna przedsta&i w swoim Rocznym Planie Kontroli szczegotpw
metodolog¢ doboru proby projektéw do kontroli na miejscu, gWegniajpca obowiazkowo
czynniki ryzyka wymienione w za¢zniku nr 9 do niniejszego dokumentu. Jednostka
kontrolujpca mae stosowé takze dodatkowe czynniki ryzyka uwzglniajace ré&ne rodzaje
beneficjentow i projektéw.

Ponadto, dla zapewnienia &t@wej kontroli zgodnéci z prawem dziaia realizowanych
w ramach projektu, IP oraz IP2 gobligowane do dokonywania okresowych, co najmniej

” Nie dotyczy IP2 w ramach Priorytetu V.
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raz w roku, przegdow stosowanej metody doboru préby projektow dotiadin Czynnaé
ta powinna zostaudokumentowana.

W ramach PO KL naly przeprowadzi kontrole na miejscu przynajmnieg'
30 % liczby projektéw realizowanych w danym roku w ramach Dzialanid.
W przypadku, gdy populacja projektéw realizowanycklanym roku przekroczy liczl800,
w_celu zachowania odpowiedniej j@ko prowadzonych kontroli midiwe jest obnienie
proby projektdw do poziomu stanawego réwnowart@ 30% z 800, tj. 240 projektdw.
W przypadku zmniejszenia préby kontroli powinny [sa@¢ projekty najbardziej ryzykowne
proporcjonalnie w ramach poszczegélnych Dziata

W celu wigciwego doboru préby projektéw do kontroli prag definicg ,projektu
realizowanego w danym roku”, zgodnie z kt¢est to projekt, dla ktérego podpisano urgow
o dofinansowanie realizacji projektu oraz w ramddbrego ziaono lub zatwierdzono
co najmniej jeden wniosek o ptatido (nie dotyczy wnioskow na kwet 0,00),
pod warunkiem,ze umowa przewiduje zienie wecej niz jednego wniosku o platéé
W przypadku gdy w ramach projektu przewidziane #stenie tylko jednego wniosku
o platna¢, projekt powinien zosta uznany za ,realizowany w danym roku” przed
zlozeniem/zatwierdzeniem ww. wniosku.

W oparciu o przyjta metodolog¢ doboru préby projektow do kontroli jednostka kahtjaca
opracowuje analiz ryzyka dotyczca projektdw realizowanych w danym roku. Analiza
ryzyka jest kwartalnie aktualizowana, tak aby uwdgione zostaly projekty wylonione
w nowych konkursach. Analiza ryzyka powinna lmpracowywana pod koniec danego roku
lub na pocatku roku, ktérego dotyczy dany RPK i aktualizowarma pod koniec I, Il i llI
kwartatu. W wyniku analizy ryzyka zostaje wytoniomeéba minimum 30% projektéw
do kontroli.

IP/IP 2 opracowujc analiz ryzyka g zobowhzane do uwzghnienia nasfpujacych
czynnikow ryzyka:

» wartas¢ projektu,

» poprawnd¢ opracowania wnioskow o platfig

» doswiadczenie beneficjenta,

» liczba realizowanych przez beneficjenta projektéspéifinansowanych w ramach EFS,
» liczba realizowanych przez beneficjenta projektovep@ifinansowanych w ramach
Programu Rozw0j Obszaréw Wiejskich (PROW)/ Program@peracyjnego

»Zrownowazony rozwoj sektora rybotdwstwa inadbtmgch obszaréw rybackich”
(PO RYBY).

- { Usunieto: sytuaciji

czynnika wartéci projektu, gdy w ramach Dziatania wszystkie pkbjemajp taky samy
| wartcic), nie musi by on uwzgédniony w analizie ryzyka.

8 Préba 30% dotyczy zaréwno projektéw konkursowygdk i systemowych. W sytuacji szczegdinie
uzasadnionej 1Z/IP/IP2 mag ustalé w RPK mniejsga préke projektow systemowych wytonionych
do kontroli w ramach Dziatania. Ustalenie prze2uP IP2 mniejszej préby wymaga zgody 1Z.

9 Jereli liczba projektéw realizowanych wynosi 1000, 1#@ze obniyé prébe projektéw do 240, co stanowi 24%
catej populacji. W takim przypadku IP powinna skotdwal przynajmniej 24% projektow najbardziej
ryzykownych w ramach kalego z wdraanych Dziata.
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W _celu zapewnienia doktadnego szacowania ryzykdizeegi projektdw poszczegdlnym /,{Usunieto: poszczegblnych

czynnikom ryzyka nabey przypis& odpowiednie wagi w zalabici od poziomu-istotndei—
danego czynnika.

Analiza ryzyka powinna uwzgliniat fakt, iz projekty oceniane jako ryzykowne
pod wzgkdem finansowym lub realizacyjnym musky¢ weryfikowane i/lub kontrolowane
w kazdym przypadku tak, aby mpa byto przystpi¢ do dziat& korygupcych albo dokona
zwrotdw udzielonego wsparcia w trakcie realizagjojektu. Naley ponadto tak ustata
harmonogram kontroli w danym roku, aby uwglyiial on stopi@ zaawansowania realizaciji
projektéw. Kontroli podlegaj projekty uznane za ryzykowne, ktére zostaly wybom@
do kontroli w wyniku analizy ryzyka.

IP/IP2 powinna zapewéiodpowiedm sciezke audytu pomidzy projektami wybranymi do
kontroli_a wynikami_analiz ryzyka. Projekt raz wgtwany do kontroli na podstawie
obowiazujacych czynnikdw ryzyka powinien zostav konsekwencji skontrolowany w roku
obowiazywania RPK.

9.2 Metodologia doboru préby dokumentéw podczas kdroli na miejscu

Instytucja Zarzdzapca zobowizuje instytucje przeprowadzag kontrole na miejscu
do skontrolowania, w celu sprawdzenia kwalifikowalti wydatkow, reprezentatywne;j
proby dokumentacji finansowej (dokumentéwrédiowych 1  dowodow zaptaty)
i merytorycznej projektu (kwalifikowalrid uczestnikbw projektu, pomoc publiczna,
zamoOwienia publiczne etc.) uwedhiajacej, np. warté¢ projektu, liczlg uczestnikdéw
projektu obgtych projektem, czy realizowane formy wsparcia. yPrdoborze proby
dokumentéw naley stosowa statystyczne lub niestatystyczne metody doborbyro

Ogolne zataenia metodologii wyboru dokumentacji do weryfikowarna podczas kontroli
na miejscu powinny by zawarte w Rocznych Planach Kontroli.

W sytuacji gdy w trakcie kontroli wykryto powme nieprawidtowsci (np. wydatki
niekwalifikowalne, b¢dnie opisane dokumentirodiowe) jednostka kontrolgga powinna

skontrolowa odpowiednio wikszy proke dokumentacji finansowej i merytorycznej projektu.

Jednoczénie jednostka kontrolaga zobowizana jest do wgczenia do akt kontroli kopii
potwierdzonych za zgod&® z oryginalem dokumentéw potwierdzaych wykryte
nieprawidtowdci/uchybienia.

10. Tryb kontroli na miejscu

Realizacja kontroli na miejscu sktada @ nas¢pujacych podstawowych etapéw (dotyczy
kontroli systemowej, kontroli projektu i kontrolif® PT):

» zaplanowanie czyngoi kontrolnych (m.in. zebranie dokumentow i infomrjia
0 systemie w danej instytucji lub u beneficjenta zbielnych do prawidtowego
przeprowadzenia kontroli projektu; powotanie Zespdontrolupcego; sporadzenie
upowanien do kontroli),

» przekazanie zawiadomienia o kontroli (nie powinobtydzy¢ wizyty monitoringowej),

A\

przeprowadzenie czynéa kontrolnych,
» sporzdzenie Informacji pokontrolnej,

31

)




» sformutowanie Zaleade pokontrolnych (o ile stwierdzono uchybienia lub
nieprawidtowdgci),

» raportowanie o nieprawidlowoiach do odpowiednich instytucji w ramach PO KL
(o ile stwierdzono).

10.1 Wszcecie kontroli

Jednostka kontrolaga wszczyna kontrel
» zgodnie z Rocznym Planem Kontroli,
» w trybie kontroli doranej.

Jednostka kontrolaga przekazuje podmiotowi kontrolowanemu zawiadoigiem kontroli
zawieragce co najmniej:

» podstaw prawry przeprowadzenia kontroli,
» termin kontroli,
» szczegOtowy zakres planowanej kontroli.

Zawiadomienie powinno Ry przekazane co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczciem Kkontroli. Zasada ta nie dotyczy kontroli dorgch, ktére mog by
przeprowadzane bez zapowiedzi lub z minimalnym eggereniem. Za skuteczne uznaje si
zawiadomienie faksem.

Czas trwania kontroli ustalany jest przez jednpg&tintrolupca.

Przed wszoziem postpowania kontrolnego kierownik jednostki kontrajcgj wyznacza
Zespot kontrolujcy (sktadagcy sk co najmniej z dwoch osob, z ktorych jedna jest
kierownikiem Zespotu kontrolagego) i upowania kazdego czionka Zespotu kontrodgiego

w formie pisemnej do przeprowadzenia kontroli.

Upowaznienie powinno zawietaw swej tréci nastpujace elementy:
» o0znaczenie organu upowaonego do kontroli,

dat i miejsce wystawienia,

podstaw prawry, przeprowadzanej kontroli,

YV V V

imiona i nazwiska os6b wchogtzych w sktad Zespotu kontrohgego, ze wskazaniem
osoby petricej funkcg kierownika Zespotu kontrolagego,

nazwe i adres jednostki kontrolowanej,
tytut i numer projekttf,
zakres kontroli,

YV V V VY

podpis osoby udzielggej upowanienia wraz z informagjo zajmowanym stanowisku
i funkgiji,

» termin kontroli na miejscu.

» termin wanosci upowanienia.

Minimalny wzor upowanienia do przeprowadzania kontroli zostat glary w zahczniku nr
2. Mozliwe jest udzielenie stalego upommdenia do kontroli systemowych na miejscu

W przypadku kontroli projektow.
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objetych Rocznym Planem Kontroli, zgodnie z westveanymi procedurami danej jednostki
(przyktadowy wzér upowanienia zawarty zostat w zgizniku nr 3). Upowznienie jest
wymagane zarOwno w odniesieniu do kontroletygh w Rocznym Planie Kontroli,
jak réwniez kontroli doranej. W przypadku kontroli beneficjentow ebjch ustaw
0 swobodzie dzialaldgi gospodarczej z dnia 2 lipca 2004 r. (Dz.U. 2084 173
poz. 1807, z pfn. zm.), upowaznienie powinno spetnéawymagania okrédone w art. 79a
ust. 6 ww. ustawy.

Upowaznienie mae dotyczy zar6wno kontroli w siedzibie beneficjenta, jak izyty
monitoringowej. W przypadku przeprowadzania wizytgnitoringowej w innym terminie
niz kontrola w siedzibie beneficjenta najesporadzi¢ odrbne upowanienie dotyczce
przeprowadzania wizyty monitoringowej.

Przed przysipieniem do dziaka kontrolnych kady cztonek Zespotu kontrolagego
zobowhzany jest do podpisanias®iadczenia o bezstronga™.

Kontrolujacy podlega wyczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub z athz, jezeli
wyniki kontroli mogy dotyczy jego praw lub obowazkéw albo praw lub obowzkéw jego
makonka lub osoby pozostgiej z nim faktycznie we wspdlnym pyriu, krewnych

i powinowatych do drugiego stopnia albo osébazanych z nim z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli. Powody wygEzenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa,
wspollnego poycia, przysposobienia, opieki lub kurateli.

Kontrolujacy podlega wydczeniu réwnie w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczfod
mogcych wywotd uzasadnione atpliwosci co do jego bezstronka.

Czlonkiem Zespotu kontrolagego dany projekt nie powinna dysoba biogca udziat
w weryfikacji formalnej oraz merytorycznej wniosko dofinansowanie tego projektu
oraz osoba dokomaga weryfikacji wnioskéw o ptatr$é projektu w celu zapewnienia
odpowiedniego rozdziatu oboawkéw oraz obiektywizmu cztonkéw Zespotu kontrakggo.

O wylaczeniu kontrolujcego decyduje kierownik jednostki kontrajogj, ktory jednoczéie
deleguje do udziatu w kontroli innego pracownikdrjestki.

W kontrolach na miejscu projektow mpdpraé udziat eksperci zewtrzni zapewniajcy
odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. W obszarzam@uwiei publicznych.
O ewentualnym udziale eksperta w kontroli decydkierownik jednostki kontrolujcej.
Kazdy ekspert przed przygiieniem do dziata kontrolnych zobligowany jest do podpisania
Oswiadczenia o bezstronga.

10.2 Uprawnienia kontrolujacych oraz dowody zbierane w toku kontroli

Kontrolujacy jest uprawniony, w granicach przyznanego upmienia, do:

» swobodnego poruszaniagspo terenie jednostki, z wgtkiem miejsc podlegagych
szczegolnej ochronie z uwagi na tajengrpaistwows,

» wgladu oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentéw gzeinych z dziatalnieia jednostki
kontrolowanej, tworzenia dokumentacji fotograficehy zgodnie 2z przepisami
i postanowieniami o ochronie informacji niejawnejchronie danych osobowych,

» zadania od kontrolowanych spadzania kopii, odpiséw i wyggow z weryfikowanych
dokumentow,

» przeprowadzania oglzin obiektéw i sktadnikow magkowych,

11 Sposéb podpisywanigwiadcze regulowany jest w ramach danej jednostki.
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zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej ustngecaz pisemnych wyjaien,
zabezpieczania materiatow dowodowych,

YV V V

sprawdzania przebiegu oklenych czynnéci,
» przyjmowania éwiadczé od os6b kontrolowanych.

Zadaniem kontrolacych jest ustalenie stanu faktycznego na podstaef@anych w toku
kontroli dowoddéw. Jako dowod nale dopucic wszystko, co mie przyczynd sie
do wyjanienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Dawwdv szczegéln@i sa
dokumenty i inne némiki danych, opinie biegtych, ogldziny oraz inne zabezpieczone rzeczy.

W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, innycladikkow majtkowych albo przebiegu
okreslonych czynnéci kontrolupcy mogy przeprowad@ ogkdziny. Przeprowadza ¢sije
w obecndci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedniefjo za obiekt i sktadniki
majtkowe poddane ogtizinom lub w obecnii osoby przez niego wyznaczonej. Z@lfin
nalezy sporadzi¢ protokdt, ktéry stanowi za€znik do Informacji pokontrolnej.

W przypadku uzasadnionychatpliwosci cztonkéw Zespotu kontrolagego co do trei
przedstawionych im w toku kontroli dokumentéw, kiemnik jednostki kontrolowanej
potwierdza zgodnd odpisbw. W sytuacji nieuzasadnionej odmowy uglmsEnia
kontrolugcym okrelonych dowodéw nalgy fakt ten odnotowé@w Informacji pokontrolne;j.

W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczém wskazugcych na popetnienie przepstwa
kontrolugcy niezwiocznie zawiadamigjna pimie kierownika jednostki kontrolage;,
ktory zawiadamia o tym fakcie wdaiwy organ.

W razie potrzeby kontrolagy odpowiednio zabezpieczajowody, w szczegolioi poprzez:

» oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, Kkierkawi Iub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej,
» przechowanie w jednostce kontrelogj w oddzielnym zamkgiym pomieszczeniu.

10.3 Informacja pokontrolna

Informacja pokontrolna spatdzana jest i przekazywana do jednostki kontroloyane
w terminie do 21 dni kalendarzowych od dnia zakaenia kadej kontroli. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkgchtj. gdy sporadzenie Informacji pokontrolnej wymaga
dodatkowych wyjénien polegagcych w szczegdlnei na zasignieciu przez oceniagych
opinii prawnych, powyszy termin mee ulec przedieniu w zakresie niezdnym do
uzyskania tych wyjmien'>. O przedhzeniu ww. terminu naley pisemnie poinformowa
jednostk kontrolowar.

Informacja pokontrolna jest spadzana przez Zesp6t kontrolgy w dwoch
jednobrzmicych egzemplarzach: jeden dla kierownika jednodtkintrolowanej, drugi
dla kierownika jednostki kontrolage;.

Informacja pokontrolna powinna zawiera¢ co najmniej:
» Numer kontroli w tytule.

2 Jednostka kontroluga nie powinna nadmiernie wydiaé procesu sposizania i przekazywania do jednostki
kontrolowanej Informacji pokontrolnej (np. poprzeasiganie kilku opinii w tej samej sprawie). Dziatania
zwigzane z pozyskiwaniem dodatkowych wéyjeen, zwiazanych z prowadzan kontrok, powinny by
realizowane w mdiwie najkrétszym terminie oraz watznie w uzasadnionych sytuacjach, gdy pod decyzji
nie jest maliwe na podstawie wiedzy posiadanej przez cztonkéapotu kontrolujcego.
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» Podstaw prawry przeprowadzania kontroli:

Nalezy powota& sig na zapisy porozumienia lub umowy o dofinansowapiejektu
i ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwopna 6 grudnia 2006 r. (Dz. U. 2009 Nr
84 poz. 712).

» Nazwe jednostki kontrolujce;.

» Informacje na temat 0s6b uczestaizch w kontroli ze strony jednostki kontralogj.
» Termin kontroli.
>

Rodzaj kontroli (kontrola systemowa, kontrola pkbje kontrola prawidtowéci realizacji
RPD PT) i tryb kontroli (kontrola planowa lub dére).

Nazwe jednostki kontrolowane;.

Y VvV

Adres jednostki kontrolowane;.

» Nazwe i numer kontrolowanego projektu, Dziatanie/Prietytw ramach ktérego projekt
jest realizowany, naly pod& réwniez nr umowy, warté¢ projektu i warté¢ wydatkéw
zatwierdzonych do dnia kontroli w ramach danegdeita™.

» Zakres kontroli:
W tym punkcie naley poda& obszary, kt6re zostaty aftg kontroh.

Minimalny zakres kontroli systemowych, kontroli pktow i kontroli prawidtowdci
realizacji RPD PT na miejscu wskazany zostat weseidaych listach sprawdzagych
do kontroli na miejscu stanowgych zasczniki nr 6, nr 7 i nr 8 do Zasad kontroli PO KL.
W przypadku kontroli doraych, kontrod mog zost& objete wybrane obszary.

Ponadto, zakres kontroli powiniendygodny z zakresem zawartym w Rocznym Planie
Kontroli (nie dotyczy kontroli doranych).

» Informacje na temat sposobu wyboru dokumentow durkd:

Jednostka kontrolaga jest zobowizana do opisania w Informacji pokontrolnej metodalo

doboru préby dokumentacji w poszczegolnych zakitesamatycznych do kontroli (metody
statystyczne lub niestatystyczne) ordp podania wielkasci proby skontrolowanych

dokumentéw w przypadku kdego kontrolowanego obszaru, w szczegéinoalezy:

> opis& metodologé doboru proby dokumentacji badegj kwalifikowalngé
uczestnikdéw projektu oraz potlavielkos¢ préby (procentowi liczbowa) w stosunku
do ogétu uczestnikow projektu,

> opisa& metodolog¢ doboru préby dokumentacji finansowej oraz podeielkosé
proby (procentow i liczbowa) w stosunku do wielki@i wydatkéw
zadeklarowanych/zatwierdzonych do dnia kontroli.

> Ustalenia kontroli:

W tym punkcie naley wskazé zwigezla 1 przejrzysy ocer w odniesieniu
do poszczegolinych obszarow tematycznych. Ustalemisamach ktérych stwierdzono
uchybienia/nieprawidtowdei nalezy opisa& w sposob szczegdtowy.

13 W przypadku kontroli na miejscu projektu.
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Kontrola projektu powinna stanogvikrytyczrg ocerg prawidtowdci jego realizacji
zarébwno w ujciu formalnym, jak i pod wzghem wartéci dodanej oraz zgodda
z zasadami gospodarun, efektywndci i skutecznéci.

» Stwierdzone nieprawidtowgi/uchybienia

Nalezy przedstawd informacje na temat stwierdzonych uchybieraz wydatkéw
niekwalifikowalnych (j&éli dotyczy). W sytuacji gdy mdiwe jest ostateczne oldlenie
kwoty wydatkow niekwalifikowalnych na etapie spmuizenia Informacji pokontrolnej,

nalezy pod& wysoka¢ wydatkdow niekwalifikowalnych,

sposéb ich wyliczani

i ich wartg¢ procentowy w odniesieniu do wartgi wszystkich weryfikowanych
wydatkow oraz umigi¢ informacg, czy stwierdzone wydatki niekwalifikowalne
stanowy nieprawidtowdci w rozumieniuZasad raportowania o nieprawidtowciach

finansowych w ramach POKL

Whioski z przeprowadzonej kontroli oraz stwierdzonehybienia/nieprawidiowdsi,

powinny by adekwatne do stanu faktycznego zastanego w tokirddd Nalezy ponadto

zastosowa kwantyfikacg stwierdzonych uchybignieprawidtowdci (od kluczowych

do mniej istotnych

A

Usunieto: <nr>

Nalezy dokon& podsumowania wynikéw kontroli wedtug paszych kryteriow:

Kontrola systemowa w IP/IP2:

Kontrola projektu:

1. Funkcjonowanie systemu zadzania
i kontroli w IP/IP2 (m.in. podziat funkciji),

2. Sciezka audytu,

3. Procedury wyboru
i zatwierdzania projektow,

4. Zarzmdzanie finansowe,
System monitorowania Programu,
System kontroli projektow,

5.
6.
7. System nadzoru IP nad IP2,
8. Obowigzki informacyjne,

9.

System ewidencjonowania
nieprawidtowdci/korekt finansowych
i odzyskiwania kwot nienaiie
wyptaconych.

[EY

Sciezka audytu,

N

Zarzadzanie projektem i personel
projektu,

Sformatowane: Punktory i
numeracja

|

3. Kwalifikowalnos¢ uczestnikéw,
4. Rozliczenia finansowe,

5. Postp rzeczowy projektu (stopie

Sformatowane: Punktory i
numeracja

|

wykonania rezultatow/ produktow/
zadah),

6. Zgodndg¢ realizacji projektu
Z przepisami i zasadami
wspolnotowymi i krajowymi (w tym
zamOwienia publiczne),

7. Dziatania informacyjno — promocyjne.

W wyniku kontroli poszczegélnych obszaréw, systawjgkt naley ocené zgodnie

Z nas¢pujacym schematem:

Kategoria nr 1 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany prdowo, ewentualnie

potrzebne gniewielkie usprawnienia,

Kategoria nr 2 — system funkcjonuje/projekt jest realizowany wos@ib poprawny,

ale potrzebneasusprawnienia,
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Kategoria nr 3 — system dziata/projekt jest realizowanysposéhczesciowo poprawny, __ { usunieto: czsciowo )
potrzebne $znaczne usprawnienia, Yoo - i

Kategoria nr 4 — system dziata/projekt jest realizowany w spos&$@awo poprawny,
ale wystpuja liczne, kluczowe uchybienia/nieprawidtosed, potrzebne jest niezwioczne. - { Usunieto: )

wdrozenie planu naprawczegwaz w przypadku kontroli systemowej istniejeAneosé

natazenia sankcji wynikajcych z porozumienja - Usunieto: system w zasadzie ni
] ] ’_ ”””” _’ o ’ T ’ T ’ T ’ ””” - funk_cjonuje/pro_jektjes_t
Kategoria nr 5 — system w zasadzie nie funkcjonuje/projekt jestlizowany realizowany nieprawidiowo.

nieprawidiowo, co powoduje konieczto natazenia _sankcji  wynikajcych
Z porozumienia i/lub naf@nia korekty ryczattowej (kontrola systemowa)/ zamia
umowy o dofinansowanie projektu (kontrola projektu)

15. Data spormgizenia Informacji pokontrolnej

W przypadku przeprowadzenia wizyty monitoringow@zaleznie od kontroli w siedzibie
beneficjenta, nalgy zastosowa tryb kontroli obowizujacy w odniesieniu do kontroli
na miejscu w siedzibie beneficjenta.

Do Informacji pokontrolnej naley dolczy¢ liste sprawdzajca do kontroli na miejscu,
o ktérej mowa w pkt 10.4 niniejszego dokumentu, téréj naley zamigcic¢ rzetelny opis
zastanego stanu faktycznego.

W przypadku weryfikacji dokumentacji finansowej, lécie sprawdzajcej do kontroli
na miejscu projektu natg zawrzé nasgpujace dane:

» numer oraz dat wystawienia dokumentwrodiowego (faktury, rachunku, wygu
kasowego, protokotu odbioru spta, wycikagu bankowego, zapiséw kgiowych),

» informacg, jakiego typu wydatku (w ramach bwetu projektu) dotyczy przedmiotowy
dokument,

» wartas¢ wydatkoéw zatwierdzonych do dnia kontroli,

» naleey poda& warté¢, na jak opiewaly weryfikowane dokumentyzrédiowe
(i jaki w sumie procent warfoi stanowity w stosunku do zadeklarowanych
/zatwierdzonych do dnia kontroli wydatkow w ramacbjektu).

Przyktadowy wzor Informacji pokontrolnej zawarty stat w zaaczniku nr 4. Informacja
pokontrolna podpisywana jest przez cztonkéw Zesgohtrolupcego.

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gevo zgloszenia, przed podpisaniem
Informacji pokontrolnej, uzasadnionych zasteeco do ustake zawartych w Informacji
pokontrolnej. W takim przypadku kierownik jednostkontrolowanej w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji pokolmej przesyta do jednostki
kontrolupcej zastrzeenia na pimie i jeden egzemplarz niepodpisanej Informacji
wraz z ewentualp dokumentagj w sprawie. W przypadku przekroczenia przez jed@ost
kontrolowary terminu na zgtoszenie uwag do Informacji pokomtepljednostka kontrolaga
odmawia rozpatrzenia zgtoszonych zastese

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolneg strony kierownika jednostki
kontrolowanej nalgy przekaza do jednostki kontrolujcej podpisas Informacg pokontrolry
w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania przedomvego dokumentu.

W przypadku zgtoszenia zastteé do Informacji pokontrolnej przez jednostk
kontrolowar:

» Jednostka kontrolaga stwierdza zasadfio zastrzeen jednostki kontrolowanej
w cafdsici lub czsci; w takiej sytuacji, po zweryfikowaniu uzasadrigerzastrzeen
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i/lub dokonaniu przegtu odpowiednich dokumentéw w sprawie, kontrgtyj zmienia

lub uzupetnia odpowiedaiczes¢ Informacji pokontrolnej, a naginie w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania zastehe wysyla ponownie do podpisu
kierownikowi jednostki kontrolowanej 2 podpisane zgx cztonkow Zespotu
kontrolugcego egzemplarze Informacji pokontrolnggmiany powstate w wyniku
procedury kontradyktoryjnej powinny 6wadekwatne do wygaien przekazanych przez
jednostk kontrolowan oraz posiadapotwierdzenie w dokumentacji.

» Jednostka kontrolaga nie uwzgidnia zastrzeen zgloszonych przez jednostk
kontrolowary; w takiej sytuacji kontrolucy w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania zastrzen przekazy te informacg wraz z uzasadnieniem do jednostki
kontrolowanej oraz ponownie przekazujo jednostki kontrolowanej 2 egzemplarze
Informacji pokontrolne;j.

Po otrzymaniu kolejnej Informacji pokontrolnej kignik jednostki kontrolowanej
w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia otrzymdniarmacji pokontrolnej:

» przesyla podpisany egzemplarz Informacji pokongptio jednostki kontrolgej lub

» przygotowuje w formie pisemnej uzasadnienie odmowgdpisania Informaciji
pokontrolnej i przesyta je kierownikowi jednostkiorkrolugcej wraz z jednym
egzemplarzem niepodpisanej Informacji pokontrolne;.

W przypadku odmowy kontrolagy zamieszcza w Informacji pokontrolnej adnogac]
o odmowie podpisania Informacji pokontrolnej oray yizasadnienie. Odmowa podpisania
Informacji pokontrolnej przez kierownika jednostkiontrolowanej nie wstrzymuje

sporadzenia Zaleag pokontrolnych, o ktérych mowa ;.

Instytucja kontrolujca, dla zachowania odpowiedniggiezki audytu, jest zobowkzana
do przechowywania dokumentacji odzwierciegltaj dziatania i ustalenia povgtgé w ramach
procedury kontradyktoryjnej.

W przypadku kontroli na miejscu projektu, dane daige ww. kontroli naley wprowadzé
do KSI SIMIK 07 - 13 niezwlocznie po otrzymaniu pisinej przez beneficjenta Informaciji
pokontrolnej lub informacji o odmowie podpisaniamérsji Informacji.

10.4 Lista sprawdzajca

Do kadej kontroli powinna zosta opracowana indywidualna lista sprawdgaij
uwzgkdniapca zakres kontroli zgodny z Rocznym Planem KontrolUpowaznieniem
do kontroli. Lista sprawdzaga powinna b§ podpisywana przez wszystkich czionkéw
Zespotu kontrolujcego, whczona do akt kontroli oraz archiwizowana w jednestc
kontrolujcej.

W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy wayhonitoringowa odbywa shiezalenie
od kontroli w siedzibie beneficjenta, naje sporadzi¢c odrebng liste sprawdzajca
z przeprowadzonej wizyty monitoringowe;j.

Lista sprawdzajca do kontroli na miejscu stanowi gegnik do Informaciji pokontrolne;j.
10.5 Zalecenia pokontrolne

W wyniku stwierdzenia podczas przeprowadzane] kdintrchybier lub nieprawidtowdci
jednostka kontroluca powinna wyda Zalecenia pokontrolne zawiegag uwagi i wnioski
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zmierzajce do usuricia stwierdzonych uchyhielub nieprawidtowéci, a take majce
na celu zapobieganie wygieniu kolejnych uchybi@nieprawidtowdci w przyszigci.

Zalecenia pokontrolne powinny bpdekwatne do dokonanej oceny i przyznanej kategori

W sytuacji stwierdzenia podczas kontroli pawgch uchybié/nieprawidiowdci nalery
rozwazy¢ zasadnge:

» rozwigzania umowy o dofinansowanie i zadania zwrotu cakei wydatkéw
(w przypadku kontroli projektu),

» wstrzymania certyfikacji wydatkéw i zobligowania @pracowania planu naprawczego
(w przypadku kontroli systemu).

Zalecenia pokontrolne powinny byprzekazane kierownikowi jednostki kontrolowanej
w formie pisemnej w agu 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania od ¢stki
kontrolowanej podpisanej Informacji pokontrolnej bluinformacji o odmowie jej
podpisania’. Zalecenia pokontrolne § opracowywane i podpisywane przez cztonkéw
Zespotu kontrolujacego, jak i zatwierdzane przez kierownika jednostkkontroluj acej.

W przypadku kontroli projektu na miejscu, gdy weyhonitoringowa odbywa shiezalenie
od kontroli w siedzibie beneficjenta, najesporadzi¢ Zalecenia pokontrolne dotygze
uchybie lub nieprawidtowéci wykrytych podczas przeprowadzonej wizyty moriiigpwe;.

Zalecenia pokontrolne zawiesiajv szczegoIngi:

» podstaw prawry sformutowania Zalece

» odniesienie do kontroli, w wyniku ktérej zostatpshutowane,
» ocere kontrolowanej dziatalndi,
>

uwagi, rekomendacje i zalecenia, zmieqzaj do usuricia stwierdzonych
w czasie przeprowadzonej kontroli uchybienieprawidtowdci,

» informacje o skutkach niewdrenia Zalecs,
» termin na przekazanie informacji o wdemiu Zalecé pokontrolnych.

Nalezy zapewnt, aby wydane Zalecenia pokontrolne bylty adekwatre uthybig
i_nieprawidtowdci wykrytych w wyniku kontroli oraz ich wagi. W pypadku ustale
0 skutkach finansowych, jednostka kontrolowania ipo& zostd niezwilocznie wezwana
do zwrotu wydatkéw niekwalifikowalnych.

Jednostka kontrolowana jest zobewéna, w terminie wyznaczonym w Zaleceniach
pokontrolnych, do wdr@enia Zalecgé pokontrolnych oraz do pisemnego poinformowania
jednostki kontrolujcej o sposobie wykorzystania uwag i wnioskoéw orealizacji Zalecg
pokontrolnych lub przyczynach niepedia odpowiednich dziata

Instytucje, ktére wydaly Zalecenia pokontrolmezebowhzane do weryfikacji, czy Zalecenia
te zostaly wdrgone przez jednosgkkontrolowarn. Weryfikacja ta mge by dokonana
na dwa sposoby:

1 Instytucja_kontrolujca mae odstpi¢ od wydania Zalede pokontrolnych w przypadku, gdy w trakcie
przygotowywania przedmiotowego dokumentu otrzymaesthostki kontrolowanej informagjwskazujica na
usunkcie uchybié wraz z dokumentagjpotwierdzajca ten fakt. Wskazane jest natomiast wydawanie Zélece
pokontrolnych o charakterze prewencyjnym, anggh na celu wdrienie mechanizmoéw lub sposoboéw dziatania
zapobiegajcych wystpieniu tych samych uchyhiev przyszigci.
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» poprzez weryfikag odpowiednich dokumentéw w siedzibie jednostki koklface] -
jednostka kontrolowana przesyta do instytucji kohtiacej informacje hdz dokumenty
poswiadczajce wdraenie Zalecé pokontrolnych. Jeeli informacje wten sposob
uzyskane & w ocenie instytucji kontrolggej wiarygodne iwystarczgje do tego
by uznd, ze Zalecenia pokontrolne zostaty wdooe, jednostka kontrolaga poprzestaje
na tym etapie monitoringu,

» poprzez kontra sprawdzajca na miejscu — jednostka kontradop podczas kontroli tego
samego rodzaju na miejscu weryfikuje, czy Zalecgyo&ontrolne zostalty wdeone;
kontrola na miejscu w celu weryfikacji wdmnia Zalecé pokontrolnych mge przypé
forme¢ odrgbnej kontroli, ladz stanowé czs¢ innej kontroli tego samego rodzaju
realizowanej przez instytuckontrolupca w danej jednostce.

Decyzg dotyczca trybu weryfikacji wdraenia Zalecé pokontrolnych podejmuje kierownik
| jednostki kontrolujcej, biosc pod uwag charakter Zalegepokontrolnych

Niezwiocznie po podpisaniu przez kierownika jedkibkbntrolujacej Zalecé pokontrolnych
dotycacych kontroli na miejscu projektu, dane doty@z ww. zaleck naley wprowadzé
do KSI SIMIK 07 - 13.

Przyktadowy wzor Zalegepokontrolnych zawarty zostat w zagniku nr 5.

10.6Btad systemowy

W _trakcie realizacji _kontroli na miejscu IP/IP_2 vaany weryfikowa prawidtowaé
funkcjonowania systemu zadzania i kontroli PO KL pod dtem wystpienia bédu
systemowego, tj. Jedu powtarzajcego s¢ lub nie, wynikajcego z istnienia powaych
niedociagnie¢ w systemie zarmxlzania i kontroli, dla ktérych wymogi zostaty okiene
w Tytule VI rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006".

W przypadku wykrycia lgidu systemowego, jednostka kontrakg informuje o tym fakcie
1Z, ktora w_uzasadnionych przypadkach rekomendujdjepie dzials zapobiegawczych/

korygujacych oraz wymierzenie korekty finansowej. [ Usunieto: 6

W celu zapewnienia wdaiwego nadzoru nad IP oraz IP 2, Instytucja Zdrapca gromadzi
wyniki kontroli i monitoruje wdraanie Zalecé pokontrolnych dotycxrych kontroli
systemowej IP w IP 2 oraz kontroli w ww. instytudja przeprowadzanych
w zakresie dotyerym realizacji PO KL przez inne upowaone organy kontrolne
lub audytowe.

Ponadto 1Z gromadzi wyniki kontroli projektéw przegiadzonych przez IP oraz IP 2,
a takee inne uprawnione organy, podczas ktorych stwiardzoieprawidtiowéci mogce
mie¢ charakter systemowy.

Monitoring wynikéw kontroli i wdraania Zalecé pokontrolnych powinien odbywasie
na wszystkich poziomach wd@nia Programu, t. IP oraz IP 2 zobawdne §
do prowadzenia ww. monitoringu wg. pokggych zasad.

1. Wyniki kontroli systemowych

IP przekazyj do wiadoméci 1Z ostateczne wersje Informacji pokontrolnych awr
z zatwierdzonymi Zaleceniami pokontrolnymi sfjedotyczy) odnoszce s¢ do kontroli
systemowych przeprowadzanych przez ww. instytucjéP@ w terminie 5 dni roboczych
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od dnia podpisania Zaleteokontrolnych lub, w przypadku braku koniec&riowydania
Zalec&, w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania mpisdnej przez jednostk
kontrolowan, Informacji pokontrolnej lub otrzymania informagjijej niepodpisaniu.

Ponadto, IP przekazuje do wiadofoio IZ informacje o stanie wdeenia Zalecé
pokontrolnych w terminie 5 dni roboczych od dniazginania informacji od jednostki
kontrolowanej w przedmiotowej sprawie lub po z&kreniu dziata kontrolnych na miejscu
w celu weryfikacji wdraenia zalecé.

2. Wyniki kontroli zewrtrznych w IP, IP2

IZ otrzymuje do wiadonmkzi ostateczne wersje Informacji pokontrolnych oidalece
pokontrolnych dotyczych kontroli NIK, dZz innych uprawnionych do tego organéw
kontrolnych i audytowych (w tym komorek audytu westvanego) w zakresie dziata
dotyczicych PO KL w IP oraz IP2. IP oraz IP2 przekaaujv. dokumenty do 1Z w terminie
10 dni roboczych od dnia ich otrzymania. IP2 przel@ przedmiotowe dokumenty do 1Z
za pdrednictwem IP.

Ponadto, IP oraz IP2 przekazujo 1Z informacje dotycie wdraenia zalecé wydanych
w wyniku kontroli przeprowadzonych w ww. instytucfa przez organy kontrolne
i audytowe.

3. Wyniki kontroli projektéw

IZ otrzymuje wyniki kontroli i audytow przeprowadzgch przez IP, IP2 oraz <oy
| kontrolne i audytowe u beneficjentéw jedynie w sty gdy stwierdzono wyspienie
nieprawidtowdci zwigzanej z realizagj PO KL, ktéra mae mig charakter systemowy lub

| w sytuaciji gdy projekt uzyskat w wyniku kontrolitegjork 5,  Usunieto: 4

IP oraz IP2 przekazgj ww. wyniki kontroli i audytow do wiadomgi 1Z
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymargdderdzenia Zalede pokontrolnych.
IP2 przekazuj przedmiotowe dokumenty do 1Z zagpednictwem IP.

p [ Usunieto: 7

Instytucja przeprowadzgja kontro¢ przechowuje caké dokumentacji dotyeej kontroli
danego projektu (pisma informuge o kontroli, listy sprawdzage, Informacje pokontrolne,
Zalecenia pokontrolne wraz z informacp ich wykonaniu i inne dokumenty dotyce
kontroli danego projektu) przez okres 3 lat od zardia programu lub cZciowego
zamknekcia programu. W przypadku PO KL jest to termin 3ddmia 2020 r.

W przypadku toczcych s¢ postpowai ssdowych lub te na wiagciwie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej powgszy termin ulega zawieszeniu.

Dokumenty przechowuje giw formie oryginatéw albo kopii paviadczonych za zgodké
z oryginatem na powszechnie uznawanycénil@ach danych.

Instytucja przeprowadzga kontro¢ zapewnia, aby ww. dokumentacja byla udpstana
do kontroli osobom i instytucjom, ktére majuprawnienia do kontrolowania tych
| dokumentow.
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11. Inne instytucje uprawnione do przeprowadzania &ntroli
w ramach PO KL

Oprocz Instytucji Zargdzapcej PO KL, Instytucji Pérednicacych oraz Instytucji
Paéredniczcych Il Stopnia do przeprowadzania kontroli/audytésydatkowaniasrodkow
w ramach PO KL uprawnione sdwniez inne instytucje, m.in.:

» Komisja Europejska, ktéra przeprowadza audyty nalsfgwie art. 72 ust. 2
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Audyty prowadzone megjscu przez
urzednikéw Komisji lub jej upowanionych przedstawicieli ska weryfikacji skutecznego
dziatania systeméw zagdzania i kontroli,

» Europejski Trybunat Obrachunkowy dzialey na mocy Traktatu Brukselskiego
z 22 lipca 1975r.;

» Najwyzsza lzba Kontroli na podstawie ustawy z dnia 23dgia 1994 r. o Najwyszej
Izbie Kontroli (Dz.U 1995, Nr 13, poz. 59, z40 zm.);

» Instytucja Audytowa, ktéra przeprowadza audyty zgedz art. 62 rozpogrdzenia Rady
(WE) Nr 1083/2006;

» Instytucja Certyfikugca na podstawie zapisOwWytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji opazygotowania prognoz wnioskow
o platngi¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyeliamach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013,

» urzedy kontroli skarbowej przeprowadzeg kontrole skarbowe zgodnie z usiaw
Z dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej (Dz.U. 1991 r., 800, poz. 442,
z p&n. zm.);

» regionalne izby obrachunkowe dzialeg¢ na podstawie ustawy z dnia 7zg#ernika
1992 r. o regionalnych izbach obrachunkowych (Dz1992 r., Nr 85, poz. 428,
z p&n. zm.).

ZAL ACZNIKI

1. Wz6r sprawozdania z realizacji Rocznego Planu Kabintr
Wz6r Upowanienia do przeprowadzenia kontroli,
Wz6r Upowanienia do przeprowadzenia kontroli (na caty rok),

«--" { Sformatowane: Punktory i

Wz06r Informacji pokontrolnej, numeracja

Wzér Zalecé pokontrolnych,

Wzér listy sprawdzajcej do kontroli systemowej na miejscu,

Wz0r listy sprawdzagej do kontroli na miejscu projektu,

W2z0r listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu prawidtova realizacji RPD PT,

‘SO ‘90 ‘.\‘ ‘.@ ‘.U" ‘P w ‘!\’

Przyktadowa analiza ryzyka.
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ZAE ACZNIKI

Zatacznik nr 1 - Wzér sprawozdania z realizacji Roczneg Planu Kontroli*®

A. Zestawienie kontroli systemowych:

L.p | Priorytet Dziatanie Jednostka Data Planowana | Zakres Planowany | Stwierdzone | Zalecenia pokontrolne wraz Informacje  odnénie  stanu
kontrolowana kontroli data kontroli zakres uchybienia z terminem ich realizacji realizacji Zalecé
kontroli wg kontroli wg
Rocznego Rocznego
Planu Planu
Kontroli Kontroli

W Zestawieniu kontroli systemowych najerdwniez poda informacje na temat przeprowadzonych kontroli doyah (zrealizowanych dodatkowo
w stosunku do tych przewidzianych w RPK)

| Ogélne zataenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nglepoda informacje na temat liczby kontroli systemowyclarmwanych

w danym roku oraz nazwkontrolowanych instytucji).

[l. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Raego Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowetrdole, zmiana dat kontroli, zmiana

zakresu kontroli), uzasadnienie.

lll. Roczny Plan Kontroli zostat zrealizowany w o@di/ nie zostat zrealizowany w cadkh w nasgpujacym zakresie — naly wskaza,

ktére z planowanych kontroli nie zostaly zrealizowaraz wskazaprzyczyny.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: nagwejsze wnioski, gtéwne problemy, nagseziej wystpujace nieprawidtowsci.

| 15 Wz6r zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infaxgiji.
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B. Zestawienie kontroli na miejscu projektow:

L.p | Priorytet Dziatanie Tytut
projektu,
projektu

nr

Jednostka
kontrolowana

Rodzaj
kontroli
16

Data
kontroli

Planowan
a data
kontroli

wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Zakres
kontroli

Planowany
zakres
kontroli wg
Rocznego
Planu
Kontroli

Stwierdzone
uchybienia

Zalecenia pokontrolne wra]
z terminem ich realizacji

 Informacje
odngnie  stanu
realizacji
zalecenia

W Zestawieniu kontroli projektéw nale rowniez poda informacje na temat przeprowadzonych kontroli doyah (zrealizowanych dodatkowo
w stosunku do tych przewidzianych w RPK).

I. Ogodlne zalaenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nglepod& nastpujace informacje: wart& procentowa/ liczb projektow
skontrolowanych w ramach Dziatania, informacje emat liczby kontroli przeprowadzonych w trakcie lisgji projektow oraz po ich

zakaiczeniu).

II. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Raego Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowetdole, zmiana dat kontroli, zmiana

zakresu kontroli), uzasadnienie.

[ll. Roczny Plan Kontroli zostatl zrealizowany w c&d nie zostat zrealizowany w catd w nast¢pujacym zakresie — naty wskaza, ktore
z planowanych kontroli nie zostaly zrealizowanezosrskaza przyczyny.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: najuejsze wnioski, gldbwne problemy, nagéeiej wystpujace nieprawidtowéci.

| **Nalezy poda informack, czy dotyczy kontroli w siedzibie beneficjentay ezizyty monitoringowej
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C. Zestawienie kontroli prawidto@ realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Téckhnej PO KL:

L.p | Priorytet Dziatanie Jednostka Rodzaj Data Planowana | Zakres Planowa | Stwierdzone | Zalecenia pokontrolne wraz Informacje
kontrolowana | kontroli kontroli | data kontroli ny uchybienia z terminem ich realizacji odndinie  stanu
kontroli wg zakres realizacji
Rocznego kontroli zalecenia
Planu wg
Kontroli Roczneg
o Planu
Kontroli

W Zestawieniu kontroli prawidtowégi realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technej PO KL nalgy réwniez pod& informacje na
temat przeprowadzonych kontroli dengch (zrealizowanych dodatkowo w stosunku do tydewidzianych w RPK).

I. Ogoblne zalaenia dotyczce realizacji Rocznego Planu Kontroli (nglepod& informacje na temat liczby kontroli prawidtovm realizacii
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej POpkdnowanych w danym roku w stosunku do zrealizowhnyraz naz kontrolowanych
instytuciji).

Il. Zmiany w realizacji kontroli w stosunku do Raego Planu Kontroli (np. rozszerzenie o dodatkowetrdole, zmiana dat kontroli, zmiana
zakresu kontroli), uzasadnienie.

[ll. Roczny Plan Kontroli zostal zrealizowany w c&d nie zostat zrealizowany w catd w nastpujacym zakresie — naty wskaza, ktore
z planowanych kontroli nie zostaly zrealizowanezorskazaé przyczyny.

IV. Podsumowanie przeprowadzonych kontroli: nagiejsze wnioski, gldwne problemy, nagéziej wystpujace nieprawidtowséci.
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Zatacznik nr 2 - wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontrolt’

Warszawa, dnia .........ccccevcvveeeriieeennnnn
Oznaczenie organu uposwdonego do kontroli

UPOWAZNIENIE Nr............
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dzialapc na podstawie ... /precyzyjne wskazanie artykuhageafu/punktu/
porozumienia/lumowy (numer, data podpisania) wazlui z art. 27 ust. 1 pkt 5 (w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez 1Z PO KL art. 26. dspkt 14 ) ustawy z dnia 6 grudnia 2006
r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.2009 Nr 84 poz. 712 z ga. zm.)

upowaniam:

/imie i nazwisko kierownika Zespotu kontrofigiego, imiona i nazwiska oséb
wchodzcych w sktad Zespotu kontroigego /

do przeprowadzenia kontroli

| zakres kontroli/

nazwa i numer projektu §k dotyczy)

(Podpis osoby udzielgjej upowanienia)

7 Wz6r zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infaxaii.
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Zatacznik nr 3 - wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli (na caty rok}®

Warszawa, dnia ......c.ccceeeevivieiiineeeinnnnns

Oznaczenie organu upowdonego do kontroli

UPOWAZNIENIE Nr............
DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI

Dzialajac na podstawie /precyzyjne wskazanie artykutu/parfaégpunktu/
porozumienia/lumowy (numer, data podpisania) wazli z art. 27 ust. 1 pkt 5 (w przypadku
kontroli przeprowadzanej przez 1Z PO KL art. 26. Uspkt 14 ) ustawy z dnia 6 grudnia 2006
r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.2009 Nr 84 poz. 712 z pd. zm.)

upowaniam:

/imiona i nazwiska osé6b wchoatz/ch w sktad Zespotu kontrolgego /

do przeprowadzenia kontroli

| zakres kontroli/

/nazwa i adres jednostki kontrolowanej/

Termin wanaosci upowanienia:

(Podpis osoby udzielgjej upowanienia)

18 Wz6r zawiera minimalny/obligatoryjny zakres infagji i maze by¢ stosowany do kontroli systemowej
obejmupcej konkretne instytucje.
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Zatacznik nr 4 - wzér Informacji pokontrolnej *°

Informacja pokontrolna nt....... foeii.

1 | Podstawa prawna
kontroli

2 | Nazwa jednostki
kontrolujacej

3 | Osoby uczestnigze
w kontroli ze strony
jednostki
kontrolujcej

4 | Termin kontroli

5 | Rodzaj kontroli
(systemowa, projektu
planowa, dorana)

6 | Nazwa jednostki
kontrolowanej

7 | Adres jednostki
kontrolowanej

8 | Nazwa i numer
kontrolowanego
projektu,
Dziatanie/Priorytet,
numer umowy,
wartas¢ projektu oraz
wartas¢ wydatkow
zatwierdzonych do
dnia kontroli

(w przypadku
kontroli projektéw)

9 | Zakres kontroli

10 | Informacje na temat
sposobu wyboru
dokumentoéw do
kontroli oraz doboru
préby
skontrolowanych
dokumentéw

11 | Ustalenia kontroli —
krétki opis zastanegq

19 Wzér dotyczy kontroli systemowej, kontroli projakna miejscu i kontroli prawidtowéoi realizacji RPD PT
oraz zawiera minimalny, obligatoryjny zakres infamji. Informacja powinna ky wypetniana zgodnie
z wymogami zawartymi w pkt 10.3 przedmiotowego duokutu.
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stanu faktycznego

12 | Stwierdzone
nieprawidtowdgci
/uchybienia

13 | Ocena wedtug
kryteriéw

14 | Data sporglzenia
Informacji
pokontrolnej

Zatacznik: Lista sprawdzaga do kontroli na miejscu

Informacg pokontrolr, sporadzono w dwéch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym
dla jednostki kontrolujcej i jednostki kontrolowane;.

Pouczenie:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje gwo zgtoszenia, przed podpisaniem Informacji
pokontrolnej, uzasadnionych zastrae co do ustabe zawartych w Informacji pokontrolnej i przekazaiié

na pémie do jednostki kontrolagej w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrapma dokumentu
wraz z jednym egzemplarzem niepodpisanej Informaagkontrolnej. W przypadku przekroczenia przez
jednostlk kontrolowan terminu na zgtoszenie uwag do Informacji pokomtepjednostka kontrolaga odmawia
rozpatrzenia zgtoszonych zastreé

W przypadku braku uwag do Informacji pokontrolnej gtrony kierownika jednostki kontrolowanej nale
przekaza do jednostki kontrolajcej podpisaa Informacg pokontrolr, w ciagu 14 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania od niej przedmiotowego dokumentu.

(Podpis kierownika jednostki kontrolowanej)
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Zatacznik nr 5 - wzdr Zalecei pokontrolnych

ZALECENIA POKONTROLNE NR

opracowane na podstawie ustalkontroli na miejscu nr...przeprowadzonej przez (rezw
jednostki kontrolujcej) w... (nazwa jednostki kontrolowanej) w dniach ...

1. Podstawa prawna:

2. Ocena kontrolowanej dziatakui:
3. Zalecenia pokontrolne dotyg=:
A) poda obszar tematyczny
Ustalenie:

Zalecenie:

B) poda obszar tematyczny
Ustalenie:

Zalecenie:

Q) ...

4. Termin na przekazanie informacji o wekeaiu Zalecé pokontrolnych:

5. Informacje o skutkach niewdsenia Zalecs:

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrofgego:
Akceptowane przez:

Zatwierdzone przez:
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Zatacznik nr 6 - wzor listy sprawdzajacej do kontroli systemowej na miejsctf

LISTA SPRAWDZAMACA DO KONTROLI SYSTEMOWEJ NA MIEJSCU:

Nazwa

Uwagi: termin kontroli

Skroéty:

IP — Instytucja P@ednicaca’
IP2 — Instytucja P@edniczca Il stopnia
IZ — Instytucja Zarzdzapca

Lp.

Pytania

Tak Nie

Nie
dotyczy

Uwagi

Instrukcije

1.1

Instrukcje wykonawcze?

|~ - { usunigto: okresita

1.2

Czy Instrukcje wykonawcze
zostaly zatwierdzone przez 1Z/IP7

1.3

Czy IP/IP2 przestrzegata zapisou
okreslonych w Instrukcjach
wykonawczych?

vV

1.4

sprawdzajce?

- { Usunieto: stosowata

15

Czy IP/IP2 dokonata rozdzielenig
funkcjonalnego jednostek
organizacyjnych i pracownikéw
bioracych udziat w czynnéiach
administracyjnych oraz
ptatniczych?

1.6

Czy w IP/IP2 wigciwie
funkcjonuje system zagdzania
i kontroli?

20| jsta zawiera minimalny, obligatoryjny zakres kit

% Kazde pytanie z listy sprawdzaiej dotycace Instytucji Pérednicacej nalery odnieié réwniez do Instytucji Péredniczcych Il stopnia w ramach V Priorytetu.
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1.7

Czy IP/IP2 archiwizuje dokument
w sposéb prawidtowy?

1.8

Czy IP/IP2 zapewnita wdeiwa

sciezke audytudla realizowanych
procesow

Czy zapewniono odpowiedni
przeptyw informacji poniidzy
komoérkami (osobami)
zaangaowanymi w proces wybory
projektéw a komérkami (osobami
sprawugcymi nadzoér nad
prawidlowg realizacj projektéw?

Wybor projektéw
konkursowych i
systemowych

2.1

Czy IP/IP2 wybiera i zatwierdZ
projekty  do dofinansowani
w sposéb prawidiowy?

o

Q

2.11

Czy wnioski o dofinansowan
projektu  byly  weryfikowane
zgodnie z proceduran
(wskazanymi w__ Zasadach
dokonywania _wyboru _projekto
w ramach PO Kloraz Instrukcjach
wykonawczych?

0]

2.1.2

Czy projekty byly wybieran
zgodniez

Szczegétowym Opisem Priorytetd
PO KL

Usunieto: kryteriami wyboru
projektéw wskazanymi w Planacl
Dziatania?

Planami Dziata (w tym
szczegbtowymi kryteriami wybory
projektéw)?

Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KPR

2.1.3

Lzy karty oceny formalneji___ _

merytorycznej s wypetniane
prawidtowo i kompletnie oraz
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Usunieto: Czy IP/IP2 posiada
oryginaty wnioskow

o dofinansowanie realizacji
projektéw, dokumentaej
dotyczca weryfikacji wnioskow o
dofinansowanie projektéw (karty
weryfikacji formalnej, karty ocen
merytorycznej, pisma informage
beneficjentéw o wynikach
weryfikacji)?




wskazuj na dokonanie rzetelnej
weryfikacji projektéw pod tem
obowizujacych kryteriow oceny
(w tym analizy kosztéw zawartyc
w budzetach)?

N

N

Czy wnioski o dofinansowanie
projektéw systemowych byty
kierowane do poprawy/
uzupetnienia zgodnie z uwagami
zawartymi w kartach oceny?

N

()]

Czy projekty byty kierowane do
negocjaciji (jéli dotyczy)?

N

lo)]

Czy negocjacje zostaty
przeprowadzone w spos6b
prawidtowy (w tym czy dokonano
zZmniejszenia budktéw
nieefektywnych kosztowo
projektéw)?

N

~

Czy projekty wytonione do
dofinansowaniasskwalifikowalne
w ramach PO KL?

Czy IP/IP2prawidtowo
archiwizuje dokumentag;j
dotyczca wyboru projektéw

(w tym wnioski o dofinansowanie
Kkarty oceny, koresponderd

-| Usunieto: posiada oryginaty
wnioskéw o dofinansowanie

n
V)

z Zasadami dokonywania wyboru
projektéw w ramach PO K

realizacji projektéw, dokumentacj
n dotyczca weryfikacji wnioskow

[ o dofinansowanie projektéw (kart
"\ weryfikacji formalnej, karty oceny|
W merytorycznej, pisma informage

N
I~

Czy IP/IP2 posiada cad
dokumentacji zwizanej z KOP,
zgodnie ZZasadami dokonywania
wyboru projektéw w ramach PO
KL?

beneficjentéw o wynikach

| weryfikacji)?oraz prowadzenia
' | negocjacji (w tym karty oceny org
'\ | korespondengj

\ \\ z beneficjentami

Czy IP/IP2 ogtaszata konkursy na
wybor projektow w sposéb

prawidlowy, zgodnie Zasadami

\\{ Usunieto: powotata }
{ Usunieto: tj. ]

- [ Usunieto: tj. ]
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dokonywania wyboru projektéw w
ramach PO K2

Czy IP/IP2 udzielata informacji
dotyczicych zasad i kryteriow
wyboru projektéw konkursowych?

Umowy o dofinansowanie
projektu

Czy IP/IP2 posiada oryginaty
umoéw z beneficjentamiraz
dokumenty niezédne do ich
zawarci®

Czy umowy o dofinansowanie
byly zawierane zgodnie z
procedurami?

3.2

Czy wzory uméwaszgodne ze
wzorem minimalnego zakresu
umowy o dofinansowanie projektu
wymaganego przez 1Z, adjenie,
czy IP/IP2 uzyskata zgedZ na
wprowadzenie zmian?

3.3

Czy aneksy podpisywane byty
zgodniez procedurami oraz
Zasadami finansowania PO RL

Czy zmiany w projekcie
niewymagajce aneksu do umowyj
byly zatwierdzanie przez IP/IP2
zgodniez procedurami oraz

Zasadami finansowania PO RL

Czy byly szczeg6lne przypadki
zwiazane z konieczrigia
wprowadzania zmian do projektd
po terminie zgodnym z uma®
Czy zostaly prawidtowo
udokumentowane?

<

Czy IP/IP2 zapewnitéciezke
audytu umaliwiajaca
przeiledzenie procesu zawierania|
umoéw o dofinansowanie oraz

54

_ _ - - Usunieto: oraz Instrukcjami
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Usunieto: z obowi;zujzcymi
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\[ Usunieto: procedurami

_ — - Usunieto: z Instrukcjami
wykonawczymi oraz




wprowadzanie zmian do
projektéw?

Rozliczanie projektéw

Czy wnioski o ptatnid byty
weryfikowane zgodnie z
Jnstrukcjami wykonawczymi oraz

Zasadami finansowania PO RL

| - - {Usuniqto: procedurami

Czy wnioski o platrig
archiwizowane g prawidtowo?

Czy wnioski 0 platnéé s
weryfikowane na podstawie

obowizujacej listy kontrolnej
(dotyczy kadej wersji wniosku)?

Czy weryfikacja formalna,
rachunkowa i merytoryczna jest
dokonywana przez odpowiednie
komorki (zgodnie z procedurami)

Usunieto: Czy IP/IP2 posiada
oryginaly wnioskéw o ptatni z
projektéw realizowanych w
ramach Dziatania ?

Czy weryfikacja wnioskéw o
ptatngi¢ jest dokonywana z
nalezyta starannécia, w
szczegdlnéci czy eliminowanes
btedy wysepujace we wnioskach @
platndi¢ oraz wykrywane wydatki
niekwalifikowalne?

Usunieto: Czy wnioski o
ptatnasi¢ s3 weryfikowane na
podstawie listy kontrolnej? Czy
wyniki weryfikacji na listach
kontrolnych sporzdzane g dla
kazdej wersji wniosku?

Czy zatwierdzone w ramach
wnioskow o ptatnéc wydatki g,
kwalifikowalne oraz dotyca zadah
zrealizowanych w okresie
kwallifikowalnosci wydatkéw dla
danego projekt?

Usunieto: Czy weryfikacja
formalna, rachunkowa

i merytoryczna jest dokonywana
przez odpowiednie komarki
(zgodnie z procedurami)?

Czy uznanie przez IP/IP2 wydatk
za niekwalifikowalny jest
prawidtowo uzasadnione?

u

Czy nigcistosci we wnioskach o
platnc¢ 3 wyjasniane z
beneficjentem pisemnie lub

w formie elektronicznej?

Czy informacje o wynikach
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weryfikacji wnioskéw zawieraj
wszystkie wymagane przez |Z
informacje?

Czy byly zgtaszane korekty
finansowe do wnioskéw o platéo
i czy prawidtowo byty
uwzgkdniane w informacjach o
wynikach weryfikacji wnioskow
(w tym czy dokonywano
prawidtowejkwalifikacji

wydatkéwniekwalifikowalnych?

Czy przychdéd byt wykazywany we

wnioskach o ptatni i czy byt
uwzgkdniany w informacjach o
wynikach weryfikacji wnioskéw?

Czy dyspozycje platrci byty
przygotowywane zgodnie z
procedurami?

4.1.3

Czy w projekcie zostaty
stwierdzone nieprawidtovéai?

4.14

Czy prowadzoneaspostpowania
windykacyjne w stosunku do
beneficjentéw?

Czy IP/IP2 wywizuje s z
obowiazkéw w zakresie
odzyskiwania kwot nienataie
wykorzystanych?

4.16

Czy dokonano prawidtowego
wyliczenia kwoty wydatkow
zatwierdzonych wnioskiem, tj.

dokonano pomniejszenia o wydatk
niekwalifikowane wykazane w tym

wniosku?

Rozliczanie dziatania

Czy IP przekazywata
poswiadczenia i deklaracje
wydatkéw oraz wnioski o ptatdé
w terminie wskazanym przez 1Z2?
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5.2

Czy IP posiada dokumentacj
dotyczica danego péwiadczenia i
deklaracji wydatkdw oraz wniosky
o ptatng¢, w tym pisma od 12
informujace o zatwierdzeniugolz
uwagach do paviadczenia i
deklaracji wydatkow oraz wnioskul
o platng¢?

Czy padwiadczenie i deklaracja
wydatkéw zawiera wnioski o
ptatndi¢ i korekty zatwierdzone
w okresie, za jaki spaggdzone jest
podwiadczenie?

Czy IP zapewnia odpowiedni
weryfikacje, ktére wydatki
powinny by uwzgkdnione w
deklaracji wydatkow?

Czy kwoty odzyskane/wycofane
danym miesicu g na bigaco
uwzgkdniane w deklaracji
wydatkéw? Czy IP zapewnia
odpowiedni weryfikacg, ktére
kwoty odzyskane/wycofane
powinny by uwzgkdnione w
deklaracji wydatkow?

Czy IP/IP2 prowadzi
wyodrebniomg ewidencg ksiegowa
dziatania umeliwiajaca
identyfikacg poszczegoélnych
projektow?

Czy IP/IP2 prawidiowo
wprowadza dane do rejestru
obcizen na projekcie?

Czy IP/IP2 weryfikuje na etapie
zawierania umowy

o dofinansowanie, czy beneficjengi

nie podlegaj wykluczeniu na
podstawie art. 207 ust. 4 ustawy
o finansach publicznych?
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Czy IP prawidtowo realizuje
umowe dotacji celowej?

Monitoring

Czy sprawozdania IP/IP2 s
przesytane do 1Z/IP zgodnie z
przyjetymi terminami?

6.2

Czy IP posiada i prawidtowo
archiwizuje oryginalne wersje
sporadzonych przez IP2
sprawozda?

6.3

Czy sprawozdania IP/ IP2 s
sporadzane i przesytane przez
odpowiednie komorki (zgodnie z
Instrukcjami)?

6.4

Czy IP/IP2 gromadzi informacje
nt. uczestnikéw projektu, ktorzy
zakaczyli udziat w projekcie?

Jakas¢ danych
wprowadzanych
do KSI SIMIK 07 -13

7.1

WPROWADZANIE DANYCH
DO SYSTEMU W KONTEKSCIE
OBOWIAZUJACYCH
PROCEDUR

7.1.1

Czy dane dotyaze wniosku o
dofinansowanie spetnigego
wymogi formalne g wprowadzane
niezwtocznie po zakiczeniu
oceny formalneja jego status
zostat zaktualizowany po
zakaiczeniu danego etapu wybor
projektuy

Czy dane dotyce umowy
wprowadzanezgshiezwiocznie po

zawarciu umowy z beneficjentemy;

/| Usunieto: a jego status byt

aktualizowany po zakwmzeniu
poszczegblnych etapédw wyboru
projektéw (zgodnie z terminami
zawartymi w Instrukcjach
wykonawczych)?

Czy dane dotycce kolejnych,
ewentualnych anekséw do umow/|
wprowadzanesgsha bieaco?
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Usunieto: wniosku, ktérej
termin okrélony jest w
procedurach dotyazych
organizacji konkurséw, naboru i
oceny wnioskow o
dofinansowanie?




Czy dane dotycze wniosku o
ptatnagi¢ wprowadzaness
niezwlocznie po zatwierdzeniu
wniosky?

Czy dane dotycce wynikow
kontroli projektu wprowadzane, s
niezwiocznie po podpisaniu
Informacji pokontrolnej przez
jednostk kontrolowan lub po
uzyskaniu od niej informacji o
odmowie podpisania dokumentu
a take niezwitocznie po wydaniu
Zalecé pokontrolnycl?

Czy IP/IP2 wprowadza do KSI
dane dotycace kontroli
dokumentacji na zakazenie
realizacji projektu w siedzibie
jednostki kontrolujcej?

7.2

SPOINOSC
WPROWADZONYCH
DANYCH Z
DOKUMENTACJ A
PAPIEROW A

7.2.1

Czy dane dotyaze wniosku o
dofinansowanie wprowadzone dg
systemu g kompletne ispéjne z
pierwsz wersp papierova
wniosky?

7.2.1.a)

Czy dane dotyerce wniosku o

dofinansowanie zostaty
wprowadzone zgodnieZzasadami

wprowadzania danych do KSI w
ramach PO K

7.2.2

Czy dane dotygze umowyo
dofinansowanie (aneksu)
wprowadzone do systema s

kompletne ispéjne z wersj
papierove umowy (aneksu)p

dofinansowanie projekfu
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_ - -] Usunieto: (ocena formalna i
merytoryczno-rachunkowa),
zgodnie z terminem okélonym w
procedurze weryfikacji i akceptacji
whnioskow

_ - -1 Usunieto: , ktéra pozytywnie
przeszia ocenformalrg, w
szczegolnéci:

- -| Usunieto: Instrukcyy
uzytkownika KSI SIMIK 07-13

- Usunieto: oraz z Zasadami
wprowadzania danych do KSI
SIMIK 07-13 w ramach PO KL

- {Usuniqto: , W szczegolnéi: ]




7.2.2.a)

Czy dane dotyece umowy o

dofinansowanie (aneksu) zostaty
wprowadzone zgodnieZzasadami
wprowadzania danych do KSI w
ramach PO KRR

7.2.3

Czy dane dotygze wniosku o
pfatnai¢ wprowadzone do system
sa kompletne spéjne z wersj
papierows wniosku o ptatnét, w
szczegOInéci:

Czy poleKwota wydatkow
uznanych za kwalifikowalne (po
autoryzacji)w blokulnformacija o
whiosku o ptatn&* zostato
prawidtowo wypetnione i zostato
pomniejszone o stwierdzone na
etapie weryfikacji wniosku
wydatki niekwalifikowalne?

Czy polewydatki kwalifikowalne —|
podstawa certyfikacjiv bloku
Informacja o wniosku o ptatdé
zostato prawidtowo wypetnione i
nie uwzgtdnia wydatkow
sfinansowanych z&odkéw
prywatnych?

Informacje o wniosku o ptatdéd
zostato prawidtowo wypeione i
nie uwzgédnia wktadu wtasnego
rozliczanego w ramach wniosku?

Czy dane zawarte w blokirédta,
z ktorych sfinansowane zostaly
wydatkiodpowiadaj informacjom
zawartym w papierowej wersji
whniosku o pfatné&t, z
uwzgkdnieniem rénic
wynikajacych z zatwierdzonej
kwoty wydatkow?

Czyzrodia, z ktérych zostaty
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_ — - 7| Usunieto: Instrukci
N uzytkownika KSI SIMIK 07-13

\ oraz z Zasadami wprowadzania
N danych do KSI SIMIK 07-13 w

\ | ramach PO KL

Usunieto: Czy data podpisania
umowy wprowadzona do system
odpowiada dacie z wersji
papierowej umowy?

Usunieto: Czy data widoczna w
polu Data wyptatysrodkéwjest
tozsama z datzatwierdzenia
wniosku?

_ _ — | Usunieto: wartos¢ srodkéw
publicznych w ramach

Usunieto: wydatki
kwalifikowalne — podstawa
certyfikacjijest tazsama z
wartascia srodkow publicznych
wykazan, w blokuZrédta, z
ktérych sfinansowane zostaty
wydatkipomniejszonych érodki
prywatne?




sfinansowane wydatki zostaty
prawidtowo wypetnione:

- Suma wydatkéw w kolumnie
+Kwota wydatkéw ogétem”
powinna by réwna polu
,Catkowita kwota poniesionych
wydatkéw obgtych wnioskiem”
- suma wydatkéw w kolumnie
~Kwota wydatkow
kwalifikowalnych” powinna by
réwna polu ,, Kwota wydatkow
uznanych za kwalifikowalne (po
autoryzacji)”

Czy zostato zakzone zestawienie)
dokumentéw potwierdzagych
poniesione wydatki obfe
wnioskiem?

g)

potwierdzagcych poniesione
wydatki obgte wnioskiem
zahczore do systemu jest zgodn
z dokumentacj papierow?

Czy dane dotyeewnioskéw o
platngi¢ zostaly wprowadzone
zgodnie Zasadami wprowadzani

danych do KSI w ramach PO RL

7.2.4

Czy dane dotyaeze poswiadczenia
i deklaracji wydatkow
wprowadzone do systema s

kompletne ispéjne z wersj
papierow Pawiadczenig

7.2.4.a)

Czy dane dotyerce pédwiadczé

zostaty wprowadzone zgodnie z
Zasadami wprowadzania danych
do KSI w ramach PO K2

7.2.5

Czy dane dotyaze kontroli
wprowadzane do systemal s

kompletne ispdjne z wersj
papierow Informacji pokontrolnej
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. [1]

S {Usunieto: Jezelinie to ¢

)

b ‘[ Usunieto: skan wydruku

)

_ - -| Usunieto: papierow wersp

tabeliZestawienie dokumentéw
potwierdzajcych poniesione

» wydatkiwe wniosku o ptatnid

Usunieto: umowy o
dofinansowanie (aneksu)

‘| Usunieto: Instrukciz
uzytkownika KSI SIMIK 07-13
oraz z Zasadami wprowadzania
danych do KSI SIMIK 07-13 w
ramach PO KL

‘ { Usunieto: , w szczegéInezi:

)




oraz Zalecgé pokontrolnyc?

7.2.5a)

Czy dane dotyece kontroli

zostaty wprowadzone zgodnie z
Zasadami wprowadzania danych
do KSI w ramach PO K.

7.3

ZAANGAZOWANIE OSOB
POSIADAACYCH
UPRAWNIENIA DO
KORZYSTANIA Z SYSTEMU

73.1

Czy uytkownicy KSI SIMIK 07-
13 w ostatnim miegcu logowali
si¢ do bazy produkcyjnej KSI
SIMIK 07-137?

7.3.2

Czy uytkownicy maj zakres
uprawniéi w KSI SIMIK 07-13
dostosowany do zakresu
obowigzkéw?

7.4

PYTANIA OGOLNE

7.4.1

Czy instytucja przy spadzaniu
sprawozda korzysta z danych
zawartych w KSI SIMIK 07-13?

7.4.2

Czy w obowizujacych
procedurach uwzgtinione zostaty
aspekty zwjzane z KSI SIMIK
07-13?

Dane osobowe

Czy IP/IP2 przetwarza

dane osobowe uczestnikdw

projektow zgodnie z ustaw 0
ochronie danych osobowych oraz
porozumieniem w sprawie

powierzenia przetwarzania
danych osobowych, tzn.:

8.1.1

Czy pracownicy, ktérzy maj
dostp do danych osobowych
posiadag imienne upowznienia
do ich przetwarzania?

8.1.2

Czy IP/IP2 prowadzi ewidegcj
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- {Usuniqto: , W szczegolnéi: ]

_ - 7 Usunieto: Czy dane dotyce
\ kontroli zostaly wprowadzone
N zgodnie Znstrukcy wzytkownika
\ KSI SIMIK 07-13 oraz z Zasadanyi
. | wprowadzania danych do KSI
\ | SIMIK 07-13 w ramach PO KL

Usunieto: Czy w poluwWyniki
kontroli,

W pierwszym zdaniu zamieszczo
jest zapis,

iz dana kontrola dotyczy kontroli
w siedzibie beneficjenta i/lub
wizyty monitoringowej oraz czy
zamieszczoneasnformacije, czy
jest to kontrola planowa, czy
dorana?




0s6b upowznionych do
przetwarzania danych osobowyc
ktora zawiera imiona i nazwiska
0s6b upowanionych oraz daty
nadania i ustania oraz zakres
upowanien do przetwarzania
danych osobowych?

8.1.3

Czy IP/IP2 powierzyta
przetwarzanie danych osobowych
podmiotom wykonujcym zadania
zwigzane z realizagjprogramu, w
tym w szczegélngi realizupcym
badania ewaluacyjne, lub
podmiotom realizujcym zadania
Zwigzane z monitoringiem,
sprawozdawczia i kontrok?

8.1.4

Jéli tak, to czy powierzenie
przetwarzania danych osobowyc
podmiotom wykonujcym zadania
zwigzane z realizagjprogramu, w
tym w szczeg6lnéci podmiotom
realizupcym badania ewaluacyjne
lub podmiotom realizacym
zadania zwjzane z monitoringiem
sprawozdawczeia i kontrok
nasgpito na podstawie uméw o
powierzenie przetwarzania danyc
osobowych zawartych naspiie?

8.1.5

Czy IP/ IP2 prowadzi
dokumentagj opisujca sposéb
przetwarzania danych osobowych
orazsrodki techniczne i
organizacyjne zapewnigje
ochrore przetwarzanych danych
osobowych spetniaga wymogi
okreslone w rozporadzeniu
Ministra Spraw Wewetrznych i
Administracji w sprawie

dokumentaciji przetwarzania
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danych osobowych oraz warunkg
technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada
urzadzenia i systemy
informatyczne stnce do
przetwarzania danych osobowyc
w tym w szczegOlngei Polityke
Bezpieczéstwa oraz Instrukej
Zarzadzania Systemem
Informatycznym stilacym do
przetwarzania danych osobowych

8.1.6

Czy IP/IP2 przechowuje
dokumenty zawierage dane
osobowe w spos6b zgodny z
okreslonymi w Polityce
Bezpieczéstwasrodkami
technicznymi organizacyjnymi
niezbzdnymi dla zapewnienia
poufndci i integralngci
przetwarzania danych?

8.1.7

Czy od czasu ostatniej kontroli
przez I1Z IP/IP2 uczestniczytlo w
czynndciach z wlkasnym udziatem
w sprawach dotyezych ochrony
danych osobowych prowadzonyc
w szczegdInéci przed Generalnyn
Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urgdami
panstwowymi, polici lub przed
sadem? Jdi tak, to czy
niezwtocznie poinformowata o tyn
fakcie 1Z2?

8.1.8

Czy w wypadku otrzymania
Zalecé pokontrolnych,
dotyczicych poprawy jakeri
zabezpieczenia danych osobowy:
oraz sposobu ich przetwarzania,
sporadzonych w wyniku kontroli
przeprowadzonych przez

ch

64




Instytucg Zarzdzapca, IP/IP2
zastosowata gido nich?

8.1.9

Czy dane osobowe przetwarzang
przez IP/IP2, ktérych zakres i cel
zbierania okrdita 1Z sa
wykorzystywane wytcznie w celu
udzielenia wsparcia i realizacji
projektow, kontroli, prowadzenia
sprawozdawczei, monitoringu i
ewaluacji Programu Operacyjneg
Kapitat Ludzki?

N

8.1.10

Czy wszystkie niegbne dane
przekazywane wraz z wnioskiem
ptatnai¢ K importowane
niezwlocznie po zatwierdzeni
wniosku o platné& do Baz
lokalnych PEFS 20077

Kontrola

Czy IP zapewnita wiaiwy nadzor
nad wdrazaniem Dziata przez
1P2?

Czy IP_ naleycie weryfikuje
wywiazywanie s¢ przez IP2
z obowhzkoéw w zakresie kontroli?

Czy IP/IP2 zapewnita wigiwy
nadzor nad
projektami?

realizowanymi

realizowan
Instrukcjam|
(w tym 7|
obowrujacych

Czy kontrole byty
zgodnie z
wykonawczymi
zachowaniem
terminéw)?

_ _ - 1 Usunieto: Czy IP/IP2 realizuje

Czy IP/IP2 przeprowadzal
kontrole zgodnie z Zasadami
kontroli w ramach PO KLU
oraz _z _ zalaeniamiRocgiego

PlaruKontroli?

kontrole na miejscu zgodnie
Z Instrukcjami?

B { Usunieto: n

A { Usunieto: ym

96

Czy IP/IP2 zrealizowals

- {Usunieto: em
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wymagane _ minimum kontroli

projektéw w ramach Dziatania?

Czy IP/IP2 posiada i prawidtowp
archiwizuje Roczne Plany Kontrali

orazwyniki analiz ryzyka?

Czy metodologia dobor
projektéw do kontroli jest zgodna
zatazeniami RPK?

\

Czy projekty wybrane do kontroli

wynikajg z analizy ryzykg

Czy IP/IP2___ sporadza i
prawidtowo archiwizuje
dokumentagj z przeprowadzonyc
kontroli (m.in. upowanienia do
kontroli, awiadczenia [0
bezstronnéci cztonkéw zespoty
kontrolujacego, Jnformacje
pokontrolne listy sprawdzaijce,
korespondengj  z jednostk

h

kontrolowar)?

Czy IP/IP2__ przeprowadzita
kontrok na miejscu w_petnyn
zakresie?

Czy wnioski z przeprowadzonych
kontroli s adekwatne do opisu
stanu faktycznego zawartego w
Informacjach pokontrolnych oraz
listach sprawdzagych?

Czy zmiany powstate w ramad
procedury kontradyktoryjne
sa  zasadne i 0dnosz si¢
do wyjanien oraz dokumentacj
przekazanej przez jednost
kontrolowan?

|

9.14

Czy IP/IP 2 wydataZalecenia
pokontrolng@

9.15

Czy Zalecenia pokontrolne byty
adekwatne do stwierdzonych
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| - - {Usuniqto: 30% ]

<" { Usunieto: wyniki ]

\

Usunieto: potwierdzajce
wybor projektéw do kontroli

-

Usunieto: Czy metodologia
doboru projektéw do kontroli jest
zgodna z zatgeniami RPK?

Usunieto: Czy zapewniono
odpowiedn sciezke audytu
pomigdzy wynikami analizy
ryzyka a projektami
skontrolowanymi?

-

Usunieto: posiada ]
Usunieto: posiada listy
sprawdzajce?rzetelnie

Usunieto: opisuje stan faktyczn
zastany w trakcie kontroli oraz
wnioski z przeprowadzonej
kontroli w listach sprawdzagych
oraz Informacjach pokontrolnych

Usunieto: Czy wnioski z
przeprowadzonych kontrolys
adekwatne do stanu faktycznego
wskazanego w téei ww.
dokumentéw?

Usunieto: Czy IP/IP2 posiada
Upowaznienie do kontroli?

Usunieto: Czy zmiany powstate
w wyniku procedury
kontradyktoryjnej § adekwatne dg
wyjasnien/ dokumentaciji
przekazanych przez jednostk
kontrolowan,?

Usunieto: wydane przez
IP/IP20raz czy byly one adekwat
do stwierdzonych uchyhi@

>

[}



uchybiei (w tym w zakresie
wydatkéw niekwalifikowalnych
podlegagcych zwrotowi)?

©
=
(o))

Czy IP/IP2 widciwie monitoruje
wdrazenie Zalec#é pokontrolnych?

©
=
1]

Czy Informacje pokontrolne, listy
sprawdzajce oraz Zalecenia
pokontrolne zostaty spatdzone
na obowizujacych wzorach i
zawieraj wszystkie elementy
wymagane zgodnie Zasadami
kontroli w ramach PO KP

Czy IP/IP2 zapewnita odpowiedni
jakos¢ prowadzonych kontroli oraz
wykrywalnasci uchybie
[nieprawidtowdci?

Czy IP/IP2 przekazywata do IP
informacje o nieprawidtowdziach
w formie raportéw i zestawi®

Czy IP/IW (IP2) poddata si
kontroli oraz zapewnita
nieograniczone prawo wglu w
dokumenty zwjzane

z realizacy Dzialania?

Czy IP/IP2 kontrolowata
przeprowadzanie pagtowai 0
udzielenie zamoéwienia
publicznego/stosowanie zasady
konkurencyjnéci/
dokumentowanie rozeznania rynku
przez beneficjentéw?

Czy IP/ P2 okrélita wysokas¢
wydatkéw niekwalifikowanych
w zwigzku z naruszeniem
przepis6w Prawa zamoéwie
publicznych/zasady
konkurencyjnéci zgodnie

z wartgciami wskazanymi

w odpowiednim taryfikatorze
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korekt?

Czy IP/IP2 prawidtowo wywizuje
si¢ z obowizku przekazywania
wynikéw kontroli?

10.

Obowigzki informacyjne

10.1

Czy IP/IP2 informowata
spoteczéstwo

o wspoffinansowaniu realizacji
projektow przez UE?

10.2

Czy na / w pomieszczeniach
umieszczonesgsplakaty, tabliczki
informujace o wspotfinansowaniu
z EFS?

10.3

Czy IP/IP2 wydaje materialy
dotyczice EFS i czy na

dokumentach rozpowszechniany¢

przez IP/IP2 znajduje slogo
EFS?

>

10.4

Czy publikacje rozpowszechnian
przez IP/IP2 zawierajlogo i
informacg, o finansowaniu z EFS?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrodgiego:

Data sporzdzenia:
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Zatacznik nr 7 - wzér listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu projektu?

LIS

TA SPRAWDZAWACA DO KONTROLI NA MIEJSCU PROJEKTU:

Nazwa

Uwagi: termin kontroli

Skroty:
IP — Instytucja P@ednicaca’®
IP2 — Instytucja P@ednicaca Il stopnia

Pytania

Tak | Nie | Nie dotyczy| Uwagi

Dokumentacja dotyczca
realizacji projektu

1.1

Czy dokumentacja dotygza projektu jest
przechowywana w spos6b zapewnigj
dostpnas¢, poufnaé i bezpieczéstwo
oraz widciwg sciezke audytu?

1.2

Czy beneficjent poddakskontroli i
zapewnit pelny dogp do dokumentac;ji
dotyczcej projektu?

1.3

Czy realizacja projektu odbywa si
zgodnie z wnioskiem o dofinansowanie
realizacji projektu?

1.4

Czy beneficjent realizuje zadania zgodni
z harmonogramem realizacji projektu

i postpem rzeczowym wykazanym

we wniosku o platrgg?

15

Czy dziatania z zakresu rowseoszans
pici realizowane sw projekcie zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie i pggem
rzeczowym wykazanym we wniosku

0 ptatng¢é?

22| ista zawiera obligatoryjny/minimalny zakres kanitr

% Kazde pytanie z listy sprawdzaiej dotycace Instytucji Pérednicacej nalery odnieé¢ réwniez do Instytucji Péredniczcych Il stopnia w ramach V Priorytetu.
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1.6

Czy wskaniki zatazone we wniosku

o dofinansowanie realizacji projektu w pk
3.4 zostaly oagnicte (dotyczy kontroli na
zakaiczenie realizacji projektu)?

—

1.7

Czy projekt zostat zrealizowany zgodnie
kryteriami dosgpu oraz kryteriami
strategicznymi okrdonymi we wniosku o
dofinansowanie (dotyczy kontroli na
zakaczenie realizacji projektu)?

N

Kwalifikowalno $¢ personelu
projektu

Czy beneficjent posiada dokumengacj
uzasadniajca wybor oséb wchodgych w
skiad personelu projektu?

Czy beneficjent zatrudnia personel, ktory
wykonuje zadania w ramach kilku
projektow?

[N

Czy osoby zatrudnione w wgdej niz
jednym projekcie prowadzwidencg
godzin i zada realizowanych w ramach
wszystkich projektéw oraz innych z8j
zarobkowych nie zwzanych z realizagj
projektow (z wyhczeniem przypadku, gdy|
osoba ta wykonuje prace w ramach kilku
projektéw na podstawie jednego stosunk|
pracy)?

N
R

Czy zakres zadeoséb zatrudnionych
w wigcej niz jednym projekcie umdiwia
ich prawidtowe i efektywne wykonywanie
(w tym takee innych zajé zarobkowych
nie zwhzanych z realizagjprojektow)?

N

w

Czy lczne zaangawanie danej osoby w
realizacg zada nie przekraczavymiaru
godzinokreslonego wWytycznych w
zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KPR

Czy beneficjent zatrudnia osoby
zatrudnione w instytucji uczestnigzej w
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realizacji PO KL, a jdli tak, czy wys¢puje
konflikt intereséw i/lub podwdjne
finansowanie?

Czy beneficjent posiada dokumentacj
potwierdzagca prawidtowd¢ zatrudnienia
personelu projektu na umewe prag, w
tym opis stanowiska pracy, zakres
obowiazkéw shzbowych pracownika

Czy beneficjent posiada dokumentacj
potwierdzagca prawidlowd¢ ustalenia
proporcji zaangeowania personelu
projektu zatrudnionego na umew prae
w niepelinym wymiarze czasu pracy?

Czy beneficjent zatrudnia w projekcie na
umowg cywilno-prawr, pracownikOw
zatrudnionych przez niego na podstawie
stosunku pragy

Czy beneficjent angaje do projektu
osoby stanowice personel projektu na
podstawie wicej niz jednej umowy
cywilno-prawnej zgodnie AVytycznymi w
zakresie kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KPR

-| Usunieto: , zgodnie z

Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w
ramach PO KL

Czy wysokd¢é wynagrodzé personelu
odpowiada stawkom stosowanym u
beneficjenta (dotyczy to wszystkich
sktadnikéw wynagrodzenia personelu,
w tym nagrod i premii)?

Czy wydatki poniesione na wynagrodzen
personeluszgodne z przepisami
krajowymi i Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach
PO KL?

ie

Kwalifikowalno §¢ uczestnikow
projektu

Czy beneficjent posiada deklaracje
uczestnictwa w projekcie wszystkich
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uczestnikéw projektu?

Czy liczba oséb uczestnigzych w
projekcie a dotycaca poszczeg6lnych
rodzajow wspar jest zgodna z zateniami
projektu zawartymi we wniosku o
dofinansowanie?

Rozliczenia finansowe

4.1

Czy beneficjent posiada oryginalne

dowody ksggowe?Czy dokumenty s
prawidtowo opisane?

4.2

Czy beneficjent posiada dowody zaptaty|
inne dokumenty potwierdzaje fakt
zakupu zaméwionych towar6w i ustug?

Czy dane umieszczone w zestawieniu
dokumentéw potwierdzagym wydatki
objete wnioskiem o ptatni@é/wydruku z
ewidencji ksggowej wynikaj z
oryginatéw posiadanych przez
beneficjenta dowodoéw zaptaty i innych
dokumentéw potwierdzagych fakt
zakupu zaméwionych towaréw i ustug?

Czy wydatki rozliczane we wnioskach o
ptatnai¢ 53 kwalifikowalne?

IN
IN
=

Czy koszty bezpwednie § kwalifikowane
zgodnie ANVytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL (w tym czy koszty ujte w katalogu
kosztéw pdrednich a przyporgkowane
do kosztéw bezpwednich posiadaj
zwiagzek z zadaniem, w ramach ktérego
zostaty wykazane i nie prowagddo
podwdjnej refundacji wydatkéw)?

N
N
N

Czy koszty pérednie g kwalifikowane
zgodnie ANVytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL?

Czy beneficjent prowadzi wyagdimion

ewidencg wydatkow?
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4.6

Czy pfatnéci ;4 co do zasady realizowane

z wyodgbnionego rachunku projektu?

4.7

Czy zapewniony jest wymagany wkfad
wiasny?

4.8

Czy wkiad wiasny jest wniesiony zgodnié
z harmonogramem projektu igty
w wyodrebnionej ewidencji kgigowej,

Czy w ramach projektu finansuje si
zwykla dziataIng¢ jednostki realizujcej
projekt?

Czy w przypadku kosztéw beZpednich
rozliczanych ryczattem beneficjent posia
dokumentagj potwierdzajca wykonanie
zada i osiagniecie produktéw/rezultatow
uzgodnionych w zatwierdzonym wniosku
o dofinansowanie?

da

- { usunigto: (esli to mazliwe)? |

N
[N
[EEN

Czy w przypadku rozliczania kosztéw
zwiazanych zealizacy projektéow
instrumentéw inynierii finansowej § one
zgodne z przepisami rozpadzenia (WE)
nr 1083/2006 oraz rozpaidzenia (WE) nr
1828/2006 i spetniajwymogi okrélone

w Rozporadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 15 grudnia 201@r.
sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach PO KL, Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL oraz w odgbnej dokumentacii
opracowanej przez 1Z PO KL w tym
zakresi@

Czy przekazanesrodki na realizag
projektu przyczynity si do
wygenerowania przychodu?

Czy przychod zostat wykazany we
wniosku o platnéc?

4.14

Czy podatek VAT w ramach projektu jest
kwalifikowany?

4.14.1

Czy beneficjent/partner posiada
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dokumentagj potwierdzajca jego
zarejestrowanie jako podatnika VAT?

4.14.2

Czy faktury ugte we wniosku o ptatrié
zostaly zawarte w rejestrze VAT

prowadzonym przez beneficjenta w kwogie

podatku naliczonego, ktéry pomniejsza
podatek nateny?

Czy stwierdzono podwdjne finansowarjie

wydatkéw w przypadku realizacji prz€
beneficjenta wice] niz jednego projekty
(dotyczy w szczegdlroi  wydatkéw

N

zZwigzanych z zatrudnianiem personelu

projektu oraz wydatkéw obflych cross-
financingiem)?

Czy stwierdzono podejrzenie podwadjneg
finansowania wydatkéw w ramach PO K
i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskick
2007-2013/Programu Operacyjnego
+Zréwnowazony rozwoj sektora
rybotéwstwa i nadbrzenych obszaréw
rybackich 2007-2013"?(dotyczy
beneficjentdéw realizagych projekty
réwnolegle w ramach PROW/PO RYBY
PO KL)

O

N

Stosowanie ustawy Prawo
Zamowien Publicznych i
przepiséw wspélnotowych:

51

Czy posipowanie zostato przeprowadzor
z zachowaniem formy pisemnej?

(0]

5.2

Czy zostaly spetnione i vifziwie
udokumentowane przestanki wyboru tryh
udzielenia zamdéwienia w przypadku
wyboru innego i jeden z podstawowych
— przetarg nieograniczony/ograniczony?

c

Czy beneficjent nie dokonat
niedozwolonego podziatu zamdéwienia ng
czesci w celu unikngcia stosowania
przepiséw ustawy?

74
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Czy podstawa ustalenia wastd

w momencie przeprowadzania
postpowania rozpormzeniem w sprawie
sredniego kursu ztotego w stosunku do
euro stanowicego podstawprzeliczania
wartaci zamowieé publicznych?

- [ Usunieto: prawidiowa tj.

Czy beneficjent dokonat ustalenia wdtdio
zamOwienia w naleyta starannécia i
posiada dokumenty potwierdzeag ten
fakt?

Czy ustalenia wartgi zamowienia
publicznego dokonano nie waérgej niz 3
badz 6 miesecy przed dniem wszezia
postpowania dla dostaw lub ustug/rob6t
budowlanych?

Czy zostala powotana Komisja
Przetargowa w sytuacji gdy ustawa
przewiduje obowizek jej powotania?

Czy wszyscy biagcy udziat w
postpowaniu ztayli stosowne
o$wiadczenig?

Czy Komisja Przetargowa sktadg gico
najmniej 3 0s6b?

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokot
postpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego zgodny z obow#ujacym w
momencie przeprowadzania pgstwania
rozporzdzeniem w sprawie protokotu
postpowania o udzielenie zamoéwienia
publiczne@?

Czy SIWZ/zaproszenie do negocjacji (W
przypadku zamoéwienia z wolnejki)
zawiera wszystkie elementy, zgodnie z
zapisami ustawy pzp?

5.12

Czy SIWZ zostata udggniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom (w

przypadku przetargu nieograniczonego,
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czy zostata zamieszczona na stronie
internetowej)?

5.13

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ
zostaly rozestane do wszystkich
wykonawcéw, ktérzy pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu nieograniczonego,
czy zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

5.14

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
kryteriow oceny ofert?

5.15

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkéw udziatu w pogpowaniu?

5.16

Czy otwarcie ofert odbytoesiv
przepisowym terminie?

5.17

Czy protokot z pogbowania zostat
podpisany przez Kierownika
zamawiajcego lub osobdo tego
upowaniong?

5.18

Czy zamawiagy posiada dowody oceny
ofert ?

5.19

Czy w przypadku zamoéwienia o wadio
rownej lub powyej kwot okrglonych w
art. 11 ust 8 ustawy wniesiono wadium?

5.20

Czy w przypadku wniesienia wadium,
zostalo ono wniesione w wymaganej
wysokdici i w formie oraz czy obejmuje
okres zwidzania oferq?

521

Czy ogloszenie o zamdwieniu zost
opublikowane w odpowiedni spos6b:
» w miejscu ogolnie dogpnym,
» na stronie internetowej,
> w prasie o] zaggu
ogolnokrajowym,
> w Biuletynie ZamoOwié
Publicznych,
» w Dzienniku Urzdowym WE.

ato

5.22

Czy w przypadku zgloszenia protest|
zostaly one rozpatrzone?

Ow
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5.23

Czy protesty wraz z wezwaniem (o

wzigcia udziatlu w pogpowaniu toczcym
si¢ w wyniku wniesienia protestu zostaly
rozestane do wszystkich wykonawcé
ktérzy ziazyli oferty/pobrali SIWZ (w

przypadku przetargu nieograniczonego,
czy zostaly zamieszczone na stronie

internetowej)?

=

5.24

Czy zamawiagy powtdrzyt lub dokona
nowych oprotestowanych czyniui?

5.25

Czy umowa podpisana z wykonawc
zostata przygotowana zgodnie z
warunkami okréonymi w SIWZ oraz
trescig oferty?

5.26

Czy umowa zostata zawarta po
zakaiczeniu posfpowania odwotawczegop

5.27

Czy umowa zostata zawarta na czas
okreslony w SIWZ?

5.28

Czy nagpito inne naruszenie zapiséw
ustawy Prawo zaméwiepublicznych ni
okreslone w taryfikatorze”?

5.29

Czy zamawiafy zamidcit ogtoszenie
0 zawarciu umowy w Dzienniku
Urzedowym UE/Biuletynie Zamowie
Publicznych (dotyczy rownietrybéw
niekonkurencyjnych)?

5.30

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej
oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert?

5.31

Czy beneficjent zastosowat dio
wymogow zawartych Wasadach
dotyczcych przeprowadzania pepbwai
0 udzielenie zamoéwienia publicznego
finansowanych z&odkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznegesli dotyczy?

5.32

Czy wydatki w ramach projektu, w
przypadku, gdy beneficjent nie jest
zobowhzany do stosowania ustawy Praw
Zamoéwia Publicznych, $ ponoszone

o
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zgodnie z zasadkonkurencyjnéci
(dotyczy zamowig na kwot
przekraczajca 14 tys. euro), w
szczegOInéci:

Czy beneficjent prawidtowo oksk
wartai¢ zamowienia, tj. dokonat
Zsumowania ustug, towardéw i robot
budowlanych w ramach danego projektu
realizowaneqo przez beneficjenta przy
uwzgkdnieniu kryteriéw: tasamdgci
przedmiotowej i czasowej zamowienia
oraz maliwosci jego wykonania przez
jednego wykonawe?

b)

Czy beneficjent wystat zapytanie ofertow
do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow?

c)

Czy beneficjent zamieit zapytanie
ofertowe na swojej stronie internetowej
oraz w swojej siedzibie?

d)

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis
przedmiotu zamoéwienia, kryteria oceny
oferty oraz termin sktadania ofert?

e)

Czy beneficjent posiada kompletny
protokét potwierdzajcy prawidlowdé
wyboru wykonawcy zgodnie z zasad
konkurencyjnéci?

Czy beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sgodd ztazonych
ofert?

Czy w wyniku zastosowania zasady
konkurencyjnéci lub Prawa zamowie
publicznych powstaty oszednasci w
projekcie przekraczage 10%srodkéw
alokowanych na dane zadanie?

5.33.1

Czy powstate oszernaici zostaty

wykorzystane przez beneficjenta za zgod
IP/IP2 wyhcznie w celu zwikszenia
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wartasci wskaznikéw zaplanowanych w
projekcie?

Czy w przypadku realizacji zaméwi@a
kwotg do 14 tys. euro, beneficjent przy
dokonaniu zakupu ustugi lub towaru o
wartaéci powyzej 20 tys. PLN

z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KL

Pomoc publiczna

Pomoc publiczna na subsydiowane
zatrudnienie

6.1

Czy w ramach projektu subsydiowanegqg
zatrudnienia powstaty nowe miejsca pragy,
ktére stanowg wzrost netto liczby
pracownikéw w odniesieniu dedniego
zatrudnienia z ostatnich 12 miegsy w
przeliczeniu na os@xzatrudnion w
petnym wymiarze czasu?

6.2

Czy w ramach projektu subsydiowanegqg
zatrudnienia beneficjent (beneficjent
pomocy) zatayt wkiad wiasny

w wysokdici co najmniej 50% wydatkow
objetych pomog publiczra w przypadku
pracownikow znajdajcych sg w
szczegolnie niekorzystnej sytuacji i w
bardzo niekorzystnej sytuacji i 25% w
przypadku pracownikéw
niepetnosprawnych ?

6.3

Czy pomoc zostata wykorzystana na
dofinansowanie kosztéw pracy
pracownikéw w kwocie odpowiadgjej
ptacom brutto pracownikéw wyptaconym
w okresie subsydiowanego zatrudnienia,
powiekszonym o optacane przez
pracownikow sktadki na ubezpieczenie
spoteczne?

6.4

Jeeli beneficjent (beneficjent pomocy)
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otrzymat pomoc publicznna
subsydiowanie zatrudnienia z innych
zrédet, czy catkowita intensywso
pomocy przekracza dozwolony poziom
intensywndci?

6.5

Czy beneficjent (beneficjent pomocy)
realizuje inne projekty o podobnym
zakresie w ramach PO KL?

6.6

Czy beneficjent (beneficjent pomocy) w
ramach projektu subsydiowanego
zatrudnienia naley do sektora
wylaczonego ze wsparcia na zatrudnieni

07

Pomoc publiczna na szkolenia

Czy podmiot korzystagy z pomocy
publicznej na szkolenia spetnia defiricj
mikro, matego lukredniego
przedsgbiorstwa (kryteria okrdone w
Zalgczniku | rozporzdzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zaleosici)?

6.8

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
szkolenia specjalistyczne pomoc publicz
przekroczyta dozwolone putapy
intensywndci?

na

6.9

Czy w przypadku pomocy udzielanej na
szkolenia ogo6lne pomoc publiczna
przekroczyta dozwolone putapy
intensywndci?

6.10

Czy w ramach projektu pomoc na
szkolenia zostata udzielona na kategorie
wydatkéw obgte pomog de minimis
(m.in. na adaptagjbudynkow,
pomieszcze oraz miejsc pracy, zakup
sprztéw i systemow informatycznych,
itp.)?

6.11

Czy beneficjent (beneficjent pomocy)
w ramach projektu obejmagego pomoc
na szkolenia naly do sektora
wytaczonego ze wsparcia na szkolenia?
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6.12

Czy beneficjent realizuje inne projekty
0 podobnym zakresie w ramach PO KL?

Pomoc publiczna na ustugi doradcze

6.13

Czy podmiot korzystgjy z pomocy
publicznej na ustugi doradcze speia
definicje mikro, matego luldredniego
przedsgbiorstwa (kryteria okrdone w
Zafaczniku | rozporzdzenia Komisji (WE)
nr 800/2008 oraz kryterium zalwosci)?

6.14

Czy pomoc publiczna na ustugi doradcz
przekroczyta dozwolony putap
intensywndci, tj. 50% kosztow
kwalifikowalnych zakupu ustugi?

6.15

Czy beneficjent (beneficjent pomocy)
w ramach projektu obejmagego pomoc
na zakup ustug doradczych nale

do sektora wylczonego ze wsparcia ha
doradztwo?

6.16

Czy beneficjent realizuje inne projekty
0 podobnym zakresie w ramach PO KL?

Pomoc de minims

6.17

Czy pomoc de minimis udzielona
beneficjentowi (beneficjentowi pomocy)
zostata wykorzystana zgodnie

Z przeznaczeniem?

6.18

Czy osoba, ktéra uzyskdtadki
finansowe

na rozwoj przedgbiorczaici prowadzi
dziatalng¢ wykluczory ze wsparcia
w ramach pomocy de minimis?

6.19

Czy beneficjent otrzymat pomoc na roz
przedsgbiorczaci z innychzrodel?

6.20

Czy beneficjent posiadasmaadczenie
stwierdzajce, ze udzielona pomoc jest
pomoe de minimis?

6.21

Czy beneficjent posiadéwdadczenie
beneficjenta pomocy o nieotrzymaniu
w przecigu trzech ostatnich lat
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kalendarzowych pomocy de minimis
ktérej ogélna kwota przekracza 200 tys.
EUR?

Dane osobowe

Czy beneficjent przetwarza powierzone
dane osobowe uczestnikéw projektu
zgodnie z ustawo ochronie danych
osobowych oraz umaywo dofinansowanie
projektu, tzn.:

nu

7.1

Czy beneficjent zbiera i przechowuje w
swojej siedzibie éwiadczenia uczestnikow
projektuzgodnie z obowizujacymi __ __ _
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania
wydatkéw w ramach PO KarazZasadami

finansowania w ramach PO RL

7.2

Czy pracownicy beneficjenta, ktorzy maj
dostp do danych osobowych posiadlaj
imienne upowanienia do ich
przetwarzania?

7.3

Czy beneficjent prowadzi ewideacjséb
upowanionych do przetwarzania danych
osobowych, ktéra zawiera imiona i
nazwiska oséb upowaionych oraz daty
nadania i ustania ich uprawnieraz zakres
upowanien do przetwarzania danych
osobowych?

7.4

Czy beneficjent powierzyt przetwarzanie
danych osobowych podmiotom
wykonujacym zadania zwgzane z
realizacj, projektu, w tym

w szczegolnéci realizupcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realiaaym
zadania zwjzane z monitoringiem i
sprawozdawczeia prowadzone w ramac
projektu?

N

7.5

Jdli tak, to czy powierzenie przetwarzani
danych osobowych podmiotom
wykonujgcym zadania zwgzane z

[s5)
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realizacj, projektu, w tym

w szczegdInéci podmiotom realizujcym
badania ewaluacyjne, lub podmiotom
realizugcym zadania zwgzane z
monitoringiem

i sprawozdawcziia prowadzone w
ramach projektu nagtito na podstawie
odrebnych uméw o powierzenie
przetwarzania danych osobowych?

7.6

Czy beneficjent posiada Polityk
Bezpieczéstwa oraz Instrukej
Zarzadzania Systemem Informatycznym
speiajice wymogi okrélone w
rozporzdzeniu Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych
organizacyjnych, jakim powinny
odpowiada urzadzenia i systemy
informatyczne shmce do przetwarzania
danych osobowych ?

7.7

Czy wraz z wnioskiem o platiio
beneficjent przekazuje na Formularzu
PEFS 2007 dane uczestnikéw projektu?

7.8

Czy (w wypadku beneficjentow
konkursowych) w przypadku powierzenia
przetwarzania danych osobowych
podmiotom wykonujcym zadania
zwigzane z realizagjprojektu, w tym w
szczegOlnéci realizupcym badania
ewaluacyjne, lub podmiotom realiaaym
zadania zw§zane z monitoringiem i
sprawozdawczeia prowadzone w ramac
projektu, beneficjent uzyskat zgoda
powierzenie przetwarzania danych od
IP/IP2?

7.9

Czy dane osobowe przetwarzane przez
beneficjenta, ktorych zakres i cel zbieran
okreslita 1Z sa wykorzystywane wylcznie

ia
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w celu udzielenia wsparcia i realizacji
projektéw, prowadzenia
sprawozdawczei, monitoringu i
ewaluacji Programu Operacyjnego Kapita
Ludzki?

=~

7.10

Czy beneficjent przechowuje dokumenty
zawierajice dane osobowe w sposéb
zgodny z okrdonymi w Polityce
Bezpieczéstwasrodkami technicznymi
organizacyjnymi niezggnymi dla
zapewnienia poufrigi i integralngci
przetwarzania danych?

Dziatania promocyjno-
informacyjne

8.1.

Czyprawidtowooznaczono miejsce
realizacji projektu?

8.2.

Czyprawidtowooznaczono spet
zakupiony w ramach projektu?

8.3

Czy prawidlowo stosujeesinaki graficzne
EFSiUE?

8.4

Czy beneficjent prawidtowo informuje
o realizacji projektu dofinansowanego z
EFS?

8.5

Czy koszty poniesione na dziatania
informacyjno — promocyjneasadekwatne
i niezkgdne dla osignigcia celdéw projektu
?

Kontrola w miejscu realizowanej
ustugi*

9.1

Czyswiadczona ustuga jest zgodna z
umowy podpisaa z beneficjentem?

9.2

Czyswiadczona ustuga jest zgodna
z harmonogramem przedstawionym we

%4 Nalezy dostosowa zakres listy do kontrolowanej formy wsparcia. aisprawdzajca do wizyty monitoringowej nie stanowd odrebny dokument.
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wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu?

9.3

Czy zakres tematyczny danej formy
wsparcia jest zgodny z zatwierdzonym
wnioskiem o dofinansowanie realizacji
projektu?

9.4

Czy liczba oséb podpisanych naie
obecndci jest zgodna z liczboséb
obecnych na szkoleniu oraz ewentualnie
innymi dokumentami kwalifikujcymi
uczestnikéw projektu do udziatu w danej
formie wsparcia?

N

9.5

Czy pomieszczenia, w ktérych realizowana

jest dana forma wsparcia eznakowane
prawidtowo?

9.6

Czy uczestnik projektu wige bierze
udziat w projekcie dofinansowanym z
EFS?

9.7

Czy uczestnicy projektu otrzymuj
materialy szkoleniowe i czy zawiesapne
logo POKL i UE?

9.8

Czy uczestnicy projekty gadowoleni z
udziatu w danej formie wsparcia?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrodgiego:

Data sporzdzenia:
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Zatacznik nr 8 - wzér listy sprawdzajcej do kontroli na miejscu prawidtowasci realizacji Rocznego Planu Dziatania Pomocy
Technicznej PO KL*®

LISTA SPRAWDZAWACA DO KONTROLI ROCZNEGO PLANU DZIALANIA POMOCY TEEINICZNEJ PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAL

LUDZKI
Nazwa
Uwagi: termin kontroli Skroty:
IP — Instytucja Parednicaca®
IP 1l stopnia — Instytucja Reedniczca Il stopnia
BS — Beneficjent Systemowy
IZ — Instytucja Zaradzapca
RPD PT PO KL — Roczny Plan Dziatania Pomocy Tedmgg Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
Pytania Tak | Nie | Nie dotyczy| Uwagi
Lp.
1. Umowy  regulujace  realizacg

Pomocy technicznej PO KL

1.1 Czy I1Z (IP) posiada oryginaty uméw o
dofinansowanie RPD PT PO KL ?

1.2 Czy IP (IP2, BS) posiada oryginaly umow
0 przekazaniu obowzkéw wynikapcych
z umowy o dofinansowanie RPD PT PO
KL?

1.3 Czy aneksy podpisywane byty zgodnie
z obowizujacymi procedurami?

2. Dokumentacja dotyczca
realizacji RPD PT PO KL

2.1 Czy dokumentacja dotyqgza realizacji RPD
PT PO KL jest przechowywana w sposéb
zapewniajcy dostpnai¢, poufnaé

i bezpieczéstwo oraz wiéciwg sciezke
audytu?

% |ista zawiera minimalny/obligatoryjny zakres kanitr
% Kazde pytanie z listy sprawdzaiej dotycace Instytucji Pérednicacej nalery odnieié¢ réwniez do Instytucji Péredniczcych Il stopnia w ramach V Priorytetu.
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Czy wprowadzenie zmian do RPD PT PO
KL nastpito zgodnie z obovazujaca w
Zasadaclsystemu realizacji Pomocy
techniczneprocedug zmian?

Kwalifikowalno §¢ wydatkéw RPD
PT PO KL

3.1

Czy wszyscy pracownicy wykongly
zadania zvwgzane z realizagjProgramu
Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz
korzystajcy ze wsparcia RPD PT PO KL
posiadag \wymagane wasadach realizacji

zaangaowania pracownika w realizacPO
KL?

3.2

Czy beneficjent zatrudnia osoby zatrudnipne
w instytucji uczestniccej w realizacji PO
KL,

a jelli tak, czy wystpuje konflikt interesow
i/lub podwdjne finansowanie?

3.3

Czy beneficjent posiada dokumentacj
potwierdzagca prawidtowaé zatrudnienia
na umowg o0 prag?

3.4

Czy beneficjent posiada dokumentacj
potwierdzagca prawidtowaé ustalenia
proporcji zaangeowania pracownikow
zatrudnionych na umawo prae

W niepetnym wymiarze czasu pragy?

Czy beneficjent zatrudnia na umew
cywilno-prawr pracownikow
zatrudnionych przez niego na podstawie
stosunku pracy, zgodnieZasadami
realizacji pomocy technicznej w ramach PO

KL?

Czy beneficjent zatrudnia personel na
podstawie wicej niz jednej umowy

cywilno-prawnej?(dotyczy ROEFS)
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- [ Usunieto: odpowiednie

)

- [ Usunieto: opisach stanowisk/ J

- { Usunieto: uwzgkdniajace

)

-| Usunieto: Czy beneficjent
zatrudnia na umogvcywilno-
prawrny, pracownikow
zatrudnionych przez niego na
podstawie stosunku pracy?

-| Usunieto: Czy beneficjent
posiada dokumentagj
potwierdzajca prawidtowai¢
zatrudnienia na umapo prag?




3.5.2

«Lzy beneficjent posiada dowody na

oszacowanie czasu pracy przez personel
(np. ewidencja godzin pracy)?

3.6

Czy wydatki poniesione na wynagrodzeni
pracownikow § zgodne z przepisami
krajowymi i Zasadami realizacji pomocy
technicznej w ramach PO KL oraz nie
wystepuje podwadjne finansowanie
wydatkow?

3.7

Czy beneficjent posiadédetodologé
wyliczenia kosztéw najmu i optat?

3.8

Czy beneficjent posiadagpdadczone za
zgodnd¢ z oryginatem kopie Zaviadczé o
ukonczeniu szkolenia/ kursu, kopie
uzyskanych przez pracownikéw
certyfikatow, listy obecnéi uczestnikow
szkole ?

3.9

Czy pracownicy uczestnigzy w
szkoleniach finansowanych z RPD PT PQ
KL kierowani s na nie zgodnie z polityk
szkoleniow, instytucji oraz zgodnie z
Zasadami systemu realizacji Pomocy
Technicznej PO K2

Czy sprzt i wyposaenie zakupione w
ramach RPD PT PO KLaytkowane jest
przez osoby uprawnione do wsparcia w
ramach RPD PT PO KL?

3.10.1.

Czy w przypadku zakupu sptm i mebli dla

pracownikéw zaangawanych w
wykonywanie zad@azwiazanych z PO KL
ponizej 50 % czasu pracy wydatek zostat
poniesiony proporcjonalnie do
procentowego zaangawania pracownika
wykonywanie zad@zwiazanych z PO KL?

Rozliczenia finansowe
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- [ Usunieto: Czy be

-| Usunieto: |
Czy beneficjent posiada
dokumentagj potwierdzajca
prawidtowa¢ ustalenia proporcji
zaangaowania pracownikow
zatrudnionych na umaxo prae .
w niepetnym wymiarze czasu
pracy?




4.1 Czy beneficjent posiada oryginalne dowogy
ksiggowe?
4.2 Czy beneficjent posiada dowody zaptaty i
inne dokumenty potwierdzaje fakt zakupu
zamoOwionych towaréw i ustug?
42.1 Czy dokumenty ksgowe g prawidtowo
opisywane, m.in. czy unabwiono
identyfikacg w ramach jakiego planu
dziatania wydatek zostat poniesiony oraz
czy wydatek zostat poniesiony
w ramach cross — financingu? - Usunieto: Czy beneficjent
42.2 | Czy oryginalne dokumenty ksjowe g prowadzi wyodgbniors ewidencg
zgodne z dokumentami wskazanymi w ksiggowa RPD PT PO KL
- - - umazliwiajaca identyfikack
ztozonych przez beneficjenta wnioskach g poszczegdlnych operacii
platngic? ksiegowych oraz wydatkow
43 Czy beneficjent prowadzi wyogvnion ponlesmny::h V\Lralmae:h i
> - . poszczegblnych planéw dziata
eWIci_e_nqc_kSIcqom RPD PT PO KL stanowicych czsci skladowe
umazliwiajaca identyfikacg RPD PT PO KL?
poszczegdlnych operacji ksiowych oraz . - —
datkéw poniesionych w ramach Usunigto: Czy zapewniony jest
Wy — ~ - wymagany wklad wiasny?
poszczegdlnych plandéw dziata
stanowiicych czsci sktadowe RPD PT PO Usunieto: Czy wkiad wiasny
KL? ujety jest w wyodgbnionej
ewidencji ksggowej?
v
4.4 Czy zapewniony jest wymagany wktad - Usunieto: Czy w ramach RPD
wlasny? PT E}O'l((jL'ni}elfigan_Sl:jje @itk_
p T zwyklej dziatalndci jednostki
45 Czy wklad wilasny  ujty jest realizupcej RPD PT PO KL?
w wyodrebnionej ewidencji ksigowej7 =
46 Czy w ramach RPD PT PO KL nie finanstije Es.““":m' Czy dokumenty
- . - . - . siggowe g prawidtowo
sig  zwykiej dziatalngci __jednostki opisywane, m.in. czy umbwiono
realizupcej RPD PT PO KL, ? identyfikacg w ramach jakiego
47 Czy wydatki poniesione w ramach cross- planu dzialania Wydatezzf’slza*
financingu nie przekraczajfopuszczalnego gg;':f;)ong'iezriixzyw e
pu’fapu (10% !(WOty przyznanej umaev w ramach cross — financingu?
o dofinansowanie RPD PT PO KL)? { Usunieto: Czv orvainalne
438 Czy stwierdzono podejrzenie podwdjnego o ko)

finansowania wydatkéw w ramach PO KL

i Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich
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dokumenty ksigowe g zgodne .
z dokumentami wskazanymi w
zfozonych przez beneficjenta
whnioskach o ptatrig?




2007-2013/Programu Operacyjnego
LZréwnowazony rozwéj sektora
rybotéwstwa i nadbrzanych obszaréw
rybackich 2007-2013"?

(dotyczy beneficjentéw realizagych
projekty rownolegle w ramach PROW/PO
RYBY

i PO KL)

Rozliczanie RPD PT PO KL

Czy whnioski o platnig byly weryfikowane
przez 1Z (IP) zgodnie z procedurami?

5.2

Czy wnioski o ptatrig archiwizowane $
przez 1Z (IP) prawidiowo?

5.3

Czy beneficjent posiada oryginaty
wnioskow o ptatnéc z realizacji RPD PT
PO KL oraz dokumentagdotyczca
wniosku o platnéc,

w tym pisma informujce o zatwierdzeniu
badz uwagach do wniosku o platfio?

54

Czy whnioski o ptatrig byly przekazywane
zgodnie z terminami wskazanymi w
harmonogramach platéa ?

55

Czy wnioski o pfatnié sa weryfikowane na
podstawie listy kontrolnej? Czy wyniki
weryfikacji na listach kontrolnych
sporzdzane s dla kadej wers;ji

whiosku?’

5.6

Czy weryfikacja formalna, rachunkowa

i merytoryczna wniosku o platéojest
dokonywana przez odpowiednie komorki
(zgodnie z procedurami)?

5.7

Czy uznanie wydatku za niekwalifikowaln
jest prawidtowo uzasadnione?

5.8

Czy niécistosci we wnioskach o ptatrsé
Sa Wyjasniane pisemnie lub w formie

27 pkt 5.5 do 5.14 dotyadZ oraz IP.
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elektronicznej?

5.9

Czy informacje o wynikach weryfikacji
wnioskéw zawieraj wszystkie wymagane
przez |1Z informacje?

5.10

Czy byly zgtaszane korekty finansowe do|
whnioskow o platnéc i czy prawidiowo byly
uwzgkdniane w informacjach o wynikach
weryfikacji wnioskéw?

5.11

Czy prowadzone postpowania
windykacyjne w stosunku do
beneficjentéw?

Rozliczanie Dziatania 10.1 -+

Pomoc techniczna

6.1

Czy IP przekazywala pwiadczenia i
deklaracje wydatkéw w terminie ?

6.2

Czy IP posiada dokumentaciotyczca
danego péwiadczenia i deklaracji
wydatkéw, w tym pisma informage o
zatwierdzeniu #dz uwagach do
poswiadczenia i deklaracji wydatkéw ?

Monitoring

Czy sprawozdania z realizacji Dziatania s
przesytane do IZ (IP) zgodnie z pretyjmi
terminami?

7.2.

Czy beneficjent posiada i prawidtowo
archiwizuje oryginalne wersje
sporadzonych sprawozd®

7.3.

Czy sprawozdania sporadzane
i przesylane przez odpowiednie komorki
(zgodnie z Instrukcjami)?

7.4

Czy sprawozdania spadzane s na
podstawie wydatkéw w ramach ztmych i
zatwierdzonych wnioskéw o platéi®

7.5

Czy I1Z (IP) wprowadza do KSI dane na
odpowiednim etapie zgodnie z zapisami
Instrukcji Wykonawczych?

Kontrola

91




8.1. | CzyIZ (IP)przeprowadzita kontrole [ ] e - { Usunigto: posiada Informacie J
zgodnie z Zasadami kontroli w ramach PO pokontrolne
KL oraz z zateeniami Rocznego Planu
Kontroli?2 - { Usunieto: ]

8.2 | Czy kontrole byly realizowane zgodniez_| __ _| e — { Usunieto: 1Z (IP) posiada listy }
Instrukcjami wykonawczymi (w tym z sprawdzaice
zachowaniem obowzujacych terminéw)?

8.3 CzylZ (IP) sporadza i prawidtowo | | 1 - { Usunieto: posiada }
archiwizuje dokumentagjz Upowaznienie do kontroli
przeprowadzonych kontroli (m.in.
upowanienia do kontroli, éwiadczenia o
bezstronnéci cztonkéw zespotu
kontrolujacego, Informacje pokontrolne,
listy sprawdzajce, korespondencg
jednostly kontrolowamn)?

8.4 Czy|Z (IP) terminowo realizowata
procedug kontradyktoryjm? - { Usunigto: terminowo przesy&ala}

8.5 Czy I1Z (IP) przeprowadzita kontroha zawiadomienie o kontroli
miejscu w pelnym zakresie? __ — { Usunieto: 1z (1P)

8.6 Czy whnioski z przeprowadzonych kontroli przeprowadzata kontrole zgodnie
sa adekwatne do opisu stanu faktycznego z Planem Kontroli
zawartego w Informacjach pokontrolnych
oraz listach sprawdzajych? - { Usunieto: IP terminowo ;

8.7 Czy zmiany powstate w ramach procedur przesytata Informacje pokontroln
kontradyktoryjnej § zasadne i odnogsie
do wyjasnien oraz dokumentacji
przekazanej przez jednostkontrolowan? _ - - Usunieto: Czy IP/IP2 terminowo

8.8 CzyJZ (IP) wydata Zalecenia pokontrolne realizowata procedgr
oraz czy byly one adekwatne do | | N - | kontradyktoryja?
stwierdzonych uchybie(w tym w zakresie ‘[ Usunieto: IP/IP 2 }
wydatkéw niekwalifikowanych
podlegagcych zwrotowiP

8.9 Czy 1Z (IP) monitoruje wdrzenie Zalecgé - -

_ -1 Usunieto: Czy Informacje
pokontrolnychp -7 pokontrolne, listy sprawdzgje

8.10 Czy Informacje pokontrolne, listy oraz Zalecenia pokontrolne zostaly

sprawdzajce oraz Zalecenia pokontrolne
zostaty sporzdzone na obowrujacych
wzorach i zawierajwszystkie elementy
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sporzdzone na obowzujacych
wzorach i zawierajwszystkie
elementy wymagane zgodnie z
Zasadami kontroli w ramach PO
KL?




wymagane zgodnie Zzasadami kontroli w
ramach PO KR

[e¢]
—
[N

IP przekazywata do IZ informacje
o nieprawidtowdciach w formie raportéw
izestawié#,

1Z (IP, IP2, BS) poddata skontroli
uprawnionych organéw oraz zapewnita
nieograniczone prawo wgu w dokumenty

zwiazane z realizagiRPD PT POKL. |

-| Usunieto: Czy zmiany wynikte

w trakcie procedury
kontradyktoryjnej 8 adekwatne dg
wyjasnien/dokumentacji
przekazanych przez jednostk
kontrolowan,?

Czy 1Z (IP) kontrolowata przeprowadzenid
postpowai 0 udzielenie zamoéwienia
publicznego/stosowanie zasady
konkurencyjnéci/dokumentowanie
dokonania rozeznania rynku?

Usunieto: Czy IP/IP 2
monitoruje wdraenie Zalecg
pokontrolnych?

| Usunieto: IP przekazywata do

1Z informacje
o nieprawidtowdciach w formie
raportéw i zestawie

Czy 1Z (IP) okrélita wysokas¢ wydatkow
niekwalifikowalnych w zwizku z
naruszeniem przepiséw Prawo zamdwie
publicznych zgodnie z wartciami
wskazanymi w taryfikatorze korekt?

Usunieto: 1Z (IP) realizuje
kontrole na miejscu zgodnie
Z Instrukcjami

8.15

1Z/1P_prawidtowo nadzoruje dziatania
powierzone IP2/BS.

Stosowanie ustawy Prawd

ZamoOwien Publicznych:

-| Usunieto: 1Z (IP, IP2, BS)

poddata si kontroli uprawnionych
organdw oraz zapewnita
nieograniczone prawo wglu w
dokumenty zwizane z realizagj
RPD PT PO KL.

Czy postpowanie zostato przeprowadzon
z zachowaniem formy pisemnej?

Czy zostaly spetnione i wdaiwie
udokumentowane przestanki wyboru tryby
udzielenia zamowienia w przypadku
wyboru innego r# jeden z podstawowych +
przetarg nieograniczony/ograniczony?

Usunieto: 1Z/IP prawidtowo
nadzoruje dziatania powierzone
IP2/BS.

Czy beneficjent nie dokonat
niedozwolonego podziatu zamdéwienia na
czesci w celu uniknécia stosowania
przepiséw ustawy?

Czy podstawa ustalenia waitd
zamoéwienia jest zgodna z ob@wijacym w

momencie przeprowadzania pgstwania

rozporadzeniem w sprawigéredniego kursul
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Ztotego w stosunku do euro stane@égo
podstawe przeliczania warkei zamowie

publicznych?
Czy beneficjent dokonat ustalenia wdrdio
zamOwienia w naleyta starannécia i

posiada dokumenty potwierdzag ten fakt?

Czy ustalenia wartgi zamoéwienia

publicznego dokonano nie wergej niz 3

badz 6 miesgcy przed dniem wszezia
postpowania dla dostaw lub ustug/robét
budowlanych?

Czy zostata powotana Komisja Przetargowa
w sytuacji gdy ustawa przewiduje
obowiazek jej powotania?

Czy wszyscy biarcy udziat w
postpowaniu ztayli stosowne
oswiadczenig?

Czy Komisja Przetargowa sktada gico
najmniej 3 0s6b?

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i _kompletny protokét
postpowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego zgodny z obosziujacym w
momencie przeprowadzania pgstwania
rozporadzeniem w sprawie protokotu
postpowania 0 udzielenie zamowienia

- [ Usunieto: na druku ZP-11 ]

Usunieto: Czy 1Z (IP)
kontrolowata procedury
przeprowadzania pagiowai 0
udzielenie zaméwienia
publicznego przez IP (IP2, BS)?

i niekwalifikowanych w zwizku z

publiczne@?

Czy SIWZ/zaproszenie do negocjacji (w
przypadku zamdéwienia z wolnejki)
zawiera wszystkie elementy, zgodnie z
zapisami ustawy pzp?

©
=
[N

Czy SIWZ zostala udagtniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom (w
przypadku przetargu nieograniczonego, czy
zostata zamieszczona na stronie
internetowej)?

Czy odpowiedzi na pytania do SIWZ
zostaly rozestane do wszystkich

Usunieto: Czy IZ (IP) okrélita
wysokai¢ wydatkow

naruszeniem przepisow
dotyczicych przeprowadzania
postpowai 0 udzielenie
zamowienia publicznego przez IR
(IP2, BS) zgodnie z warfoiami
wskazanymi w dokumencie pt:
Wymierzanie korekt finansowych
za naruszenia prawa zamowie
publicznych zwizane z realizagj
projektéw wspéffinansowanych z
srodkéw funduszy UBeli tak,
patrz:Wskaniki procentowe do
obliczenia wartéci korekty
finansowej za naruszenia przy
udzielaniu zaméwigpublicznych,
wspotfinansowanych zeodkéw
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funduszy UR?




wykonawcow, ktérzy pobrali SIWZ (w
przypadku przetargu nieograniczonegqo, ¢
zostaly zamieszczone na stronie
internetowej);?

ry

Usunieto: Czy postpowanie
zostato przeprowadzone
z zachowaniem formy pisemnej?

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta kryterid
oceny ofert?

Czy modyfikacja SIWZ dotyczyta
warunkéw udziatu w pogpowaniu?

Czy otwarcie ofert odbyto siw
przepisowym terminie?

i prawidtowo udokumentowane
przestanki wyboru trybu udzieleni
zamoéwienia w przypadku wyboru
innego nk jeden z podstawowych
— przetarg
nieograniczony/ograniczony?

Usunieto: Czy zostaly spelnionja

Czy protokét z pogpowania zostat
podpisany przez Kierownika zamawieggo
lub osole do tego upowziona?

Czy zamawiajcy posiada dowody oceny
ofert?

‘.‘9

[o¢]

Czy w przypadku zaméwienia o wastd
réwnej lub powyej kwot okrélonych w art.
11 ust 8 ustawy wniesiono wadiym?

Usunieto: Czy podstawa
ustalenia wartéci zamoéwienia jest|
prawidtowa tj. zgodna z
obowigzujacym w momencie
przeprowadzania pagowania
rozporazdzeniem w sprawie
sredniego kursu ztotego w
stosunku do euro stanawego
podstaw przeliczania warti
zamowigi publicznych?

©

Czy w przypadku wniesienia wadium,
zostato ono wniesione w wymaganej
wysokdici i w formie oraz czy obejmuje
okres zwizania oferi?

Usunieto: Czy ustalenia wartai
zamoéwienia publicznego dokonal
nie wezéniej niz 3 ydz 6
mieskcy przed dniem ws(ﬁ

‘.@

o

Czy ogtoszenie o zamoéwieniu zostato

opublikowane w odpowiedni sposob:
» w miejscu ogblnie dogpnym,
» na stronie internetowej,
> w prasie o] zasgu
ogolnokrajowym,
> w Biuletynie Zamowié

Publicznych,
w Dzienniku Urzdowym WE,

Usunieto: (druk: ZP21)? |

Usunieto: Czy zostata powotana
Komisja Przetargowa w sytuacji
gdy ustawa przewiduje oboaziek
jej powotania?

Usunieto: Czy wszyscy biarcy
udziat w posgpowaniu ztayli

\ | oswiadczenie na druku ZP-11?

©
=

Czy w przypadku zgtoszenia protestéw
zostaty one rozpatrzone?

Usunieto: Czy Komisja
Przetargowa sktadagst co
najmniej 3 0s6b?

©
N

Czy protesty wraz z wezwaniem do wa@a
udziatu w postpowaniu toczcym se w
wyniku wniesienia protestu zostaty
rozestane do wszystkich wykonawcow,
ktorzy ztazyli oferty/pobrali SIWZ (w

Usunieto: Czy 1Z (IP, IPII, BS)
posiada prawidtowo wypetniony i
kompletny protokét pogpowania

0 udzielenie zaméwienia[ ... [3]

Usunieto: Czy
SIWZ/zaproszenie do negocjaciji
(w przypadku zaméwienia z

wolnej rki) zawiera wszy(" 4]




przypadku przetargu nieograniczonego, ¢
zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

7y

Usunieto: Czy SIWZ zostata
udostpniona wszystkim
zainteresowanym wykonawcom (|
przypadku przetargu

9.23 | Czy zamawiajcy powtorzyt lub dokonat nieograniczonego, czy zostata
nowych oprotestowanych czynjod? D zamieszczona na stronie

9.24 Czy umowa podpisana z wykonayaostata internetowe;j)?
przygotowana zgodnie z warunkami Usunieto: Czy odpowiedzi na
okreslonymi w SIWZ oraz trécia oferty? pytania do SIWZ zostaly rozestar

9.25 | Czy umowa zostata zawarta po za&eeniu do wszystkich wykonawcéw,

ia odwolawczeqp? ktorzy pobrgll SIWZ_ (w przypadky
postpowania o H przetargu nieograniczonego, czy

9.26 Czy umowa zostata zawarta na czas zostaly zamieszczone na stronie
okreslony w SIWZ? internetowe;j)?

9.27 Czy nasipito inne naruszeni_e zapisc')vy Usunieto: Czy modyfikacja
ustawy Prawo zamoéwiepublicznych ni SIWZ dotyczyta kryteriow oceny
okreslone w taryfikatorze™? ofert?

9.28 Czy zamawiajcy zamidcit ogtoszenie Usunieto: Czy modyfikacja
0 zawarciu umowy w Dzienniku SIWZ dotyczyta wart{nlf)éw
Urzedowym UE/Biuletynie Zaméwie udziatu w posgpowaniu’
Publicznych (dotyczy réwnietrybow Usunigto: Czy otwarcie ofert
niekonkurencyjnych)? odbylo s¢ w przepisowym

- — - terminie?

9.29 Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej
oferty, zgodnie z kryteriami oceny ofert? Usunigto: Czy PTOItokégz_

— postpowania zostat podpisany

9.30 Czy berjeflqent zastosowaksio przez Kierownika zamawiagego
wymogoéw zawartych vZasanach lub osole do tego upowaniona?
dotyczcych przeprowadzania pegbwai Usunieto: Czy Zamawiaicy
0 udzielenie zambwienia publicznego posiada dowody oceny ofert (druk:
finansowanych zé&odkdéw Europejskiego ZP-21)?

d t jesli d 2 )
Funduszu Spotecznegesli dotyezyy | | | | 0000000000000 Usunieto: Czy w przypadku

9.31 Czy wydatki w ramach _pr0|ek_tu_, w zamdwienia o wartei rownej lub
przypadku, gdy beneficjent nie jest powyzej kwot okrélonych w art.
zobowizany do stosowania ustawy Prawd 11 ust SOUStaWy whniesiono
Zaméwie Publicznych, $ ponoszone wadium
zgodnie z zasadkonkurencyjnéci (dotyczy Usunieto: Czy w przypadku
zamowiéh na kwot przekraczaica 14 tys. m:zz:gg:‘m";’a"ijﬂgéégg&*o ono
euro), w s;c_zeqolnsor? - wysokdci i w formie oraz(" '[5]

9.31.1 | Czy beneficjent prawidtowo okt

wartaé¢ zamowienia, tj. dokonat
zZsumowania ustug, towardéw i robot
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Usunieto: Czy ogloszenie o
zamowieniu zostato opublikowane
w odpowiedni sposéb:{

w miejscu ogdlnie doepnm




budowlanych w ramach danego projektu
realizowanego przez beneficjenta przy
uwzgkdnieniu kryteridw: tasamdci
przedmiotowej i czasowej zamoéwienia ord
mozliwosci jego wykonania przez jednego
wykonawe?2

9.31.2

Czy beneficjent wystat zapytanie ofertowe

do co najmniej 3 potencjalnych
wykonawcow?

Usunieto: Czy w przypadku
zgloszenia protestéw zostaty one,
rozpatrzone?

9.31.3

Czy beneficjent zaméeit zapytanie

ofertowe na swojej stronie internetowej orj
w swojej siedzibig?

az

9.31.4

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis

przedmiotu zamoéwienia, kryteria oceny
oferty oraz termin sktadania ofert?

9.31.5

Czy beneficjent posiada kompletny protok

potwierdzagcy prawidtowdé wyboru
wykonawcy zgodnie z zasad
konkurencyjnéci?

Usunieto: Czy protesty wraz z
wezwaniem do wztia udziatu w
postpowaniu toczcym si w
wyniku wniesienia protestu zosta
rozestane do wszystkich
wykonawcéw, ktérzy zieyli
oferty/pobrali SIWZ (w przypadku
przetargu nieograniczonego, czy
zostaly zamieszczone na stronie
internetowej)?

9.31.6

Czy beneficjent dokonat wyboru

najkorzystniejszej sgodd ztazonych ofert?

Usunieto: Czy zamawiajcy
powtdrzyt lub dokonat nowych
oprotestowanych czyngci?

v

Czy w przypadku realizacji zaméwi@a
kwote do 14 tys. euro, beneficjent przy
dokonaniu zakupu ustugi lub towaru o
wartaici powyzej 20 tys. PLN whéciwie
udokumentowat rozeznanie rynku?

Usunieto: Czy umowa
podpisana z wykonawaostata
przygotowana zgodnie z
warunkami okréonymi w SIWZ
oraz trécia oferty?

Usunieto: Czy umowa zostata
zawarta po zakzeniu
postpowania odwotawczego?

10.

Dziatania promocyjno-
informacyjne

Czy wartd¢ zakupionych przez instytugj
materiatéw informacyjno — promocyjnych
(gadretéw) nie przekracza 10 % wadtd
Rocznego Planu Dziatdnformacyjno-
Promocyjnych danej instytucji?

Usunieto: Czy nasipito inne
naruszenie zapiséw ustawy Pra
zamowigi publicznych ni
okreslone .

w taryfikatorze"?

102.

Czy prawidtowooznaczono miejsce
realizacji i dokumenty zwzane z RPD PT
PO KL?

103

Czy prawidtowooznaczono spgt
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zakupiony w ramach RPD PT PO KL?

104 Czy prawidtowo stosuje sznaki graficzne
EFS i UE?

105 Czy beneficjent prawidtowo informuje o
wspotfinansowaniu wydatkéw z EFS?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrodgiego:

Data sporzdzenia:
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Zakacznik nr 9 - przyktadowa analiza ryzyka

Przed przysipieniem do analizy ryzyka naie okresli¢ zasoby ludzkie (liczba oséb, ktére
w ciagu roku leda wykonywaly kontrole na miejscu) oraz czasowe dite roboczych w roku
beda mogly spdzi¢ na kontrolach, uwzgtiniajac inne zagcia, np. szkolenia, inne oboyeki,
urlopy).

Dokonupc powyszych czynnéci oraz ustalajc szacunkowo, ile trwa jedna kontrola -
tacznie z przygotowaniem i sprawozdawézia — mazna okréli¢, jaka przyblizona liczbe
projektéw w cigu roku jednostka nie obj¢ kontroh.

Przykiad:

e kontrole ledzie przeprowadzat przynajmniej 2—osobowy zespot.clgu roku jest
ok. 250 dni roboczych, z czego ok. 5Gwizcana jest na inne nikontrola na miejscu
dziatania. Pozostaje 200 dni roboczych, podczayétdmazna przeprowadzakontrok.

* przy zalgeniu, & proces kontrolny (przygotowanie, realizacja, smzas@awczec)
jednego projektu trwa np. 4 dni robocze, 2m@ przyjé, iz 2-osobowy zespét nie
dokona kontroli ok. 40 projektow. Przy zalgeniu, ze w komoérce odpowiedzialnej
za przeprowadzanie kontroli pracuje 4 lubecdj pracownikéw — liczba kontroli
odpowiednio wzrasta.

W przypadku braku midiwosci przeprowadzenia w danym roku kontroli wszystkich
realizowanych projektéw, istnieje mavos¢ ograniczenia liczby projektow do kontroli,
co naley odpowiednio uzasadhiw Rocznym Planie Kontroli. Jednak kazda instytucja
kontrolugca jest zobowizana do przeprowadzenia kontroli minimum 30% pridiek
realizowanych w danym roku w ramach Dziatania.

Przyktadowa metodologia wyboru projektow do koritvad nas¢pujacych czynnikow
ryzyka:

Czynnik ryzyka Mate ryzyko: Srednie ryzyko: Duze ryzyko:
1 2 3
*  Wielkosé srodkow Do 1 500 000 PLN | Od 1 500 000 PLN |dowyzej
finansowych 3000 000 PLN 3 000 000 PLN

Waga czynnika: 0,2

* Poprawngé 8-10 pkt. 4-7 pkt. 1-3 pkt.
opracowania wnioskow|
0 platngi¢
(ocena w skali 1-10)

Waga czynnika: 0,3
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Doswiadczenie
beneficjenta

Waga czynnika: 0,15

funkcjonuje na rynk
dtuzej niz 6 miesecy

od daty zlgenia
whniosku oraz
posiada

doswiadczenie  wg
wdrazaniu projektow
wspoffinansowanych
ZEFS

ufunkcjonuje na rynku
diuzej niz 6 mieséecy
od daty zigenia
wniosku lub posiada
doswiadczenie We
pwdrazaniu - projektow
wspotfinansowanych
1z EFS

ifunkcjonuje na rynk
krocej niz 6 miesgcy

od daty zieenia
\wniosku  oraz  nig
zposiada

doswiadczenia
wdrazaniu  projektow
wspotfinansowanych
z EFS

Liczba realizowanych
przez danego
beneficjenta projektow
wspotfinansowanych

z EFS

Waga czynnika: 0,25

1

2-4

Powyej 4

Liczba realizowanych
przez danego
beneficjenta projektow
wspoffinansowanych
w ramach PROW/PO
RYBY.

Waga czynnika: 0,1

Powyej 3

we

S

Usunieto: 1

Powyzsza tabela przedstawia jedno z Aneych rozwiazan w zakresie sporzizenia
metodologii doboru préby. Jednakkazda IP/IP2 jest zobowrzana do stosowania czynnikow

ryzyka wskazanych w tabeliraz okrélenia wag dla danego czynnika (wdktonadan

jest

danemu czynnikowi naky pomnay¢ przez jego wag). Jednoczénie do decyzji IP/IP 2
nalezy doprecyzowanie przedmiotowych kryteriow. hfiwe

take przygcie

dodatkowych czynnikow uwzeliniapcych rodzaj beneficjentdw i specyfikprojektow w
ramach Priorytetu/Dziatania.

|

Usunieto: 1
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Wyniki analizy ryzyka - punkty od 1 (najmniej ryzyk owne) do 3 (najbardziej ryzykowne);

Czynnik ryzyka 1. Wielkosé 2.Poprawnagsé 3. Daswiadczenie | 4. Liczba 5. Liczba taczna
srodkow opracowania beneficienta realizowanych przez | realizowanych przez | liczba
finansowych | wnioskéw 0 danego beneficienta | danego beneficjenta | punktéw

ptatnosé projektow projektow
(ocena_w_skali 1- wspoffinansowanych | wspoétfinansowanych
10) zesrodkow EFS W ramach
PROW/RYBY
Waga czynnika
S 0.2 0.3 0.15 0.25 01 1
Projekt | 3 3 3 2 1 220
: 2,5
Projekt Il 1 3 3 3 2
1,85
Projekt 1V 1 2 3 2 1
2 1 3 1,65
. 1 2
Projekt V =
Projekt 111 1 2 1 1 1 13

Analiza ryzyka powstata w wyniku przemncaenia kazdeqo z wierszy zawierajcedgo nazwg analizowanej instytucji przez wa@ nadam

dla kazdego z czynnikéw ryzyka.

Maksymalna mazliwa liczba punktow;: 3,
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- { Usunieto: 1
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Pogrubienie

/ // { Sformatowano: Czcionka:

Pogrubienie

g { Sformatowano: Czcionka:




