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SEOWNIK SKROTOW

EFS — Europejski Fundusz Spoteczny

10K — Instytucja Organizujgca Konkurs

IP — Instytucja Posredniczgca dla Dziatania 2.16 Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020 pn. Usprawnienie procesu stanowienia prawa (zadania IP
wykonuje KPRM)

IZ — Instytucja Zarzadzajaca Programem Operacyjnym Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-
2020 (zadania 1Z wykonuje Ministerstwo Rozwoju)

KE — Komisja Europejska

KM PO WER — Komitet Monitorujgcy Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020

KPA — ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U.z 2013 r. poz. 267, z pdzn. zm.)

KOP — Komisja Oceny Projektéw

KPRM — Kancelaria Prezesa Rady Ministrow

PO WER - Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020

SL2014 — aplikacja gtéwna centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy wdrozeniowej

SOWA - System Obstugi Whnioskdow Aplikacyjnych, dostepny pod adresem
www.sowa.efs.gov.pl

SZOOP - Szczegétowy Opis Osi Priorytetowych Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj 2014-2020

UE — Unia Europejska

UFP — ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r.
poz. 885, z pdin. zm.)




StOWNIK POJEC

Beneficjent — strona umowy o dofinansowanie projektu, o ktorym mowa w art. 206
ust. 5 UFP, zawartego pomiedzy IOK a wnioskodawcy, ktdorego projekt zostat
wybrany do dofinansowania. W projektach partnerskich Beneficjent petni role
Partnera wiodgcego.

Organizacja pozarzagdowa — podmiot niebedacy jednostkg sektora finansow publicznych
oraz nienastawiony na osigganie zysku, dziatajacy na rzecz wybranego interesu
publicznego (ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie; Dz. U. z 2016 r. poz. 239, z pdzn. zm.).

Organizacja straznicza — organizacja pozarzadowa dziaftajgca w interesie publicznym,
ktorej celem jest obywatelska kontrola dziatan wtadz publicznych lub obywatelska
kontrola etyki dziatan wielkiego biznesu (na postawie definicji z Zatgcznika nr 2 do
Szczego6towego Opisu Osi Priorytetowych PO WER).

Portal — portal internetowy, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzadzenia
ogolnego.

Projekt — przedsiewziecie, o ktorym mowa w art. 2 pkt 18 ustawy wdrozeniowej.

Partner — podmiot, o ktérym mowa w art. 33 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Partnerzy spoteczni — reprezentatywne organizacje pracodawcéw i pracownikow
w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego i innych
instytucjach dialogu spotfecznego (Dz. U. z 2015 r. poz. 1240) oraz branzowe
i regionalne organizacje pracodawcow i pracownikdw w rozumieniu ustawy z dnia
23 maja 1991 r. o organizacjach pracodawcow (Dz. U. z 2015 r. poz. 2029), ustawy
z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle (Dz. U. z 2015 r. poz. 1182, z pdzn. zm.) i ustawy
z dnia 23 maja 1991 r. o zwigzkach zawodowych (Dz. U. z 2015 r. poz.1881).

Roczny Plan Dziatania — roczny dokument planistyczno-operacyjny stanowigcy
doprecyzowanie — w roku jego obowigzywania — zapiséw PO WER i stanowigcy
zatacznik do SZOOP; Roczny Plan Dziatania ma na celu przedstawienie zatozen IP
albo 1Z co do planowanego trybu wyboru projektow (konkursowy,
pozakonkursowy), preferowanych form wsparcia (typdéw projektow), podziatu
srodkéw finansowych na wybrane typy projektow, planowanych do osiggniecia
efektow wyrazonych wskaznikami, szczegdtowych kryteriow wyboru projektow,
ktore beda stosowane w roku obowigzywania Rocznego Planu Dziatania oraz
elementow konkurséw (preselekcja, weryfikacja fiszek projektowych, ocena
formalna, ocena merytoryczna, ocena formalno-merytoryczna, ocena strategiczna).

Rozporzadzenie ogdlne — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spodjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013, str. 320).

Umowa Partnerstwa z KE — dokument, o ktérym mowa w art. 2 pkt 20 rozporzadzenia
ogolnego.



Ustawa wdrozeniowa — ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020
(t.j. Dz. U.z 2016 r. poz. 217).

Ustawa Pzp — ustawa z dnia z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwienr publicznych
(t.j. Dz. U.z 2015 r. poz. 2164, z pdin. zm.).

Whniosek (o dofinansowanie) — wniosek o dofinansowanie projektu, tj. dokument,
w ktorym zawarty jest opis projektu lub przedstawione w innej formie informacje na
temat projektu, na podstawie ktérych dokonuje sie oceny spetnienia przez ten
projekt kryteridw wyboru projektow; za integralng cze$¢ wniosku uznaje sie
wszystkie jego zatgczniki, w tym m.in. upowaznienie osoby, ktéra podpisata wniosek
badZz umowa partnerstwa. Wzor wniosku okresla zatacznik nr 8 do Regulaminu.

Whnioskodawca — podmiot, ktéry ztozyt wniosek w ramach niniejszego konkursu.
Whnioskodawca petni role Partnera wiodgcego.

Wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje okreslone produkty lub ustugi na
rynku lub zawarta umowe w sprawie realizacji zaméwienia publicznego bedacego
efektem dziatan podjetych przez Beneficjenta lub Partnera w projekcie.

Wytyczne — instrument prawny, o ktdrym mowa w art. 2 pkt 32 ustawy wdrozeniowe;.

Zamowienie — umowa odpfatna, zawarta zgodnie z warunkami wynikajacymi z umowy
o dofinansowanie projektu pomiedzy Beneficjentem lub Partnerem a wykonawcg,
ktorej przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane przewidziane
w projekcie, w szczegdlnosci zas zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Zatwierdzony wniosek — wniosek spetniajgcy kryteria wyboru projektéw, przyjety do
realizacji, umieszczony na liscie ocenionych projektow zatwierdzonej przez 10K,
a w przypadku przeprowadzenia procesu negocjacji w odniesieniu do danego
projektu — zatwierdzona wersja wniosku po negocjacjach.



I. INFORMACJE OGOLNE

Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow — petnigcy funkcje Instytucji Posredniczace;j
dla Dziatania 2.16 PO WER (IOK) — ogtasza konkurs nr POWR.02.16.00-IP.06-00-
009/17 pod nazwa Prowadzenie przez organizacje straznicze dziatari w zakresie
monitorowania prawa na poziomie krajowym.

1. Celi struktura Regulaminu konkursu

1. Celem Regulaminu konkursu jest dostarczenie wnioskodawcom informacji
przydatnych na etapie przygotowywania wniosku, a nastepnie jego ztozenia do
oceny w ramach konkursu organizowanego przez I0K.

2. Struktura dokumentu zostata podzielona na rozdziaty, z ktorych:

a) pierwszy ma charakter ogdélnoinformacyjny, zawarto w nim m.in. podstawowe
informacje na temat konkursu okreslone w art. 41 ust. 2 ustawy wdrozeniowej
oraz w podrozdziale 7.2 Wytycznych w zakresie trypdw wyboru projektow na
lata 2014-2020,

b) drugi okresla minimalne wymagania, jakie stawiane sg przed wnioskiem
o dofinansowanie projektu,

c) trzeci opisuje termin i sposéb ztozenia wniosku oraz wskazuje przypadki jego
ewentualnego uzupetniania natomiast

d) kolejne trzy przedstawiajg szczegdétowo procedure wyboru projektéow do
dofinansowania i odwotan,

e) siodmy definiuje warunki zmiany Regulaminu i anulowania konkursu.

3. Regulamin zostat opracowany m.in. na podstawie ustawy wdrozeniowe] oraz
wytycznych. 10K zaleca wnioskodawcom zainteresowanym aplikowaniem o Srodki,
regularne monitorowanie portalu (www.power.gov.pl), gdzie publikowane sg
zatwierdzone wersje wytycznych, a takze ich ewentualne pdzniejsze zmiany.

2. Podstawy prawne konkursu

1. Konkurs jest organizowany w oparciu o nastepujgce akty prawne i dokumenty:

a) Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego,
Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie
Rady (WE) nr 1083/2006;

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1304/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgce Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006;

c) ustawa wdrozeniowa;

d) PO WER;

e) SZOOP;



f) wytyczne, w tym w szczegdlnosci:

[l Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020,

[l Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020,

[0 Wytyczne w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020,

0 Wytyczne w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji oraz
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn,

[l Wytyczne Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kontroli realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020,

[0 Wytyczne w zakresie kontroli dla PO WER 2014-2020,

0 Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej,

[l Wytyczne w zakresie trybow wyboru projektow na lata 2014-2020.

2. W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje sie powszechnie
obowigzujgce przepisy prawa. W szczegdlnosci do konkursu, zgodnie z art. 50
ustawy wdrozeniowej, do postepowania w zakresie ubiegania sie
o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania nie majg zastosowania
przepisy KPA z wyjgtkiem przepisow dotyczacych wytgczenia pracownikow,
doreczen i sposobu obliczania termindw.

3. Podstawowe informacje o konkursie

Ponizsze informacje zostaty wskazane zgodnie z wymogami okreslonymi art. 41 ust. 2
ustawy wdrozeniowej oraz w podrozdziale 7.2 Wytycznych w zakresie trybow wyboru
projektow na lata 2014-2020 dostepnych na portalu w zaktadce Prawo i dokumenty
(http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
trybow-wyboru-projektow-na-lata-2014-2020).

1. Nazwa i adres instytucji organizujcej konkurs:
Konkurs organizuje i przeprowadza Kancelaria Prezesa Rady Ministrow.
Zadania 0K wykonuje pion funduszy strukturalnych w Departamencie
Spofeczenstwa Obywatelskiego; dane teleadresowe:
O telefon 22 694 62 04,
[0 adres poczty elektronicznej efs@kprm.gov.pl,
[0 stronainternetowa IP: www.efs.kprm.gov.pl.
Adres siedziby I0K: 00-583 Warszawa, Al. Ujazdowskie 1/3.
Adres Dziennika podawczego IOK: 00-582 Warszawa, al. J.Ch. Szucha 14.

2. Celem konkursu numer POWR.02.16.00—IP.06—00—-009/17 jest konkurencyjny wybér
i dofinansowanie ze srodkéw PO WER projektow, ktdre spetnity kryteria wyboru
projektow okreslone dla konkursu i uzyskaty kolejno najwiekszg liczbe punktow (do
wyczerpania alokacji, o ktérej mowa w pkt 12).
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Konkurencyjnos¢ wyboru projektéw oznacza koniecznos¢ spetfnienia przez
wnioskodawce jasnych i przejrzystych kryteriow wyboru projektow zatwierdzonych
przez KM POWER, ktére gwarantujg, ze wybrane do realizacji projekty
w najwiekszym stopniu przyczyniajg sie do realizacji celéw i wskaznikow wskazanych
w POWER. Wybér projektéw bedzie odbywat sie zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z rozporzadzenia ogdlnego, na podstawie kryteriow wyboru przyjetych przez KM
POWER. Kryteria te oceniane sg na etapie oceny formalnej i oceny merytoryczne;.
Cele i wskazniki POWER, do osiggniecia ktdrych ma przyczynic sie projekt zostaty
wskazane w rozdziale Il sekcja 7 Regulaminu.

Kryteria wyboru projektéw, w tym kryteria dostepu, obowigzujace w ramach
konkursu zostaty szczegétowo przedstawione i omdéwione w rozdziale IV sekcja 2.2.1,
2.2.2 oraz3.1.1, 3.1.2i 3.1.3 Regulaminu (tabele 4-8).

Typy projektéw podlegajacych dofinansowaniu.
Projekty sktadane w odpowiedzi na konkurs ukierunkowane s3g na realizacje typu
operacji PO WER pn. Prowadzenie przez organizacje straznicze dziatan w zakresie
monitorowania prawa na poziomie krajowym.
Wskazany typ operacji realizowany jest w ramach Dziatania 2.16 PO WER pn.
Usprawnienie procesu stanowienia prawa.
Projekty dofinansowane w tym typie operacji majg sie przyczyniaé¢ do realizacji
celéw PO WER, w szczegdlnosci celu szczegotowego Osi Il PO WER pn. Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, tj. Wzmocnienie
potencjatu podmiotow zaangazowanych w proces stanowienia prawa na szczeblu
krajowym.

Termin sktadania wnioskdw o dofinansowanie projektu w ramach konkursu
uptywa 28 lutego 2017 roku. Termin ten nie podlega przywrdceniu.

Whioski o dofinansowanie projektu w ramach konkursu przyjmowane beda
od 1 lutego 2017 roku’.

Miejsce i dopuszczalne formy sktadania wnioskdw o dofinansowanie projektu
okresla rozdziat lll sekcja 1 Regulaminu.

Sposdb uzupetniania brakéow formalnych oraz poprawiania oczywistych omytek
w ztozonym whniosku o dofinansowanie projektu wskazano w rozdziale Ill sekcja 2
Regulaminu.

W2zér wniosku o dofinansowanie projektu okresla zatacznik nr 8 do Regulaminu.
Sposob sformutowania celu gtéwnego projektu wprost wynika z V. kryterium

dostepu, tj.: Celem projektu jest monitorowanie prawa na poziomie krajowym przy
pomocy metod, technik Ilub narzedzi zaproponowanych - we Wwhniosku

! Zgodnie z art. 40 ustawy wdrozeniowej IOK podaje do publicznej wiadomosci, w szczegdlnosci na swojej
stronie internetowej oraz na portalu, ogtoszenie o konkursie, co najmniej 30 dni przed planowanym
rozpoczeciem naboru wnioskéw. Termin sktadania wnioskéw nie moze by¢ krétszy niz 7 dni, liczac od dnia
rozpoczecia naboru wnioskow (art. 42 powotanej ustawy).
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

12

o dofinansowanie - przez beneficjenta (stosowanych Ilub wdrozonych [/
wytworzonych w ramach projektu), utatwiajgcych realizacje dziatan strazniczych
dotyczgcych monitorowania prawa na poziomie krajowym w oparciu o informacje
udostepniane on-line przez organy administracji rzgdowej. Kryteria dostepu
wskazano w rozdziale IV sekcja 2.2.2 Regulaminu (tabela 5, str. 46-49).

Obligatoryjne wskazniki realizacji celu gtownego projektu zostaty zdefiniowane
w tabeli 2, ktdra zostata zamieszczona w rozdziale Il sekcja 7 Regulaminu.

Zawarcie umowy o dofinansowanie projektu jest ostatnim etapem procedury jego
wyboru. Wzory uméw o dofinansowanie projektu zawarto odpowiednio
w zatgcznikach nr 9 i 10 do Regulaminu. Podstawowe informacje na temat
zawierania umowy o dofinansowaniu projektu zawiera rozdziat VI Regulaminu.

Kryteria wyboru projektow wraz ze wskazaniem ich znaczenia w procesie oceny
whniosku przedstawia rozdziat IV Regulaminu.

Maksymalng i minimalng dopuszczalng kwote dofinansowania projektu okreslito IV
kryterium dostepu (rozdziat IV sekcja 2.2.2 Regulaminu). Wynoszg one odpowiednio
50 000 ztotych i 700 000 ztotych.

Maksymalny dopuszczalny poziom dofinansowania projektu, tj. odsetek wydatkéw
kwalifikowalnych projektu ze srodkow PO WER, ktéry moze zosta¢ objety wktadem
publicznym (suma finansowania krajowego ze s$rodkéw budzetu panstwa oraz
wspotfinansowania UE) to 100% - w ramach limitdw maksymalnej i minimalnej
dopuszczalnej kwoty dofinansowania projektu wskazanych w pkt 10. Jest to
rownoznaczne z brakiem wymogu wnoszenia wkitadu wtasnego do projektu przez
jego beneficjenta.

Warunki kwalifikowalnosci wydatkéw zaplanowanych we wniosku o dofinansowa-
nie projektu lub ponoszonych w ramach projektu, w tym formy ich rozliczania,
okreslajg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. Kwalifikowalnos¢ wydatkow podlega ocenie
na etapie oceny wniosku o dofinansowanie oraz — w przypadku projektdw o wartosci
wktadu publicznego rownej lub przekraczajgcej 100 tys. EURO — w trakcie rozliczania
projektu w formie weryfikacji okresowych wnioskdow o ptatnosé lub innych kontroli
projektu (zob. rozdziat Il sekcja 15 i 17 oraz rozdziat VI sekcja 6 i 7 Regulaminu.

Kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie, czyli jego alokacja,
ktora moze zosta¢ rozdysponowana na dofinansowanie projektow w ramach
konkursu, wynosi 5 228 375,00 ztotych.

Srodki odwotawcze przystugujace wnioskodawcy wskazuje rozdziat V Regulaminu.
Sposdb podania do publicznej wiadomosci wynikéw konkursu okreéla art. 46 ust. 4

ustawy wdrozeniowej. Konkurs przeprowadzany jest jawnie, z zapewnieniem
publicznego dostepu do informacji o zasadach jego przeprowadzania oraz do list



projektow ocenionych w poszczegdlnych etapach oceny i listy projektow wybranych
do dofinansowania.

17. Forma i sposob udzielania wnioskodawcy wyjasnien w kwestiach dotyczgcych
konkursu. Wyjasnien w kwestiach dotyczgcych konkursu udziela 10K bezposrednio,
w trakcie spotkania informacyjnego badz dnia otwartego lub w drodze konsultacji
elektronicznych w formie odpowiedzi na zapytania kierowane na adres poczty
elektronicznej IP: efs@kprm.gov.pl. Wyjasnienia o charakterze ogélnym publikowane
s na stronie internetowej IP (10K): www.efs.kprm.gov.pl. Ogtoszenie o organizacji
spotkania informacyjnego lub dnia otwartego |OK zamieszcza na stronie
internetowej IP. Korespondencja z Wnioskodawcg, ktéry ztozyt wniosek
o dofinansowanie  odbywa sie za posrednictwem systemu SOWA
(www.sowa.efs.gov.pl) lub drogg oficjalng (korespondencja pisemna).

18. Etapy konkursu (forma konkursu).

Ztozony wniosek o dofinansowanie projektu bedzie podlegat nastepujacym

etapom weryfikacji lub oceny:

a) weryfikacja poprawnosci wniosku (weryfikacja brakéw formalnych lub
oczywistych omytek) przeprowadzana na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej, na podstawie Karty weryfikacji poprawnosci wniosku
w ramach PO WER, ktérej wzér stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu (zob.
rozdziat Il sekcja 2 Regulaminu),

b) ocena formalna (pod wzgledem ogdlnych kryteriow formalnych oraz
kryteriow dostepu) przeprowadzana na podstawie na podstawie Karty oceny
formalnej wniosku o dofinansowanie projekty konkursowego w ramach
POWER, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu (zob. rozdziat IV
sekcja 2 Regulaminu),

c) ocena merytoryczna (pod wzgledem ogdlnych kryteriow horyzontalnych,
ogolnych kryteribw merytorycznych i kryterium premiujgcego, w tym
ewentualne negocjacje) przeprowadzana na podstawie na podstawie Karty
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
w ramach POWER, ktérej wzoér stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu (zob.
rozdziat IV sekcja 3 Regulaminu).

Odrzucenie wniosku jest mozliwe na etapie oceny formalnej lub merytorycznej
wniosku. 10K publikuje informacje o projektach zakwalifikowanych do kolejnego
etapu konkursu (po ocenie formalnej lub merytorycznej wniosku) oraz o projektach
wybranych do dofinansowania w ramach konkursu na stronie internetowej IP
(www.efs.kprm.gov.pl).

19. Czas realizacji poszczegdlnych etapéow konkursu (wyboru projektu, w tym
weryfikacji lub oceny formalnej badZz merytorycznej) podano w tabeli 1. Zostaty one
okreslone zgodnie z ustawg wdrozeniowg, wytycznymi lub instrukcjami
wykonawczymi zatwierdzonymi przez IZ.

Terminy realizacji czynnosci wskazanych w Regulaminie, z wytaczeniem tych

zwigzanych z zawarciem umowy o dofinansowanie projektu, wyrazone sg w dniach
kalendarzowych. Jezeli ostatni dzief terminu przypada na dzieA ustawowo wolny od
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pracy, za ostatni dzien terminu uwaza sie nastepny dzien po dniu lub dniach
ustawowo wolnych od pracy.

Tabela 1: Procedura wyboru projektu

Instytucja Czynnos¢ Termin wykonania
Weryfikacja poprawnosci wniosku na
10K podstawie Karty weryfikacji | w ciggu 7 dni od daty
poprawnosci wniosku w ramach PO | ztozenia wniosku
WER (zatacznik nr 1 do Regulaminu)
Dokonanie uzupetnienia lub | w terminie okreslonym

Whnioskodawca

skorygowania wniosku lub ztozonych
wraz z nim zatgcznikow

w zawiadomieniu, nie mniej
niz 7 dni

Weryfikacja wniosku o dofinansowanie
pod wzgledem spetniania ogdlnych
kryteriow formalnych oraz kryteridw

w ciggu 21 dni (do 30
w przypadku rozbieznosci
w ocenie formalnej) od dnia
zakonczenia naboru
wnioskéw; w przypadku

KOP dostepu przy wykorzystaniu Karty | wnioskow, ktore podlegaty
oceny formalnej wniosku o dofinanso- | uzupetnieniu lub poprawie
wanie projekty konkursowego w ra- |21 dni od dnia ztozenia
mach POWER (zatacznik nr 2 do | poprawionego wniosku
Regulaminu) — z zastrzezeniem rozdziatu

IV sekcja 2.1 pkt 8 i 9
Regulaminu
Weryfikacja wniosku o dofinansowanie
pod wzgledem spetniania:
a) ogdblnych kryteridw
horyzontalnych, w terminie 60 dni od daty
b) ogolnych kryteriow | dokonania oceny formalnej

KOP merytorycznych oraz — z zastrzezeniem rozdziatu
c) kryterium premiujgcego IV sekcja 3.1 pkt 3
— przy wykorzystaniu Karty oceny | Regulaminu
merytorycznej wniosku o dofinansowa-
nie projektu konkursowego w ramach
POWER (zatgcznik nr 3 do Regulaminu)

Pisemna informacja o mozliwosci .
. o w trakcie oceny

I0K podjecia negocjacji .
ezeli dotyczy) merytorycznej
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10K
i Wnioskodawca

Przeprowadzenie negocjacji
(jezeli dotyczy)

rozpoczecie w ciggu 5 dni
od dnia otrzymania pisma
od wnioskodawcy;
zakonczenie w ciggu 20 dni
od daty rozpoczecia
negocjacji

10K

Zatwierdzenie protokotu negocjacji
(jezeli dotyczy)

niezwtocznie
zakonczeniu negocjacji

po

10K

Sporzadzenie i publikacja na stronie
internetowej 10K www.efs.kprm.gov.pl
oraz na portalu (www.power.gov.pl)
listy rankingowej projektow, ktére
uzyskaty wymagang liczbe punktow,
z wyrdznieniem projektow wybranych
do dofinansowania (art. 44 ust. 4
ustawy wdrozeniowej).

Przygotowanie projektu pisma
informujgcego o  wyniku  oceny
merytorycznej, zawierajgcego informa-
cje o wybraniu wniosku do dofinanso-
wania badz odrzuceniu wniosku.

Pismo zawiera rowniez informacje
o mozliwosci ztozenia protestu od
wynikéw oceny wraz ze wskazaniem
jego terminu i trybu.

Niezwtocznie
zakonczeniu
merytorycznej

po
oceny

10K

Sporzadzenie projektu umowy
o dofinansowanie projektu na
podstawie Regulaminu oraz zatacznika
9 lub zatgcznika 10 do Regulaminu
okreslajacych ich wzory

w ciggu 5 dni roboczych od
daty wptywu do 10K
wszystkich poprawnie
sporzadzonych zafacznikéw

Whnioskodawca

Akceptacja (podpisanie)
o dofinansowanie projektu

umowy

w ciggu 3 dni roboczych od
dnia otrzymania projektu
umowy z |I0OK

10K

Zawarcie umowy o dofinansowanie
projektu

w ciggu 3 dni roboczych od
dnia otrzymania
podpisanego umowy od
Whioskodawcy

Zrédto: opracowanie wtasne na podstawie Minimalnego zakresu regulaminu konkursu
dla Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 z dnia 22 marca

2016 roku.
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20.

21.

22.

23.
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Orientacyjny termin rozstrzygniecia konkursu. 10K szacuje, Zze rozstrzygniecie
konkursu nastgpi najwczesniej w czerwcu 2017 roku.

Ztozone do 10K w odpowiedzi na konkurs wnioski o dofinansowanie po jego
rozstrzygnieciu, zarowno te wybrane do dofinansowania, jak i niewybrane,
sg archiwizowane w siedzibie 10K. Regulamin konkursu, ztozone wnioski oraz
dokumentacja dotyczgca ich weryfikacji i oceny sg przechowywane zgodnie
z odrebnymi przepisami.

Regulamin konkursu moze zosta¢ zmieniony, a konkurs moze zosta¢ anulowany
przez 10K na zasadach wskazanych w rozdziale VII odpowiednio sekcja 1 albo 2
Regulaminu.

Na podstawie z art. 46 ust. 2 ustawy wdrozeniowej IOK moze zwiekszy¢ alokacje
przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w konkursie (o ktérej mowa w pkt 12)
w sytuacji, gdy ztozone zostaty projekty, ktore uzyskaty wymagang liczbe punktéw
lub spetnity kryteria wyboru projektéw, jednak kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie ich do
dofinansowania. Przy zwiekszeniu kwoty musi zosta¢ zachowana zasada réwnego
traktowania, co moze polegaé na objeciu dofinansowaniem wszystkich projektéw,
ktore uzyskaty wymagang liczbe punktow albo objeciu dofinansowaniem kolejno
wszystkich projektéw, ktére uzyskaty wymagang liczbe punktdéw oraz takg sama
ocene (tj. wszystkich projektow, ktore otrzymaty takg samg liczbe punktow).



Il. PRZYGOTOWANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

Rozdziat 1l okresSla minimalne wymagania, jakie stawiane sg przed wnioskiem
o dofinansowanie projektu. Ponadto, w rozdziale VI (dotyczacym zawarcia umowy
o dofinansowanie projektu) wskazano zasady realizacji projektu, ktére majg bezposredni
wptyw na prawidtowos¢ sformutowania wniosku o dofinansowanie projektu i rzutujg na
jego ocene. Informacje te nalezy wykorzystac przy opracowywaniu wniosku.

IOK rekomenduje zweryfikowanie opracowanego juz wniosku o dofinansowanie, przed
jego podpisaniem i przekazaniem do 10K, przy pomocy Listy sprawdzajgcej do wniosku
o dofinansowanie PO WER (dla Whnioskodawcy), ktérej wzér stanowi zatacznik nr 12 do
Regulaminu. Weryfikacja taka ma pozwoli na dokonanie przez potencjalnego
Whnioskodawce samooceny, czy przygotowany wniosek spetnia kryteria jego oceny
sformutowane dla konkursu (kryteria te przedstawiono w rozdziale IV Regulaminu).

1. Informacje ogdlne

Whniosek o dofinansowanie projektu sktadany w odpowiedzi na konkurs opracowywany
jest przy wykorzystaniu systemu SOWA (www.sowa.efs.gov.pl). Jego tresé¢ nalezy
sformutowac kierujac sie w szczegdlnosci:
a)  Regulaminem konkursu oraz
b) Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-
2020, ktérej aktualna wersja jest dostepna na stronie www.sowa.efs.gov.pl
w zaktadce Pomoc.
Rozdziat zostat zredagowany zasadniczo zgodnie z systematykg ww. Instrukcji.

2. System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych PO WER (SOWA)

1. SOWA jest narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania
sie o Srodki pochodzgce z POWER. Narzedzie to dostepne jest on-line pod adresem
www.sowa.efs.gov.pl.

2. SOWA umozliwia przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz
komunikacje i wymiane informacji z IOK.

3. Whnioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie projektu w ramach POWER s3g
zobligowani do przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu w SOWA. System
ten stuzy réwniez do przekazania wniosku o dofinansowanie projektu do 10K;
informacje na temat wymaganej formy ztozenia wniosku o dofinansowanie projektu
do 10K zawiera rozdziat Ill sekcja 1 Regulaminu.

4. Aby mdc w petni korzysta¢ z SOWA wymagane jest zatozenie konta uzytkownika w
tym systemie samodzielnie przez potencjalnego Whnioskodawce. Odpowiednie
wskazéwki zawiera Instrukcja uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych
(SOWA) w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 dla
wnioskodawcow/ beneficjentow, ktorej wersja elektroniczna dostepna jest na stronie
www.sowa.efs.gov.pl w zaktadce Pomoc.

5. 1Z zapewnia wsparcie techniczne dla uzytkownikdw SOWA, ktére polega na
udzielaniu informacji i pomocy w rozwigzywaniu probleméw technicznych
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zwigzanych z obstugg tego systemu. Odpowiednie wskazéwki zawiera dokument
Procedura zgtaszania problemow z obstugq oraz nieprawidtowosci w funkcjonowaniu
Systemu Obstugi Whioskow Aplikacyjnych dla Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwoj (Wsparcie techniczne dla uzytkownikow — HelpDesk), ktérego
wersja elektroniczna dostepna jest na stronie www.sowa.efs.gov.pl w zaktadce
Pomoc.

Konsultanci wsparcia technicznego dostepni sg pod stacjonarnym numerem
telefonu: (81) 820 02 33; kontakt z konsultantami pracujgcymi przy ustudze wsparcia
technicznego mozliwy jest takze pod adresem poczty elektronicznej
generator@britenet.com.pl. Problemy mozna réwniez zgtasza¢ faksem, na numer
(81) 463 44 69.

Pomoc techniczna, o ktérej mowa w pkt 5 nie obejmuje kwestii merytorycznych
zwigzanych z wypetnianym wnioskiem, ktore nalezy kierowaé do 10K w formach
wskazanych w rozdziale | sekcja 3 pkt 15 Regulaminu.

Informacje o projekcie

Wiekszos¢ pdl w czesci I. wniosku o dofinansowanie - z wyjatkiem informacji
dotyczacych nazwy projektu, okresu realizacji projektu oraz obszaru realizacji
projektu - wypetniana jest automatycznie przez SOWA na podstawie informacji
o naborze wprowadzonych do tego systemu przez I0K.

Informacje o okresie realizacji projektu nalezy umiesci¢ w czesci 1.7 wniosku.
Zgodnie z VI. kryterium dostepu okres realizacji projektu nie moeze przekracza¢ 60
miesiecy. Kryteria dostepu wskazano w rozdziale IV sekcja 2.2.2 Regulaminu (tabela
5). Projekt niespetniajgcy tego kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny
formalne;j.

Whioskodawca moze przewidzie¢ we wniosku krotszy okres realizacji projektu niz
wskazany w pkt 2.

Okres realizacji projektu jest okresem realizacji nie tylko rzeczowym, ale réwniez
finansowym - co do zasady wydatki ponoszone w ramach projektu muszg by¢
ponoszone w ramach jego okresu realizacji. Ewentualny wyjatek dotyczy wydatku
stanowigcego zaspokojenie zobowigzania zaciggnietego w okresie realizacji projektu
(pod warunkiem jego kwalifikowalnosci) w okresie pomiedzy datg zakornczenia
projektu a datg ztozenia wniosku o ptatnos¢ koncowsg, wytgcznie jezeli wydatek ten
zostanie wykazany we wspomnianym wniosku o ptatnos¢ koncows.

Przy okreslaniu daty rozpoczecia realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ czas trwania
procedury konkursowej — IOK oszacowata, ze rozstrzygniecie konkursu nastgpi
najwczesniej w czerwcu 2017 roku (rozdziat | sekcja 3 pkt 18 Regulaminu). Jest to
spodziewany termin ogtoszenia przez 10K listy rankingowej projektéw, o ktérej
mowa w art. 44 ust. 4 ustawy wdrozeniowej i nie jest on rownoznaczny z terminem
zawarcia umowy o dofinansowaniu danego projektu.

Rozpoczecie realizacji projektu przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu
jest mozliwe na ryzyko wiasne Whnioskodawcy, jednak data rozpoczecia okresu
realizacji projektu nie moze by¢ wczesniejsza niz data ogtoszenia konkursu.
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W projekcie za kwalifikowalne nie mogg zosta¢ uznane zadne wydatki poniesione
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu, jak np. koszty nawigzania
partnerstwa czy koszty opracowania analizy potrzeb szkoleniowych.

Rozpoczecie realizacji projektu wczesniejsze niz termin zawarcia umowy o jego
dofinansowaniu oznacza brak mozliwosci korzystania przez Wnioskodawce z Bazy
konkurencyjnosci, o ktorej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020. W takie]j sytuacji
Whnioskodawca samodzielnie zapewnia warunki pozwalajace na zachowanie zasady
konkurencyjnosci. Zobacz rozdziat VI sekcja 6 Regulaminu.

Obszar realizacji projektu — nalezy wskaza¢ obszar realizacji projektu poprzez
zaznaczenie pola , Cata Polska”.

Obszar realizacji projektu, w odniesieniu do wszystkich wydatkéw poniesionych
w jego ramach, obejmuje wytacznie terytorium kraju — zgodnie z sekcjg 8.1 pkt 1
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Whnioskodawca (Partner wiodacy)

Dane dotyczgce Wnioskodawcy nalezy wpisaé¢ w polach 2.1 - 2.8 formularza wniosku
o dofinansowanie projektu. W polu 2.1 nalezy wpisa¢ petng nazwe Wnioskodawcy
zgodnie z wpisem do rejestru albo ewidencji wtasciwych dla formy organizacyjnej
Whioskodawcy.

Whioskodawca powinien zwrdci¢  szczegdlng uwage, aby do wniosku
o dofinansowanie wprowadzono prawidtowy numer NIP w formacie wymaganym
przez SOWA, okreslonym w Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie.
Zachowanie tego warunku pozwoli na automatyzacje pracy systemu SOWA
z Centralnym systemem teleinformatycznym SL2014, do ktérego wprowadzany jest
wniosek o dofinansowanie po uzyskaniu pozytywnej oceny formalne;j.

O dofinansowanie nie mogg ubiegac sie podmioty, ktére podlegajg wykluczeniu
z ubiegania sie o dofinansowanie na podstawie art. 207 ust. 4 UFP.

Do wniosku o dofinansowanie nalezy zatgczy¢ dokumenty, z ktorych wynika
uprawnienie osoby wskazanej we wniosku do podejmowania decyzji wigzgcych
w imieniu Wnioskodawcy (pole 2.7 formularza wniosku o dofinansowanie projektu).
W ramach konkursu o dofinansowanie realizacji projektu mogg ubiegac sie wytgcznie
organizacje straznicze, tj. organizacje pozarzadowe dziatajgce w interesie
publicznym, ktérych celem jest obywatelska kontrola dziatan wtadz publicznych lub
obywatelska kontrola etyki dziatan wielkiego biznesu. Obywatelska kontrola dziatar
wfadz publicznych to badanie oparte na faktach i dokumentach, zaplanowane,
usystematyzowane i prowadzone wedtug przyjetego schematu wybranego
fragmentu funkcjonowania administracji publicznej w celu okreslenia, na ile
stosowane procedury sg zgodne z prawem oraz na ile faktycznie wykorzystywane sg
na rzecz dobra wspélnego.
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Partnerstwo projektowe — Partner w projekcie

Zgodnie z Il. kryterium dostepu projekt mozliwy do dofinansowania w ramach
konkursu obligatoryjnie realizowany jest w partnerstwie w rozumieniu art. 33 ust.
1 ustawy wdrozeniowe]. W imieniu partnerstwa wniosek sktada wnioskodawca.
Wszyscy partnerzy muszg by¢ wskazani we wniosku o dofinansowanie.
Partnerstwo  powinno zosta¢ zawigzane przed ztozeniem  wniosku
o dofinansowanie przez wnioskodawce z podmiotem, ktéry spetnia warunek
najmniej rocznego doswiadczenia w zakresie:
a) prowadzenia obywatelskiej kontroli dziatah wtadz publicznych oraz
b)organizowania wspétpracy organizacji strazniczych, w co najmniej jednym
z obszarow wskazanych w Il kryterium dostepu.
Partner w projekcie wybierany jest przez Wnioskodawce na zasadach okreslonych
w ustawie wdrozeniowej (art. 33). Obowiazki wynikajgce z art. 33 ust. 2 ustawy
wdrozeniowej dotyczg wyfgcznie wnioskodawcow bedgcych podmiotami,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy Pzp; pozostali wnioskodawcy nie s3
zobowigzani do wypetnienia obowigzkéw, o ktérych mowa w art. 33 ust. 2 ustawy
wdrozeniowe;.
Partnerzy w projekcie muszg spetnia¢ warunek najmniej rocznego doswiadczenia
w zakresie prowadzenia obywatelskiej kontroli dziatan wfadz publicznych oraz
organizowania wspoétpracy organizacji strazniczych zgodnie z Il. kryterium dostepu
opisanym w Tabeli 5. Kryteria dostepu. Ponadto, w zakresie wymagan dotyczacych
partnerstwa oraz realizacji projektu z innymi podmiotami wnioskodawca
zobowigzany jest stosowa¢ w szczegdlnosSci przepisy ustawy wdrozeniowe;j,
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz SZOOP.
Utworzenie lub zainicjowanie partnerstwa powinno nastgpi¢ przed ztozeniem
whniosku w formie umowy o partnerstwie w celu wspdlnej realizacji projektu. Jest to
rownoznaczne z wymogiem wyboru partnera przed ztozeniem wniosku. List
intencyjny dotyczqcy zawarcia partnerstwa albo Umowa o partnerstwie powinna
by¢ zatgczona do wniosku o dofinansowanie. W przypadku przedstawienia przy
whniosku o dofinansowanie Listu intencyjnego dotyczqcego zawarcia partnerstwa,
jego strony obowigzane sg do zawarcia umowy o partnerstwie (lub porozumienia
o partnerstwie) przed zawarciem z IOK umowy o dofinansowanie projektu.
Postanowienia zawarte w pkt 6 nie majg zastosowania do sytuacji, kiedy w trakcie
realizacji projektu wprowadzany jest dodatkowy partner (kolejny lub w miejsce
dotychczasowego partnera, ktéry np. zrezygnowat).
Whnioskodawca, bedacy strong umowy o dofinansowanie projektu, petni role
partnera wiodacego.
Partner jest zaangazowany w realizacje catego projektu, co oznacza, ze uczestniczy
rowniez w przygotowaniu wniosku (o dofinansowanie) i zarzadzaniu projektem.
Partner moze uczestniczy¢ w realizacji tylko czesci zadan merytorycznych
w projekcie.
Udziat partneréw (wniesienie zasobdéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych
lub finansowych) musi by¢ adekwatny do celéw projektu.
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Ani 10K, ani 1Z nie okredlity wzoru Listu intencyjnego dotyczqcego zawarcia

partnerstwa badz Umowy o partnerstwie. Zgodnie z przepisem art. 33 ust. 5 ustawy

wdrozeniowej pomiedzy wnioskodawcyg a partnerem zawarta zostaje pisemna
umowa o partnerstwie (lub porozumienie o partnerstwie), ktéra powinna okresla¢

w szczegdlnosci:

- przedmiot porozumienia albo umowy,

- prawa i obowigzki stron,

- zakres i forme udziatu poszczegdlnych partneréow w projekcie,

- partnera wiodacego uprawnionego do reprezentowania pozostatych partneréw
projektu,

- sposob przekazywania dofinansowania na pokrycie kosztéw ponoszonych przez
poszczegdlnych  partnerow projektu, umozliwiajacy okreslenie  kwoty
dofinansowania udzielonego kazdemu z partneréw,

- sposbéb postepowania w przypadku naruszenia lub niewywigzywania sie stron
z porozumienia lub umowy,
sposéb egzekwowania przez wnioskodawce od partneréw projektu skutkéw
wynikajgcych z zastosowania reguty proporcjonalnosci z powodu nieosiggniecia
zatozen projektu z winy partnera.

Porozumienie lub umowa o partnerstwie nie mogg by¢ zawarte pomiedzy

podmiotami powigzanymi w rozumieniu Zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE)

nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektore rodzaje pomocy za
zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE

L 187 z 26.06.2014, str. 1).

Nie moze zosta¢ zawarte partnerstwo obejmujgce podmioty, Ktdre mogg wywierac

na siebie nawzajem dominujgcy wply poprzez powigzania osobowe miedzy tymi

podmiotami i tym samym nie majg mozliwosci nawigzania ze sobg réwnoprawnych
relacji partnerskich.

W szczegdlnosci niedopuszczalna jest sytuacja polegajgca na zawarciu partnerstwa

przez podmiot z wtasng jednostkg organizacyjna.

Nie jest dopuszczalne wzajemne zlecanie przez wnioskodawce zakupu towarow lub

ustug partnerowi i odwrotnie.

Beneficjent (lider, czyli Partner wiodgcy) mozie przekazywac s$rodki partnerom

na finansowanie ponoszonych przez nich kosztow. Koszty te wynikajg z wykonania

zadan okres$lonych we wniosku. Realizacja ww. zadan nie oznacza swiadczenia ustug
na rzecz beneficjenta (Partnera wiodgcego).

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z Wytycznymi w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata

2014-2020 oraz zgodnie z regulaminem konkursu.

Beneficjent przekazuje odpowiednig czes¢ dofinansowania na pokrycie wydatkow

Partnerow, zgodnie z umowg o partnerstwie. Partnerzy nie mogg przeznaczaé

dofinansowania na cele inne niz zwigzane z Projektem, w szczegdlnosci

na tymczasowe finansowanie swojej podstawowej, pozaprojektowej dziatalnosci.

W przypadku rezygnacji partnera z udziatu w projekcie lub wypowiedzenia

partnerstwa przez dotychczasowego partnera beneficjent, za zgoda 10K,

niezwtocznie wprowadza do projektu nowego partnera (wybdr partnera zgodny

z ustawg wdrozeniowg). Przy czym zmiany dotyczagce wprowadzenia
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do realizowanego projektu dodatkowego, nieprzewidzianego we wniosku, partnera
traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagajg zgtoszenia oraz uzyskania
pisemnej zgody na zasadach okreslonych w umowie o dofinansowanie.

Niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkdw w ramach partnerstwa
odpowiedzialno$¢ za prawidtowg realizacje projektu ponosi beneficjent (lider
partnerstwa, czyli Partner wiodgcy), jako strona umowy o dofinansowanie.

Zasady wypetniania formularza wniosku o dofinansowanie analogiczne do
wskazanych w sekcji 5 pkt 1-4 dotyczg takze partnera w projekcie.

Opis celu gtéwnego projektu w kontekscie wtasciwego celu szczegoétowego PO WER

Zgodnie z rozdziatem | sekcja 3 pkt 8 Regulaminu, sposéb sformutowania celu
gtownego projektu wprost wynika z V. kryterium dostepu (str. 11 Regulaminu).
Whniosek o dofinansowanie wskazuje, w jaki sposdb projekty sktadane
w odpowiedzi na konkurs ukierunkowane zostaty na realizacje celu szczegétowego
Osi Il PO WER w brzmieniu Wzmocnienie potencjatu podmiotow zaangazowanych
w proces stanowienia prawa na szczeblu krajowym.

Obligatoryjne i fakultatywne wskazniki w projekcie

Gtéwng funkcjg wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku

wskaznikdw rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu)

zostaty zrealizowane, tj.,, kiedy mozna uznaé, ze zidentyfikowany we wniosku

o dofinansowanie problem zostat rozwigzany lub ztagodzony, a projekt zakonczyt sie

sukcesem. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny ponadto umozliwiac

mierzenie jego aktualnych postepu wzgledem celéw projektu.

Wszystkie wskazniki okreslone w projekcie powinny spetnia¢ warunki reguty CREAM,

czyli powinny by¢:

a) precyzyjne — jasno zdefiniowane i bezsporne (C —clear),

b) odpowiadajgce przedmiotowi pomiaru i jego oceny (R — relevant),

c) ekonomiczne — mogg by¢ mierzone w ramach racjonalnych kosztow
(E — economic),

d) adekwatne — dostarczajgce wystarczajgcej informacji nt. realizacji projektu
(A —adequate),

e) mierzalne — fatwe do zmierzenia i podlegajace niezaleznej walidacji
(M — monitorable).

Whniosek o dofinansowanie wskazuje, oprdcz zrédet danych, sposobu i terminu

pomiaru wskaznikow zatozonych do monitorowania w ramach projektu, ktdry

z partneréw odpowiada za osiggniecie danego wskaznika. Powinno to wynikaé

z przyjetego podziatu zadan pomiedzy partneréw.

Wskazniki produktu i rezultatu realizowane w ramach konkursu

Whnioskodawca obligatoryjnie zaktada we wniosku o dofinansowanie
monitorowanie w projekcie wskaznikdw celu gtéwnego wskazanych w tabeli 2.



Wskazniki produktu i rezultatu realizowane w ramach konkursu, co musi zostac
uwzglednione w tresci ztozonego wniosku o dofinansowanie (w jego czesci 3.1.1).

Tabela 2: Wskazniki produktu i rezultatu realizowane w ramach konkursu

NAZ\,NA Definicja
WSKAZNIKA
WSKAZNIKI PRODUKTU
Wskaznik mierzy liczbe organizacji strazniczych objetych wsparciem w
zakresie monitorowania prawa na poziomie krajowym. Do wskaznika
beda wliczane organizacje straznicze realizujgce ze S$rodkéw EFS
Liczba projekty polegajgce na monitorowaniu prawa krajowego.
organizacji . .. L L
. Organizacje straznicze to organizacje pozarzagdowe dziatajgce w
strazniczych . ) . . . o
objetych interesie pobhcznym, ktorych celem jest obywatels.ka k.ontfola.duta’fan
} wtladz publicznych lub obywatelska kontrola etyki dziatan wielkiego
wsparciem biznesu (na postawie definicji z publikacji Helsinskiej Fundacji Praw
dotszacym _ | Cztowieka, Monitoring Praw Cztowieka, red. M. Nowicki, Z. Fialova).
monitorowani
aprawa Monitorowanie polega na opartej na faktach i dokumentach kontroli
obywatelskiej. W monitorowaniu wykorzystywane sg podobne metody
badan i analiz jak w przypadku badan spotecznych. Ma ono dazy¢ do
stwierdzenia, czy w danym obszarze wystepujg nieprawidtowosci.
(zrodfo: watchdog.org.pl).
WSKAZNIKI REZULTATU
Wskaznik mierzy liczbe wspartych organizacji strazniczych, ktére wziety
udziat w procesie monitorowania prawa w okresie po zakonczeniu ich
Liczba udziatu w projekcie (do 4 tygodni).
organizacji

strazniczych,
ktore
uczestniczyty
w procesie
monitorowani
a prawa po
opuszczeniu
programu

Monitorowanie polega na opartej na faktach i dokumentach kontroli
obywatelskiej. W monitorowaniu wykorzystywane sg podobne metody
badan i analiz jak w przypadku badan spotecznych. Ma ono dazy¢ do
stwierdzenia, czy w danym obszarze wystepujg nieprawidtowosci.
(zrodfo: watchdog.org.pl).

Organizacje straznicze to organizacje pozarzgdowe dziatajgce w
interesie publicznym, ktorych celem jest obywatelska kontrola dziatan
wtadz publicznych lub obywatelska kontrola etyki dziatan wielkiego
biznesu (na postawie definicji z publikacji Helsinskiej Fundacji Praw
Cztowieka, Monitoring Praw Cztowieka, red. M. Nowicki, Z. Fialova).
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Zrédto: Plan Dziatania na rok 2016 oraz Szczegétowy Opisu Osi Priorytetowych PO
WER, Zatacznik nr 2 Definicje wskaznikéw monitorowania Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

2.

7.2

Wsparcie realizowane w ramach projektéw dofinansowanych w konkursie ma
charakter instytucjonalny. Kazdy ze ztozonych wnioskow o dofinansowanie
wskazuje w swojej tresci minimalng wartos¢ ,,1” wskaznikéw wskazanych w tabeli
2. Wskazniki produktu i rezultatu realizowane w ramach konkursu. W przypadku
objecia wsparciem w ramach projektu takze organizacji strazniczych innych niz
Beneficjent, wartosci ww. wskaznikdw podlegajg odpowiedniemu zwiekszeniu.

Horyzontalne wskazniki produktu PO WER

W toku realizacji projektu obligatoryjnie monitorowane sg takze horyzontalne
wskazniki produktu PO WER okreslone we Wspdlnej Liscie Wskaznikow Kluczowych
2014-2020 — EFS (zatacznik nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczcowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020) w czesci
odnoszacej sie do priorytetu inwestycyjnego celu tematycznego 11, w tym
wymienione w Tabeli 3. Horyzontalne wskazniki produktu PO WER.

Tabela 3: Horyzontalne wskazniki produktu PO WER

Lp.

Nazwa wskaznika

(jednostka miary) Definicja operacyjna / kontekst prawny

Wskaznik  mierzy liczcbe o0séb  objetych
szkoleniami / doradztwem w zakresie nabywania
/ doskonalenia umiejetnosci warunkujgcych
efektywne korzystanie z mediéw elektronicznych
tj. m.in. korzystania z komputera, roéznych
rodzajow oprogramowania, internetu oraz
kompetencji  Scisle  informatycznych  (np.
programowanie, zarzgdzanie bazami danych,
administracja sieciami, administracja witrynami
internetowymi). Wskaznik ma agregowac
wszystkie osoby objete wsparciem w zakresie TIK
we wszystkich programach i projektach, takze
tych, gdzie szkolenie  dotyczy  obstugi
specyficznego systemu teleinformatycznego,
ktorego wdrozenia dotyczy projekt. Taka sytuacja
moze wystgpic przy cross-financingu
w projektach POPC i RPO dotyczacych e-ustug
publicznych, ale réwniez np. w POIS przy okazji
wdrazania inteligentnych systemow
transportowych. Identyfikacja charakteru
i zakresu nabywanych kompetencji bedzie
mozliwa dzieki mozliwosci pogrupowania
wskaznika wedtug programow, osi
priorytetowych i priorytetow inwestycyjnych.

Liczba 0s6b objetych
szkoleniami / doradztwem
w zakresie kompetencji
cyfrowych

[osoby]
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Liczba  obiektéw  dostoso-
wanych do potrzeb o0séb
z niepetnosprawnosciami

[szt.]

Wskaznik odnosi sie do liczby obiektéw, ktore
zaopatrzono w specjalne podjazdy, windy,
urzadzenia gtosSnomowiace, badz inne
udogodnienia (tj. usuniecie barier w dostepie,
w szczegolnosci barier  architektonicznych)
utatwiajgce dostep do tych  obiektédw
i poruszanie sie po nich osobom
niepetnosprawnym ruchowo czy sensorycznie.
Jako obiekty budowlane nalezy rozumiec
konstrukcje potaczone z gruntem w sposdb
trwaty, wykonane z materiatéw budowlanych
i elementdéw sktadowych, bedgce wynikiem prac
budowlanych (wg. def. PKOB). Nalezy podac
liczbe obiektdw, a nie sprzetdéw, urzadzen itp.,
w ktére obiekty zaopatrzono. Jesli instytucja,
zaktad itp. sktada sie z kilku obiektow, nalezy
zliczy¢ wszystkie, ktére dostosowano do potrzeb
0s6b niepetnosprawnych.

Liczba projektéw, w ktorych
sfinansowano koszty
3 racjonalnych usprawnien dla
0s0b z niepetnosprawnosciami
[szt.]

Racjonalne usprawnienie oznacza konieczne
i odpowiednie zmiany oraz dostosowania, nie
naktadajgce nieproporcjonalnego lub
nadmiernego obcigzenia, rozpatrywane osobno
dla kazdego konkretnego przypadku, w celu
zapewnienia osobom z niepetnosprawnosciami
mozliwosci  korzystania 'z wszelkich praw
cztowieka ipodstawowych wolnosci oraz ich
wykonywania na zasadzie rownosci z innymi
osobami. Wskaznik mierzony w momencie
rozliczenia wydatku zwigzanego z racjonalnymi
usprawnieniami. Przyktady racjonalnych
usprawnien: ttumacz jezyka migowego, transport
niskopodtogowy, dostosowanie infrastruktury
(nie tylko budynku, ale tez dostosowanie
infrastruktury komputerowej np. programy
powiekszajgce, mowigce, drukarki materiatow
w alfabecie  Braille'a), osoby  asystujace,

odpowiednie dostosowanie wyzywienia.
Definicja na podstawie: Wytyczne w zakresie
realizacji zasady rownosci szans

i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci szans
kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020.

Zrédto: Wytyczne w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow operacyjnych na lata 2014-2020, zatacznik nr 2 Wspdlna Lista WskaZnikow

Kluczowych EFS 2014-2020.
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Uwzglednienie we wniosku o dofinansowanie (wybranie z listy rozwijalnej
w systemie SOWA; www.sowa.efs.gov.pl) wskaznikow wskazanych w tabeli 3 jest
obligatoryjne, przy czym Whnioskodawca we wniosku o dofinansowanie moze je
uwzgledniac z wartoscig docelowg "0".

Wskazniki fakultatywne

Whioskodawca we wniosku moze réwniez zatozy¢ monitorowanie w toku realizacji
projektu innych wskaznikdw niz te wskazane w pktach 1 i 2. Mogg one dotyczy¢
m.in. liczby osob objetych konkretnym rodzajem wsparcia, nabycia konkretnych
umiejetnosci, itp.

Wszystkie wskazniki w projekcie muszg podlegaé monitorowaniu zgodnie
z zatozeniami okreslonymi we wniosku oraz zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w regulaminie konkursu — w sposdb uwzgledniajacy w szczegdlnosci Wytyczne
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych
na lata 2014-2020.

Grupy docelowe i uczestnicy projektu

Zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER
2014-2020, informacje dotyczace grupy docelowej projektu, w tym jego
potencjalnych uczestnikdw, nalezy przedstawi¢ w czesci 3.2 wniosku. Instrukcja
dostepna jest na stronie www.sowa.efs.gov.pl w zaktadce Pomoc.

Wsparcie oferowane w ramach projektu ma charakter instytucjonalny. Grupe
docelowag projektu stanowia organizacje strainicze. Projekty przewidujgce
wsparcie innej grupy docelowej, bedg odrzucane na etapie oceny merytoryczne;.
Whiosek o dofinansowanie zawiera informacje wskazujgcg formy oraz wymiar
ilosciowy wsparcia, jakim zostanie objety w ramach projektu jego Beneficjent.
Wsparciem w ramach projektu moga zosta¢ objeci przedstawiciele Beneficjenta
(uczestnicy projektu). Formy i zakres wsparcia potencjalnych uczestnikdéw projektu
wynikajg z celu projektu i podlegajg ocenie (w ramach oceny merytorycznej). Za
przedstawicieli Beneficjenta uzna¢ nalezy rowniez wspodtpracujgcych z nim
wolontariuszy.

W przypadku objecia wsparciem uczestnikow projektu Beneficjent jest
odpowiedzialny za dotozenie wszelkich staran w celu potwierdzenia, ze dana osoba
spetnia warunki udziatu w projekcie. Formalnym warunkiem zakwalifikowania
uczestnika do udziatu w projekcie jest uzyskanie danych wskazanych w Wytycznych
w zakresie warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej
na lata 2014-2020 oraz w Wytycznych w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.

Zawarte we wniosku o dofinansowanie projektu wskazniki dotyczace liczby
uczestnikdw projektu powinny by¢ wyrazone réwniez w podziale wedtug ptci.




9. Opis projektu (wymagania w zakresie struktury projektu)

Zatozenia i dziatania projektowe wskazane we wniosku powinny w klarowny sposéb
wynika¢ z celu projektu, ktorym ma by¢ monitorowanie prawa na poziomie
krajowym przy pomocy metod, technik lub narzedzi zaproponowanych
(stosowanych lub wdrozonych / wytworzonych w ramach projektu) przez
beneficjenta  utatwiajgcych  realizacje  dziatan  strazniczych  dotyczgcych
monitorowania prawa na poziomie krajowym w oparciu o informacje udostepniane
on-line przez organy administracji rzadowej.

Poniewaz jest to kryterium dostepu, jego niespetnienie bedzie skutkowaé
odrzuceniem wniosku (Kryteria dostepu zostaty wskazane w rozdziale IV sekcja
2.2.2 Regulaminu).

10. Sposadb realizacji projektu - trwatos¢ i wptyw rezultatéw projektu

Dziatania przewidziane w projekcie powinny prowadzi¢ do trwatego wzmocnienia
potencjatu organizacji strazniczych objetych wsparciem.

IOK nie ustala minimalnego okresu trwatosci rezultatdw projektu.

Zatozenie w ramach wniosku o dofinansowanie dziatan zgodnych z kryterium
premiujagcym (dotyczagcym aspektu trwatosci projektu) moze spowodowaé,
ze w ramach oceny merytorycznej uzyska on dodatkowe 10 punktow.

Brzmienie Kryterium premiujgcego wskazane zostato w tabeli 8 (rozdziat IV sekcja
3.1.3 Regulaminu).

11. Kwoty ryczaitowe

w

W przypadku projektéw o wartosci wktadu publicznego mniejszej od 100 tys. EURO
przeliczonej na PLN wedtug kursu ogtoszonego w komunikacie I0K, o ktérym mowa
w sekcji 17 pkt 2 - projekt rozliczany jest kwotami ryczattowymi okreslonymi w polu
4.2 formularza wniosku o dofinansowanie.

W ramach projektu rozliczanego kwotami ryczattowymi weryfikcja kwalifikowalnosci
kosztéw bezposrednich wskazanych w Szczegdtowym budzecie projektu odbywa sie
tylko raz - w ramach procedury wyboru projektu na etapie oceny merytorycznej.
Jedno zadanie stanowi jedng kwote ryczattowa.

Zadania powinny by¢ wyodrebniane w projekcie jako merytoryczne dziatania,
ktorych suma pozwoli osiggnac cel gtdwny projektu. W odrebne zadania nie mogga
by¢ wyodrebniane dziatania obstugowe, zwigzane np. z ustugami cateringowymi na
rzecz uczestnikéw projektu (jezeli ci wystgpig w projekcie).

Zatwierdzajac wniosek, 10K uzgadnia z beneficjentem warunki kwalifikowalnosci
kosztow rozliczanych kwotami ryczattowymi, w szczegdlnosci ustala dokumenty, na
podstawie ktorych zostanie dokonane rozliczenie projektu, a nastepnie wskazuje je
w umowie o dofinansowaniu projektu.

W ramach kwoty ryczattowej wydatki objete cross-financingiem, wydatki
przeznaczone na zakup srodkéw trwatych oraz inne wydatki objete limitami,
o ktérych mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w zakresie
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Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 lub umowie
o dofinansowanie projektu wykazywane sg we wniosku o pfatnos¢ do wysokosci
limitu okreslonego w zatwierdzonym wniosku.

7. Opis planowanych zadan powinien by¢ mozliwie szczegétowy, z uwzglednieniem
termindw i osdb odpowiedzialnych za ich realizacje.

12. Potencjat i doswiadczenie wnioskodawcy i partneréw

1. Whniosek zawiera opis zdolnosci Beneficjenta i Partnerow do zapewnienia ptynnej
obstugi finansowej projektu. W szczegdlnosci kazdy z nich w tresci wniosku (w polu
4.3 formularza wniosku o dofinansowanie projektu) powinien poda¢ swdj taczny
obrot za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z pdin. zm.) lub za ostatni
zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy.

2. Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi’ ponoszacy wydatki w danym projekcie z EFS,
powinni posiadaé taczny obrét za ostatni zatwierdzony rok obrotowy zgodnie
z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330,
z pozn. zm.) (jesli dotyczy) lub za ostatni zamkniety i zatwierdzony rok kalendarzowy
rowny lub wyzszy od tacznych rocznych wydatkdw w ocenianym projekcie i innych
projektach realizowanych w ramach EFS, ktorych strong umowy o dofinansowanie
jest instytucja (IOK), w ktorej dokonywana jest ocena wniosku w roku
kalendarzowym, w ktérym wydatki sa najwyzsze.> Projekt niespetniajacy tego
kryterium zostanie odrzucony na etapie oceny formalne;.

3. Whniosek zawiera opis wykorzystania doswiadczenia i zasobow (ludzkich,
organizacyjnych, technicznych Iub finansowych) wnioskodawcy i wszystkich
podmiotdéw tworzgcych partnerstwo, tj. wnoszgcych je do projektu w celu wspadlnej
jego realizacji. Podlega on ocenie na etapie oceny merytorycznej w kontekscie
zdolnosci wnioskodawcy lub partnerstwa do efektywnej realizacji projektu.

4. Whnioskodawca oraz partnerzy wykazujg we wniosku swoje zasoby w zakresie:

a) potencjatu finansowego wnioskodawcy oraz partneréw (ich zdolnos$¢ do
zapewnienia ptynnej obstugi finansowej projektu);

W przypadku podmiotow niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych, jako obroty nalezy
rozumieé warto$¢ przychodéw (w tym przychoddw osiggnietych z tytutu otrzymanego dofinansowania na
realizacje projektéw) osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym roku przez danego wnioskodawce/ partnera
(o ile dotyczy) na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie. Kryterium nie dotyczy jednostek sektora
finansdw publicznych. W przypadku realizacji projektéow w partnerstwie pomiedzy podmiotem
niebedacym jednostkg sektora finansdow publicznych oraz jednostky sektora finanséw publicznych
porownywane sg tylko te wydatki i obrdt, ktére dotycza podmiotu niebedgcego jednostky sektora
finansdéw publicznych. W przypadku projektéw, w ktérych udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci
pozyczek lub poreczen, jako obrét nalezy rozumie¢ kwote kapitatu pozyczkowego i poreczeniowego, jakim
dysponowali wnioskodawca / partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim zamknietym i zatwierdzonym roku
obrotowym.

*w przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz jeden rok kalendarzowy nalezy wartos¢ obrotéw odnies¢ do
roku realizacji projektu, w ktorym wartos¢ planowanych wydatkéw jest najwyzsza.
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b) potencjatu kadrowego i merytorycznego wnioskodawcy oraz partneréw, czyli
powigzanych z wnioskodawcg lub partnerem osoéb, ktére zostang zaangazowane
w realizacje projektu, w szczegdlnosci osdb zatrudnionych na podstawie stosunku
pracy, ktére zostang oddelegowane do realizacji projektu oraz — przede
wszystkim — kwalifikacji posiadanych przez te osoby. Wykazywane kwalifikacje
lub kompetencje powinny pozostawaé¢ w oczywistym zwigzku z celami projektu.
Jako potencjat kadrowy nie sg wykazane osoby planowane do zaangazowania
w okresie realizacji projektu w oparciu o procedury zwigzane ze zleceniem
zadania badZz wykonaniem okreslonej ustugi przez podmiot zewnetrzny (na
podstawie umow cywilnoprawnych);

c) potencjatu technicznego wnioskodawcy oraz partneréw, w tym nalezgcego do
nich sprzetu i lokali uzytkowych wykorzystywanych w realizacji projektu, o ile
istnieje taka koniecznos¢. Nie stanowi potencjatu technicznego wnioskodawcy
oraz partnerdw sprzet, jakiego nie posiadajg, ale dopiero planuja zakupié¢ ze
srodkdow projektu. Nie stanowi go rowniez sprzet, ktéry nie bedzie
wykorzystywany do celéw realizacji projektu;

d) potencjatu spotecznego wnioskodawcy oraz partneré6w dotyczgcego
odpowiednio ich doswiadczen (w okresie ostatnich trzech lat w stosunku do roku,
w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie) w obszarze planowanej
interwencji. Opis ten powinien dawa¢ mozliwos¢ oceny zdolnosci spotecznych
wnioskodawcy i partnera do podjecia i efektywnej realizacji okreslonego
przedsiewziecia oraz umozliwi¢ ocene umiejscowienia planowanego do realizacji
projektu w kontekscie szerszych dziatan podejmowanych przez wnioskodawce i
partnera w ramach prowadzonej dziatalnosci.

5. Kluczowym dla wiarygodnosci wnioskodawcy i partnerow jest realistyczne
zaplanowanie i uzasadnienie dziatan w projekcie oraz opis posiadanego
doswiadczenia i potencjatu (w tym technicznego i spotecznego).

6. Opisujgc potencjat spoteczny swéj i partnerow wnioskodawca powinien przede
wszystkim uzasadni¢, dlaczego uwaza to doswiadczenie za adekwatne
do zrealizowania projektu. Adekwatno$¢ doswiadczenia powinna by¢ rozpatrywana
w szczegodlnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci (i mozliwosci weryfikacji
jej rezultatéw) danego wnioskodawcy i partnerow, prowadzonej w okresie ostatnich
trzech lat w stosunku do roku, w ktérym sktadany jest wniosek o dofinansowanie
w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu®.
W opisie nalezy uwzgledni¢ przedsiewziecia Scisle zwigzane z zakresem planowanego
do realizacji projektu.

13. Sposdb zarzadzania projektem
1. Sposéb zarzadzania projektem powinien wynikach z jego partnerskiego charakteru.

2. Partnerzy powinni powotaé wspdlne ciato zarzadzajace projektem (grupe sterujaca),
ktora bedzie podejmowac kluczowe decyzje w toku realizacji projektu.

* Zobacz, Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie w ramach PO WER 2014-2020, dostepna
na stronie www.sowa.efs.gov.pl w zaktadce Pomoc.
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3. Osoby zarzadzajgce projektem i realizujgce w nim kluczowe funkcje, powinny
w szczegoblnosci systematycznie i na biezgco informowac grupga sterujacg o stanie
realizacji zadan projektowych.

4. Koszty w ramach zarzgdzania projektem stanowig koszty posrednie (zob. sekcja 17).

14. Ryzyka

1. Maksymalna wartos$¢ projektu jest mniejsza od 2 min PLN, dlatego wnioski
o dofinansowanie projektéw ztozone w odpowiedzi na konkurs nie bedg oceniane
wedtug ogolnego kryterium merytorycznego Trafnos¢ opisanej analizy ryzyka
nieosiggniecia zatozen projektu.

2. Wnioskodawca w ramach zarzadzania projektem powinien na biezgco prowadzié
analize ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu i podejmowaé dziatania adekwatne
do zidentyfikowanych ryzyk.

3. Zalecane jest komplementarne przyjecie strategii unikania oraz fagodzenia ryzyka

nieosiagniecia zatozen projektu. Nalezy zatozy¢, ze zastosowanie jedynie strategii
unikania ryzyka moze okazac sie w przypadku danego projektu niewystarczajace i
konieczne bedzie wdrozenie opracowanego wczes$niej planu tagodzenia ryzyka
opisanego we wniosku o dofinansowanie.

15. Budzet i szczegétowy budzet projektu (ogdlne zasady finansowania projektu)

30

Przy rozliczaniu poniesionych wydatkdw nie jest mozliwe przekroczenie tgcznej
kwoty  wydatkéw  kwalifikowalnych w  ramach  projektu, wynikajacej
z zatwierdzonego wniosku. Ponadto wnioskodawce obowigzujg limity wydatkow
wskazane w odniesieniu do kazdego zadania w budzecie projektu w zatwierdzonym
whniosku. IOK rozlicza beneficjenta ze zrealizowanych zadan w ramach projektu.
Konstrukcja budzetu projektu powinna uwzglednia¢ w szczegdlnosci zasady
gospodarnosci i celowosci.

Zasady finansowania projektu okresla umowa o dofinansowanie projektu, SZOOP,
oraz wytyczne, w tym w szczegdlnosci Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Koszty projektu sg przedstawiane we wniosku w formie budzetu zadaniowego.
Dodatkowo we wniosku wykazywany jest szczegétowy budzet ze wskazaniem
kosztow jednostkowych, ktéry jest podstawg do oceny kwalifikowalnosci wydatkow
projektu na etapie oceny wniosku.

Budzet zadaniowy oznacza przedstawienie kosztéw kwalifikowalnych projektu
w podziale na zadania merytoryczne (koszty bezposrednie) oraz koszty posrednie
(ryczattowo naliczane jako 25% kosztéw bezposrednich).

Warunki kwalifikowalnosci danych typéw wydatkéow okredlaja Wpytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020, w szczegdblnosci ich rozdziaty VI i VIII.



10.

11.
12.

13.

14.

Ocena kwalifikowalnosci wydatku polega na analizie zgodnosci jego poniesienia
z obowigzujgcymi przepisami prawa unijnego i prawa krajowego, umowg
o dofinansowanie i wytycznymi wydanymi przez ministra wtasciwego do spraw
rozwoju regionalnego na podstawie ustawy wdrozeniowej oraz innymi
dokumentami, do ktdrych stosowania Beneficjent w imieniu wtasnym i Partnera
(Partneréw) zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie - z zastrzezeniem sekcji 11
pkt 2 Regulaminu.

Na etapie oceny wniosku o dofinansowanie dokonywana jest ocena
kwalifikowalnosci planowanych wydatkéw. Przyjecie danego projektu do realizacji i
podpisanie z beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu nie oznacza, ze
wszystkie wydatki, ktére beneficjent przedstawi we wniosku o pfatnosé w trakcie
realizacji projektu, zostang poswiadczone i rozliczone. Ocena kwalifikowalnosci
poniesionych wydatkdéw jest prowadzona takze w trakcie i po zakonczeniu realizacji
projektu w formie kontroli® (tj. weryfikacji okresowych wnioskéw o ptatnosé
rozliczajgcych projekt oraz innych, w tym kontroli na miejscu) w zakresie
obowigzkéw natozonych na beneficjenta umowa o dofinansowanie projektu oraz
wynikajgcych z przepiséw prawa.

W budzecie projektu wnioskodawca wskazuje i uzasadnia Zrodta finansowania
wykazujgc racjonalno$¢ i efektywnos¢ wydatkdw oraz brak podwdjnego
finansowania.

We wniosku wnioskodawca wskazuje forme zaangazowania i szacunkowy wymiar
czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan merytorycznych
(etat / liczba godzin), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci wydatkow
personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.
Definicje personelu projektu i warunki jego kwalifikowalnosci okreslajg Wytyczne
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020. Personel projektu stanowig wytgcznie te osoby fizyczne, ktore osobiscie
wykonujg zadania (lub czynnosci) merytoryczne w ramach projektu; w sktad
personelu projektu nie wchodzg osoby, ktére sg rozliczane wytgcznie w kosztach
posrednich.

Nie jest dopuszczalne angazowanie jako personelu projektu pracownikéw
partnerow przez wnioskodawce i odwrotnie.

Rozliczanie projektu kwotami ryczattowymi przedstawione zostato w sekcji 11.
Finansowanie wydatkow dotyczgcych srodkow trwatych i cross-financingu zostaty
omodwione w sekcji 19.2.

Zatgcznik nr 11 do Regulaminu zawiera Zestawienie standardu i cen rynkowych
wybranych wydatkow. Wskazuje on limity kosztéow jednostkowych dla wybranych
typéw wydatkow.

IOK rekomenduje zweryfikowanie czesci VI. Szczegdéfowy budzet wraz
z Uzasadnieniem wydatkow opracowanego juz wniosku o dofinansowanie, przed
jego podpisaniem i przekazaniem do I0K, pod wzgledem spetnienia zasad
wynikajgcych z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie

> Realizowanych na podstawie umowy o dofinansowanie i obowigzujgcych przepiséw prawa, w tym
w szczegolnosci Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020.
Wytyczne dostepne sg na portalu www.power.gov.pl w zaktadce Prawo i dokumenty.
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Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 oraz majgc na uwadze
limity wybranych typow wydatkow, okreslonych w zatgczniku 11 do Regulaminu.
Weryfikacja taka ma pozwoli na dokonanie przez potencjalnego Wnioskodawce
samooceny, czy przygotowany wniosek spetnia kryteria kwalifikowalnosci dla
konkursu (kryteria te przedstawiono w rozdziale IV Regulaminu).

16. Harmonogram realizacji projektu

1. Harmonogram umozliwia wnioskodawcy pokazanie w przejrzysty sposéb rozktadu
realizacji poszczegdlnych zadan projektowych i ich etapow w czasie.

2. Etapy wyodrebnione w ramach danego zadania powinny umozliwia¢ prowadzenie
efektywnego monitoringu jego realizacji, w szczegdlnosSci poprzez tzw. kamienie
milowe etapu (produkty zakoriczonego etapu danego zadania).

3. W szczegolnosci Wnioskodawca powinien wskazaé w Harmonogramie realizacji
projektu etapy dedykowane dokonaniu czynnosci poprzedzajacych udzielenie
zamowienia wskazujgc, czy bedzie prowadzit te czynnosci zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci czy tez wedtug procedur witasciwego rozeznania rynku (rozdziat VI
odpowiednio sekcja 6.1 albo 6.2 Regulaminu).

4. Prawidtowos¢ konstrukcji Harmonogramu realizacji projektu oceniana jest na etapie
oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie.

17. Szczegotowe wydatki (koszty bezposrednie i koszty posrednie)

1. Whnioskodawca przedstawia w budzecie planowane koszty projektu z podziatem na
koszty bezposrednie — koszty dotyczgce realizacji poszczegdlnych zadan
merytorycznych w projekcie oraz koszty posrednie — koszty administracyjne
zwigzane z funkcjonowaniem wnioskodawcy lub partnerow.

2. Koszty bezposrednie w projekcie rozliczane s3:

a) w przypadku projektu o wartoéci wktadu publicznego® réwnego 100 tys. EUR
badz wiecej — na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw albo,

b) w przypadku projektu o wartosci wktadu publicznego mniejszego od 100 tys.
EUR— kwotami ryczattowymi, tj. okreslonymi w umowie o dofinansowanie
projektu kwotami uzgodnionymi na etapie zatwierdzania wniosku za wykonanie
okreslonego w projekcie zadania lub zadan.

¢ Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. c Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) Nr 1303/2013 z dnia
17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajagce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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Na stronie internetowej IP (www.efs.kprm.gov.pl), IOK poda komunikat o wartosci
kursu wymiany EUR na PLN, stosowanego przez KE, aktualnego na dzien ogtoszenia
konkursu’.

3. Wyliczenia wydatkdow podlegajacych rozliczeniu kwotami ryczattowymi, nalezy
dokonac¢ w szczegdlnosci w oparciu o jedng z ponizszych metod:

a) sprawiedliwg, rzetelng i mozliwg do zweryfikowania kalkulacje dokonang:

- na podstawie danych statystycznych lub innych obiektywnych danych,

- na podstawie zweryfikowanych danych historycznych wnioskodawcy, albo

- w drodze zastosowania praktyki ksiegowej standardowo stosowanej przez
whnioskodawce,

b) zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych kwot ryczattowych stosowanych
w ramach polityk UE i dotyczacych analogicznych typdéw projektéw
i beneficjentéw,

c) zgodnie z zasadami wyliczania analogicznych kwot ryczattowych stosowanych
w ramach systemow dotacji finansowanych w catosci przez panstwo
cztonkowskie w przypadku podobnego rodzaju projektu i wnioskodawcy.

Zestawienie kosztéw typowych wydatkdédw zwigzanych z realizacjg projektu zawiera

zatgcznik nr 11 do Regulaminu konkursu.

Kwoty ryczattowe i stawki jednostkowe moga podlega¢ indeksacji pod katem
dostosowania do poziomu kosztow cen rynkowych w oparciu o wskazniki
makroekonomiczne, zgodnie z metodologia przyjeta dla danej kwoty lub stawki
przez I1Z; indeksacja nie dotyczy zawartych umoéw o dofinansowanie projektu.

4. Limit kosztéw bezposrednich w ramach budzetu zadaniowego na etapie
whnioskowania o $rodki powinien wynika¢ ze szczegotowej kalkulacji kosztow pozycji
wydatkowych wykazanych we wniosku (w jego szczegdétowym budzecie projektu).

5. Koszty bezposrednie w ramach projektu powinny zosta¢ oszacowane nalezycie
z zastosowaniem  warunkow i procedur kwalifikowalnosci  okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

6. Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z obstugg projektu,
w szczegdlnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu
bezposrednio zaangazowanego w zarzgdzanie projektem i jego rozliczanie, o ile
jego zatrudnienie jest niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczegdlnosci
koszty wynagrodzenia tych osob, ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty
zwigzane z wdrazaniem polityki rownych szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktérych zakresy czynnosci nie sg przypisane wytgcznie do projektu,
np. kierownik jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,
sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,

7 Kurs jest publikowany na stronie internetowej KE (http://ec.europa.eu), w zaktadce InforEuro
(http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info _contracts/inforeuro).
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d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osdb ksiegujgcych wydatki
w projekcie, wtym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowe] projektu
biuru rachunkowemu),

e) koszty  utrzymania  powierzchni  biurowych (czynsz, najem, optaty
administracyjne) zwigzanych z obstugg administracyjng projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz
projektu subkonta na rachunku bankowym Iub odrebnego rachunku
bankowego,

g) dziatania  informacyjno-promocyjne  projektu  (np. zakup  materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych),

h) amortyzacja, najem Ilub zakup aktywéw (Srodkéw trwatych i wartosci
niematerialnych i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa
wlit.a-d,

i) opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowa i wode, optaty przesytowe, optaty
za odprowadzanie Sciekow w zakresie zwigzanym z obstugg administracyjna
projektu,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych
z obstugg administracyjna projektu,

k) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstugg administracyjng
projektu,

[) koszty materiatéw biurowych i artykutéw pismienniczych zwigzanych z obstuga
administracyjng projektu,

m)koszty ubezpieczen majgtkowych,

n) koszty ochrony,

o) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obstugg administracyjng projektu, w
tym srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje,
deratyzacje tych pomieszczen,

p) koszty zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Katalog kosztéw posrednich okreslajg podrozdziaty 6.4 i 8.4 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020.

W ramach kosztow posrednich nie sg wykazywane wydatki objete cross-
financingiem, o ktdrych mowa ponizej.

Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie zostang wykazane
w ramach kosztéw bezposrednich. IOK na etapie wyboru projektu weryfikuje,
czy w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich)
nie zostaty wykazane koszty, ktére stanowig koszty posrednie. Dodatkowo,
na etapie realizacji projektu, 10K weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych
wydatkéw bezposrednich zatgczanym do wniosku o ptatnos$é, nie zostaty wykazane
wydatki posrednie.

Maksymalna wartos¢ projektu mnie moze przekroczy¢ 700 000 ztotych, dlatego
koszty posrednie w projekcie dofinansowanym w ramach konkursu rozliczane sg
wytacznie z wykorzystaniem stawki ryczattowej 25% kosztow bezposrednich.



10. Pozostate zasady dotyczgce rozliczenia kosztow sg uregulowane w Wytycznych

w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata
2014-2020.

18. Zadania zlecone, zamdwienia oraz klauzule spoteczne

1.

W ramach Projektu Beneficjent lub Partner udziela zaméwien zgodnie z zasada
konkurencyjnosci na warunkach okreSlonych w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020, w szczegodlnosci zobowigzany jest do upubliczniania zapytan ofertowych
zgodnie z ww. wytycznymi.
Jako zadania zlecone we wniosku o dofinansowanie nalezy oznaczy¢ te ustugi
merytoryczne (w rozumieniu podrozdziatu 8.5 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020), ktoérych realizacje planuje sie zleci¢ wykonawcom. Koniecznos¢ zlecenia
kazdej ustugi merytorycznej nalezy uzasadni¢ i opisa¢ w uzasadnieniu znajdujgcym
sie pod szczegétowym budzetem projektu. W opisie tym nalezy uwzgledni¢ aspekty
spoteczne, o ktorych mowa w pkt 6-9.
Zlecenie ustugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie
wykonawcom zewnetrznym, nie bedgcym personelem projektu, realizacji dziatan
merytorycznych przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi
szkoleniowej.
Przez zlecenie ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

a) zakupu pojedynczych towardéw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych,

chyba, ze stanowig one czes¢ zleconej ustugi merytorycznej,

b) angazowania personelu projektu.
Wartos$¢ wydatkow zwigzanych ze zlecaniem ustug merytorycznych w ramach
projektu nie powinna przekroczy¢ 30% wartosci projektu, chyba ze jest to
uzasadnione specyfikg projektu. Zadania wykonywane przez partnera nie s3
zadaniami zleconymi.
Ogodlne zasady udzielania zamdwien w projekcie omowiono w rozdziale VI sekcja 6.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego  Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, przy udzielaniu zamowien
beneficjent lub partner jest zobowigzany do uwzgledniania aspektow spotecznych.
Pojecie aspektow spofecznych, o ktérych mowa w pkt 4 sekcji 6.5 Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020 nalezy rozumiec¢ szeroko, jako spoteczne warunki realizacji zamodwienia
publicznego.
Informacja dotyczaca aspektdw spotecznych, w tym sposobu ich ujmowania
w realizowanych zamoéwieniach, zostata przyblizona w podreczniku opracowanym
przez Urzad Zamowien Publicznych, ktory dostepny jest pod adresem:
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10.

https://www.uzp.gov.pl/ data/assets/pdf file/0021/30279/Aspekty spoleczne w
zamowieniach publicznych Podrecznik Wydanie |Il.pdf.

IOK zobowigzuje beneficjenta do obligatoryjnego =zastosowania aspektow
spotecznych w zamodwieniach udzielanych w ramach projektu, ktérych
przedmiotem s3:

a) ustugi cateringowe lub

b) dostawa materiatéw promocyjnych.
Zobowiazanie do stosowania aspektow spotecznych Wnioskodawca obligatoryjnie
wpisuje do tresci wniosku o dofinansowanie.

19. Uzasadnienie wydatkow

19.1 Podatek od towaréw i ustug

Wydatki w ramach projektu moga obejmowac koszt podatku od towardow i ustug
(VAT). Wydatki te zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy
whnioskodawca nie ma prawnej mozliwosci ich odzyskania.

Oznacza to, iz zaptacony VAT moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny wytgcznie
wowczas, gdy wnioskodawcy, zgodnie z obowigzujgcym ustawodawstwem
krajowym, nie przystuguje prawo, czyli wnioskodawca nie ma prawnych mozliwosci,
do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego lub ubiegania
sie o zwrot VAT. Posiadanie wyzej wymienionego prawa (potencjalnej prawnej
mozliwosci) wyklucza uznanie wydatku za kwalifikowalny, nawet jesli faktycznie
zwrot nie nastgpit, np. ze wzgledu na nie podjecie przez wnioskodawce czynnosci
zmierzajgcych do realizacji tego prawa.

Whnioskodawca, ktéry uzna VAT za wydatek kwalifikowalny jest zobowigzany do
przedstawienia w tresci wniosku szczegétowego uzasadnienia zawierajacego
podstawe prawng wskazujgcg na brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego o VAT
naliczony zaréwno na dzien sporzgdzania wniosku, jak rowniez majgc na uwadze
planowany sposéb wykorzystania w przysztosci (w okresie realizacji projektu oraz
w okresie trwatosci projektu) majgtku wytworzonego w zwigzku z realizacjg projektu
—réwniez przez partnera.

Na etapie podpisywania umowy o dofinansowanie projektu wnioskodawca (oraz
kazdy z partneréw) sktada oswiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT w ramach
realizowanego projektu oraz zobowigzuje sie do zwrotu zrefundowane] czesci
poniesionego podatku VAT, jezeli zaistniejg przestanki umozliwiajgce odzyskanie
tego podatku przez wnioskodawce.

19.2 Cross-financing i srodki trwate

1.
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W projekcie istnieje mozliwo$¢ rozliczenia niektorych wydatkéw w ramach cross—
financing. Konieczno$¢ poniesienia tego typu wydatkdw powinna w jasny sposdb
wynikac z celu gtdwnego oraz celdw szczegétowych projektu.

Cross-financing w ramach projektéw wspéffinansowanych z EFS moze dotyczyc
wytacznie takich kategorii wydatkdéw, bez ktdrych realizacja projektu nie bytaby
mozliwa, w szczegdlnosci w zwigzku z zapewnieniem realizacji zasady rownosci



szans, a zwtaszcza potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami, np. zakupu infrastruktury
(elementéw nieprzenosnych, na state przytwierdzonych do nieruchomosci,
np. wykonanie podjazdu do budynku, zainstalowanie windy w budynku) albo
dostosowania lub adaptacji (prace remontowo-wykonczeniowe) budynkow
i pomieszczen.

Zakup Srodkéw trwatych, za wyjatkiem zakupu nieruchomosci, infrastruktury
i Srodkéw trwatych przeznaczonych na dostosowanie lub adaptacje budynkow
i pomieszczen, nie stanowi wydatku w ramach cross-financingu.

Wydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty
okreslonej w zatwierdzonym wniosku sg niekwalifikowalne.

Wydatki w ramach Projektu na zakup srodkéw trwatych oraz wydatki w ramach
cross-financingu nie mogg tacznie przekroczy¢ 10% poniesionych wydatkéw
kwalifikowalnych Projektu, z zastrzezeniem, ze wydatki w ramach cross-financingu
nie moga przekroczy¢ 5% wydatkéw kwalifikowalnych na warunkach okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020.

Wydatki objete cross-financingiem w projekcie nie s3 wykazywane w ramach
kosztéw posrednich.

Wszystkie wydatki planowane do poniesienia jako wydatki w ramach cross-
financingu oraz na zakup srodkéw trwatych sg szczegdétowo uzasadniane i opisywane
sg w uzasadnieniu znajdujacym sie pod szczegétowym budzetem projektu. Wydatki
poniesione w ramach cross-financingu albo na zakup S$rodkéw trwatych
niewskazane w uzasadnieniu znajdujagcym sie pod szczegétowym budzetem
projektu bedg uznawane za niekwalifikowalne.

20. Oswiadczenia

Whiosek powinna podpisa¢ osoba uprawniona do podejmowania decyzji wigzacych w
imieniu wnioskodawcy, wskazana w punkcie 2.7 wniosku.

W czesci VIl wniosku dodatkowe oswiadczenie podpisujg takze osoby reprezentujgce
poszczegdlnych partneréw, wskazane we wniosku.

21. Obligatoryjne zataczniki do wniosku

Do wniosku obligatoryjnie nalezy zatgczyc:

1.

odpowiednie dokumenty dot. upowaznienia o0sdb, ktére podpisaty wniosek do
dziatania w imieniu wnioskodawcy,

list intencyjny pomiedzy wnioskodawcg a partnerem albo umowa o partnerstwie,
odpowiednie dokumenty dot. upowaznienia do dziatania w imieniu partnera osob,
ktére podpisaty w jego imieniu wiasciwe oswiadczenia zawarte we wniosku (jesli
projekt realizowany w partnerstwie).
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I1l. SKLADANIE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

IOK rekomenduje zweryfikowanie opracowanego wniosku przed jego podpisaniem i ztozeniem
przy pomocy Listy sprawdzajgcej do wniosku o dofinansowanie PO WER (dla Wnioskodawcy),
ktorej wzor stanowi zatacznik nr 12 do Regulaminu.

1. Terminisposdb ztozenia wniosku

1. Wybdr projektéw do dofinansowania nastepuje w trybie konkursowym w oparciu
o wniosek o dofinansowanie.

2. Whniosek o dofinansowanie jest sktadany w terminie wskazanym przez IOK w rozdziale
| sekcja 3 pkt 4 Regulaminu konkursu® na obowigzujgcym formularzu zgodnym
z zatgcznikiem nr 8:

a. w formie dokumentu elektronicznego za posrednictwem systemu obstugi wnioskow
aplikacyjnych SOWA (www.sowa.efs.gov.pl) zgodnie z Instrukcjq wypetniania wniosku
o dofinansowanie wramach PO WER 2014-2020, dostepng na stronie
www.sowa.efs.gov.pl oraz

b. w formie opatrzonej podpisem osoby uprawnionej / oséb uprawionych do ztozenia
tego wniosku: papierowej albo elektronicznej, opatrzonej wazinym podpisem
elektronicznym, w rozumieniu ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie
elektronicznym (t. j. Dz.U. z 2013 r. poz. 262, z pdin. zm.) osoby do tego
upowaznione;.

Za date wptywu wniosku o dofinansowanie nalezy uzna¢ date wptywu wniosku do 10K

w formie, o ktdrej mowa w lit. b.

3. Whnioskodawca sktadajgc wniosek powinien mie¢ na uwadze godziny pracy 10K; wnioski,
ktore wptyng do 10K po dniu 28 lutego 2017 roku nie zostang poddane ocenie.

4. Do konkursu, zgodnie z przepisem art. 50 ustawy wdrozeniowej, do postepowania
w zakresie ubiegania sie o dofinansowanie oraz udzielania dofinansowania nie majg
zastosowania przepisy KPA z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wytgczenia pracownikéw,
doreczen i sposobu obliczania termindw. Stad za date wptywu wniosku do IOK w formie,
o ktérej mowa w pkt 2 lit. b nalezy uzna¢ umozliwiajgce uzyskanie urzedowego
poswiadczenia odbioru:

a) w przypadku formy elektronicznej — date i godzine wptywu opatrzonej podpisem osoby
uprawnionej / podpisami 0s6b  uprawnionych do ztozenia  wniosku
na elektroniczng skrzynke podawczg KPRM na platformie ePUAP (adres:
/KPRM/SkrytkaESP),

b) w przypadku formy papierowej — date wptywu wniosku opatrzonego podpisem osoby
uprawnionej / podpisami oséb uprawnionych do ztozenia tego wniosku w Dzienniku
Podawczym KPRM.

5. Whnioski w formie papierowej mozna dostarczac:

a) osobiscie (w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy 10K,
tj. od 8:15 do 16:15) w Dzienniku Podawczym KPRM;

b) przesytka kurierskg;

8 Zgodnie z rozdziatem | sekcja 3 pkt 4, wnioski w ramach niniejszego konkursu przyjmowane bedg od 1 do 28
lutego 2017 roku.
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10.

N

c) poczta.

Whiosek sktadany w formie papierowej musi by¢:

a) opatrzony pieczecig wnioskodawcy umieszczong na pierwszej stronie wniosku oraz

b) podpisany i opieczetowany pieczecig imienng w wyznaczonym miejscu (czes¢ VI
whniosku) przez osoby uprawione do podejmowania decyzji wigzgcych w imieniu
whnioskodawcy, wskazane w punkcie 2.7 wniosku.

Ztozony w wersji papierowej wniosek zawiera w swojej czesci 2.9.7 oswiadczenia
partnerdw podpisane i opatrzone pieczecia przez osoby uprawione do podejmowania
decyzji w imieniu partneréw, wskazane wniosku.

Strony wniosku powinny by¢ trwale spiete z zatgcznikami. Kompletny wniosek nalezy ztozy¢
w zamknietej kopercie:

a) zawierajacej petng nazwa wnioskodawcy i jego adres;

b) opatrzonej sformutowaniem: ,Wniosek o dofinansowanie projektu w ramach konkursu
nr POWR.02.16.00-1P.06-00-009/17".

Kazdemu wnioskodawcy przystuguje prawo wystgpienia do IOK o wycofanie ztozonego
przez siebie wniosku z uczestnictwa w procedurze wyboru projektu do dofinansowania.
Aby wycofa¢ wniosek, nalezy dostarczy¢ do IOK pismo z proshg o wycofanie wniosku
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wnioskodawcy, wskazang/e
w czesci 2.7 wniosku. Powyzsze wystgpienie jest skuteczne w kazdym momencie
przeprowadzania procedury wyboru projektu do dofinansowania.

Dane teleadresowe wnioskodawcy podawane we wniosku muszg byé aktualne.
Whnioskodawca moze wraz z wnioskiem o dofinansowanie — lub odrebnie juz po jego
ztozeniu — przekazac¢ pismo wskazujgce, ktory adres wpisany we wniosku nalezy traktowad
jako adres do doreczen (tj. adres wskazany w czesci 2.6 albo 2.8.4 wniosku). Jezeli
whnioskodawca nie ztozy takiego pisma, korespondencja pisemna bedzie przesytana przez
IOK na adres siedziby wnioskodawcy, wskazany w czesci 2.6 wniosku.

Uzupetnianie lub poprawianie wniosku

Zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy w razie stwierdzenia we wniosku o dofinansowanie brakéw
formalnych lub oczywistych omytek, IOK wzywa wnioskodawce na zasadach okreslonych
w regulaminie konkursu, do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej
omytki, pod rygorem pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

Szczegbétowe zasady postepowania z wnioskami pozostawionymi bez rozpatrzenia 10K
okresla w swoich procedurach wewnetrznych.

Dopuszczalne jest jedynie takie uzupetnianie wniosku lub poprawianie w nim oczywistej
omyftki, ktére nie bedzie prowadzito do istotnej modyfikacji wniosku o dofinansowanie
(art. 43 ust. 2 ustawy wdrozeniowej). Braki formalne lub oczywiste omytki, ktére moga by¢
uzupetnione lub poprawione stanowig w szczegdlnosci:

a) brak odcisku pieczatki,

b) brak podpisu na wersji wniosku ztozonej w formie papierowej,

c) brak strony w wydruku papierowej wersji wniosku,

d) brak skanu zatgcznika ztozonego w raz z papierowg wersjg wniosku,

e) brak ttumaczenia na polski listu intencyjnego zawartego w innym jezyku lub
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f) niewypetnienie w formularzu wniosku o dofinasowanie w jego czesci 3.4.

Weryfikacji, czy we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki dokonuje co najmniej
jeden pracownik 10K przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach
PO WER zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1. Za termin dokonania weryfikacji
uznaje sie date podpisania karty weryfikacji poprawnosci wniosku przez pracownika 10K
dokonujgcego weryfikacji, ktory podpisat karte najpdznie;.

Weryfikacja, o ktorej mowa w pkt 4 jest dokonywana, a — w razie stwierdzenia,
ze we wniosku sg braki formalne lub oczywiste omytki — IOK wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim oczywistej omytki, w terminie
nie pozniejszym niz 7 dni od daty ztozenia wniosku.

W przypadku wniosku o dofinansowanie weryfikacja, o ktérej mowa w pkt 4 jest
dokonywana, a — w razie stwierdzenia, ze we wniosku sg braki formalne lub oczywiste
omytki — IOK wzywa wnioskodawce do uzupetnienia wniosku lub poprawienia w nim
oczywistej omytki, przed rozpoczeciem oceny spetniania przez dany projekt ogdlnych
kryteridw formalnych na etapie oceny formalnej.

Wezwanie wnioskodawcy do korekty lub uzupetnienia odbywa sie za posrednictwem
systemu SOWA (www.sowa.efs.gov.pl).

Od momentu poinformowania o mozliwosci dokonania korekty /uzupetnienia wniosku
w zakresie okreslonym przez pracownika IOK wnioskodawca ma 7 dni na dokonanie
korekty / uzupetnienia i ztozenie skorygowanego lub uzupetnionego wniosku w obu
formach, w ktérych ztozona zostata pierwotna wersja tego wniosku.

Po uzupetnieniu wniosku lub poprawieniu w nim oczywistych omytek przez wnioskodawce
co najmniej jeden pracownik 10K dokonuje, przy pomocy karty weryfikacji poprawnosci
whniosku w ramach PO WER (zgodnie z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 1), ponownej
weryfikacji wniosku w terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od daty jego ztozenia. Poprawny
whiosek jest kierowany do oceny w ramach KOP.

Brak terminowego usuniecia brakéw formalnych lub oczywistych omytek w terminie
wskazanym w pkt 4 skutkuje pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia (art. 43 ust. 1
ustawy wdrozeniowej).
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Komisja Oceny Projektow

Zgodnie z art. 44 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oceny spetniania kryteriow wyboru

projektéw przez projekty uczestniczgce w konkursie dokonuje KOP.

IOK powotuje KOP oraz okresla regulamin jej pracy.

W skfad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw moga wchodzic:

1) pracownicy IOK i

2) eksperci, o ktorych mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowe;j.

Liczba cztonkéw KOP z prawem dokonywania oceny projektéw wynosi nie mniej niz trzy

osoby.

Przewodniczacym KOP, Zastepcg Przewodniczagcego KOP, Sekretarzem KOP

oraz Sekretarzem Procedury Odwotawczej sg pracownicy IOK.

Oceny spetnienia przez dany projekt poszczegdlnych kryteridw wyboru projektéow

dokonuje dwdch cztonkéw KOP wybieranych w drodze losowania przeprowadzonego przez

przewodniczgcego KOP na posiedzeniu KOP sposrdd jego cztonkdw (z wytgczeniem

Zastepcy Przewodniczgcego KOP, Sekretarza KOP oraz Sekretarza Procedury Odwotawczej),

w obecnosci:

a) co najmniej 3 cztonkéw KOP oraz
b) obserwatoréw wskazanych przez KM PO WER (o ile KM PO WER wskazat swoich
obserwatorow).

Opis sposobu przeprowadzenia procedury losowania cztonkéw KOP dokonujgcych oceny

spetniania przez dany projekt poszczegdlnych kryteridw wyboru projektow, 10K okresla

w regulaminie pracy KOP, a wyniki tego losowania IOK zawiera w protokole z prac KOP.

Przed rozpoczeciem prac KOP, IOK sporzadza liste wszystkich projektéow ztozonych

w odpowiedzi na konkurs (wraz z nazwg wnioskodawcy oraz tytutem projektu)

i przedstawia jg do wiadomosci cztonkom KOP przed podpisaniem przez nich oswiadczenia

o bezstronnosci, o ktdrym mowa w pkt 9.

Przed przystgpieniem do oceny wniosku cztonek KOP podpisuje deklaracje poufnosci

zgodnie z wzorem okresSlonym w zatgczniku nr 4 do Regulaminu oraz oswiadczenie

o bezstronnosci:

a) w przypadku pracownika IOK zgodne ze wzorem okreslonym w zatgczniku nr 6 do
Regulaminu,

b) w przypadku eksperta, o ktérym mowa w art. 49 ustawy wdrozeniowej zgodne
ze wzorem okreslonym w zatgczniku 7.

W pracach KOP w charakterze obserwatoréw (bez prawa dokonywania oceny projektéw)

mogg uczestniczy¢:

a) przedstawiciele ministra (ministrow) witasciwego (witasciwych) ds. zwigzanych
tematycznie z zakresem konkursu (o ile zostali zgtoszeni przez ministra badz
ministrow);

b) przedstawiciele IZ (z inicjatywy 1Z);

c) przedstawiciele partnerdow, o ktérych mowa w art. 5 rozporzadzenia ogdlnego, w tym w
szczegblnosci partneréw wchodzacych w sktad KM (przy zachowaniu zasady
bezstronnosci).
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Przed udziatem w pracach KOP obserwator podpisuje deklaracje poufnosci zgodnie
z wzorem okreslonym w zatgczniku nr 5 do Regulaminu.

Przed rozpoczeciem oceny projektéw w ramach KOP, IOK przekazuje osobom wchodzgcym
w sktad KOP z prawem dokonywania oceny projektéw informacje dotyczgce wymogow,
ktore muszg spetnia¢ projekty ubiegajace sie o dofinansowanie w ramach danego
konkursu, w tym w szczegdlnosci informacje na temat procedury oceny oraz
obowigzujgcych w ramach danego konkursu kryteriow wyboru projektow.

Po uptywie 30 dni od dnia wtgczenia przez 1Z udostepnionych szkolen e-learningowych
umozliwiajacych uzyskanie certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej osi
priorytetowej PO WER do obligatoryjnego programu szkoleniowego, do sktadu KOP moga
by¢ powotywane wytgcznie osoby, ktore posiadajg wtasciwy certyfikat.

Obowigzek posiadania wtasciwego certyfikatu do dokonywania oceny w ramach danej osi
priorytetowej PO WER dotyczy rdéwniez przewodniczagcego KOP i zastepcy
przewodniczgcego KOP oraz Sekretarza KOP i Sekretarza Procedury Odwotawcze;j.

W celu usprawnienia procesu dokonywania oceny projektéw w ramach KOP, 10K moze
podja¢ decyzje o odstgpieniu od dokonywania oceny w trybie stacjonarnym
i przeprowadzeniu oceny catkowicie lub czesciowo w trybie niestacjonarnym. W takim
przypadku sposodb organizacji prac KOP w trybie niestacjonarnym I0K okresla
w regulaminie pracy KOP, a przebieg oceny odnotowuje w protokole z prac KOP.

Projekty podlegajgce ocenie w ramach KOP i kwalifikujgce sie do zarejestrowania w SL2014
sg rejestrowane w SL2014 zgodnie z procedurami wewnetrznymi |OK.

Ocena formalna
2.1. Ogodlne zasady oceny formalnej

Ocenie formalnej podlega kazdy ztozony w trakcie trwania naboru wniosek

o dofinansowanie, o ile nie zostat wycofany przez wnioskodawce albo pozostawiony bez

rozpatrzenia zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy wdrozeniowej — zobacz rozdziat 1l sekcja 2

Regulaminu (Uzupetnianie lub poprawianie wniosku).

Ocena formalna wniosku obejmuje sprawdzenie, czy wniosek spetnia:

a) ogdlne kryteria formalne, wskazane w sekcji 2.2.1 tego rozdziatu (w tabeli 4. Ogdlne

kryteria formalne), oraz

b) kryteria dostepu okreslone dla konkursu w Rocznym Planie Dziatania, wskazane w sekgji
2.2.2 tego rozdziatu (w tabeli 5. Kryteria dostepu).

Ocena formalna wniosku jest dokonywana przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku

o dofinansowanie projektu konkursowego, ktdrej wzdr stanowi zatgcznik nr 2 do

Regulaminu konkursu.

Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt kryterium formalnego: wniosek

ztoZzono w terminie wskazanym w regulaminie konkursu. Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt

nie spetnia tego kryterium odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadnia

decyzje o uznaniu tego kryterium za niespetnione i wskazuje, ze projekt powinien zostac

odrzucony i nie podlegaé dalszej ocenie.

Jezeli oceniajacy uzna, ze projekt spetnia kryterium formalne: wniosek ztozono w terminie

wskazanym w regulaminie konkursu, dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt

pozostatych kryteriow formalnych oraz kryteridw dostepu. Jezeli oceniajacy uzna, ze
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projekt jest niezgodny z ktérymkolwiek z pozostatych kryteriow formalnych lub kryteriéw
dostepu, odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny formalnej, uzasadnia decyzje
o uznaniu danego kryterium formalnego lub dostepu za niespetnione i wskazuje, ze projekt
powinien zosta¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.
W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej przewodniczgcy KOP rozstrzyga
je lub podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia. Decyzja przewodniczgcego
jest dokumentowana w protokole z prac KOP.
IOK jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni
od dnia zakonczenia naboru wnioskéw, z zastrzezeniem pkt 9; termin ten moze zostaé
wydfuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie
formalnej, o ktérym mowa w pkt 8 i 9.
W przypadku, gdy w ramach konkursu ocenie formalnej podlega nie wiecej niz 200
whnioskow 10K jest zobowigzana do dokonania oceny formalnej w terminie nie pdzniejszym
niz 21 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskéw, z zastrzezeniem pkt 9. Termin ten moze
zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie
formalnej, o ktérym mowa w pkt 6, z zastrzezeniem pkt 9.
Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskdw maksymalnie o 200 termin dokonania
oceny formalnej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 7 dni, z zastrzezeniem przypadku
wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 6, w ktérym termin
ten moze zosta¢ wydtuzony dodatkowo o nie wiecej niz 7 dni oraz z zastrzezeniem
pkt 9 (np. jezeli w ramach KOP ocenianych jest od 201 do 400 wnioskéw termin dokonania
oceny formalnej wynosi nie wiecej niz 28 dni od dnia zakonczenia naboru wnioskéw,
z zastrzezeniem przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa
w pkt 6, w ktdrym termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 37 dni oraz
z zastrzezeniem pkt 9).
Termin dokonania oceny formalnej nie moze jednak przekroczy¢ 35 dni niezaleznie
od liczby wnioskdow ocenianych w ramach KOP, z zastrzezeniem przypadku wystgpienia
rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktdrym mowa w pkt 6, w ktdrym termin ten moze
zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 44 dni oraz z zastrzezeniem pkt 9.
Ocena formalna wnioskéw, ktére podlegaty uzupetnieniu lub poprawie zgodnie
z rozdziatem Il sekcja 2, jest dokonywana w terminie nie pdzniejszym niz 21 dni od dnia
ztozenia przez wnioskodawce poprawnie uzupetnionego lub poprawionego wniosku
o dofinansowanie. Termin ten moze zosta¢ wydtuzony do nie wiecej niz 30 dni
w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérym mowa w pkt 6.
Za termin dokonania oceny formalnej uznaje sie:
a) date podpisania kart oceny formalnej przez obydwu oceniajgcych albo
b) date podpisania karty oceny formalnej przez tego z dwdch oceniajacych, ktéry podpisat
karte pdzniej albo
c) w przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie formalnej — date rozstrzygniecia
rozbieznosci w ocenie formalnej, o ktérych mowa w pkt 6.
W terminie nie pdzniejszym niz 7 dni od dokonania oceny formalnej wniosku spetniajgcego
wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu wskazane w rozdziale
IV sekcja 2.2.2 Regulaminu (Kryteria dostepu), wniosek jest przekazywany do oceny
merytorycznej w sposob zgodny z procedurami wewnetrznymi 10K.
W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z ogdlnych
kryteridw formalnych lub kryteriow dostepu IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy
pisemng informacje o zakoiczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu
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wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci
whiesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

13. Pisemna informacja, o ktdrej mowa w pkt 12 zawiera caty tres¢ wypetnionych kart oceny
formalnej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikéw, z zastrzezeniem,
ze 10K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci 0sob
dokonujgcych oceny.

14. Zgodnie z art. 45 ust. 2 ustawy wdrozeniowej po etapie oceny formalnej IOK zamieszcza na
swojej stronie internetowej IP (www.efs.kprm.gov.pl) liste projektéw zakwalifikowanych
do etapu oceny merytoryczne;.

2.2. Kryteria oceny formalne;j
2.2.1 Ogoélne kryteria formalne
Katalog ogolnych kryteridw formalnych zawiera ponizsza Tabela 4. Ogdlne kryteria formalne.

Tabela 4: Ogdlne kryteria formalne

Lp. Kryterium Uwagi
1 Whiosek ztozono w terminie wskazanym | Projekty niespetniajgce kryterium
' w regulaminie konkursu. sg odrzucane.
Wnlosel.< opatrzony ,podp|sem .OSOby Projekty niespetniajgce kryterium
2. uprawnionej / o0s6b uprawnionych
. L .. sg odrzucane.
ztozono we wtasciwej instytucji.
3. Whiosek wypetniono w jezyku polskim. Projekty niespefniajace kryterium
sg odrzucane.
4 Whniosek ztozono w formie wskazanej | Projekty niespetniajace kryterium
' w regulaminie konkursu. sg odrzucane.
Projekty niespetniajgce kryterium
Wydatki w projekcie o wartosci 53 odrzucane.
i k jgcej Z j PLN . .
nieprzexraczajce)  wyrazong) w Powyzsza kwota 100 000 EUR jest
rownowartosci kwoty 100 000 EUR . .
. . przeliczana na PLN z wykorzystaniem
wktadu  publicznego sg  rozliczane .
. ) , miesiecznego obrachunkowego kursu
uproszczonymi metodami, o ktorych . .
.| wymiany stosowanego przez Komisje
5. mowa w Wytycznych w  zakresie . L
- . . .| Europejskg  aktualnego na  dzien
kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie )
. .| ogtoszenia  konkursu w  przypadku
Europejskiego Funduszu Rozwoju s s .
. o projektéw  konkursowych. Kurs jest
Regionalnego, Europejskiego Funduszu ) . .
o publikowany na stronie internetowej KE,
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na
lata 2014-2020 w zaktadce InforEuro:
' (http://ec.europa.eu/budget/contracts
grants/info_contracts/inforeuro).’

? Zgodnie z art. 67 ust. 1 lit. c rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
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Na stronie internetowej IP
(www.efs.kprm.gov.pl), IOK poda
informacje o wartosci kursu wymiany
EUR na PLN stosowanego przez KE
aktualnego na  dzien ogtoszenia
konkursu. Wartos$¢ ta zostanie rowniez
wpisana do umowy o dofinansowanie
projektu.

Whnioskodawca oraz partnerzy (o ile
dotyczy) nie podlegaja wykluczeniu
z mozliwosci otrzymania
dofinansowania, w tym wykluczeniu,
o ktorym mowa w art. 207 ust. 4 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Projekty niespetniajgce
sg odrzucane.

kryterium

Whioskodawca zgodnie ze Szczegdotowym
Opisem Osi Priorytetowych PO WER jest
podmiotem uprawnionym do ubiegania
sie o dofinansowanie w ramach
wtasciwego Dziatania/Poddziatania PO
WER.

Projekty niespetniajgce
sg odrzucane.

kryterium

Spetnione zostaty wymogi dotyczace:

1) wyboru partnerow spoza sektora
finanséw publicznych, o ktdrych mowa
w art. 33 ust. 2-4 ustawy wdrozeniowej;
2) braku powigzan, o ktérych mowa w
art. 33 ust. 6 ustawy wdrozeniowej oraz
w  SzOOP, pomiedzy podmiotami
tworzacymi partnerstwo oraz

3) utworzenia albo zainicjowania
partnerstwa w terminie zgodnym ze
SzOOP, tj. przed ztozeniem wniosku albo
przed rozpoczeciem realizacji projektu, o
ile data ta jest wczesniejsza od daty
ztozenia wniosku.

Projekty niespetniajgce
sg odrzucane.

kryterium

Whnioskodawca oraz partnerzy krajowi
(o ile dotyczy), ponoszacy wydatki
w danym projekcie z EFS, posiadajg
taczny obrét za ostatni zatwierdzony rok
obrotowy zgodnie z ustawg z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U. z 2013 r. poz. 330, z pdzn. zm.) — jesli
dotyczy — lub za ostatni zamkniety

Projekty niespetniajgce
sg odrzucane.

kryterium

W przypadku podmiotdw niebedgcych
jednostkami sektora finanséw
publicznych jako obroty nalezy rozumiec
wartos¢ przychodow (w tym przychoddéw
osiggnietych z tytutu otrzymanego

Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE)
nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE z 20.12.2013, str. 320 L 347, z p6zn. zm.).
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i zatwierdzony rok kalendarzowy réwny

lub  wyiszy od facznych rocznych
wydatkow W ocenianym projekcie
i innych projektach realizowanych

w ramach EFS, ktérych strong umowy

dofinansowania na realizacje projektow)
osiggnietych w ostatnim zatwierdzonym
roku przez danego wnioskodawce/
partnera (o ile dotyczy) na dzien
sktadania wniosku o dofinansowanie.

o dofinansowanie jest instytucja, | Kryterium nie dotyczy jednostek sektora
w ktérej dokonywana jest ocena | finansdw publicznych. W przypadku
formalna whniosku w roku | realizacji projektéw w partnerstwie
kalendarzowym, w ktéorym wydatki sg | pomiedzy  podmiotem  niebedacym
najwyzsze. jednostka sektora finanséw publicznych

oraz jednostkg sektora  finanséw

publicznych poréwnywane s3 tylko te
wydatki i obrét, ktore dotyczg podmiotu
niebedgcego jednostka sektora finanséw
publicznych. W przypadku projektdw,
w ktorych udzielane jest wsparcie
zwrotne w postaci pozyczek lub poreczen
jako obrét nalezy rozumie¢ kwote
kapitatu pozyczkowego i poreczeniowe-
go, jakim dysponowali wnioskodawca/
partnerzy (o ile dotyczy) w poprzednim
zamknietym i zatwierdzonym roku
obrotowym.

W przypadku, gdy projekt trwa dtuzej niz
jeden rok kalendarzowy nalezy wartosc¢
obrotow odnies¢ do roku realizacji
projektu, w ktorym wartosc
planowanych wydatkow jest najwyzsza.

Zrédto: Uchwata nr 64 Komitetu Monitorujacego Program Wiedza Edukacja Rozwadj z dnia
17 maja 2016 roku.
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2.2.2 Kryteria dostepu

Katalog kryteriow dostepu ocenianych w ramach konkursu zawiera ponizsza Tabela 5.
Kryteria dostepu. Wskazane kryteria dostepu ustalone zostaty Rocznym Planem Dziatania
2.16 PO WER na 2016 rok i bedg weryfikowane na podstawie tresci ztozonego wniosku
oraz obligatoryjnego zatacznika do wniosku, o ktérym mowa w Il kryterium dostepu.
Kryteria dostepu weryfikowane sg w cyklu zycia projektu dwukrotnie — na etapie oceny
formalnej oraz przy zatwierdzaniu wniosku o ptatnos¢ korncowa. Brak ich spetnienia na
drugim z tych etapoéw moze oznacza¢ niekwalifikowalnos$¢ wszystkich wydatkow
poniesionych w projekcie (Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, rozdziat VIl sekcja 8.9, pkt 3 lit. a).



Tabela 5: Kryteria dostepu

Lp.

Kryterium

Objasnienie

Beneficjentem projektu moze by¢ organizacja
straznicza w rozumieniu Zatgcznika nr 2 do
Szczegdtowego Opisu Osi Priorytetowych PO
WER pn. Definicje wskaznikdw monitorowania
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja

Rozwoj 2014-2020 tj. organizacja
pozarzgdowa dziatajaca w interesie

publicznym, ktorej celem jest obywatelska
kontrola dziatan wtadz publicznych lub
obywatelska kontrola etyki dziatan wielkiego
biznesu.

Definicje organizacji strazniczej oraz
organizacji pozarzqgdowej przyjete
w PO WER okresla Zatacznik nr 2 do
Szczegbétowego Opisu Osi
Priorytetowych PO WER pn. Definicje
wskaZnikdw monitorowania Programu

Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014-2020 w czesci
odnoszacej sie do  wskaznikow

produktu i rezultatu bezposredniego
monitorowanych w ramach konkursu.

Obywatelska kontrola dziatan wtadz
publicznych to badanie oparte na
faktach i dokumentach, zaplanowane,

usystematyzowane i prowadzone
wedtug przyjetego schematu
wybranego fragmentu

funkcjonowania administracji
publicznej w celu okreslenia, na ile
stosowane procedury sg zgodne
zprawem oraz na ile faktycznie
wykorzystywane sg na rzecz dobra
wspdlnego.

Kryterium weryfikowane na podstawie
tresci ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu PO WER
oraz zatgczonych do niego kopii
dokumentdw.

Projekt realizowany jest w partnerstwie,
zgodnie z art. 33 ustawy z dnia 29 sierpnia
2014 r. o zasadach realizacji programéw w
zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 (Dz.U.
2014 poz. 1146, z pdéin. zm.). Partnerzy
w projekcie muszg spetnia¢ warunek co
najmniej rocznego doswiadczenia w zakresie
prowadzenia obywatelskiej kontroli dziatan
wiadz publicznych oraz  organizowania
wspotpracy organizacji strazniczych w co
najmniej jednym z obszaréw wskazanych
w kryterium IlI.

Kryterium zaktada zawigzanie
partnerstwa realizujgcego projekt juz
na etapie konstruowania wniosku
o dofinansowanie. Umozliwi to
aktywny udziat partnerow
w konstruowaniu zawartej w nim
koncepcji realizacyjnej projektu.

Kryterium weryfikowane na podstawie
tresci ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu PO WER.
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Beneficjent  projektu  wykazuje  (tacznie
z partnerami) potencjat organizacyjny i co
najmniej roczne doswiadczenie w zakresie
prowadzenia obywatelskiej kontroli dziatan
wtadz  publicznych  oraz  organizowania
wspobtpracy organizacji strazniczych w co
najmniej jednym z ponizszych obszaréw:

1) ochrony srodowiska,

2) ochrony zdrowia,

3) systemu oswiaty,

4) szkolnictwa wyzszego,

5) wymiaru sprawiedliwosci,

6) swobody dziatalnosci gospodarczej

7) zatrudnienia i integracji spotecznej,

8) samorzadu terytorialnego,

9) innego — wskazanego przez siebie we

whniosku o dofinansowanie.

Posiadanie odpowiedniego potencjatu
organizacyjnego i doswiadczenia jest
konieczne dla osiggniecia celu, jakim
jest wsparcie organizacji strazniczych

posiadajgcych potencjat do
wyznaczenia  standardow  dziaftan
strazniczych dotyczacych

monitorowania prawa na poziomie
krajowym. Potencjat, doswiadczenie
oraz dotychczasowa rola Beneficjenta
w aktywizacji organizacji strazniczych
w procesach prawotworczych
bezposrednio wptynie na sukces
projektu oraz zwiekszy jego trwatosc.

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu PO WER
oraz zatqgczonych do niego kopii
dokumentdw.

Kryterium ma zapewni¢ zblizony
zakres udzielanego wsparcia.
vV Minimalna wartos¢ projektu wyniesie 50 000
' ztotych, a maksymalna 700 000 ztotych. Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu PO WER.
Kryterium  zapewni, Ze  proces
monitorowania prawa bedzie
zaplanowany, usystematyzowany
Celem projektu jest monitorowanie prawa na | i prowadzony wg przyjetego
poziomie krajowym przy pomocy metod, | schematu, okreslonego przez
technik lub narzedzi zaproponowanych | beneficjenta.
(stosowanych lub wdrozonych/wytworzonych
v w ramach projektu) przez beneficjenta | Dobry monitoring wymaga

ufatwiajacych realizacje dziatan strazniczych
dotyczagcych  monitorowania prawa na
poziomie krajowym w oparciu o informacje
udostepniane on-line przez organy
administracji rzgdowej.

przygotowania przemyslanej koncepcji
i stworzenia odpowiednich narzedzi.
Beneficjent powinien zaprojektowac
monitoring prawa na poziomie
krajowym w okreslonym przez siebie
zakresie. Monitoring powinien by¢
zaplanowany i usystematyzowany,
ojasno okreslonym zakresie, celu,
harmonogramie i metodologii.
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Dotyczy to réwniez odpowiedniego

dobor narzedzi (w tym
informatycznych) i technik zbierania
informacji. Beneficjent moze

wykorzystac w ramach projektu
dotychczas stosowane narzedzia,
metody i techniki lub tez wypracowac
i wdrozy¢ nowe, na potrzeby projektu
oraz dalszej dziatalnosci.

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu PO WER
oraz zatfgczonych do niego kopii
dokumentdw.

Okres realizacji projektu nie przekracza 60

VI. .
miesiecy.

Ograniczenie okresu trwania projektu
wynika z definicji wskaznika rezultatu
(liczba organizacji strazniczych, ktore
uczestniczyty w procesie
monitorowania prawa po opuszczeniu
programu). Wskaznik ten mierzy liczbe
wspartych organizacji strazniczych,
ktore wziety udziat w procesie
monitorowania prawa w okresie po
zakonczeniu ich udziatu w projekcie —
do 4 tygodni.

Kryterium weryfikowane na
podstawie tresci ztozonego wniosku
o dofinansowanie projektu PO WER.

7

rodto: Plan Dziatania na rok 2016.

3. Ocena merytoryczna

3.1. Ogdlne zasady oceny merytorycznej

1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy projekt oceniony pozytywnie na etapie oceny

formalnej.

2. Ocena merytoryczna projektu obejmuje sprawdzenie, czy projekt spetnia:
a) ogdlne kryteria horyzontalne wskazane w sekcji 3.1.1 tego rozdziatu (w tabeli 6. Ogdlne

kryteria horyzontalne),

b) ogdlne kryteria merytoryczne wskazane w sekcji 3.1.2 tego rozdziatu (w tabeli 7. Ogdlne

kryteria merytoryczne),
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c) kryterium premiujgce wskazane w sekcji 3.1.3 tego rozdziatu (w tabeli 8. Kryterium
premiujgce).
W przypadku dokonywania w ramach KOP oceny merytorycznej nie wiecej niz 200
projektéw, ocena merytoryczna rozumiana jako podpisanie przez oceniajgcych kart oceny
merytorycznej wszystkich projektow ocenianych w ramach KOP jest dokonywana
w terminie nie pdzniejszym niz 60 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich
projektow, ktére podlegaty ocenie formalnej w ramach danego konkursu.
Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby projektéw maksymalnie o 200 termin dokonania
oceny merytorycznej moze zosta¢ wydtuzony maksymalnie o 30 dni (np. jezeli w ramach
KOP ocenianych jest od 201 do 400 projektow termin dokonania oceny merytorycznej
wynosi nie wiecej niz 90 dni od daty dokonania oceny formalnej wszystkich projektow,
ktére podlegaty ocenie formalnej w ramach danego konkursu).
Termin dokonania oceny merytorycznej nie moze jednak przekroczyé 120 dni niezaleznie
od liczby projektéow ocenianych w ramach KOP.
Oceny merytorycznej dokonuje sie przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku
o dofinansowanie projektu konkursowego w ramach PO WER, ktérej wzédr stanowi
zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
W przypadku gdy oceniajagcy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogdlnych kryteriow
formalnych badz kryteridw dostepu, ktérych ocena dokonywana byfa na etapie oceny
formalnej, poniewaz uchybienia te nie zostaty dostrzezone na etapie oceny formalnej,
whniosek, jako niepodlegajgcy ocenie merytorycznej, trafia ponownie do oceny formalne;.
Oceniajacy odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej. Ponowna ocena formalna
jest przeprowadzana zgodnie z zapisami rozdziatu IV sekcja 2 Regulaminu (Ocena
formalna).
Jezeli oceniajgcy nie skieruje wniosku do ponownej oceny formalnej zgodnie z pkt 7,
dokonuje oceny spetniania przez projekt wszystkich kryteridw horyzontalnych i stwierdza,
czy poszczegoblne kryteria sg spetnione, warunkowo spetnione albo niespetnione.
Jezeli oceniajacy uzna ktorekolwiek z kryteridw horyzontalnych za warunkowo spetnione,
uzasadnienie oceny warunkowej — o ile projekt moze zgodnie z pkt 13 zostac skierowany
przez oceniajgcego do negocjacji — zawierane jest w dalszej czesci karty oceny
merytorycznej zawierajgcej zakres negocjacji.
Jezeli oceniajgcy uzna ktorekolwiek z kryteriow horyzontalnych za niespetnione,
odpowiednio odnotowuje ten fakt na karcie oceny merytorycznej, uzasadnia decyzje
o uznaniu danego kryterium horyzontalnego za niespetnione i wskazuje, ze projekt
powinien zosta¢ odrzucony i nie podlega¢ dalszej ocenie.
Punkty Czy projekt jest zgodny z zasadq rownosci szans kobiet i mezczyzn (na podstawie
standardu minimum)? oraz Czy projekt jest zgodny z pozostatymi wtasciwymi zasadami
unijnymi (w tym zasadq réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami i zasadq zrownowaZonego rozwoju) oraz z prawodawstwem
unijnym? zawarte w karcie oceny merytorycznej oceniajacy jest zobowigzany traktowac
roztacznie.
W zwigzku z powyzszym, jezeli projekt nie jest zgodny ze standardem minimum, nie
oznacza to automatycznie zaznaczenia przez oceniajacego odpowiedzi ,NIE" w dwdch
wyzej wymienionych punktach, a jedynie w tym dotyczacym zgodnosci projektu z zasada
rownosci szans kobiet i mezczyzn.
W przypadku odrzucenia wniosku z powodu niespetniania co najmniej jednego z kryteriow
horyzontalnych, 10K przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje



10.

11.

12.

13.

o zakonczeniu oceny jego projektu oraz negatywnej ocenie projektu wraz ze zgodnym
z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowe] pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu,
o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 7 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny
merytorycznej albo kopie wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikdw, z zastrzezeniem,
ze 10K, przekazujgc wnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci 0sob
dokonujgcych oceny.

Jezeli oceniajgcy uzna, ze projekt spetnia albo warunkowo spetnia wszystkie kryteria
horyzontalne, dokonuje oceny spetniania przez projekt wszystkich ogdlnych kryteriow
merytorycznych, bezwarunkowo przyznajac punkty w poszczegdlnych kategoriach oceny.

Oceniajacy moze rowniez warunkowo przyznac okre$long liczbe punktdéw za spetnianie
danego kryterium merytorycznego. W takim przypadku uzasadnienie oceny warunkowej —
o ile projekt moze zgodnie z pkt 11 zosta¢ skierowany przez oceniajgcego do negocjacji -
zawierane jest w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres negocjacji.

Za spetnianie wszystkich ogdélnych kryteribw merytorycznych oceniajagcy moze
bezwarunkowo albo warunkowo przyzna¢ maksymalnie 100 punktéw. Ocena w kazdej
czesci wniosku o dofinansowanie przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bez czesci
utamkowych).

W  przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnianie danego kryterium
merytorycznego mniejszej niz maksymalna liczby punktoéw oceniajgcy uzasadnia ocene.
Oceniajgcy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt kryterium premiujgcego, o ile
bezwarunkowo przyznat wnioskowi co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej (spetniania ogélnych kryteriow merytorycznych).

Ocena spetniania kryterium premiujgcego polega na przyznaniu:

a) 0 punktéw jesli projekt nie spetnia kryterium albo

b) 10 punktow jesli projekt spetnia kryterium.

W przypadku gdy:

a) wniosek od oceniajgcego bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw
w poszczegdlnych kategoriach oceny spetniania ogdlnych kryteriow merytorycznych
oraz

b) oceniajacy uprzednio stwierdzit, ze wniosek warunkowo spetnia dane kryterium badz
kryteria horyzontalne lub warunkowo przyznat okreslong liczbe punktéw za spetnianie
danego kryterium merytorycznego badz danych kryteriéw merytorycznych,

— oceniajacy kieruje projekt do negocjacji, odpowiednio odnotowujac ten fakt na karcie

oceny merytorycznej.

Kierujgc projekt do negocjacji oceniajgcy podaje w karcie oceny merytorycznej zakres
negocjacji wraz z uzasadnieniem poprzez zaproponowanie:
a) zmniejszenia wartosci projektu w zwigzku ze zidentyfikowaniem wydatkéw
niekwalifikowalnych lub zbednych z punktu widzenia realizacji projektu;
b) zmian dotyczgcych zakresu merytorycznego projektu.

Negocjacje prowadzone sg zgodnie z podrozdziatem 3.3.
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1.

3.1.1. Ogdlne kryteria horyzontalne

Katalog kryteridw horyzontalnych zawiera ponizsza Tabela 6. Ogdine kryteria horyzontalne.

Tabela 6: Ogdlne kryteria horyzontalne

Lp.

Kryterium Uwagi

Czy projekt jest zgodny
z prawodawstwem krajowym | Kryterium obejmuje rowniez zgodnosc
w zakresie  odnoszacym sie  do | z wytycznymi.

sposobu realizacji i zakresu projektu?

Patrz Wytyczne w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0s0ob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

Czy projekt jest zgodny z zasadag
rownosci szans kobiet i mezczyzn (na
podstawie standardu minimum)?

Czy projekt jest zgodny z pozostatymi
wtasciwymi zasadami unijnymi
(wtym zasadg rdéwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci
dla 0sdéb z niepetnosprawnosciami
i zasadg zréwnowazonego rozwoju)
oraz z prawodawstwem unijnym?

Patrz Wytyczne w zakresie realizacji zasady
rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob
Z niepetnosprawnosciami oraz zasady
rownosci szans kobiet i mezczyzn w ramach
funduszy unijnych na lata 2014-2020.

4

Czy projekt jest zgodny ze SzOOP?

5

Czy projekt jest zgodny z wtasciwym
celem szczegotowym PO WER?

Zrédto: Uchwata nr 64 Komitetu Monitorujacego Program Wiedza Edukacja Rozwdj z dnia
17 maja 2016 roku.
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Oceniajacy dokonuje oceny spetniania przez projekt wszystkich kryteriéw horyzontalnych
i stwierdza, czy poszczegdlne kryteria s3 speftnione, warunkowo spetnione albo
niespetnione.

Ocena spetniania kryteridw horyzontalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych
,tak” albo ,nie”.

Spetnienie kazdego 1z kryteriow horyzontalnych jest konieczne do przyznania
dofinansowania.

3.1.2. Ogolne kryteria merytoryczne

Ocena spetniania kryteriéw merytorycznych dokonywana jest w ramach skali punktowej od
0 do 100 punktéw oraz niezaleznie przez dwéch cztonkédw Komisji Oceny Projektow
wybranych w drodze losowania.

Spetnienie przez projekt ogdlnych kryteriow merytorycznych wskazanych w ponizszej tabeli
7. Ogdlne kryteria merytoryczne (z wyjatkiem kryterium wskazanego w wierszu 3),



w minimalnym zakresie oznacza uzyskanie od kazdego z obydwu oceniajgcych co najmniej
60% punktow za spetnianie poszczegdlnych kryteriow.

Za spetnianie ogdlnych kryteridw merytorycznych wedtug ktérych oceniany bedzie wniosek
ztozony w odpowiedzi na konkurs, oceniajacy moze bezwarunkowo przyzna¢ maksymalnie
100 punktow. Ocena w kazdej czesci wniosku o dofinansowanie jest przedstawiana
w postaci liczb catkowitych (bez czesci utamkowych).

Tabela 7: Ogdlne kryteria merytoryczne

Lp.

liczba
punktéw
[maks /
minlo]

Kryterium

Adekwatno$¢ doboru i opisu wskaznikoéw realizacji projektu (w tym
wskaznikéw dotyczgcych wtasciwego celu szczegétowego PO WER) oraz 10/6*
sposobu ich pomiaru

* Projekty, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza

1. | 2000 000 ztotych oceniane sg w tym kryterium wedtug obnizonej skali punktowej 5/3.
Zgodnie z IV kryterium dostepu maksymalna wartos$¢ projektu wynosi 700 000 ztotych,
dlatego wnioski o dofinansowanie ztozone w ramach konkursu, ktore spetniajg warunki
dostepu (zweryfikowane na etapie oceny formalnej), sg oceniane w tym kryterium wedfug
skali 10/6.
5 Adekwatnos¢ doboru grupy docelowej do wtasciwego celu szczegdétowego 15/9
" | PO WER oraz jakos¢ diagnozy specyfiki tej grupy
Trafnos¢ opisane]j analizy ryzyka nieosiggniecia zatozen projektu — dotyczy
tylko projektéw, ktérych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna nie dot.*
albo przekracza 2 min PLN
3 * Projekty, ktorych wnioskowana kwota dofinansowania jest réwna albo przekracza
" | 2000 000 ztotych oceniane sg w tym kryterium wedtug skali punktowej 5/3. Zgodnie z IV
kryterium dostepu maksymalna wartosc projektu wynosi 700 000 ztotych, dlatego wnioski
o dofinansowanie ztozone w ramach konkursu, ktdére spetniajg warunki dostepu
(zweryfikowane na etapie oceny formalnej), nie s3 oceniane wedtug tego kryterium.
Spojnos¢ zadan przewidzianych do realizacji w ramach projektu oraz
4. i . , 20/12
trafnos¢ doboru i opisu tych zadan
5. | Zaangazowanie potencjatu wnioskodawcy i partnerow 15/9
6 Adekwatnos¢ opisu potencjatu spotecznego wnioskodawcy i partnerow do 15/9
" | zakresu realizacji projektu

7 Adekwatnos¢ sposobu zarzadzania projektem do zakresu zadan 5/3
" | w projekcie

8. | Prawidtowo$é sporzadzenia budzetu projektu 20/12

Zrédto: Na podstawie Uchwaly nr 64 Komitetu Monitorujacego Program Wiedza Edukacja
Rozwdéj z dnia 17 maja 2016 roku.

Zgodnos¢ projektu z kryteriami merytorycznymi oceniana zostanie na podstawie
kryteriow wynikajacych ze wzoru Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego w ramach PO WER (patrz: zatacznik nr 3 do Regulaminu).

10 . . . P . . .
Minimalna liczba punktdw, oznacza spetnienie kryterium.
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4. Oceniajagcy moze rowniez warunkowo przyznac okreslong liczbe punktow za spetnianie
danego kryterium merytorycznego. W takim przypadku uzasadnienie oceny warunkowej —
oile projekt moze zosta¢ skierowany przez oceniajgcego do negocjacji — zawierane jest
w dalszej czesci karty oceny merytorycznej zawierajgcej zakres negocjacji.

5. W przypadku bezwarunkowego przyznania za spetnianie danego kryterium

merytorycznego mniejszej niz maksymalna liczby punktéw oceniajgcy uzasadnia ocene.

3.1.3. Kryterium premiujace

1. Oceniajacy weryfikuje, czy projekt spetnia kryterium premiujgce wskazane w ponizszej

tabeli 8. Kryterium premiujgce.

Tabela 8: Kryterium premiujqce

Kryterium Objasnienie Waga
Beneficjent opracuje, a nastepnie — w trakcie | Kryterium wzmocni trwatosé
okresu realizacji projektu oraz w ciggu minimum | udzielonego wsparcia.
roku po jego zakonczeniu — bedzie aktywnie
upowszechnia¢  produkty  projektu  (np. | Kryterium  weryfikowane na
poradniki, opracowania, narzedzia bgdZz modele | podstawie tresci ztozonego 10
monitoringu), do ktérych posiada majatkowe | wniosku o  dofinansowanie
prawa autorskie ws$réd innych organizacji | projektu PO WER  oraz
pozarzgdowych oraz partnerow spotecznych | zafgczonych do niego kopii
w rozumieniu  Szczegdétowego  Opisu  Osi | dokumentow.
Priorytetowych PO WER.

7

rodto: Plan Dziatania na rok 2016.
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Ocena spetnienia kryterium premiujgcego polega na przypisaniu mu wartosci logicznych
»tak” albo ,,nie”. Projekty niespetniajace kryterium premiujacego NIE sg odrzucane.

W przypadku spetnienia kryterium premiujgcego oceniajgcy przyznaje wnioskowi
10 dodatkowych punktéw.

3.2. Analiza kart oceny i obliczanie liczby przyznanych punktéw

Wypetnione karty oceny przekazywane sg niezwtocznie przewodniczgcemu KOP albo innej
osobie upowaznionej przez przewodniczgcego KOP.

Po otrzymaniu kart oceny przewodniczagcy KOP albo inna osoba upowazniona przez
przewodniczgcego KOP dokonuje weryfikacji kart pod wzgledem formalnym, a takze
sprawdza, czy wystgpity rozbieznosci w ocenie dokonanej przez oceniajgcych w zakresie
spetniania kryteridw horyzontalnych lub kryterium premiujgcego oraz czy projekty
skierowane zostaty do negocjacji.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci w ocenie, o ktorych mowa w pkt 2 przewodniczacy
KOP rozstrzyga je albo podejmuje decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.



10.

11.

W przypadku wystgpienia rozbieznosci dotyczacych zakresow negocjacji wskazanych przez
oceniajgcych w kartach oceny przewodniczgcy KOP moze je rozstrzygnac albo podjgé
decyzje o innym sposobie ich rozstrzygniecia.

Decyzja przewodniczgcego, o ktorej mowa w pkt 3 i 4 dokumentowana jest w protokole

z prac KOP.

Po przeprowadzeniu negocjacji (o ile dotyczy), w przypadku wnioskéw, ktére spetniajg

wszystkie kryteria horyzontalne, przewodniczgcy KOP albo inna osoba upowazniona przez

przewodniczgcego KOP, oblicza $rednig arytmetyczng punktéw przyznanych za ogdlne
kryteria merytoryczne (nieuwzgledniajacg punktéw przyznanych za spetnianie kryterium
premiujacego). Tak obliczonych s$rednich ocen nie zaokragla sie, lecz przedstawia
wraz z czescig utamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania srednia liczba punktéw za

spetnianie ogdlnych kryteriéw merytorycznych wynosi 100.

W przypadku skierowania projektu do negocjacji tylko przez jednego oceniajgcego przy

obliczaniu $redniej arytmetycznej punktéw, o ktérej mowa w pkt 6 pod uwage brana jest

liczba punktow ustalona w wyniku negocjacji oraz liczba punktéw przyznana przez drugiego
oceniajacego, ktory nie skierowat projektu do negocjacji.

W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat co najmniej 60%

punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz réznica w liczbie punktéw

przyznanych przez dwéch oceniajgcych za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych
jest mniejsza niz 30 punktéw koncowg ocene projektu stanowi suma:
a) Sredniej arytmetycznej punktéw ogoétem z dwdch ocen wniosku za spetfnianie
ogoblnych kryteriow merytorycznych oraz
b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryterium premiujgcego.

Projekt, ktory uzyskat w trakcie oceny merytorycznej maksymalng liczbe punktow

za spetnianie wszystkich ogdlnych kryteriow merytorycznych (do 100 punktéw) oraz

kryterium premiujgcego (10 punktéw), moze uzyska¢ maksymalnie 110 punktéw.

W przypadku gdy:

a) wniosek od jednego z oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktow
w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej i zostat przez niego rekomendowany
do dofinansowania, a od drugiego oceniajgcego uzyskat ponizej 60% punktow w co
najmniej jednym punkcie oceny merytorycznej i nie zostat przez niego rekomendowany
do dofinansowania albo

b) wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60%
punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz rdinica w liczbie
punktéw przyznanych przez dwoéch oceniajgcych za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych wynosi co najmniej 30 punktow

— projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktérg przeprowadza przed skierowaniem

projektu do ewentualnych negocjacji trzeci oceniajgcy wybierany w drodze losowania,

o ktéorym mowa w rozdziale IV sekcja 1 pkt 6 i 7 Regulaminu.

W przypadku gdy wniosek od kazdego z obydwu oceniajgcych uzyskat mniej niz

60 punktow koricowa ocene projektu stanowi $rednia arytmetyczna punktéw ogotem z

dwdch ocen wniosku za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych.

W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajagcego w wyniku

spetnienia przestanki, o ktérej mowa powyzej w pkt 9 lit. a ostateczng i wigzgcy ocene

projektu stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktow ogétem za spetnianie ogdlnych kryteridw
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch
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oceniajacych, ktdéra jest zbiezna z oceng trzeciego oceniajgcego, co do decyzji
w sprawie rekomendowania wniosku do dofinansowania oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryterium premiujacego, o ile
whiosek od trzeciego oceniajgcego uzyskat co najmniej 60% punktdw w poszczegdlnych
punktach oceny merytorycznej i rekomendacje do dofinansowania.

W przypadku negatywnej oceny dokonanej przez trzeciego oceniajgcego, projekt nie jest

rekomendowany do dofinansowania.

W przypadku dokonywania oceny projektu przez trzeciego oceniajgcego w wyniku

spetnienia przestanki, o ktérej mowa powyzej w pkt 9 lit. b ostateczng i wigzaca ocene

projektu stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktow ogétem za spetnianie ogdlnych kryteridw
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z tej oceny jednego z dwdch
oceniajacych, ktora jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryterium premiujgcego, o ile
whniosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego i oceniajgcego,
ktorego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego, bezwarunkowo
uzyskat co najmniej 60% punktéw w poszczegdlnych punktach oceny merytoryczne;.

Jezeli réznice miedzy liczbg punktow przyznanych przez trzeciego oceniajacego a liczbami

punktdw przyznanymi przez kazdego z dwdch oceniajacych sg jednakowe, ostateczng

i wigzgca ocene projektu stanowi suma:

a) Sredniej arytmetycznej punktow ogétem za spetnianie ogdlnych kryteridw
merytorycznych z oceny trzeciego oceniajgcego oraz z oceny tego z dwdch
oceniajacych, ktéry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow oraz

b) premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryterium premiujacego, o ile
whiosek od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego oceniajgcego oraz tego z dwdch
oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktow, bezwarunkowo
uzyskat co najmniej 60% punktéw od kazdego z oceniajgcych, czyli trzeciego
oceniajgcego oraz tego z dwdch oceniajgcych, ktdry przyznat wnioskowi wiekszg liczbe
punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej.

W przypadku rdznicy w ocenie spetniania przez projekt kryterium premiujgcego miedzy

trzecim oceniajgcym a:

a) oceniajgcym, ktérego ocena jest liczcbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajgcego albo
b) tym z dwdch oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wiekszg liczbe punktéw

— Przewodniczagcy KOP rozstrzyga, ktdra z ocen spetniania przez projekt kryterium

premiujgcego jest prawidtowa lub wskazuje inny sposdb rozstrzygniecia réznicy w ocenie.

3.3. Negocjacje

Negocjacje sq prowadzone do wyczerpania kwoty przeznaczonej na dofinansowanie
projektow w konkursie — poczynajac od projektu, ktdry uzyskatby najlepszg ocene, gdyby
spetnianie przez niego kryteridw nie zostato zweryfikowane warunkowo.

Niezwtocznie po przekazaniu zgodnie z pkt 1 sekcji 3.2 tego rozdziatu Regulaminu
wszystkich kart oceny do przewodniczgcego KOP albo innej osoby upowaznionej przez
przewodniczagcego KOP, 10K wysyta, wytacznie do wnioskodawcdéw, ktdérych projekty
skierowane zostaty do negocjacji oraz umozliwia maksymalne wyczerpanie kwoty
przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w konkursie, pismo informujgce o mozliwosci
podjecia negocjacji.



Pismo, o ktorym mowa w pkt 2 zawiera catg tres¢ wypetnionych kart oceny albo kopie

wypetnionych kart oceny w postaci zatgcznikdéw, z zastrzezeniem, ze 10K, przekazujgc

whioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Negocjacje obejmujg wszystkie kwestie wskazane przez oceniajgcych w wypetnionych

przez nich kartach oceny.

Negocjacje projektéw sg przeprowadzane przez pracownikéw IOK powotanych do sktadu

KOP. Mogg to by¢ pracownicy 10K powotani do sktadu KOP inni niz pracownicy 10K

powotani do sktadu KOP, ktérzy dokonywali oceny danego projektu.

Negocjacje projektéw sg przeprowadzane w formie pisemnej (w tym z wykorzystaniem

elektronicznych kanatéw komunikacji) lub ustnej (spotkanie obu stron negocjacji).

Z przeprowadzonych negocjacji ustnych (i pisemnych, jedli 10K zdecyduje w takim

przypadku o sporzadzeniu protokotu) sporzgdza sie podpisywany przez obie strony

protokot ustalen. Protokot zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajgcy jego pdzniejsze

odtworzenie.

Jezeli w trakcie negocjacji:

a) do wniosku nie zostang wprowadzone wskazane przez oceniajgcych w kartach oceny
projektu korekty lub

b) KOP nie uzyska od wnioskodawcy uzasadnien dotyczgcych okreslonych zapisow we
whniosku, wskazanych przez oceniajacych w kartach oceny projektu

— negocjacje koncza sie z wynikiem negatywnym, co oznacza uznanie warunkowo uznanych

za spetnione kryteridw za niespetnione lub przyznanie mniejszej, wskazanej przez

oceniajgcych w kartach oceny, liczby punktow.

Przebieg negocjacji opisywany jest w protokole z prac KOP.

3.4. Zakonczenie oceny i rozstrzygniecie konkursu

Po przeprowadzeniu analizy kart oceny i obliczeniu liczby przyznanych projektom punktow

zgodnie z sekcjg 3.2 tego rozdziatu Regulaminu, KOP przygotowuje liste wszystkich

projektéw, ktére podlegaty ocenie w ramach konkursu, uszeregowanych w kolejnosci

malejacej liczby uzyskanych punktéw.

O kolejnosci projektéw na liscie, o ktérej mowa w pkt 1 decyduje liczba punktéw przyznana

danemu projektowi bezwarunkowo albo liczba punktdw przyznana danemu projektowi

w wyniku negocjacji.

Zgodnie z art. 39 ust. 2 ustawy wdrozeniowe] projekt moze zosta¢ wybrany do

dofinansowania, jezeli uzyskat wymagang liczbe punktow tj. od kazdego z oceniajgcych,

ktorego ocena brana jest pod uwage bezwarunkowo uzyskat co najmniej 60% punktéw

w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej oraz liczba uzyskanych punktow pozwala

na jego dofinansowanie w ramach alokacji dostepnej na konkurs.

Lista projektéw, o ktorej mowa w pkt 1 wskazuje, ktdre projekty:

a) zostaty ocenione pozytywnie oraz zostaty wybrane do dofinansowania;

b) zostaty ocenione negatywnie w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej
i nie zostaty wybrane do dofinansowania.

IOK rozstrzyga konkurs zatwierdzajac liste, o ktérej mowa w pkt 1.

Zatwierdzenie listy, o ktérej mowa w pkt 1 przez IOK konczy ocene merytoryczng

poszczegdlnych projektdw, ktérych ocena nie zostata zakorczona wczesniej z powodu

niespetniania co najmniej jednego z kryteriéw horyzontalnych (patrz rozdziat IV sekcja 3.1

pkt 7 i 8 Regulaminu).
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Po zakonczeniu oceny merytorycznej projektéw, o ktérych mowa w pkt 6, 10K,

z zastrzezeniem pkt 8, przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng informacje

o zakonczeniu oceny jego projektu oraz:

a) pozytywnej ocenie projektu oraz wybraniu go do dofinansowania albo

b) negatywnej ocenie projektu i niewybraniu go do dofinansowania wraz ze zgodnym z art.
46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym
mowa w art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku, gdy projekt zostat odrzucony na etapie oceny merytorycznej po zakonczeniu

oceny merytorycznej projektu, IOK przekazuje niezwtocznie wnioskodawcy pisemng

informacje o zakoniczeniu oceny jego projektu, negatywnej ocenie projektu i niewybraniu

go do dofinansowania wraz ze zgodnym z art. 46 ust. 5 ustawy wdrozeniowej pouczeniem

o mozliwosci wniesienia protestu, o ktérym mowa w art. 53 ust. 1 tej ustawy.

Pisemna informacja, o ktérej mowa w pkt 7 oraz w pkt 8 zawiera catg tres¢ wypetnionych

kart oceny albo kopie wypetnionych kart oceny, z zastrzezeniem, ze 10K, przekazujac

whnioskodawcy te informacje, zachowuje zasade anonimowosci oséb dokonujgcych oceny.

Zgodnie z art. 46 ust. 4 ustawy wdrozeniowej IOK zamieszcza na swojej stronie

internetowej oraz na portalu liste projektow, ktore uzyskaty wymagang liczbe punktéw,

z wyrdznieniem projektow wybranych do dofinansowania.



V. PROCEDURA ODWOtAWCZA

=

w

Zakres podmiotowy i przedmiotowy procedury odwotawczej

W kwestii procedury odwotawczej przystugujgcej wnioskodawcom zastosowanie majg
przepisy rozdziatu 15 ustawy wdrozeniowej. Wnioskodawcy, ktérego wniosek uzyskat
ocene negatywng, przystuguje prawo do ztozenia sSrodka odwotawczego — protestu.
Zgodnie z art. 55 pkt 2 ustawy wdrozeniowej oraz Porozumieniem Nr WER/KPRM/2015/1
zdnia 6 lutego 2015 r. wsprawie realizacji Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, zawartego pomiedzy Ministrem Infrastruktury i Rozwoju a Szefem Kancelarii
Prezesa Rady Ministrow instytucjg, ktora rozpatruje protest jest IP petnigca takze funkcje
0K, tj. KPRM.

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej negatywng oceng jest ocena w zakresie

spetniania przez projekt kryteriow wyboru projektédw, w ramach ktorej:

a) projekt nie uzyskat wymaganej liczby punktéw lub nie spetnit kryteriow wyboru
projektéw, na skutek czego nie moze by¢ wybrany do dofinansowania albo skierowany
do kolejnego etapu oceny;

b) projekt uzyskat wymagang liczbe punktéw lub spetnit kryteria wyboru projektéw, jednak
kwota przeznaczona na dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na
wybranie go do dofinansowania.

Protest

Zgodnie z art. 53 ust. 1 ustawy wdrozeniowej celem wniesienia protestu jest ponowne
sprawdzenie ztozonego wniosku w zakresie spetniania kryteriow wyboru projektow.
Protest moze dotyczy¢ kazdego etapu oceny, a wiec zaréwno oceny formalnej, jak
i merytorycznej, a takze sposobu dokonania oceny (w zakresie ewentualnych naruszen
proceduralnych).

Na podstawie art. 53 ust. 3 ustawy wdrozeniowej w przypadku, gdy kwota przeznaczona na
dofinansowanie projektow w konkursie nie wystarcza na wybranie projektu do
dofinansowania, okoliczno$¢ ta nie moze stanowi¢ wytgcznej przestanki wniesienia
protestu.

Sposdb ztozenia protestu

IOK pisemnie informuje wnioskodawce o negatywnym wyniku oceny projektu
w rozumieniu art. 53 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Pismo informujgce zawiera pouczenie
o mozliwosci wniesienia protestu.

Protest zgodnie z art. 56 ust. 3 ustawy wdrozeniowej jest wnoszony do |0K, ktdra
dokonywata oceny wniosku o dofinansowanie projektu, w terminie 14 dni od doreczenia
informacji o negatywnym wyniku oceny, o ktérej mowa w art. 46 ust. 3 ustawy
wdrozeniowe;.

Protest nalezy wnies¢ w formie pisemnej do IOK na adres siedziby lub nada¢ w placéwce
pocztowej lub przez kuriera.
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Zgodnie z art. 54 ust. 2 ustawy wdrozeniowej protest jest wnoszony w formie pisemnej
i w takiej formie prowadzone jest dalsze postepowanie w sprawie.

Zgodnie z art. 67 ustawy wdrozeniowej do obliczania termindw w ramach procedury
odwotawczej stosuje sie przepisy KPA W zakresie doreczen i ustalania terminow
w procedurze odwotawczej zgodnie z art. 67 ustawy wdrozeniowej zastosowanie majg
rozdziaty 8 i 10 KPA.

Zakres protestu

Protest zgodnie z art. 54 ust 2 zawiera nastepujace informacje (wymogi formalne):

a) oznaczenie instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu;

b) oznaczenie wnioskodawcy;

c) numer wniosku;

d) wskazanie kryteriow wyboru projektéw, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem;

e) wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny,
jezeli zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z uzasadnieniem;

f) podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania,

g) z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej
osoby do reprezentowania wnioskodawcy.

Zgodnie z art. 54 ust 3 i 4 ustawy wdrozeniowej w przypadku wniesienia protestu
niespetniajgcego wymogow formalnych wymienionych w ww. podpunktach a-c i f lub
zawierajgcego oczywiste omytki, IOK wzywa wnioskodawce do jego uzupetnienia lub
poprawienia, w terminie 7 dni, liczagc od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

IOK ponownie weryfikuje uzupetniony protest. W przypadku stwierdzenia, iz uzupetniony
protest wptynat po terminie lub nie zostat wtasciwie skorygowany nalezy uznaé, iz jest to
rownoznaczne ze spetnieniem przestanki pozostawienia go bez rozpatrzenia, o ktorej
mowa W sekcji 5 niniejszego rozdziatu (Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia).
Wezwanie do uzupetnienia protestu, wstrzymuje bieg terminu, o ktérym mowa w sekgji
6 niniejszego rozdziatu (Rozpatrzenie protestu), o czym wnioskodawca jest informowany
pisemnie (zgodnie z art. 54 ust. 5 ustawy wdrozeniowej).

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

Nie podlega rozpatrzeniu protest, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

a) po terminie — zgodnie z art. 67 ustawy wdrozeniowej do obliczania termindéw w ramach
procedury odwotawczej stosuje sie przepisy KPA;

b) przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym mowa
w art. 207 UFP;

c) bez spetnienia wymogdéw okreslonych w art. 54 ust.2 pkt 4 ustawy wdrozeniowej,
tj. protest, ktéry nie zawiera wskazania kryteriow wyboru projektéw, z ktérych ocena
whnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem;
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d) w przypadku wyczerpania kwoty na dofinasowanie projektu w ramach dziatania,
o ktérej mowa w art. 66 ust. 2 ustawy wdrozeniowe;j.

Rozpatrzenie protestu

Protest zgodnie z art. 57 ustawy wdrozeniowej jest rozpatrywany przez 10K w terminie
30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania (data wptywu do IOK) i w zakresie
opisanym w tym przepisie oraz kolejnych przepisach ustawy wdrozeniowe;.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy w trakcie rozpatrywania protestu

konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertdéw, termin rozpatrzenia protestu moze by¢

przedtuzony, o czym wiasciwa instytucja informuje na pismie wnioskodawce. Termin
rozpatrzenia protestu nie moze przekroczy¢ facznie 60 dni od dnia jego otrzymania

(zgodnie z ww. art. ustawy wdrozeniowej).

Pisma dotyczace procedury odwotawczej nadawane sg na adres korespondencyjny zawarty

w czesci 2.6 wniosku. W przypadku zmiany niniejszego adresu wnioskodawca powinien

poinformowaé o tym fakcie 10K — zastosowanie ma art. 41 KPA. W zakresie doreczen

stosowane sg przepisy rozdziatu 8 KPA.

Podczas rozpatrywania protestu sprawdzana jest zgodnosci ztozonego wniosku tylko z tym

kryterium lub kryteriami oceny, ktére zostaty wskazane w protescie lub/oraz w zakresie

zarzutow dotyczacych sposobu dokonania oceny, podniesionych przez Wnioskodawce

W wyniku rozpatrzenia protestu IOK zgodnie z art. 58 ust. 1 ustawy wdrozeniowej moze:

a) uwzgledni¢ protest: w przypadku uwzglednienia protestu |OK kieruje projekt
do wtasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie projektow wybranych
do dofinansowania;

b) nie uwzgledni¢ protestu: w przypadku nieuwzglednienia protestu 10K informuje
o mozliwosci wniesienia skargi do wojewddzkiego sgdu administracyjnego.

IOK informuje wnioskodawce na piSmie o wyniku rozpatrzenia jego protestu. Informacja

ta zawiera w szczegodlnosci:

a) tres¢ rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,
wraz z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi
do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej.

Skarga do sadu administracyjnego

Prawo do wniesienia skargi do sadu administracyjnego przystuguje Wnioskodawcy
w przypadkach okreslonych z art. 61 ustawy wdrozeniowej. Skarga wnoszona jest
w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania odpowiedniej informacji
o nieuwzglednieniu protestu lub pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia Do skargi nalezy
dotgczy¢ kompletng dokumentacje w sprawie, obejmujacg wniosek wraz z informacja
w przedmiocie oceny projektu, kopie wniesionych srodkéw odwotawczych oraz informacji
o wyniku procedury odwotawczej. Skarga podlega wpisowi statemu.

Sad rozstrzyga sprawe zgodnie z ustawg wdrozeniowa.

Od wyroku sgdu administracyjnego zgodnie z art. 62 ustawy wdrozeniowe] przystuguje
mozliwos¢ wniesienia skargi kasacyjnej (wraz z kompletng dokumentacjg) do Naczelnego
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Sagdu Administracyjnego przez Wnioskodawce lub 10K — w terminie 14 dni od dnia

doreczenia rozstrzygniecia wojewddzkiego sadu administracyjnego.

Prawomocne rozstrzygniecie sgdu administracyjnego polegajgce na oddaleniu skargi,

odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure

odwotawczg oraz procedure wyboru projektu.

Procedura odwotawcza nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktérych

projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

W przypadku gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawcze;j

wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach

dziatania:

a) 10K, do ktdrej wptynat protest, pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac o tym
na pismie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do
sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 61 ustawy wdrozeniowej;

b) sad, uwzgledniajgc skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona
w sposOb naruszajacy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

Do procedury odwotawczej nie stosuje sie przepisow KPA, z wyjgtkiem przepiséw

dotyczacych wytgczenia pracownikow organu, doreczen i sposobu obliczania terminow.

W zakresie nieuregulowanym do postepowania przed sagdami administracyjnymi stosuje sie

odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed

sqdami administracyjnymi okre$lone dla aktédw lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2

pkt 4, z wytgczeniem art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115122, art. 146, art. 150 i art. 152 tej

ustawy.



VI. ZAWARCIE UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU

W rozdziale omdéwiono dodatkowe czynnosci i dokumenty konieczne do przedstawienia przez
Whioskodawce w celu zawarcia umowy o dofinansowanie projektu oraz te wymagania
dotyczgce realizacji projektu, ktére majg bezposredni wptyw na prawidtowos¢ sformutowania
whniosku o dofinansowanie projektu i rzutujg na jego ocene.

1. Informacje ogdlne

1. Zawarcie umowy o dofinansowaniu projektu jest ostatnim etapem procedury jego wyboru.

2. Podstawg zawarcia umowy jest wybdr projektu, tj. wskazanie wniosku o jego
dofinansowanie w liscie rekomendacyjnej, o ktérej mowa w art. 44 ust. 4 ustawy
wdrozeniowe;.

3. Po zatwierdzeniu (wybraniu) wniosku do dofinansowania I0K sporzadza i przedstawia
Whnioskodawcy projekt umowy o dofinansowanie projektu w terminach okreslonych
w tabeli 2 Regulaminu, w oparciu i na podstawie:

a. powszechnie obowigzujgcych przepisow prawnych, w tym UFP i wytycznych
wydanych przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego na podstawie
ustawy wdrozeniowej oraz

b. Regulaminu konkursu, w tym odpowiednio zatgcznikdéw nr 9 lub 10 do Regulaminu,
ktore zawierajg minimalng tres¢ umowy — postanowienia wynikajgce z przepisow
UFP okreslajgcych obligatoryjne elementy umowy o dofinansowanie projektu oraz
prawa i obowigzki Beneficjenta i instytucji udzielajgcej dofinansowania (10K).

4. Minimalng tres¢ umowy o dofinansowaniu projektu okreslajg zatgcznik nr 9 lub zatgcznik nr
10 do Regulaminu. O zastosowaniu jednego z nich do danego projektu zatwierdzonego do
dofinansowania decyduje wartos$¢ wktadu publicznego — w przypadku wktadu publicznego:

a) réwnego albo powyzej 100 tys. EURO™ — projekt rozliczany na podstawie rzeczywiscie
ponoszonych wydatkéw — wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 9 do Regulaminu,
b) ponizej 100 tys. EURO" — projekt rozliczany kwotami ryczattowymi — wzdér umowy
stanowi zatgcznik nr 10 do Regulaminu.
Wktad publiczny w projekcie stanowi suma finansowania krajowego ze srodkow budzetu
panstwa oraz wspotfinansowania UE. Zgodnie z warunkami konkursu moze on wynies¢
100% wartosci projektu.

2. Dodatkowe dokumenty wymagane do zawarcia umowy o dofinansowanie
1. Whnioskodawca, ktérego wniosek o dofinansowanie zostat zatwierdzony przez 10K do

dofinansowania, przedstawia IP dodatkowe dokumenty konieczne do dofinansowania
projektu, tj.:

11 . . . . .

Przeliczonych zgodnie z miesiecznym obrachunkowym kursem wymiany stosowanym przez KE aktualnym na
dzien ogtoszenia konkursu, wskazanym przez IP w odrebnym komunikacie zamieszczonym na stronie
www.efs.kprm.gov.pl.

12
Jak w przyp. 5.
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a) Harmonogram pfatnosci sporzadzony zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
o dofinansowanie, wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do wzoru umowy,

b) oswiadczenia o kwalifikowalnosci podatku od towardw i ustug (VAT) - swoje
i partnerow w przypadku realizowania przez nich wydatkow w ramach projektu -
wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik do wzoru umowy,

c) numer wtasnego rachunku bankowego (albo subkonta) wyodrebnionego do celéw
prowadzenia projektu,

d) w przypadku ponoszenia wydatkéw w projekcie przez partnerow - réwniez ich
rachunki bankowe (albo subkonta) wyodrebnione do celéw prowadzenia projektu,

e) wnioski o nadanie / zmiane / wycofanie dostepu dla osoby uprawnionej w imieniu
Beneficjenta do wykonywania czynnosci zwigzanych z realizacjq Projektu w SL2014-
2020 wedtug wzoru stanowigcego zatacznik do wzoru umowy,

f) informacje o podziale kwotowym kosztéw posrednich projektu pomiedzy partneréw.

Centralny system teleinformatyczny SL2014

Centralny system teleinformatyczny SL2014 umozliwia kontakt pomiedzy Beneficjentem
a IP oraz sprawne rozliczanie projektu, w tym sktadanie wnioskdw o ptatnos¢, ewentualne
aktualizowanie Harmonogramu ptatnosci oraz biezgce informowanie o objeciu wsparciem
uczestnikdw projektu i przekazywanie danych personelu projektu.

Dostep do SL2014 posiadajg ze strony Beneficjenta i Partneréw wytacznie osoby wskazane
przez Beneficjenta jako osoby uprawnione we wniosku o nadanie / zmiane / wycofanie
dostepu dla osoby uprawnionej w imieniu Beneficjenta do wykonywania czynnosci
zwigzanych z realizacjq Projektu, stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowaniu
projektu. Zmiana zatgcznika nie wymaga aneksowania umowy.

Co do zasady osoby, o ktorych mowa w pkt 2, do uwierzytelniania czynnosci
dokonywanych w ramach SL2014 powinny wykorzystywaé profil zaufany ePUAP lub
bezpieczny podpis elektroniczny weryfikowany za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

Prace w systemie ufatwia Podrecznik Beneficjenta, dostepny na portalu pod adresem
http://www.power.gov.pl/strony/o-programie/dokumenty/podrecznik-beneficjenta-
sl2014-power.

Do PO WER opracowano réwniez utatwiajgce prace w SL2014 Beneficjentom projektow
wspotfinansowanych z EFS - Uszczegotowienie Podrecznika Beneficjenta dla Programu
Wiedza Edukacja Rozwdj. Dokument ten jest dostepny na portalu pod adresem wskaznym
w pkt 3.

W celu przyblizenia funkcjonalnosci SL2014 pomocna moze by¢ rdéwniez Instrukcja
multimedialna dostepna pod adresem: https://instrukcja.sl2014.gov.pl.

Zabezpieczenie prawidiowej realizacji projektu

Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu jest weksel in
blanco wraz z wypetniong deklaracja wystawcy weksla, sktadany przez wnioskodawce,
w terminie nie dtuzszym niz 15 dni roboczych od daty podpisania umowy
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o dofinansowanie. W przypadku nieztozenia zabezpieczenia w terminie IOK moze
rozwigza¢ umowe o dofinansowanie w trybie natychmiastowym.

Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na wniosek
whnioskodawcy po ostatecznym rozliczeniu umowy, tj. po zatwierdzeniu korncowego
whniosku o pfatnos¢ w projekcie oraz, jesli dotyczy, zwrocie Srodkéw niewykorzystanych
przez wnioskodawce. W przypadku gdy wniosek o dofinansowanie projektu przewiduje
trwatos$¢ projektu lub rezultatow, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie
nastepuje po uptywie okresu trwatosci.

W przypadku wszczecia postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie
srodkédw na podstawie przepisow o finansach publicznych lub postepowania sadowo-
administracyjnego w wyniku zaskarzenia takiej decyzji, lub w przypadku prowadzenia
egzekucji administracyjnej, zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy moze
nastgpi¢ po zakonczeniu postepowania i, jesli takie byto jego ustalenie, odzyskaniu
srodkow.

W przypadku zawarcia przez danego Beneficjenta z 10K kilku umdéw o dofinansowanie
w ramach PO WER, realizowanych jednoczesnie, ktérych tgczna wartosé przekracza 10 min
zt, zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan wynikajagcych z umowy
o dofinansowanie, ktorej podpisanie skutkuje przekroczeniem wskazanego limitu oraz
kazdej kolejnej umowy, ustanawiane jest w oparciu o przepisy § 2 ust. 4 rozporzadzenia
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i trybu
udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskdw o ptatnos¢ w
ramach programdw finansowanych z udziatem srodkdéw europejskich (Dz. U. Nr 223, poz.
1786).

Warunki przekazywania dofinansowania

Wydatki kwalifikowalne poniesione w ramach projektu sa:

a) wspotfinansowanie ze Srodkdw UE na poziomie 84,28% (ptatnos¢ ze srodkow

europejskich);
b) pokrywane z wktadu krajowego finansowanego z budzetu panstwa na poziomie
pozostatych 15,72% (dotacja celowa).
Dofinansowanie projektu jest wyptacane Beneficjentowi w formie zaliczki albo jako
refundacja poniesionych i rozliczonych wydatkow projektowych w wysokosci okreslonej w
Harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatgcznik do umowy o dofinansowanie w postaci
tzw. transz dofinansowania.
Transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy Beneficjenta, wskazany
w umowie o dofinansowanie projektu pod warunkami wskazanymi w umowie. Dana
transza jest przekazywana w dwoch czesciach:
a) ptatno$¢ ze srodkéw europejskich jest przekazywana za posrednictwem Banku
Gospodarstwa Krajowego,
b) dotacja celowa jest przekazywana bezposrednio przez IP z budzetu panstwa.

Na podstawie przepisow odrebnych dotacja celowa, ktdra nie zostanie wydatkowana do
konca danego roku kalendarzowego podlega zgtoszeniu do IP oraz zwrotowi na rachunek
przez nig wskazany w terminie do dnia 30 listopada tego roku. Kwota dotacji celowej
niezgtoszona IP i niewydatkowana do konAca danego roku kalendarzowego podlega
zwrotowi w terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez IP.
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Srodki te sg ponowne przekazywane Beneficjentowi na poczatku kolejnego roku
budzetowego.

Udzielanie zamdwien w projekcie

Wydatki w ramach projektu muszg by¢ ponoszone w sposdb przejrzysty, racjonalny
i efektywny. Spetnienie tych wymagan w odniesieniu do zamodwien udzielanych w ramach
projektu wymaga - zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach EFRR, EFS, FS w okresie programowania 2014-2020 (dalej Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci) - zastosowania:

a) zasady konkurencyjnosci w przypadku zamodwienr o wartosci szacunkowej

przekraczajacej 50 tys. ztotych netto albo
b) procedur zwigzanych z wfasciwym rozeznaniem rynku w przypadku zamoéwien
o wartosci szacunkowej do 50 tys. ztotych netto wtgcznie.
Wartos$é zamdwienia ustala sie w odniesieniu do danego projektu. Ustalenia szacunkowej
wartosci zamowienia dokonuje sie w celu stwierdzenia, czy zamowienie podlega zasadzie
konkurencyjnosci, czy procedurze rozeznania rynku.
W przypadku naruszenia przez beneficjenta warunkéw i procedur postepowania
o udzielenie zamowienia, IP uznaje catos¢ lub cze$¢ wydatkdw zwigzanych z tym
zamowieniem za niekwalifikowalne, zgodnie z rozporzadzeniem ministra wtasciwego do
spraw rozwoju regionalnego, wydanym na podstawie art. 24 ust. 13 ustawy wdrozeniowej.
Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci na lata 2014-2020, przy udzielaniu zaméwien beneficjent lub partner jest
zobowigzany do uwzgledniania aspektow spotecznych (zob. Rozdziat 1l sekcja 18
Regulaminu).

Zamodwienia objete zasadq konkurencyjnosci

W przypadku wszystkich zamowien przekraczajgcych wartos¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez
podatku od towardw i ustug (VAT), udzielenie zamdwienia w ramach projektu przez
Beneficjenta nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

Warunki okreslajgce wymagania zasady konkurencyjnosci okreslajg Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci.

Zamowienia udzielane zgodnie z zasadqg konkurencyjnosci nie mogag by¢ udzielane
podmiotom powigzanym z Beneficjentem osobowo Iub kapitatowo w rozumieniu
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci. Zawarcie umowy z podmiotem powigzanym
kapitatowo lub osobowo mozliwe jest wytgcznie za uprzednig zgoda IP w przypadkach
okreslonych w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci.

Beneficjenci POWER majg obowigzek publikowania zapytan ofertowych oraz wynikow
postepowan zapytan ofertowych objetych zasadq konkurencyjnosci na stronie
www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl. W tym celu Beneficjent musi dysponowa¢ numerem
projektu, ktéry jest podany w umowie o dofinansowaniu projektu.

Baza Konkurencyjnosci jest portalem internetowym umozliwiajagcym upublicznianie
ogtoszen (zapytan ofertowych) w celu zbadania rynku i wybrania wykonawcy. Baza ma
zapewni¢ przejrzystosc¢ i szeroki dostep do zamdwien udzielanych przez beneficjentow



w ramach zasady konkurencyjnosci, o ktorej mowa w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci .

W przypadku, gdy ze wzgledu na specyfike projektu podmiot rozpoczyna realizacje

projektu na witasne ryzyko przed podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu

upublicznienia zapytania ofertowego powinien:

a) wystaé zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow, o ile na
rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamowienia oraz

b) upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na swojej stronie internetowej, o ile posiada taka
strone lub innej stronie internetowej wskazanej przez wtasciwg instytucje.

Zamowienia objete zasada wtasciwego rozeznania rynku

W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
nie przekracza 50 tys. PLN netto, a zarazem jest wieksza od 20 tys. netto, Beneficjent
dokonuje rozeznania rynku przed udzieleniem zamdwienia.
Sposoby i warunki pozwalajgce uznaé dokonanie rozeznania rynku, o ktérym mowa w pkt
1, okreslajg Wytyczne w zakresie kwalifikowalnosci. Notatka potwierdzajaca
przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie powinna by¢
uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.
W przypadku zaméwien, ktérych wartos¢ netto, tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT),
nie przekracza 20 tys. netto, Beneficjent dokonuje rozeznania rynku zgodnie z wtasnymi
procedurami wewnetrznymi.
W przypadku braku procedur wewnetrznych, o ktorych mowa w pkt 3, Beneficjent
odpowiednio stosuje zasady wynikajagce z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
dotyczace rozeznania rynku.
Dokonane rozeznanie rynku, o ktérym mowa w pkt 1 i 3, powinno pozwoli¢ na
jednoznaczne stwierdzenie, ze dany wydatek w szczegdlnosci:

a) zostat poniesiony zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie,

b) jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwigzku

z realizacjg projektu,
c) zostat dokonany w sposdéb przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem
zasad uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

7. Wyodrebniona ewidencja wydatkéw

Beneficjent lub Partner realizujgcy wydatki projektowe majg obowigzek gromadzenia
i opisywania dokumentow ksiegowych w sposob jednoznacznie potwierdzajgcy poniesienie
danego wydatku, z wytgczeniem kosztéw posrednich i objetych metodg uproszczong
w rozumieniu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS, FS
w okresie programowania 2014-2020 ($lad audytowy).

Wydatki projektowe powinny by¢ ponoszone za posrednictwem wyodrebnionego na
potrzeby projektu odrebnego rachunku bankowego. Wydatki projektowe Partnera
powinny byé ponoszone za posrednictwem wyodrebnionego przez Partnera na potrzeby
projektu subkonta na rachunku bankowym albo odrebnego rachunku bankowego.
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3. Beneficjent lub Partner ponoszacy wydatki projektowe zobowigzani s3 do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji tych wydatkdw w sposéb przejrzysty, tak, aby mozliwa byta
identyfikacja poszczegdlnych operacji zwigzanych z projektem.
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VIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Zmiana Regulaminu konkursu

1. Regulamin konkursu moze ulega¢ zmianom w trakcie trwania konkursu. Do czasu
rozstrzygniecia konkursu regulamin nie moze by¢ zmieniany w sposdb skutkujgcy
nierownym traktowaniem wnioskodawcéw, chyba, ze koniecznos¢ jego zmiany wynika
z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

2. W przypadku zmiany regulaminu IOK zamieszcza na swojej stronie internetowej IP
(www.efs.kprm.gov.pl) oraz na portalu (www.power.gov.pl) informacje o zmianie
regulaminu, aktualng tres¢ regulaminu, uzasadnienie oraz termin, od ktérego zmiana
obowiazuje.

2. Anulowanie konkursu

Konkurs moze zosta¢ anulowany przez I0K, w szczegdlnosci w nastepujacych przypadkach:
a) niewytonienie kandydatéw na ekspertéw lub ekspertéw niezbednych do oceny
whnioskoéw,
b) ogtoszenie aktéw prawnych lub wytycznych horyzontalnych, o ktérych mowa w art. 5
ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w istotny sposob sprzecznych z postanowieniami
Regulaminu.
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VIIl. SPIS ZAtACZNIKOW DO REGULAMINU

Wskazane zatgczniki stanowig integralng czes¢ Regulaminu konkursu.

Zatacznik 1 — Wzor karty weryfikacji poprawnosci wniosku w ramach PO WER

Zatgcznik 2 — Wzor karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
w ramach PO WER

Zatacznik 3 — Wzdr karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego w ramach PO WER

Zatgcznik 4 — Wzor deklaracji poufnosci dla cztonka KOP z prawem dokonywania oceny
Zatgcznik 5 — Wzor deklaracji poufnosci dla obserwatora uczestniczqgcego w pracach KOP
Zatgcznik 6 — Wzor oswiadczenia pracownika 10K o bezstronnosci

Zatgcznik 7 — Wzor oswiadczenia eksperta o bezstronnosci

Zatgcznik 8 — Wzor wniosku o dofinansowanie projektu

Zatacznik 9 — Wzdr umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO WER 2014-2020 o wartosci
rownej albo powyzZej 100 tys. EUR

Zatagcznik 10 — Wzdor umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO WER 2014-2020
o wartosci ponizej 100 tys. EUR

Zatacznik 11 — Zestawienie standardu i cen rynkowych wybranych wydatkow w ramach PO WER
opracowanego przez jego Instytucje Zarzqdzajgcq

Zatacznik 12 — Lista sprawdzajgca do wniosku o dofinansowanie PO WER (dla Wnioskodawcy)
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