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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

NAZWA ZAMAWIAJACEGO:
Instytucja Posredniczaca dla Dziatania 2.16 Programu Operacyjnego Wiedza

Edukacja Rozwdéj w Kancelarii Prezesa Rady Ministrow

Zamowienie zostanie sfinansowane ze srodkéw Projektu Pomocy Technicznej
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 dla IP w Kancelarii

Prezesa Rady Ministrow na 2021 r., w czesci dotyczacej ,Informaciji i promoc;ji”.

. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest ustuga przygotowania i przeprowadzenia jednego
dwudniowego szkolenia dla beneficientow Dziatania 2.16 PO WER
w formie on-line pn. Kwalifikowalnosé¢ wydatkéw, kontrola projektow
i sporzadzanie wniosku o ptatnos¢ w terminie od dnia podpisania umowy
do 17 grudnia 2021 r.

Szkolenie bedzie zorganizowane w dni robocze (poniedziatek-pigtek).
Maksymalna liczebnos¢ grupy szkoleniowej to 50 osob, zas minimalna — 15 os6b.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wudzialu w szkoleniu 2 swoich
przedstawicieli. Osoby te nie bedg wliczane do liczby przeszkolonych

uczestnikoéw.

lll. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLENIA:

1. Kwalifikowalnos¢ wydatkéw — ogdine zasady;

2. Realizacja projektu w partnerstwie — podziat zadan i wydatkdw miedzy
partnerow projektu, zasady wspotpracy, umowa partnerska;

3. Koszty bezposrednie i posrednie;



Dokumentacja potwierdzajgca kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu;
Zadania zlecone, zasady wyboru wykonawcow,;

Zasada konkurencyjnosci, rozeznanie rynku — zasady wyboru wykonawcow;
Zmiany wniosku o dofinansowanie;

Dokumentacja potwierdzajgca poniesione wydatki;
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Postep finansowy a budzet projektu we wniosku o dofinansowanie;
10.Praca w systemie SL2014 (przygotowanie wnioskow o ptatnosc);
11.Personel projektu, baza personelu — opis we wniosku o dofinansowanie a

faktyczne wydatki we wniosku o ptatno$é, wymagane informacje, sposob
zatrudniania i zlecania zadan;
12.Obowigzki dotyczgce praw autorskich;
13.Obowigzki po zakohczeniu projektu (Zasada trwatosci projektu)
Wykonawca zapewni w trakcie szkolenia czas na zadawanie pytan przez

uczestnikow.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. TRYB ZAMOWIENIA

1.1. Niniejsze zamowienie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2020 r., poz. 1086, z pdzn.
zm).

1.2. Niniejsze zamowienie jest przeprowadzane zgodnie z zachowaniem zasady
konkurencyjnosci, jawnosci, przejrzystosci i rbwnego dostepu.

1.3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania na kazdym
jego etapie, bez podania przyczyn.

1.4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem
dotyczagcym  dodatkowych informacji, dokumentéw Iub  wyjasnien,
koniecznych do wyboru Wykonawcy.

1.5. W uzasadnionych wypadkach, w kazdym czasie przed uptywem terminu
sktadania ofert, Zamawiajagcy moze zmodyfikowa¢ Ilub uzupetni¢ tresc
zaproszenia do sktadania ofert o czym poinformuje Oferentow.

1.6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty w przypadkach oferty
0 cenie razgco niskiej. Za cene razgco niskg przyjmuje sie sytuacje, gdy cena
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catkowita oferty (wartos¢ zamowienia powiekszona o nalezny podatek od
towaréw i ustug) jest nizsza o co najmniej 30% w stosunku do sredniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert (bez ofert, ktore zostaty

odrzucone ze wzgledu na niespetnienie warunkéw formalnych).

2. SZKOLENIE:

2.1. Jedno dwudniowe szkolenie zostanie przeprowadzone w formie on-line
w terminie do 17 grudnia 2021 r. Szkolenie zostanie przygotowane
z wykorzystaniem platformy e-learningowej lub innego narzedzia zdalnego
umozliwiajgcego udziat beneficjenta w szkoleniu w czasie rzeczywistym przy
uzyciu komputera z dostepem do Internetu, z iPadu, iPhona, urzgadzen
z systemem operacyjnym Android lub powszechnie dostepnych przeglgdarek
wspierajgcych najnowszg technologie dzwieku i obrazu, typu: Google
Chrome, Opera, Safari, Mozilla Firefox lub Edge. Uczestnicy majg mieé
mozliwos¢ udziatu w zamknietej i im dedykowanej grupie szkoleniowej w
formie interaktywnej. Udziat w szkoleniu pozwoli uczestnikowi zapozna¢ sie
z tematem prezentowanym ,na zywo” przez trenera, zada¢ mu pytanie

poprzez czat oraz porozmawia¢ z innymi uczestnikami.

2.2. Pojedyncze szkolenie bedzie trwato minimum 8 godzin lekcyjnych na dzien
(8*45 minut), z uwzglednieniem dodatkowo dwoch przerw 15-minutowych
oraz jednej przerwy 30-minutowej; z zaznaczeniem, ze jeden blok
szkoleniowy nie powinien by¢ dluzszy niz 2 godziny zegarowe i po nim

powinna nastgpi¢ stosowna przerwa.

2.3. Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ techniczng pomoc w zakresie
stosownego narzedzia do przeprowadzenia szkolenia/ szkolen on-line,
zorganizowa¢é oraz przeprowadzi¢ szkolenie/szkolenia on-line w

wyznaczonym wspolnie z Zamawiajgcym terminie.

2.4. Doktadny termin  szkolenia  zostanie ustalony w  porozumieniu

z Zamawiajgcym.

2.5. Wymagane jest, by szkolenie zostato przeprowadzone przez jednego trenera.



2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

Trener zaproponowany do przeprowadzenia szkolenia przez Wykonawce
musi posiada¢, co najmniej dwuletnie do$wiadczenie® w realizacji projektéw
i/lub wdrazaniu programow operacyjnych w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, ktére zostanie przedstawione zgodnie z wymaganym opisem
w Zataczniku nr 2 do SIWZ.

Wykonawca przygotuje szczegOtowe materiaty szkoleniowe, w tym
prezentacje multimedialng i przesle je w formie elektronicznej do
Zamawiajgcego min. 5 dni przed planowanym terminem szkolenia do
akceptacji.

Wykonawca przekaze materiaty szkoleniowe tj. prezentacje i program w
wersji elektronicznej dla kazdego z uczestnikdw. Materiaty szkoleniowe
powinny by¢ przystosowane do wykorzystania przez osoby z

niepetnosprawnosciami.

Zamawiajgcy poda Wykonawcy imienny wykaz uczestnikdw najpdzniej 3 dni

przed planowanym terminem szkolenia.

2.10. Wykonawca przesle uczestnikowi w formie elektronicznej linka

przekierowujgcego do miejsca realizacji szkolenia, tj. np. pokoju
webinarowego, na platforme e-learningowg 2 dni przed planowanym
terminem  szkolenia. Jednoczesnie przekaze uczestnikowi hasto
umozliwiajgce udziat. Przy logowaniu uczestnik bedzie postugiwat sie swoim

imieniem i nazwiskiem oraz stuzbowym lub prywatnym adresem mailowym.

2.11. Wykonawca rozpocznie rejestracje uczestnikow 15 min przed rozpoczeciem

szkolenia oraz przekaze wykaz os6b wygenerowany z narzedzia, ktérym sie

postugiwano do przeprowadzenia szkolenia.

2.12. Wykonawca przeprowadzi rejestrowanie/nagranie co najmniej gtosu

uczestnikdbw szkolenia oraz wizerunku trenera (opcjonalnie roéwniez

wizerunek uczestnikow — za zgodg umozliwiajgcg nagranie).

! Do$wiadczenie rozumiane jest jako osobiste:
- realizowanie projektu w ramach EFS jako beneficjent;

- wdrazanie programu operacyjnego w ramach EFS jako pracownik Instytucji Posredniczacej,
Wdrazajgcej lub Zarzgdzajacej.



3.

2.13. Wykonawca przygotuje imienne certyfikaty ukonczenia szkolenia w wersji
elektronicznej i przekaze na adresy mailowe kazdego uczestnika. Wzor
certyfikatu powinien zosta¢ przedstawiony do akceptacji Zamawiajgcego min.

5 dni przed planowanym terminem szkolenia.

2.14. Wykonawca ma obowigzek przygotowania i przeprowadzenia ankiety
ewaluacyjnej wsrod uczestnikow kazdego ze szkolen po spotkaniu. Ankiety
zostang przekazane Zamawiajgcemu, nie pozniej niz 3 dni po zakonczeniu
szkolenia, w wersji elektronicznej.

2.15. Tres¢ ankiety ewaluacyjnej zostanie przedstawiona Zamawiajgcemu min.

5 dni przed planowanym terminem szkolenia do akceptacji.

2.16. Wykonawca oznaczy wszystkie dokumenty zwigzane ze szkoleniem

za pomocg znakow: Funduszy Europejskich — PO WER i Unii Europejskie;.

2.17. Szkolenie zostanie przeprowadzone w dniach roboczych (od poniedziatku

do piatku).

KRYTERIA OCENY OFERT

Zamawiajgcy wybierze Wykonawce na podstawie ofert, ktore nie zostaty odrzucone

z przyczyn formalnych. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty na przeprowadzenie

szkolen, Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty wedlug nastepujgcych kryteriow

I punktacji:

Lp. Kryterium Liczba punktéw (waga)
1. Cena 30

2. Doswiadczenie w realizacji projektéw 30

i/lub wdrazaniu programow operacyjnych

w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego
3. Jakos¢ 20
4. Kryterium spoteczne 20
RAZEM 100




3.1. W kryterium Cena najwyzszg liczbe punktéw otrzyma oferta z najnizszg ceng

brutto w PLN?, a kazda nastepna odpowiednio zgodnie ze wzorem:

najnizsza cena ofertowa brutto w PLN
Liczba punKIOW = -=-m=emmmme e oo oo e e e x 30

cena brutto w PLN oferty ocenianej

W sumie w tym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktéw.

3.2. Kryterium Doswiadczenie® w realizacji projektéow i/llub wdrazaniu
programéw operacyjnych w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego. W niniejszym kryterium Zamawiajgcy oceni doswiadczenie
trenera przedstawione w Zataczniku nr 2 do SIWZ wedtug schematu:

2-3 lata doswiadczenia — 10 punktow
3,1-5 lat doswiadczenia — 15 punktow
5,1-7 lat doswiadczenia — 20 punktow
7,1-9 lat doswiadczenia — 25 punktow
powyzej 9 lat doswiadczenia — 30 punktéw
W sumie w tym kryterium oferta moze uzyska¢ maksymalnie 30 punktéw.

3.3. Kryterium Jakos¢é. W tym kryterium Zamawiajgcy oceni zaproponowany

przez Wykonawce:

% Cena brutto okreslona w sposéb zgodny z tabelg B Zatgcznika nr 1 do SIWZ.
® Do$wiadczenie rozumiane jest jako osobiste:
- realizowanie projektu w ramach EFS jako beneficjent;

- wdrazanie programu operacyjnego w ramach EFS jako pracownik Instytucji Posredniczacej,
Wdrazajgcej lub Zarzgdzajacej.



e szczegotowy zakres programu szkolenia stworzony na podstawie

rozdziatu ,IV. Zakres tematyczny szkolenia” w SIWZ.
Oraz probke materiatow szkoleniowych, ktdéra musi zawiera¢ co najmniej:

e przyktadowe dokumenty zZrodtowe stanowigce podstawe do
omowienia poruszanych zagadnien;

o zreferowanie fragmentu poruszanych zagadnien w postaci
komentarza lub streszczenia;

e dwa przyktadowe praktyczne ¢wiczenia wraz z opisem ich spdjnosci

z rozdziatem ,IV. Zakres tematyczny szkolenia” w SIWZ.

Powyzsze materialy nalezy obowiazkowo zalaczy¢ do Formularza
ofertowego. Ocenie bedg poddawane tylko oferty zawierajgce wszystkie

w/w materiaty — pozostale zostang odrzucone.

Na podstawie opisanych powyzej materiatow oceniona zostanie:

e adekwatnos¢ merytoryczna materiatdw szkoleniowych do tematyki
szkolenia przedstawionej przez Zamawiajgcego w rozdziale V.
Zakres tematyczny szkolenia” w SIWZ (od 0 do 5 punktow);

o stosownos¢  przedstawionych tresci dla grupy docelowej
(tj. beneficjentéow 2.16 PO WER) (od 0 do 5 punktow);

e czytelnoSC i spojnos¢ zaprezentowanych w materiatach tresci
(od 0 do 5 punktéw);

e spojnos¢  zaproponowanych ¢éwiczen praktycznych dla grupy
docelowej i ich adekwatno$¢ do tematyki szkolenia (od 0 do 5

punktéw).

Punkty, zgodnie z powyzszym schematem, zostang przyznane przez
cztonkdéw Komisji dokonujgcej oceny projektow (dalej: Komisja). llosé
punktow zostanie przyznana na podstawie sredniej arytmetycznej obliczone;j

na podstawie punktéw przyznanych przez wszystkich cztonkdéw Komisji.

W tym kryterium Wykonawca moze uzyska¢ maksymalnie 20 punktéw.



3.4. Punkty za kryterium  kryterium spoteczne” zostang przyznane w skali
od 0 do 20 punktow w nastepujgcy sposob:

a. 20 pkt - otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zadeklaruje, iz co najmniej
jedng osobg wykonujgcg czynnosci zwigzane z ustugg bedzie osoba
Z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudniania o0sob
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 426).

b. 0 pkt - otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry nie ztozy deklaracji, iz co
najmniej jedng osobg wykonujgcg czynnosci zwigzane z ustugg bedzie
osoba z niepetnosprawnoscig w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudniania oséb
niepetnosprawnych (Dz.U. z 2020 r. poz. 426).

Zamawiajacy nie okres$la formy zatrudnienia, z zastrzezeniem, iz musi ona by¢
zgodna z odpowiednimi przepisami prawa pracy dla ustug Swiadczonych przez
te osobe i dlugosci trwania stosunku pracy. Osoba ta powinna by¢ zatrudniona
przez Wykonawce i by¢ zaangazowana bezposrednio w realizacje przedmiotu
zamowienia w zakresie ustug opisanych w niniejszym Zaproszeniu
do sktadania ofert.

Punkty bedg przyznawane na podstawie oswiadczenia Wykonawcy ztozonego

w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego SIWZ.

W kryterium tym Wykonawca moze otrzymaé maksymalnie 20 pkt.

4 WYNAGRODZENIE ZA REALIZACJE, SZKOLENIA



4.1. W sytuacji, gdy Wykonawca nie otrzyma wystarczajgcej liczby zgtoszen

od uczestnikbw  (minimum  15) szkolenie  zostanie  odwofane.

4.2.Ostateczna liczba  uczestnikbw  szkolenia  zostanie  przekazana

Zamawiajgcemu na 2 dni przed planowanymi szkoleniami.

4.3. Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy zostanie wyliczone na podstawie ceny
przedstawionej przez Wykonawce w czesci B zatagcznika nr 1 w punkcie
»Cena brutto w PLN”.

5 KOMPLETNA OFERTA MUSI ZAWIERAC:
- Wypetniony Formularz oferty zawierajgcy wypetnione zatgczniki nr 1, 2i 3,

- Zakres programu szkolenia oraz probke materiatdw szkoleniowych zgodnie
z punktem 3.3 SIWZ.

Wypetniony i odrecznie podpisany Formularz ofertowy wraz z probkg materiatéw

szkoleniowych nalezy przesyta¢ do 18 listopada 2021 r. do godziny 23:59:

- drogg elektroniczng na adres e-mail (w formie skanéw):

Piotr.Gierlach@kprm.gov.pl,

Oferty, ktére wplyna po terminie nie beda podlegaly ocenie. Wybrany
Wykonawca bedzie zobowigzany do zlozenia wersji papierowej oferty

najpozniej w dniu podpisania umowy.

6. KONTAKT

Piotr Gierlach
tel.: 22-694-63-25
e-mail: Piotr.Gierlach@kprm.gov.pl



