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ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

l. ZAMAWIAJACY

Skarb Panstwa - Kancelaria Prezesa Rady Ministréw z siedzibg w Warszawie
(00-060 Warszawa), ul. Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa.

Il. PRZEDMIOT ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT

Przedmiotem zamoéwienia jest: opracowanie w wersji elektronicznej publikacji — broszury
podsumowujgcej wdrazanie projektow przez IP w KPRM w ramach Dziatania 2.16
PO WER dla potencjalnych Beneficjentow / Beneficjentow Dziatania 2.16 PO WER.

. CEL ZAMOWIENIA

W zwigzku z wdrazaniem przez Kancelarie Prezesa Rady Ministréw Dziatania 2.16
PO WER, =zachodzi potrzeba zapewnienia realizacji obowigzkéw informacyjno-
promocyjnych. Celem zamowienia jest wsparcie Kancelarii Prezesa Rady Ministrow
petnigcej role IP w systemie wdrazania Europejskiego Funduszu Spotecznego
w procesie realizacji Rocznego Planu Dziatania informacji i promocji na rok 2021.

IV.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie w wersji elektronicznej publikacji/broszury,
ktora podsumuje wdrazanie projektow przez Instytucje Posredniczaca dla Dziatania 2.16
PO WER w Kancelarii Prezesa Rady Ministréw oraz postuzy jako materiat informacyjny
dla interesariuszy wsparcia udzielanego w ramach Dziatania 2.16 PO WER. W ramach
Dziatania 2.16 PO WER dofinansowane do tej pory 73 projekty. Zamawiajgcy oczekuje
od Wykonawcy przygotowania zbiorczej informacji o zakresie i rezultatach udzielonego
wsparcia.

1. Wykonawca jako materiaty zrodtowe do przygotowania broszury - publikacji powinien
wykorzysta¢ przede wszystkim dokumenty programowe PO WER, regulaminy
konkurséw (dostepne na stronie www.efs.gov.pl) oraz wnioski o dofinansowanie
projektéw i informacje o postepie rzeczowym i finansowym w ramach Dziatania
(przekazane przez Zamawiajgcego).

2. Wykonawca moze wykorzystaé inne materialy, w szczegolnosci publikacje
dotyczace obszaru wsparcia, czy tez wywiady z przedstawicielami grupy docelowej.
Wykonawca w formularzu oferty przedstawi propozycje wykorzystania innych zrédet
informacji niz minimum okresSlone w pkt 1. Propozycja bedzie podlega¢ ocenie
w ramach kryterium ,jakos¢”.

3. Objetosc¢ broszury - publikacja powinna wynosi¢ maksymalnie 48 stron.



http://www.efs.gov.pl/

4. Wnioskodawca zapewni projekt graficzny, sktad, tamanie tekstu, korekte
wydawniczg i jezykowg broszury.

5. Wykonawca zrealizuje zamdwienie z nalezytg starannoscig i rzetelnoscia, kierujgc
sie swojg wiedzg i doswiadczeniem oraz uwzgledniajgc wytyczne Zamawiajgcego.

6. Wykonawca przedstawi pierwszg wersje broszury (w wersji elektronicznej)
w terminie nie przekraczajgcym 2 tygodni od otrzymania materiatdw okreslonych
w pkt 1. Zamawiajgcy moze wnies¢ do tresci broszury uwagi i zastrzezenia, ktére
Whnioskodawca bedzie zobowigzany uwzglednic.

7. Wykonawca powinien przygotowac broszure - publikacje w formie elektronicznej,
dostepnej zgodnie z obecnie obowigzujgcym standardem WCAG zapisanym
w uchwale z 4 kwietnia 2019 roku o dostepnosci cyfrowej stron internetowych
i aplikacji mobilnych. Publikacja — broszura - powinna by¢ dostarczona w pliku
edytowalnym do dyspozycji Zamawiajgcego oraz w pliku pdf, gotowym
do zamieszczenia na stronie internetowe;.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU - WYMAGANIA WOBEC
WYKONAWCY

Wykonawca powinien posiada¢ wiedze i doswiadczenie, oraz potencjat techniczny
do prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego. Warunek ten uwaza sie za spetniony, jesli Wykonawca ztozy stosowne
oswiadczenie, iz posiada wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamédwienia, zawarte w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert przez:

— podmiot, ktéry zrealizuje cato$¢ zamowienia, ktory bedzie dysponowaé
odpowiednim zespotem, pod warunkiem imiennego wskazania cztonkéw zespotu,

— pojedynczego eksperta (osobe fizyczng prowadzgcg dziatalnosé gospodarczg lub
osobe fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej), ktéry samodzielnie
zrealizuje catos¢ zamowienia.

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY | OCENA OFERT:

1. Wybrana zostanie oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktéw.

2. Wybdr oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium oceny ofert - cena 80%
i jakos¢ 20%.

3. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac oferta wynosi 100 punktéow (100%
= 100 pkt).

4. Oferta otrzyma zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe punktow bedaca
suma uzyskang za kryterium ceny i spetniania kryterium spotecznego.
a) Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wedtug

nastepujgcego wzoru:

C=(Cmin/C0)x 80



C — liczba punktéw przyznana danej ofercie
Cmin — najnizsza cena sposrod waznych ofert
CO — cena oferty rozpatrywanej

b) Punkty przyznawane za kryterium jako$¢ bedg przyznawane na podstawie oceny
opisu innych materiatdbw zrédtowych ponad wymagane minimum, ktére
Wykonawca zamierza wykorzystac¢ do realizacji zadania.

Ocenie podlegac¢ bedzie:
— Zakres zaproponowanych materiatow
— Adekwatnos¢ do przedmiotu zlecenia
— Zrdznicowanie zrodet danych.

W ramach przedmiotowego kryterium Wykonawca moze otrzymac¢ od 0 do 20
pkt.

TERMIN | SPOSOB PRZYGOTOWANIA | PRZESLANIA OFERTY:

. Cene oferty nalezy poda¢ w kwocie ogétem netto oraz w kwocie ogétem brutto
(z VAT), zgodnie z zatgcznikiem nr 1 — formularz ofertowy. W przypadku
rozbieznosci w formularzu oferty pomiedzy ceng wskazang liczbowo a ceng
wskazang stownie, za poprawng przyjmuje sie cene wskazang w formularzu
ofertowym stownie.

. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig nie wiekszg niz
dwa miejsca po przecinku.

. Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla
prawidtowego i petnego wykonania zamdwienia (w wersji elektronicznej publikacji
- broszury podsumowujgcej wdrazanie projektow przez IP w KPRM w ramach
Dziatania 2.16 PO WER dla potencjalnych Beneficjentéw / Beneficjentéw Dziatania
2.16 PO WER) oraz wszelkie optaty i podatki wynikajgce z obowigzujgcych
przepisow.

. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw i ustug,
zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢é zgodnie z tymi
przepisami. Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybér
oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub Swiadczenie
bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich wartos¢ bez kwoty
podatku.

. Jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert z jednakowg ceng, Zamawiajgcy
moze poprosi¢ o ztozenie ofert dodatkowych, przy czym nie mogg one zawierac
kwot wyzszych od kwot zawartych w ofertach pierwotnych.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia omytek pisarskich
i rachunkowych w ofertach ztozonych przez Wykonawcdéw oraz do kontaktu
z Wykonawcami w celu doprecyzowania tresci ztozonych ofert.



7. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN. Oferty
przekazane Zamawiajgcemu w innej walucie niz w PLN (polskich ztotych) nie bedg
rozpatrywane.

8. W ofercie nalezy wskazac¢ doswiadczenie Wykonawcy do realizacji ustugi, poprzez
zamieszczenie w ofercie wykazu osob, ktére bedg uczestniczyé w wykonywaniu
zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za ustuge, wraz z informacjami
na temat ich doswiadczenia niezbednego do wykonania zamowienia oraz roli
w zamowieniu. W formularzu ofertowym nalezy wskazac¢ réwniez doswiadczenie
Wykonawcy, zgodnie z pkt V.

9. Oferte w postaci elektronicznej podpisang przez osobe upowazniong
do reprezentowania wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
w formie skanu wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego nalezy przestaé
do Kancelarii Prezesa Rady Ministrow na adres: efs@kprm.gov.pl, do dnia
20.09.2021 r., do godz. 16.00.

10. Oferta powinna zawiera¢ dane wykonawcy (w tym kontaktowe).

11.Wszelkie pytania na temat niniejszego zaproszenia nalezy kierowa¢ na adres emalil
efs@kprm.gov.pl .

VIII. INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE WARUNKOW REALIZACJI
ZAMOWIENIA.

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptyniecia terminu
nadsyfania ofert (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu uptyniecia
terminu nadsytfania ofert).

2. Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie moze ztozy¢ jedng oferte.

3. Oferty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

4. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w mys| art. 66 Kodeksu cywilnego,
jak rowniez nie jest ogtoszeniem o zamdwieniu w rozumieniu ustawy Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, oraz z 2020 r. poz. 288, 1086).

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnaciji z realizacji zadania bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert lub do rezygnacji z czesci zadania.

6. Ptatnos¢ za wykonanie przedmiotu zamdwienia zostanie uregulowana przelewem
w terminie do 21 dni liczonych od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury
VAT, poprzedzonej protokolarnym odbiorem zamdwienia.

7. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy
zastrzega mozliwo$¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejno$ci Wykonawca.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych lub czesciowych.

9. Zamawiajgcy dopuszcza dokonywanie zmian umowy oraz dokonywanie istotnych
zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy, wytgcznie w przypadku wystgpienia:

— sity wyzszej majacej bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy, przy czym
Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej jest zobowigzana do pisemnego
powiadomienia o tym fakcie drugiej strony w ciggu 5 dni roboczych, pod rygorem
braku mozliwosci powotywania sie na klauzule sity wyzszej,
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— zmian powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, ktoére majg wplyw
na realizacje przedmiotu umowy,

— innych zdarzen zewnetrznych lub sytuacji, ktérych Zamawiajgcy ani Wykonawca nie
mogli przewidzie¢, ani im zapobiec, a ktére uniemozliwiajg wykonanie przedmiotu
zlecenia zgodnie z umowg lub w razie wystgpienia okolicznosci niezaleznych
od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy,

— zmian w zakresie terminu realizacji umowy lub termindéw realizacji poszczegdinych
prac lub etapédw harmonogramu prac przewidzianych umowg — jezeli z przyczyn
niezawinionych przez zadng ze stron, wykonanie umowy w terminie w niej
przewidzianym nie jest mozliwe,

— zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy w przypadku konieczno$ci zmiany
harmonogramu projektu i finansowania uwarunkowanych prawidtowg realizacjg
projektu lub przedtuzenia/skrécenia okresu realizacji projektu,

— zmian bedgcych nastepstwem zmian wprowadzonych w umowie pomiedzy
Zamawiajgcym a Instytucjg Zarzadzajaca,

— zmian przedmiotowych umowy — jezeli koniecznos¢ ich wprowadzenia wynika ze
specyfiki projektu i umowy lub nie data sie wczesniej przewidzie¢, a przedmiotowe
zmiana ma charakter istotny i celowy z punktu widzenia celéow lub zatozen umowy,

— zmian w zakresie wynagrodzenia Wykonawcy lub ceny w zakresie wynikajgcym lub
zwigzanym z koniecznymi zmianami przedmiotowymi lub osobowymi lub zmiang
termindw realizacji umowy lub zmian zakresu przedmiotowego,

— ustawowej zmiany stawki podatku VAT - Strony dostosujg wskazang w umowie
stawke do obowigzujgcych przepiséw prawa i odpowiednio podwyzszg lub obnizg
wynagrodzenie brutto, kwota netto pozostanie statg.

IX. FINANSOWANIE

Wykonanie ustugi bedzie finansowane ze srodkéw projektu Pomocy technicznej
PO WER dla Kancelarii Prezesa Rady Ministrow na lata 2021-2022 (Srodki na 2021 r.).

X. WYMAGANIA ODNOSNIE DO OZNAKOWANIA PUBLIKACJI - BROSZURY.

Na materiatach zrealizowanych w ramach zamowienia powinny zosta¢ umieszczone
obowigzujgce znaki: znak funduszy europejskich z nazwg Programu, znak barw
Rzeczypospolitej Polskiej, znak Unii Europejskiej z nazwg Europejski Fundusz
Spoteczny oraz inne informacje dot. oznakowania przekazane przez Zamawiajgcego.

Zatacznik nr 1 - Formularz ofertowy.



