Fundusze . . .
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie o
E ki Fundusz Spot
i Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska MEOPSISKISMNEUSE 2POISEEnY

Warszawa, dnia 7 wrzesnia 2022 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT

I. ZAMAWIAJACY

Skarb Panstwa - Kancelaria Prezesa Rady Ministrow z siedzibg w Warszawie ul. Al.
Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa.

I. PRZEDMIOT ZAPROSZENIA DO SKLADANIA OFERT

Przedmiotem zamdwienia jest: stworzenie w wersji elektronicznej publikacji — broszury
podsumowujgcej wdrazanie projektow przez IP w KPRM w ramach Dziatania 2.16
PO WER dla potencjalnych Beneficjentéw / Beneficjentéw Dziatania 2.16 PO WER.

Informacje o Dziataniu 2.16 sg dostepne pod adresem https://efs.kprm.gov.pl/poznaj-

projekty oraz https://efs.kprm.gov.pl/jak-skorzysta-z-dzia-ania .

m. CEL ZAMOWIENIA

W zwigzku z wdrazaniem przez Kancelarie Prezesa Rady Ministréw Dziatania 2.16
PO WER, zachodzi potrzeba zapewnienia realizacji obowigzkéw informacyjno-

promocyjnych zwigzanych z dofinansowanymi projektami.

Iv. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

W ramach Dziatania 2.16 PO WER dofinansowano do tej pory 84 projekty. Zamawiajgcy
oczekuje od Wykonawcy przygotowania zbiorczej informacji o zakresie i rezultatach
udzielonego wsparcia na przyktadzie od 6 do 10 projektéw realizowanych przez
beneficjentéw, w ktérej bedg opisane historie konkretnych ludzi, ktérzy brali udziat w
realizacji wyzej wymienionych projektow — np. byli uczestnikami szkolen i dzieki tym

szkoleniom zdobyli nowe kompetencje, itp.

1. Wykonawca jako materialty zrédtowe do przygotowania broszury - publikacji
wykorzysta przede wszystkim materiaty przekazane przez Zamawiajgcego:
e dokumenty programowe PO WER, regulaminy konkurséw (dostepne réwniez

na stronie www.efs.gov.pl);
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e wnioski o dofinansowanie projektow i informacje o postepie rzeczowym
i finansowym.

. Wykonawca przeprowadzi wywiady ze wskazanymi przez Zamawiajgcego
beneficjentami, ktorzy realizowali projekt dofinansowany w ramach Dziatania 2.16.
Forma przeprowadzonych wywiadow jest dowolna — mailowo, telefonicznie, spotkanie
rowniez on line.

. Wykonawca umiesci w materiale historie konkretnych ludzi — odbiorcow dziatan,
ktdrzy skorzystali ze wsparcia i dzieki temu zaszly pozytywne zmiany w obszarze ich
dziatalnosci. Dane uczestnikéw projektéw Wykonawca uzyska od beneficjentow,
o ktérych mowa w pkt. 2.

. Wykonawca wykorzysta inne materiaty, np. publikacje dotyczgce obszaru wsparcia.
Wykonawca w formularzu oferty przedstawi propozycje wykorzystania innych zrédet
informacji niz minimum okreslone w pkt 1-3. Propozycja bedzie podlega¢ ocenie
w ramach kryterium ,jakos¢”.

. Wykonawca przygotuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekt graficzny,
sktad, tamanie tekstu, korekte wydawniczg i jezykowg broszury;

. Objetos¢ broszury - od 16 do 18 stron.

. Wykonawca opracuje i przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu od 4 do 6 infografik,
na podstawie danych przekazanych przez Zamawiajgcego Ilub samodzielnie
zebranych.

. Wykonawca opcjonalnie wykorzysta co najmniej 4 wysokiej jakosci zdjecia wykonane
przez Wykonawce badz uzyskane od beneficjentow opisywanych projektow (ew.
koszty uzyskania zdjec i praw autorskich - po stronie Wykonawcy), ktére przedstawi
do akceptacji Zamawiajgcemu.

. Wykonawca zrealizuje zamdwienie z nalezytg starannoscig i rzetelnoscia, kierujgc sie
sSwojg wiedzg i doswiadczeniem oraz uwzgledniajgc wytyczne Zamawiajgcego.
Wykonawca przedstawi pierwszg wersje broszury (w wersji elektronicznej) w terminie
nie przekraczajgcym 3 tygodni od otrzymania materiatow okreslonych w pkt 1 - 3.
Wykonawca powinien przygotowacC broszure - publikacje w formie elektronicznej,
dostepnej zgodnie z obecnie obowigzujgcym standardem WCAG 2.1 zapisanym
w uchwale z 4 kwietnia 2019 roku o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i
aplikacji mobilnych. Ponadto broszura powinna spetniac¢ réwniez wymagania zgodne
z Ustawg o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami z dnia 19

lipca 2019 r. Publikacja — broszura - powinna by¢ dostarczona w pliku edytowalnym
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do dyspozycji Zamawiajgcego oraz w pliku pdf, gotowym do zamieszczenia na stronie
internetowe;.
10.Na kazdym etapie prac, do kazdego z elementéw prac przedstawianych przez

Wykonawce do akceptacji Zamawiajgcemu, Zamawiajgcy ma prawo zgtaszania uwag,

ktére Wykonawca uwzgledni.

Wykonawca wykorzysta w publikacji logotypy dostarczone przez Zamawiajgcego.

V. WARUNKI UDZIALtU W POSTEPOWANIU - WYMAGANIA WOBEC
WYKONAWCY
Wykonawca powinien posiadaé¢ wiedze i doswiadczenie, oraz potencjat techniczny do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego. Warunek ten uwaza sie za spetniony, jesli Wykonawca ztozy stosowne
oswiadczenie, iz posiada wiedze i doswiadczenie umozliwiajgce prawidtowe wykonanie
przedmiotu zamowienia, zawarte w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego
Do udziatu w postepowaniu bedg dopuszczeni Wykonawcy, ktoérzy w ostatnich 3 latach (
w przypadku prowadzenia dziatalnosci ponizej 3 lat, to w tym okresie) wykonali ustuge,

ktora:

- polegata na opracowaniu merytorycznym i graficznym, sktadzie, tamaniu publikaciji

elektronicznej, a objetos¢ kazdej z publikacji wynosita min. 16 stron.;

- publikacje miaty charakter informacyjno-promocyjny.

VI. KRYTERIUM WYBORU OFERTY | OCENA OFERT:

1. Wybor oferty dokonany zostanie na podstawie kryterium oceny ofert:
a) cena 60%
b) jakos$¢ 20%
c) kryterium spoteczne 20%
2. Wybrana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg liczbe punktow.
3. Maksymalna liczba punktéw, jakg moze uzyskac oferta wynosi 100 punktéw (100% =
100 pkt).
4. Oferta otrzyma zaokrgglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe punktéw bedaca

suma uzyskang za kryterium ceny i spetniania kryterium spotecznego.
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Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wedtug

nastepujgcego wzoru:

C=(Cmin/CO) x 60

C — liczba punktéw przyznana danej ofercie
Cmin — najnizsza cena sposréd waznych ofert
CO - cena oferty rozpatrywanej

Punkty przyznawane za kryterium jako$¢ bedg przyznawane na podstawie oceny
opisu innych materiatdbw zZroédtowych ponad wymagane minimum, ktore
Wykonawca zamierza wykorzysta¢ do realizacji zadania oraz oceny sposobu ich
zastosowania, Ocenie podlega¢ bedzie:
— zakres merytoryczny zaproponowanych materiatéw, w tym adekwatnos¢ do
przedmiotu zlecenia
— atrakcyjnos¢ proponowanej formuty wykorzystania dodatkowych

materiatow.
W ramach przedmiotowego kryterium Wykonawca moze otrzymac od 0 do 20 pkt.

Punkty przyznawane za kryterium spoteczne bedg przyznawane na podstawie
zatgczonego do oferty oswiadczenia Wykonawcy zawierajgcego informacje o
skierowaniu do wykonania ustugi co najmniej jednej osoby zatrudnionej na umowe
0 prace.

W ramach przedmiotowego kryterium Wykonawca moze otrzymac 20 pkt.

TERMIN | SPOSOB PRZYGOTOWANIA | PRZESLANIA OFERTY:

1. Cene oferty nalezy poda¢ w kwocie ogdtem netto oraz w kwocie ogoétem brutto

(z VAT), zgodnie z zatgcznikiem nr 1 — formularz ofertowy. W przypadku rozbieznosci

w formularzu oferty pomiedzy ceng wskazang liczbowo a ceng wskazang stownie, za

poprawng przyjmuje sie cene wskazang w formularzu ofertowym stownie.

Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnoscig dwéch miejsc po

przecinku.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wszelkie koszty niezbedne dla

prawidtowego i petnego wykonania zamowienia oraz wszelkie opfaty i podatki

wynikajgce z obowigzujgcych przepisow.
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4. Jezeli ztozono oferte, ktorej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek
od towardow i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybér oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku.

5. Jezeli w postepowaniu wptyng dwie lub wiecej ofert z jednakowg ceng oraz otrzymajg
tyle samo punktéw w kryterium jakosciowym, Zamawiajgcy moze poprosic¢ o ztozenie
ofert dodatkowych, przy czym nie mogg one zawieraC kwot wyzszych od kwot
zawartych w ofertach pierwotnych.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia omytlek pisarskich i
rachunkowych w ofertach ztozonych przez Wykonawcow oraz do kontaktu z
Wykonawcami w celu doprecyzowania tresci ztozonych ofert.

7. Rozliczenia miedzy zamawiajgcym a wykonawcg bedg prowadzone w PLN. Oferty
przekazane Zamawiajgcemu w innej walucie niz w PLN (polskich ztotych) nie bedg
rozpatrywane.

8. W ofercie nalezy wskaza¢ doswiadczenie Wykonawcy do realizacji ustugi, poprzez
zamieszczenie w ofercie wykazu osob, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu
zamowienia, w szczegolnosci odpowiedzialnych za ustuge, wraz z informacjami na
temat ich doswiadczenia niezbednego do wykonania zamdwienia oraz roli w
zamoOwieniu. W formularzu ofertowym nalezy wskaza¢ réwniez doswiadczenie
Wykonawcy, zgodnie z pkt V.

9. Oferte w postaci elektronicznej podpisang przez osobe upowazniong do
reprezentowania wykonawcy kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w formie
skanu wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego — wraz z zatgczonym
podpisanym os$wiadczeniem dotyczacym spetnienia kryterium spotecznego (jesli
dotyczy) - nalezy przestaC do Kancelarii Prezesa Rady Ministrow na adres:
edyta.pusz@kprm.gov.pl, do dnia 14 wrzesnia 2022 r., do godz. 16.00.

10. Oferta powinna zawiera¢ dane wykonawcy (w tym kontaktowe).
11.Wszelkie pytania na temat niniejszego zaproszenia nalezy kierowa¢ na adres emalil

edyta.pusz@kprm.gov.pl.
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VIII.  INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA.

1.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez 30 dni od dnia uptyniecia terminu
nadsyfania ofert (bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie w dniu uptyniecia
terminu nadsytfania ofert).

Wykonawca w odpowiedzi na zapytanie moze ztozy¢ jedng oferte.

Oferty, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty w my$l art. 66 Kodeksu cywilnego, jak
réwniez nie jest ogtoszeniem o zamowieniu w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 1509, z p6zn. zm.).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru
ktorejkolwiek ze ztozonych ofert lub do rezygnacji z czesci zadania.

Ptatnos¢ za wykonanie przedmiotu zamowienia zostanie uregulowana przelewem w
terminie do 21 dni liczonych od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT,

poprzedzonej protokolarnym odbiorem zamdwienia.

. W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Zamawiajgcy

zastrzega mozliwos¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci Wykonawcg.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych lub czesciowych.
Zamawiajgcy dopuszcza dokonywanie zmian umowy oraz dokonywanie istotnych
zmian postanowien umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy, wytgcznie w przypadku wystgpienia:

sity wyzszej majgcej bezposredni wptyw na realizacje przedmiotu umowy, przy czym
Strona dotknieta dziataniem sity wyzszej jest zobowigzana do pisemnego
powiadomienia o tym fakcie drugiej strony w ciggu 5 dni roboczych, pod rygorem
braku mozliwosci powotywania sie na klauzule sity wyzszej,

zmian powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa, ktére majg wptyw na realizacje
przedmiotu umowy,

innych zdarzen zewnetrznych lub sytuacji, ktérych Zamawiajgcy ani Wykonawca nie
mogli przewidzieé, ani im zapobiec, a ktére uniemozliwiajg wykonanie przedmiotu
Zlecenia zgodnie z umowg lub w razie wystgpienia okolicznosci niezaleznych
od Zamawiajgcego oraz Wykonawcy,

zmian w zakresie terminu realizacji umowy lub terminéw realizacji poszczegolnych

prac lub etapow harmonogramu prac przewidzianych umowg — jezeli z przyczyn
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niezawinionych przez zadng ze stron, wykonanie umowy w terminie w niej
przewidzianym nie jest mozliwe,

— zmian bedgcych nastepstwem zmian wprowadzonych w umowie pomiedzy
Zamawiajgcym a Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej (Instytucjg
Zarzadzajaca),

— ustawowe] zmiany stawki podatku VAT - Strony dostosujg wskazang w umowie
stawke do obowigzujgcych przepiséw prawa i odpowiednio podwyzszg lub obnizg

wynagrodzenie brutto, kwota netto pozostanie statg.

IX. FINANSOWANIE

Wykonanie ustugi bedzie finansowane ze srodkow projektu Pomocy technicznej PO WER
dla Kancelarii Prezesa Rady Ministrow na lata 2021-2022 (srodki na 2022 r.).

Zatacznik: Wzér formularza ofertowego.



